ZARZADZENIE RZW.61.2026
WOJTA GMINY RUDNIK
z dnia 30 czerwca 2026 r.

w sprawie wprowadzania danych do Centralnego Rejestru Umoéow
Jednostek Sektora Finanséw Publicznych w Urzedzie Gminy w Rudniku

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2026 r.,
poz. 662) oraz art. 34a ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2025 r., poz. 1483
z pézn. zm.) i § 1 rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie
Centralnego Rejestru Umoéw Jednostek Sektora Finanséw Publicznych (Dz.U. z 2026 r. poz. 440),

§1.

§2.

N

zarzadzam, co nastepuje:

Wprowadza sie obowigzek rejestrowania uméw zawartych przez Urzad Gminy Rudnik
w Urzedowym Rejestrze Uméw, zwany dalej ,Rejestrem”.

Rejestr jest prowadzony w urzedowym systemie obiegu dokumentéw (SOD).

W Rejestrze nie umieszcza sie informacji o umowach zawartych na rzecz jednostek
organizacyjnych Gminy Rudnik.

Dane z Rejestru sg, po zatwierdzeniu do publikacji, automatycznie przekazywane
do Centralnego Rejestru Umoéw.

Woéjt Gminy Rudnik jest administratorem danych w systemie, o ktérym mowa w ust. 2
niniejszego paragrafu.

Obowigzek rejestracji umow w Rejestrze dotyczy wszystkich umow zawartych przez Gmine

Rudnik, ktére spetniajg tacznie nastepujgce warunki:

1) stanowig zamoéwienie czyli umowe odpfatng zawierang miedzy zamawiajgcym
a wykonawcag, ktorej przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od wybranego
wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug;

2) zostaty zawarte w formie pisemnej, dokumentowej (np. wymiana wiadomosci
elektronicznych
z wykonawcg, zamowienie na platformie zakupowej) , elektronicznej (czyli podpisane;j
kwalifikowanym podpisem elektronicznym) albo innej formie szczegdlnej (np. akt
notarialny).

W Rejestrze nie umieszcza sie informacji o umowach o ktérych mowa w art. 34a ust. 5 ustawy

z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w tym w szczegdlnosci o umowach

dotyczgcych bezpieczenstwa i obronnosci.

W rejestrze umieszcza sie i aktualizuje nastepujgce informacje o umowie:

1) numer umowy - o ile taki numer nadano;

2) date zawarcia umowy;

3) okres, na jaki umowa zostata zawarta;

4) oznaczenie stron umowy;

5) wskazanie przedmiotu umowy;

6) wartos¢ umowy;

7) wskazanie, czy umowa jest finansowana ze srodkéw Unii Europejskiej lub innych zrodet
zagranicznych, o ktéorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2-3 ustawy o finansach publicznych;

8) status umowy i dzien zakonczenia obowigzywania umowy;

9) podstawe prawng nieudostepnienia informacji o umowie oraz organ lub osobe,



ktére dokonaty wytgczenia jawnosci danej informacji — dotyczy sytuacji, w ktérej niektore
dane o umowie sg nieudostepniane ze wzgledu na prywatnosé osoby lub inne przestanki
opisane w art. S ust. 1 i 2-2b ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej;

10) podstawe dokonania aktualizacji informacji okreslonych w pkt 1-9, o ile dokonano takiej
aktualizaciji.

4. Pracownik wprowadzajgcy informacje o umowie udostepnia lub aktualizuje w Rejestrze bez
zbednej zwioki, nie pézniej jednak niz w terminie 25 dni odpowiednio od dnia zawarcia umowy
lub zaistnienia zmiany informacji o umowie.

5. Informacje w rejestrze umieszcza pracownik wyznaczony przez przetozonego — w przypadku
umowy zawieranej w formie pisemnej, elektronicznej lub innej formie szczegdlnej lub
pracownik zlecajgcy zamowienie — w przypadku umowy w formie dokumentowe;j.

6. W przypadku, gdy pracownik, o ktérym mowa w ust. 4 nie moze umiesci¢ w rejestrze informac;ji
0 umowie, przetozony wyznacza innego pracownika do wykonania tej czynnosci.

7. Przetozony pracownika, o ktérym mowa w ust. 5 weryfikuje poprawnos¢ danych
umieszczonych w rejestrze, a takze dba o to, by informacje o wszystkich umowach
zwigzanych z zamdéwieniami prowadzonymi w podlegtej komorce organizacyjnej, ktore
spefniajg kryteria okreslone w ust. 1, zostaty umieszczone w Rejestrze. Po przeprowadzone;j
weryfikacji zatwierdza informacje o poszczegolnych umowach do publikacji w terminie 30
dni od zawarcia umowy.

8. W Rejestrze nie umieszcza sie informacji o umowach zawartych w formie ustnej.

9. Opisujgc dokument zwigzany z wydatkiem pracownik, o ktérym mowa w ust. 5 zaznacza na
nim informacje o tym, czy umowa zwigzana z tym wydatkiem podlega udostepnieniu
w Rejestrze. W celu potwierdzenia faktu rejestracji umowy w CRU w Urzedzie Gminy,
jest opatrzenie egzemplarza umowy jednostki pieczecig, ktéra stanowi zatgcznik nr 1 do
Zaradzenia.

§ 3. Wyznacza sie nastepujgcych administratorow konta jednostki w systemie teleinformatycznym
CRU JSFP:

e Jarostaw Borysowicz — Informatyk UG Rudnik

e Anna Gotlik — Inspektora ds. obstugi Biura Rady Gminy i archiwum zaktadowego.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza sie Pracownikom Urzedu Gminy w Rudniku, ktérzy sg
odpowiedzialni za sporzgdzanie poszczegolnych umow.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie do umow zawartych od
1 lipca 2026 r.



Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia RZW.61.2026
Wojta Gminy Rudnik

Wzor pieczeci do stosowania dla pracownikéw realizujgcych czynnosci w CRU JSFP o nastepujgcej
tresci:

Wydatek wynikajgcy z faktury, rachunku, noty ksiegowe;j :

o Nie podlega przepisom CRU*

o Jest powigzany z umowg zawartg przed 01.07.2026 — nie podlega publikacji *

o Jest powigzany z umowg zawartg po 01.07.2026 — umowa zostata opublikowana

i wydatek z faktury nie podlega publikacji *

o Nie jest powigzany z zawartg umowg w formie dokumentowej (np. pisemnej,

mailowej, zamoéwienie  internetowe) po 01.07.2026 — nie podlega publikacji *

o Jest powigzany z umowg zawartg w formie dokumentowej (np. pisemnej,

mailowej, zamowienie internetowe) po 01.07.2026 — umowa nie zostata

opublikowana i wydatek podlega publikacji *

Potwierdzam wprowadzenie danych do Centralnego Rejestru Uméw JSFP :

(wypetni¢ w przypadku zaznaczenia ostatniej pozycji)

Pozycja rejestru urzedu CRU ...
Data ...,

Podpis i pieczatka pracownika merytorycznego/wprowadzajgcego

*Zaznaczy¢ whasciwy kwadrat




