Zarzadzenie nr RZW.34.2026
Woéjta Gminy Rudnik
z dnia 01.04.2026 r.

w sprawie powotania komisji do przeprowadzenia przegladu materiatéw niejawnych w celu
ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki ochrony,
oraz do przeprowadzenia okresowej kontroli ochrony informacji niejawnych oraz
przestrzegania przepiséw o ochronie tych informacji

Na podstawie art. 6 ust. 4 i art. 15 ust. 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji niejawnych
(tj. Dz. U. z 2025 r. poz. 1209)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. Powotuje komisje w sktadzie
a) Piotr RYBKA Wojt Gminy Rudnik — przewodniczacy komisji,
b) Sabina ZIEC petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych — zastepca przewodniczacego,
c) Mirostawa GRABIEC pracownik do spraw obstugi i prowadzenia kancelarii dokumentow
niejawnych — cztonek komisji.
2. Komisja jest powotana w celu dokonania:
a) przegladu materiatow niejawnych pod katem ustalenia, czy spetniajg ustawowe przestanki
ochrony,
b) kontroli ewidencji, materiatow i obiegu dokumentéw niejawnych.
3. Wszyscy cztonkowie komisji spetniajg ustawowe wymagania zwigzane z dostepem do najwyzszej
klauzuli informacji niejawnych przechowywanych w kancelarii materiatow niejawnych.
4. Komisja bedzie pracowac¢ w okresie do 30.11.2026 roku.

§2

1. Komisja ze swoich prac sporzgdza protokét, w ktdrym ujmuje nastepujace wykazy:

a) wykaz dokumentow, ktére spetniajg ustawowe przestanki ochrony (nie ma potrzeby zmieniac

klauzule tajnosci);

b) wykaz dokumentow, ktérym nalezy obnizy¢ klauzule tajnosci z ,poufne” na ,zastrzezone’;

c) wykaz dokumentéw, ktérym nalezy zniesé klauzule tajnosci.
2. Komisja moze zawrze¢ w protokole odpowiednie wnioski wynikte z przeprowadzenia przegladu.
3. W przypadku stwierdzenia mozliwosci zarchiwizowania dokumentéw niejawnych, komisja przygotuje
dokumenty do archiwizacji. Zarchiwizowane dokumenty nalezy przechowywa¢ w kancelarii materiatow
niejawnych w szafie metalowe;.

§3

Komisja ulega samorozwigzaniu po zatwierdzeniu protokotu przez Wéjta Gminy Rudnik.

§4
1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Ze wzgledu na fakt, iz zarzgdzenie dotyczy ochrony informagji niejawnych, to nie podlega publikacji

w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na S’Wowych Urzedu Gminy Rudnik.
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