Zarzadzenie Nr 0050.103.2025
Waéjta Gminy Rudnik
z dnia 4 sierpnia 2025 r.

w sprawie wprowadzenia wewnetrznej procedury postepowania w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowiagzku przekazywania informacji
o schematach podatkowych MDR w Gminie Rudnik

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2024r. poz. 1465 z pdzn. zm.) w zwigzku z art.86 | ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2025 r. poz. 111 wraz z p6zn. zm.)

Woéjt Gminy Rudnik
zarzadza, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie do stosowania w Gminie Rudnik wewnetrzng 'procedure w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych MDR, stanowigcg zatagcznik do zarzadzenia.

§2.

Obowigzek stosowania wewnetrznej procedury postepowania w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych MDR
dotyczy Urzedu Gminy Rudnik oraz wszystkich jednostek organizacyjnych Gminy.

§3.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Rudnik, Sekretarzowi  Gminy
Rudnik, Dyrektorom jednostek organizacyjnych, a takze Kierownikom oraz osobom
zajmujgcym samodzielne stanowiska w Urzedzie Gminy Rudnik.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.







Zatacznik

do Zarzadzenia Nr 0050.103.2025
Wojta Gminy Rudnik

z dnia 4 sierpnia 2025r.

Wewnetrzna procedura postgpowania w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
sie z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych MDR w Gminie
Rudnik

§1 Informacje wstepne

1) Niniejsza wewnetrzna procedura raportowania schematéw podatkowych jest stosowana
celem przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania Krajowe;j
Administracji Skarbowej informacji o wystepujacych w dziatalnosci jednostki samorzgdu
terytorialnego schematach podatkowych.

2) Procedura podlega wdrozeniu we wszystkich jednostkach organizacyjnych Gminy Rudnik.
§ 2. Definicje
llekro¢ w wewnetrznej procedurze jest mowa o:

1) Korzystajacym - rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng niemajgcg osobowosci prawnej, ktérej udostepniane jest lub u ktorej wdrazane
jest uzgodnienie, lub ktéra jest przygotowana do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata
czynnosci stuzgcej wdrozeniu takiego uzgodnienia.

2) Promotorze - rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjna niemajacg osobowosci prawnej, w szczegodlnoéci doradcg podatkowego,
adwokata, radce prawnego, pracownika banku lub innej instytucji finansowej doradzajgcego
klientom, réwniez w przypadku, gdy podmiot ten nie posiada miejsca zamieszkania, siedziby
ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje, oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie
lub zarzgdza wdrazaniem uzgodnienia.

3) Wspomagajacym - rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, w szczegdlnosci biegtego rewidenta,
notariusza, osobe $wiadczacg ustugi prowadzenia ksiag rachunkowych, ksiegowego lub
dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje finansowa, a takze ich pracownika, ktéra przy
zachowaniu starannosci ogoélnie wymaganej w dokonywanych czynno$ciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalno$ci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu
wykonywanych czynnosci, podjeta sie udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych
os6b, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

4) Uzgodnieniu - rozumie sie przez to czynnos$¢ lub zespdt powigzanych ze sobg czynnosci,
w tym czynno$¢ planowang lub zespét czynnosci planowanych, ktérych co najmniej jedna
strona jest podatnikiem lub ktére majg lub moga mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie
obowigzku podatkowego.

5) Wdrazaniu — rozumie sie przez to dokonywanie czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajgcych wykonanie lub zmierzajgcych do wykonania uzgodnienia, w tym:



a) zarzadzanie, faktyczne uczestniczenie w podejmowaniu decyzji lub przeprowadzanie
czynnosci zwigzanych z uzgodnieniem, takze gdy podejmowanie decyzji lub czynnosci
dotyczy wykonania uzgodnienia przez inny podmiot,

b) posredniczenie lub udzielanie pomocy w czynno$ciach zwigzanych z uzgodnieniem,

c) dokonywanie innych czynnoséci bedacych elementem uzgodnienia lub

d) oferowanie czynnosci wskazanych w lit. a-c, zawarcie umowy, ktorej przedmiotem sg
te czynnosci, lub przyjmowanie wynagrodzenia z tytutu tych czynno$ci lub umowy.

6) Schemacie podatkowym - rozumie sig przez to uzgodnienie, ktére:
a) spetnia kryterium gtéwnej korzyéci oraz posiada ogbing ceche rozpoznawczg ktére
zostaty zdefiniowane w art. 86a § 1 pkt 6 i § 2 Ordynacii podatkowej,
b) posiada szczegélng ceche rozpoznawczg, O ktérej mowa w art. 86a § 1 pkt 13
Ordynacji podatkowej lub
c) posiada inng szczegdlng ceche rozpoznawcza zgodnie z art. 86a § 1 pkt 1 Ordynadiji
podatkowe;j.

7) Schemacie podatkowym standaryzowanym - rozumie sie przez to schemat podatkowy
mozliwy do wdrozenia lub udostepnienia u wigcej niz jednego korzystajacego bez
konieczno$ci zmiany jego istotnych zatozen, w szczegélnosci dotyczacych rodzaju czynnosci
podejmowanych lub planowanych w ramach schematu podatkowego.

8) Schemacie podatkowym transgranicznym - rozumie sie przez to uzgodnienie, ktére
spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ktérgkolwiek z ogdinych cech
rozpoznawczych, o ktérych mowa w art. 86a § 1 pkt 6 lit. a-h Ordynacji podatkowej lub posiada
szczegdblng ceche rozpoznawczg.

Kryterium transgraniczne uwaza sig za spetnione, jezeli uzgodnienie dotyczy wigcej niz
jednego panstwa cztonkowskiego UE lub panstwa cztonkowskiego UE i panstwa trzeciego
oraz spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkow ( art. 86a §3):

a) nie wszyscy uczestnicy uzgodnienia majg miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad
na terytorium tego samego panstwa,

b) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub
zarzad na terytorium wigcej niz jednego panstwa,

c) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium danego
panstwa za posrednictwem zagranicznego zaktadu w tym panstwie, a uzgodnienie
stanowi cze$é albo cato$¢ dziatalnoéci gospodarczej tego zagranicznego zakfadu,

d) co najmniej jeden uczestnik uzgodnienia prowadzi dziatalno$¢ na terytorium innego
panstwa nie majac miejsca zamieszkania ani siedziby na terytorium tego panstwa oraz
nie posiadajgc zagranicznego zaktadu na terytorium tego panstwa,

e) uzgodnienie moze mie¢ wptyw na automatyczng wymiane informacji, o ktérej mowa w
dziale Ill ustawy z dnia 9 marca 2017 r. o wymianie informaciji podatkowych z innymi
panstwami, lub na wskazanie beneficjenta rzeczywistego w rozumieniu ustawy z dnia
1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy i finansowaniu terroryzmu,

— z wyjatkiem sytuacji, gdy uzgodnienie dotyczy wytgcznie podatku od wartosci dodanej, w
tym podatku od towardéw i ustug, podatku akcyzowego lub cet, naktadanych na terytorium
panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej.

9) Kryterium kwalifikowanego korzystajacego uwaza sie za spetnione, jezeli wystepuje co
najmniej jeden z ponizszych warunkow (art. 86a § 4).



a) przychody lub koszty korzystajgcego albo warto$¢ aktywéw tego podmiotu w
rozumieniu przepiséw o rachunkowosci ustalone na podstawie prowadzonych ksigg
rachunkowych, przekroczyty w poprzednim roku lub w biezgcym roku obrotowym
rownowarto$é 10.000.000 euro; lub

b) jezeli udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy rzeczy lub praw o wartosci
rynkowej przekraczajgcej rownowartos¢ 2.500.000 euro; lub

c) jesli korzystajacy jest podmiotem powigzanym w rozumieniu art. 11a ust. 1 pkt 4 ustawy
z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0séb prawnych z podmiotem, ktéry
spetnia co najmniej jedng z dwdch ww. przestanek.

9) Korzysci podatkowej - rozumie sie przez to:
a) niepowstanie zobowigzania podatkowego, odsuniecie w czasie powstania
zobowigzania podatkowego lub obnizenie jego wysoko$ci;

b) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej;

c) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty lub
zwrotu podatku;

d) brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z okolicznosci
wskazanych w lit. a;

e) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym, w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug, do
przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy;

f) niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania obowigzku sporzgdzania i
przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych.

10) Kryterium giéwnej korzysci - rozumie sie przyjecie na podstawie istniejgcych
okoliczno$ci oraz faktéw, ze podmiot dziatajgcy rozsadnie i kierujacy sie zgodnymi z prawem
celami innymi niz osiagniecie korzy$ci podatkowej moégtby zasadnie wybraé inny sposob
postepowania, z ktérym nie wigzatoby sie uzyskanie korzysci podatkowej rozsgdnie
oczekiwanej lub wynikajgcej z wykonania uzgodnienia, a korzy$¢ podatkowa jest gtéwng lub
jedng z gtéwnych korzysci, ktdrg podmiot spodziewa sie osiagnaé w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia.

11) NSP - to numer schematu podatkowego.

12) UPO - to Urzedowe Potwierdzenie Odbioru, potwierdzajgce przyjecie dokumentu
wystanego elektronicznie.

§3.

Srodki stosowane w celu wtasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania informaciji
o schematach podatkowych:

1) pracownicy Urzedu Gminy Rudnik oraz jednostek organizacyjnych gminy w trakcie
wykonywania obowigzkow stuzbowych w celu zidentyfikowania i zakwalifikowania zdarzenia
jako schemat podatkowy podlegajacy zgtoszeniu zobowigzani sg do podejmowania
nastepujgcych czynnosci:
a) analizowania planowanych i przeprowadzanych dziatan z uwzglednieniem wtasciwosci
uzgodnienn kwalifikowanych jako schematy podatkowe (analiza u podstaw tj.
w momencie planowania, podejmowania decyzji);

b) monitorowanie celéw podejmowanych uzgodnien;



c) identyfikacja uczestnikow uzgodnien z udziatem jednostek organizacyjnych gminy;

d) weryfikacja realizacji obowigzkéw w zakresie przekazywania informacji o schematach
podatkowych przez pozostatych uczestnikow uzgodnienia;

e) zasiegniecie opinii radcy prawnego, w przypadku watpliwosci w przedmiocie
kwalifikacji uzgodnienia jako schemat podatkowy podlegajacy zgtoszeniu,

f) monitorowanie istotnych obszaréw dziatalnosci, objetych ryzykiem aktualizacii
zgtoszonego przez gmine schematu podatkowego i niezwtoczne informowanie o
koniecznosci aktualizacji danego schematu,

2) dyrektorzy / kierownicy jednostek organizacyjnych gminy, Kierownicy Referatéw oraz osoby
zajmujgce samodzielne stanowiska w Urzedzie Gminy Rudnik, majg obowigzek zgtoszenia
schematu podatkowego do Referatu Finansowego Urzedu Gminy Rudnik w terminie 10 dni:

a) od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego,

b) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,

c) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego, projektu schematu podatkowego MDR lub informacji, ze promotor
(osoba trzecia) zgtosit schemat podatkowy i w terminie pozniejszym (po uzyskaniu
NSP) informuje o tym fakcie w/w wydziat,

3) Pracownik Referatu Finansowego Urzedu Gminy ma obowigzek zgtoszenia schematu
podatkowego przez utworzong przez Ministerstwo Finanséw strone internetowa
(https://mdr.mf.gov.pl/#/) w terminie 30 dni:
a) od dnia nastepnego po udostgpnieniu schematu podatkowego,
b) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,
c) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego,

4) Informacja dotyczaca schematu podatkowego zawiera:

a) dane identyfikujgce przekazujacego informacije;

b) rodzaj zgtaszanego schematu (schemat podatkowy standaryzowany, schemat
podatkowy inny niz standaryzowany);

c) wskazanie przestanek skutkujgcych uznaniem danego uzgodnienia za schemat
podatkowy, w tym cechy rozpoznawczej oraz roli przekazujgcego tg informacje;

d) wskazanie przepiséw prawa podatkowego znajdujgcych zastosowanie w schemacie
podatkowym (ustawa o podatku dochodowym od os6b prawnych, ustawa o podatku
dochodowym od oséb fizycznych, ustawa o podatku od towaréw i ustug, ustawa o
podatku akcyzowym, ustawa o podatku od czynnoéci cywilnoprawnych, OP, badz
inne);

e) opis schematu podatkowego oraz opis czynnosci (dziatan)), do ktérych ma
zastosowanie schemat podatkowy, a takze opis czynnosci dokonywanych w ramach
schematu podatkowego, a takze ich chronologii i celéw, ktorych realizacji schemat
podatkowy ma stuzy¢;

f) wskazanie szacunkowej wartoéci przedmiotu schematu podatkowego (korzysci
podatkowej);

g) wskazanie dokonanych czynnosci, ktore skutkowaly przekazaniem informacji o
schemacie podatkowym, wraz ze wskazaniem dnia, w ktérym zostata lub zostanie
dokonana pierwsza czynno$¢ stuzgca wdrozeniu tego schematu;



h) wskazanie etapu, na jakim znajduje sie schemat podatkowy, w szczegdlnoSci
informacji o terminach jego udostepniania lub wdrazania lub o dacie dokonania
czynno$ci w ramach schematu;

) wskazanie danych identyfikujgcych podmioty uczestniczace lub majgce uczestniczy¢
w schemacie podatkowym lub na ktére schemat moze mie€ wptyw;

j) wskazanie innych znanych podmiotéw obowigzanych do przekazania informacji o
schemacie podatkowym (np. wspomagajgcych, jezeli wystepuja).

6) W przypadku zgtoszenia schematu podatkowego przez inng jednostke niz Urzad Gminy,
przygotowany schemat powinien zostaé przestany do sprawdzenia, wniesienia ewentualnych
poprawek i akceptacji przez dyrektora lub kierownika jednostki organizacyjnej gminy.

7) Schemat podatkowy zostaje podpisany przez Wéjta Gminy za pomocg podpisu
kwalifikowanego i wysytany przez strone internetows.

8) Po wystaniu schematu podatkowego generuje si¢ UPO, ktore dotacza sie do dokumentagiji
zwigzanej z konkretnym schematem podatkowym. Cato$¢ dokumentaciji jest przechowywana
w Referacie Finansowym.

9) W przypadku zgtoszenia schematu podatkowego przez jednostke organizacyjna, przestany
schemat wraz z UPO udostepnia sie jednostce organizacyjnej, jako potwierdzenie wystania
schematu.

§ 5.

Dla celéw raportowania schematéw podatkowych przez Promotora, Korzystajgcego
i Wspomagajgcego stosuje sie zapisy art. 86 b, ¢, d Ordynacji podatkowe;j.

§ 6.

Zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji:

1) wszystkie dokumenty, a takze informacje zwigzane z informowaniem o schematach
podatkowych muszag byé przechowywane w Referacie Finansowym Urzgdu Gminy lub w
jednostkach organizacyjnych w przypadku zgtoszenia schematu przez jednostke
organizacyjng (sposob zapewniajacy ich poufnos¢ oraz wtasciwe zabezpieczenie przed ich
zniszczeniem, uszkodzeniem lub utratg),

2) dokumenty nalezy przechowywaé przez okres 5 lat w formie oryginatow albo ich
uwierzytelnionych odpiséw w formie oryginatéw lub na powszechnie uznanych nosnikach
danych.

§7.

Zasady upowszechniania wsrdd pracownikéw jednostek organizacyjnych gminy wiedzy
z zakresu schematéw podatkowych:

1) w zwiazku z wprowadzeniem w Ordynacji podatkowej obowigzkow w zakresie raportowania
schematow podatkowych, Gmina zapewnienia pracownikom dostepu do powszechnie
obowigzujacych aktéw prawnych regulujgcych problematyke przekazywania informacji o
schematach podatkowych oraz udostepnienia zarzadzenia wdrazajgcej procedure
raportowania schematéw podatkowych, a takze informowania o wszelkich zmianach w w/w
zakresie,

2) celem przekazania wiedzy z zakresu schematéw podatkowych, Gmina rozpowszechnia
informacje o schematach podatkowych poprzez mozliwos¢ udziatu w szkoleniach oraz za
posrednictwem elektronicznych form przekazu,

3) wszyscy pracownicy, ktorzy sg lub moga by¢é zaangazowani w czynnosci dotyczgce
schematu podatkowego sg zobowigzany zapozna¢ sig i przestrzega¢ procedurg wewnetrzna.



4) wszyscy pracownicy, kierownicy i dyrektorzy zobowiazani s3 do zapoznawania si¢ z
przekazywanymi informacjami o schematach podatkowych.

§ 8.

Zasady zgtaszania przez pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow o
schematach podatkowych:

1) jezeli pracownik jednostki organizacyjnej lub inna osoba wykonujgca czynnosci w imieniu
Gminy Rudnik, ktéry powzigt uzasadnione podejrzenia, ze ma miejsce rzeczywiste lub
potencjalne naruszenie przepiséw z zakresu informowania o schematach podatkowych, ma
obowiazek niezwtocznie poinformowa¢ pisemnie o tym fakcie swojego dyrektora/kierownika
oraz Referat Finansowy Gminy,

2) jezeli pracownik jednostki organizacyjnej lub inna osoba wykonujaca czynno$ci w imieniu
Gminy Rudnik uzyskat informacje, iz zasady informowania o raportowaniu schematow
podatkowych okreslone w Ordynaciji podatkowej lub niniejszym zarzgdzeniu, sg niewtasciwie
wykonywane, jest on zobowigzany niezwtocznie poinformowaé pisemnie o tym fakcie swojego
dyrektora/kierownika oraz Referat Finansowy Gminy i Wojta Gminy.

3) po otrzymaniu powiadomienia, o ktérym mowa w pkt 1 i 2, Referat Finansowy Gminy
niezwlocznie podejmuje czynnosci zmierzajgce do usunigcia nieprawidtowos$ci w
wykonywaniu zasad informowania o schematach podatkowych okreslonych w Ordynaciji
podatkowej lub niniejszej procedurze.

§9.

Zasady kontroli wewnetrznej przestrzegania przepiséw o informowaniu o schematach
podatkowych oraz zasad postepowania okreslonych w niniejszej procedurze:

1) celem kontroli wewnetrznej jest zapewnienie wiasciwego wypetnienia obowigzkow
informacyjnych poprzez przestrzeganie przepisow prawa dotyczacych raportowania
schematéw podatkowych, zasad okreslonych w Procedurze wewnetrznej oraz podniesienie
sprawnosci funkcjonowania procedury poprzez eliminacje w przysztej pracy ujawnionych
watpliwosci.

2) kontrole wewnetrzna lub audyt przestrzegania przepiséw o schematach podatkowych oraz
zasad postepowania okreslonych w Procedurze wewnetrznej wykonuje osoba wskazana lub

upowazniona przez Wéjta Gminy.

§ 10. Postanowienia koncowe.

1. Przestrzeganie Procedury wewnetrznej stanowi obowigzek stuzbowy pracownikéw.

2 Nadzér nad wdrozeniem i biezacym stosowaniem Procedury wewnetrznej w Gminie
sprawuje Skarbnik Gminy Rudnik.

3. W sprawach nieuregulowanych Procedurg wewnetrzng stosuje sie przepisy prawa
powszechnie obowigzujgcego, w tym w szczegoblnosci przepisy Ordynacji Podatkowe;,
dotyczace raportowania schematéw podatkowych.

4. Procedura wewnetrzna wchodzi w zycie z dniem podjecia zarzadzenia.




