Zalgcznik nr 1 do
Zarzadzenia 3/2024 Dyrektora SPZLA w Rudniku z dnia 14.03.2024r.

Regulamin Organizacyjny
Samodzielnego Publicznego Zakladu Lecznictwa Ambulatoryjnego
w Rudniku

Rozdziat |
Postanowienia ogolne

§1

1. Samodzielny Publiczny Zaklad Lecznictwa Ambulatoryjnego w Rudniku dziata na
podstawie:

a) Powszechnie obowigzujacych przepisdw prawa

b) Wpisu do rejestru podmiotow wykonujacych dziatalnos¢ leczniczg
c) Statutu

d) Regulaminu organizacyjnego

§2

Regulamin organizacyjny Zaktadu okresla w szczegdlnosci:

. Postanowienia ogolne.

. Nazwa Zaktadu.

. Cele 1 zadania Zaktadu.

. Struktura organizacyjna zaktadu leczniczego.

. Rodzaj dziatalnosci leczniczej oraz zakres udzielanych swiadczen zdrowotnych.
. Miejsce udzielania §wiadczen zdrowotnych.

. Przebieg procesu udzielania $§wiadczen zdrowotnych.

8. Organizacja i zadania poszczegdlnych komorek organizacyjnych Zaktadu oraz
warunki ich wspotdziatania.

9. Warunki wspotdziatania z innymi podmiotami leczniczymi w zakresie zapewnienia
prawidtowosci diagnostyki, leczenia pacjentow oraz cigglosci przebiegu procesu
udzielania §wiadczen zdrowotnych.

10. Wysokos¢ oplat oraz organizacja procesu udzielania odptatnych swiadczen
zdrowotnych.

11. Postanowienia koncowe
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§3

Ilekro¢ w regulaminie organizacyjnym jest mowa o:

1.

2.

Zakladzie — nalezy przez to rozumie¢ Samodzielny Publiczny Zaklad Lecznictwa
Ambulatoryjnego w Rudniku.
Dyrektorze Zakladu — oznacza to Dyrektora Samodzielnego Publicznego Zaktadu
Lecznictwa Ambulatoryjnego.



ok w

Ustawie — oznacza to ustawe z dnia 15 kwietnia 2011 o dziatalnosci leczniczej.
Podmiocie tworzgcym Zaktad — oznacza to Rade Gminy.

Regulaminie- oznacza to Regulamin Organizacyjny Samodzielnego Publicznego
Zaktadu Lecznictwa Ambulatoryjnego w Rudniku.

POZ — oznacza to Podstawowa Opieke Zdrowotna.

Rozdziat 11
Nazwa Zaktadu

1. Samodzielny Publiczny Zaklad Lecznictwa Ambulatoryjnego w Rudniku ul.
Kozielska 2a jest podmiotem leczniczym utworzonym przez Rade Gminy w Rudniku,
dzialajagcym w formie samodzielnego publicznego zaktadu opieki zdrowotne;.

2. Zaktad moze uzywac¢ nazwy skroconej: SPZLA w Rudniku.

3. W rejestrze podmiotow wykonujacych dziatalno$¢ lecznicza wpisany jest pod
numerem ksiegi rejestrowej nr 000000012589. Jako nazwy przedsicbiorstwa uzywa sie
,Zaktad Lecznictwa Ambulatoryjnego”.

4. Samodzielny Publiczny Zaktad Lecznictwa Ambulatoryjnego z siedzibg w Rudniku
uzyskat osobowos$¢ prawng z chwilg wpisania do rejestru publicznych zaktadéw opieki
zdrowotnej prowadzonego przez Sad Rejonowy w Gliwicach X Wydziat Gospodarczy
Krajowego Rejestru Sadowego — Nr KRS 0000033143.

5. Siedziba Zaktadu znajduje si¢ w Rudnik ul. Kozielska 2a.

6. Podstawowym obszarem dziatania Samodzielnego Publicznego Zaktadu Lecznictwa
Ambulatoryjnego jest gmina Rudnik.

Rozdzial 11
Cele 1 zadania Zaktadu

§1

Podstawowym i glownym celem dziatania Zaktadu jest udzielanie §wiadczen zdrowotnych w
zakresie podstawowej 1 specjalistycznej opieki zdrowotnej, realizacja programow
profilaktycznych oraz promocja zdrowia.

§2

1. Do zadan Zakladu w szczegdlnosci nalezy:

1) udzielanie §wiadczen w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej,
2) udzielanie specjalistycznych $wiadczen zdrowotnych z zakresu:

a) ginekologii i potoznictwa,
b) neurologii,

c) otolaryngologii,

d) dermatologii,

e) fizjoterapii i rehabilitacji,

3) udzielanie $wiadczen z zakresu analityki medycznej,
4) sprawowanie opieki lekarsko - pielggniarskiej nad uczniami w szkotach,



5) wykonywanie badan diagnostycznych,

6) zabiegi pielegniarskie,

7) szczepienia ochronne,

8) srodowiskowa opieka pielggniarska i potoznicza

9) wnioskowania w sprawach zaopatrzenia w $rodki pomocnicze i przedmioty

ortopedyczne,

10) orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia w tym o czasowej niezdolnos$ci do pracy,
11) realizacja programow profilaktycznych,
12) promocja zdrowia.

2. Zaktad moze takze wykonywac dziatalno$¢ gospodarcza w zakresie:
a) wynajmu i dzierzawy pomieszczen 1 gruntow,
b) wynajmu i uzyczenia aparatury i sprzetu medycznego,
c¢) ustug kserograficznych.

§3

W realizacji zadan Zaktad wspotdziata z :
1) Narodowym Funduszem Zdrowia,
2) Stacja Sanitarno- Epidemiologiczna,
3) Gminnym Osrodkiem Pomocy Spoteczne;j,
4) Pogotowiem Ratunkowym,
5) innymi podmiotami leczniczymi.

§4

Zaktad zapewnia ubezpieczonym w Narodowym Funduszu Zdrowia prawo do bezptatnych
Swiadczen zdrowotnych w zakresie:
1. podstawowej opieki zdrowotnej, wykonywanej w warunkach ambulatoryjnych i domowych
W miejscu zamieszkania,
2. $wiadczen ambulatoryjnej opieki specjalistycznej w zakresie:
a) ginekologii i potoznictwa
b) otolaryngologii,
c) neurologii,
d) dermatologii,
3. medycyny szkolnej,
4. Swiadczen z zakresu diagnostyki.

Rozdziat 111
Struktura organizacyjna zaktadu leczniczego

§1

1. Organami Zaktadu s3:
a) Dyrektor Zaktadu
b) Rada spoteczna
2. Zaktadem Lecznictwa Ambulatoryjnego kieruje Dyrektor 1 reprezentuje go na zewnatrz.



3. Dyrektor samodzielnie podejmuje decyzje dotyczace Zakladu i ponosi za nie
odpowiedzialnos¢.
4. Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikoéw zatrudnionych w Zakladzie,
5. Dyrektor kieruje Zaktadem przy pomocy:
C) Zastepcy Dyrektora ds. lecznictwa
d) Gtownego Ksiegowego

§2

Strukturg¢ organizacyjng Zakladu tworzag komorki organizacyjne 1 stanowiska pracy
podporzadkowane bezposrednio Dyrektorowi:

1.0érodek Zdrowia w Rudniku ul. Kozielska 2a.
a) poradnia lekarza POZ,
b) gabinet pielggniarki srodowiskowe;j
C) gabinet potoznej srodowiskowej,
d) poradnia ginekologiczna,
e) poradnia otolaryngologiczna,
f) poradnia neurologiczna,
g) poradnia dermatologiczna,
h) punkt szczepien
i) punkt zastrzykowy,
j) gabinet diagnostyczno-zabiegowy POZ
k) gabinet diagnostyczno-zabiegowy |
I) gabinet diagnostyczno — zabiegowy |1
2.0srodek Zdrowia w Grzegorzowicach ul. Mlyfiska 1
a) poradnia lekarza POZ,
b) punkt zastrzykowy,
C) punkt szczepien,
d) gabinet fizjoterapii.
3. Punkt Lekarski w Szonowicach ul. Stowackiego 7
a) poradnia lekarza POZ,
b) punkt zastrzykowy.
4. Medycyna szkolna
a) Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej dla dzieci
— Zespot Szkolno- Przedszkolny w Rudniku, ul. Stoneczna 1, 47-411 Rudnik
b) Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej dla dzieci
— Zespot Szkolno — Przedszkolny w Grzegorzowicach ul. Powstancow Sl. 22, 47-411
Rudnik.
c) Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej dla dzieci
— Szkota Podstawowa w Szonowicach ul. M. Konopnickiej 2, 47-411 Rudnik
d) Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej dla dzieci
— Spoteczna Szkota Podstawowa w Gamowie ul. Dtuga 47, 47- 411 Rudnik
e) Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej dla dzieci
— Publiczna Szkota Podstawowa im. ks. Romana Smiecha w Gamowie ul. Dluga 47,
47- 411 Rudnik
5. Inspektor ds. osobowych
6. Stanowisko pielegniarki /potoznej koordynujace;.



7. Rejestratorka medyczna.
8. Personel pomocniczy — pracownicy obstug

Rozdziat IV
Rodzaj dziatalno$ci leczniczej oraz zakres udzielanych §wiadczen zdrowotnych

§1
Rodzaje dzialalnosci leczniczej w Zakladzie:

1. Podstawowa opieka zdrowotna:
a) medycyna rodzinna — lekarz POZ, pielegniarka POZ, potozna POZ
b) medycyna szkolna — pielggniarka szkolna,
2. Ambulatoryjna opieka specjalistyczna
a) poradnia ginekologiczna,
b) poradnia otolaryngologiczna,
c) poradnia neurologiczna,
d) poradnia dermatologiczna,
3. Fizjoterapia.

§2
Zakres udzielanych Swiadczen zdrowotnych:

1. Udzielanie porad lekarskich w zakresie podstawowej opieki zdrowotnej w warunkach
ambulatoryjnych, a w uzasadnionych przypadkach w domu pacjenta,

2. Udzielanie porad lekarskich w zakresie ambulatoryjnej opieki specjalistycznej.

3. Udzielanie opieki pielggniarskiej w gabinetach profilaktyki zdrowotnej i1 pomocy
przedlekarskiej dla dzieci,

4. Zlecanie i wykonywanie badan diagnostycznych,

5. Prowadzenie edukacji zdrowotnej,

6. Orzekanie i opiniowanie o stanie zdrowia,

7. Kierowanie na niezb¢dne konsultacje medyczne i leczenie specjalistyczne.

8. Prowadzenie dzialan profilaktycznych 1 szczepien ochronnych.

9. Pobieranie materiatéw do badan diagnostycznych.

10. Srodowiskowa opieka pielegniarska.

11. Srodowiskowa opieka potoznicza.

12. Wykonywanie zleconych zabiegdw.



Rozdziat V
Miejsce udzielania s$wiadczen zdrowotnych

§1

1. Siedziba Zaktadu Lecznictwa Ambulatoryjnego miesci si¢ w Rudniku przy ulicy
Kozielskiej 2a.
2. Swiadczenia medyczne udzielane sa w :
a) Osrodek Zdrowia w Rudniku ul. Kozielska 2a.
b) Osrodek Zdrowia w Grzegorzowicach ul. Miynska 1.
c) Punkt Lekarski w Szonowicach ul. Stowackiego 7.
d) Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej dla dzieci
— Zespot Szkolno- Przedszkolny w Rudniku, ul. Stoneczna 1, 47-411 Rudnik
e) Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej dla dzieci
— Zespot Szkolno — Przedszkolny w Grzegorzowicach ul. Powstancow SI. 22, 47-411
Rudnik.
f) Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej dla dzieci
— Szkota Podstawowa w Szonowicach ul. M. Konopnickiej 2, 47-411 Rudnik
g) Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej dla dzieci
— Spoteczna Szkota Podstawowa w Gamowie ul. Dtuga 47, 47- 411 Rudnik
h) Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej dla dzieci
— Publiczna Szkota Podstawowa im. ks. Romana Smiecha w Gamowie ul. Dtuga 47,
47- 411 Rudnik

Rozdziat VI
Przebieg procesu udzielania swiadczen zdrowotnych

§1

1. Zaktad organizuje $wiadczenia zdrowotne udzielane w ramach podstawowej opieki
zdrowotnej od poniedziatku do pigtku w godzinach od 8 00 do 18 00, z wylaczeniem dni
ustawowo wolnych od pracy. W Osrodku Zdrowia w Lubowicach i Szonowicach $§wiadczenia
zdrowotne udzielane s3 w skroconym czasie zgodnie z obowigzujagcym harmonogramem.

2. 0Od poniedziatku do pigtku w godzinach od 18 00 do 8 00 oraz w dni wolne od pracy
Swiadczenia udzielane s3 w przychodni, ktora ma podpisang umowe¢ z NFZ na $wiadczenia
nocnej 1 $wiagtecznej opieki zdrowotnej lub w naglych przypadkach $wiadczen udziela
pogotowie ratunkowe w Raciborzu - informacje o numerach telefonu i adresach wywieszone
s3 na tablicy ogloszen.

3. Swiadczenia zdrowotne udzielane sa wylacznie przez osoby wykonujace zawéod medyczny,
przez ktdre nalezy rozumie¢ osoby, ktdre na podstawie odrgbnych przepisow uprawnione sg do
udzielania $wiadczen zdrowotnych w okre§lonym zakresie lub w okres$lonej dziedzinie.

4. Zaktad udziela §wiadczen zdrowotnych finansowanych ze §rodkow publicznych osobom
ubezpieczonym oraz innym osobom uprawnionym do tych §wiadczen na podstawie odrebnych
przepisOw, a takze za catkowita odptatnoscia.



5. Zaklad udziela $wiadczen zdrowotnych takze cudzoziemcom ubezpieczonym wg zasad
okreslonych w odrebnych przepisach o koordynacji.

6. Zadne okolicznosci nie moga stanowi¢ podstawy do odmowy udzielenia $wiadczenia
zdrowotnego, jezeli osoba zglaszajaca si¢ do Zaktadu potrzebuje natychmiastowej pomocy
medycznej, ze wzgledu na zagrozenie zycia lub zdrowia.

§2

1. Rejestracja pacjentow odbywa si¢ osobiscie, telefonicznie lub za posrednictwem o0séb
trzecich.

2. Pacjent moze by¢ przyjety po uprzednim potwierdzeniu prawa do korzystania ze §wiadczen
opieki zdrowotnej ( art. 49 1 50 Ustawy z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze §rodkow publicznych).

3. W przypadku braku potwierdzenia prawa ubezpieczonego do §wiadczen opieki zdrowotne;j,
pacjent moze mie¢ udzielone $wiadczenie medyczne po zlozeniu pisemnego oswiadczenia o
przyshugujacym mu prawie do bezptatnych §wiadczen opieki zdrowotne;.

4. W przypadku pacjentdw nie ubezpieczonych §wiadczenie moze by¢ udzielone odplatnie wg
obowigzujacego cennika.

5. W uzasadnionych przypadkach §wiadczenia z zakresu POZ moga by¢ udzielane w miejscu
pobytu ubezpieczonego.

6. W przypadku braku mozliwosci wykonania $wiadczenia w dniu zgloszenia, tworzy sig¢ liste
pacjentow oczekujacych na jego realizacjg.

7. Pacjenci przyjmowani sg wedtug kolejnosci zgloszenia.

8. Poza kolejnoscig przyjmowane sg osoby opisane w art.47c ustawy o §wiadczeniach opieki
zdrowotnej finansowanych ze srodkéw publicznych z dnia 27 sierpnia 2004r. Poza kolejnoscia
przyjmowani sg rowniez §wiadczeniobiorcy, ktorzy znajduja si¢ w stanie nagtym (decyzj¢ o
przyjeciu podejmuje lekarz).

9. Swiadczenia zdrowotne s3 udzielane przy uzyciu aparatury i sprzetu medycznego
wlasciwych dla rodzaju udzielanych §wiadczen zdrowotnych, wprowadzonych do obrotu i do
uzywania zgodnie z odrgbnymi przepisami.

§3
Zasady postepowania lekarzy ubezpieczenia zdrowotnego

1. Lekarzem ubezpieczenia zdrowotnego jest kazdy lekarz udzielajacy $wiadczen w ramach
umowy z NFZ.

2. Za badania diagnostyczne placi $wiadczeniodawca, ktory na nie kieruje. Badanie
diagnostyczne nalezy wykona¢ na skierowanie od lekarza i w miejscu przez niego wskazanym.
Inaczej odbedzie si¢ ono na koszt pacjenta.

3. Lekarz, kierujac pacjenta do poradni specjalistycznej lub do szpitala, dotacza do skierowania
wyniki badan diagnostycznych i przeprowadzonych konsultacji, a takze istotne informacje o
dotychczasowym leczeniu specjalistycznym lub szpitalnym, oraz zastosowanym leczeniu.

4. W razie braku mozliwosci dalszej opieki w danej poradni specjalistycznej, lekarz moze
skierowac pacjenta do innego specjalisty tej samej specjalnosci, uwzgledniajac dotychczasowe
wyniki badania i leczenia.



5. Lekarz w poradni specjalistycznej zobowigzany jest do pisemnego, nie rzadziej niz co 12
miesigcy, informowania lekarza kierujacego i lekarza podstawowej opieki zdrowotnej, pod
opicka ktorego znajduje si¢ pacjent, O rozpoznaniu, Sposobie leczenia, rokowaniu,
ordynowanych lekach, w tym okresie ich stosowania i dawkowania oraz wyznaczonych
wizytach kontrolnych.

6. Lekarz podstawowej opieki zdrowotnej moze kontynuowaé leczenie farmakologiczne
zastosowane przez lekarza w poradni specjalistycznej, na podstawie informacji od lekarza z
poradni specjalistycznej.

7. Skierowanie na dodatkowe lub kontrolne badania diagnostyczne potrzebne w leczeniu
specjalistycznym wystawia lekarz prowadzacy leczenie specjalistyczne.

8. W przypadku zakwalifikowania pacjenta do leczenia szpitalnego, a w szczegdlnosci do
planowego leczenia operacyjnego, szpital wykonuje konieczne badania diagnostyczne i
konsultacje.

9. W czasie pobytu pacjenta w szpitalu, lekarz nie moze mu wystawia¢ recept na leki ani zlecen
na przedmioty ortopedyczne i $rodki pomocnicze.

10. Po zakonczeniu leczenia szpitalnego, a takze po udzieleniu §wiadczen w szpitalnym
oddziale ratunkowym lub w izbie przyje¢, Swiadczeniodawca wydaje pacjentowi karte
informacyjna, o ile s3 w niej zalecone, takze: skierowanie na $wiadczenia zdrowotne, recepty
na leki, zlecenie na przedmioty ortopedyczne i $rodki pomocnicze oraz zlecenie na transport.

§4

Dokumentacja medyczna

1. Zaktad prowadzi dokumentacj¢ medyczng dotyczaca osdb korzystajacych ze $wiadczen
zdrowotnych zgodnie z ustawg o prawach pacjenta oraz Rzeczniku Praw Pacjenta oraz w
oparciu o zasady okreslone w Rozporzadzeniu Ministra Zdrowia w sprawie rodzajow, zakresu
1 wzoréw dokumentacji medycznej oraz sposobu jej przetwarzania.

2. Dokumentacja o ktérej mowa w §4 pkt 1 jest udostgpniana:

a) do wgladu w komorkach organizacyjnych podmiotu udzielajgcego $wiadczen
zdrowotnych,

b) poprzez sporzadzenie kopii, odpisow, wyciggow,

C) poprzez wydanie oryginatu za potwierdzeniem odbioru i zastrzezeniem zwrotu po
wykorzystaniu, jezeli uprawniony organ lub podmiot zazada udostgpnienia
oryginatu dokumentacji

d) za posrednictwem $rodkoéw komunikacji elektroniczne;j

e) na informatycznym no$niku danych

3. Szczegotowy sposdb udostepnienia dokumentacji medycznej okresla odrebna procedura
wprowadzona zarzadzeniem Dyrektora.

4. Za udostepnienie dokumentacji medycznej Zaklad pobiera optat¢ zgodnie z ustalonym
cennikiem wprowadzonym zarzadzeniem Dyrektora.



Rozdziat VII
Organizacja 1 zadania poszczeg6lnych komorek organizacyjnych zaktadu oraz
warunki ich wspotdziatania

§1
1. Do zadan Dyrektora w szczeg6lno$ci nalezy :

a) organizowanie i kierowanie pracg podlegtych pracownikow,

b) zapewnienie racjonalnego wykorzystania czasu pracy oraz sprawowanie nadzoru
nad przestrzeganiem dyscypliny podlegtych pracownikow,

€) podejmowanie decyzji w sprawach zatrudnienia i zwalniania pracownikow,

d) wydawanie wewnetrznych aktow prawnych:

- zarzadzanie,
- decyzje,

- instrukcje,

- procedury,

- regulaminy,

e) organizowanie oraz zabezpieczanie $wiadczen zdrowotnych zgodnie z zadaniami
statutowymi Zaktadu,

f) koordynowanie dziatan wszystkich komorek organizacyjnych,

g) nadzorowanie poprawnosci prowadzenia dokumentacji medycznej, jej rzetelnosci i
czytelnosci,

h) wspolpraca z organem =zatozycielskim, organami administracji panstwowej i
samorzadowej, Rada Spoleczng Zakladu, Oddzialem Narodowego Funduszu
Zdrowia i innymi instytucjami i jednostkami wspotuczestniczacymi w realizacji
zadan Zakladu,

1) informowanie organu zatozycielskiego o wszelkich utrudnieniach w wykonywaniu
zadan 1 zagrozeniach, zwlaszcza finansowych w funkcjonowaniu Zaktadu,

j) dbanie o wilasciwy poziom Zaktadu i jego wizerunek, w tym stan higieniczno-
sanitarny oraz jakos¢ i rzetelno$¢ §wiadczonych ushug,

k) realizacja w stosownym zakresie planu finansowego,

§2
Do zadan zastepcy dyrektora ds. lecznictwa w szczegdlnosci nalezy:

1. Kontrolowanie i nadzorowanie pracownikow oraz kontrahentow w zakresie udzielania przez
nich §wiadczen zdrowotnych oraz przestrzegania praw pacjenta w Samodzielnym Publicznym
Zakladzie Lecznictwa Ambulatoryjnego w Rudniku, w tym wydawania zlecen, ustalania
zakresu 1 czasu $wiadczonych przez lekarzy ustug oraz ustalania harmonogramu dyzurow
lekarskich;

2. Podejmowanie 1 prowadzenie dzialan majacych na celu wykonanie na okre§lonym
(wskazanym) poziomie umoéw zawartych z podmiotami finansujacymi udzielanie $wiadczen
zdrowotnych oraz podnoszenia poziomu jakosci udzielanych $wiadczen medycznych w
zarzadzanych komorkach organizacyjnych;

3. Nadzo6r nad prowadzeniem dokumentacji medycznej zgodnie z obowigzujacymi przepisami
1 wymogami,



4. Nadzor nad odpowiednim stanem sanitarnym i czysto$cig pomieszczen potrzebnych do
wykonywania §wiadczen zdrowotnych zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w tym zakresie i
niezwloczne zglaszanie Zleceniodawcy stwierdzonych nieprawidtowosci;

5. Nadzoér ordynowania lekdéw, materiatow medycznych, srodkéw leczniczych i pomocniczych
zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami;

6. Czuwanie, aby nie obnizajac jakosci $wiadczen prowadzi¢ racjonalng, ekonomiczng
gospodarke $rodkami farmakologicznymi, materialami i sprzetem jednorazowego uzytku,
krwig 1 preparatami krwiopochodnymi oraz w zakresie zlecania badan dodatkowych,
konsultacji, transportow sanitarnych itp.;

7. Tworzenie i nadzoér nad stosowaniem procedur medycznych;

8. Organizowanie i1 nadzorowanie ksztatcenia przed i podyplomowego w zawodach
medycznych;

8. Uczestnictwo w sesjach Rady Spolecznej oraz w posiedzeniach Rady Gminy, jesli jest to
konieczne ze wzgledu na przedmiot obrad;

9. Budowanie i umacnianie pozytywnego wizerunku zaktadu na zewnatrz oraz dbanie o dobre
imi¢ zaktadu;

10. Odpowiedni dobor kadr oraz zarzadzanie szkoleniami i rozwojem personelu;

§3
Do zadan gléwnej ksiegowej nalezy:

1. prowadzenie ksiggowosci na podstawie dowoddéw ksiggowych, ksiag rachunkowych,
ujmujacych zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

. sporzadzanie analityki do kont wydatkéw, przychodow i kosztéw finansowych.

. rozliczanie ustug pod wzgledem finansowym,

. sporzadzanie rocznego bilansu jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

. sporzadzanie planu finansowego jednostki,

. sporzadzanie sprawozdan statystycznych w wymaganym zakresie,

7. przestrzeganie zasad rozliczen pieni¢znych i ochrony warto$ci pieni¢znych oraz zapewnianie
terminowego $ciggania nalezno$ci i sptat zobowigzan,

8. prowadzenia ewidencji srodkow trwatych oraz wartoSci niematerialnych 1 prawnych,

9. sporzadzania rozliczen rocznych w zakresie podatku dochodowego Zleceniodawcy,

10. sporzadzania deklaracji dla GUS zgodnie z wymogami tego organu,

11. przekazywania Zleceniodawcy informacji o wysokos$ci zobowigzan podatkowych osobiscie
w siedzibie Zleceniodawcy,

12. przechowywania w siedzibie Zleceniodawcy dokumentdéw i danych w sposob zapewniajacy
ich bezpieczenstwo oraz uniemozliwiajacy dostep do nich osobom nieupowaznionym,

13. wykonywanie innych czynnosci zleconych przez dyrektora Zaktadu,

14. zachowania w tajemnicy informacji przekazanych przez Zleceniodawce.

AN L AW

§4

1. Do zadan poradni lekarza podstawowej opieki zdrowotnej nalezy w szczego6lnosci
planowanie i realizowanie kompleksowej opieki lekarskiej, w tym leczenie oraz profilaktyka
chorob, orzekanie o stanie zdrowia, a w razie potrzeby kierowanie na badania i leczenie
specjalistyczne.
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2. Organizacja udzielania $wiadczen:

1) $wiadczenia z zakresu POZ udzielane sg pacjentom, ktérzy dokonali wyboru

lekarza poprzez zlozenie deklaracji wyboru, uprawnionym na podstawie przepisOw o
koordynacji, oraz osobom znajdujacym si¢ na odpowiednich listach uczniow.

2) w przypadkach uzasadnionych medycznie, $wiadczenie udzielane jest w dniu zgloszenia
zgodnie z harmonogramem pracy przychodni POZ;

3) w schorzeniach przewleklych, z wytaczeniem standow zaostrzenia w przebiegu tych schorzen,
w przypadkach porad stanowigcych realizacj¢ kontynuacji leczenia oraz w sytuacjach, gdy
potrzeba kontaktu pacjenta z lekarzem POZ nie jest podyktowana koniecznoscig uzyskania
pomocy lekarskiej, §wiadczenia udzielane sg w terminie uzgodnionym z pacjentem;

4) na realizacj¢ zlecen pozostajacych w kompetencjach pielegniarki POZ, lekarz POZ wydaje
skierowanie do pielegniarki POZ, do ktorej zadeklarowany jest pacjent.

5) w przypadku, gdy w wyniku udzielonej przez lekarza POZ porady lekarskiej zachodzi
konieczno$¢ wykonywania badan laboratoryjnych, Zaklad zapewnia pobranie materialow do
badan zgodnie z zasadami okre$§lonymi w rozporzadzeniu Ministra Zdrowia;

6) lekarze POZ kieruja pacjenta na leczenie szpitalne, jezeli cel leczenia nie moze by¢
osiggnigty ambulatoryjnie.

7) Zaktad udziela bezptatnych §wiadczen zdrowotnych osobom ubezpieczonym w Narodowym
Funduszu Zdrowia oraz osobom nie posiadajagcym uprawnien z tytutlu ubezpieczenia
zdrowotnego na podstawie odrgbnych przepisow.

ZAKRES ZADAN LEKARZA PODSTAWOWEJ OPIEKI ZDROWOTNEJ

1. Lekarz podstawowej opieki zdrowotnej planuje i realizuje opieke lekarskg nad
Swiadczeniobiorcami w zakresie udzielanych przez niego §wiadczen opieki zdrowotne;.
2. Swiadczenia zdrowotne udzielane s3 zgodnie z zasadami postgpowania lekarzy
ubezpieczenia zdrowotnego (rozdziat VI, art.3)
3. W ramach udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej lekarz POZ wspolpracuje z:

- pielegniarka i1 polozna podstawowej opieki zdrowotnej,

- pielegniarka srodowiska nauczania 1 wychowania,

- innymi $wiadczeniodawcami, zgodnie z potrzebami §wiadczeniobiorcow,

- przedstawicielami organizacji 1 instytucji dziatajacych na rzecz zdrowia.
4. W zakresie dziatan majacych na celu zachowanie zdrowia §wiadczeniobiorcoOw lekarz
POZ:

a) prowadzi edukacj¢ zdrowotna,

b) prowadzi systematyczng i okresowg ocene stanu zdrowia w ramach badan
bilansowych, zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami,

C) uczestniczy w realizacji programoéw zdrowotnych, dziatajac na rzecz zachowania
zdrowiaw  spolecznosci lokalne;,

d) rozpoznaje srodowisko §wiadczeniobiorcy.

5. W zakresie dzialan majacych na celu profilaktyke chorob lekarz POZ:

a) identyfikuje czynniki ryzyka oraz zagrozenia zdrowotne $§wiadczeniobiorcy, a
takze podejmuje dziatania ukierunkowane na ich ograniczenie,

b) koordynuje wykonanie i dokonuje kwalifikacji do obowigzkowych szczepien
ochronnych $§wiadczeniobiorcy oraz zapewnia wykonywanie szczepien, zgodnie z
odregbnymi przepisami, oraz informuje o szczepieniach zalecanych,

C) uczestniczy w realizacji programow profilaktycznych,
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d) prowadzi systematyczng i okresowa ocen¢ stanu zdrowia w ramach badan
przesiewowych zgodnie z odrgbnymi przepisami.

6. W zakresie dziatan majacych na celu rozpoznanie choréb lekarz POZ:

a) planuje i koordynuje postepowanie diagnostyczne, stosownie do stanu zdrowia
swiadczeniobiorcy,

b) informuje $wiadczeniobiorcg o mozliwosciach postepowania diagnostycznego w
odniesieniu do jego stanu zdrowia oraz wskazuje podmioty wlasciwe do jego
przeprowadzenia,

C) przeprowadza badanie podmiotowe swiadczeniobiorcy zgodnie z wiedzg
medyczna,

d) przeprowadza badanie przedmiotowe z wykorzystaniem technik dostepnych w
warunkach podstawowej opieki zdrowotnej,

e) wykonuje testy lub zleca wykonanie badan dodatkowych, a w szczegdlnosci
laboratoryjnych i obrazowych,

f) kieruje $§wiadczeniobiorce na konsultacje specjalistyczne w celu dalszej
diagnostyki leczenia, w przypadku gdy uzna to za konieczne,

g) kieruje $wiadczeniobiorce do jednostek lecznictwa zamknigtego w celu dalszej
diagnostyki i leczenia, w przypadku gdy uzna to za konieczne,

h) dokonuje interpretacji wynikow badan i konsultacji wykonanych przez innych
swiadczeniodawcow,

1) orzeka o stanie zdrowia $wiadczeniobiorcy w oparciu o osobiste badanie i
dokumentacje medyczng.

7. W zakresie dziatan majacych na celu leczenie chorob lekarz POZ:

a) planuje i uzgadnia ze $wiadczeniobiorcag postepowanie terapeutyczne, stosownie
do jego probleméw zdrowotnych oraz zgodnie z aktualng wiedza medyczna,

b) planuje i uzgadnia ze $wiadczeniobiorcg dziatania edukacyjne majace na celu
ograniczenie lub wyeliminowanie stanu bedacego przyczyng choroby
Swiadczeniobiorcy;

c) zlecai monitoruje leczenie farmakologiczne,

d) wykonuje zabiegi i procedury medyczne,

e) kieruje $wiadczeniobiorce do wykonania zabiegéw i procedur medycznych do
innych §wiadczeniodawcow,

f) kieruje do oddzialow lecznictwa stacjonarnego, a takze do zaktadow pielggnacyjno-
opiekunczych 1 opiekunczo-leczniczych oraz do oddzialow paliatywno-
hospicyjnych;

g) kieruje do pielegniarskiej dtugoterminowej opieki domowe;j,

h) kieruje na leczenie uzdrowiskowe,

i) orzeka o czasowej niezdolnosci do pracy lub nauki zgodnie z odrgbnymi przepisami,

J) integruje, koordynuje lub kontynuuje dziatania lecznicze podejmowane w
odniesieniu do jego  $wiadczeniobiorcy przez innych $wiadczeniodawcow w
ramach swoich kompetencji zawodowych.

8. W zakresie dziatan majacych na celu usprawnianie $wiadczeniobiorcy lekarz POZ:

a) zleca wykonywanie zabiegow rehabilitacyjnych przez swiadczeniodawcow,

b) wykonuje stosownie do posiadanej przez siebie wiedzy i umiejetnosci oraz
posiadanych kwalifikacji 1 mozliwoS$ci zabiegi 1 procedury rehabilitacyjne,

c) zleca wydanie $wiadczeniobiorcy przedmiotow ortopedycznych 1 $rodkow
pomocniczych zgodnie z odrebnymi przepisami.
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§5

1. Do zadan gabinetu pielegniarki podstawowej opieki zdrowotnej nalezy w szczegdlnosci
planowanie i1 realizowanie kompleksowej opieki pielegniarskiej nad jednostka, rodzina,
spolecznoscig, w S$rodowisku zamieszkania, z uwzglgednieniem miejsca wykonywania
$wiadczenia obejmujac opieka osoby zdrowe i chore niezaleznie od pici i wieku.

2. Organizacja udzielania $wiadczen:

1) Pielegniarka POZ sprawuje kompleksowa opicke pielggniarskg nad zadeklarowanymi do
niej pacjentami , uwzgledniajac w tym realizacje zgodnie z obowigzujacym zakresem zadan,
zlecen na zabiegi i procedury medyczne wydanych przez lekarzy ubezpieczenia zdrowotnegoO.
2) Pielegniarka POZ dokumentuje udzielane $wiadczenia zdrowotne, zgodnie z
obowigzujacymi przepisami.

3) Pielegniarka POZ zobowigzana jest do udzielania pielegniarskich $wiadczen opieki
zdrowotnej w gabinecie pielegniarki POZ oraz w miejscu zamieszkania pacjenta.

4 ) Realizacja opieki nad pacjentami odbywa si¢ od poniedziatku do pigtku pomigdzy godz.
8.00. do 18.00. z wylaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

5) W uzasadnionych medycznie przypadkach §wiadczenia udzielane sa w dniu zgloszenia.

6) W schorzeniach przewleklych oraz w pozostatych przypadkach wynikajacych z zakresu
zadan pielegniarki POZ §wiadczenia udzielane sa w terminie uzgodnionym z pacjentem.

ZAKRES ZADAN PIELEGNIARKI POZ (RODZINNEJ)

1. Pielegniarka rodzinna planuje i realizuje opieke pielegniarska nad jednostka, rodzina,
spotecznoscig, w Srodowisku zamieszkania z uwzglednieniem miejsca wykonywania
Swiadczenia obejmujac opieka osoby zdrowe i chore niezaleznie od ptci i wieku, w tym osoby
niepetnosprawne.
2. W realizacji $wiadczen zdrowotnych pielggniarka rodzinna wspotpracuje z:
a) lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej;
b) pielggniarka srodowiska nauczania i wychowania;
C) potozng rodzinng (Srodowiskow3);
d) pielegniarka opieki dtugoterminowej,
e) przedstawicielami organizacji i instytucji dziatajacych na rzecz zdrowia rodziny.
3. Swiadczenia w zakresie promocji zdrowia i profilaktyki choréb obejmuja:
a) rozpoznawanie, oceng i zapobieganie zagrozeniom zdrowotnym podopiecznych;
b) rozpoznawanie potrzeb pielggnacyjnych i probleméw zdrowotnych podopiecznych;
c) prowadzenie edukacji zdrowotnej, w tym dokonywanie oceny poziomu wiedzy,
umieje¢tnosci 1 motywacji podopiecznych do zachowan prozdrowotnych;
d) prowadzenie poradnictwa w zakresie zdrowego stylu zycia;
e) realizacj¢ programéw promocji zdrowia i profilaktyki chorob;
f) organizacje¢ grup wsparcia;
g) prowadzenie dziatan profilaktycznych u podopiecznych z grup ryzyka
zdrowotnego,
h) doradztwo w zakresie korzystania z instytucji zaufania publicznego w sytuacji
kryzysowej rodziny.
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4. Swiadczenia pielegnacyjne obejmuja:

a)

b)
c)

realizacj¢ opieki pielegnacyjnej u pacjentow w réznych stanach zdrowia i choroby
zgodnie z aktualng wiedza medyczng 1 wspodtczesnymi standardami opieki
pielegniarskie;j;

wykonywanie zabiegow pielegnacyjnych;

przygotowywanie i aktywizowanie do samo opieki i samo pielegnacji w chorobie i
niepetnosprawnosci.

5. Swiadczenia diagnostyczne obejmuja:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

przeprowadzanie wywiadow srodowiskowych,

wykonywanie badania fizykalnego,

wykonywanie podstawowych pomiaréw, ich ocena i interpretacja,
wykonywanie testow i badan diagnostycznych,

ocena stanu ogoélnego chorego oraz procesu jego zdrowienia,
ocena jakosci zycia i wydolnosci psychofizycznej podopiecznego,
wykrywanie odchylen od normy rozwojowej,

pobieranie materiatu do badan diagnostycznych

6. Swiadczenia lecznicze obejmuja:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)
h)
i)
)
K)
1)

ustalanie diety w zywieniu przewlekle chorych;

dobdr technik karmienia w zalezno$ci od stanu chorego;

zabiegi z zastosowaniem ciepta i zimna;

cewnikowanie pecherza u kobiet (po przeszkoleniu - u mezczyzn); ptukanie

pecherza,

wykonywanie wlewow / wlewek doodbytniczych;

podawanie lekow réznymi drogami i technikami zleconymi przez lekarza oraz
zgodnie z odrgbnymi przepisami;

wykonywanie iniekcji dozylnych, domig$niowych, podskornych i $rodskornych
zleconych przez lekarza oraz zgodnie z odrgbnymi przepisami;

wykonywanie zlecen lekarskich;

zaktadanie opatrunkoéw na rany, odlezyny, oparzenia;

wykonywanie zabiegéw pielggnacyjno-leczniczych w stomiach, przetokach
i ranach trudno gojacych;

wykonywanie inhalacji,

zdejmowanie SZwOw;

m) stawianie baniek;

n)
0)

udzielanie pierwszej pomocy w stanach zagrozenia zycia i w nagtych
zachorowaniach, w tym prowadzenie resuscytacji krgzeniowo-oddechowej.

7. Swiadczenia rehabilitacyjne obejmuja:

a)

b)
c)
d)
e)

rehabilitacje przytozkowa w celu zapobiegania powiklaniom wynikajacym z
procesu chorobowego, dtugotrwatego unieruchomienia;

usprawnianie ruchowe;

drenaz ulozeniowy, prowadzenie gimnastyki oddechowej;

¢wiczenia ogélnousprawniajace;

utozenie 1 przemieszczanie chorego w tozku.
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8. Pielegniarka POZ zobowigzana jest do prowadzenie dokumentacji medycznej zgodnie z
obowigzujacymi aktami prawnymi i przyjetymi zasadami w organizacji i funkcjonowaniu POZ.

9. Wykonywania innych czynno$ci na polecenie Dyrektora.

§6

1. Do zadan gabinetu poloznej podstawowej opieki zdrowotnej nalezy w szczegolnosci
planowanie i realizowanie piclegnacyjnej opieki potozniczo-ginekologicznej nad pacjentem
1jego rodzing.

2. Organizacja udzielania $wiadczen:

1) Opieka poloznicza nad pacjentami realizowana jest od poniedziatku do piagtku
pomiedzy godz. 8 00 i 18 00 z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy.

2) Potozna udziela §wiadczen zdrowotnych z zakresu pielegnacyjnej opieki potozniczo
- ginekologicznej w miejscu zamieszkania pacjentki oraz w gabinecie potoznej POZ.
3) W uzasadnionych medycznie przypadkach $wiadczenia udzielane s3 w dniu
zgloszenia.
4) W schorzeniach przewleklych oraz w pozostatych przypadkach wynikajacych z
zakresu zadan potoznej POZ $wiadczenia udzielane sag w terminie uzgodnionym z
pacjentka.

ZAKRES ZADAN POLOZNEJ POZ (RODZINNEJ)

1. Polozna rodzinna planuje 1 realizuje pielegnacyjng opieke potozniczo-ginekologiczna, nad
kobieta i jej rodzing, w zdrowiu i w rd6znych stanach chorobowych a w szczegdlnosci:
a) edukacje w zakresie planowania rodziny;
b) opieke w okresie cigzy, porodu i potogu;
c¢) opieke nad kobieta, noworodkiem, niemowleciem do ukonczenia 2 miesigca Zycia
i1 rodzing;
d) pielegnacje w schorzeniach ginekologicznych i onkologicznych.

2. Polozna podstawowej opieki zdrowotnej wspotpracuje z :
a) lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej,
b) pielegniarka rodzinng,
c) pielegniarka srodowiska nauczania i wychowania,
d) pielegniarka opieki dlugoterminowe;,
e) lekarzem ginekologiem — potoznikiem,
f) przedstawicielami organizacji 1 instytucji dzialajacych na rzecz zdrowia rodziny.

3. Swiadczenia promocji zdrowia i profilaktyki choréb obejmuja:
a) prowadzenie dziatalnosci edukacyjno-zdrowotnej dziewczat w okresie pokwitania
oraz w zakresie przygotowania do zycia w rodzinie, metod planowania rodziny oraz
ochrony macierzynstwa i ojcostwa,
b) ksztattowanie prozdrowotnego stylu zycia kobiety 1 jej rodziny,
c) prowadzenie przygotowania do porodu, w tym porodu rodzinnego,
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d) rozpoznanie probleméw emocjonalnych po porodzie,

e) poradnictwo w zakresie higieny i diety w okresie potogu,

f)poradnictwo w zakresie pielegnacji 1 prawidlowego zywienia noworodka i
niemowlgcia,

g) poradnictwo laktacyjne i promowanie karmienia piersia,

h) ksztattowanie postaw rodzicielskich,

1) fizjologia powrotu ptodnos$ci po porodzie, metody regulacji ptodnosci,

J) profilaktyka chorob ginekologicznych, onkologicznych i patologii potozniczych,
k)edukacja kobiety we wszystkich okresach zycia w zakresie prowadzenia
samoobserwacji oraz podejmowania dziatan w celu wczesnego wykrywania i likwidacji
czynnikow ryzyka nowotworowego,

1) realizacja programow profilaktycznych i z zakresu promocji zdrowia,

}) edukacja w zakresie zapobiegania zakazeniom HIV oraz chorobom przenoszonym
droga plciowa,

m) doradztwo w zakresie korzystania z instytucji zaufania publicznego w sytuacji
kryzysowej rodziny.

4. Swiadczenia diagnostyczne obejmuja:
a) przeprowadzanie wywiadu §rodowiskowego / rodzinnego,
b) przeprowadzanie badan niezbednych w przebiegu cigzy fizjologiczne;,
c¢) kierowanie na badania diagnostyczne, niezb¢dne dla prawidtowego prowadzenia i
monitorowania ciazy fizjologicznej oraz koniecznych do jak najwcze$niejszego
rozpoznania cigzy wysokiego ryzyka,
d) wykonywanie badania fizykalnego u noworodkow, ogdlnego i potozniczego u kobiet,
e) wykonywanie pomiaréw, ich ocena i interpretacja,
f) wykonywanie podstawowych prob diagnostycznych przy uzyciu testow,
g) pobieranie materiatu do badan diagnostycznych,
h) monitorowanie potogu i rozwoju noworodka do 42 dnia zycia,
1) ocena jakos$ci zycia 1 wydolnos$ci psychofizycznej kobiety.

5. Swiadczenia pielegnacyjne obejmuja:
a) planowanie, realizacja i ocena opieki pielgegnacyjnej nad:
- kobietg i1 rodzing w okresie cigzy, porodu, potogu,
- noworodkiem do 42 dnia zycia
- kobietg ze schorzeniami ginekologicznymi i onkologicznymi w obrebie narzadu
rodnego i gruczotu piersiowego,
b) przygotowanie i wspieranie rodziny w opiece $wiadczonej na rzecz noworodka,
niemowlecia i kobiety
c¢) aktywizowanie kobiety 1 rodziny do samoopieki 1 samopielegnacji.

6. Swiadczenia lecznicze obejmuja:

a) przyjmowanie porodu fizjologicznego,

b) udzielanie pomocy potozniczej i neonatologicznej w naghych przypadkach do czasu
przybycia lekarza,

C) wykonywanie zabiegdw leczniczych zgodnie z odrgbnymi przepisami i w
zalezno$ci od przygotowania zawodowego, a w szczegolnosci:

d) zdejmowanie szwow,

e) wykonywanie zabiegdw z zastosowaniem ciepta i zimna,
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f) ptukanie pochwy,

g) cewnikowanie pecherza moczowego,

h) ptukanie pecherza moczowego,

i) wykonywanie zabiegéw doodbytniczych (wlewki, lewatywy),

J) dobieranie sposobow leczenia i opatrywanie oparzen, ran, odlezyn,

k) wykonywanie inhalacji,

I) wykonywanie iniekcji dozylnych, domig¢éniowych, podskoérnych i §rodskornych
zleconych przez lekarza oraz zgodnie z odrebnymi przepisami;

m) podawanie lekéw r6znymi drogami i technikami na zlecenie lekarza oraz zgodnie z
odrgbnymi przepisami,

n) ustalanie diety kobiety zgodnie z potrzebami, w szczeg6lnosci kobiety cigzarne;j,

0) udzielanie pomocy w okresie laktacji.

7. Swiadczenia rehabilitacyjne obejmuja:
- ¢wiczenia usprawniajgce w ciazy, potogu i schorzeniach ginekologicznych,
- stymulacja dotykiem noworodka,
- wykonywanie drenazu utozeniowego,
- prowadzenie gimnastyki oddechowej, relaksacyjnej, przygotowujacej do porodu, w
pologu,
- nauka oddychania torem brzusznym.

8. Potozna POZ zobowigzana jest do prowadzenia dokumentacji medycznej zgodnie z
obowigzujacymi aktami prawnymi i przyjetymi zasadami w organizacji i funkcjonowaniu
POZ.

9. Wykonywania innych czynnos$ci na polecenie Dyrektora.

§7

1. Do zadan gabinetu profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej dla dzieci nalezy
w szczegolnosci: sprawowanie profilaktycznej opieki zdrowotnej nad uczniami, wykonywanie
testow przesiewowych, a takze w razie konieczno$ci udzielanie pomocy przedlekarskie;.

2. Organizacja udzielania $wiadczen:

1) Zaktad obejmuje opieka lekarska 1 pielegniarska w srodowisku nauczania
placowki o$wiatowo-wychowawcze z terenu gminy Rudnik.

2) Pielggniarka szkolna zapewnia dostepnos¢ do swiadczen zgodnie z przyjetym
harmonogramem pracy.

3) Pielegniarka szkolna udziela §wiadczen opieki zdrowotnej na rzecz uczniow, w tym
z zakresu profilaktycznej opieki nad dzie¢mi i mlodzieza w Srodowisku nauczania i
wychowania.

4) Pielggniarka szkolna realizuje w roku szkolnym grupowa profilaktyke fluorkowa.
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ZAKRES ZADAN PIELEGNIARKI SRODOWISKA NAUCZANIA I
WYCHOWANIA

1. Pielggniarka §rodowiska nauczania i wychowania planuje i realizuje opieke pielggnacyjng
nad dzie¢mi i mlodzieza w szkole.
2. Pielegniarka srodowiska nauczania i wychowania wspotpracuje z
a) rodzicami lub opiekunami uczniéw;
b) dyrektorem szkoty, pedagogiem szkolnym, wychowawcami klas;
c) lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej;
d) lekarzem specjalista;
e) pielegniarka rodzinng;
f) potozng rodzinng;
g) innymi $wiadczeniodawcami zgodnie z potrzebami zdrowotnymi podopiecznych;
h) przedstawicielami organizacji i instytucji dzialajacych na rzecz zdrowia dzieci i
milodziezy oraz organem Panstwowej Inspekcji Sanitarne;.
3. Swiadczenia promocji zdrowia i profilaktyki chorob obejmuja:
a) prowadzenie edukacji zdrowotnej uczniow;
b) udzial w planowaniu, realizacji i ewaluacji szkolnych programéw edukacji
prozdrowotnej i innych dziatan w zakresie promocji zdrowia;
c¢) udziatl w dzialaniach na rzecz szkoty promujacej zdrowie,
d) udzielanie porad pielggniarskich;
e) realizowanie programow profilaktycznych;
f) doradztwo w sprawie warunkoéw bezpieczenstwa uczniow, organizacji positkéw i
warunkow sanitarnych w szkole,
g) wspotdziatanie z dyrekcja szkoty w zakresie rozwigzywania problemoéw zdrowotnych
uczniow lub wychowankow.
4. Swiadczenia diagnostyczne obejmuja:
a)identyfikacje probleméw zdrowotnych, w tym psychosomatycznych, spotecznych i
szkolnych,
b) przeprowadzanie wywiadow Srodowiskowych;
c) wykonywanie testow przesiewowych zgodnie z obowigzujacym programem i
procedurami oraz kierowanie postgpowaniem poprzesiewowym w stosunku do uczniow
z dodatnimi wynikami testow;
d) wykonywanie testow diagnostycznych.
5. Swiadczenia pielegnacyjne i lecznicze obejmuja:
a) podawanie lekow réznymi drogami i technikami zleconymi przez lekarza oraz zgodnie
z odrebnymi przepisami;
b) udzielanie pierwszej pomocy w stanach zagrozenia zycia, nagtym zachorowaniu oraz
w wypadkach i urazach;
6. Pielggniarka zobowigzana jest do prowadzenia dokumentacji medycznej zgodnie z
obowigzujagcymi aktami prawnymi i przyjetymi zasadami w organizacji i funkcjonowaniu
podstawowej opieki zdrowotnej.

7. Wykonywania innych czynno$ci na polecenie Dyrektora.
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§8

Do zadan punktu szczepien nalezy w szczeg6lnosci planowanie szczepien oraz wykonywanie
szczepien wg ustalonego kalendarza u dorostych i1 dzieci, przestrzeganie terminu waznosci i
prawidtowego przechowywania szczepionek, prowadzenie dokumentacji.

§9

Do zadan gabinetu diagnostyczno — zabiegowego / punktu zastrzykowego nalezy w
szczegolnosci wykonywanie procedur wynikajacych z procesu leczenia zwigzanych z
udzielong przez lekarza poradg tj. wykonywanie iniekcji podskornych, domigsniowych i
dozylnych, wykonywanie opatrunkéw, wykonywanie pomiaréw RR, wykonywanie badan
EKG, spirometrii, pobieranie materialow biologicznych do badan analitycznych, prowadzenie
dokumentacji.

§10

1. Do zadan poradni ginekologicznej nalezy w szczegolno$ci planowanie i realizowanie
kompleksowej opieki lekarskiej nad kobietami, w tym leczenie oraz profilaktyka chorob,
prowadzenie cigzy, orzekanie o stanie zdrowia, a w razie potrzeby kierowanie na badania 1
leczenie specjalistyczne, promocja zdrowia.

2. Do zadan poradni otolaryngologicznej nalezy w szczegdlno$ci podstawowa diagnostyka i
leczenie schorzen nosa, zatok, gardta krtani i uszu, kwalifikacja pacjentéw do hospitalizacji,
konsultacje ambulatoryjne po zakonczonym leczeniu, wykonywanie drobnych zabiegow,
orzekanie o stanie zdrowia, promocja zdrowia.

3. Do zadan poradni neurologicznej nalezy w szczegélnosci podstawowa diagnostyka i
leczenie choréb uktadu nerwowego, prowadzenie chorych z przewleklymi chorobami
neurologicznymi, konsultacje dla lekarza podstawowej opieki zdrowotnej, orzekanie o stanie
zdrowia, promocja zdrowia.

4. Do zadan poradni dermatologicznej nalezy w szczegolnos$ci diagnostyka 1 leczenie chorob
skory, chorob wenerycznych, profilaktyka z zakresu dbania o skore, orzekanie o stanie zdrowia,
promocja zdrowia.

Organizacja udzielania Swiadczen ambulatoryjnej opieki specjalistycznej:

1) Swiadczenia ambulatoryjne z zakresu specjalistycznej opieki zdrowotnej udzielane
sg ubezpieczonym na podstawie skierowania lekarza ubezpieczenia zdrowotnego, za wyjatkiem
specjalnosci okreslonych w ustawie z dnia 27 sierpnia 2004 r. o $wiadczeniach opieKi
zdrowotnej finansowanych ze $rodkow publicznych

2) Jezeli stan zdrowia osoby ubezpieczonej wymaga kontynuacji leczenia
specjalistycznego, to zwigzane z tym kolejne wizyty w gabinecie lekarza specjalisty odbywaja
si¢ bez ponownego skierowania lekarza.

3) Jezeli skierowanie jest wymagane, a pacjent go nie posiada, wowczas ponosi on
koszty $wiadczenia.
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4) Swiadczenia zdrowotne zwiazane z wypadkiem, zatruciem, urazem, stanem
zagrozenia zycia udzielane sg bez skierowania.

5) Zaktad zapewnia dostepnos¢ do $wiadczen zgodnie z przyjetym harmonogramami
pracy poradni.

6) Swiadczenia zdrowotne udzielane sa w terminach uzgodnionych z osoba dokonujaca
rejestracji.

7) W uzasadnionych medycznie przypadkach lekarz specjalista wydaje skierowania na
badania diagnostyczne do innych poradni specjalistycznych lub do szpitala.

8) Lekarz specjalista wspotpracuje z lekarzem podstawowej opieki zdrowotne;.

ZAKRES ZADAN LEKARZA SPECJALISTY ( AOS)

1. Rodzaj udzielanych $wiadczen ambulatoryjnych jest zgodny z zakresem uprawnien
wynikajacych z wyuczonej specjalnosci oraz zakresu obowiazkoéw lekarza udzielajacego
porady.
2. Swiadczenia zdrowotne w zakresie ambulatoryjnej opieki specjalistycznej udzielane sa
zgodnie z zasadami postgpowania lekarzy ubezpieczenia zdrowotnego
3. W ramach udzielania $wiadczen opieki zdrowotnej lekarz specjalista wspotpracuje z:
- lekarzem podstawowej opieki zdrowotnej,
- polozna podstawowej opieki zdrowotnej ( ginekolog),
- innymi $wiadczeniodawcami, zgodnie z potrzebami §wiadczeniobiorcow,
- przedstawicielami organizacji i1 instytucji dziatajacych na rzecz zdrowia.
4. W zakresie dzialan majacych na celu profilaktyke lekarz specjalista uczestniczy w realizacji
programéw zdrowotnych.
5.W zakresie dziatan majacych na celu rozpoznanie chorob lekarz specjalista:
a) planuje 1 koordynuje postepowanie diagnostyczne, stosownie do stanu zdrowia
swiadczeniobiorcy,
b) informuje $wiadczeniobiorce o mozliwosciach postepowania diagnostycznego w
odniesieniu do jego stanu zdrowia oraz wskazuje podmioty wiasciwe do jego
przeprowadzenia,
c) przeprowadza badanie podmiotowe Swiadczeniobiorcy zgodnie z wiedzg medyczna,
d) przeprowadza badanie przedmiotowe z wykorzystaniem dostgpnych technik,
e) wykonuje testy lub zleca wykonanie badan dodatkowych, a w szczegdlnosci
laboratoryjnych i obrazowych,
f) kieruje swiadczeniobiorce na konsultacje specjalistyczne w celu dalszej diagnostyki
leczenia, w przypadku gdy uzna to za konieczne,
g) kieruje $wiadczeniobiorce do jednostek lecznictwa zamknigtego w celu dalszej
diagnostyki i leczenia, w przypadku gdy uzna to za konieczne,
h) dokonuje interpretacji wynikow badan i1 konsultacji wykonanych przez innych
swiadczeniodawcow,
1) orzeka o stanie zdrowia $wiadczeniobiorcy w oparciu o osobiste badanie 1
dokumentacj¢ medyczna.
6. W zakresie dzialan majacych na celu leczenie chordb lekarz specjalista :
a) planuje i uzgadnia ze §wiadczeniobiorcg postepowanie terapeutyczne, stosownie do
jego problemow zdrowotnych oraz zgodnie z aktualng wiedzg medyczna,
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b) planuje i uzgadnia ze $wiadczeniobiorcg dziatania edukacyjne majace na celu
ograniczenie lub wyeliminowanie stanu bedacego przyczyng choroby
swiadczeniobiorcy,

c) zleca i monitoruje leczenie farmakologiczne,

d) wykonuje zabiegi i procedury medyczne,

e) kieruje §wiadczeniobiorce do wykonania zabiegdéw i procedur medycznych do
innych $§wiadczeniodawcow,

f) kieruje do oddziatléw lecznictwa stacjonarnego,

g) kieruje na leczenie uzdrowiskowe,

h) orzeka o czasowej niezdolnosci do pracy lub nauki zgodnie z odrgbnymi przepisami.

8. Lekarz specjalista zobowigzany jest do czytelnego, starannego prowadzenia dokumentacji
medycznej — zgodnie z obowigzujacymi przepisami

§11

1. Do zadan gabinetu fizjoterapii nalezy w szczeg6lnosci organizowanie i wykonywanie
Swiadczen z zakresu rehabilitacji 1 fizjoterapii w warunkach ambulatoryjnych zmierzajacych
do odtworzenia lub kompensacji funkcji utraconych w wyniku choroby, edukacja chorego i
cztonkow rodziny, promocja zdrowia.

2. Organizacja udzielania $wiadczen w zakresie fizjoterapii:
1) Swiadczenia z zakresu fizjoterapii udzielane sa w dniu zgloszenia lub terminie
uzgodnionym z pacjentem na podstawie zlecenia lekarskiego oraz zgodnie z
harmonogramem pracy fizjoterapeuty
2) Swiadczenia w formie rehabilitacji leczniczej s3 udzielane zgodnie z obowigzujacym
harmonogramem.
3) Zaklad udziela $wiadczen z zakresu fizjoterapii za odptatnoscia. Ceny za udzielone
Swiadczenia sg cenami umownymi wynikajagcymi z cennika obowigzujacego w
Zakladzie.

ZAKRES ZADAN FIZJOTERAPEUTY

1. Wykonywanie zabiegdw z zakresu fizjoterapii i rehabilitacji.

2. Obstuga urzadzen stuzacych do wykonywania zabiegéw zgodnie z ich przeznaczeniem.

3. Zapewnienie pacjentom bezpieczenstwa w czasie zabiegbw oraz pouczenie pacjenta o
sposobie zachowania w czasie trwania zabiegu.

4. Zgtaszanie uwag co do prawidtowego stanu sanitarno - higienicznego pomieszczen.

5. Dbato$¢ o sprzet, ktory jest uzywany podczas zajec.

6. Zglaszanie Dyrektorowi wszelkich usterek sprzetu uzywanego do wykonywania zabiegdw.
7. Informowanie lekarza o zmianach stanu zdrowia pacjenta w trakcie wykonywania zabiegéw
oraz niezwloczne zgloszenie wszelkich uszkodzen ciala u pacjenta powstatych podczas
zabiegOw.

8. Prowadzenie wymaganej dokumentacji zabiegowej pacjentow.
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§ 12

1. Do zadan pielegniarki koordynujgcej/potoznej koordynujacej nalezy w szczegolnosci
organizacja, koordynacja, nadzorowanie i1 kontrola pracy personelu pielegniarskiego,
zapewnienie wlasciwego wyposazenia stanowisk pracy pielggniarskie;.

Do zadan pielggniarki koordynujacej/potoznej koordynujacej nalezy w szczegdlnosci :
1. organizowanie pracy personelu pielegniarskiego poprzez:
1) organizowanie, koordynowanie i nadzorowanie pracy tegoz personelu,
2) zapewnienie nalezytego poziomu opieki pielegniarskiej w SP ZLA w Rudniku,
3) zapewnienie wiasciwego wyposazenia stanowisk pracy pielggniarskiej w sprzet,
aparatur¢ oraz materialy opatrunkowe i leki,
4) ustalanie godzin pracy personelu,
5) wyznaczanie zastepstw na czas urlopéw i w razie choroby,
6) opracowanie projektu planu urlopéw personelu pielggniarskiego,
7) organizowanie przeptywu informacji w zakresie udzielania $wiadczen zdrowotnych
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
2. kontrola, instruktaz i nadzoér nad praca pielggniarskiego i1 sprzatajacego personelu a w
szczegoOlnosci:
1) kontrola jakosci i terminowosci wykonywanej pracy,
2) kontrola dokumentacji i sprawozdawczo$ci prowadzonej przez $redni personel,
3) instruktaz stanowiskowy personelu pielggniarskiego i sprzatajacego
4) wspoélpraca z zewnetrznymi podmiotami w sprawach dotyczacych personelu
pielegniarskiego,
5) przeprowadzanie kontroli wewnetrznych zgodnie z obowigzujacymi procedurami.
3. wykonywanie innych czynnosci na polecenie Dyrektora

§13
INSPEKTOR DS. OSOBOWYCH

1. Do podstawowych zadan Inspektora do spraw osobowych nalezy w szczegdlnosSci
prowadzenie spraw osobowych pracownikdw oraz prowadzenie dziatan pomocniczych
zwigzanych z funkcjonowaniem Zaktadu.

Do zadan inspektora do spraw osobowych nalezy w szczegdlnosci:

1) prowadzenie spraw osobowych pracownikow Zaktadu,

2) prowadzenie ewidencji czasu pracy,

3) ustalanie zatrudnionym pracownikom uprawnien do dodatkow za wystuge lat oraz nagrod
jubileuszowych,

4) przygotowywanie dokumentow zwigzanych z przyjeciem i zwolnieniem pracownikow,

5) kompletowanie dokumentacji akt osobowych pracownikow,

6) sporzadzanie i przechowywanie dokumentacji ptacowe;j,

7) zglaszanie pracownikow do obowigzkowych i dobrowolnych ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych oraz wyrejestrowywanie pracownikow z ubezpieczen,

8) prowadzenie rozliczen z ZUS zgodnie z obowigzujagcymi przepisami,
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9) sporzadzanie i przechowywanie raportéw i deklaracji rozliczen ptac,

10) naliczanie i przekazywanie zaliczek podatku dochodowego pracownikow oraz
zleceniobiorcéw do wiasciwego Urzgdu Skarbowego,

11)sporzadzanie rocznego rozliczenia podatku dochodowego pracownikow oraz

zleceniobiorcow,

12) przekazywanie rozliczen do wtasciwych Urzedow Skarbowych i przechowywanie kopii,

13) naliczenie miesi¢cznych sktadek na grupowe ubezpieczenie dobrowolne i przekazywanie

ich do wlasciwego organu,

14) sporzadzanie sprawozdan w wymaganym zakresie,

15) realizacja zamowien,

16) dokonywanie ptatnosci,

17) prowadzenie kasy,

18) wykonywanie innych czynnos$ci na polecenie Dyrektora.

§ 14
Do zadan rejestratorki medycznej nalezy:

1. umawianie, przesuwanie i odwotywanie wizyt pacjentéw — droga telefoniczng, elektroniczng
oraz osobiscie,

2. udzielanie kompleksowych informacji o placéwece i jej ustugach (godziny otwarcia, dostgpni
specjalisci, wykonywane badania),

3. kontrolowanie kolejnosci przyjmowania pacjentdw oraz obiegu dokumentacji medycznej w
placowce,

4. dbatos¢ o ochron¢ danych osobowych pacjentow zgodnie z obowigzujacymi przepisami (w
tym rozporzadzeniem RODO),

5. kontrolowanie uprawnien pacjentow do korzystania ze Swiadczen finansowanych z srodkow
publicznych (system eWUS),

6. prowadzenie oraz archiwizacja dokumentacji medycznej pacjentow, jej udostepnianie
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

7. prowadzenie harmonogramow wizyt 1 grafikow pracy lekarzy, informowanie pacjentow o
zmianach w tym zakresie,

8. rejestrowanie $wiadczen podstawowe] opieki zdrowotnej oraz aktywowanie
modyfikowanie, dodawanie deklaracji pacjentow w programie do rozliczen z NFZ,

9. przyjmowanie platnos$ci za ustugi komercyjne wykonane w placéwce, obstuga kasy fiskalne;,
10. obowigzek zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczacych stanu zdrowia
pacjentow umieszczonych w dokumentacji medycznej, zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami prawa,

11. wykonywanie innych czynnosci zwigzanych z pracg zawodowa, nieobjetych niniejszym
zakresem, a zleconych do wykonania przez Dyrektora Zaktadu;

12. do zadan rejestratorek medycznych nalezy rowniez wspotpraca z innymi dziatami placowki
(np. kadrami 1 ksiggowoscia).
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§15
PERSONEL POMOCNICZY
1. Do podstawowych zadan personelu pomocniczego w szczegolnosci nalezy:

1) Sprzataczka:
a) utrzymanie nalezytej czystosci pomieszczen i urzadzen sanitarnych oraz wszelkich
innych pomieszczen zgodnie z harmonogramem pracy sprzataczki,
b) przestrzeganie instrukcji i procedur dotyczacych sprzatania,
c) stosowanie tylko wtasciwych srodkow stuzacych do utrzymania czystosci ( aktualny
atest higieniczny)
e) oszczgdna gospodarki srodkami czysto$ci,
f) dopilnowania zamykania drzwi, okien, krandéw oraz gaszenie zbednych odbiornikow
energii,
g) dbatos¢ o nalezyty stan sprzetu 1 narzgdzi przeznaczonych do utrzymania porzadku,
h) nie wpuszczanie os6b do budynku poza godzinami pracy osrodka zdrowia,
1) poza utrzymaniem czysto$ci i estetyki na wyznaczonym terenie zwigzanym z
budynkiem, w okresie zimowym dopilnowania terminowego usuni¢cia $niegu i
posypania piaskiem chodnika.
j) wykonywanie innych czynnosci na polecenie Dyrektora

2) Palacz CO:
a) przestrzeganie instrukcji obstugi kottéw c.o.
b) systematycznego czyszczenia kottow c.o. ,
c) przestrzegania utrzymania odpowiedniej temperatury w kottach c.o. stosownie do
temperatury zewnetrznej,
d) utrzymywania w czysto$ci pomieszczenia kottowni,
e) zrzucania opatu do kottowni,
f) po zakonczeniu okresu palenia wykonanie nalezytej konserwacji kotlow c.o.

§ 16

1. Poszczegdlne komorki organizacyjne Zaktadu Lecznictwa Ambulatoryjnego oraz osoby
wykonujace badz §wiadczace ustugi w ramach tych komorek, obowigzane sg do wspotdziatania
dla zapewnienia sprawnego 1 efektywnego funkcjonowania Zakladu pod wzgledem
diagnostyczno-leczniczym, pielegnacyjnym, administracyjnym i gospodarczym.

2. Wspoldziatanie odbywa si¢ z poszanowaniem powszechnie obowigzujacych przepisow
prawa oraz z poszanowaniem praw pacjenta.

3. Za prawidlowe wspotdziatanie odpowiedzialny jest Dyrektor Zaktadu.
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Rozdziat VII
Warunki wspoétdziatania z innymi podmiotami wykonujgcymi dziatalnos¢
leczniczg

§1

1. Lekarz podstawowej opieki zdrowotnej jest dla ubezpieczonego w Narodowym Funduszu
Zdrowia przewodnikiem w systemie ubezpieczenia zdrowotnego. To on decyduje o sposobach
i kontynuacji leczenia, wydajac skierowania do poradni specjalistycznych, szpitali, na badania
diagnostyczne.

2. Lekarz pierwszego kontaktu wspodtpracuje z podmiotami leczniczymi, ktore udzielaja
stacjonarnej opieki zdrowotnej, a wigc szpitalami, pogotowiem ratunkowym, poradniami
specjalistycznymi, zaktadami diagnostyki medycznej jak rowniez z klinikami i instytutami
naukowymi.

§2

Wspolpracujac z innymi podmiotami leczniczymi czy tez z lekarzami praktykujacymi
prywatnie, lekarz ubezpieczenia zdrowotnego powinien mie¢ zawsze na uwadze dobro
pacjenta, a w tym celu:
1. kierowac¢ go na takie badania diagnostyczne, ktoére umozliwiaja mu prawidlowe postawienie
diagnozy,
2.w razie watpliwos$ci co do rozpoznania albo potrzeby leczenia specjalistycznego kierowac
pacjenta bez zbednej zwloki do poradni specjalistycznych na konsultacje lub leczenie,
3. w razie konieczno$ci udzielenia stacjonarnych §wiadczen zdrowotnych kierowa¢ pacjenta do
wlasciwego szpitala uwzgledniajac jego zyczenia w tym zakresie.
4. informowaé pacjentéw, ze nie jest wymagane skierowanie lekarza ubezpieczenia
zdrowotnego do uzyskania $wiadczen:
a) psychiatry
b) ginekologa i potoznika
c) onkologa
d) wenerologa
e) dentysty
Z leczenia w poradni specjalistycznej bez skierowania mozna skorzystac jesli:
1. chorujesz na gruzlice
2. jeste$ osobg zakazong wirusem HIV
3. jestes inwalidg wojennym lub wojskowym, kombatantem lub osobg represjonowana,
zolierzem zastepczej stuzby wojskowej, dziataczem opozycji antykomunistycznej albo
osobg represjonowang z powodow politycznych lub osoba deportowang do pracy
przymusowej
jestes cywilng niewidomg ofiarg dziatan wojennych
5. jeste$ uprawnionym zotnierzem lub pracownikiem wojska — w zakresie leczenia urazow
lub chordb nabytych podczas wykonywania zadan poza granicami panstwa
6. jesteS weteranem — w zakresie leczenia urazéw lub choréb nabytych podczas
wykonywania zadan poza granicami panstwa
7. jesteS osoba uzalezniong od alkoholu, $rodkéw odurzajacych 1 substancji
psychotropowych — w zakresie lecznictwa odwykowego
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8. jesteS osoba wspodtuzalezniong: mieszkasz lub gospodarujesz wspolnie z osoba
uzalezniong lub Twoj stan psychiczny powstal na skutek zwigzku emocjonalnego z
osobg uzalezniong — w zakresie leczenia wspoluzaleznienia

9. chcesz skorzysta¢ ze $wiadczen psychologicznych, psychoterapeutycznych i
srodowiskowych dla dzieci i mtodziezy

10. jeste$ bylym dziataczem opozycji antykomunistycznej oraz osobg represjonowang z
powodow politycznych

11. jeste$ osobg, ktora byta deportowana do pracy przymusowej oraz osadzona w obozach
pracy przez Il Rzeszg 1 Zwiazek Socjalistycznych Republik Radzieckich

12. nie masz 18 lat i masz zaswiadczenie od lekarza (lekarza ubezpieczenia zdrowotnego
ze specjalizacja Il stopnia lub tytulem specjalisty w dziedzinie: potoznictwa i
ginekologii, perinatologii, neonatologii, pediatrii, neurologii dzieci¢cej, kardiologii
dziecigcej lub chirurgii dziecigcej) o ciezkim i nieodwracalnym uposledzeniu albo
nieuleczalnej chorobie zagrazajacej zyciu, ktore powstaly w prenatalnym okresie
rozwoju dziecka lub w czasie porodu

13. masz orzeczenie 0 znacznym stopniu niepetnosprawnosci

14. masz orzeczenie o niepelnosprawnosci i wskazaniami: konieczno$¢ statej lub
dlugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong
mozliwo$cig samodzielnej egzystencji oraz konieczno$¢ statego wspotudziatu na co
dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji.

§3

Lekarz obowigzany jest prowadzi¢ dokumentacje medyczng zgodnie z obowigzujacymi w tym
zakresie przepisami. Jezeli dalsze leczenie pacjenta tego wymaga, dokumentacja medyczna jest
udostegpniana do innego podmiotu leczniczego lub innego lekarza.

Zasady udostgpniania dokumentacji medycznej okresla Zarzadzenie Dyrektora.

Rozdziat [X
Wysokos$¢ optat oraz organizacja procesu udzielania odptatnych swiadczen
zdrowotnych

§1

1. Zaktad moze udziela¢ §wiadczen zdrowotnych odplatnie, nieodptatnie i za cz¢$ciowa
odptatnoscia.

2. Swiadczenia zdrowotne udzielane nieodptatnie realizowane s3 w ramach zawartego

kontraktu/umowy o udzielanie $wiadczen zdrowotnych finansowanych ze $rodkow

publicznych z Slaskim Oddziatem Wojewddzkim Narodowego Funduszu Zdrowia.

3. Za udzielone $wiadczenia zdrowotne inne niz finansowane ze srodkéw publicznych, pacjenci

ponosza optaty okreslone w cenniku optat.

4.Zaktad udostepnia dokumentacje medyczng zgodnie z powszechnie obowigzujacymi

przepisami prawa.

5. Wysoko$¢ optat za $wiadczenia zdrowotne udzielane osobom innym niz uprawnione ustala

Dyrektor.
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6. Przy ustalaniu wysokos$ci oplat uwzglednia si¢ rzeczywiste koszty udzielenia §wiadczenia
zdrowotnego.

§2

1. Udzielenie odptatnych swiadczen zdrowotnych organizowane jest w taki sposob, aby nie
ogranicza¢ dostepnosci swiadczen finansowanych ze srodkow publicznych, a takze w sposob
zapewniajacy poszanowanie zasady sprawiedliwego, rownego, niec  dyskryminujgcego i
przejrzystego dostgpu do Swiadczen opieki zdrowotnej zgodnie z kryteriami medycznymi.

2. Udzielenie odptatnych swiadczen zdrowotnych pozostaje bez wplywu na ustalong kolejnos$¢
udzielania $wiadczen zdrowotnych finansowang ze $srodkow publicznych.

3. Odptatne $wiadczenia zdrowotne udzielane sg w terminie uzgodnionym z pacjentem wedtug
ustalonej kolejnosci w dniach i godzinach ich udzielania.

4. Optat dokonuje si¢ w rejestracji, otrzymujac dowod wptlaty (paragon). Za $wiadczenia
zdrowotne udzielone odptatnie, Zaktad, po przedtozeniu dowodu wplaty (paragonu) wystawia
fakture, w ktorej, na wniosek pacjenta, wyszczego6lnia zrealizowane procedury diagnostyczne i
terapeutyczne. Faktury wystawiane sg w administracji Zaktadu w godzinach 7.25 — 15.00.

Rozdziat X
Postanowienia koncowe

§1

1 Dyrektor Zaktadu przyjmuje w sprawach skarg i wnioskow osobiscie w kazdy czwartek w
godzinach 13.00 — 14.00. Istnieje tez mozliwo$¢ umowienia si¢ na inny termin po uprzednim,
telefonicznym uzgodnieniu.

2. Skarge lub wniosek na pi§mie mozna ztozy¢ w dowolnym czasie w administracji Zaktadu.
3.0kresowg analize skarg 1 wnioskow — z wylaczeniem spraw podleglych nadzorowi
medycznemu — przeprowadza Rada Spoteczna.

§2

1.W przypadkach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy
ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej, ustawy o zawodzie lekarza i lekarza
dentysty, ustawy o zawodach pielegniarki 1 potoznej oraz pozostate obowigzujace przepisy
prawa.

2.Regulamin organizacyjny zostal ustalony przez Dyrektora Samodzielnego Publicznego
Zaktadu Lecznictwa Ambulatoryjnego 1 wchodzi w zycie z dniem podpisania przez Dyrektora
Zaktadu Zarzadzenia wprowadzajacego.

Data: 2024.03.14 10:4%:17 CET

Signature Not Verif@; ~
Dokument podpisany gz)ez Barbara Wyrobek
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1. Osrodek Zdrowia w Rudniku ul. Kozielska 2a.
a) poradnia lekarza POZ,

b) gabinet pielggniarki sSrodowiskowej

¢) gabinet poloznej srodowiskowej,

d) poradnia ginekologiczna,

e) poradnia laryngologiczna,

f) poradnia neurologiczna,

g) poradnia dermatologiczna,

h) punkt szczepien

1) punkt zastrzykowy,

j) gabinet diagnostyczno-zabiegowy POZ
k) gabinet diagnostyczno-zabiegowy I

1) gabinet diagnostyczno-zabiegowy II

2. Osrodek Zdrowia w Grzegorzowicach ul. Mlynska 1

a) poradnia lekarza POZ,
b) punkt zastrzykowy,
¢) punkt szczepien,

d) gabinet fizjoterapii.

3. Punkt Lekarski w Szonowicach ul. Stowackiego 7

a) poradnia lekarza POZ,
b) punkt zastrzykowy.

Zalacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego SPZLA w
Rudniku z dnia 14.03.2024r.

4. Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej dla dzieci

— Zespot Szkolno-Przedszkolny w Rudniku

5. Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej dla dzieci

— Zespot Szkolno-Przedszkolny w Grzegorzowicach ul. Powstancow SI. 22, 47-

411 Grzegorzowice

6. Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej dla dzieci

- Szkota Podstawowa w Szonowicach ul. M. Konopnickiej 2, 47-411 Rudnik

7. (skreslony)

8. Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej dla dzieci

— Spoteczna Szkota Podstawowa w Gamowie ul. Dluga 47, 47- 411 Rudnik

9. Gabinet profilaktyki zdrowotnej i pomocy przedlekarskiej dla dzieci

— Publiczna Szkota Podstawowa im. ks. Romana Smiecha w Gamowie ul. Dtuga 47,47- 411 Rudnik.
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