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  Lublin, dnia 02-03-2022 r.                                                                                                                                                                                                                       

1. ZAPYTANIE OFERTOWE
2. Dane dotyczące Zamawiającego:
Nazwa Zamawiającego:            Polskie Radio – Regionalna Rozgłośnia w Lublinie „Radio Lublin” S.A.

Adres Zamawiającego:                  20 – 030 Lublin, ul. Obrońców Pokoju 2

Telefon/fax:                                     tel. 81 5364222 / fax 81 5328728

Adres poczty elektronicznej:        poczta@radio-lublin.pl
NIP:                                                   712-01-65-888

3. Tryb udzielenia zamówienia:
Postępowanie prowadzone zgodnie z Regulamin udzielania zamówień publicznych w Polskim Radiu Regionalnej Rozgłośni w Lublinie „Radio Lublin” Spółka Akcyjna, których wartość jest niższa niż kwota 130 000 złotych (netto).

Niniejsze postępowanie prowadzone jest bez stosowania przepisów ustawy  z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r., poz. 1129 ze zm.)
4. Nazwa nadana zamówieniu przez Zamawiającego:
Część 1: Wykonanie materiałów drukowanych z logo Radia Lublin
Część 2: Wykonanie materiałów obrandowanych z logo Radia Lublin/Radio Freee
5. Opis przedmiotu zamówienia:
Wg załącznika
6. Warunki umowne:
Na podstawie zlecenia

7. Zamawiający  dopuszcza składania ofert częściowych.
8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.
9. Termin realizacji:
Termin realizacji: 08.04. 2022 r. 
10. W toku badania oferty Zamawiający może: 

a) żądać od Wykonawcy wyjaśnień dotyczących treści złożonej oferty;

b) wezwać Wykonawcę do uzupełnienia dokumentów;
c) poprawić oczywiste omyłki rachunkowe i pisemne.
11. Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń i dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z Wykonawcami.

1) Niniejsze postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest                       w języku polskim.

2) Komunikacja między Zamawiającym a Wykonawcami odbywa się za pośrednictwem komunikacji elektronicznej (tj. poczty elektronicznej). 
3) Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści „Zapytania ofertowego”. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści  wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia,  w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.
Zapytania należy kierować na adres:
Polskie Radio – Regionalna Rozgłośnia w Lublinie „Radio Lublin” S.A.
20 – 030 Lublin, ul. Obrońców Pokoju 2

e-mail: marta.maslowska@radio-lublin.pl
Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami są:

w sprawach merytorycznych dotyczących zamówienia: 
Pani Marta Masłowska, tel. 81 536 42 76, 501 711 660, 
12. Termin związania ofertą.
1) Składający ofertę jest nią związany przez okres 30 dni od terminu składania oferty.

2) Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania ofertą, zwrócić się do Wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie tego terminu o oznaczony okres, nie dłuższy jednak niż 60 dni.

3) Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.
13. Kryteria oceny ofert
1) Przy wyborze najkorzystniejszej oferty w postępowaniu, Zamawiający będzie kierował się kryterium: 
	Nazwa kryterium
	Znaczenie punktowe kryterium


	1
	Cena (C)
	100


14. Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Dokumenty, które składają się na ofertę.
a) Prawidłowo wypełniony formularz ofertowy, zgodny ze wzorem stanowiącym Załącznik Nr 1 do „Zapytania ofertowego”, podpisanego przez osobę prawidłowo umocowaną. 

2) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę. Wykonawca nie może składać oferty na to zamówienie jako Wykonawca indywidualny i jednocześnie jako Wykonawca ubiegający się o udzielenie zamówienia wspólnie z innymi Wykonawcami.
Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia mają obowiązek ustanowić pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Pełnomocnictwa dla osoby lub podmiotu występującego             w imieniu tych podmiotów należy dołączyć do oferty.

3) Treść oferty musi odpowiadać treści „Zapytania ofertowego”.
4) Ofertę należy sporządzić w języku polskim, w postaci elektronicznej, przy czym postać elektroniczną oferty należy rozumieć, jako ofertę sporządzoną w formie pisemnej i przekazaną Zamawiającemu e-mailem w postaci scanu, podpisaną przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy. Oferta winna być zatytułowana:Oferta na wykonanie materiałów obrandowanych/materiałów drukowanych z logo Radia Lublin/Radio Freee
5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.
6) Wykonawca może przed upływem terminu do składania ofert zmienić lub wycofać ofertę. 
7) W przypadku złożenia oferty, której treść nie odpowiada treści zapytania ofertowego (zaoferowany przedmiot jest sprzeczny z przedmiotem zamówienia) Zamawiający zastrzega sobie prawo odrzucenia tej oferty bez dalszego jej rozpatrywania.

8) Zamawiający nie będzie rozpatrywał ofert złożonych po upływie terminu na składanie ofert.

16 Opis sposobu obliczenia ceny:

1) Cena musi być wyrażona w złotych polskich i obejmować wszelkie koszty związane                z prawidłową realizacją zamówienia.
2) Wykonawca musi przewidzieć wszystkie okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę przedmiotu zamówienia, w tym uwzględnić wszelkie koszty jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej i zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia, kompletnego z punktu widzenia celu, jakiemu ma służyć. 

3)  Cena ofertowa musi być podana i wyliczona w zaokrągleniu do dwóch miejsc  po przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej                i równe 5 należy zaokrąglić w górę).
17. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert.

1) Ofertę należy przesłać na adres e-mail: marta.maslowska@radio-lublin.pl
w nieprzekraczalnym terminie:
	do dnia
	09.03.2022 r.
	do godziny
	                  12:00


2) Miejsce oraz termin otwarcia ofert

Otwarcie ofert nastąpi w siedzibie Zamawiającego pod następującym adresem:
Polskie Radio – Regionalna Rozgłośnia w Lublinie „Radio Lublin” S.A.

20 – 030 Lublin, ul. Obrońców Pokoju 2, hol
	w dniu
	09.03.2022 r.
	o godzinie
	12:10


18. Zamawiający zastrzega sobie prawo:

- odstąpienia od przeprowadzenia postępowania;

- unieważnienia postępowania bez podania przyczyny.
- negocjacji warunków ubezpieczenia i ceny z Wykonawcami, którzy złożyli oferty
Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu.
19.  Załączniki:

Załącznik Nr 1 – Formularz ofertowy
Lublin dnia  02-03-2022 r.
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