Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 14/2026

Dyrektora Muzeum Regionalnego w Jarocinie
z dnia 6 sierpnia 2026 r.

REGULAMIN ORGANIZACYJINY
MUZEUM REGIONALNEGO W JAROCINIE
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Regulamin organizacyjny Muzeum Regionalnego w Jarocinie Stronalz7



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 14/2026
Dyrektora Muzeum Regionalnego w Jarocinie
z dnia 6 sierpnia 2026 r.

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Muzeum Regionalne w Jarocinie dziata na podstawie:
1) Ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 roku o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci
kulturalnej (t.j. Dz.U. z 2026 r. poz. 457);
2) Ustawy z dnia 21 listopada 1996 roku o muzeach (t.j. Dz.U. z 2022 r. poz. 385);
3) Statutu Muzeum Regionalnego w Jarocinie stanowigcego zatgcznik do Uchwaty
Nr LXVI/652/2017 Rady Miejskiej w Jarocinie z dnia 18 grudnia2017 r.

2. Muzeum Regionalne w Jarocinie jest samorzadowa instytucjg kultury wpisang do rejestru instytucji
kultury prowadzonego przez Urzad Miejski w Jarocinie pod numerem WOR-411/2/1993 z dnia
31 grudnia 1993 r. i posiada osobowos¢ prawna.

3. Siedzibg Muzeum Regionalnego w Jarocinie jest miasto Jarocin a terenem dziatania obszar
Rzeczpospolitej Polskiej i zagranica.

4. Nadzér nad Muzeum Regionalnym w Jarocinie sprawuje Burmistrz Jarocina.

§2

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, szczegdétowg organizacje i zasady dziatania
poszczegoblnych komdrek organizacyjnych oraz tryb pracy Muzeum Regionalnym w Jarocinie.

2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o Muzeum, nalezy przez to rozumie¢ Muzeum Regionalne
w Jarocinie

ROZDZIAL 11
ORGANIZACJA PRACY | ZASADY KIEROWANIA MUZEUM

§3

1. Na czele Muzeum stoi dyrektor powotywany i odwotywany przez Burmistrza Jarocina na zasadach
i w trybie przewidzianym w obowigzujacych przepisach.

2. Dyrektor zarzadza catoksztattem dziatalnosci Muzeum, czuwa nad jego mieniem i jest za nie
odpowiedzialny.

3. Dyrektor udziela wszelkich upowaznien do dziatania, reprezentowania i sktadania oswiadczen
w imieniu Muzeum.

4. W ramach struktury Muzeum dziatajg dwie komorki organizacyjne: Patac Radolinskich oraz
Spichlerz Polskiego Rocka, ktdrych prace nadzorujg kierownicy. Pozostate kwestie organizacji pracy
okreslone sg w rozdziale V Regulaminu: Organizacja pracy.

84

1. Celem Muzeum jest gromadzenie, opracowywanie i udostepnianie zabytkéw, informowanie
o wartosciach i tresciach gromadzonych zbioréw, upowszechnianie podstawowych wartosci
historii, nauki i kultury polskiej oraz Swiatowej, ksztattowanie wrazliwosci poznawczej i estetycznej
oraz umozliwianie kontaktu ze zbiorami

2. Do zakresu dziatania dyrektora Muzeum nalezy w szczegdlnosci:
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1) ogodlne kierownictwo w sprawach wystawienniczych, naukowo-badawczych, oswiatowych,
edukacyjnych, organizacyjnych i administracyjnych, finansowych oraz technicznych i
inwestycyjnych,

2) nadzoér na zbiorami i majagtkiem Muzeum,

3) reprezentowanie Muzeum na zewnatrz,

4) przedstawianie witasciwym instytucjom i organizatorowi planéw rzeczowych, finansowych,
sprawozdan oraz wnioskéw finansowo-inwestycyjnych,

5) sprawowanie bezposredniego kierownictwa nad pracownikami Muzeum,

6) wydawanie regulaminodw, instrukcji i zarzadzen wewnetrznych,

7) dokonywanie w imieniu Muzeum czynnosci z zakresu prawa pracy,

8) zawieranie umow, zacigganie zobowigzan finansowych, zatwierdzanie dokumentow w
zakresie sprawozdawczosci, planowania zmian statutowych i organizacyjnych, rozwoju
dziatalnosci Muzeum.

3. W czasie nieobecnosci Dyrektora jego funkcje petni wyznaczony przez niego pracownik, ktéry
ponosi w tym czasie odpowiedzialnosc¢ za catoksztatt dziatalnosci Muzeum.

ROZDZIAL I
GOSPODARKA FINANSOWA
§5

1. Prowadzenie ksiegowosci, obstugi ptacowej, obstugi kadrowej w zakresie niezbednym
do prowadzenia spraw ptacowych i rozliczen z ZUS, US i PFRON powierza sie Dyrektorowi Centrum
Ustug Wspdlnych Gminy Jarocin.

2. Zakres obstugi finansowej okresla Porozumienie zawarte pomiedzy Muzeum a Centrum Ustug
Wspdlnych Gminy Jarocin.

ROZDZIAL IV

MIEJSCA PROWADZENIA DZIALALNOSCI
§6

1. Muzeum prowadzi dziatalno$¢ w czterech obiektach mieszczacych sie w Jarocinie: 1) patac
Radolinskich (ul. Park 3), ktéry jest siedzibg Muzeum, 2) Skarbczyk (ul. Park 1), 3) ruiny kosciotfa
Sw. Ducha (miedzy ulicami Zamkowg i Sw. Ducha) 4) Spichlerz Polskiego Rocka (ul. Poznanska 2).

2. W patacu Radolinskich i Spichlerzu Polskiego Rocka Muzeum

3. prowadzi dziatalnos¢ statg i te obiekty sg miejscami pracy dla pracownikéw Muzeum. W ruinach
koéciota Sw. Ducha i Skarbczyku Muzeum prowadzi dziatalno$¢ okazjonalna.

ROZDZIAL V

ORGANIZACJA PRACY
§7

1. Muzeum jest jednodziatowe. W ramach struktury Muzeum dziatajg komérki organizacyjne: Patac
Radolinskich oraz Spichlerz Polskiego Rocka. Komérki organizacyjne powotane sg do realizac;ji
zakresu zadan wydzielonych ze wzgledu na szczegdlny przedmiot dziatania tej komoérki.

2. Prace w komdrkach organizacyjnych wykonujg pracownicy odpowiednich specjalnosci
odpowiedzialni przed Dyrektorem za prawidtowe i sprawne wykonywanie zadan objetych
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zakresami pracy komoérek, a takze organizacje i skutecznos¢ pracy w miejscach prowadzenia
dziatalnosci statej Muzeum, tj. w patacu Radolinskich i Spichlerzu Polskiego Rocka.

3. Dla kazdej z komédrek powotany jest kierownik, ktéry poza przypisanym mu zakresem
obowigzkdéw, organizuje prace danej komaorki.

4. Schemat organizacyjny Muzeum wyglada nastepujgco:

dyrektor Muzeum

Patac Radoliniskich Spichlerz Polskiego Rocka
kierownik Patacu kierownik Spichlerza
pracownicy merytoryczni pracownicy merytoryczni
i administracyjni i administracyjni
§8

Do zakresu komorki organizacyjnej Patac Radolinskich nalezy prowadzenie dziatalnosci merytorycznej,
promocyjnej, administracyjnej oraz schroniska mtodziezowego:

1) gromadzenie, systematyczne uzupetnianie, naukowe opracowanie, przechowywanie
i konserwacja débr kultury z zakresu historii, archeologii, sztuki i etnografii oraz gromadzenie
dokumentacji przemian wspétczesnego zycia kulturalnego, gospodarczego, politycznego
regionu,

2) prowadzenie badan naukowych w zakresie historii miasta i regionu,

3) organizowanie wystaw statych, czasowych i oswiatowych z zakresu historii, etnografii, sztuki
i archeologii,

4) organizacja zwiedzania i sprawowanie nadzoru nad ruchem zwiedzajgcych, w tym przyjmowanie
zgtoszen grup zorganizowanych, ich rejestracja i obstuga zwiedzania ekspozycji przez grupy,

5) prowadzenie ewidencji zwiedzajacych, imprez, statystyk, rozliczen sprzedazy itp. do celéw
sprawozdaweczych i informacyjnych,

6) prowadzenie dziatalnosci oswiatowej, popularyzatorskiej i upowszechnieniowej,

7) wspodtpraca z organizatorem w zakresie powierzonych do realizacji zadan,

8) utrzymywanie kontaktéw z innymi muzeami, archiwami, placéwkami naukowymi instytucjami,

9) wspotpraca ze szkotami i placéwkami oswiatowymi w zakresie nauczania historii
i wykorzystywania zbiordw w procesie dydaktycznym,

10) wspdtpraca z instytucjami kultury oraz organizacjami pozarzgdowymi,

11) prowadzenie biezgcej konserwacji muzealiow,

12) prowadzenie biblioteki muzealnej, a w szczegdlnosci:

a) gromadzenie, inwentaryzowanie i katalogowanie wydawnictw regionalnych oraz
wydawnictw naukowych z zakresu muzealnictwa i dziedzin naukowych reprezentowanych
w Muzeum,

b) gromadzenie wydawnictw muzealnych i drukéw reklamowych, dokumentujgcych
dziatalnos¢ Muzeum i innych instytucji kultury,

c) udzielanie konsultacji oraz udostepnianie ksiegozbioru zainteresowanym osobom;

13) przygotowywanie wydawnictw muzealnych,

14) obstuga merytoryczna uroczystosci panstwowych i samorzgdowych organizowanych z okazji
Swiat panstwowych i rocznic wydarzen historycznych,

15) inicjowanie i realizacja projektow kulturalnych takich jak koncerty, przedstawienia, spektakle
i widowiska muzyczne, projekcje filmowe, spotkania autorskie, promocje, seminaria,
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konferencje naukowe, wyktady, warsztaty kulturalne i artystyczne oraz aplikowanie o srodki
zewnetrzne na ich realizacje,

16) prowadzenie dziatalnosci administracyjnej zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem Muzeum;

17) prowadzenie spraw kadrowych oraz ZFSS pracownikéw Muzeum,

18) przygotowywanie dokumentacji prawnej umdéw na wykonywanie prac zleconych, umoéw o dzieto
iinnych,

19) przygotowanie i prowadzenie postepowan w zakresie zamdwien publicznych,

20) przygotowywanie plandw i sprawozdawczosci w zakresie zamdwien publicznych,

21) przygotowanie sprawozdan okresowych, GUS, itp.,

22) przygotowywanie sprawozdan merytorycznych z dziatalnosci Muzeum,

23) prowadzenie ksigg inwentarzowych muzealiéw oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

24) wspoétpraca z Centrum Ustug Wspdlnych, przygotowywanie dokumentéw formalnych
i finansowych w ramach realizowanych zadan i prowadzonych projektow,

25) sporzadzanie planéw dziatalnosci oraz planéw budzetowych dla realizowanych zadan i
prowadzonych projektéw,

26) przygotowywanie plandw finansowych, czuwanie nad ich realizacja,

27) zarzadzanie nieruchomosciami administrowanymi (powierzonymi, uzyczonymi,) przez Muzeum
- patac Radolinskich, ruiny kociota Sw. Ducha oraz Skarbczyk, a w szczegélnosci:

a) realizowanie okresowych przegladéw, konserwacji, remontdow i napraw, modernizacji,
b) prowadzenie i rozliczanie inwestycji,

c) prowadzenie i nadzorowanie wynajmu,

d) troska o bezpieczenistwo oraz utrzymanie porzadku;

28) promowanie prowadzonej dziatalnosci, utrzymywanie kontaktéw z mediami, nadzér nad
prowadzeniem strony internetowej i systematyczna aktualizacja wpisow na portalach
spotecznosciowych,

29) prowadzenie punktéw informacyjno-handlowych, w tym obstuga sklepu wysytkowego,

30) zamawianie, nadzér, sprzedaz i rozliczenie materiatéw promocyjnych,

31) zaopatrzenie w materiaty do prowadzenia dziatalnosci edukacyjnej i wystawienniczej,

32) zaopatrzenie w sprzet i materiaty biurowe, techniczne, chemiczne i gospodarcze,

33) prowadzenie Niepublicznego Schroniska Mtodziezowego, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie rezerwacji miejsc noclegowych dla turystow,

b) przyjmowanie turystéw, rejestrowanie ich w ksiedze meldunkowej,

¢) czuwanie nad bezpieczenstwem turystow,

d) przyjmowanie i rozliczanie optat za noclegi,

e) wspodtdziatanie ze szkotami i instytucjami znajdujgcymi sie na terenie miasta i powiatu,
f) wspodtpraca ze schroniskami z regionu wielkopolskiego i poza nimi,

g) wspodtpraca z opiekunami dzieci i grup mtodziezowych oraz rodzicami uczniami.

§9
Do zakresu komérki organizacyjnej Spichlerz Polskiego Rocka nalezy prowadzenie dziatalnosci
merytorycznej, promocyjnej, administracyjnej:

1) prowadzenie dziatalnosci zwigzanej z opieka nad spuscizng dotyczaca historii polskiej muzyki
rockowe]j w szczegdlnosci poprzez gromadzenie eksponatdw, ich inwentaryzowanie,
katalogowanie i opracowanie naukowe, systematyczne uzupetnianie zbioréw, udostepnianie
materiatow dokumentacyjnych, archiwalnych, ksigzek, rekopiséw, drukéw i innych obiektow,

2) prowadzenie dziatalnosci popularyzujgcej wiedze o historii polskiego rocka,

3) prowadzenie dziatalnoSci wystawienniczej, organizacja zwiedzania i sprawowanie nadzoru nad
ruchem zwiedzajgcych, w tym przyjmowanie zgtoszen grup zorganizowanych, ich rejestracja i
obstuga zwiedzania ekspozycji przez grupy,
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4) prowadzenie ewidencji zwiedzajacych, imprez, statystyk, rozliczen sprzedazy itp. do celéw
sprawozdawczych i informacyjnych,

5) prowadzenie dziatalnosci badawczej, kwerend, poszukiwan materiatéw zwigzanych
z historig muzyki rockowej w Polsce,

6) inicjowanie i prowadzenie dziatalnosci wydawniczej zwigzanej z muzyka i historig muzyki
rockowej w Polsce,

7) wspdtpraca z organizatorem w zakresie powierzonych do realizacji zadan,

8) utrzymywanie kontaktéw z innymi muzeami, archiwami, placéwkami naukowymi instytucjami;

9) wspodtpraca ze szkotami i placowkami oswiatowymi i wykorzystywanie zbioréw w procesie
dydaktycznym,

10) wspdtpraca z instytucjami kultury oraz organizacjami pozarzgdowymi,

11) inicjowanie i realizacja projektéw kulturalnych takich jak koncerty, przedstawienia, spektakle
i widowiska muzyczne, projekcje filmowe, spotkania autorskie, promocje, seminaria,
konferencje naukowe, wykfady, warsztaty kulturalne i artystyczne oraz aplikowanie o srodki
zewnetrzne na ich realizacje,

12) prowadzenie dziatalnosci administracyjnej zwigzanych z biezgcym funkcjonowaniem Spichlerza,

13) przygotowywanie dokumentacji prawnej uméw na wykonywanie prac zleconych, umoéw o dzieto
i innych,

14) przygotowanie i prowadzenie postepowan w zakresie zamodwien publicznych,

15) prowadzenie ksigg inwentarzowych muzealidw oraz wartosci niematerialnych i prawnych,

16) wspotpraca z Centrum Ustug Wspdlnych, przygotowywanie dokumentow formalnych
i finansowych w ramach realizowanych zadan i prowadzonych projektow,

17) sporzadzanie plandw dziatalnosci oraz planéw budzetowych dla realizowanych zadan i
prowadzonych projektéw,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg Jarocin Festiwal,

19) zarzadzanie nieruchomoscia administrowang (dzierzawiong) przez Muzeum - Spichlerz
Polskiego Rocka, a w szczegdlnosci:

a) realizowanie okresowych przegladéw, konserwacji, remontow i napraw, modernizacji,
b) prowadzenie i rozliczanie inwestycji,

c) prowadzenie i nadzorowanie wynajmu,

d) troska o bezpieczenstwo oraz utrzymanie porzadku,

20) promowanie prowadzonej dziatalnosci, utrzymywanie kontaktéw z mediami, nadzér nad
prowadzeniem strony internetowej i systematyczna aktualizacja wpisow na portalach
spotecznosciowych,

21) prowadzenie punktéw informacyjno-handlowych, w tym obstuga sklepu wysytkowego,

22) zamawianie, nadzér, sprzedaz i rozliczenie materiatéw promocyjnych,

23) zaopatrzenie w materiaty do prowadzenia dziatalnosci edukacyjnej i wystawienniczej,

24) zaopatrzenie w sprzet i materiaty biurowe, techniczne, chemiczne i gospodarcze,

25) prowadzenie Klubu Senior+, w szczegdlnosci:

a) prowadzenie rekrutacji klubowiczéw,

b) prowadzenie list obecnosci

c) planowanie i organizacja zajec,

d) czuwanie nad bezpieczenstwem klubowiczow.

ROZDZIAL VI
ZAKRES OBOWIAZKOW | ODPOWIEDZIALNOSCI PRACOWNIKOW MUZEUM
§10

Re
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1. Pracownicy Muzeum realizujg powierzone im zadania i ponoszg odpowiedzialno$¢ za:

1) znajomosc przepisdw obowigzujgcych na powierzonych stanowiskach pracy oraz zatatwienie
spraw zgodnie z tymi przepisami i wiedzg obowigzujgcg na danym stanowisku pracy,

2) Sciste przestrzeganie w swych dziataniach przepiséw obowigzujgcego prawa,

3) doktadne prawidtowe i terminowe wykonywanie powierzonych prac i zleconych czynnosci,

4) nalezyte przechowywanie i zabezpieczenie dokumentacji dotyczacej zakresu wykonywanych
czynnosci,

5) prawidtowe i rzetelne obstugiwanie interesantéw i zyczliwy do nich stosunek,

6) znajomos¢ obowigzujgcych w Muzeum regulamindw, zarzadzen i innych aktéw regulujgcych
funkcjonowanie Muzeum i ich przestrzeganie,

7) oszczedne gospodarowanie $rodkami, materiatami oraz dbato$¢ o powierzony sprzet
i wyposazenie, zabezpieczenie go przed zniszczeniem lub kradzieza.

2. Pracownicy Muzeum majg obowigzek zachowywania w tajemnicy wszelkich informacji moggcych
narazic na szkode interes Muzeum, a w szczegdlnosci spraw dotyczacych systemoéw
zabezpieczajacych, wejs¢ do Muzeum, sal ekspozycyjnych, magazyndw, rozmieszczenia zbioréw,
transportu obiektéw muzealnych, wartosci zbioréw.

3. Pracownicy Muzeum majg obowigzek wspodtpracy w zakresie wspdlnych statutowych
przedsiewziec, projektow, inicjatyw itp.

ROZDZIAL VII
ZASADY PRACY W MUZEUM
§11

1. Muzealia, dokumentacja i archiwalia gromadzone przez Muzeum stanowig wtasnos¢ Muzeum,
dlatego kazdorazowo zgody Dyrektora Muzeum wymaga:
1) udostepnianie zbioréw i materiatéw (m.in. fotograficznych, graficznych, rysunkowych
i elektronicznych) nalezgcych do Muzeum,
2) publikowanie materiatéw, artykutéw, ksigzek bedacych w catosci lub w czesci efektem prac
wykonywanych w ramach obowigzkéw stuzbowych, w nastepstwie petnionych funkcji
w Muzeum lub tez opartych w czesci lub catosci na zbiorach i materiatach nalezgcych
do Muzeum.
3) udziat w konferencjach naukowych, kongresach i wygtaszanie odczytow, referatéow
w charakterze przedstawiciela lub pracownika Muzeum a opierajgcych sie na zbiorach
i dokumentacji stanowigcych wtasnosé¢ Muzeum oraz zwigzanych z badaniami prowadzonymi
przez Muzeum.
2. Wprowadzenie 0sdb postronnych do magazyndw zbiordw wymaga zgody Dyrektora.

ROZDZIAL VIII
POSTANOWIENIA KONCOWE
§12

1. Zmiany w regulaminie wymagajg wywofania zarzadzenia zmieniajacego zarzadzenie
wprowadzajace go.
2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem wydania zarzadzenia w sprawie jego wprowadzenia.

Bozena Elektronicznie
podpisany przez Bozena
Teresa Teresa Kubacka

Data: 2026.08.06

KU baCka 16:03:54 +02'00"
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