Elblag, dnia 30.11.2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

nie bedace przetargiem w rozumieniu ustawy z dnia 11.09.2019r. Prawo
Zamowien Publicznych (tj. Dz.U. z 2022r poz. 1710 ze zm.).

1. Zamawiajacy:
Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Elblagu,

ul. Krélewiecka 195, 82-300 Elblag
NIP: 578-104-88-71

2. Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie ustugi w zakresie sprzatania i utrzymania
w czystosci pomieszczen biurowych, sanitariatéw, korytarzy wewnetrznych, pomieszczenia
socjalnego, pomieszczenia na sprzet i Srodki do utrzymania czystosci, pomieszczenia ksero,
archiwum zaktadowego oraz wspdlnych ciggéw komunikacyjnych i windy, znajdujgcych sie
w siedzibie PSSE w Elblagu 1l i IV pietro, potpietro IV i V, oraz w poziomie piwnicy —
archiwum zaktadowe.

tgczna powierzchnia uzytkowa pomieszczen biurowych PSSE na Il i IV pietrze oraz na
potpietrach wynosi 314 m?, pomieszczenie archiwum zaktadowego znajdujgce sie w piwnicy
— 44 m?, ciggi komunikacyjne i winda — 69 m2.

Lokal uzytkowany przez PSSE w Elblagu stanowi: 19 pomieszczen biurowych, 3 toalety,
pomieszczenie socjalne, pomieszczenie na sprzet i $rodki do utrzymania czystosci,
pomieszczenie ksero, archiwum zaktadowe oraz wspdine ciggi komunikacyjne i windy.

3. Zakres ustugi obejmuje:

1) Sprzatanie codzienne pomieszczen biurowych, sanitariatéw, korytarzy oraz ciggéw
komunikacyjnych i windy t;.:

a) zamiatanie i mycie podtég — odpowiednio do danej powierzchni (panele podtogowe,
wyktadzina dywanowa, terakota, lastryko — ciggi komunikacyjne, gumoleum — winda;

b) wycieranie kurzu, odkurzanie mebli tapicerowanych i wyktadzin, a w przypadku ich
zabrudzenia czyszczenie;

C) sprzatanie wyposazenia w pomieszczeniach tj. biurek, szafek, lamp biurowych,
wytgcznikow, koszy na $mieci, parapetow okiennych, drzwi itp. $rodkami myjaco-
konserwujgcymi;

d) utrzymanie czystosci w toaletach: mycie, czyszczenie i dezynfekcja urzgdzen sanitarnych,
luster, umywalek, drzwi, pojemnikéw na mydto, papier itp.;

e) oproznianie pojemnikow na $mieci, wymiana workéw foliowych, wynoszenie nieczystosci
do konteneréw na $mieci na zewnagtrz budynku;

f) opréznianie niszczarek i wynoszenie zawarto$ci do konteneréw na $mieci na zewnatrz
budynku;

g) czyszczenie wycieraczek przy drzwiach do pomieszczen PSSE;

f) czyszczenie wspdinych ciggdéw komunikacyjnych — od Il potpietra do V poétpietra —
zmiatanie, mycie posadzek, czyszczenie poreczy oraz elementow wyposazenia (stolik,
szafa, fotele);

g) uzupetnianie materiatow eksploatacyjnych tj. papier toaletowy (do pojemnikéw), mydto
w ptynie — z zaopatrzenia wtasnego PSSE;

h) usuwanie zabrudzen (plam) z wyktadzin dywanowych.

2) Sprzatanie okresowe pomieszczen biurowych, sanitariatow, korytarzy, pomieszczenia
archiwum zakfadowego i ciggéw komunikacyjnych:

a) mycie lamperii na korytarzach i ciggach komunikacyjnych — 4 razy w roku;

b) gruntowne czyszczenie toalet — 1 raz w miesigcu;



¢) pranie wykfadziny dywanowej — 1 raz w roku;

d) mycie drzwi — 1 raz w miesigcu;

f) mycie opraw swietinych — 1 raz w roku;

g) mycie kaloryferow — 2 razy w roku;

h) mycie okien — 4 razy w roku (raz na kwartat);

i) czyszczenie i odkazanie aparatéw telefonicznych — 1 raz w tygodniu.
j) mycie podtdg - ptytki PCV — archiwum zaktadowe -raz na pot roku

Wszystkie preparaty stosowane podczas wykonywania w/w czynnosci muszg posiadaé
atesty higieniczne.

Ustuga realizowana - od godziny 14:45 w dni robocze od poniedziatku do pigtku.

W czasie trwania epidemii ustugi bedg wykonywane z uwzglednieniem godzin pracy PSSE

w Elblagu.

Wykonawca odpowiada za organizacje ustug.

Wykonawca zabezpiecza sprzet i srodki do utrzymania czystosci (na wyposazeniu PSSE jest
odkurzacz).

Cena 1m? ustugi powinna zawierac:

1) koszt wykonywania prac wyszczegoélnionych w pkt. 2;
2) zuzycie sprzetu i Srodkoéw czyszczacych.

4. Termin realizacji ustugqi:

Termin wykonania przedmiotu zamowienia:
od dnia 01.01.2023 r. do dnia 31.12.2023 .

5. Najwazniejszym kryterium wyboru oferty bedzie cena oraz jako$¢ ustugi.

6. Warunki udziatu w zapytaniu ofertowym:

O udzielenie wyzej opisanego zamoéwienia moga sie ubiegaé osoby fizyczne prowadzace
dziatalnos¢ gospodarczg, osoby prawne oraz inne podmioty, posiadajgce wiedze
i doswiadczenie w zakresie sprzatania obiektéw biurowych. Wykonawca ma obowigzek
przedstawienia aktualnego odpisu z wtasciwego rejestru lub z centralnej ewidenciji
i informacji o dziatalno$ci gospodarczej, uzyskany nie wcze$niej, niz 6 miesiecy przed
uptywem terminu sktadania ofert, a takze wykaze, ze posiada doswiadczenie w sprzataniu
obiektow biurowych o podobnej powierzchni.

7. Sposob przygotowania oferty:

1) Oferte sporzadzié nalezy na druku ,OFERTA”.

Do oferty nalezy dotaczyc¢:

- dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 6;

- referencje

- wykaz wykonanych nalezycie minimum dwoéch ustug dotyczgcych sprzatania obiektow
biurowych (o podobnej powierzchni) w ciagu ostatnich 3 lat kalendarzowych.

2) Oferte sporzadzi¢ nalezy czytelnie w jezyku polskim.

3) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.

4) Oferta moze zosta¢ dostarczona osobiscie w zamknietej kopercie lub wystana na adres
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Elblagu.

5) Komplet sktadanych dokumentéow nalezy opatrzy¢ tytutem: ,Zapytanie ofertowe na
Swiadczenie ustug sprzgtania dla PSSE w Elblaggu na 2023 r.”



8. Miejsce ztozenia oferty:

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Elblagu

ul. Krélewiecka 195, 82-300 Elblag

Oferte mozna ztozy¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego — Il pietro pokdj nr 2 lub poczta
(decyduje data wpltywu oferty do siedziby Zamawiajgcego).

9. Termin zlozenia oferty:

Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 15.12.2022 r. do godz. 14:00.

Osoba do kontaktu: Dorota Dabrowska — tel. 55 232 74 31




