Pow1atowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Elblagu poszukuje kandydata do pracy na stanowisko:
Referenta ds. finansowych

Wymiar etatu 17
Liczba standwisk pracy: 1
Miejsce wykonywanej pracy: Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Elblagu

Wymagania niezbedne:

- dobry stan zdrowia,

- obywatelstwo polskie,

- wyksztatcenie $rednie lub wyzsze w zakresue ekonomii, rachunkowosci budzetowej lub administracji,

- znajomos$é przepiséw w zakresie: finanséw publicznych, postepowania egzekucyjnego w administracji, rachunkowosci, ubezpieczer spotecznych i
podatkow,

- znajomos¢ pakietu Office.

Wymagania pozadane:

- minimum 5 letni staz pracy w administracji rzagdowej lub samorzadowej,

- znajomo$¢ zagadnien zwiazanych z wynagrodzeniami, rozliczeniami z ZUS oraz pracowniczymi

- kursy i szkolenia w zakresie windykacji naleznosci,

- dyspozycyjnosé;

- umiejetnosc¢ obstugi programéw: Platnik, Ptace i Kadry jPROBIT.

- umiejetno$¢ obstugi programéw: Eksploratora VideoTelBanking, Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Panstwa TREZOR, Finansowego
Dochodéw Budzetowych (Rozrachunki),

- zdoInos¢ do analitycznego myslenia,

- obowigzkowos¢, skrupulatnosé, terminowosé, komunikatywno$g,

- niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub za umysine przestepstwo skarbowe, nieposzlakowana opinia,
- zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

- znajomos$¢ obstugi sekretariatu, urzadzen biurowych, itp.,

Gtéwne obowiazki:

- przypis naleznosci budzetowych,

- odpis i ksiegowanie spiat naleznosci,

- naliczanie odsetek za zwioke,

- windykacja naleznos$ci budzetowych,

- sporzadzanie sprawozdan o nalezno$ciach,

- obstuga kasy,

- zastepstwo pracownika Sekretariatu.

- rozliczenie magazynu szczepionek,

- zastepowanie pracownika prowadzacego archiwum zaktadowe.

Wymagane dokumenty:

- zyciorys (CV) i list motywacyjny — podpisane wiasnorecznie;

- kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie;

- kopie swiadectw pracy lub zaswiadczen potwierdzajgcych staz pracy;

- oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub za umysine przestepstwo skarbowe oraz
zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych oraz o posiadaniu obywatelstwa polskiego — podpisane wiasnorecznie;

- inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach, umiejetno$ciach i uprawnieniach.

- podpisany zatgcznik nr 1.

Termin skfadania dokumentéw: 06.12.2019 r.
Miejsce skiadania dokumentéw:
Dokumenty mozna przesta¢ drogg pocztowg na adres:

Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna

ul. Krélewiecka 195

82-300 Elblag

lub sktadaé osobiscie w siedzibie PSSE w Elblagu adres j/w w dni powszednie od poniedziatku do piatku miedzy godzing 8.00 a 15.00 w kopercie z
dopiskiem: ,nabér na stanowisko referenta ds. finansowych”.

badz tez mailowo na adres psse.elblag@sanepid.olsztyn.pl z dopiskiem w tytule ,nabdr na stanowisko referenta ds. finansowych”

Prosimy o umieszczenie klauzuli na CV:

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji (zgodnie z ustawg z dnia 10
maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. z 2019, poz. 1781) oraz zgodnie z Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO)).

Inne informacje

Kandydaci, ktérzy spetnia wymogi formaine okreslone w ogtoszeniu zostang poinformowani drogg telefoniczng (mailowo w przypadku braku nr
telefonu) o terminie i miejscu przeprowadzenia kolejnych etapéw naboru oraz stosowanych technikach (metodach) selekgji (np. test wiedzy, rozmowa
kwalifikacyjna, zadanie praktyczne).

Weryfikacja speinienia przez kandydatéw wymagan formalnych dokonywana jest poprzez kryterium kompletnosci i/ferminowosci, na podstawie
dokumentow wymienionych w czesci ,wymagane dokumenty”. W zwigzku z tym nalezy zwréci¢ uwage, ze kompletrj;}o‘fedy to takie, ktore zawieraja
wszystkie wymagane dokumenty.

Aplikacje niekompletne lub ztozone/nadestane po terminie nie beda rozpatrywane. W przypadku przestania drogq pocztowq znaczenie bedzie miala
data stempla pocztowego. D v R




Zatgcznik nr 1.
Niniejszym informuje, ze:

¢ Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Elblagu z siedzibg
przy ulicy Krélewieckiej 195;

e Pana/Pani dane przetwarzane sa na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ ogdlnego rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 o ochronie danych osobowych z 27 kwietnia 2016 r., zwanej dalej RODQ oraz ustawy o ochronie
danych osobowych z dnia 10 maja 2018 roku (tj. Dz.U. z 2019 r. poz 1781), w celu realizacji procesu rekrutacji;

o Administrator nie udostepnia ani nie przekazuje Pani/Pana danych osobowych do panstwa trzeciego ani organizaciji
miedzynarodowej;

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane w czasie niezbednym do zrealizowania celu jakim jest rekrutacja, po
zakonczeniu rekrutaciji dokumenty mozna odebraé w ciggu 7 dni osobiscie, dokumenty nie odebrane zostang zniszczone;

e przystuguje Panu/Pani prawo dostepu do swoich danych, ich poprawiania, sprostowania, usuniecia (w zakresie wskazanym
przez RODO), ograniczenia przetwarzania, przeniesienia oraz wniesienia skargi do organu nadzorczego;

e Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlega¢ zautomatyzowanemu przetwarzaniu, w tym profilowaniu;

e podanie danych przez Pana/Panig jest Swiadome i dobrowolne, niezbedne do realizacji wskazanego celu.

(data i podpis kandydata)



