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12 REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN

Zasady ogoine

§1

1. Regulamin okresla zasady i tryb udzielania przez Pniewskie Przedsigbiorstwo Komunaine
sp. z 0.0. (zwane dalej Spotkg) zamowien na ustugi, dostawe towaréw oraz roboty
budowlane, jezeli zamoéwienie spetnia tgcznie dwa warunki : jest kwalifikowane zgodnie z
art. 132 ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2015 poz.
2164), zwanej dalej takze Ustowgq:

a) jako zamoéwienia sektorowe oraz

b) jego wartos¢ nie przekracza kwot okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych,
wynoszacych w chwili zatwierdzania niniejszego regulaminu w przypadku :
- dostaw i ustug 418.000 euro,
- robét budowlanych 5.225.000 euro.

2. Regulamin niniejszy obowigzuje wszystkich pracownikéw Spotki.

3.llekro¢ w niniejszym regulaminie mowa jest o zamoéwieniu, nalezy przez to rozumiec
zamowienie w rozumieniu ust 1.

4. Wartosci okre$lone w niniejszym regulaminie sg warto$ciami netto.

5. Bez wzgledu na warto$¢ zamoéwienia fakt jego udzielenia winien zostac¢ zarejestrowany w
spos6b okreslony w przepisach wykonawczych wydanych w oparciu o przepis ustawy
Prawo zaméwien publicznych. Obowigzek rejestracji zamowienn cigzy na osobach
udzielajgcych tychze zamowien, w terminie 3 dni od daty udzielenia zamoéwienia.

6. Przy realizacji zamowien zamawiajgcy bedzie kierowac sie nastepujgcymi zasadami:

a) niedyskryminujgcego opisu przedmiotu zamoéwienia — rozumianej jako zakaz
zawierania w opisie zapiséw preferujgcych konkretnych wykonawcow,

b) réwnego dostepu dla podmiotéw gospodarczych, rozumianej w szczegolnosci jako
zakaz stawiania wymagan powodujgcych dyskryminacje wzgledem wykonawcéw,

c) konkurencyjnego przeprowadzania postepowar.
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§2

Do udzielania zamowien w imieniu Spotki uprawnione sg osoby upowaznione zgodnie z
umowg spoétki do jej reprezentowania, dziatajgce w sposéb okreslony w tejze umowie.
W przypadku zamoéwien, ktérych warto§é nie przekracza kwoty 3500 zt, do udzielenia
zamowienia, po uprzednim poinformowaniu Prezesa Zarzadu, uprawnione sa osoby
zajmujace nastepujgce stanowiska:

a) Kierownik Dziatu,

b) Samodzielny Specjalista,
ile zamdwienie zwiazane jest bezposrednio z pracg komdrek organizacyjnych

podporzadkowanych tym osobom. Osoby te przy podpisywaniu umoéw dziataja w imieniu
Spotki, na podstawie stosownego pisemnego petnomocnictwa.

Tryby udzielania zamoéwien

§3

. Udzielenie zamowienia, ktérego szacunkowa wartos¢ nie przekracza kwoty 3500 zt nie

wymaga stosowania ktéregokolwiek ze wskazanych ponizej szczegdlnych trybdw
postepowania. Brak obowigzku stosowania szczegélnego ftrybu, nie zwalnia oséb
udzielajgcych zaméwienn z konieczno$ci zachowania szczegdlnej starannosci przy
zarzgdzie mieniem Spotki.
Udzielenie zamoéwienia, ktérego szacunkowa warto$¢ przekracza kwote wskazang w ust.
1, a nie przekracza kwoty 20.000 zt musi zosta¢ poprzedzone negocjacjami z co najmniej
dwoma potencjalnymi wykonawcami.
Udzielenie zamoéwienia, ktérego szacunkowa wartos¢ przekracza kwote wskazang w ust.
2, a nie przekracza kwoty 50.000 zt musi zosta¢ poprzedzone negocjacjami z co najmniej
trzema potencjalnymi wykonawcami.
Negocjacje, o ktorych mowa w ust 2 | 3 przeprowadza Prezes Zarzadu Spotki lub osoby
wskazane w § 2 ust 2 lit ,@” i ,b” o ile zamdwienie zwigzane jest bezposrednio z praca
komérek organizacyjnych podporzadkowanych tym osobom. Prezes Zarzgdu Spétki moze
wyznaczy¢ osobe w sposdb staly zobowigzang do przeprowadzania w imieniu Spoétki
negocijacji, o ktérych mowa w ust. 21 3.
Negocjacje, o ktorych mowa w ust. 2 i 3 moga zosta¢ przeprowadzone takze za
posrednictwem telefonu, faxu, poczty elektronicznej i innych kanatéw porozumiewania sie
na odlegtosc.
Z negocjacji, o ktérych mowa w ust. 2 i 3 sporzadza sie protokdt, wskazujgcy co najmniej:

a) opis przedmiotu zamoéwienia,

b) podmioty biorgce udziat w negocjacjach,

c) osoby reprezentujgce Spotke i poszczegdlnych wykonawcow,

d) date i miejsce przeprowadzenia negocjacji ,

e) sposéb komunikowania sie os6b reprezentujgcych Spotke i oferentow,

f) wstepne propozycje oferentow,

g) kryteria oceny ofert,

h) wskazanie podmiotu, ktéremu proponuje sie udzieli¢ zaméwienia i warunkéw na

jakich ma to nastgpi¢, potrzeby odstgpienia od udzielenia zamoéwienia wraz z
uzasadnieniem takiego wniosku,



i) podpisy wszystkich oséb reprezentujgcych Spétke w negocjacjach.

7. Protokét, o ktorym mowa w ust. 6, wraz z projektem umowy, osoba lub osoby prowadzgce
negocjacje przekazujg Zarzgdowi Spotki. Ostateczna decyzja dotyczgca udzielenia
zamowienia bgdz odstgpienia od jego udzielenia nalezy do wytacznej kompetencji Zarzadu
Spotki.

8. Umowe z wybranym w drodze negocjacji oferentem podpisujg w imieniu Spétki osoby
upowaznione zgodnie z umowa Spotki do jej reprezentowania lub petnomocnik Spotki.

9. Szczegdtowe zasady prowadzenia negocjacji dla kazdego zamoéwienia, o ktérym mowa w
ust 2 i 3, w zakresie nieuregulowanym w niniejszym regulaminie, moze indywidualnie
okresli¢ Zarzad Spétki.

10.W razie watpliwosci, co do trybu udzielenia zaméwienia, Zarzad Spoétki decyduje o wyborze
formy przetargu albo negocjaciji.

§4

1. Udzielenie zaméwienia, ktérego szacunkowa warto$¢ przekracza kwote 50.000 zt musi
zostaé poprzedzone zaproszeniem do negocjacji zamieszczonym na stronie internetowej
Spotki, z zastrzezeniem § 5.

2. Przy zamowieniach o szacunkowej wartosci przekraczajgcej 250.000 zt ogtoszenie
powinno sie ukaza¢ jednokrotnie w prasie lokalnej. Przy zaméwieniach o szacunkowej
wartoéci przekraczajacej 1.000.000 zt ogtoszenie winno sie ukazaé co najmniej
jednokrotnie w prasie lokalnej i co najmniej jednokrotnie w dzienniku o zasiegu
regionalnym.

3. Tres¢ ogtoszenia ustala udzielajacy zamowienia, przy czym zawiera ono co najmniej:

a) zwiezly opis przedmiotu zaméwienia z ewentualnym odestaniem do specyfikacji
istotnych warunkéw zamoéwienia,

b) wskazanie trybu postepowania z zaznaczeniem, iz nie jest to zamoéwienie publiczne
w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych,

c) wskazanie terminu i miejsca sktadnia ofert,

d) wskazanie osoby wyznaczonej w Spoice do udzielania informacji dotyczgcych
zamoéwienia z podaniem numeru telefonu kontaktowego,

e) informacje o wysokosci i formach wniesienia wadium.

4. Termin sktadania ofert wstepnych, na podstawie ktérych potencjalni wykonawcy zostang
dopuszczeni do negocjacji, nie moze by¢ krétszy niz 14 dni od daty ukazania sie ostatniego
ogtoszenia, o ktébrym mowa w ust. 1.

5. Komisja negocjacyjna, o ktérej mowa w ust. 8, moze po uptywie terminu sktadania ofert
wstepnych, okreslic warunki udziatu w dalszym postepowaniu jakie muszg spetnic
wykonawcy. W celu wykazania przez wykonawcéw spetnienia tych warunkéw, komisja
negocjacyjna moze wyznaczy¢ wszystkim potencjalnym wykonawcom dodatkowy 7 dniowy
termin na ztozenie dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkéw uczestnictwa w
postepowaniu. Dokumenty skifadane w dodatkowym 7 dniowym terminie nie mogg
modyfikowaé w zaden sposob warunkoéw realizacji zamoéwienia wskazanego w tresci ofert
wstepnych.

6. Warunkiem uznania postepowania za wazne, jest ztozenie pisemnych ofert zawierajgcych
wszystkie elementy wskazane w ogtoszeniu. Wszystkie zlozone oferty komisja
negocjacyjna, o ktérej mowa w ust. 8, otwiera jednoczesnie nie wczesniej jednak niz przed
uplywem terminu wskazanego w ogtoszeniu albo przed uptywem dodatkowego 7 dniowego
terminu wskazanego w ust. 5 w razie jego wyznaczenia.



7. Szczegdbtowe zasady prowadzenia negocjacji dla kazdego zamdwienia, o ktérym mowa w
ust. 1, w zakresie nieuregulowanym w niniejszym regulaminie, moze indywidualnie okresli¢
Zarzgd Spotki.

8. W przypadku postepowania o udzielenie zaméwienia, o ktérym mowa w ust. 1, w Spéice
powotuje sie komisje negocjacyjng, skiadajaca sie co najmniej z trzech oséb. Komisje
powotuje i jej przewodniczgcego wyznacza Zarzgd Spdtki, na wniosek udzielajacego
zamowienia. Decyzje komisji sg wazne, jezeli w jej obradach brata udziat wiekszos¢ jej
cztonkow, w tym przewodniczacy komisji, a o posiedzeniu komisji zostali powiadomieni
wszyscy jej cztonkowie.

9. W sktad komisji moga wchodzi¢ osoby niebedace pracownikami Spétki, jezeli jest to
uzasadnione koniecznoscig skorzystania w trakcie postepowania ze specjalistycznej
wiedzy takich o0s6b. Przewodniczacym komisji zawsze jest pracownik Spofki.
Przewodniczacy organizuje prace komisji, w szczegolnosci zwotuje jej posiedzenia i
zawiadamia o tym fakcie cztonkéw komisji i w razie potrzeby oferentéw. Negocjacje
odbywajg sie w siedzibie Spoétki i wymagajg osobistego stawiennictwa oferentow.
Negocjacje konczg sie ztozeniem ofert ostatecznych.

10. Komisja przeprowadza negocjacje, z ktérych wyniku sporzgdza protokdt, zawierajgcy co
najmniej:

a) opis przedmiotu zamoéwienia,

b) date i miejsce opublikowania ogtoszenia lub ogtoszen, o ktérych mowa w ust. 1,

c) wskazanie oséb wchodzacych w sktad komisji negocjacyjnej,

d) wskazanie podmiotéw biorgcych udziat w negocjacjach i opis ich propozycji
zawartych w ofertach wstepnych,

e) date i godzine otwarcia ofert wstepnych,

f) date przeprowadzenia negocjaciji,

g) warunki bedace przedmiotem negocjaciji oraz kryteria oceny ofert,

h) ostateczne propozycje poszczegdlnych wykonawcow,

i) wskazanie podmiotu, ktéremu komisja negocjacyjna proponuje udzieli¢ zaméwienia
i warunkéw na jakich ma to nastgpi¢, ewentualnie wskazanie potrzeby odstgpienia
od udzielenia zamdwienia wraz z uzasadnieniem takiego wniosku,

j) podpisy wszystkich cztonkéw komisji biorgcych udziat w negocjacjach.

11. Protokdt, o ktérym mowa w ust. 10, wraz z projektem umowy, osoba lub osoby prowadzgce
negocjacje lub przetarg przekazujg Zarzadowi Spétki. Ostateczna decyzja dotyczaca
udzielenia zamédwienia badz odstgpienia od jego udzielenia nalezy do wylacznej
kompetencji Zarzadu Spotki.

12. Umowe z wybranym w drodze negocjacji wykonawca podpisujg w imieniu Spoétki osoby
upowaznione zgodnie z umowg spoétki do jej reprezentowania lub petnomocnik Spatki.

13. Zarzgd ma prawo zakonczy¢ postepowania bez wyboru jakiejkolwiek oferty.

§5

1. Zamoéwienia, ktérego szacunkowa warto$¢ przekracza kwote 50.000 zt, a jedynym kryterium
wyboru najkorzystniejszej oferty jest cena, udziela sie¢ po przeprowadzeniu przetargu.
Spotka informuje o przetargu poprzez zamieszczenie ogtoszenia na stronie internetowej
Spotki. Przy zamowieniach o szacunkowej wartosci przekraczajacej 250.000 zt. ogtoszenie
winno sie ukazac jednokrotnie w prasie lokalnej. Przy zamowieniach o szacunkowej wartosci
przekraczajgcej 1.000.000 zt. ogtoszenie winno sie ukazac co najmniej jednokrotnie w prasie
lokalnej i co najmniej jednokrotnie w dzienniku o zasiegu regionalnym lub ogdéinopolskim.

2. Tresc¢ ogloszenia ustala udzielajgcy zamowienia, przy czym zawiera ono co najmniej:



a) zwiezly opis przedmiotu zaméwienia z ewentualnym odestaniem do Specyfikacji
istotnych warunkéw zamowienia,

b) wskazanie trybu postepowania z zaznaczeniem, iz nie jest to zaméwienie publiczne
w rozumieniu ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych,

c) wskazanie terminu i miejsca sktadnia ofert,

d) wskazanie osoby wyznaczonej w Spétce do udzielania informacji dotyczgcych
zamoéwienia z podaniem numeru telefonu kontaktowego,

e) informacje o wysokosci i formach wniesienia wadium,

f)  warunki udziatu w postepowaniu,

g) podstawy wykluczenia wykonawcy z postepowania,

h) dokumenty, ktére wykonawca zobowigzany ztozy¢ wraz z oferts,

i) kryteria oceny ofert.

i)  Sposdb wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Przetarg jest przeprowadzany w siedzibie Spétki nie wezesniej niz w terminie 14 dni od daty
ukazania sie ostatniego ogtoszenia, o ktérym mowa w ust. 1.

4. Szczegotowe zasady prowadzenia przetargu dla kazdego zamoéwienia, o ktorym mowa w
ust. 1, w zakresie nieuregulowanym w niniejszym regulaminie, moze indywidualnie okreslic
Zarzad Spofki.

5. Przetarg przeprowadza komisja przetargowa, sktadajgca sie z co najmniej trzech oséb. Do
komisji przetargowej stosuje sie przepisy § 4 ust. 8, 9i 10 niniejszego regulaminu.

7. Komisja przeprowadza przetarg, z ktérego sporzadza protokdt, zawierajgcy co najmniej:

a) opis przedmiotu zaméwienia,

b) date i miejsce opublikowania ogtoszenia lub ogtoszen, o ktérych mowa w ust. 1,

c) wskazanie osob wchodzacych w sktad komisji przetargowej,

d) wskazanie podmiotéw biorgcych udziat w przetargu, wskazanie ich ofert wstgpnych
oraz ostatecznych,

e) date i godzine rozpoczecia i zamkniecia przetargu,

f) wskazanie podmiotu, ktéremu komisja przetargowa proponuje udzieli¢ zamoéwienia i
zaoferowang przez ten podmiot cene za wykonanie zamoéwienia, ewentualnie
wskazanie potrzeby odstgpienia od udzielenia zamoéwienia wraz z uzasadnieniem
takiego wniosku,

g) podpisy wszystkich cztonkéw komisji biorgcych udziat w przetargu.

8. Protokot, o ktérym mowa w ust. 7, wraz z projektem umowy, osoba lub osoby prowadzgce
negocjacje lub przetarg przekazuja Zarzadowi Spotki. Ostateczna decyzja dotyczgca
udzielenia zamoéwienia badZz odstgpienia od jego udzielenia nalezy do wyiacznej
kompetencji Zarzadu Spétki.

9. Umowe z wybranym w drodze przetargu wykonawca podpisujg w imieniu Spotki osoby
upowaznione zgodnie z umowg Spotki do jej reprezentowania lub petnomocnik Spotki.

Wylaczenia stosowania Regulaminu
§6

1 Niniejszego regulaminu nie stosuje sie :
a) gdy dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ Swiadczone z przyczyn
obiektywnych tylko przez jednego wykonawce,
b) ze wzgledu na wyjatkowg sytuacje nie wynikajaca z przyczyn lezgcych po stronie
Spotki wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamoéwienia,



2.

3.

¢) w prowadzonym zgodnie z niniejszym regulaminem postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia, do negocjacji lub przetargu nie przystapita wymagana liczba
potencjalnych wykonawcow,

d) dla zamoéwierr dotyczgcych sprawowania samodzielnych funkcji technicznych w
budownictwie, o ktérych mowa w art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo
budowlane (j.t. Dz. U. z 2010 r. Nr. 243 poz. 1623 z pozn. Zm.)

e) dla zamoéwien dotyczgcych ustug doradztwa w zakresie BHP, Prawa Pracy, ustug
prawniczych

f) dla zamoéwien na ustugi informatyczne obejmujace w szczegoélnosci serwis sieci
lokalnych, obstuge baz danych i inne czynnosci zwigzane bezpieczenstwem
zasobow informatycznych,

g) dla zaméwienn na materiaty promocyjne Zamawiajacego ( z logo, nazwg , adresem
strony internetowej lub danymi teleadresowymi)

h) gdy zaméwienie dotyczy dostaw urzadzen wodomierzowych badz innych urzgdzen
dla ktérych Zamawiajgcy posiada juz kompatybilne oprogramowanie.

Udzielajacy zamoéwienia winien przedtozy¢ Zarzadowi Spotki pisemny, uzasadniony
whiosek w sprawie zastosowania ust. 1.

W uzasadnionym wypadku Prezes Zarzadu Spétki w formie zarzgdzenia ma prawo ustali¢
odrebng procedure dla poszczegdélnych postepowan o udzielenie zamowienia. W przypadku
zamoéwien o wartosci powyzej 50.000 zt. ustalenie odrebnej procedury wymaga uchwaty
Zarzadu Spétki lub w przypadku Zarzadu jednoosobowego, Zarzgdzenia Prezesa.

Ustalenie wartosci zamoéwienia

§7

. Podstawg ustalenia wartosci zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug.

. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie kosztorysu

inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej lub
zakresu rzeczowego robot.

. Podstawg ustalenia wartosci zamodwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo

jest taczna warto$¢ zamowien tego samego rodzaju udzielonych w roku poprzednim z
uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego
na dany rok $redniorocznego wskaznika cen towardw i ustug konsumpcyjnych ogétem, albo
taczna wartos¢ zamowien tego samego rodzaju, ktorych Spoétka zamierza udzielic w
terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

. Jezeli zamowienia udziela sie na czas powyzej 12 miesiecy a na okres nieprzekraczajgcy

48 miesiecy, wartoscig zamodwienia jest warto$¢ ustalona z uwzglednieniem catego okresu
trwania umowy.

. Jezeli zamoéwienia udziela sig na dtuzszy niz 48 miesiecy lub na czas nieoznaczony,

wartoscig zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy
wykonywania zamowienia.

. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem

wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg
dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania
o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane.



7. Prezes Zarzadu Spétki ma prawo uniewaznié¢ postepowanie, w ktérym najnizsza ztozona
oferta opiewa na kwote przewyzszajacq srodki, jakie Spotka zamierzata przeznaczyc¢ na
przedmiotowe zamowienie.

Warunki udziatu w postepowaniu
§8

1. O udzielenie zaméwienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki udziatu
w postepowaniu w zakresie:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg na wykonawce obowigzek posiadania takich uprawnien,

b) posiadania niezbednej wiedzy i do$wiadczenia oraz dysponowania potencjatem
technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zamowienia,

c)  sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

2. Zamawiajgcy moze okresli¢ szczegétowo warunki jakie powinien spetnia¢ wykonawca w
celu ubiegania sie o zamoéwienie oraz okreslic dokumenty, jakie wykonawcy powinni
ztozy¢ w celu wykazania spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu.

3.  Dokumenty, o ktérych mowa powyzej, powinny potwierdzaé, ze wykonawca spetnia
warunkKi udziatu w postepowaniu nie pézniej niz z uptywem terminu skfadania ofert.

Wykluczenie wykonawcow

§9

1. Z postepowania o udzielenie zamoéwienia wykluczeni sg:

a) wykonawcy, ktérzy w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem postepowania
wyrzadzili szkode Spotce nie wykonujac zamoéwienia lub wykonujac je nienalezycie,
chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamoéwienia bylo nastgpstwem
okolicznosci, za ktére wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

b) wykonawcy, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje lub ktorych upadtosc
ogtoszono,

c) wykonawcy, ktérzy zalegajg z uiszczeniem podatkéw, optat lub sktadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskali oni
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie, roztozenie na raty zalegtych ptatnoéci
lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wtasciwego organu,

d) wykonawcy, ktérzy nie posiadajg uprawnier do wykonywania okreslonej dziatalnosci
lub czynnosci, jezeli ustawy naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

e) wykonawcy, ktérzy uczestniczyli bezposrednio w czynnosciach zwigzanych
z przygotowaniem prowadzonego postepowania lub postugiwali si¢ w celu
sporzgdzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych czynnosci, chyba
ze udziat tych wykonawcow w postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurenciji,

fy  wykonawcy, ktorzy zlozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik
prowadzonego postepowania,

g) wykonawcy, ktorzy nie ziozyli o$wiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w
postepowaniu lub dokumentéw potwierdzajacych spetnianie tych warunkéw lub
zfozone dokumenty zawierajg biedy,

h) wykonawcy, ktérzy nie wniesli wadium.



2. Z postepowania o udzielenie zamowienia komisja moze wykluczy¢:

a) wykonawcow, ktdrzy w jej ocenie nie posiadajg niezbednej wiedzy lub doswiadczenia
lub nie dysponujg potencjatem technicznym lub osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia,

b) wykonawcow, ktérzy w jej ocenie znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej nie
zapewniajgcej wykonanie zamowienia,

c) wykonawcoéw, ktorzy w jej ocenie nie daja gwarancji nalezytego wykonania
zamowienia.

3. O wykluczeniu wykonawcy orzeka komisja negocjacyjna albo komisja przetargowa, ktéra
zawiadamia w formie pisemnej wykonawce, ktory zostat wykluczony z postepowania, o tym
fakcie. Zawiadomienie zawiera¢ winno uzasadnienie.

4. Zamawiajgcy moze zadac od wykonawcow oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych ze
na dzieri uptywu terminu skitadania ofert Wykonawca nie podlegat wykluczeniu z
postepowania.

Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamowienia
§10

1. W przypadku wykonawcow wspélnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamoéwienia ocena
spetnienia przez nich warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonywana tacznie.
Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamodwienia, kazdy z wykonawcow
zobowigzany jest do zfozenia odrebnych dokumentow i oswiadczen potwierdzajgcych, ze
zaden z wykonawcow nie podlega wykluczeniu z postepowania.

2. W przypadku, gdy zostanie wybrana jako najkorzystniejsza oferta Wykonawcow wspélnie
ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, Wykonawca przed podpisaniem umowy na
wezwanie Zamawiajgcego przedtozy umowe regulujaca wspoiprace Wykonawcow. O
terminie ztozenia dokumentu, o ktérym mowa w ustepie poprzedzajgcym Zamawiajgcy
powiadomi Wykonawce odrebnym pismem.

3. Jesli wykonawcy polegajg na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotow
zobowigzani sg udowodnic¢, ze bedg dysponowali zasobami niezbednymi do realizacji
zamowienia, w szczegolnosci przedstawiajac w tym celu pisemne zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania do dyspozycji niezbednych zasobéw na okres korzystania z nich przy
wykonywania zamoéwienia.

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia
§ 11

1. Jezeli wymaga tego charakter zamowienia udzielajacy zamowienia udostepnia specyfikacje
istotnych warunkdéw zamowienia, zawierajgca co najmniej szczegotowy opis przedmiotu
zamowienia oraz sposob jego realizacji. W przypadku udzielania zamoéwienn o wartosci

przekraczajgcej 50.000 zt udostepnienie specyfikacji jest obligatoryjne.
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2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Spoétki o wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Spoétka jest zobowigzana udzieli¢ wyjasnier w terminie 2 dni, chyba
ze prosba o wyjasnienie tresci specyfikacji wptyneta do Spoétki na mniej niz 5 dni przed
terminem sktadania ofert, a w przypadku przetargu, na mniej niz 5 dni przed terminem jego
przeprowadzenia.

3. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Spotka zamieszcza na swej stronie internetowej w
miejscu opublikowania ogtoszenia, bez ujawniania zrodta zapytania.

4. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Spétka moze zmodyfikowaé tres¢ specyfikacii
istotnych warunkéw zamoéwienia. Zmodyfikowang w ten sposob tres¢ specyfikaciji istotnych
warunkéw zamowienia Spotka zamieszcza na swej stronie internetowej w miejscu
opublikowania ogtoszenia.

5. Modyfikacja tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia nie moze zmienia¢ w
sposob istotny przedmiotu zaméwienia, a takze dotyczy¢ kryteriow oceny ofert, warunkow
udziatu w postepowaniu oraz sposobu oceny ich spetniania.

6. Spotka przediuza termin sktadania ofert lub wyznacza nowy termin przeprowadzenia
przetargu, jezeli w wyniku modyfikacji tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
niezbedny jest dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach. O przedtuzeniu terminu
sktadania ofert Spétka niezwiocznie zawiadamia na swej stronie internetowej w miejscu
opublikowania ogtoszenia. W takiej sytuacji nie ponawia sie ogtoszen prasowych, o ktérych
mowaw§4i§5.

7. Wykonawcy s3g zwigzani ofertg do uptywu terminu okreslonego w specyfikacji istotnych
warunkow zamowienia. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z upltywem
terminu skfadania ofert. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Spotki moze przedtuzy¢
termin zwigzania ofertg. Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie w/w terminu nie
powoduje utraty wadium. Przediuzenie terminu zwigzania ofertg nastepuje z jednoczesnym
przedtuzeniem okresu waznosci wadium lub z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony
okres zwigzania oferta.

Oferta wykonawcy
§12

1. Zamawiajacy moze zazada¢ od wykonawcy ztozenia o$wiadczenia o spetnieniu
warunkéw udzialu w postepowaniu oraz oswiadczenia o braku podstaw do wykluczenia
wykonawcy z postepowania.

2. W przypadku nieziozenia przez wykonawce dokumentéw zgdanych przez
Zamawiajgcego, Zamawiajacy moze wezwac wykonawce do uzupetnienia dokumentow.
Jezeli Zamawiajgcy posiada watpliwosci w zakresie jakiegokolwiek dokumentu
ztozonego przez wykonawce w ofercie, powinien wezwa¢ wykonawce do wyjasnienia
tresci oferty.

3. Dokumenty ztozone przez wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia lub
wyjasnienia, uznaje sie za czesc oferty wykonawcy.

4. Dokumenty zfozone przez wykonawce w odpowiedzi na wezwanie do uzupetnienia lub
wyjasnienia, musza potwierdzac, ze na dzier uptywu terminu sktadania ofert wykonawca
spetniat warunki udziatu w postepowaniu i nie podlegat wykluczeniu z postepowania.

5. Zamawiajacy poprawi oczywiste omylki pisarskie, rachunkowe lub inne omytki w ofercie
wykonawcy. Zamawiajgcy poinformuje wykonawce o poprawieniu oczywistej omytki
jezeli omytka ta bedzie miata wptyw na wybor oferty najkorzystniejszej w postepowaniu
lub oferta tego wykonawcy okaze sie oferta najkorzystniejsza.

9



Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a) jestsprzeczna z SIWZ,

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji,
c) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
d) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny.

Termin zwigzania ofertg

§13

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni liczone od dnia uptywu terminu sktadania ofert.
Wykonawcy moga przedtuzy¢ termin zwigzania oferta na wniosek zamawiajgcego albo
samodzielnie na okres nie diuzszy niz kolejne 60 dni. Odmowa wyrazenia zgody przez
wykonawce powoduje odrzucenie jego oferty.

Wadium
§14

. W przypadku udzielania zamoéwien o wartosci przekraczajgcej 20.000 zt. Spétka moze
zgdac¢ od wykonawcow sktadajgcych oferty lub przystepujgcych do przetargu wniesienia
wadium.

. Spotka okresla kwote wadium w granicach od 0,5 % do 3 % warto$ci zaméwienia.

. Wadium wnosi sie przed uptywem terminu sktadania ofert.

Wadium moze by¢ wnoszone w pienigdzu, poreczeniach lub gwarancjach bankowych
oraz w gwarancjach ubezpieczeniowych.

. Wadium wnoszone w pienigdzu wptaca sie przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Spoétke. Za skutecznie ztozone wadium uwaza sie wptyw pieniedzy na konto Spotki
do terminu (dnia i godziny) wyznaczonego na skfadanie ofert. Dokumenty
potwierdzajgce udzielenie wykonawcy poreczen lub gwarancji wskazanych w ust. 4,
winny byé ztozone w siedzibie Spétki przez otwarciem ofert albo rozpoczeciem
przetargu.

6.Spotka zwraca wadium wszystkim oferentom niezwlocznie po rozstrzygnieciu
postepowania i zawarciu umowy z wybranym wykonawca, z zastrzezeniem ust 8.

7. Jezeli wadium wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy zwraca je w wartosci nominalnej
przyjetego wadium.

8. Spotka zatrzymuje wadium, jezeli:

a) odmowit podpisania umowy w sprawie zamowienia na warunkach okreslonych w
ofercie lub za cene ustalong w przetargu lub w negocjacjach,

b) nie wniést we wskazanym terminie wymaganego zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy,

c) przed podpisaniem umowy na wezwanie Spotki i w terminie przez nig wyznaczonym
nie przedtozyt umowy konsorcjum,

d) zawarcie umowy w sprawie zamoéwienia stato sie niemozliwe z innych przyczyn
lezgcych po stronie oferenta.
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Uniewaznienie postepowania
§15

Postepowanie uniewaznia sie, jezeli:
a) nie wplyneta zadna oferta nie podiegajgca odrzuceniu,
b) nie wptyneta oferta w postepowaniu od wykonawcy nie podlegajacego wykluczeniu,
c) cena najkorzystniejszej oferty przekracza kwote jakg zamawiajacy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamoéwienia,
d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie umowy.
Zamawiajgcy moze zakonczy¢ postepowanie bez wyboru jakiejkolwiek oferty bez
koniecznosci podawania przyczyny.

Wybor najkorzystniejszej oferty

§ 16

. Zamawiajgcy dokonuje otwarcia ofert i informuje o ztozonych ofertach i cenach tych ofert

na stronie internetowej niezwtocznie po otwarciu ofert.

Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert
okreslonych w SIWZ. Kryteriami oceny ofert sg albo cena albo cena i inne kryteria
odnoszace sie do przedmiotu zamowienia.

JeZeli nie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, iz dwie lub wigcej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajgcy sposrdd tych
ofert wybiera oferte z najnizsza cena. Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamowienia, w
ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena, nie mozna dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie,
Zamawiajgcy wzywa wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty, do ztozenia w terminie
okre$lonym przez zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajgc oferty
dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
Zamawiajgcy jest obowigzany niezwtocznie powiadomi¢ na piSmie wykonawcow biorgcych
udziat w postepowaniu o jego wyniku albo o zakonczeniu postepowania bez dokonania
wyboru. Zamawiajacy informuje wybranego wykonawce o miejscu i terminie zawarcia
umowy oraz o dokumentach, jakie ma dostarczy¢, a takze o formalnosciach, ktére ma
dopetni¢ przed zawarciem umowy.

Umowa o wykonanie zamoéwienia
§17

Umowa zawierana przez Spoétke z wykonawca wymaga zachowania formy pisemnej.
Spotka moze zgdac od wykonawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

W przypadku zamoéwier o wartosci przekraczajacej 50.000 zt. ztozenie zabezpieczenia
przez wykonawce jest obligatoryjne.

Zabezpieczenie moze by¢ ztozone w formach przewidzianych w § 11 ust. 4 dla wadium oraz

w formie zabezpieczen rzeczowych takich jak: hipoteka, zastaw, zastaw rejestrowy,

przewfaszczenie na zabezpieczenie, a takze w formie cesji praw.
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5. Zabezpieczenie wnoszone w pienigdzu wykonawca wptaca przelewem na rachunek
bankowy wskazany przez zamawiajgcego. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu
wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wadium na poczet zabezpieczenia.

6. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu, zamawiajgcy przechowuje je na
oprocentowanym rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w
pieniadzu z odsetkami wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktorym byto ono
przechowywane, pomnigjszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowe;j
za przelew pieniedzy na rachunek bankowy wykonawcy.

7. W trakcie realizacji umowy wykonawca moze dokonaé za zgodg Spotki zmiany formy
zabezpieczenia na jedng lub kilka form, o ktérych mowa w ust. 4.

8. Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci od 2 % do 10 % ustalonej w umowie wartosci

zambdwienia.

9. Zabezpieczenie winno w catosci zosta¢ wniesione do dnia zawarcia umowy miedzy Spotkg,
a wykonawca.

10. Spotka zwraca zabezpieczenie po uptywie okresu gwaranciji, w terminie 30 dni od dnia
ztozenia przez wykonawce pisemnego wniosku.

Postanowienia koncowe

§18

Do zamowien udzielanych w oparciu o niniejszy regulamin, nie znajdujg zastosowania
przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zaméwien Publicznych.

§19
1. Regulamin niniejszy wchodzi w zycie z dniem 2 pazdziernika 2017 roku.

2. Traci moc dotychczas obowigzujgcy Regulamin Udzielania Zaméwien Sektorowych dla
Pniewskiego Przedsiebiorstwa Komunalnego Sp. z 0.0. z siedzibg w Pniewach.

Opracowat: Zatwierdzit.

Adam Szukata/ Romana A. Kozub



