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Procedura obslugi
1 korzystania
z monitoringu wizyjnego
w Przedszkolu Publicznym nr 21
w Ostrowcu Swietokrzyskim
Os. Stawki 43

Przedszkole Publiczne ny 21 tel: 41 266 11 07

Osiedle Stawki 43 e-mail: pp21@przedszkole.ostrowiec.pl
27-400 Ostrowiec Swigtokrzyski
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Konwencja Praw Dziecka;

Rozporzagdzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
i placowkach (Dz. U. z 2003 r. nr 6, poz. 69 z p6zn. zm.),

Statut Przedszkola Publicznego nr 21 w Ostrowcu Sw.

Zalozenia ogolne

-

2

2

Monitoring wizyjny moze by¢é wykorzystywany jedynie w celach
podnoszenia poziomu bezpieczenstwa w przedszkolu.

Monitoring jest obstugiwany przez osoby wyznaczone przez dyrektora
przedszkola.

. Sprzet zainstalowany w placowce musi posiada¢ stosowne atesty

i certyfikaty

§1

. Procedura okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu

wizyjnego w Przedszkolu Publicznym nr 21, miejsca instalacji kamer
systemu na terenie przedszkola, reguly rejestracji i zapisu informacji oraz
sposéb ich zabezpieczenia, a takze mozliwos¢ udostgpniania
zgromadzonych danych o zdarzeniach.

Infrastruktura przedszkola, ktdra jest objgta monitoringiem wizyjnym, to:

1) gtéwne wejscie do przedszkola — kamera nr 4;
2) hol na parterze — kamera nr 2;

3) szatnia nr 1 — kamera nr 3;

4) szatnianr 2 —kamera nr 1;

5) wejscie od strony kuchni — kamera nr 5;

6) ogrod przedszkolny — kamera nr 6;

7) ogrdd przedszkolny — kamera nr 7.

§2

Celem monitoringu jest:
1) zapewnienie bezpieczenstwa spolecznosci przedszkolnej oraz o0sob

przebywajgcych na terenie przedszkola;

2) ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajgcych

zdrowiu, bezpieczenstwu dzieci, nauczycieli i pracownikow przedszkola;

3) wyjasnianie sytuacji konfliktowych;

4) ustalanie sprawcow czyndéw nagannych (zniszczenie mienia, kradzieze,

itp.) w przedszkolu;



5) ograniczenie dostepu do przedszkola i jej terenu osob nieuprawnionych
1 niepozadanych;

6) zapewnienie bezpiecznych warunkow nauki, wychowania i opieki;

7) sprawowanie nadzoru pedagogicznego i kontroli zarzadczej.

e §3
1. Monitoring funkcjonuje cata dobe.

2. Rejestracji i zapisu na nos$niku podlega tylko obraz (wizja) z kamer
systemu monitoringu.
3. Nie rejestruje si¢ dzwieku (fonii).

§ 4
1. System monitoringu w Przedszkolu Publiczaym Nr 21w Ostrowcu
Swietokrzyskim sklada sie z:

1) kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku
przedszkola w kolorze;

2) urzadzenia rejestrujacego 1 zapisujgcego obraz;
3) kolorowego monitora pozwalajacego na podglad rejestrowanych zdarzen.
2. Do rejestracji obrazu stuzy rejestrator 8 — kanatowy: HIKVISION.

3. Elementy monitoringu wizyjnego w miare koniecznosci 1 mozliwosci
finansowych sg udoskonalane, wymieniane i rozszerzane.

4. Rodzice, dzieci oraz pracownicy przedszkola sg poinformowani
o funkcjonowaniu w przedszkolu systemu monitoringu wizyjnego.

5. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym przedstawione sg na ,,Planie
rozmieszczenia kamer montoringu CCTV” i umieszczone na tablicy
ogloszen.

6. Czas przechowywania danych na nosniku wynosi 30 dni.

7. Zapis na nosniku nie jest archiwizowany.

§5
1. Rejestrator wraz z monitorem umozliwiajacym podglad miejsc
monitorowanych znajduje sie w gabinecie dyrektora.
2. Do ogladu monitoringu uprawnieni sg:

1) dyrektor przedszkola;

2) wicedyrektor przedszkola.

3) inspektor BHP lub spoleczny inspektor pracy w przypadku
zarejestrowania wypadku.

3. Osoby uprawnione do ogladu monitoringu s3 powolywane na pismie
przez dyrektora przedszkola.



4.

Zapis ten moze by¢ udostgpniony:

1) nauczycielom, w celu zdiagnozowania probleméw wychowawczych oraz

podjecia wlasciwych oddziatywan w tym zakresie;

2) rodzicom/prawnym opiekunom dziecka tylko na ich pisemny wniosek

i tylko w uzasadnionych przypadkach (np. oceny zaistnialej sytuacji
i uzgodnienia wspolnych dziatan wychowawczo — opiekuficzych), za
zgody dyrektora przedszkola i w terminie ustalonym przez dyrektora
przedszkola. Zapis monitoringu udostgpniany jest rodzicom/opiekunom
wylgcznie w sytuacjach bezposrednio zagrazajacych bezpieczenstwu
dziecka. Nie udostepnia si¢ zapisu monitoringu rodzicom (opiekunom)
dzieci na jakichkolwiek nosnikach z mozliwoscia wynoszenia ich
z przedszkola ze wzgledu na ochrone wizerunku dzieci.

. Dane te udostepnia si¢ ponadto uprawnionym instytucjom w zakresie

prowadzonych przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sgdom,
Prokuraturze. Plyta z materiatlem archiwalnym moze by¢ nagrana
i przekazana organom S$cigania na ich pisemny wniosek w celu
wyjasnienia prowadzonej sprawy.

. Osoby, ktére maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring

wizyjny zobowigzane sa do nieujawniania danych zarejestrowanych przez
monitoring oraz maja $wiadomos¢ odpowiedzialnosci za ochrong danych
osobowych .

W sytuacji uznania materialu nagranego za dowdd w sprawie, zapis
utrzymywany jest przez okres konieczny do rozstrzygnigcia przebiegu
zdarzenia, ktérego zapis dotyczy. Przegrany na odpowiednie nosniki
material przechowywany jest w przedszkolu w kasie pancernej
w pomieszczeniu intendenta - magazyniera.

§6

Zasady obowiagzujace przy przekazywaniu plyty z materialem archiwalnym
organom scigania:

1.
2.

(U8}

Przedstawiciel organdéw $cigania pisemnie kwituje odbidr plyty.

W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczeg6lne plyty: zawartosC
plyty (np. nagranie z dnia — dzief, miesigc, rok).

Plyta zostaje zapakowana do koperty, ktoéra nalezy opieczetowacl
i podpisaé przez osobe uprawniong ze strony udostepniajacego (dyrektor).

. Jezeli material archiwalny jest kopiowany na inny no$nik, obowiazuja

takie same zasady, jak przy przekazywaniu plyty.

. Do przegrywania materialu archiwalnego z rejestratora upowaznione sg

osoby wskazane przez dyrektora.



§7
. Niniejsze procedury stanowia integralng cze$¢ Statutu Przedszkola
Publicznego nr 21 w Ostrowcu Swigtokrzyskim.

. Prawo do ustalenia badZ zmiany hasta dostepu ma dyrektor przedszkola

lub administrator systemu informatycznego.

. W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedurg ostateczng decyzje
‘podejmuje dyrektor przedszkola.

. Procedura moze ulec zmianie w zaleznos$ci od zaistniatej sytuacji.

. Obowigzujgce zasady wykorzystania monitoringu wchodza w Zycie
z dniem wprowadzenia zarzadzeniem dyrektora przedszkola.




Zarzadzenie Nr 19/2018 )
Dyrektora Przedszkola Publicznego nr 21 w Ostroweu Swietokrzyskim
z dnia 28 czerwca 2018 r.

w sprawie Procedury obstugi i korzystania z monitoringu wizyjnego

Dzialajac zgodnie z:
art. 72 ust. 1 oraz art. 82 ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo O$wiatowe
(Dz.U. z 2017 poz 59, 949 i 2203), zarzadza sie co nastepuje:

§1

Wprowadza sie nowa Procedure obstugi i korzystania z monitoringu wizyjnego

w Przedszkolu Publicznym nr 21 w Ostrowcu Swi@tokrzyskim zatwierdzong przez Rade
Pedagogiczng Przedszkola Publicznego nr 21 w Ostroweu Swic;tokrzyskim Uchwalg nr
X/VI/2017/2018 z dnia 27 czerwca 2018 1., stanowiaca zatgcznik nr 1 do zarzadzenia.

§2

Traci moc dotychczasowa Procedura obstugi i korzystania z monitoringu wizyjnego
w Przedszkolu Publicznym nr 21 w Ostrowcu Swigtokrzyskim

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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PRZEDSZKOLE PUBLICZNE Nr 21

os. Stawki 43, tel. 3{1-265-11-07

27490 srowiec YFRSHBNIENIE STOSOWANIA MONITORINGU WIZYINEGO

NI 6115 BREEDS ZKOLU PUBLICZNYM NR 21 W OSTROWCU SWIETOKRZYSKIM

1z

Administrator danych stosujac monitoring wizyjny dokonuje analizy
niezbednoéci funkcjonowania monitoringu wizyjnego pod katem
zgodnosci z obowiazujacymi przepisami o ochronie danych osobowych,
w tym z zasadami dotyczgcymi przetwarzania danych osobowych (art.
5.RODO0O), oraz w celu nalezytej ochrony prywatnosci i uzyskania
zapewnienia, iz cel przetwarzania danych nie jest nadrzedny
w stosunku do intereséw lub podstawowych praw i wolnosci oséb,
ktédrych dane dotycza.

Badajac zasadno$¢ monitoringu administrator bierze takze pod uwage
nastepujace uwarunkowania:

- Zgodnoé¢ z prawem: podstawami prawnymi funkcjonowania
systemu monitoringu w przedszkolu sa przepisy art. 222 Kodeksu
pracy oraz art. 108a ustawy Prawo oswiatowe.

- Cel przetwarzania danych: cel stosowania monitoringu wizyjnego
jest ograniczony do zapewnienia bezpieczenstwa dzieciom
i pracownikow oraz ochrona mienia przedszkola.

- Miejsce instalacji kamer: zainstalowane kamery sg zgodnie z celem
przetwarzania danych, jakim jest zapewnienie bezpieczenstwa
i ochrona mienia, czyli w miejscach wystepowania potencjalnych
zagrozen.

System monitoringu wizyjnego powinien byc¢ stosowany wtedy, gdy nie
ma alternatywnych metod zabezpieczajacych, a cel przetwarzania nie
moze zostaé osiagniety za pomoca innych srodkéw bezpieczenstwa.

Funkcjonowanie monitoringu wizyjnego moze wspomagac inne
dziatania, pozytywnie wplywajac na poziom i poczucie bezpieczenstwa,
jak réwniez na komfort pracy. Statystyki wskazuja, ze wykorzystanie
monitoringu wptywa na ograniczenie wystepowania niepozadanych
zdarzen, szczegdlnie dotyczacych mienia.

Monitoring petni gtéwnie funkcje prewencyjng, ale takze trudng do
zastgpienia innymi metodami funkcje dowodowa, poniewaz nagrania
z kamer moga by¢ jedynym dowodem na zaistnienie niepozgdanych
zdarzan np. wykroczenia czy nawet przestgpstwa.

Biorac pod uwage sytuacje, w ktérej administrator danych chce
zapobiec przestepstwom przeciwko mieniu, oceniajac alternatywne
zabezpieczenia do instalowania systemu monitoringu wizyjnego
i zastosowanie innych $rodkdw, ktére chronityby przed aktami
wandalizmu lub kradziezami jak np.: petne ogrodzenie nieruchomosci,
czeste i niezapowiedziane patrole ochrony, zapewnienie lepszego
oéwietlenia, zainstalowanie zabezpieczen w oknach i drzwiach, czy
natozenie powiok Ilub folii przeciwko graffiti, stwierdzono, iz
zastosowanie ww. metod nie jest technicznie mozliwe lub wymagatby
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to poniesienia niewspotmiernie duzych naktadéw, wykraczajacych poza
mozliwosci budzetu.

Osoby, ktérych dane dotycza, sa monitorowane w okreslonym czasie
przebywania w przedszkolu, a zapewnienie ich bezpieczenstwa lezy
rowniez w ich interesie. Zapewnienie bezpieczenstwa uczniéw
i pracownikow, a takze ochrona mienia przedszkola sg w tej sytuadji
nadrzedne w stosunku do interesow lub podstawowych praw i wolnosci
0s0b, ktorych dane dotycza.

Nalezy ponadto zauwazy¢, iz prawo do prywatnosci nie moze
prowadzi¢ do wzmacniania pozycji o0sdb naruszajacych reguty
powszechnie obowigzujace lub przepisy prawa. Prawo do prywatnosci
nie powinno stanowi¢ przeszkody w ustaleniu oséb, ktore popetniajg
czyny zabronione.

Stosowanie monitoringu niewatpliwie niesie za sobg ryzyka dla ochrony
prywatnosci, stad potrzebna jest ocena niezbednosci jego stosowania
wobec ochrony interesow, praw i wolnosci 0osob, ktorych dane dotycza,.

Potencjalnym ryzykiem przetwarzania danych w systemie monitoringu
moze by¢ jedynie nieuprawniony dostep do zarejestrowanych nagran
przez osoby nieupowaznione. Jednak ryzyko takiego zdarzenia jest
niskie i istnieje wiele Srodkow technicznych i organizacyjnych
zabezpieczajacych system monitoringu wizyjnego. Rolg administratora
bedzie wiec ocenianie ryzyka takiego naruszenia i wprowadzenie
adekwatnych zabezpieczen. Stosowanie tego typu monitoringu
wizyjnego nie znajduje sie w wykazie rodzajow operacji przetwarzania
danych osobowych wymagajgcych oceny skutkdéw przetwarzania dla
ich ochrony wg Komunikatu Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

System monitoringu wizyjnego w minimalnym stopniu wptywa na
interesy i podstawowe prawa i wolnosci osob fizycznych. Ryzyko
naruszenia praw lub wolnosci 0sob fizycznych jest niskie. Administrator
zapewnia takze realizacje praw osob, ktérych dane dotyczg oraz nie
wywoluje negatywnych skutkow dla ich praw. Wnioski o realizacje
praw sg kazdorazowo indywidualnie oceniane pod katem zasadnosci
zgdania oraz pod katem wplywu wykonania danego prawa na prawa
i wolnosci innych o0séb.

Prowadzenie monitoringu nie narusza godnosci oraz innych débr
osobistych dzieci, pracownikéw, czy innych oséb oraz nie stanowi
srodka nadzoru nad jako$cig wykonywania pracy przez pracownikdw.

Obszar nadzoru objety monitoringiem bedzie stanowit wytacznie
wejécie do przedszkola, korytarze oraz teren wokot przedszkola - plac
zabaw, poprzez zastosowanie srodkow technicznych umozliwiajacych
rejestracje wytgcznie obrazu, bez mozliwosci nagrywania dzwieku.

Obszarami wytgczonymi ze stosowania monitoringu sg pomieszczenia
w ktorych odbywajg sie zajecia: dydaktyczne, wychowawcze
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i opiekuficze, w ktorych dzieciom udzielana jest pomoc psychologiczno
- pedagogiczna, przeznaczone do odpoczynku i rekreacji pracownikow,
sanitarno - higieniczne, szatnie i przebieralnie.

Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe, ktorych w wyniku tych
nagran mozna zidentyfikowa¢, administrator danych przetwarza
wytacznie do celdw, dla ktérych zostaty zebrane, i przechowuje przez
okres’ nie dluzszy niz 3 miesigce od dnia nagrania. Po uptywie tego
okresu, uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu, podlegajq
Zniszczeniu poprzez nadpisanie.

Pracownicy przed dopuszczeniem do pracy zostaja poinformowani na
pismie o stosowaniu monitoringu.

Pomieszczenia i teren monitorowany zostaja oznaczone w sposob
widoczny i czytelny, za pomoca odpowiednich znakdéw graficznych
zawierajacych piktogram kamery.

Dostep do nagran moga mie wylgcznie osoby upowaznione przez
administratora, osoby obserwowane w zwigzku z realizacjg ich praw
i ich przedstawiciele, organy publiczne w ramach konkretnego
postepowania prowadzonego na podstawie przepisow prawa, odbiorcy
w zwigzku z prawnie uzasadnionym interesem.

Poniewaz monitoring wizyjny w przedszkolu uruchomiony zostat przed
25 maja 2018 r., czyli przed wejsciem w zZycie przepisow
znowelizowanej wymogami ustawy o ochronie danych osobowych (Dz.
U. z 2018 r. poz. 1000) ustawy prawo oswiatowe, majac na wzgledzie
konstytucyjng zasade niedziatania prawa wstecz, nie ma koniecznosci
przeprowadzania uzgodnien z organem prowadzacym, uzyskiwania
opinii organdw przedszkola, jak rowniez informowania o0 jego
wprowadzeniu. Pozostate wymogi zastosowania monitoringu
w zgodnosci z przepisami RODO zostaty zapewnione.

Za zarzadzanie systemem monitoringu wizyjnego odpowiedzialny jest
dyrektor przedszkola jako administrator danych.

Wobec powyzszych, stosowanie systemu monitoringu jest zasadne,
zgodne z prawem, adekwatne i ograniczone co do celu, i moze
w istotnym stopniu zapobiegaC potencjalnym sytuacjom zwigzanym
z aktami wandalizmu i dewastacji mienia przedszkola lub kradziezy.

DYREKTQR
Przedszkola Pylflicknego nr 21
w Ostrowc& i yskim

Dorota Ko

podpis administratora danych



