Adres: ul. Potudniowa 2A, 62-510 Konin
Telefon: 63 21122 19 e-mail: fundacja@podajdalej.org.pl FB/FundacjaPodajDalej
Konto bankowe: Bank ING 78 1050 1735 1000 0024 2547 0123 www.podajdalej.org.pl

%&M Fundacja im. Doktora Piotra Janaszka PODAJ DALE) KRS 0000 19

FUNDACIA
fies S

Konin, dnia 23.08.2018 r.
Nrref.: Z/3/2018

Zapytanie ofertowe Z/3/2018

Ustuga indywidualna asystencka w ramach Projektu ABC -
samodzielnosci dla os6b z niepelnosprawnoscia w  Wielkopolsce
wspolfinansowanego ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.

W zwiazku z realizacja Projektu Projekt RPWP. 07.02.02-30- 0055/17 ABC — samodzielnosci
dla 0sob z niepelnosprawnoscia w Wielkopolsce wspotfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata
2014-2020. Priorytet VII ,,Wlaczenie spoleczne” Dzialanie 7.2. Ustugi spoleczne i zdrowotne.

Celem projektu jest zwigkszenie samodzielno$ci i samoobshugi 120 oséb =z
niepelnosprawnoscia ruchowa i intelektualna poprzez ustugi indywidualne asystenckie, specjalistyczne
ustugi opiekuncze, warsztaty niezaleznego zycia, pobyty wytchnieniowe.

Wykonawcey sg zobowigzani dokladnie zapoznaé si¢ i zastosowaé do wszystkich zapisow
zawartych w niniejszym Zapytaniu ofertowym oraz w zalacznikach do niego. Kazdy Wykonawca
moze ztozy¢ tylko jedng oferte obejmujaca calo$¢ badz czesé przedmiotu zaméwienia, sporzadzong w
Jjezyku polskim i w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci. Wykonawca ponosi wszelkie koszty
Zwigzane
z przygotowaniem i zlozeniem swojej oferty. Zamawiajacy w zadnym wypadku nie odpowiada i nie
moze by¢ pociagnigty do odpowiedzialnosci z tytutu tych kosztéw. Postepowanie prowadzone jest
w jezyku polskim.

Postgpowanie prowadzone jest z zachowaniem zasad konkurencyjnosci, przejrzystosci,
Jawnosci, uczciwej konkurencji, rownosci szans i rownego traktowania Wykonawcow.

Fundacja im. Doktora Piotra Janaszka PODAJ DALEJ zwraca si¢ z zapytaniem
ofertowym o ceng¢ uslugi:

Przedmiot zaméwienia :
I. Usluga indywidualna asystencka realizowana przez Asystenta — w ramach umowy Asystent
bedzie wykonywal nastepujace czynnosci:
* towarzyszenie osobie z niepelnosprawnoscia w codziennym zyciu,

* pomoc w samoobstudze (przesiadanie, korzystanie z toalety, wykonywanie innych czynnosci,
w tym higienicznych),

* wspieranie rodziny z osoba niepelnosprawna,

¢ ulatwienie osobie z niepelnosprawnoscia wyjscia z domu/mieszkania,

* wspieranie w realizacji spraw urzedowych i innych,

¢ wspieranie w kontaktach spolecznych,
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6.
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ulatwienie dojazdu na rehabilitacje, spotkania towarzyskie i inne wspierajace udzial spoleczny
osoby z niepelnosprawnoscia,
utrzymywanie indywidualnego kontaktu z beneficjentami w formie: spotkan bezposrednich,
telefonicznego kontaktu, e-mail, portale spolecznosciowe,
informowanie uczestnikow projektu o zajeciach i ew. zmianach,
dokumentowanie ustugi w formie dziennika ustug asystenckich,
dojazd do podopiecznego,
realizacja zaje¢ zgodnie Indywidualnym Planem Dziatan kazdego beneficjenta.
Realizacja ustugi odbywac si¢ bedzie w $rodowisku codziennym osoby z niepelnosprawnoscia tj.
w powiecie Koninskim, Tureckim, Stupeckim i Kolskim.
Rekrutacja Asystentéw Osobistych odbedzie si¢ dwuetapowo:
a) Zebranie ofert od Wykonawcow,
b) Przeprowadzenie rozméw kwalifikacyjnych w celu zweryfikowania kompetencji pozadanych
w pracy Asystenta.

. Zmawiajgcy planuje zlecenie minimum 80 godzin pracy miesigcznie dla minimum 6 asystentéw

osobistych. Lacznie zrealizuje 17280 godzin w okresie od 01.09.2018 r. do 31.08.2021 r.
Wspolny Stownik Zaméwien (CPV):

85312400-3 — Ustugi opieki spolecznej nieswiadczone przez os$rodki pobytowe.
Zamawiajacy dopuszcza skladanie ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

8. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na realizacje zaméwienia.

Termin wykonania zaméwienia: 01.09.2018 r. do 31.08.2021 r.

1.

2

Wvykluczenie Wykonawcéw. warunki udzialu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spelnienia tych warunkéw:

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy nie zalegaja z uiszczeniem
podatkow, oplat i sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

Z postgpowania o udzielenie zamowienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce, w stosunku do
ktérego otwarto likwidacjg, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postepowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub
sad zarzadzit likwidacjg jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. Prawo
restrukturyzacyjne lub ktérego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktéry po ogloszeniu
upadlosci zawarl uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uklad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadfego, chyba 7e sad zarzadzil
likwidacj¢ jego majatku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. Prawo
upadlo$ciowe.

Z mozliwosci realizacji zaméwienia wylaczone sa podmioty, ktére sa powiazane z Zamawiajacym
kapitalowo lub osobowo. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne
powigzania migdzy Zamawiajagcym lub osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego
czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy
a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosei na:

- uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

- posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji,

- pelnieniu funkgji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta petnomocnika,
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- pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli. Zamawiajacy wykluczy ww. podmioty z postepowania.

. O udzielenie zamdéwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy spekniajg nastepujace warunki
udziatu w postgpowaniu: :

a)

,b)

c)

asystent osoby niepetnosprawnej (AON) ma ukonczone ksztalcenie w zawodzie asystenta
osoby niepetnosprawnej zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7
lutego 2012 r. w sprawie podstawy programowej ksztalcenia w zawodach (Dz. U. poz. 184,
Z pozn. zm.);

LUB

Posiadaja minimum roczne do$wiadczenie w pracy z osobami z niepelosprawnoscia
(Swiadectwo pracy i/ lub referencje i/lub za$wiadczenie o odbytym wolontariacie lub
odbywanym wolontariacie i/lub nieformalnie, cv, list motywacyjny kandydata opisujacy
posiadane doswiadczenie, referencje, polecenia). Ponadto wykazujg si¢ odpowiednimi
predyspozycjami osobowosciowymi oraz kompetencjami spotecznymi:

- podstawowe: empatia, zrownowazenie emocjonalne, solidarnos¢ zaradnosé, cierpliwosé,
dyskrecja, odpornos¢ na stres, kultura osobista, motywacja do pracy;

- pozadane: umiejetnosci shuchania, umiejetnosci nawiazywania kontaktu z innymi,
umiejetnos¢ zachowan asertywnych (na etapie podpisywania umowy przedstawi pozytywna
opini¢ psychologa)

LUB

Odbyli 60-godzinne szkolenie asystenckie. Szkolenie z minimum 20 godzin czesci teoretycznej
z zakresu wiedzy ogolnej dotyczacej niepetnosprawnosci, udzielania pierwszej pomocy,
pielegnacji i obstugi sprzgtu pomocniczego oraz z minimum 40 godzin czesci praktycznej
(szkolenie gwarantowane w ramach projektu przez zamawiajgcego). Ponadto wykazuja sie
odpowiednimi predyspozycjami osobowosciowymi oraz kompetencjami spolecznymi:

- podstawowe: empatia, zrownowazenie emocjonalne, solidarnos¢ zaradnos¢, cierpliwosé,
dyskrecja, odpornos¢ na stres, kultura osobista, motywacja do pracy;

- pozadane: umiejgtnosci sluchania, umiejetnosci nawigzywania kontaktu z innymi,
umiejetnos¢ zachowan asertywnych (na etapie podpisywania umowy przedstawi pozytywna
opini¢ psychologa).

Warunki te zostang spetnione, jesli Wykonawca samodzielnie lub jeden z konsorcjantéw lub podmiot
udostgpniajacy zasoby zdolnosci technicznej lub zawodowej, wykaze dysponowanie (dysponuje lub
bedzie dysponowal) osobami zdolnymi do wykonywania zaméwienia tj.: kazda wskazana przez
Wykonawce osoba wykaze si¢ wyksztalceniem lub minimum rocznym do$wiadczeniem opisanym
powyzej lub zdeklaruje udziat w szkoleniu.

Wykaz oswiadczen i dokumentéw, jakie maja dostarczyé Wykonawey wraz z oferta.

1. Wykonawca zobowiazany jest zlozy¢ wraz z oferta (formularzem ofertowym stanowigcym

zalaeznik nr 1 do Zapytania ofertowego) nastgpujace dokumenty:

a)

Eu:_\dus?.ek_ /| SAMORZAD WOJEWODZTWA UNIAEUROPEISKA | **+,
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Odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
potwierdzenia, ze
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b)

d)

g)
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w stosunku do Wykonawcy nie otwarto likwidacji, lub Wykonawca nie jest w stanie upadtosci.
Osoby fizyczne nie prowadzace dziatalnosci gospodarczej skladajg swoje CV.

- jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium RP, zamiast
dokumentéw, o ktérych mowa powyzej sklada dokument potwierdzajacy, ze nie otwarto jego
likwidacji ani nie ogloszono upadtosci; dokument ten powinien by¢ wystawiony nie wczesniej
niz 6 miesigcy przed terminem skladania ofert,

- jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym
odpowiednio oswiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo oséb uprawnionych do
Jjego reprezentacji, lub oswiadczenie osoby, ktorej dokument mial dotyczyé, zlozone przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania.
W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci ww. dokumentéw w formie
elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezplatnych baz
danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez Wykonawce
oswiadczenia lub dokumenty, jednakie Zamawiajagcy moze zadaé od Wykonawcy
przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych
samodzielnie przez Zamawiajgcego dokumentdow.

Wykaz uslug wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaly wykonane oraz
zalgczeniem dowodow okreslajacych, czy ustugi te zostaly wykonane lub sa wykonywane
nalezycie. Dowodami, o ktérych mowa sg: referencje badz inne dokumenty wystawione przez
podmiot, na rzecz ktérego ustugi byly wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny
o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw —
oswiadczenie Wykonawcy. W przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych nadal
wykonywanych — referencje badz inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie,
ktore powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu skladania
ofert. Wzér wykazu ustug stanowi zatacznik nr 5 do Zapytania ofertowego.

Wykaz 0s6b skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia, odpowiedzialnych za
Swiadczenie uslug wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji, doswiadczenia i
wyksztalcenia niezbednych do wykonania zaméwienia oraz informacja o podstawie do
dysponowania tymi osobami. Wzér wykazu oséb stanowi zatacznik nr 6 do Zapytania
ofertowego.

Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitalowych z Zamawiajacym na druku
stanowigcym zalacznik nr 2 do Zapytania ofertowego.

O$wiadczenie o spehieniu warunkéw udzialu w postgpowaniu na druku stanowiacym
zalgcznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z udzialu w postepowaniu na druku
stanowigcym zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

Dokumenty potwierdzajace umocowanie do podpisania oferty, w przypadku, gdy oferta zostala
podpisana przez inng osobg niz umocowana w dokumencie rejestrowym Wykonawcy, np.:
petnomocnictwo, umowa spotki cywilnej, umowa konsorcjum.

- w przypadku, gdy Wykonawcy wspolnie ubiegaja si¢ o udzielenie zaméwienia (np.: spotki
cywilne, konsorcja) — Wykonawcy ustanawiaja pelomocnika do reprezentowania ich
W postgpowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia. Fakt ustanowienia pelnomocnika nalezy udokumentowaé
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dolaczeniem pelnomocnictwa podpisanego przez wszystkich Wykonawcow wspdlnie
ubiegajacych si¢ o zamdwienie. Pelnomocnictwo powinno by¢ w formie oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii. Wykonawcy wystepujacy wspolnie ponosza solidarng
odpowiedzialno$¢ za wykonanie umowy.

- w przypadku wspdlnego ubiegania si¢ o zamowienie przez Wykonawcow lub wykonywania
ustug przez Podwykonawce, oswiadczenie o braku powiazan kapitalowych i osobowych skiada
kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o zamdéwienie oraz kazdy Podwykonawca.
Oswiadczenie to moze by¢ uzupelnione przez Wykonawce, jesli nie zostanie dolaczone do
oferty.

- jesli wykaz, oswiadczenia lub inne zlozone przez Wykonawce dokumenty budza watpliwosci
Zamawiajacego, moze on zwrocic si¢ bezposrednio do wlasciwego podmiotu, na rzecz ktérego
ustugi byly wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciaglych sa wykonywane,
o dodatkowe informacje lub dokumenty w tym zakresie.

- Wykonawca jest zobowiazany do wypelnienia i okreslenia wartosci i parametréw we
wszystkich przeznaczonych do tego miejscach wystepujacych w Formularzu ofertowym
stanowigcym zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego. Wykonawca nie moze samodzielnie
zmieniac¢ i wprowadza¢ dodatkowych pozycji do Formularza ofertowego. Jedyne zmiany moga
dotyczy¢ dodania wierszy w tabeli tj. w zakresie wykazu osob z odpowiednim
doswiadczeniem.

Wykonawca ubiegajac si¢ o udzielenie zamodwienia publicznego jest zobowigzany do
wypelnienia wszystkich obowiazkéw formalno-prawnych zwigzanych z udzialem
w postgpowaniu. Do obowigzkéw tych naleza m.in. obowiazki wynikajace z RODO,
w szczegllnosci obowiazek informacyjny przewidziany w art. 13 RODO wzgledem os6b
fizycznych, ktorych dane osobowe dotycza i od ktérych dane te Wykonawca bezposrednio
pozyskal. Jednakze obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 13 RODO nie bedzie miat
zastosowania, gdy i w zakresie, w jakim osoba fizyczna, ktorej dane dotycza, dysponuje juz
tymi informacjami (vide: art. 13 ust. 4). Ponadto Wykonawca bedzie musial wypelnié
obowigzek informacyjny wynikajacy z art. 14 RODO wzgledem o0séb fizycznych, ktérych
dane przekazuje Zamawiajagcemu i ktérych dane posrednio pozyskal, chyba ze ma
zastosowanie co najmniej jedno z wlaczen, o ktérych mowa w art. 14 ust. 5 RODO. W celu
zapewnienia, ze¢ Wykonawca wypelnil ww. obowigzki informacyjne oraz ochrony prawnie
uzasadnionych interesow osoby trzeciej, ktorej dane zostaly przekazane w zwiazku z udzialem
Wykonawcy

w postepowaniu, Wykonawca zobowiazany jest do zlozenia w postgpowaniu o udzielenie
zamoéwienia publicznego os$wiadczenia o wypelnieniu przez niego obowigzkow
informacyjnych przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO — wzor stanowi zalgcznik nr 7 do
Zapytania ofertowego.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zmawiajacego z Wykonawcami_oraz
przekazywania oSwiadczen i dokumentéw, a takie wskazaniu osob uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.

W niniejszym postgpowaniu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz inne informacje
moga by¢ przekazywane przez Strony pisemnie lub drogg elektroniczna. Poprzez przekazanie
droga elektroniczng rozumie si¢ przestanie e-maila zawierajgcego skan dokumentu
podpisanego przez osobg lub osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy albo
dzialajace w imieniu Zamawiajacego. W przypadku przekazywania o$wiadczen, wnioskow,
zawiadomien oraz innych informacji droga elektroniczna, kazda ze Stron na zadanie drugiej
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niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania. Do kontaktu droga elektroniczng nalezy uzywac
adresu e-mail: fundacja@podajdalej.org.pl

Osobg uprawniong przez Zamawiajacego do kontaktow z Wykonawcami jest:

Dorota Kwiatkowska pod nr. telefonu 63 211 22 19.

4. Wykonawca moze zwraca¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania ofertowego

|75 I o

przesylajac swoje zapytania na adres e-mail: fundacja@podajdalej.org.pl

Termin zwigzania oferta
1. Wykonawca bedzie zwigzany oferta przez 30 dni od terminu skladania ofert.
2. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Platnosci: Platnosci na rzecz Wykonawcy beda realizowane w odstgpach miesigcznych po
zrealizowaniu ustugi dla kolejnych beneficjentow zgodnie z harmonogramem na podstawie
wystawionego rachunku lub faktury po potwierdzeniu przez zamawiajacego wykonania ustugi.

Sposéb przvgotowania oferty
1. Kazdy Wykonawca moze ztozyc¢ tylko jedng oferte.

Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

3. Oferta, o$wiadczenia oraz dokumenty, dla ktorych Zamawiajacy okreslit wzory, winny by¢
sporzadzone zgodnie z tymi wzorami, co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy. W przypadku,
gdy informacje wskazane w formularzu nie dotycza Wykonawcy zaleca si¢ wpisac ,nie
dotyczy” w odpowiednia rubryke formularza.

4. Oferta oraz zalaczone do niej dokumenty musza by¢ podpisane przez Wykonawce.
Zamawiajgcy wymaga, aby oferte oraz zalaczone do niej dokumenty podpisano zgodnie
z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym rejestrze. Jezeli osoba/osoby
podpisujaca(e) oferte dziala/dzialaja na podstawie pelnomocnictwa, to pelnomocnictwo musi
zosta¢ zalgczone do oferty w oryginale lub kopii po§wiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginalem™.
Podpis osoby uprawnionej/upowaznionej musi pozwala¢ na identyfikacj¢ jej imienia i
nazwiska (np.: bedzie uzupetniony pieczatka imienna). Z tresci dokumentu petnomocnictwa
winno wynikaé uprawnienie do reprezentowania Wykonawcy w postgpowaniu.

5. W przypadku skladania oferty w formie papierowej zaleca sie, aby strony oferty byly trwale
ze sobg polaczone i kolejno ponumerowane. W przypadku skladania oferty droga
elektroniczng zaleca si¢ przestanie oferty zeskanowanej w jednym pliku z kolejno
ponumerowanymi stronami.

6. Ewentualne poprawki w tekscie oferty musza by¢ naniesione w czytelny sposéb i parafowane
przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy.

7. Oferta powinna by¢ przeslana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres
fundacja@podajdalej.org.pl , lub przestana poczta/kurierem lub dostarczona osobiscie na
adres: Fundacja im. Doktora Piotra Janaszka PODAJ DALEJ, ul. Poludniowa 2 A, 62-510
Konin, do dnia 31.08.2018 r. do godz. 14:00 (liczy si¢ data wplywu).

8. W temacie e-mail lub na kopercie Wykonawca zobowigzany jest do zamieszczenia
oznakowania o nastepujgcej tresci:

Oferta w postgpowaniu o udzielenie zamowienia na: Ustuga indywidualna asystencka
w ramach Projektu ABC — samodzielnosci dla oséb z niepetnosprawnoscia w Wielkopolsce
wspolfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spolecznego.

9. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢ pod warunkiem, Ze
uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. Zaréwno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemne;.

Eundus;ek_ /| SAMORZAD WOJEWODZTWA UNIAEUROPEISKA | **+,
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10.

11.

12.

Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie skladania ofert zostanie niezwlocznie
zwrocona Wykonawcy.

Zmiany w tresci oferty w zakresie zlozonych wraz z oferta oswiadczen i dokumentéw musza
by¢ zlozone w miejscu i wedtug zasad obowiazujacych przy skladaniu oferty. Odpowiednio
opisane oferty nalezy opatrzy¢ dodatkowo opisem lub do treéci tematu e-mail wpisac
~ZMIANA”. W przypadku zlozenia kilku zmian nalezy dodatkowo zawrzeé¢ ,ZMIANA
NER...»

Wycofanie zlozonej oferty nastepuje poprzez zlozenie pisemnego powiadomienia
podpisanego przez umocowanego na pi$mie przedstawiciela Wykonawcy. Wycofanie nalezy
zlozy¢

w miejscu i wedlug zasad obowiazujacych przy skladaniu oferty. Odpowiednio opisang oferte
lub e-mail  zawierajgce powiadomienie nalezy dodatkowo opatrzyé dopiskiem
~WYCOFANIE”.

. Zlozone wraz z ofertg informacje, ktére stanowig tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu

przepisow ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji musza byé
oddzielone od pozostalej czgsci oferty i umieszczone w osobnym wewnetrznym opakowaniu
lub w odrgbnym skanie, w spos6b umozliwiajacy Zamawiajacemu udostepnienie jawnych
elementéw oferty innym uczestnikom postepowania. Wykonawca zobowigzany jest wykazac,
ze zastrzezone informacje stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa. Wykonawca nie moze
zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy PZP.

Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz z
podaniem znaczenie tych krvteriéw oraz sposobu oceny ofert

Kryterium wyboru najkorzystniejszej oferty bedzie:

Is
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Cena — 80 pkt (80%), rozumiana jako cena jednostkowa brutto za jedng godzing fizyczng
ustugi oraz doswiadczenie Wykonawcey — max. 20 pkt (20%).

Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw w ramach kryterium.
Zastosowany wzor do obliczenia punktowego:

cena najnizsza
Ocen i m———— t
- Oferty cena badana 80 pk
Gdzie:

Cena najnizsza — najnizsza cena brutto za 1h ustugi sposréd waznych ofert

Cena badana — cena brutto za 1h ustugi oferty badanej

Uwaga:

Cena oferty brutto musi by¢ wyrazona z dokladnoscia do dwéch miejsc po przecinku.
Przyjmuje si¢ matematyczna zasadg¢ zaokraglania trzeciej liczby po przecinku, tj.:

- W sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,5” lub wyisza, wowezas
wartos¢ drugiej cyfry ulega zaokragleniu ,w gére” (np.: warto$¢ 0,255 musi zostaé
zaokraglona do 0,26),

- W sytuacji, kiedy na trzecim miejscu po przecinku jest cyfra ,4” lub nizsza, wéwczas
wartos$¢ drugiej cyfry ulega zaokragleniu ,,w dét” (np.: wartosé 0,254 musi zostaé zaokraglona
do 0,25).

Podana przez Wykonawce cena brutto bedzie stala tzn. nie ulegnie zmianie przez caly okres
realizacji zamdowienia.

Cena brutto oferty musi obejmowaé wszystkie koszty bezposrednie i posrednie, jakie
Wykonawca uwaza za niezbgdne do poniesienia dla terminowego i prawidlowego wykonania
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przedmiotu zamoéwienia (w tym zysk, oplaty, podatki i inne zgodnie z obowigzujacymi
przepisami).

Doswiadczenie w latach — max. 20 pkt (20%)

do 1 roku — 0 pkt

od 1 do 3 lat — 10 pkt

Powyzej 3 lat — 20 pkt

Uwaga:
Pod pojgciem doswiadczenia Zamawiajacy rozumie do$wiadczenie w pracy osobami

z niepefnosprawnoscig. W przypadku, gdy Wykonawca nie zaznaczy zadnego z kwadratow
lub zaznaczy wigcej niz jeden kwadrat w kryterium ,,do$wiadczenie™ Zamawiajacy uzna, ze
Wykonawca okresla doswiadczenie na poziomie minimalnego udzialu w postgpowaniu i w
tym kryterium Wykonawca otrzyma 0 pkt.

Koncowa ocen¢ stanowi suma punktéw pozyskanych wedlug wymienionych wyizej
kryteriow, przy czym obliczenia dokonywane be¢da z dokladnoscig do dwoch miejsc po
przecinku

z uwzglednieniem trzeciego miejsca po przecinku.

Fundusze
Europejskie
: Program Regionalny

Ocena ofert i informacje uzupelniajace

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé skladania wyjasnien do oferty, nieprowadzacych do
zmiany jej tresci.

Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

- bedzie niezgodna z trescia Zapytania ofertowego,

- bedzie niepodpisana,

- zlozona przez Wykonawce podlegajacemu wykluczeniu,

- zlozona przez Wykonawce niespelniajacego warunkow udziatu w postgpowaniu,

- zawierajaca bledy w obliczeniu ceny,

- stanowigcg czyn nieuczciwej konkurencji,

- zawierajacg razaco niska ceng.

Wyniki oceny ofert zostana opublikowane na stronie Zamawiajacego, w Bazie
Konkurencyjnosci oraz wystane drogg elektroniczng do Wykonawcéw, ktérzy zlozyli oferty
z niniejszym postgpowaniu.

Istotne postanowienia umowy.

Umowa z Wykonawcg zostanie podpisana w przypadku dostgpnosci $rodkéw i podpisanej
umowy na wykonanie WRPO. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia
postepowania o udzielenie zaméwienia, w przypadku nieprzyznania $rodkéw pochodzacych
z budzetu UE, ktére mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie zaméwienia.

Platnosci na rzecz Wykonawcy bedg realizowane w odstepach miesigcznych po zrealizowaniu
ustugi dla kolejnych beneficjentéw zgodnie z harmonogramem, na podstawie wystawionego
rachunku lub faktury, po uprzednim potwierdzeniu przez Zamawiajacego wykonania ustugi.
Wz6r — projekt umowy stanowi zalgcznik nr 8 do Zapytania ofertowego.

Dopuszezalnosé wprowadzenia istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do
tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy: Zamawiajacy przewiduje
wprowadzenie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy i okresla warunki tych zmian w § 6 projektu
umowy (zalgcznik nr 8 do Zapytania ofertowego).

SAMORZAD WOJEWODZTWA UNIA EUROPEJSKA S
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Klauzula informacyjna z art. 13 RODO:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (og6lne rozporzadzenie ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej
.RODO?, informuje, ze:

-administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Fundacja im Doktora Piotra Janaszka Podaj
Dalej z siedzibg przy ul. Poludniowej 2A , 62-510 Konin, e-mail: fundacja@podajdalej.org.pl

- inspektorem ochrony danych osobowych w Fundacja im Doktora Piotra Janaszka Podaj Dalej jest
Pani Anna Slanina, adres e-mail: anna.slanina@podajdalej.org.pl

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego o nr referencyjnym: Z/3/2018;

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 12018), dalej ,,ustawa Pzp”;

- Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4
lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;

- obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwiazanym z udzialem w
postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgeda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; '

- posiada Pani/Pan:
a/ na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
b/ na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

¢/ na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d/ prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:
a/ w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
b/ prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

¢/ na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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Pouczenie o $rodkach ochrony prawnej
W niniejszym postgpowaniu nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie
Prawo zamowien publicznych.

Zalaczniki do Zapytania ofertowego:

Zatacznik nr 1 — formularz ofertowy

Zalacznik nr 2 — o$wiadczenie o braku powigzan kapitalowych i osobowych
Zalacznik nr 3 — o$wiadczenie o spelnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu
Zalagcznik nr 4 — oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postgpowania
Zalacznik nr 5 — wykaz ustug

Zalacznik nr 6 — wykaz osob

Zalacznik nr 7 — oswiadczenie w sprawie wypelnienie obowigzkdéw informacyjnych
przewidzianych w RODO

Zalacznik nr 8 — wzdr umowy

Zamawiajgcy
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