Zarzadzenie nr 10/2021
Dyrektora
Placowki Opiekunczo — Wychowawczej ,,Na Zamku”
w Krasnymstawie z dnia 1czerwca 2021 r.
w sprawie zasad gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku
ruchomego
bedacego wlasnoscig Placowki Opiekunczo-Wychowawczej
» Na Zamku” w Krasnymstawie

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym
(Dz. U. z 2001r. Nr 142, poz. 1592 tekst jednolity, z p6zn., zm.) oraz art. 69 ust. 1 pkt 2
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r., o finansach publicznych (Dz. U. z 2009 Nr 157, poz. 1240
z poézn. zm. oraz §7.1, pkt 5 Regulaminu Organizacyjnego Placéwki Opiekunczo —
Wychowawczej” Na Zamku” w Krasnymstawie stanowigcego zalgcznik do  Uchwaty
Nr CX1V/486/2021 Zarzgdu Powiatu w Krasnymstawie z dnia 4 marca 2021 r /.

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1.
Wprowadza si¢ zasady gospodarowania sktadnikami rzeczowymi majatku ruchomego
bedacego  wilasnoscig  Placowki  Opiekunczo —  Wychowawezej ,Na Zamku”
w Krasnymstawie, stanowigce zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ gléwnemu ksiggowemu Placowki Opiekunczo —
Wychowawczej w Krasnymstawie.

Ly

§ 3.

Traci moc Zarzagdzenie Nr 4A/2010 Dyrektora Placowki Opiekunczo — Wychowawczej z dnia
30. 09.2010r.

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zasady gospodarowania skladnikami rzeczowymi majatku ruchomego
bedacego wlasnoscig Placowki ,,Na Zamku” w Krasnymstawie.

§1.

1. Niniejsze zasady stosuje si¢ do gospodarowania skladnikami rzeczowymi Placowki

Opiekunczo — Wychowawczej ,,Na Zamku” w Krasnymstawie.
2. llekroé¢ w zasadach jest mowa o:
1) jednostce — nalezy przez to rozumie¢ Placowke Opiekuniczo-Wychowawczg “Na Zamku”
w Krasnymstawie;
2) dyrektorze jednostki — nalezy przez to rozumie¢ osobe, ktéra na podstawie odrebnych
przepisoéw jest odpowiedzialna za gospodarowanie mieniem;
3) zbednych sktadnikach majatku ruchomego — nalezy przez to rozumie¢ sktadniki rzeczowe
majatku ruchomego, ktore:

a) nie s3 i nie beda mogly by¢ wykorzystane w realizacji zadafh zwigzanych z dziatalno$ciag

jednostki, lub
b) nie nadajg si¢ do wspdlpracy ze sprzgtem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie
byloby technicznie lub ekonomicznie nieuzasadnione, lub

4) zuzytych sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego — nalezy przez to rozumieé
sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, ktére:

a) posiadajg wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bytaby nieoptacalna, lub

b) zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikow lub najblizszego otoczenia, lub

c) catkowicie utracily wartos¢ uzytkowa, lub

d) sa technicznie przestarzale, a ich naprawa lub remont bylyby ekonomicznie
nieuzasadnione;
5) wartosci jednostkowej skladnika rzeczowego majatku ruchomego — nalezy przez to
rozumie¢ wartos¢ tego skladnika, ustalong przez dyrektora jednostki z nalezyta starannoscia,
na podstawie przecietnych cen stosowanych W obrocie rzeczami tego samego rodzaju
1 gatunku; z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia oraz popytu na nie.
3. Wartos¢ sktadnikéw rzeczowych majgtku ruchomego zagospodarowanych przez;
1) nieodplatne przekazanie lub dokonanie darowizny — okreSla si¢ wedlug wartosci
inwentarzowe;j:
2) likwidacje - okresla sie¢ wedtug wartosci inwentarzowe;j.

§2.

1. Jednostka jest zobowigzana do wykorzystywania skladnikéw majagtku ruchomego dla
realizacji swoich zadan oraz do gospodarowania tymi skladnikami w sposob oszczedny
i racjonalny.

2. Jednostka jest zobowigzana do utrzymania skladnikéw majatku ruchomego w stanie
niepogorszonym, z uwzglednieniem normalnego zuzycia oraz do zapewnienia nad nimi
efektywnego nadzoru.

§3.

1. Dyrektor jednostki w stosunku do ruchomosci bedacych w jego wiadaniu:
a) prowadzi ewidencje ksiggowa ruchomosci;
b) analizuje na biezaco stan majatku ruchomego z uwzglednieniem jego stanu technicznego
oraz przydatnosci do dalszego uzytkowania;
c) w przypadku stwierdzenia w toku biezacej dziatalnosci jednostki istnienia skladnikéw
majgtku ruchomego, ktére sa zbedne lub zuzyte, uruchamia procedury oceny przydatnosci
tych sktadnikéw do dalszego uzytkowania oraz ustala warto$¢ jednostkows poszczegdlnych
sktadnikow;



d) decyduje o zakwalifikowaniu sktadnikéw majatku ruchomego do kategorii majatku
zbednego lub zuzytego oraz o jego sposobie zagospodarowania.

2. Dyrektor jednostki powotuje statg lub dorazng komisj¢ do oceny dalszej przydatnosci
sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego dla jednostki (komisja kwalifikacyjna). W sktad
komisji powotywane sg co najmniej trzy osoby sposrdéd pracownikéw jednostki. Czlonkiem
komisji nie moze by¢ gtowny ksiegowy jednostki. ‘

3. Komisja przedstawia dyrektorowi jednostki propozycje dotyczace zakwalifikowania
poszczegolnych sktadnikéw do kategorii majgtku zuzytego lub zbednego oraz proponuje
sposéb ich dalszego zagospodarowania. Komisja pracuje w sktadzie trzyosobowym.

4. Komisja wskazuje w szczegdlnosci skladniki majatkowe nie posiadajagce wartosci
uzytkowej badz handlowej, przeznaczone bezposrednio do likwidacji. .

5. W przypadku sktadnikow majatkowych przeznaczonych do sprzedazy, komisja proponuje
ceny jednostkowe (rynkowe) poszczegdlnych skladnikdéw, opierajgc si¢ na internetowych
serwisach aukcyjnych.

6. W przypadkach watpliwych dyrektor jednostki moze skorzysta¢ z wyceny przeprowadzanej
przez rzeczoznawce. Wyceny rzeczoznawcy nie przeprowadza sie, kiedy jest oczywiste, iz
wartos$¢ jednostkowa (rynkowa) sktadnika majgtku ruchomego nie przekroczy 5 000,00 zt.

7. Z przeprowadzonej oceny sktadnikow rzeczowych majatku ruchomego komisja sporzadza
protokét, podlegajgcy zatwierdzeniu przez dyrektora jednostki.

8. W jednostce moze by¢ powotana jedna komisja wykonujgca zadania przypisane komisji
kwalifikacyjnej i komisji likwidacyjne;.

§ 4.

1. Gospodarowanie mieniem stanowigcym zbedne lub zuzyte skladniki rzeczowe majatku
ruchomego przez jednostke obejmuje jego sprzedaz, oddanie w najem lub dzierzawe,
uzyczenie, nieodptatne przekazanie oraz darowizne.

2. Skladniki majatkowe zagospodarowywane zgodnie z ust. 1 nie moga stanowié
niebezpieczenstwa dla zycia i zdrowia ewentualnych uzytkownikow.

3. Przed *zagospodarowywaniem urzadzen elektronicznych zgodnie z ust. 1 nalezy trwale
usung¢ zapisane na nich dane.

4. Przy gospodarowaniu zbednymi skiadnikami rzeczowymi majatku ruchomego uwzglednia
si¢c w pierwsze] kolejnosci potrzeby innych jednostek organizacyjnych powiatu
krasnostawskiego. :

5. Jednostka ma obowigzek poinformowaé inne jednostki organizacyjne powiatu
krasnostawskiego o posiadaniu zbednych sktadnikéw majatku ruchomego za pomoca
stuzbowej poczty elektronicznej. Czas oczekiwania na odpowiedZz wynosi 3 dni robocze.
Wzér informacji o mozliwosci nieodplatnego przekazania sktadnikow rzeczowych majatku
ruchomego stanowi zalgcznik nr 1

6. Jednostka przekazuje innej jednostce sktadniki majatku ruchomego w formie nieodptatne;.
Przekazania dokonuje si¢ na podstawie protokolu zdawczo — odbiorczego.

7. Dokonywanie czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1, w stosunku do ruchomosci ktérych
jednostkowa warto$¢ inwentarzowa przekracza kwote 10 000,00 zI moze nastgpi¢ po
uprzednim uzyskaniu zgody Zarzadu Powiatu w Krasnymstawie.

§ 5.

Zbedne lub zuzyte sktadniki rzeczowe majatku ruchomego, niezagospodarowane
w sposob okreslony w § 4 moga by¢ zlikwidowane, z zastrzezeniem § 6 .

§6.

Zuzyte lub zbedne sktadniki rzeczowe majatku ruchomego o jednostkowej wartosci



Inwentarzowej przekraczajacej kwote 10 000,00 zt moga by¢ zlikwidowane wytacznie
po uprzednim uzyskaniu zgody Zarzadu Powiatu w Krasnymstawie.

§7.

Jednostka sprzedaje sktadniki majgtku ruchomego o wartosci jednostkowej przekraczajacej
warto$¢ 5000,00 zt w trybie przetargu publicznego, zwanego dalej przetargiem, lub aukcji.

§8.

1. Przetarg oglasza, organizuje i przeprowadza jednostka.
2. Czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem przetargu wykonuje trzyosobowa komisja,
powotana przez dyrektora jednostki sposréd jego pracownikow.

§9.

1. Cene wywolawcza w przetargu ustala si¢ w wysokosci okreslonej przez dyrektora
jednostki, przy pomocy komisji o ktérej mowa w § 3 ust. 2
2. Sprzedaz w trybie przetargu nie moze nastapic za cene nizszg od ceny wywolawczej,
z zastrzezeniem § 20 ust. 2.
§ 10.

Przedmiotem przetargu moze by¢ jeden lub wigcej skladnikoéw rzeczowych majatku
ruchomego.
§ 11.

1. Jednostka zamieszcza ogloszenie o przetargu, w ktérym podaje termin przeprowadzenia
przetargu.
2. Miedzy datg ogloszenia o przetargu a terminem skladania ofert powinno uplynaé co
najmniej 14 dni.
3. W jednym ogloszeniu mozna zamiesci¢ informacj¢ o wigcej niz jednym przetargu.

) §12.

1. Ogloszenie o przetargu okresla w szczego6lnoscei:
1) nazwe i siedzibe jednostki;
2) miejsce i termin przeprowadzenia przetargu;
3) miejsce i termin, w ktorym mozna obejrze¢ sprzedawane sktadniki rzeczowe majatku
ruchomego;
4) rodzaj, typy i ilo$¢ sprzedawanych sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego;
5) wysokos$¢ wadium oraz forme i miejsce jego wniesienia;
6) cen¢ wywolawcza;
7) wymagania, jakim powinna odpowiada¢ oferta;
8) termin, miejsce i tryb ztozenia oferty oraz okres, w ktorym oferta jest wigzaca;
9) zastrzezenie, ze organizatorowi przetargu przystuguje prawo zamknigcia przetargu
bez wybrania z ktorejkolwiek z ofert, bez podania przyczyn; ’
10) informacje o tresci przepiséw § 13, § 14, § 17 ;
11) termin zawarcia umowy sprzedazy.
2. Ogloszenie o przetargu zamieszcza si¢ w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy
informacyjnej jednostki. '
3. W przypadku, gdy w sposob istotny zwigkszy to prawdopodobienstwo dotarcia do
potencjalnych nabywcéw, ,zona podja¢ inne dzialania zmierzajace do upublicznienie
ogloszenia.



4. W przypadku sktadnikéw rzeczowych majatku ruchomego o rynkowej wartosci
jednostkowej przekraczajacej kwote 10 000,00 zt ogloszenie mozna takze zamiescié
w dzienniku lub tygodniku o zasi¢gu lokalnym

§ 13.

1. Warunkiem przystgpienia do przetargu jest wniesienie wadium w wysokosci od 5%
do 20% ceny wywolawczej sprzedawanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego.
2. Wadium wnosi sie wplatg gotéwkowa na konto lub przelewem.
3. Wadium zwraca si¢ w terminie 7 dni, odpowiednio:
1) od dnia dokonania wyboru,
2) odrzucenia oferty,
3) uniewaznienia przetargu,
4) odwotania przetargu,
5) zakonczenia przetargu wynikiem negatywnym.
4. Wadium zlozone przez nabywce zalicza si¢ na poczet ceny.
5. Wadium nie podlega zwrotowi, w przypadku gdy oferent, ktoéry wygrat przetarg, uchylit
si¢ od zawarcia umowy sprzedazy.
§ 14.

1. Oferta pisemna ztozona w toku przetargu powinna zawierac:
1) imi¢, nazwisko i adres lub nazwe (firmg¢) i siedzibe oferenta;
2) oferowang cene i warunki jej zaptaty;
3) oswiadczenie oferenta, ze zapoznat si¢ ze stanem przedmiotu przetargu lub ze ponosi
odpowiedzialno$¢ za skutki wynikajace z rezygnacji z ogledzin;
4) inne dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogloszeniu o przetargu.
2. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sklada si¢ w zaklejonej kopercie w miejscu
i terminie okre§lonym w ogloszeniu o przetargu.
. § 15.

Zlozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia przetargu.
§ 16.

Rozpoczynajac przetarg komisja:
1) stwierdza prawidtowos¢ ogloszenia przetargu;
2) ustala liczbe zgtoszonych ofert;
3) otwiera koperty o ofertami ztozone w terminie i miejscu wskazanym w ogloszeniu
0 przetargu.
§17.

1. Komisja odrzuca ofertg, jezeli:

1) zostata ztozona po wyznaczonym terminie lub w niewlasciwym miejscu;

2) nie zawiera danych i dokumentéw, o ktérych mowa w §14 ust.1 lub sg one mekompletne
meczytelne lub budzg inng watpliwos¢, zas zlozenie wyjasnien mogloby prowadzi¢

do uznania jej za nowg oferte.

2. O odrzuceniu oferty komisja przetargowa zawiadamia niezwtocznie oferenta



§ 18.

1. Komisja wybiera oferenta, ktory zaoferowal najwyzsza cene.
2. W razie ustalenia, ze kilku oferentéw zaoferowalo te sama cene, komisja postanawia
o kontynuowaniu przetargu w formie aukcji migdzy tymi oferentami, wyznaczajac
jednoczesnie termin aukcji. Przepisy § 22-30 stosuje si¢ odpowiednio.
§ 19.

1. Nabyweca jest zobowigzany zaptaci¢ cen¢ nabycia w wyznaczonym terminie,
nie dluzszym niz 7 dni od dnia zawarcia umowy sprzedazy.
2. Wydanie przedmiotu sprzedazy nast¢puje niezwlocznie po zaplaceniu przez nabywce
ceny nabycia.
§ 20.

1. Jezeli pierwszy przetarg nie zostanie zakonczony zawarciem umowy sprzedazy,
jednostka ogtasza drugi przetarg.
2. Drugi przetarg przeprowadza si¢ w terminie nie krétszym niz jeden i nie dtuzszym niz trzy
miesigce od dnia zamknigcia pierwszego przetargu. Cena wywolawcza w drugim przetargu
moze zosta¢ obnizona, jednak nie wiecej niz o potowe ceny wywolawcze] z pierwszego
przetargu.
§ 21.

1. Komisja sporzadza z przebiegu przetargu protokoél, ktéry powinien w szczegolnosci
zawierac:
1) okreslenia miejsca i terminu przetargu;
2) imiona, nazwiska i podpisy cztonkow komisji;
3) wysokos$¢ ceny wywotawczej;
4) zestawienie ofert, ktére wptynety w odpowiedzi na ogloszenie;
5) najwyzsza cen¢ zaoferowang za przedmiot sprzedazy;
6) imi¢, mazwisko (firme) i miejsce zamieszkania nabywcy lub jego siedzibe;
7) wysoko$¢ ceny nabycia i oznaczenie kwoty, jakg nabyweca uiscit na poczet ceny;
8) wnioski i o§wiadczenia cztonkéw komisji.
2. Jezeli nabywca nie uici ceny nabycia we wskazanym terminie, nalezy niezwlocznie
uczyni¢ o tym wzmianke w protokole, podobnie w przypadku wplacenia ceny nabycia
W przypisanym terminie.
3. Protokot zatwierdza dyrektor jednostki.
§22.

Do sprzedazy w trybie aukcji przepisy dotyczace przetargu stosuje si¢ odpowiednio.
§ 23.

Po wywotaniu aukcji przewodniczgcy komisji podaje licytantom (oferentom) do wiadomosci:
1) przedmiot aukeji; )
2) cene wywolawczg;
3) warunki dotyczace postapienia, o ktéorych mowa w § 26;
4) termin uiszczenia ceny nabycia; :
5) zmiany w stanie faktycznym i prawnym przedmiotu, ktére zaszty po ogloszeniu aukeji;
6) nazwy (firmy) lub imiona i nazwiska licytantéw, ktorzy zostali dopuszczeniu do aukc;ji;
§ 24.

Przystgpienie jednego licytanta wystarcza do przeprowadzenia aukcji.



§ 25.

Aukcja rozpoczyna si¢ od podania ceny wywolawczej skladnika rzeczowego majgtku

ruchomego przeznaczonego do sprzedazy.
§ 26.

Postgpienie nie moze wynosi¢ mniej niz jeden procent ceny wywolawczej. Zaoferowana cena
przestaje wigzac¢ licytanta, gdy inny licytant zaoferowat cene wyzsza.
§27.

Po ustaniu postapien przewodniczacy komisji, uprzedzajac licytantéw, po trzecim ogloszeniu
zamyka aukcje i udziela przybicia licytantowi, ktéry zaoferowal najwyzsza cene.
§ 28.

Z chwilg przybicia nastepuje zawarcie umowy sprzedazy przedmiotu aukcji.
§ 29.

1. Nabywca jest zobowigzany zaptaci¢ cen¢ nabycia niezwlocznie po udzieleniu mu
przybicia lub terminie wyznaczonym przez prowadzacego aukcje, nie dtuzszym niz 7 dni,
liczac od dnia przybicia.
2. Nabywca, ktory w terminach okreslonych w ust. 1 nie uiéci ceny nabycia, traci prawo
wynikajace z przybicia.

§ 30.

Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje niezwlocznie po zaptaceniu ceny nabycia.
§ 31.

1. Jednostka moze sprzedawaé skladniki majatku ruchomego w trybie bezprzetargowym,
jezeli ich wartos$¢ jednostkowa nie przekracza kwoty o ktoérej mowa w §7 lub sktadniki te
nie zostaty sprzedane w drodze przetargu lub aukcji,

2. Informacje o sktadnikach rzeczowych majatku ruchomego przeznaczonych do sprzedazy
umieszcza si¢ na okres co najmniej 14 dni w Biuletynie Informacji Publicznej jednostki
oraz na tablicy ogloszen.

3. W przypadku, gdy w sposéb istotny zwigkszy to prawdopodobienistwo dotarcia do
potencjalnych nabywcow, mozna podja¢ inne dziatania zmierzajace do upublicznienia
informacji.

4, Wzor informacji o mozliwosci zakupu skladnikéw rzeczowych majatku ruchomego
stanowi zatgcznik nr 2.

§ 32.

1. Jezeli co najmniej dwie osoby beda zainteresowane nabyciem skladnika majatku
ruchomego, o ktérym mowa w § 31, jednostka zobowigzana jest do przeprowadzenia aukcji
pomiedzy tymi osobami. ’
2. Z osoba, ktéra zaoferowala najwyzsza cen¢ w trakcie aukcji jednostka zawiera umowe
sprzedazy.

§ 33.

1. Pracownicy jednostki kogg nabywa¢ skladniki majatkowe na zasadach ogdlnych.

2. Zbednych lub zuzytych sktadnikdéw rzeczowych majatku ruchomego nie mogg nabywacé:
1) Dyrektor jednostki,
2) Gléwny ksiegowy jednostki
3) Osoby odpowiedzialne za gospodarke finansowa w jednostce.



4) Osoby biorgce udziat w podejmowaniu decyzji o zakwalifikowaniu tych sktadnikéw do
kategorii majatku zbednego lub zuzytego albo w cenie ich wartosci
5) Osoby pozostajace z osobami, o ktérych mowa w pkt 1)-4) w stosunku pokrewienstwa
lub powinowactwa albo w innym stosunku faktycznym mogacym budzi¢ watpliwosci
co do bezstronnosci lub bezinteresownosci 0sob, o ktérych mowa w pkt 1)-4)
§ 34.

1. Odbior sktadnika rzeczowego majatku ruchomego nastepuje na koszt podmiotu, ktéremu
przekazano lub darowano ten sktadnik majatku
2. Likwidacji sktadnikéw majatku ruchomego dokonuje si¢ w trybie sprzedazy na surowce
wtorne , chyba ze sprzedaz ta jest niemozliwa lub nieoptacalna
3. Zuzyte lub zbedne sktadniki majatku ruchomego, stanowigce odpady w rozumieniu ustawy
z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach sg unieszkodliwiane.
4, Unieszkodliwienia sktadnikow majatku ruchomego dokonujg przedsigbiorcy prowadzacy
dziatalno$¢ w zakresie odzysku lub unieszkodliwiania odpadow, ktorzy uzyskali zezwolenie
na prowadzenie tej dziatalnosci na podstawie art. 41 ust 1 ustawy z dnia 14 grudnia 2012
roku o odpadach.
5. Z czynnosci zniszczenia komisja likwidacyjna sporzadza protokot zawierajacy:

1) Date zniszczenia

2) Nazwe, rodzaj, cechy identyfikujace oraz wartos¢ inwentarzowa skladnika

rzeczowego majatku ruchomego;

3) Przyczyne zniszczenia

4) Imiona inazwiska oraz podpisy cztonkdéw komisji likwidacyjnej
6. Protokot podlega sprawdzeniu pod wzgledem formalno- rachunkowym przez gléwnego
ksiggowego i zatwierdzeniu przez dyrektora jednostki.

Zakaczniki:
1. Wzor informacji o mozliwosci nieodptatnego przekazania sktadnikéw rzeczowych
majatku ruchomego.

2. Wzor informacji o mozliwosci zakupu sktadnikow rzeczowych majgtku ruchomego.



