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ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

Zakres stosowania

. Regulamin Zamoéwient Publicznych (dalej zwany Regulaminem ZP) okresla warunki i zasady

udzielania zaméwien na dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Przedsigbiorstwo Komunikagii
Miejskiej Sp. z 0.0. w Tychach.
Przepisy Regulaminu ZP stosuje si¢ do zaméwien, ktérych wartos¢:
1) jest mniejsza niz progi unijne, o ktdrych mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2) oraz art. 3 ustawy Prawo
zamowien publicznych — w przypadku zaméwienia sektorowego;
2) nie przekracza kwoty 130.000,00 zt — w przypadku zaméwienia klasycznego.

. Do zaméwieri sektorowych, ktorych wartos¢ jest rowna lub przekracza progi unijne, o ktorych mowa

wust. 2 pkt.1) oraz do zamoéwier klasycznych, ktérych warto$¢ przekracza kwote, o ktérej mowa
wust. 2pkt. 2), stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamowienn publicznych oraz wydane
na jej podstawie akty wykonawcze.

. Kurs Zlotego w stosunku do euro, stanowigcy podstawe przeliczenia warto$ci zaméwienia okre$la

Prezes Urzedu Zaméwien Publicznych w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor
Polski".

W przypadku zamoéwien wspoffinansowanych ze Srodkow zewnetrznych, krajowych lub pochodzacych
z Unii Europejskiej, pierwszerfistwo przed Regulaminem ZP majg wiasciwe wytyczne dotyczace
kwalifikowania wydatkéw w ramach danego programu oraz, jezeli jest to wymog spoczywajacy
na beneficjencie projektu, rowniez odpowiednie procedury przygotowane w tym celu.

Postanowiert Regulaminu ZP nie stosuje sie do zamowien, ktérych przedmiotem jest nabycie praw
rzeczowych do nieruchomosci, dostaw lub ustug, ktorych cena wynika z przepisbw powszechnie
obowigzujacego prawa oraz dostaw lub ustug okazjonalnych, o niewielkiej wartosci. Szczegdlowy
wykaz zamowien, do udzielania ktorych nie stosuje sie postanowien Regulaminu ZP zawiera
Zatacznik nr 1. '

W szczegélnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze podjaé decyzje
0 odstgpieniu od stosowania Regulaminu ZP. Udzielenie zaméwienia w okolicznosciach, o ktérych
mowa W niniejszym ustepie wymaga pisemnego uzasadnienia Wnioskujacego oraz zatwierdzenia
przez Kierownika Zamawiajgcego. Odstapienie nie zwalnia od stosowania zasad udzielania zamowien
okreslonych w Regulaminie ZP.

Schemat czynno$ci przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego stanowi zatacznik nr 2 do Regulaminu.

§2
Definicje
llekro¢ w Regulaminie ZP jest mowa o:

1) awarii — nalezy przez to rozumie¢ nagte zdarzenie, ktérego nie dato si¢ wczesniej przewidzie€,
niewynikajgce z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego, w skutek czego wymagane jest
natychmiastowe udzielenie zamdwienia, a nie mozna zachowa¢ termindw dla innych trybéw
udzielenia zamoéwienia;

2) cenie - nalezy przez to rozumie¢ cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia
9 maja 2014 r. o informowaniu o cenach towarow i ustug (t.j. Dz.U. 2 2019, poz.178 z pdzn.zm.),
nawet jezeli jest ptacona na rzecz osoby niebedacej przedsiebiorcg;

3) dialogu technicznym — nalezy przez to rozumie¢ procedure, polegajacq na podejmowaniu
spotkan indywidualnych lub przyjmujacg inng, wskazang przez Zamawiajacego forme, majaca
na celu umozliwienie wymiany i pozyskania informacji o wartosci zamoéwienia, opinii
i doswiadczen, dotyczacych mozZliwosci technicznych, technologicznych, organizacyjnych,
prawnych i faktycznych realizacji zaméwienia, prowadzong przed wszczeciem postepowania
o0 udzielenie zamdwienia publicznego, w zakresie niezbednym m.in. do przygotowania opisu
przedmiotu zaméwienia, SWZ oraz warunkéw umowy;



4) dokumentaciji postgpowania — nalezy przez fo rozumie¢ wsze!kie dokumgnty Zwigzane
z przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamowienia publicznego (m.in. ogtoszenie
o0 zaméwieniu, zapytanie ofertowe, SWZ); .

5) dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktorymi sg rzeczy ruc'hon!e,.
energia, woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegolnosq!
na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcja lub.bez opciji
zakupu, ktore moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacjg; N

6) Grupie Zakupowej - nalezy przez to rozumie¢ zrzeszenie podmiotow zgmawla@cych,
agregujacych zamowienia i wspolnie je realizujacych tj. wspdinie prowadzacych i udzielajacych
zamowien publicznych; o

7) Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Przedsigbiorstwa Komumkaqn
Miejskiej w Tychach Sp. z 0.0, zwany takze Zarzadem Spotki reprezentowany zgodnie
z uprawnieniem ujawnionym w Krajowym Rejestrze Sadowym;

8) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ wiasciwg Komisje powolang decyzjq Zarzadu Spotki
do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia, w trybie przetargu
lub negocjacii z ogloszeniem, dziatajacq zgodnie z Regulaminem Pracy Komisji;

9) najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumie¢ oferte z najkorzystniejsza ceng lub
kosztem albo oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy bilans ceny lub kosztu i innych kryteriow
odnoszacych sie do przedmiotu zaméwienia;

10) ofercie czesciowej — nalezy przez to rozumie¢ oferte przewidujaca, zgodnie z dokumentacjq,
postepowania, wykonanie czesci zamoéwienia publicznego;

11) platformie zakupowej — naleZy przez to rozumie¢ system informatyczny do obstugi zamowien
publicznych Zamawiajacego;

12) postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego - nalezy przez to rozumieé
postepowanie wszczynane przez zamieszczenie ogloszenia lub zapytania ofertowego,
przekazanie zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia do skiadania ofert lub przekazanie
ogloszenia do publikacj w Dzienniku Urzedowy Unii Europejskiej, prowadzone jako
uporzadkowany ciag czynnosci, ktorych podstawa sa warunki zamoéwienia ustalone przez
Zamawiajacego, prowadzace do wyboru najkorzystniejszej oferty lub wynegocjowania
postanowiert umowy w sprawie zaméwienia publicznego, koriczace sie zawarciem umowy
w sprawie zaméwienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z tym Ze zawarcie umowy
w sprawie zamowienia publicznego nie stanowi czynnosci w tym postepowaniu;

13) razaco niskiej cenie — nalezy przez to rozumie¢ zaoferowang cene, ktéra wydaje sie by¢ razaco
niska w stosunku do wartosci przedmiotu zamowienia lub $redniej arytmetycznej wszystkich
zZlozonych ofert lub budzi watpliwosci Zamawiajacego co do moZliwosci wykonania przedmiotu
zambwienia zgodnie z wymaganiami okre$lonymi przez Zamawiajacego;

14) regulaminie ZP — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin zaméwien publicznych.

15) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych, okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zataczniku | do
dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatlem 45 zalgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zaméwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej
"Wspolnym Stownikiem Zaméwient®, lub obiektu budowlanego, a takZze realizacje obiektu
budowlanego za pomocg dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajgcego;

16) sile wyzszej - nalezy przez to rozumie¢ zdarzenia i okolicznosci niezalezne od woli i dziatan
Zamawiajacego, ktorych powstania nie mozna bylo przewidzie¢ i ktérych powstaniu lub skutkom
Zamawiajacy nie mogt zapobiec przy zachowaniu nalezytej starannosci; w szczeg6inosci takie
okolicznosci jak: kleski Zywiolowe i anormalne warunki pogodowe, katastrofy, mobilizacje,
embargo, strajki, zamknigcie granic lub istotne utrudnienie ruchu na granicach, wydane przez
wladze publiczne nakazy i zakazy lub awaria, o ktérej mowa w §2 ust.1 pkt.1) Regulaminu ZP,
ktorej zwloka w usunigciu skutkowaé¢ mogtaby stratg finansowg Ilub utrudnieniem
lub niemozliwoscig prowadzenia dziataino$ci Zamawiajacego;
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17) SWZ - nalezy przez to rozumie¢ specyfikacje warunkow zaméwienia, czyli dokument wskazujacy
na wymagania Zamawiajacego w zakresie ubiegania si¢ o zamoéwienie, w szczegdlnosci
odnoszace sig do warunkow udziatu w postepowaniu, kryteriow wyboru najkorzystniejszej oferty
oraz przedmiotu zaméwienia i zawarcia umowy;

18) ustugach - nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sq roboty
budowlane lub dostawy;

19) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwier
publicznych wraz z aktami wykonawczymi, zwang dalej ,ustawg’, ,Prawem zamoéwien
publicznych” lub ,ustawg Prawo zamoéwien publicznych”;

20) Wnioskujacym - nalezy przez to rozumie¢ Gioéwnego Ksiegowego, Kierownika komorki
organizacyjnej lub Pracownika na samodzielnym stanowisku, wnioskujacego o realizacje
zamowienia;

21) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajacg osobowosci prawnej, ktora oferuje na rynku wykonanie rob6t
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktow lub $wiadczenie ustug lub ubiega sie
0 udzielenie zamowienia, ziozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia publicznego;

22) Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Przedsigbiorstwo Komunikaciji Miejskiej Sp. z 0.0.
z siedzibg w Tychach;

23) zaméwieniu klasycznym — nalezy przez to rozumie¢ zamoéwienie publiczne inne niz sektorowe;

24) zaméwieniu sektorowym — nalezy przez to rozumie¢ zamowienie publiczne, o ktérym mowa
wart. 7 pkt 35) ustawy Prawo zamdwieri publicznych, udzielane w celu obstugi sieci
$wiadczacych publiczne ustugi w zakresie transportu autobusowego lub kolejowego,
a w szczegolnosci zakup urzadzen, sprzetu specjalistycznego, innych materiatow zwigzanych
zobstugg sieci Swiadczacych publiczne ustugi w zakresie transportu autobusowego
lub kolejowego;

25) zaméwieniu publicznym - nalezy przez to rozumie¢ umowe odplatng zawierang migdzy
Zamawiajgcym a Wykonawcg, kiorej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego
od wybranego Wykonawcy robot budowlanych, dostaw lub ustug, zwanym takze ,zamoéwieniem”;

26) zaméwieniu ramowym - nalezy przez to rozumie¢ umowe zawartg pomiedzy Zamawiajacym a
jedng lub wiekszg liczbg Wykonawcow, kiorej celem jest ustalenie warunkéw dotyczacych
zamowien publicznych, jakie mogg zosta¢ udzielone w danym okresie, w szczegdinosci cen,
przewidywanych ilosci;

W zakresie struktury organizacyjnej Przedsiebiorstwa Komunikacji Miejskiej Sp. z 0.0. w Tychach,

w Regulaminie ZP stosuje sie odpowiednio okreslenia zdefiniowane w Regulaminie Organizacyjnym

Spotki.

ROZDZIALI
ZASADY UDZIELANIA ZAMOWIEN

§3

. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postgpowanie o udzielenie zamoéwienia w sposob

zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji, rowne traktowanie Wykonawcow i przejrzystosé
postepowania.

Przy udzielaniu zaméwien publicznych nalezy wydatkowa¢ $rodki w sposéb celowy i oszczedny
z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektow zdanych nakladéw oraz w sposdb
umozliwiajacy terminowa realizacje zadan.

Czynno$ci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamobwienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronnos¢ i obiektywizm.

Zamowienia udziela sie Wykonawcy wybranemu zgodnie z postanowieniami Regulaminu ZP.
Postepowanie o udzielenie zamowienia jest jawne i prowadzi sie je w jezyku polskim.

Nie ujawnia sig informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw ustawy
z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, jezeli Wykonawca nie p6zniej niz w
terminie sktadania ofert, jak réwniez na pbzniejszym etapie postepowania przy sktadaniu okreslonych
dokumentéw zastrzegt, Ze nie moga by¢ one udostepniane oraz wykazal, iz zastrzezone informacje
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stanowiq tajemnice przedsiebiorstwa. Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w §
22 Regulaminu ZP.

ROZDZIAL Il
ODPOWIEDZIALNOSC

§4

. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada Kierownik

Zamawiajacego.

. Za realizacje zadan wynikajacych z Regulaminu ZP odpowiedzialno$¢ ponosza;

1) Whnioskujacy;

2) inne osoby, ktérym powierzono czynnosci zwigzane z przygotowaniem postgpowania
lub czynno$ci w postepowaniu;

3) Cztonkowie Komisji — jeZeli zostata powotana;

. Whnioskujacy odpowiada za nadzor nad wykonywaniem czynno$ci zwiazanych z przygotowaniem

postepowania oraz czynno$ci w postepowaniu, ktore powierzyt do wykonania innym osobom.

. Kierownik Zamawiajacego moze powola¢ Komisje do przygotowania lub przeprowadzenia

postepowania o udzielenie zamoéwienia z wiasnej inicjatywy lub Wnioskujacego.

. Kierownik Zamawiajacego powotuje Komisje w przypadku prowadzenia postepowania w trybie

przetargu lub negocjacji z ogloszeniem o wartosci zamowienia przekraczajacej 35 000 euro,

aw przypadku gdy warto$¢ zamowienia przekracza 10 000 euro Kierownik Zamawiajacego moze

powota¢ Komisje.

. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Kierownik Zamawiajacego moze powota¢ Komisje do

przygotowania lub przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia z wiasnej inicjatywy lub

Whnioskujacego, bez wzgledu na warto$¢ zaméwienia.

. W przypadku powotania Komisji, dziata ona na podstawie zasad okreslonych Regulaminem Pracy

Komisji, stanowigcymi Zatacznik nr 3 do Regulaminu ZP.

. Whnioskujacy na kazdym etapie udzielania zamowienia zobowigzani sg do Scistej wspdipracy z Biurem

ds. Organizacyjno-Administracyjnym.

. Pracownicy Zamawiajacego oraz inne osoby, ktdrym powierzono czynno$ci w zakresie przygotowania

ilub przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, przy udzielaniu

zamowienia publicznego sg zobowigzani do stosowania niniejszego Regulaminu ZP.

ROZDZIAL IV

PLANOWANIE ZAMOWIEN
§5

. Whnioskujacy przygotowuja dla zakresu swojego dziatania projekty planéw zaméwien publicznych
oraz przekazuja je do Biura ds. Organizacyjno-Administracyjnych, w terminie do dnia 30 pazdziernika
kazdego roku, poprzedzajacego rok kalendarzowy, na ktéry plan ma obowigzywac.
. Wnioskujacy grupujg zaméwienia wedtug rodzaju, kierujac sie zasada, ze w tej samej grupie powinny
znalez¢ sie zamowienia, ktdre przeznaczone sg do identycznego lub podobnego uzytku
oraz sg dostepne u jednego Wykonawcy.
. Projekty planéw okreslone w ust.1 powinny zawiera¢ wszystkie przewidywane zaméwienia, niezbedne
do realizacji w roku objetym planowaniem.
. Na podstawie otrzymanych projektow planéw Biuro ds. Organizacyjno-Administracyjnych, w terminie
do dnia 15 grudnia kazdego roku, poprzedzajacego rok kalendarzowy, na ktéry plan ma obowigzywac,
sporzadza zbiorczy plan zaméwien publicznych.
. Podstawa przeprowadzenia procedury udzielenia zamowienia jest ujecie danego. zamowienia
w zbiorczym planie zamowien publicznych.
. Wszczecie procedury zaméwienia, ktore nie bylo ujete w planie zaméwien publicznych
musi by¢ poprzedzone uzyskaniem zgody Prezesa Zarzadu lub Wiceprezesa Zarzadu - w zaleznosci
od zaszeregowania pionu Wnioskujacego, po uprzedniej akceptacji Biura ds. Finansowo-Ksiggowych
w zakresie posiadanych srodkéw finansowych na realizacje zadania.
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Wzér projektu planu stanowi Zatacznik nr 5 do Regulaminu ZP.

ROZDZIAL V
PRZYGOTOWANIE POSTEPOWANIA

§6

Okreslenie procedury udzielenia zaméwienia

. Przed wszczeciem wiasciwej procedury udzielenia zaméwienia Wnioskujacy:

1) okre$la przedmiot zaméwienia;

2) okresla termin realizacji zamowienia;

3) ustala z nalezytq staranno$cig warto$¢ zaméwienia;

4) weryfikuje, jaka jest warto¢ zamowieni tego samego rodzaju wynikajaca ze zbiorczego planu
zamowien publicznych;

5) ustala na podstawie informacji z pkt 1)-4), czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych oraz jaka procedura znajdzie zastosowanie w przypadku danego
zamowienia.

. Czynnosci, o ktorych mowa w ust. 1, powinny zosta¢ wykonane z odpowiednim wyprzedzeniem

w stosunku do planowanego terminu udzielenia zaméwienia, z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przeprowadzenia wszelkich czynno$ci sktadajacych sie na procedure udzielenia zaméwienia,
o ktérych mowa w Regulaminie ZP oraz z uwzglednieniem ewentualnej koniecznosci ponownego
przeprowadzenia procedury.

Whioskujacy sktada wniosek o wyrazenie zgody na realizacje zaméwienia, w przypadku
zamowienia o wartosci wyzszej niz kwota 10 000 euro. Wnioskujacy sktada wniosek na co najmniej
45 dni przed planowanym terminem zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego, wg Sciezki
akceptaciji okreslonej w ust.13 wzoru stanowigcego Zatacznik nr 7 do Regulaminu ZP.

W przypadku niedochowania terminu zloZenia wniosku, Wnioskujacy zobowiazany
jest do przedtoZenia wraz z wnioskiem szczegbtowego uzasadnienia opdznienia w zioZeniu wniosku
w stosunku do terminu okreslonego w niniejszym ustepie.

Jezeli Whnioskujacy proponuje powotanie Komisji, wniosek o wyraZzenie zgody na realizacje
zamowienia powinien zawiera¢ proponowany sktad Komisji.

Zgode na realizacje zaméwienia, ktdrego przedmiotem jest nabycie dla Spdtki Srodkow trwatych,
wartosci niematerialnych i prawnych oraz inwestycji diugoterminowych o jednostkowej cenie netto
przekraczajacej kwote 500.000 zt, wyraza Rada Nadzorcza.

§7

Opis przedmiotu zamdwienia

. Opis przedmiotu zamdwienia powinien zapewnia¢ wybor najkorzystniejszej oferty.
. Przedmiot zaméwienia powinien by¢ opisany w sposob jednoznaczny i wyczerpujacy za pomocg

doktadnych i zrozumiatych okre$len.
Opisujac przedmiot zamoéwienia, nalezy kierowac si¢ przede wszystkim potrzebami Zamawiajacego,
uwzgledniajgc wszystkie wymagania i okoliczno$ci moggce mie¢ wptyw na sporzadzenie oferty.
Whioskujacy moze opisa¢ przedmiot zamowienia przez wskazanie znakéw towarowych, patentow
lub nazwy producenta, jezeli zachodzi co najmniej jedna z nastepujacych okolicznosci:

1) jest to uzasadnione specyfikg przedmiotu zamoéwienia;

2) nie mozna opisa¢ przedmiotu zamdwienia za pomocg dokiadnych okreslen, wskazaniu

takiemu towarzysza wyrazy "lub rownowazny".

Whnioskujacy wskazuje w opisie przedmiotu zamowienia kryteria stosowane w celu oceny
réwnowaznosci.
Opis przedmiotu zaméwienia o wartosci réwnej lub wyzszej niz kwota 10 000 euro na roboty
budowlane stanowi dokumentacja projektowa lub przedmiar robét, a takze — w zaleznosci od rodzaju
lub zakresu robét - specyfikacja techniczna wykonania i odbioru robét budowlanych.
Za opis przedmiotu zamdwienia odpowiada Wnioskujacy.
Sporzadzenie opisu przedmiotu zamdwienia moze zosta¢ poprzedzone dialogiem technicznym.
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§8

Ustalenie warto$ci zaméwienia

. Warto$¢ zaméwienia ustala- Wnioskujacy. Ustalenia wartosci zaméwienia dokonuje si¢ nie wczesniej

niz na 3 miesiace przed dniem wszczecia postepowania (tj. dnia zamieszczenia ogtoszenia o
zamowieniu lub zapytania ofertowego, przekazania zaproszenia do sktadania ofert lub zaproszenia
do negocjacji), jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie wczesniej niz 6
miesigcy przed dniem wszczecia postepowania, jezeli przedmiotem zamdwienia sg roboty budowlane.
Podstawa, ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy
bez podatku od towarow i ustug, ustalone z nalezytq staranno$cia.

. Whnioskujacy ustalajac warto$¢ zamowienia winien wzigé pod uwage konieczno$¢ tacznego spetnienia

nastepujacych przestanek: _

1) ustugi, dostawy lub roboty budowlane sg tego samego rodzaju, o tym samym lub podobnym
przeznaczeniu;

2) mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym roku;

3) mozliwe jest wykonanie zaméwienia przez jednego Wykonawce.

Przy ustalaniu wartoci zaméwienia nie mozna zaniza¢ warto$ci zamowienia oraz dzieli¢c zamoéwienia

na czesci, w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy Prawo zamowieni publicznych

lub Regulaminu ZP.

Jezeli dopuszcza sie moZliwoSC skfadania ofert czesciowych albo udziela si¢ zamowienia

w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postepowania, warto$cig zamoéwienia jest

taczna warto$¢ poszczegéinych czesci zamowienia.

Jezeli przewidywane jest udzielenie zamowienia polegajacego na powtorzeniu tego samego rodzaju

zamowien (zwanych takze zamoéwieniami uzupetniajgcymi), przy ustalaniu warto$ci zaméwienia

uwzglednia sig réwniez te wartos¢.

Wartos¢ zamowienia na dostawy lub ustugi ustala sie na podstawie rozeznania rynku cen tozsamych

dostaw lub ustug (zapytania, katalogi, cenniki, informacje prasowe, internetowe itp.).

Podstawq ustalenia wartosci zamoéwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie lub podlegajace

wznowieniu w okreslonym czasie jest:

a) rzeczywista taczna warto$¢ kolejnych zamoéwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciagu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z
uwzglednieniem zmian iloci lub warto$ci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty wystapic w
ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia pierwszego zaméwienia, albo

b) taczna wartos¢ zamoéwien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesigcy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

Jezeli zamowienia na dostawy na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu udziela sie na

czas:

a) nieoznaczony lub ktérych okres obowigzywania nie moze by¢ oznaczony, wartoscig zamowienia
jest warto$¢ miesieczna pomnozona przez 48;

b) oznaczony nie dtuzszy niz 12 miesigcy, wartoscig zamowienia jest wartos¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia,

¢) oznaczony diuzszy niz 12 miesiecy, wartoscig zamowienia jest warto$¢ ustalona z
uwzglednieniem okresu wykonywania zaméwienia, z uwzglednieniem rowniez wartosci koricowe;
przedmiotu umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi, ktorych taczna cena nie moze by¢ okreslona, jest:

a) caltkowita warto5¢ zaméwienia przez caly okres jego realizacji - w przypadku zamowief
udzielanych na okres oznaczony nie diuzszy niz 48 miesiecy;

b) warto$¢ miesieczna zamdwienia pomnozona przez 48 - w przypadku zaméwien udzielanych na
czas nieoznaczony lub oznaczony diuzszy niz 48 miesiecy.

JezZeli zaméwienie obejmuje ustugi:

a) bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscig zamowienia sg oplaty, prowizje, odsetki i inne
podobne $wiadczenia; '

b) ubezpieczeniowe, wartoscig zaméwienia jest nalezna skiadka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;
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c) projektowania, wartoSciq zamoéwienia jest wynagrodzenie, optaty, prowizie i inne podobne
Swiadczenia.

Przy obliczaniu wartosci zamowienia na roboty budowlane uwzglednia sie takze wartos¢ dostaw i

ustug oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji wykonawcy, o ile sg one niezbedne do wykonania

tych robét budowlanych.

Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastapi zmiana okoliczno$ci majacych wptyw na dokonane

ustalenie, przed wszczeciem postepowania dokonuje si¢ zmiany wartosci zaméwienia.

Wszczeciem postepowania jest zamieszczenie ogloszenia o zaméwieniu lub zapytania ofertowego,

przekazanie zaproszenia do sktadania ofert lub zaproszenia do negocjacii.

Z czynno$ci ustalenia warto$ci zamoéwienia na dostawy lub ustugi, gdy wartosc ta przekracza kwote 5

000 euro, sporzadza sie notatke wg wzoru Zatgcznika nr 6 do Regulaminu ZP.

ROZDZIAL VI
PROCEDURY | TRYBY ZAMOWIENIA

§9
Postepowania o udzielanie zaméwiert objetych Regulaminem ZP, klasyfikuje sie i prowadzi
wg ich warto$ci, w nastepujacy sposob:
1) procedury dla zaméwien o wartosci do kwoty 5 000 euro, zamowienia udzielane
$q po rozeznaniu cenowym;

a) podstawg udokumentowania zaméwienia jest dokument ksiggowy (faktura, rachunek itp.),
przy czym rekomenduje sie udokumentowanie zamoéwienia za pomocg formularza
stanowiacego Zatacznik nr 1 do Zalacznika nr 8 Regulaminu ZP, a w celu zachowania
ciezki audytu zaleca si¢ zachowanie np. przestanych zapytad, otrzymanych ofert,
wydrukow ze stron internetowych, notatki z rozeznania telefonicznego.

b) zaméwienie moze zosta¢ przestane tylko jednemu Wykonawcy, w formie pisemnej, skanu
podpisanego dokumentu, wiadomosci e-mail lub w szczeg6inie uzasadnionych przypadkach
ustnie lub telefonicznie;

c¢) do zamoéwienia przestanego Wykonawcy lub Wykonawcom moze by¢ zatgczony wzor
umowy badz SWZ

d) udzielenie zamowienia moze by¢ poprzedzone przeprowadzeniem negocjacji z
Wykonawcami

e) Whnioskujacy przed udzieleniem zaméwienia moze przekaza¢ dokumentacje z rozeznania
cenowego, celem uzyskania akceptacji Prezesa Zarzadu lub Wiceprezesa Zarzadu w
zaleZno$ci od zaszeregowania pionu Wnioskujacego;

f) przeprowadzenie procedury powinno nastapi¢ z zachowaniem przepisow dotyczgcych
ochrony danych osobowych;

g) przeprowadzenie czynnosci zwigzanych z nalezytym rozeznaniem cenowym, potwierdza
sie na dokumencie ksiggowym zapisem: ,Zamowienie o wartosci mniejszej od progow
unijnych, udzielone zgodnie z §9 ust.1 pkt 1) Regulaminu ZP";

2) procedury dla zaméwieri o wartosci wyzszej niz kwota 5 000 euro do kwoty 10 000 euro,
udzielane sg po rozeznaniu rynku;

a) Wnioskujacy przeprowadza rozeznanie rynku obejmujace takg liczbe Wykonawcow
$wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamowienia,
ktora zapewni konkurencje oraz umozliwi wybér najkorzystniejszej oferty, w szczegolnosci,
W co najmniej jeden z ponizszych sposobow:

. przekazanie zapytania ofertowego, zgodnego ze wzorem stanowiacym Zatacznik nr 8
do Regulaminu ZP, lub zaproszenia do negocjacji zgodnego ze wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 9 do Regulaminu ZP, do co najmniej 3 Wykonawcow, przy czym w wyniku
przeprowadzonego postepowania nalezy uzyska¢ minimum 1 wazna oferte;
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Il. zebranie i poréwnanie co najmniej 2 aktualnych ofert, publikowanych na stronach
internetowych, powszechnie dostepnych folderow lub cennikow itp., zawierajacych
cene proponowang przez potencjalnych Wykonawcow,

lll. zamieszczenie zapytania ofertowego na Platformie Zakupowej Zamawiajgcego,
przy czym w wyniku przeprowadzonego postepowania nalezy uzyska¢ minimum
1 wazng oferte;

b) wymogu, o ktorym mowa w pkt. 2) lit. a) nie stosuje sie w przypadku, kiedy dane zamowienie
moze realizowaé tylko jeden Wykonawca, z zastrzezeniem, ze udzielenie zaméowienia musi
by¢ poprzedzone zapytaniem ofertowym zgodnym ze wzorem stanowigcym Zatacznik nr 8
do Regulaminu ZP;

c) wniosek o wybor oferty zatwierdzony przez Prezesa Zarzadu lub Wiceprezesa Zarzadu -
w zalezno$ci od zaszeregowania pionu Wnioskujacego, stanowi podstawe do wyboru oferty
oraz zawarcia umowy. Wzér wniosku stanowi Zatacznik nr 12 do Regulaminu ZP;

d) przeprowadzenie procedury powinno nastapi¢ z zachowaniem przepiséw dotyczacych
ochrony danych osobowych;

e) przeprowadzenie czynnosci zwigzanych z nalezytym rozeznaniem rynku, potwierdza
sie na dokumencie ksiegowym, zapisem: ,Zamdwienie o wartoSci mnigjszej od progow
unijnych, udzielone zgodnie z §9 ust.1 pkt.2) Regulaminu ZP”;

3) zamoéwienia o wartosci wyzszej niz kwota 10 000 euro do kwoty 35 000 euro, realizowane
sg w trybach zapytania ofertowego, przetargu lub negocjacji z ogtoszeniem,

a) Wnioskujacy/Komisja zobowigzani sg przeprowadzi¢ postepowanie na Platformie
Zakupowej;

b) oferty skiadane sa w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub kopii podpisanego odrecznie dokumentu, w sposob uniemozliwiajacy
zapoznanie si¢ z ich trescig przed uptywem terminu sktadania ofert;

c) wniosek o wybdr oferty zatwierdzony przez Prezesa Zarzadu lub Wiceprezesa Zarzadu -
w zaleznosci od zaszeregowania pionu Wnioskujacego, stanowi podstawe do wyboru oferty
oraz zawarcia umowy. Wzor wniosku stanowi Zatacznik nr 12 do Regulaminu ZP;

d) przeprowadzenie postepowania powinno nastapi¢ z zachowaniem przepiséw dotyczacych
ochrony danych osobowych;

e) przeprowadzenie czynnosci zwigzanych z nalezytym przeprowadzeniem postgpowania,
potwierdza sie na dokumencie ksiegowym, zapisem: ,Zamoéwienie o wartosci nizszej od
progdw unijnych, udzielone zgodnie z §9 ust. 1 pkt. 3) Regulaminu ZP",

4) zamowienia o wartosci wyzszej niz kwota 35 000 euro ale mniejszych niz kwoty okreslone

w §1 ust. 2 pkt. 1) Regulaminu ZP - realizowane sg w trybach przetargu lub negocjaciji

z ogtoszeniem;

a) Komisja zobowigzana jest przeprowadzi¢ postepowanie na Platformie Zakupowej;

b) oferty skladane sa w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub kopii podpisanego odrecznie dokumentu, w sposéb uniemoZliwiajacy
zapoznanie sig z ich trescig przed uptywem terminu sktadania ofert;

c) przeprowadzenie postepowania powinno nastapi¢ z zachowaniem przepiséw dotyczacych
ochrony danych osobowych;

d) przeprowadzenie czynnosci zwigzanych z nalezytym przeprowadzeniem postepowania,
potwierdza sie na dokumencie ksiegowym, zapisem: ,Zamowienie 0 wartosci mnigjsze
od progow unijnych, udzielone zgodnie z §9 ust.1 pkt.4) Regulaminu ZP".

Procedure, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1) stosuje sig do zaméwien, z zastrzeZzeniem postanowien
ust. 3, bez wzgledu na wartos¢, ktorych przedmiotem sa;

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane, ktére z obiektywnych przyczyn technicznych lub prawnych

moga by¢ Swiadczone tylko przez jednego Wykonawce

2) dostawy lub ustugi z zakresu dziatalnosci tworczej lub artystyczne;

3) ustugi eksperckie i doradcze
4) ustugi prawne
5) ustugi zdrowotne
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6) ustugi socjalne

7) ustugi w zakresie kultury, sportu i rekreacii

8) ustugi informatyczne i telekomunikacyjne

Dla zamowien, o ktérych mowa w ust. 2 stosuje sie:

1) obowigzek sporzadzenia notatki z ustalenia wartosci przedmiotu zamdwienia wg wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 6, jezeli wartos¢ zamdwienia przekracza kwote 5.000 euro

2) obowigzek ziozenia wniosku o wybor ofert wedlug wzoru stanowigcego Zatacznik nr 12, jezeli
warto$¢ zaméwienia przekracza kwote 5.000 euro

3) obowigzek ztoZenia wniosku o wyrazenie zgody na realizacje zamowienia, wedlug wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 7, jezeli wartos¢ zamowienia przekracza kwote 10.000 euro

Zaméwienia udzielane w procedurze awaryjnej:

1) procedura awaryjna moze by¢ stosowana wytacznie w szczegdlnych sytuacjach obejmujacych
konieczno$¢ udzielenia zamowienia w zwigzku wystapieniem sity wyzszej lub awarii;

2) do udzielenia zamowienia w procedurze awaryjnej stosuje sie odpowiednio procedure
rozeznania cenowego i rozeznania rynku

3) w procedurze awaryjnej, w uzasadnionych przypadkach dopuszcza sie:

a) skierowanie zapytania ofertowego tylko do jednego Wykonawcy

b) skierowanie zapytania ofertowego z pominieciem formularza okre$lonego w Zataczniku nr
8, w tym w formie ustnej.

c) udzielenie zaméwienia w formie ustnej

4) udzielenie zamoéwienia w procedurze awaryjnej o wartosci wyzszej, niz 2.500 euro wymaga
zgody Kierownika Zamawiajacego;

5) udokumentowaniem udzielenia zamoéwienia w procedurze awaryjnej jest zamowienie, zgodne z
wzorem okre$lonym w Zatgczniku 16 lub umowa, lub faktura lub opisany rachunek;

6) kazdy wydatek poniesiony w trybie awaryjnym o wartoSci wyzszej niz 2.500 euro, nalezy
dodatkowo udokumentowaé w postaci notatki stuzbowej sporzadzonej przez Wnioskujacego
wg wzoru Zatacznika nr 15 do Regulaminu;

7) dokumentacja z realizacji zaméwienia w trybie awaryjnym jest przechowywana
przez Wnioskujacego;

8) wydatek poniesiony w trybie awaryjnym, potwierdza sie na dokumencie ksiggowym, zapisem:
,Zamowienie w trybie awaryjnym o warto$ci mniejszej od progdéw unijnych”.

9) Whnioskujacy zobowigzany jest do zloZenia Prezesowi Zarzadu lub Wiceprezesowi Zarzadu
~ w zaleznosci od zaszeregowania pionu Wnioskujacego - po kazdym zakoriczonym miesigcu
raportu z zamoéwien udzielonych w trybie awaryjnym.

ROZDZIAL VIl
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
§10
Ogloszenia

. Ogloszenie o zamoéwieniu w trybie przetargu lub negocjacji z ogtoszeniem zamieszcza si¢ na

Platformie Zakupowej Zamawiajgcego.

Po zamieszczeniu ogtoszenia 0 zaméwieniu, mozliwe jest bezposrednie poinformowanie o ogloszeniu
postepowania znanych sobie Wykonawcow, ktorzy w ramach prowadzonej dziatalno$ci $wiadczg
dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia.

. Zamawiajacy moze zamiesci¢ ogloszenie o zamowieniu w Biuletynie Zaméwienr Publicznych

jako ogloszenie nieobowigzkowe Iub przekaza¢ do Urzedu Publikacji Unii Europejskiej ogtoszenie,
ktorego publikacja w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej nie jest obowigzkowa.

Zamawiajacy dokumentuje fakt zamieszczenia lub publikacji ogloszenia o zamowieniu.

W przypadku dokonania zmiany treci ogloszenia o zaméwieniu, Zamawiajacy przedtuza termin
sktadania ofert o czas niezbedny do przygotowania ofert, jeZeli zmiana jest istotna i jest to konieczne.
Zamawiajacy niezwiocznie po dokonaniu zmiany treSci ogloszenia o zaméwieniu zamieszcza
informacje o zmianach w tych samych miejscach, gdzie zamiescit ogtoszenie o zaméwieniu
lub przekazat je do publikagji.
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7. Wzor ogloszenia stanowi Zatacznik nr 11 do Regulaminu ZP.

ROZDZIALVII
TRYBY UDZIELANIA ZAMOWIEN
§ 11
Trybami udzielania zamowien sa;
1) przetarg;
2) zapytanie ofertowe;
3) negocjacje z ogtoszeniem.
§12
Przetarg

10.
1.

Przetarg, to tryb udzielenia zaméwienia, w ktorym w odpowiedzi na publiczne ogloszenie
0 zamowieniu oferty moga sktada¢ wszyscy zainteresowani Wykonawcy.

Zamawiajacy wszczyna postepowanie zamieszczajac ogtoszenie o zamdwieniu wraz z SWZ
na Platformie Zakupowej.

Zamawiajacy wyznacza termin skladania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztoZenia oferty, jednak termin ten nie moze by¢ krétszy niz 7 dni od dnia
zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu na Platformie Zakupowej.

Wykonawca moze zwrécié sig do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci SWZ. Zamawiajacy
ofert, o ile wniosek wptynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uplywa
polowa wyznaczonego terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SWZ wplynat
do Zamawiajacego po uplywie terminu, o ktorym mowa powyzej lub dotyczy uprzednio udzielonych
juz wyjasnien Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.
Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skifadania wniosku o wyjasnienie
tresci SWZ.

TresC zapytan i wyjasnien Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom za posrednictwem Platformy
Zakupowej, bez ujawniania zrédta zapytania.

Zamawiajacy moze w kazdym czasie przed uplywem terminu skiadania ofert zmodyfikowa¢ SWZ, a
o dokonanej modyfikacji powiadamia niezwlocznie Wykonawcow, zamieszczajac stosowne
ogtoszenie na Platformie Zakupowej.

Zamawiajacy przediuza termin skfadania ofert, jezeli jest to konieczne do prawidiowego
przygotowania ofert.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert jest dopuszczalne tylko przed jego uptywem. O przediuZeniu
terminu Zamawiajacy zawiadamia niezwlocznie Wykonawcow zamieszczajac stosowne ogloszenie
na Platformie Zakupowej, a w przypadku zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie
Zamowien Publicznych lub publikacii ogtoszenia w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej, rowniez
w tych migjscach. '

Wykonawca sktada w wyznaczonym terminie oferte, ktéra podlega badaniu i ocenie na warunkach
okreslonych w § 23 Regulaminu ZP.

Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje z wybranymi Wykonawcami, ktorzy ziozyli oferty,

w przedmiotowym:postepowaniu, jezeli SWZ przewidywata przeprowadzenie negocjacii.
Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do negocjacji dowolng liczbe Wykonawcow.

§13
Zapytanie ofertowe
Zapytanie ofertowe to tryb udzielenia zaméwienia, w ktérym Zamawiajacy zaprasza do ztozenia
oferty wszystkich zainteresowanych Wykonawcéw poprzez zamieszczenie zapytania ofertowego
na Platformie Zakupowe;.
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Zamawiajgcy wyznacza termin skfadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
do przygotowania i ztozenia oferty, jednak termin ten nie moze by¢ krotszy niz 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia 0 zamowieniu na Platformie Zakupowej.
Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tredci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjadnien, jednakze nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem
terminu skiadania ofert, o ile wniosek wplynie do Zamawiajacego nie pdzniej niz do korica dnia,
w ktérym uplywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci
zapytania ofertowego wplynal do Zamawiajacego po uplywie terminu, o ktérym mowa powyzej
lub dotyczy uprzednio udzielonych juz wyjadnien, Zamawiajacy moze udzielic wyjasnien
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. PrzedtuZenie terminu skiadania ofert nie wptywa na bieg
terminu skiadania wniosku o wyjasnienie treSci zapytania ofertowego. Tre$¢ wyjasnien
przekazywana jest zgodnie z wybrang forma prowadzenia postepowania.
Zamawiajacy moze przedtuzyé termin skiadania ofert, jezeli jest to konieczne do prawidtowego
przygotowania ofert.
Wykonawca skiada w wyznaczonym terminie oferte, ktéra podlega badaniu i ocenie na warunkach
okre$lonych w § 23 Regulaminu ZP.
Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ negocjacje z Wykonawcami, ktérzy ztozyli oferty, jezeli zapytanie
ofertowe przewidywato negocjacje. Negocjacje mogg dotyczy¢ zaoferowanej przez Wykonawce
ceny.
Postepowanie przeprowadza Wnioskujacy.
Wzér zapytania ofertowego, stanowigcego zaproszenie do ztoZenia oferty zawiera zatacznik nr 8
do Regulaminu ZP.
§14

Negocjacje z ogloszeniem
Negocjacje z ogloszeniem to tryb udzielenia zamowienia, w ktérym Zamawiajacy zamieszcza
ogloszenie o zaméwieniu na Platformie Zakupowej, zgodnie ze wzorem stanowigcym zatacznik
nr 11 do Regulaminu ZP, a nastepnie prowadzi negocjacje z zaproszonymi Wykonawcami.
Po zamieszczeniu ogloszenia o zamdwieniu, moZliwe jest bezposrednie poinformowanie
0 ogloszeniu postepowania znanych sobie Wykonawcow, ktdrzy w ramach prowadzonej dziatalnosci
$wiadczg dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem zaméwienia.
W odpowiedzi na ogtoszenie o zaméwieniu, Wykonawcy skiadajg wioski o dopuszczenie do udziatu
W negocjacjach.
Zamawiajacy zaprasza do udziatu w negocjacjach Wykonawcow spetniajacych warunki udziatu
okre$lone w ogtoszeniu 0 zamodwieniu, w liczbie okreslonej w ogloszeniu 0 zamowieniu.
Negocjacje przeprowadzane sg w miejscu i terminie wskazanym w dokumentacji postepowania.
Negocjacje przeprowadza powotana Komisja.
Negocjacje maja charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawnié
informacii technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.
Po przeprowadzonych negocjacjach Zamawiajacy zaprasza Wykonawcow, z ktoérymi prowadzit
negocjacje do zlozenia oferty. Zamawiajacy wraz z zaproszeniem do sktadania ofert, przekazuje
Wykonawcom SWZ, wyznaczajac termin sktadania ofert z uwzglednieniem czasu niezbednego
na ich przygotowanie i zloZenie.
Kamisja bada i ocenia ztozone oferty oraz proponuje dokonanie wyboru oferty najkorzystniejszej.

ROZDZIAL IX
ZAMOWIENIA RAMOWE

§15
Zamawiajgcy moze udzielié zamowienia ramowego po przeprowadzeniu postepowania w trybie
przetargu, negocjaciji z ogloszeniem lub zapytania ofertowego, okreslonego regulaminem ZP.

Zambwienie ramowe zawiera sie z:
1) jednym Wykonawcg, jezeli z przyczyn technicznych lub organizacyjnych zawarcie umowy
z wieksza liczba Wykonawcow bytoby dla Zamawiajgcego niekorzystne;
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2) co najmniej z trzema Wykonawcami, chyba, Ze oferty niepodlegajace odrzuceniu ztozylo mniej
Wykonawcow.

Wykonawcy w odpowiedzi na ogloszenie o zamdwieniu, zaproszenie do negocjacji lub zapytanie

ofertowe sktadajg oferty.

Zamawiajacy po weryfikacji ofert, dokonuje wyboru Wykonawcow, z ktorymi zawiera umowe

0 zambwienie ramowe.

Umowa o zaméwienie ramowe okresla warunki na jakich Zamawiajacy bedzie udzielat Wykonawcy

zamowien wykonawczych.

Po podpisaniu umowy o zamdwienie ramowe Zamawiajacy bedzie udzielat zamowien

wykonawczych. Wybor Wykonawcy zamowienia wykonawczego nastgpi w oparciu o kryteria

okreslone w postepowaniu prowadzonym w celu zawarcia umowy o zamoéwienie ramowe. Wybor

Wykonawcy poprzedzony zostanie zaproszeniem do skladania ofert, przy czym zaproszenie bedzie

kierowane wylacznie do Wykonawcow, z ktorymi Zamawiajacy zawart umowe o zaméwienie

ramowe.

Zamowienia wykonawcze beda udzielane wedtug biezacych potrzeb Zamawiajacego.

Oferta sktadana w wyniku zaproszenia o ktorym mowa w ust.6, nie moze by¢ mniej korzystna

od oferty ztozonej w postepowaniu prowadzonym w celu zawarcia umowy 0 zaméwienie ramowe.

Zamowienie zostanie udzielone Wykonawcy, ktory przedstawi oferte najkorzystniejszg biorgc

pod uwage kryteria okreslone w postepowaniu prowadzonym w celu zawarcia umowy o zamoéwienie

ramowe.

Podstawg do realizacji zaméwienia bedzie zlecenie lub umowa zawarta z Wykonawca,

ktory przedstawit najkorzystniejszg oferte.

Zamowienia w ramach Grupy Zakupowej
§16

Zamawiajacy moze przeprowadzi¢ postepowanie i udzielic zamoéwienia razem z innymi
Zamawiajacymi, w ramach Grupy Zakupowej, pod warunkiem zastrzeZenia takiego sposobu
dziatania w dokumentacji postepowania.
Warunkiem wspolnego udzielenia zamoéwienia przez Zamawiajacych jest zawarcie porozumienia,
celem uregulowania wzajemnych relacji odnosnie wspoinego dziatania w zakresie udzielenia
zaméwienia.
Porozumienie, o ktorym mowa w ust. 2 powinno okresla¢ reguly jakie beda obowigzywaty w ramach
prowadzonego postepowania o udzielenie zaméwienia np.: sposob powotania Czionkow Komisji
i sposob jej dziatania, kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej, warunki udziatu w postepowaniu,
okre$lenie zasad zabezpieczenia przez Zamawiajacych Srodkéw finansowych zwigzanych
z udzieleniem zaméwienia, czy tez odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie
postepowania.
W przypadku, gdy przy udzielaniu zaméwienn Zamawiajacy zobowigzani sg stosowaé przepisy
szczegolne, utworzenie i dziatanie Grupy Zakupowej jest uzaleznione od tych regulacii.
W postepowaniu prowadzonym w imieniu Grupy Zakupowej zastosowanie majg zasady udzielania
zamowien publicznych okreslone w niniejszym Regulaminie ZP.
Zamawiajacy tworzacy Grupe Zakupowa moga wyznaczyé spo$rod siebie Zamawiajgcego
upowaznionego do przygotowania ilub przeprowadzenia postepowania, ktéry bedzie dziatat
w imieniu i na rzecz pozostatych Zamawiajgcych jako uczestnikow Grupy Zakupowe;.
W wyniku postepowania realizowanego w nastepstwie utworzonej Grupy Zakupowej, kazdy
z Zamawiajgcych zawiera odrebng umowe, ktorej przedmiotem jest jego czes¢ zamowienia.

ROZDZIAL X
PROWADZENIE POSTEPOWANIA

§17

1. Zamawiajgcy wszczyna postepowanie w procedurach lub trybach okreslonych Regulaminem ZP.
2. Postepowanie prowadzi Wnioskujacy lub powotana Komisja.
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§18
Wadium

Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcow wniesienia wadium.
Wadium wnosi sie przed uplywem terminu skiadania ofert.
Zamawiajacy okresla kwote wadium w wysokosci nie wigkszej niz 10% wartosci zamowienia.
Jezeli Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert czeSciowych lub udziela zaméwienia w czesciach,
okresla wadium dla kazdej z czesci.
Wadium jest wnoszone w pienigdzu.
Zamawiajacy moze dopusci¢ w treSci SWZ wniesienie wadium w nastepujacych formach:

1) w poreczeniach bankowych Ilub poreczeniach spoéldzielczej kasy oszczedno$ciowo-

kredytowe;j;

2) w gwarancjach bankowych;

3) w gwarancjach ubezpieczeniowych.
Wadium wnoszone w pienigdzu wplaca sig przelewem na rachunek bankowy wskazany
przez Zamawiajgcego. Wadium w ftej formie uwaza sie za wniesione w sposob prawidiowy,
gdy Srodki pieniezne zostang zaksiggowane na rachunku bankowym Zamawiajacego przed uplywem
terminu sktadnia ofert.
Wadium wnoszone w postaci niepienigznej nalezy zlozy¢ zgodnie z zapisami zapytania ofertowego,
zaproszenia do negocjacji lub SWZ. Z tresci gwarancii lub poreczenia winno wynika¢ nieodwolalne i
bezwarunkowe, na pierwsze pisemne zadanie zgloszone przez Zamawiajacego w terminie zwigzania
oferta, zobowigzanie gwaranta lub poreczyciela do wyptaty Zamawiajacemu peinej kwoty wadium, w
przypadkach okre$lonych w ust, 11 12.
Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty
najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktérego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza; Temu Wykonawcy Zamawiajacy zwraca wadium niezwlocznie
PO zawarciu umowy i wniesieniu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, jesli bylo wymagane.
Zamawiajgcemu przystuguje mozliwos¢ zaliczenia wadium na poczet zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy.

10.Zamawiajacy zwroci niezwlocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktdry wycofat oferte

przed uplywem terminu sktadania ofert lub nie ziozyt oferty.

11.Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, zgodnie z zasadami okre$lonymi w dokumentacji

postepowania, a w szczegdlnosci jesli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana:
1) odméwit podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie;
2) nie wnidst wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy;
3) zawarcie umowy stalo sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy.

12.Zamawiajacy zatrzyma wadium wraz z odsetkami jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,

B w

Zamawiajacego, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie zlozyt oSwiadczen lub dokumentow
lub pefnomocnictw lub nie wyrazit zgody na poprawienie innej omytki, polegajgcej na niezgodnosci
oferty z zapytaniem ofertowym, zaproszeniem do negocjacji lub SWZ, niepowodujacej istotnych
zmian w tresci oferty, co spowodowato brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce
jako najkorzystniejszej.
§19
Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy

. Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

zwanego dalej ,zabezpieczeniem”. Zabezpieczenie wnosi sie nie pozniej niz w dniu podpisania
umowy, chyba, Zze SWZ przewiduje inny termin.
Zabezpieczenie stuzy pokryciu roszczen z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy,
w tym roszczen z tytutu rekojmi, kar umownych, zastepczego usunigcia wad w okresie rekojmi.
Zabezpieczenie jest wnoszone w formie pienieznej.
Zamawiajacy w tresci SWZ moze dopusci¢ wniesienie zabezpieczenia w jednej lub kilku
nastepujacych formach:

1) w poreczeniach bankowych lub poreczeniach spétdzielczej kasy oszczedno$ciowo-kredytowej;
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2) w gwarancjach bankowych;
3) gwarancjach ubezpieczeniowych.

5. Zabezpieczenie wnoszone w pieniadzu Wykonawca wplaca przelewem na rachunek bankowy
wskazany przez Zamawiajgcego.

6. W przypadku wniesienia wadium w pienigdzu Wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty
wadium na poczet zabezpieczenia.

7. Jezeli zabezpieczenie wniesiono w pienigdzu Zamawiajacy przechowuje je na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym bylo ono przechowywane, pomniejszone
o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji bankowej za przelew pieniedzy na rachunek
bankowy Wykonawcy.

8. Przed ustanowieniem zabezpieczenia w formie niepienieznej, tre$¢ zabezpieczenia musi zostac
uprzednio przediozona do zaakceptowania przez Zamawiajacego. Z treSci dokumentu
gwarancyjnego winno wynika¢ bezwarunkowe i nieodwotane zobowiazanie gwaranta/poreczyciela
do wyptaty Zamawiajacemu, na pierwsze pisemne zadanie zgloszone przez Zamawiajgcego,
naleznych kwot z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy.

9. W trakcie realizacji umowy Wykonawca, za zgodg Zamawiajacego moze dokona¢ zmiany formy
zabezpieczenia na jedng lub kilka forma, o ktérych mowa w ust 3.

10.Zmiana formy zabezpieczenia wymaga zgody Zamawiajacego i jest dokonywana z zachowaniem
cigglosci zabezpieczenia, bez zmniejszenia jego wysokosci.

11.Wysoko$¢ zabezpieczenia ustala sig w stosunku procentowym do ceny catkowitej podanej w ofercie.
Zabezpieczenie ustala sie w wysokosci do 10% ceny catkowitej podanej w ofercie.

12.Zamawiajacy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia wykonania zaméwienia i uznania
przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane, z zastrzezeniem ust. 13.

13.Kwota pozostawiona na zabezpieczenie roszczen z tytutu rekojmi za wady nie moze przekraczaé
50% wysokosci zabezpieczenia. Kwota ta zwracana jest nie pdzniej w 15 dniu po uptywie okresu
rekojmi za wady.

§20
Ztozenie oferty

1. Wykonawca moze ztozyC tylko jedng oferte. W przypadku podzialu zaméwienia na czesci,

Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte w ramach danej czesci.

Oferte sktada sie pod rygorem niewazno$ci w formie przewidzianej w dokumentaciji postepowania.

3. Tresc oferty musi odpowiadac tresci zapytania ofertowego, zaproszenia do negocjacii z ogloszeniem
lub SWZ.

4. Oferta oraz wszystkie o$wiadczenia skiadane przez Wykonawce winny by¢ podpisane przez osoby

upowaznione do reprezentowania Wykonawcy.

Oferte nalezy zlozy¢ w jezyku polskim.

Zamawiajacy moze dopusci¢ mozliwosé ziozenia oferty wariantowej, jezeli cena nie jest jedynym

kryterium wyboru.

7. Zamawiajacy moze dopusci¢é mozliwos¢ zlozenia oferty czesciowej, jezeli przedmiot zaméwienia
jest podzielny.

ro
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§21
Zmiana lub wycofanie oferty )
Wykonawca moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ badz wycofa¢ oferte.
Oferta ztozona po uptywie terminu skiadania ofert nie podlega ocenie.
Wykonawca jest zwigzany ofertg do uptywu terminu okre$lonego w dokumentaciji postepowania.
Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

BN =

§22
Otwarcie ofert. Informacje z otwarcia ofert
1. W przypadku, gdy zambwienie zamieszczono na Platformie Zakupowej, otwarcie ofert nastepuje za
posrednictwem Platformy Zakupowej w sposob okreslony dla danego postepowania, tj. w drodze
elektronicznego otwarcia ofert albo poprzez $ciagnigcie ztozonych: plikow oraz ich otwarcie.

17



2. W przypadku, gdy zambwienie zamieszczono na Platformie Zakupowej, informacje o zlozonych
ofertach zamieszcza sig w miejscu publikacji zamdwienia, niezwlocznie po uptywie terminu otwarcia
ofert. Informacja obejmuje co najmniej:

a) oznaczenie firm i adresoéw Wykonawcow, ktorzy zlozyli oferty w terminie;
b} ceny ofert zlozonych przez Wykonawcow.

§23
Badanie i ocena ofert

1. Zamawiajacy bada czy Wykonawcy, ktorzy zlozyli oferty spetniajq wymagane warunki okreslone
w dokumentacji postepowania, w szczegoinodci w zapytaniu ofertowym, zaproszeniu do negocjacii
lub SWZ.

2. Zamawiajacy dokonuje oceny ofert na podstawie zloZzonych oswiadczen, a w przypadku, gdy Zzada
ztozenia dokumentow, réwniez na podstawie tych dokumentéw.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonych o$wiadczen lub dokumentow.

4. Zamawiajacy moze zwrdcic si¢ o udzielenie wyjadnien, w tym ztoZenie dowodéw, jezeli zaoferowana
przez Wykonawce cena wydaje sie by¢ razaco niska w stosunku do wartosci przedmiotu zamowienia
lub éredniej arytmetycznej wszystkich zlozonych ofert lub budzi watpliwosci Zamawiajacego
co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamowienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
przez Zamawiajgcego.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy wezwie Wykonawce do zlozenia, uzupetnienia
lub poprawienia o$wiadczen, dokumentow lub petnomocnictw, w przypadku, gdy te nie zostaly
dotaczone do oferty lub w przypadku, gdy zawierajg btedy lub sg wadliwe. Uzupetnieniu nie podlega
Formularz ofertowy, wadium oraz tres$¢ oferty podlegajaca ocenie w kryteriach oceny ofert.

6. Zamawiajacy moze odstapi¢ od wezwania, o ktérym mowa w ust.5 w przypadku gdy:

1) oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu;

2) postepowanie podlega uniewaznieniu;

3) sposrdd ztozonych ofert mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej, poniewaz Wykonawca,
ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza wykazat, ze spefnia warunki udziatu w
postepowaniu, a tre$¢ jego oferty odpowiada tresci dokumentacji postepowania.

7. Zamawiajacy, o ile to przewidziat w ogloszeniu o zaméwieniu, w SWZ, zapytaniu ofertowym
lub w zaproszeniu do negocjacji, dokona oceny ofert pod katem przestanek odrzucenia oraz kryterium
oceny ofert, a nastepnie zbada czy Wykonawca, ktdrego oferta zostata oceniona najwyzej (ktora
otrzymata najwigkszq ilos¢ punktow w ramach przyjetych kryteriow oceny ofert) spetnia warunki
udzialu w postepowaniu. Zamawiajacy nie ma obowiazku wzywa¢ pozostatych Wykonawcow
do uzupetnienia o$wiadczen, dokumentow i petnomocnictw - ,,procedura odwrécona”.

8. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe
oraz inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty z dokumentacjg postepowania, niepowodujgce
istotnych zmian w tresci oferty, niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktdrego oferta zostata
poprawiona. W przypadku innej omytki, polegajacej na niezgodnosci oferty z dokumentacjg
postepowania, niepowodujgcej istotnych zmian w tresci oferty, Wykonawca w terminie 3 dni od dnia
doreczenia zawiadomienia o dokonanej poprawie moze nie wyrazi¢ zgody na jej poprawienie.

§24
Odrzucenie oferty
1. Zamawiajacy odrzuca oferte jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada treéci zapytania ofertowego, zaproszenia do negocjacji lub SWZ;

2) oferta zostata zlozona po terminie sktadania ofert;

3) oferta zawiera razaco niskg cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamowienia lub
Wykonawca nie udzieli wyjasnien lub jesli dokonana ocena wyjasnien wraz ze zloZzonymi
dowodami potwierdza Ze oferta zawiera razaco niska ceng;

4) Wykonawca nie uzupetnit w wyznaczonym terminie wymaganych o$wiadczen, dokumentow
lub petnomocnictw;
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5) oferta zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktérych nie mozna poprawi¢ w Zaden przewidziany do
tego celu sposéb;

6) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sig¢ na poprawienie
omytki, o ktdrej mowa w § 23 ust. 10 Regulaminu ZP;

7) Wykonawca nie wniost wadium lub wniost wadium w sposob nieprawidtowy;

8) Wykonawca nie wyrazit zgody na przediuZzenie terminu zwigzania oferta,

2. Zamawiajacy niezwiocznie informuje Wykonawce, ktérego oferta zostata odrzucona, o powodach
odrzucenia oferty podajac uzasadnienie faktyczne oraz prawne.

. ROZDZIAL XI
UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

§25

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, jezeli:

1) nie zlozono Zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu lub zaden z zaproszonych Wykonawcow
nie przystapit do postepowania;

2) cenanajkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢
te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty;

3) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzanie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego, czego nie mozna
bylo wczesniej przewidzied;

4) postepowanie jest obarczone wada uniemozliwiajacg zawarcie waznej umowy.

2. Zamawiajacy mozZe rowniez uniewazni¢ postepowanie bez podawania przyczyny.

3. Jezeli Zamawiajgcy dopuscit mozliwosé sktadania ofert czesciowych, do uniewaznienia w czesci
postepowania o udzielenie zaméwienia, przepis ust. 1 i 2 stosuje sie odpowiednio.

4. O uniewaznieniu postepowania zawiadamia sie rownoczesnie wszystkich Wykonawcow, ktorzy:

1) ubiegali sie udzielenie zambwienia — w przypadku uniewaznienia przed uptywem terminu
sktadania ofert lub terminu negocjaciji;

2) ztozyli oferty — w przypadku uniewaznienia po uptywie terminu sktadania ofert.

5. Informacje o uniewaznieniu Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom zgodnie z wybranym sposobem
prowadzenia postepowania, a w przypadku upublicznienia postepowania, zamieszcza réwniez
na Platformie Zakupowej oraz w tych miejscach, gdzie ogloszenie zostato przez Zamawiajacego
dodatkowo zamieszczone lub przekazane do publikacii.

6. Wzér informacji o uniewaznieniu. postepowania stanowi Zatacznik nr 14 do Regulaminu ZP.

ROZDZIAL XII
WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
§26

1. Zamawiajacy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow oceny ofert okrelonych
w dokumentacji postepowania, a w szczegoélnosci w ogtoszeniu 0 zaméwieniu, zapytaniu ofertowym,
zaproszeniu do negocjacji lub w SWZ.

2. Kryteriami oceny ofert sg cena bez podatku VAT lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria
odnoszace sie do przedmiotu zaméwienia.

3. Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, Ze dwie lub wigcej ofert przedstawia
taki sam bilans ceny lub kosztu i innych kryteriéw oceny, Zamawiajacy spo$rod tych ofert wybiera
oferte z najnizsza cena lub najnizszym kosztem.

4. Jezeli w postepowaniu, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie mozna
dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, Ze zostaly zloZzone oferty o tej samej
cenie lub koszcie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te oferty, do zloZzenia w terminie
okreslonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Wykonawcy skiadajac oferty dodatkowe,
nie moga zaoferowac cen lub kosztéw wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.
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Zamawiajacy niezwiocznie przekazuje wszystkim Wykonawcom informacie o wyborze
najkorzystniejszej oferty, a w przypadku upublicznienia postepowania, zamieszcza réwniez
informacije na Platformie Zakupowej.

Wzér informacii o wyborze najkorzystniejszej oferty stanowi Zatacznik nr 13 do Regulaminu ZP.

ROZDZIAL Xl
UDZIELENIE ZAMOWIENIA
§27

. Po wyborze oferty, zgodnie z Regulaminem ZP, udzielenie zamoéwienia nastepuje w jednej

zZ nastepujacych form:

1) ustnie, telefonicznie, za posrednictwem wiadomosci e-mail, zaméwienia zgodnego ze
wzorem stanowigcym Zatacznik nr 16 do Regulaminu ZP lub umowy zawartej w formie
pisemnej, zwanej dalej umowa — przy zamoéwieniu o warto$ci do 5.000 euro, z zachowaniem
procedur zamoéwienia okre$lonych w § 9 Regulaminu ZP;

2) umowy — przy zamowieniu o wartosci wyzszej niz 5.000 euro, z zachowaniem procedur
i trybow zamowienia okreslonych w § 9 Regulaminu ZP.

Kazde zamdwienie udzielane zgodnie ze wzorem stanowigcym Zalacznik nr 16 do Regulaminu ZP
przed przekazaniem do podpisania przez Prezesa Zarzadu lub Wiceprezesa Zarzadu — w zaleznosci
od zaszeregowania pionu Wnioskujacego, musi uzyska¢ akceptacie poprzez zaparafowanie
w lewym dolnym rogu wszystkich stron przez nastepujacych pracownikow:

1) Whnioskujacego wg whasciwo$ci komérki organizacyjnej, ktérej dotyczy zaméwienie;

2) Gléwnego Ksiegowego;

3) Kierownika Biura ds. Organizacyjno-Administracyjnych lub pracownika Biura ds.

Organizacyjno-Administracyjnych odpowiedzialnego za zaméwienia publiczne.

Kazda umowa przed przekazaniem do podpisania przez Zarzad Spétki musi uzyskaé akceptacje
poprzez zaparafowanie wszystkich stron w lewym dolnym rogu przez:

1) Wnioskujacego wg wiasciwosci komarki organizacyjnej, ktdrej dotyczy umowalaneks;

2) Radce Prawnego;

3) Gtéwnego Ksiegowego;

- ktérzy dodatkowo opatrujg ostatnig strone kazdego egzemplarza pieczecig imienng

wraz z czytelnym podpisem.
Zalaczniki do umowy wymagajg zaparafowania w lewym dolnym rogu przez Wnioskujacego.
W przypadku zastrzezer do zamdwienia lub umowy, osoba je wnoszaca moze odméwic parafowania
i przed przekazaniem do podpisu wg ustalonej Sciezki akceptacji, sklada swoje zastrzezenia
na pismie. JeZeli zapisy, co do kiorych istniejg zastrzezenia nie mogg by¢ zmienione, decyzje
w przedmiocie udzielenia zamoéwienia lub podpisania umowy podejmuje Kierownik Zamawiajgcego
albo Prezes Zarzad lub Wiceprezes Zarzadu - w zaleznosci od zaszeregowania pionu
Whnioskujacego, po zapoznaniu sig z zastrzezeniami.
W razie udzielenia zamoéwienia lub podpisania umowy, do ktorych wniesiono zastrzeZenia, o ktdrych
mowa w ust. 5, wniesione zastrzezenia przechowuje sie razem z dokumentacjg postepowania.
Umowe zawiera sie po wyborze oferty, nie pdzniej jednak niz przed uptywem terminu zwigzania
oferta. Po uptywie tego terminu zawarcie umowy jest mozliwe, o ile Wykonawca nadal podtrzymuje
warunki zawarte w tresci oferty i chce podpisaé umowe.
JeZeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy albo zawarcie umowy stalo
sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy moze wybra¢ oferte
najkorzystniejszg sposrdd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny,
chyba, ze zachodzg przestanki do uniewaznienia postepowania.
W przypadku, gdy zastosowanie ma procedura odwrécona okre$lona w §23 ust. 7 Regulaminu ZP,
jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnosi
wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy albo zawarcie umowy stalo
sig niemoZliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy, Zamawiajacy moze zbadac, czy spetnia
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warunki udziatlu w postepowaniu Wykonawca, kiory zlozyt oferte najwyzej oceniong sposrod
pozostatych ofert.

10.Postanowienie zawarte w ust. 9 stosuje sie odpowiednio w przypadku, gdy Zamawiajacy odstapit

1.
2.

3.

od wezwania do ztoZenia o$wiadczen, dokumentow lub petnomocnictw, w sytuaciji o ktorej mowa
w §23 ust. 6 pkt 3 Regulaminu ZP.
§28
Dokumentowanie i ewidencja zaméwien

. Dokumentacije z przeprowadzonego postepowania wraz z zatacznikami przechowuje Wnioskujacy,

a w przypadku powotania Komisji, Biuro ds. Organizacyjno-Administracyjnych,.

. Kazde zamowienie musi by¢ zarejestrowane przez Wnioskujacego lub wyznaczonego przez niego

pracownika w ewidencji zaméwien. Odpowiedzialno$¢ za tre$¢ wpisu zamowienia w ewidencii
zamowien publicznych ponosi pracownik dokonujacy wpisu.

. Rejestracja zamoéwienia w ewidencji winna nastapic:

1) dla zaméwien udzielanych ustnie, na podstawie zaliczki lub zamowienia — w terminie
do7dni od daty zioZenia opisanej faktury lub rachunku w Biurze ds. Finansowo-
Ksiegowych;

2) dla zamowien udzielanych na podstawie umowy w formie pisemnej - w terminie do 7 dni
od daty zawarcia umowy.

. Whnioskujacy oraz Biuro ds. Organizacyjno-Administracyjnych zobowigzani sg do przechowywania

dokumentacji postepowania przez okres 4 lat, od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie
zamowienia, w sposob gwarantujacy jej nienaruszalnos¢.

§29
Postanowienia korficowe
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 10 czerwca 2021 roku.
Z dniem wejscia w zycie Regulaminu traci moc obowigzujacg Regulamin z dnia 6 maja 2021 r.,
przyjety Uchwata nr 04/05/2021 Zarzadu PKM Sp. z 0.0. w Tychach, z zastrzeZeniem ust. 3.
Do postepowan wszczetych i niezakoriczonych przed dniem wejscia w zycie niniejszego regulaminu
stosuje sie postanowienia dotychczasowego Regulaminu z dnia 6 maja 2021 r.
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Zalacznik nr 1 do Regulaminu Zaméwien Publicznych
ZAMOWIENIA WYLACZONE SPOD STOSOWANIA REGULAMINU

Postanowien Regulaminu ZP nie stosuje sie do zamowien, ktorych przedmiotem sa;

) ustugi hotelarskie, restauracyjne, cateringowe,

) szkolenia, kursy, inne formy podnoszenia kwalifikacji pracownikéw,

) optaty za parkowanie na parkingach ptatnych,

) opfaty i wpisy sgdowe,

) oplaty za przejazd autostradami,

) optaty administracyjne, skarbowe, abonamentowe RTV,

) obowigzkowe optaty wnikajace z przepisow prawa,

) jednorazowy zakup kwiatow,

) publikacja drobnych ogloszen w prasie,

0) umowy zlecenia przedmiotem ktorych jest $wiadczenie ustug przewozowych autobusem komunikacji
miejskiej na wyznaczonych przez Zamawiajacego liniach autobusowych,

11) przeglady pojazdéw na stacji diagnostycznej,

12) sktadki czlonkowskie w instytucjach i organizacjach krajowych i zagranicznych,

13) nabycie wtasnosci lub innych praw do istniejacych budynkéw i nieruchomosci,

14)

15)

1
2
3
4
5
6
7
8
9
1

zakup czasu antenowego lub audycji od dostawcow audiowizualnych lub radiowych ustug medialnych,
notarialne po$wiadczanie i uwierzytelnianie dokumentéw.
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu Zaméwien Publicznych

REGULAMIN PRACY KOMISJI

§1

Ustala si¢ organizacje, tryb pracy oraz zakres obowigzkéw Czlonkéw Komisji powolywanych
do przygotowania i przeprowadzania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego
przez Przedsigbiorstwo Komunikacji Miejskiej Sp. z 0.0. w Tychach.

SEN

§2
Komisje powoluje sie do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.
Komisje powotuje sie do kazdego postepowania odrebng decyzjq Kierownika Zamawiajacego.
Komisja sklada sie z co najmniej 4 oséb: Przewodniczacego, Zastepcy Przewodniczacego,
Sekretarza i Cztonka Komisii.
Posiedzenia Komisji powinny odbywa¢ sie w petnym skiadzie, w wyjatkowych przypadkach
przy obecnosci wigcej niz potowy sktadu osobowego Komisji. '
Komisja podejmuje decyzje zwyklg wiekszoscig glosow, w glosowaniu jawnym. W przypadku rownej
llosci glosow decyduje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepca
Przewodniczacego. Czlonek Komisji, ktory nie zgadza sie z decyzjg Komisji obowigzany
jest do przedstawienia pisemnego uzasadnienia swojego stanowiska (zdanie odrebne),
ktore dotacza sie do protokotu z posiedzenia Komis;ji.
Propozycje skiadu osobowego Komisji przedktada Kierownikowi Zamawiajacego Wnioskujacy
w tresci wniosku o wyraZenie zgody na realizacje zamowienia.
Komisja winna si¢ sktada¢ z oséb posiadajacych wiedze merytoryczng w zakresie przedmiotu
zamowienia oraz wiedze w zakresie procedury udzielenia zaméwienia.
Osoby wchodzace w skiad Komisji, obowigzane sa wykonywaé powierzone im czynnosci
z zachowaniem poufnoéci, kierujac sie postanowieniami Regulaminu ZP.
Odpowiedzialno$¢ Cztonkéw Komisji obejmuije:
1) czynnosci merytoryczne, a w szczegdlnosci:

a) opis przedmiotu zamowienia wraz z wymaganymi w tym zakresie dokumentami,

b) opis sposobu obliczenia ceny oferty,

c) okreSlenie terminow realizacji,

d) okreslenie wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu,

e) opracowanie treSci wyjasnien zwigzanych z przedmiotem zaméwienia,

f) analiza i ocena ofert m.in. pod wzgledem spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu,
obliczenia ceny oferty w stosunku do wartosci zaméwienia lub $redniej arytmetycznej
ztozonych ofert,

9) analiza i ocena ofert pod wzgledem zgodno$ci zaoferowanego przedmiotu zaméwienia
z okre$lonymi wymogami,

2) czynnosci proceduraine, a w szczegoinosci:

a) zachowanie terminéw okreslonych w Regulaminie ZP,

b) weryfikacja speiniania warunkéw udzialu w postepowaniu,

¢) sporzadzenie dokumentacji postepowania w tym ogtoszen,

d) sporzadzenie protokotow,

e) opracowanie treéci wyjasnien do ogtoszenia o zamoéwieniu, zaproszenia do negocjacii
i SWZ, zwigzanych z procedurg udzielonego zaméwienia,

f) zgodnos¢ wymaganych warunkéw udziatu w postepowaniu,

g) analiza i ocena ofert pod wzgledem formalnym,

h) udostepnianie dokumentacji postepowania.
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§3
Komisja przystepuje do wykonywania czynno$ci niezwlocznie po otrzymaniu decyzji o jej powofaniu
oraz materiatéw umozliwiajacych przygotowanie projektow dokumentow.

§4
Komisja obraduje na posiedzeniach, ktére zwolywane sg przez Przewodniczacego Komisji,
a w przypadku jego nieobecno$ci przez Zastepce Przewodniczacego, w terminach zapewniajgcych
sprawny przebieg prac. Z kazdego posiedzenia sporzadza sie protokét.

§5
Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamowienia wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik Zamawiajgcego,
z wtasnej inicjatywy lub na wniosek Komisji, moZe powotac biegtych.

§6
1. Czlonkowie Komisji wykonujg swoje zadania w sposob rzetelny i obiektywny, kierujac sie wytacznie
przepisami prawa, posiadang wiedzg i doswiadczeniem.
2. Komisja w ramach przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamoéwienia
publicznego, w szczegdinosci:
1) przygotowuje tres¢ SWZ/Zaproszenia, ktére przekazuje do zaopiniowania przez Radce
Prawnego,
dokonuje otwarcia ofert,
ocenia spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu,
bada i ocenia zloZone oferty,
przedktada Kierownikowi Zamawiajacego propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej,
odrzucenia oferty lub uniewaznienia postepowania.
3. Czonkowie Komisji zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy informacji niejawnych, chronionych
danych osobowych oraz tajemnicy przedsiebiorstwa, zawartych w ofertach.

§7

1. Osoby wykonujgce czynnosci w  postepowaniu  sklfadajg pisemne  oSwiadczenie,
o braku lub zaistnieniu okolicznosci wylaczenia z postepowania, zgodnie z wzorem stanowigcym
Zatacznik nr 4 do Regulaminu ZP.

2. Osoba wykonujgca czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego zobowigzana
jest po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu podstaw wytaczenia, poinformowa¢ o tym pisemnie
Przewodniczacego Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastepce Przewodniczacego.

3. Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci Zastgpca Przewodniczacego informuje
Kierownika Zamawiajacego o okolicznosciach, o ktorych mowa w ust. 2.

4, Czynnosci Komisji dokonane z udziatem Czionka, o ktérym mowa w ust. 2, podlegajg powtorzeniu.

5. Przepisy ust 1,3 — 4 majg odpowiednie zastosowanie do Przewodniczacego Komisji i Zastepcy
Przewodniczacego.

6. Przepisu ust. 4 nie stosuje si¢ do czynnoSci otwarcia ofert oraz tych czynnosci faktycznych,
ktore nie majg wptywu na wynik postepowania.

§8
1. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy, do ktérego zadan nalezy w szczegoinosci:
1) wyznaczanie terminéw posiedzer Komisji oraz prowadzenie tych posiedzer,
2) podziat prac migdzy Cztonkow Komisji,
3) nadzorowanie prawidiowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

U1 B WN
e S S S
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4) odebranie od Czlonkéw Komisji oraz innych oséb wykonujacych czynno$ci w postepowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego o$wiadczen, o ktérych mowa w § 7 ust. 1.
2. W przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji, jego zadania wykonuje Zastepca
Przewodniczacego.
§9

Do zadan Sekretarza Komisji nalezy w szczegéinosci:
1) poinformowanie Cztonkéw Komisji 0 powotaniu w sktad Komisiji,
2) dokumentowanie prac Komisj,
3) sporzadzanie protokotow.
§10
Zakonczenie prac Komisji nastepuje z chwilg zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego
lub uniewaznienia postepowania.
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu Zaméwien Publicznych

‘Oswiadczenie skiadane przez:
[zaznaczy¢ whasciwe z listy ponizej]

[0 Kierownika Zamawiajgcego

O Pracownika Zamawiajacego, ktéremu Kierownik Zamawiajacego powierzyt wykonanie zastrzeZzonych dla siebie czynnosci
[ Czlonka Komisji

{7 Biegtego

[ Innej osoby wykonujacej czynnosci w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia PUbiCZNEGO PN. «.vveeeceurrmmmrrririeirereree e eeeee s nsnmesee s nnnsennenes

Nr postepowania: .........cccoeeeeenereeceennnns

Ja nizej podpisany:

Imig (imiona) «...evveeeeveens
Nazwisko  .ccoorerirrnncne

Uprzedzony o odpowiedzialnosci cywilnej i dyscyplinamej za sktadanie falszywego o$wiadczenia, o$wiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

2) nie pozostaje w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewieristwa
lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia oraz nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki
lub kurateli z Wykonawca, jego zastepca prawnym lub czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych
Wykonawcow ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zaméwienia nie pozostawalem w stosunku pracy
lub zlecenia z Wykonawca i nie bytem czionkiem organéw zarzgdzajgcych lub organdw nadzorczych Wykonawcow
ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia;

4) nie pozostaje z zadnym Wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Zze moze fo budzi¢ uzasadnione
watpliwosci co do mojej bezstronnosci;

5) nie zostalem prawomocnie skazany za przestepstwo popetnione w zwigzku z postgpowaniem o udzielenie
zamoéwienia, przestepstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popetnione w celu osiagniecia korzysci majatkowych.

(podpis)

Uprzedzony o odpowiedzialnosci cywilnej i dyscyplinarnej skladanie falszywego oswiadczenia, o$wiadczam, ze w zwigzku

z zaistnieniem okolicznosci, o ktérej mowa w pkt ......... [wskaza¢ odpowiedni punkt z listy wskazanej powyzej], podlegam

wylgczeniu z niniejszego postepowania.

(podpis)
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Zalacznik nr 6 do Regulaminu Zaméwien Publicznych

WYPELNIA SIE DLA ZAMOWIENIA O WARTOSCI WYZSZEJ NIZ KWOTA 5 000 EURO

NOTATKA
USTALENIE WARTOSCI ZAMOWIENIA (WZOR)

Nazwa nadana zamowieniu

Okreslenie wartosci zaméwienia na w/w zamowienie zostato dokonane na podstawie:

(wskazanie na jakiej podstawie dokonano ustalenia wartosci zaméwienia przedmiotu zaméwienia)

Zestawienie uzyskanych ofert:

L.p. Nazwa i adres firmy Cena netto/PLN
1.
2.
3.
4. Cena $rednia zamdwienia (1+2+3)/3 |

Warto$¢ zaméwien polegajacych na powtérzeniu podobnych ustug lub robdt budowlanych (zaméwien uzupetniajgcych)

stanowi ....... % warto$ci zamowienia podstawowego*:
...................... zt netto; crrrrereeenee .. ZHrutto

Warto$¢ prawa opcji *:

................................... zinetto;, ...................... Zt brutto

Obliczenie wartosci: ................... z netto [w tym: zam. podstawowe + polegajacych na powtdrzeniu podobnych usiug
lub robét budowlanych + prawo opcji]

1 euro, zgodnie z informacjg Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych opublikowang w Dzienniku Urzedowym
Rzeczypospolitej Polskiej "Monitor Polski"

(data, czytelny podpis osoby dokonujgcej ustalenia wartosci zaméwienia)

*niepotrzebne skredlic
w przypadku, gdy dopuszcza sie mozliwo$¢ skiadania ofert cze$ciowych albo udziela zamowienia w czedciach, z ktérych kazda

stanowi przedmiot odrebnego postepowania, warto$cig zamowienia jest faczna warto$¢ poszczegbinych czesci zaméwienia —
nalezy wowczas wskazac rowniez warto$¢ zamoéwienia osobno dla kazdej z czesci zaméwienia.
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Zatacznik nr 7 do Regulaminu Zaméwien Publicznych

WYPELNIA SIE DLA ZAMOWIENIA O WARTOSCI WYZSZEJ NIZ KWOTA 10 000 EURO

Nr zaméwienia: dzial/ numer / rok

(nadaje Biuro ds. Organizacyjno-Administracyjnych)

WNIOSEK O WYRAZENIE ZGODY NA REALIZACJE ZAMOWIENIA (WZOR)

Whnioskuje o wyraZzenie zgody na realizacje zamdwienia pn.:

Nazwa nadana zamowieniu

o N

Rodzaj zaméwienia: dostawa / ustuga / robota budowlana’
Szczegblowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera: zatacznik nr 1.
Proponowane kryteria oceny wylonienia najkorzystniejszej oferty:
a) Cena.....ooeeevennenn, %l nie dotyczy*

b) inne: ..o % nie dotyczy*
{np. jakosc, funkcjonalnosc, parametry techniczne, aspekty Srodowiskowe, spofeczne, innowacyjne, serwis, termin
wykonania zamowienia, koszty eksploataciji, okres gwarancji, zakres usfug gwarancyjnych)

ponadto
c) okres gwarancji: wymagany / nie wymagany /nie dotyczy *
d) dostawa: transport wtasny / transport Wykonawcy / nie dotyczy *

Tak/Nie
(Proponowany podziat zambwienia na cze$ci nalezy uwzglednic w zalgezniku nr 1).

Warto$¢ zaméwienia ustalona z nalezyta starannoscia to: netto: .......... Zotych brutto: ....... zt.
Warto$¢ zaméwienia netto w przeliczeniu Na 8Ur0 WYNOSI: .......cevereeimierneneineineirese e iceessenans
Ustalenia wartosci zamowienia dokonano W dnil ... eneseseenes

= NAPOUSIAWIE. ... e e e
nalezy dotgczyc kalkulacje wyliczenia wartosci zamowienia
—  Osoba dokonujgca ustalenia WartoSCi: ...........c.cirveiericrneeeieeenreeieiesieies cessveeiseeeeneneen,

WartoS¢ zaméwienia uwzglednia/ nie uwzglednia *;

—  prawo opcji*;
— udzielenie zamdwienia polegajacego na powtérzeniu podobnych ustug lub robét
budowlanych (zaméwienia uzupetniajacego), ktorego wartosci i stanowi ....... % warto$ci

zamoOwienia podstawowego*
(w przypadku udzielenia w okresie 3 lat od dnia udzielenia zaméwienia dotychczasowemu wykonawcy,
Zamawiajgcy moze udzielic ww. zamoéwienia)
Proponowany tryb *: Przetarg / Zapytanie ofertowe / Negocjacje z ogtoszeniem / Nie dotyczy (zaméwienie,
0 ktorym mowa w § 9 ust. 2 Regulaminu ZP).
Proponowany rodzaj wynagrodzenia: kosztorysowe / ryczattowe*.
Termin realizacji zaméwienia: od ....................cccooovveviinnnnne, oL T
(wskazac date lub termin liczony w dniach/tygodniach/miesigcach od zawarcia mowy)
Sposéb realizacji zaméwienia:
QO sukcesywna dostawa (wg biezacych potrzeb)
U czesciowo, okresowo (np. kwartalnie, w okreslonych etapach):
Q jednorazowo.
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10. Zrédlo finansowania (jeZeli jest inne niz $rodki Wasne): ..............ccoeeveveerieiceinnennns
Kwota w Zbiorczym Planie Zaméwien Publicznych .........................ooe. (wypetnia Whioskujacy)

11. Uzasadnienie celowosci dokonania zaméwienia:
(podac takze informacje, czy wniosek obejmuje kontynuacje ustug/dostaw)

12. Proponowany skiad Komisji/ Nie dotyczy* .
FUNKCJA / ODPOWIEDZIALNOSC IMIE | NAZWISKO

PRZEWODNICZACY
odpowiedzialno$¢ za czynnosci proceduralne i koordynacyjne

Z-CA PRZEWODNICZACEGO !
odpowiedzialnos$¢ za czynnosci koordynacyjne i .........c.cccvevivvinienne
{uzupetnic: proceduralne/merytoryczne)

SEKRETARZ !
odpowiedzialno$¢ za czynnosci proceduralne

CZLONEK f [
odpowiedzialno$¢ za czynnosci merytoryczne i |

data, podpis i pieczatka imienna Whioskujgcego

13. Akceptacja bedaca podstawa do uruchomienia procedury udzielenia zamowienia:
1) Gloéwny Ksiegowy
Potwierdzam kwote przeznaczong na sfinansowanie zamdwienia w wysokosci:............ zt brutto.

(data, podpis i pIeCZatka IMIENNE) .......ccov i e eeas

2) Kierownik Biura ds. Organizacyjno-Administracyjnych lub pracownik ds. zaméwien publicznych
(data, podpis i pieCzgtha iMIeNNa) .. ivve i e e

3) Uwagi - w przypadku braku akceptacii:

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody'
na realizacje zamdwienia

podpis Prezesa Zarzgdu lub Wiceprezesa Zarzadu
14. Wykaz zatacznikow do niniejszego wniosku:
a) zafacznik nr 1 - Szczegblowy opis przedmiotu zamowienia.
b) zafacznik nr 2 - Ustalenie wartosci zamowienia.
C) zafgcznik nr 3 -Wzor umowy, a w przypadku gdy ze wzgledu na specyfike zambwienia wzor umowy nie jest mozliwy do sporzadzenia - istotne
postanowienia umowy zawierajace wszelkie informacje majace wpfyw na nalezyte wykonanie zamoéwienia.

* niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 8 do Regulaminu Zaméwien Publicznych
WZOR DLA ZAMOWIEN DO KWOTY 35 000 EURO

ZNaK SPraWy:.....cvveveerreavcnrinnnienn. Tychy, dnia...................
Uczestnicy postepowania

ZAPYTANIE OFERTOWE

Przedsigbiorstwo Komunikacji Miejskiej Sp. z 0.0. w Tychach przy ul. Towarowej 1, 43-100 Tychy zaprasza
do ztozenia oferty w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonym na podstawie Regulaminu
Zambwien Publlcznych w Przedsiebiorstwie Komunikacji Miejskiej sp. z 0.0. w Tychach, , ktérego przedmiotem
jest”

1. Opis przedmiot zamowienia zawarto w zataczniku nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

2. Wymagany termin realizacji zaméwienia: ...... miesiecy od daty zawarcia umowy
albo od daty zawarcia umowy do..................cc......
atbood ......coooevvvvivinennnn, dO...cooviiiiiriiean,

3. Miejsce dostawy/realizaci ZaMOWIBNIA. ... .....c.veveeieeee ittt eae et ettt ere e b

4. Wz6r umowyl/Istotne dla Zamawiajacego postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy
(oile dotyczy).....*

5. Cene oferty nalezy podat w ziotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. taczna cena
oferty musi obejmowa¢ caty zakres zamowienia, okreslony w zapytaniu ofertowym. W cenie tej nalezy uwzgledni¢
takze inne koszty o ile Wykonawca je przewiduje (np. koszty dojazdu, optaty, ubezpieczenia itp.).

6. Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim; wszystkie rozliczenia dokonywane bedg w PLN.

7. Oferta winna by¢ podpisana przez osoby upowaznione do skiadania oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy.

8. Oferte cenowg wg zatacznika nr 2 nalezy zlozy¢ w terminie do dnia ......... do godziny ......... za posrednictwem
Platformy Zakupowej pod adresem: https.//platformazakupowa.pl /na adres ................c..ccovvvnirvue.

9. Kryteria 0CeNY OFEM: ... oo ei et

10. Wymagane wadium (JEZEli AOIYCZY )....cceeoivirr ittt et e e et e *

11. Wymagane zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (jezeli dotyCzy )..........cevcvvevvvcniiccninniniinne, *

12. Warunki platnosci: ......... (termin pfatnoéci od daty doreczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT Zamawiajgcemu).
Wszystkie rozliczenia dokonywane bedg w PLN.

13. Wymagana gwaranCja i TeKOIMIRL.........ccvveiiiiiir ittt ettt et tbe e sab e sar e re e e e enneeeeneen s ¥

14. Wymagane warunki udziatu w postepowaniu (jezeli dotyCzy )..........coocvvivirriiiiiiniiiis i *

15. Wraz z ofert nalezy zlozy¢ nastepujace dokumenty: * (dostosowac odpowiednio)

a) Petnomocnictwo ustanowione do reprezentowania Wykonawcy/ow ubiegajacegoi/cych sie o udzielenie
zambwienia publicznego jezeli uprawnienie do reprezentacji nie wynika to z innych dotaczonych
dokumentow;

b) Odpis z wiasciwego rejestru lub z centraine] ewidencii i informacii 0 dziatalnosci gospodarczej. jezeli
odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencii, w celu reprezentacji Wykonawcy - wystawiony
nie weczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu zioZenia oferty. W przypadku nie przedioZenie
ww. dokumentu, Zamawiajacy pobierze go z ogéinodostepnej strony internetowe;:
htps:/fems.ms.cov.pl/krs/wyszukiwaniepodmiotu lub https://prod.ceidg.gov.pl

16. Termin zwigzania ofertg; ....... dni od daty sktadania ofert *.
17. Informacje dodatkowe;
1) Osoba uprawniona do kontaktéw : .................. e-mail ..............

2) Zamawiajacy dopuszcza przeprowadzenie dodatkowych negocjaciji z Wykonawcami, ktorzy ziozyli oferty.
3) Zaméwienie musi by¢ zrealizowane jednorazowo/dopuszcza sie realizacie w czesciach, zgodnie
z harmonogramem przekazanym przez Zamawiajacego.*
18. Klauzula informacyjna dotyczaca zasad przetwarzania danych osobowych i Polityka prywatnosci sq dostepne
na www.pkmtychy.p! - w zaktadce RODO.

podpis Prezesa Zarzadu

lub Wiceprezesa Zarzgdu
* nigpotrzebne usungé
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Zatacznik nr 1 do Zapytania ofertowego

*OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NALEZY PRZEDSTAWIC WE WEASCIWEJ FORMIE:

Zamawiajacy zaprasza do zioZenia oferty na,..................... "~ zgodnie z ponizsza specyfikacjq®:

OPISOWEJ LUB TABELARYCZNEJ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu
Lp. zamowienia

Wymagania minimalne okreslone przez
Zamawiajgcego

llosé

j-m.

podpis osoby sporzadzajacej
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Zatacznik nr 2 do Zapytania ofertowego

OFERTA (WZOR)
N8 yererrernrerenns "
WWPKONBWER.. ..ottt s e s bbb bbbt
(nazwa i siedziba firmy wraz z wojewodztwem, telefon, e-mail)
1. Odpowiadajac na Zapytanie ofertowe, oferuje wykonanie zaméwienia stanowigcego przedmiot niniejszego

2.

3.

postepowania prowadzonego na podstawie Regulaminu Zamoéwien Publicznych w Przedsigbiorstwie
Komunikacji Miejskiej sp. z 0.0. w Tychach, zgodnie z wymogami wskazanym w tresci Zapytania ofertowego,
za kwote w wysokosci:

Cena ofertowa brutto (PLN):

SHOWNIE. ..ottt b bt bbb bt e e st
w tym:
Cenanetto (PLN): ... esb s snes
% podatku VAT............
Podatek VAT (PLN): .....ccovriinrirnnimrne s ssssissses s ssssss s ssssessesssssenes

Ponadto o$wiadczamy, ze:

1) zapoznaliSmy sie z wymaganiami przedstawionymi w Zapytaniu ofertowym wraz z zafgcznikami
i przyjmujemy je bez zastrzezen,

2) podana cena stanowi cene w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i-ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 .
o informowaniu o cenach towarow i ustug

3) cena oferty zawiera wszelkie koszty poniesione w celu nalezytego i petnego wykonania zaméwienia,
zgodnie z wymaganiami opisanymi w dokumentaciji postepowania, jak réwniez w niej nie ujete, a bez
ktorych nie mozna wykona¢ zamowienia;

4) w przypadku wyboru niniejszej Oferty zobowigzujemy si¢ do realizacji zaméwienia na warunkach
cenowych zawartych w Ofercie oraz okreslonych w Zapytaniu ofertowym.

5) akceptujemy warunki pfatnosci podane we wzorze umowy / Warunki ptatnosci: ..... dni od daty*
doreczenia prawidtowo wystawionej faktury VAT* (niewtasciwe usuwa Whioskujacy).

6) Przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamowienia;

7) Zapoznali$my sie z Regulaminem udzielania zaméwien publicznych w Przedsigbiorstwie Komunikacii
Miejskiej w Tychach sp. z 0.0. udostgpnionym na stronie Zamawiajacego i przyjmujmy
go bez zastrzezen;

8) JesteSmy zwigzani niniejszg ofertq przez czas wskazany przez okres ..... dni od uptywu terminu

sktadania ofert.

9) Osobg upowazniong do kontaktéw z Zamawiajacym, w celu realizacji umowy jest:
Pan(i)........cccouveen. Jtel....... , e-mail:...

10) Po zakonczeniu postepowania wnosimy o zwrot wadium na konto: ............ (dot. wadium w pieniadzu)

11) Wypetnitem/Smy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO wobec osdb
fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania
sig 0 udzielenie zaméwienia publicznego w niniejszym postepowaniu oraz gwarantuje ich legalno$¢
zgodnie z art. 6 RODO*,

Wraz z oferta sktadamy nastepujace dokumenty, oswiadczenia i petnomocnictwa:
8)
mijscowost idata Podpis (i pieczatka) osobylostb uprawnionej

do reprezentowania Wykonawcy lub upowaznionej
do wystepowania w jego imieniu
! rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6ine rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119z
04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylaczenie stosowania obowiazku informacyjnego,
stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia Wykonawca nie skiada (usuniecie tresci o$wiadczenia np. przez jego wykreSlenie).
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Zataeznik do Oferty

Zestawienie cenowe oferowanego przedmiotu zaméwienia

(WZOR - dostosowaé odpowiednio do postepowania)

Lp. Zaoferowany przedmiotu zaméwienia | llosé J.m. jedniz't‘:owa Wartos¢ netto/PLN
netto/PLN
1
2
3
4
5
6 RAZEM
*warto$¢ nalezy przenie$¢ do formularza OFERTY - cena netto (PLN)
"""""""""""" ridsoowcstdoa Podos ( pecedia) scbyiosd sprawriong

do reprezentowania Wykonawcy lub upowaznionej
do wystepowania w jego imieniu.
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Zalacznik nr 9 do Regulaminu Zaméwien Publicznych
WZOR DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI WYZSZEJ NIZ KWOTA 5 000 EURO DO KWOTY 10 000 EURO

Tychy,dnia....................... r.

(nazwa i adres Wykonawcy)

Dot.: postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie Negocjacji na: ............. ¥

ZAPROSZENIE DO NEGOCJACJI

Zamawiajacy: Przedsigbiorstwo Komunikacji Miejskiej Sp. z 0.0. w Tychach przy ul. Towarowej 1, 43-100
Tychy, dziafajac zgodnie z Regulaminem Zaméwien Publicznych w Przedsigbiorstwie Komunikacji Miejskiej
Sp. z 0.0. w Tychach, , zaprasza Wykonawce do negocjacji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego
11 T

Negocjacje odbedg sie wdniu .......... ogodz....... w siedzibie Zamawiajgcego, pok. nr......

Szczegolowy zakres negocjacji zawierajg Istotne Warunki Zamowienia (IWZ), stanowigce zatacznik nr 1
do Zaproszenia.

Przedmiot NEGOCIACH: ........cooueiiireiie ittt e et e et e et ae e erat et e s ae s ereeares
Zwracamy si¢ do Wykonawcy o zlozenie oferty wstepnej do dnia ......... r.dogodz. .....i......

Zamawiajacy prosi o przybycie na negocjacje przedstawiciela lub przedstawicieli Wykonawcy upowaznionego
lub upowaznionych zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy. W przypadku zamiaru oddelegowania
do prowadzenia rozméw petnomocnika Wykonawcy, innego niz prokurent samoistny, Zamawiajacy prosi,

aby pefnomocnik stawit sie na negocjacje wraz z oryginatem pelnomocnictwa lub kopia potwierdzong
notarialnie za zgodno$¢ z oryginatem.

Klauzula informacyjna i Polityka prywatnosci sa dostepne na www.pkmtychy.pl - w zaktadce RODO.

Prosimy o przestanie potwierdzenia przybycia na negocjacje do dnia.......... r.do godz. ..... na adres
€Mail ..o

podpis Prezesa Zarzadu lub
Wiceprezesa Zarzadu
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[and

ONO O AW

Zatacznik nr 1 do Zaproszenia do Negocjacji

Znak sprawy: ..........ccceene.

ISTOTNE WARUNKI ZAMOWIENIA (IWZ) - WZOR

Postepowanie o udzielenie zamowienia pn.. ,,..........ccociviiiiiicnien " prowadzone jest w trybie Negocjacji
na podstawie Regulaminu udzielania zaméwien w Przedsiebiorstwie Komunikaciji Miejskiej sp. z 0.0. w Tychach

Zamawiajacy:

Przedsiebiorstwo Komunikacji Miejskiej Sp. z o.o0.

ul Towarowa 1, 43-100 Tychy,

KRS - 0000076836

NIP - 6460009023

REGON - 272797364

Tryb udzielenia zamoéwienia: Negocjacje, zgodnie z §9 ust.1 pkt.2) ppkt.I Regulaminu Zaméwien Publicznych
w Przedsiebiorstwie Komunikacji Miejskiej sp. z 0.0. w Tychach.

Opis przedmiotu zamoéwienia stanowi zatacznik nr 1 do IWZ.

Termin wykonania zaméwienia: .............cc.oeveieiiiian

Wz6r umowy: okre$la zatacznik nr 2 do IWZ.
Miejsce oraz termin negocjacji:
1) Negocjacje z Wykonawca odbeda sie w siedzibie Zamawiajacego dnia ......... o0 godzinie .........
2) Negocjacie majq charakter poufny. Zadna ze stron nie moze bez zgody drugiej strony ujawni¢ informacji
technicznych i handlowych zwigzanych z negocjacjami.
3) W negocjacjach musza wzig¢ udziat osoby uprawnione do prowadzenia negocjaciji w imieniu Wykonawcy.
4) Po zakonczonych negocjacjach Zamawiajacy moze doprecyzowac lub uzupetnic IWZ w zakresie jakim byta
ona przedmiotem rozméw.
5) Zamawiajacy zaprosi Wykonawcow, z ktérymi przeprowadzit negocjacje do zioZzenia w wyznaczonym
terminie oferty, przekazujac jednoczesnie IWZ.

9. Osoba uprawniong do kontaktow jest Pan(i) .................. email......cooevevriiiiii
10. Termin i miejsce zlozenia oferty*

11. Termin zwigzania ofertg*

12. Termin zawarcia umowy*

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia
Zatacznik nr 2 — Wz6r umowy

* zostanie okreslony po przeprowadzonych negocjacjach, w tresci zaproszenia do ztozenia oferty.
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Zalacznik nr 10 do Regulaminu Zamowien Publicznych

Przedsigbiorstwo Komunikacji Miejskiej w Tychach Tychy, dnia .....c.cocvverinenn r.
ul. Towarowa 1
43-100 Tychy

PROTOKOL Z NEGOCJACJI (WZOR)

Dot.: postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego nr ................... w trybie Negocjacji na, "

Przedstawiciele Zamawiajacego:

1
2. i
G

1. Przedmiot negocjacji:

3. Natym negocjacje zakonczono.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

T T s
2 2 s
Bt K T

“np. cena, mozliwosci techniczne realizacji zamdwienia, doprecyzowanie przedmiotu zaméwienia, warunki umowy, inne.
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Zatacznik nr 11 do Regulaminu Zaméwien Publicznych

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU (WZOR)

dla zaméwienia prowadzonego w trybie przetargu® / negocjacji z ogtoszeniem, realizowanego za po$rednictwem
Platformy Zakupowej z wylgczeniem przepisow ustawy Prawo zaméwien publicznych.

*niewlasciwe usunaé

Nazwa nadana zamdwieniu

1. Nazwa (firma) oraz adres Zamawiajacego.

Zamawiajacy: Przedsiebiorstwo Komunikaciji Miejskiej Sp. z 0.0.

ul. Towarowa 1, 43-100 Tychy
KRS - 0000076836, NIP — 6460009023, REGON - 272797364
Strona interetowa: www.pkmtychy.pl

Whioskujacy prowadzacy sprawe, osoby upowaznione do kontaktu:

(nazwa Biura/Dziatu prowadzgcego
postepowanie)

Podstawa prawna.
Przedmiotowe postepowanie jest prowadzone na podstawie Regulaminu Zaméwiefi Publicznych

w Przedsiebiorstwie Komunikacji Miejskiej sp. z 0.0. w Tychach, z wylaczeniem przepisow ustawy
Prawo zamowien publicznych, na podstawie przepisu art. 2 ust. 1 pkt 2) ustawy Prawo zaméwien
publicznych. Zasady, wg ktérych prowadzone jest niniejsze postepowanie, zostaty opisane w instrukcji
dotyczacej przeprowadzenia postepowania, zawartej w niniejszym ogloszeniu.

Opis przedmiotu ZamOWienia...................ccoeoiiv i

(Nalezy wyczerpujaco przedstawic opis przedmiotu zambwienia w tresci ogloszenia lub w odrebnym zalqczniku do ogloszenia, podajac
informacje o oznaczeniu ww. zafacznika).

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zmiany tresci ogloszenia o zamowieniu Ilub zafgcznikow
do ogloszenia (w tym opisu przedmiotu zamowienia) przed upfywem terminu skfadania ofert, o czym
poinformuje Wykonawcow ubiegajacych sie o zambwienie, zamieszczajac stosowng informacje
na stronie internetowej, na ktorej zamieszczone zostalo ogfoszenie.

Warunki realizacji zaméwienia.
1) Wymagany termin realizacji zamowienia: ..................ccoooiiniiiini e,

2) Miejsce realizacji zamowienia: ...................ccoocoeiniicni e,

3) Termin gWaranCji: ...........ocovirreerriiicii e
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4) Wymagane wadium (jezeli dot. wprowadzié i doprecyzowac zapisy zgodnie z §18 Regulaminu ZP).*
5) Wymagane zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy (jezeli dotyczy wprowadzié i
doprecyzowac zapisy z §19 Regulaminu ZP)............. *

6) Pozostate informacje w zakresie realizacji zaméwienia: .....................
(Np. godziny dostaw, sposob informowania Zamawiajacego o planowanej realizacji zambwienia, 0soby
upowaznione do odbioru przedmiotu umowy itp.)

7) Warunki ptatnosci: :
(Nalezy okresl/c termm platnosc: walutg, w ktorej b@dq prowadzone rozllczenla /tp )

8) Zaméwienia polegajace na powtdrzeniu podobnych ustug lub robét budowlanych

(jezeli sq przewidywane, ich warto$¢ uwzglednia sie w wartosci zamdwienia podstawowego, W opisie
zamowienia podstawowego nalezy wskazaé ewentualny zakres ustug lub robét budowlanych podobnych
oraz warunki, na jakich zostang one udzielone).

Warunki udziatu w postepowaniu.... et
(w przypadku, kiedy Whioskujacy okresll warunki udziafu w postepowan/u powinien przygotowaé
ich dokfadny opis w ust. 5 wraz z opisem sposobu dokonania oceny spetniania warunkow. W sytuacji, kiedy
w danym postepowaniu nie formutuje sie zadnych warunkéw udziatu w postepowaniu, w ust. 5 nalezy
wpisac informacje: ,Nie dotyczy’.

Opis kryteriéw oceny ofert.
1) Kryterium — Cena. Waga kryterium - ............................%.
2) Kryterium—................... Waga kryterium — .................%.

Opis sposobu przyznawania PUNKEOW ................c..ccooeereeiiriieiesiesiis e s s ssssssssssssssssessesesse

(Nalezy okreélic kryteria oceny ofert, w przypadku, gdy cena jest jedynym kryterium, pozostafe rubryki nalezy
wykreslic i oznaczy¢ wage kryterium cenowego na 100%. Do poszczegoinych kryteriow w razie potrzeby
mozna dodac opis sposobu ich oceny).

Opis sposobu przygotowania ofert.

1) Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ tylko: jedng oferfe w niniejszym postepowaniu i jedng oferte
w ramach danej czesci postepowania* (*niepotrzebne skreslic).

2) Oferte nalezy przedstawi¢ w jezyku polskim, w postaci elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub w kopii podpisanego odrecznie dokumentu wg wzoru formularza
ofertowego stanowigcego zafgeznik nr ................ do niniejszego ogloszenia.

3) Oferta powinna zawiera¢ informacje na temat: .. .

(Nalezy okreélic wymagane efementy tresci oferty jak np ceny jednostkowe wartosa netz‘o i brufto ofen‘y,
nazwy, modele, nazwy producentow przedmiotu zamowienia itp.)

4) Oferta oraz wszystkie o$wiadczenia skladane przez Wykonawce w toku postepowania winny
by¢ podpisane przez osoby upowaznione do skiadania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy,
zgodnie z zasadq reprezentacji wynikajaca z postanowien odpowiednich przepisow prawnych
badZ umowy, uchwaly lub pelnomocnictwa.

5 W przypadku Wykonawcoéw wspolnie ubiegajacych sie o zamowienie (np. konsorcja, spotki
cywilne) — naleZy ustanowi¢ petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo do reprezentowania ich w postgpowaniu i zawarcia umowy w sprawie
zambwienia publicznego (nalezy dotaczy¢ do oferty prawidiowo sporzadzone pelnomocnictwo
lub umowe).

6) Oferta Wykonawcy winna by¢ podpisana w sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby sktadajacej
podpis (np. czytelny podpis skiadajacy sie z pelnego imienia i nazwiska).

7) Wykonawca zlozy oferte za posrednictwem Platformy Zakupowe.
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8. Termin skiadania ofert/wnioskéw o dopuszczenie do udzialu w negocjacjach*.

10.

1.

12,

1)

Oferte / wniosek o dopuszczenie do udziatu w negocjacjach* nalezy zlozy¢ za posrednictwem
Platformy Zakupowej w terminie do dnia............. do godz. ...

Opis sposobu obliczenia ceny.

1)
2)
3)
4)

5)

Wy

Cena podana w ofercie powinna stanowi¢ sume kwot wszystkich elementow skiadajacych

sie na koszt realizacji przedmiot zamowienia.

Cena powinna by¢ podana do 2. miejsca po przecinku zgodnie z zasadami matematycznego

zaokraglania, tj. ,5" na 3. miejscu po przecinku — zaokraglenie w gore, a ponizej ,5” — zaokraglenie

w dot.

Ocenie bedzie podlegata cena oferty z uwzglednieniem podatku VAT w odpowiedniej wysokosci.

Cena podana w ofercie nie ulegnie zwiekszeniu i nie bedzie podlegata waloryzaciji podczas trwania

umowy, chyba, ze zmianie ulegnie wysoko$¢ podatku VAT*.

Cena winna by¢é wyrazona w PLN; w PLN beda réwniez prowadzone rozliczenia pomigdzy

Zamawiajgcym a Wykonawca.

Z Wykonawca, kt6rego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa

na warunkach okre$lonych we wzorze umowy, stanowigcym zatacznik nr ......... do ogloszenia
(wskazac nr zafgcznika do ogloszenia, jezeli przewidziano wzér umowy).

kaz dokumentow, ktére nalezy ztozy¢ wraz z oferta.

Wraz z oferta Wykonawca zobowigzany jest zlozy¢ nastepujace dokumenty:

(nalezy wskazac dokumenty, kibre Wykonawcy muszg zlozy¢ wraz z oferty, jezeli sg wymagane)
Wykaz zatacznikow do ogloszenia. (nalezy wymieni¢ zafaczniki do ogloszenia, np. formularz oferty, opis
przedmiotu zambéwienia, wzoér umowy, SWZ) ..........

INSTRUKCJA DOTYCZACA PRZEPROWADZENIA POSTEPOWANIA

1)

2)

Postepowanie wszczyna si¢ poprzez zamieszczenie ogtoszenia 0 zamdwieniu na Platformie
Zakupowej.

Wykonawcy mogq zwracac sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o wyjasnienie tresci ogtoszenia
0 zamoOwieniu oraz zatacznikow do ogloszenia przed uptywem terminu skladania ofert.
Zamawiajacy zamieszcza odpowiedzi na pytania wraz z trescig pytan (bez ujawniania podmiotu
zadajacego pytania), w miejscu publikacji ogloszenia.

Zamawiajacy moze przed uplywem terminu sktadania ofert dokona¢ zmiany tresci ogtoszenia
lub zmiany innych dokumentéw stanowigcych zataczniki do ogtoszenia. Stosowng informacije
0 zmianie, Zamawiajacy udostepnia na stronie, na ktorej zamieszczono ogloszenie.
Zamawiajacy przediuza termin skiadania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia zmian
w ofertach, jezeli jest to konieczne z uwagi na zakres wprowadzonych zmian.

Zamawiajacy bada i ocenia oferty, zgodnie z §23 Regulaminu ZP.

W niniejszym postepowaniu o udzielenie zaméwienia, oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczng.

Zamawiajacy odrzuca oferte Wykonawcy, zgodnie z § 24 Regulaminu ZP.

Zamawiajacy dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej zgodnie z § 26 Regulaminu ZP.
Zamawiajgcy zawiadamia niezwlocznie  wszystkich Wykonawcow o  wyborze
najkorzystniejszej oferty, zgodnie z § 26 ust.6 Regulaminu ZP.

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, zgodnie z § 25 Regulaminu ZP.

Na wniosek Wykonawcy, ktory zlozyt oferte, Zamawiajacy udostepnia zloZzone oferty
wraz z zalgcznikami z wylaczeniem informacji stanowiacych tajemnice przedsigbiorstwa
w rozumieniu przepiséw Ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencii.
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11)

12)

Z Wykonawca, ktorego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawarta umowa
na warunkach podanych we wzorze umowy lub istotnych postanowieniach umowy
stanowigcych zatacznik do ogloszenia 0 zaméwieniu oraz w ofercie przedstawionej przez
Wykonawce.

Zamdwienie jest realizowane zgodnie z prawem obowigzujacym w Rzeczypospolitej Polskiej.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym ogloszeniem o udzielanym zaméwieniu, beda mialy
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - kodeks cywilny i innych ustaw
szczegolnych powszechnie obowigzujacego prawa.
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Zalagcznik nr 12 do Regulaminu Zaméwienr Publicznych

OBOWIAZKOWO WYPELNIA SIE DLA ZAMOWIEN O WARTOSCI:
wyzszych niz kwota 5 000 euro do kwoty 35 000 euro

WNIOSEK O WYBOR OFERTY (WZOR)

Nazwa nadana zamoéwieniu

—

Szacunkowa warto$¢ zaméwienia wynosinetto ................coce. z.
Kwota jakg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia............. z brutto.
kwota ustalona w oparciu o § 8 Regutaminu ZPW terminie do dnia ................ . przeprowadzono

procedu
1)
2)
3)
4)

5)

re w nastepujacy sposob:

weryfikacja na stronach internetowych*,

skierowano zapytania pisemne do.....firm*,

skierowano zapytania poprzez poczte elektroniczng do......firm*,

zamieszczono ogloszenie o zamoéwieniu na Platformie Zakupowej/ Zapytanie Ofertowe
na Platformie Zakupowej*,

Przeprowadzono postepowanie:
1) telefoniczniewdniu...............ccooos r. oraz uzyskano oferty*:

Lp.

Nazwa i adres Cenanetto / Cena brutto/

Wykonawcy PLN PLN Uwagi

2) wystano zapytanie cenowe*/zaproszenie do negocjacji*, poczta elektroniczng/ w formie pisemnej

*wdniu............ do Wykonawcdw i uzyskano oferty™:
. ; Cenanetto/ | Cena brutto/ Uwagi
Lp. | Nazwa i adres Wykonawcy e-mail PLN PLN

3) poréwnano oferty opublikowane na stronach internetowych jak nizej*:

Lp.

. ; Cenanetto/ | Cena brutto/ Uwagi
Nazwa i adres Wykonawcy e-mai PLN PLN

4) wiry

bie zapytania ofertowego®*/ przetargu*/negocjacji z ogloszeniem* zamieszczono ogfoszenie

0 zaméwieniu wdniu............... r. na Platformie Zakupowej i uzyskano oferty*:

Lp.

Nazwa i adres Wykonawcy | Cenanetto/PLN | Cena brutto/ PLN Uwagi
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10.

Uzasadnienie rozstrzygnigcia postepowania:
1) uniewaznienie postepowania, zgodnie z § 25 ust.1 pkt.......*/§25 ust.2* Regulaminu ZP.
2) wybor oferty najkorzystniejszej, zgodnie z § 26 ust.1 Regulaminu ZP *.
Zataczniki do wniosku:
1) Dokumentacja z postepowania np. Zapytania ofertowe, zaproszenia do negocjacji*;
2) Oferty,
3) Inne*.

Lp.

Imie i nazwisko Podpis

Sekretarz Komisji

Akceptacja bedaca podstawa do uruchomienia procedury udzielenia zaméwienia:

1) Gldéwna Ksiggowa
Potwierdzam zabezpieczenie Srodkéw finansowych na realizacje zamoéwienia w kwocie:... ... .z1.
(data, podpis i pieCzatka imIeNNa) ...........ovuiu e i e e e e
2) Kierownik Biura ds. Organizacyjno-Administracyjnych lub pracownik ds. zaméwien
publicznych
(data, podpis i pieczatka iMIBNNA) ..........civieer e ere et e e ee e
3) Uwagi — w przypadku braku akceptacii:
Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody'
na wybor oferty i zawarcie umowy

podpis Prezesa Zarzadu lub Wiceprezesa Zarzgdu /
Zarzad Spotki (w trybie przetargu / negocjacji z ogloszeniem)
* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 13 do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Tychy,dnia......c..ccccoeevininnnnn, r.
UCZESTNICY POSTEPOWANIA
O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
INFORMACJA O WYBORZE
NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY (WZOR)

Dotyczy: postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie ......... , na podstawie
Regulaminu udzielania zaméwieri w Przedsigbiorstwie Komunikacji Migjskiej sp. z 0.0. w Tychach bez stosowania
Ustawy Prawo zaméwien publicznych pn. ,......... " numer postepowania................

Zamawiajacy, dziatajac na podstawie §26 ust.5 Regulaminu udzielania zaméwien w Przedsiebiorstwie Komunikaciji
Miejskiej sp. z 0.0. w Tychach, informuje iz w przedmiotowym postepowaniu za najkorzystniejszq zostata uznana
oferta zlozona przez nastepujacego Wykonawce:

Cena netto/brutto oferty

Podstawa prawna wyboru: § 26 ust.1 Regulaminu ZP.

Uzasadnienie faktyczne:

Oferta spetia wszystkie wymagania okrelone w ogtoszeniu o zaméwieniu* / SWZ* /zapytaniu ofertowym*
i uzyskata najwyzsza laczna ilos¢ punktéw, zgodnie z kryteriami oceny ofert.

OFERTY ODRZUCONE: ............ccov....

INFORMACJE ZAWIERAJACE NAZWY (FIRMY), SIEDZIBY | ADRESY WYKONAWCOW, KTORZY ZLOZYLI
OFERTY WRAZ ZE STRESZCZENIEM OCENY | POROWNANIA ZLOZONYCH OFERT ZAWIERAJACYM
PUNKTACJE:

KRYTERIUM: Cenanetto ....... %

(kryterium, waga)

Streszczenie oceny
Nr Firma (nazwa lub nazwisko) oraz i poréwnania ztozonych ofert w kryterium RAZEM
oferty: adres Wykonawcy Cenanetto.....% | ... %
1 1
2 | |
3 |

Zawarcie umowy bedzie moZliwe po wniesieniu przez Wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy

w wysokosci ......% ceny catkowitej podanej w ofercie, §j. ...... zt (w tym innych dokumentéw)**

podpis Prezesa Zarzgdu lub Wiceprezesa Zarzadu /
Zarzad Spotki (w trybie przetargu / negocjacji z ogfoszeniem)
*niepotrzebne skresli¢
*jezeli wymagano
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Zatacznik nr 14 do Regulaminu zamowien publicznych

Tychy, dnia .........coocvevenienins r.

INFORMACJA O UNIEWAZNIENIU POSTEPOWANIA (WZOR)

Dotyczy: postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzonego w trybie...... na podstawie
Regulaminu udzielania zamowien w Przedsigbiorstwie Komunikaciji Miejskiej sp. z 0.0. w Tychach bez stosowania
Ustawy Prawo zaméwien publicznych pn. ,,........."numer postepowania ...............

Zamawiajacy dziatajac na podstawie §25 ust.5 Regulaminu informuije, iz przedmiotowe postepowanie

Z0Stato UNIEWAZNIONE Z UWAGI NA: ..eviieitiiiiie e ie et e eee et ae e et ee e e be e e st e e san e e e ars e e e
(uzasadnienie faktyczne i podstawa uniewaznienia postgpowania z §25 ust.1 pkt....../§25 ust.2 Regulaminu ZP*)

podpis Prezesa Zarzadu lub Wiceprezesa Zarzadu /
Zarzad Spétki (w trybie przetargu / negocjacji z ogloszeniem)

*niepotrzebne skresli¢
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Zalacznik nr 15 do Regulaminu Zaméwien Publicznych

Tychy,dn. ..o

NOTATKA SLUZBOWA (WZOR)
DLA ZAMOWIENIA O WARTOSCI WYZSZEJ NIZ 2.500 EURO
DOTYCZACA UDZIELENIA ZAMOWIENIA W TRYBIE AWARII

KOMOIKa OrganiZaCYJNA: ... .cev vttt e e e e e

Przedmiot awarii:

(opis awarii wraz ze wskazaniem zakresu koniecznych remontéw, napraw, wymian)

Przyczyny awarii:

..............................................................................................................................................................

(przyczyny powstania awarii z okreSleniem czy awaria jest efektem dziatania
lub zaniedbania dziatania okre$lonych o0séb, ze wskazaniem, czy zachodzi
i Z jakiego powodu wynika konieczno$¢ natychmiastowego usuniecia awarii)

Sposoéb usuniecia awarii, wyszczegblnienie niezbednych materiatow/ustug przewidzianych
do zakupu/realizacji w celu usunigcia awarii w zwigzku z brakiem mozliwosci usuniecia
awarii sitami wlasnymi (jezeli dotyczy):

[data, stanowisko/ podpis osoby sporzadzajacej]
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Zatacznik nr 16 do Regulaminu Zamoéwien Publicznych

Tychy, dnia ................ roku

ZAMAWIAJACY:

Przedsigbiorstwo Komunikacji Miejskiej sp. z 0.0. przy ul. Towarowej 1, 43-100 Tychy
NIP 646-000-90-23

WYKONAWCA:
NIP ..o,
ZAMOWIENIE NR PKM/nr wychodzacy z dziennikalrok/biuro/ inicjaty
(WZOR)
] AT . Cena jednostkowa Warto$é
Lp. Przedmiot zaméwienia. llo§é brutto/ PLN brutto/ PLN
(1) (2) (3 (4) (9) = (3)x(4)
1
2 LACZNA WARTOSC BRUTTO ZAMOWIENIA
1. Miejsce dostawy: Przedsigbiorstwo Komunikacji Miejskiej sp. z 0.0. przy ul. Towarowej 1, 43-100 Tychy.*
2. Miejsce realizacji ustugiffoboty™: ......................ooiot oo
3. Termin realizacji ..................... r.
4. Termin platnoéci: przelew ..... dni od daty odbioru przedmiotu zaméwienia bez wad.
9. Warunki dodatkowe:....................coooevereveenee,
6. Osoba wyznaczona ze strony Zamawiajacego do kontaktu i nadzoru realizacji zaméwienia: ...........
nrtel............... email .....c.eeeueeneee
....... PrezesaZarzqdulub .l./i/.i'cepre;;-::sa Za.r;qdu - w zaIez'ﬁoéci
od zaszeregowania pionu Whioskujacego
WYKONAWCA:

Data potwierdzenia przyjecia zaméwienia do realizacji
(nalezy odestac zwrotnie poczta elektroniczna)
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