GWIATOWY INSPEKTORAT WETERYNARIY
w Kodskich
200 Konskie, ul. Kielecka 5

glifax 041/372-31-85 Konskie, dnia 03 paidziernika 2018
Powiatowy Lekar? Weterynarii
poszukuje kandydatéw na stanowisko:

referent
w zespole ds. administracyjnych

Wymiar etatu: 1
Liczba stanowisk pracy: 1
Miejsce wykonywania pracy:
Koriskie

Adres urzedu
Powiatowy Inspektorat Weterynarii
26-200 Koriskie
ul. Kielecka 5

Warunki pracy

Warunki dotyczace charakteru pracy na stanowisku i sposobu wykonywania zadar

- praca od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30,

- praca w siedzibie urzedu {praca przy komputerze),

- praca w terenie (wyjazdy samochodem stuzbowym celem dokonania zakupéw zwigzanych z dziatalnoscia i potrzebami
jednostki),

- obstuga klientéw zewnetrznych (stres),

- obstuga urzadzen biurowych,

- praca przy monitorze powyzej 4 godzin

Miejsce | otoczenie organizacyjno-techniczne stanowiska pracy
- narzedzia pracy — komputer, urzadzenia biurowe,

- brak podjazdéw i windy,

- toaleta nie dostosowana dla oséb niepetnosprawnych.

Inne

duzy doptyw informacji i gotowos¢ do udzielenia odpowiedzi.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

- prowadzenie spraw zaopatrzeniowych, remontowych i inwestycyjnych zgodnie z przepisami ustawy o zamdéwieniach
publicznych,

- prowadzenie gospodarki materialowej w programie, kartotek i ksigg inwentarzowych srodkdw trwatych,

- prowadzenie sekretariatu w tym m.in. przyjmowanie, rejestrowanie i wysytanie korespondencji, rozliczanie kart
drogowych i delegacji stuzbowych, obstuga interesantéw,

- prowadzenie spraw zwigzanych z ubezpieczeniem majatku,

- organizowanie i obstuga szkoler pracownikéw.

Wymagania niezbedne zwigzane ze stanowiskiem pracy
- wyksztalcenie: $rednie,
- doswiadczenie zawodowe: 3 lata stazu pracy w zamdwieniach publicznych
- pozostate wymagania niezbedne:
- Znajomos$¢ prawa z zakresu zaméwien publicznych i inwentaryzacji,
- prawo jazdy kat. B,
- obstuga komputera, urzadzen biurowych,
- umiejetnos¢ pracy w zespole oraz organizacji pracy wiasnej,
- umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu,
- zdolnos¢ do analitycznego myslenia i wyciggania wnioskéw,
- umiejetnosé dziatania w sytuacjach stresowych
- posiadanie obywatelstwa polskiego
- korzystanie z petni praw publicznych
- nieskazanie prawomocnym wyrokiem za umysine przestepstwo lub umysine przestepstwo skarbowe

Wymagania dodatkowe:
- znajomos$¢ jezyka obcego,
- samodzielno$é i inicjatywa,
- komunikatywnos¢, rzetelnosé, odpowiedzialnosé.
Dokumenty i oswiadczenia niezbedne:
- 2yciorys/ CV i list motywacyjny
- kwestionariusz dla osoby ubiegajacej sig o zatrudnienie
- kopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie
- kopia prawa jazdy
- o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych



- o$wiadczenie kandydata o nieskazaniu prawomocnym wyrokiem za umysine przestgpstwo lub umysine przestgpstwo
skarbowe

- o$wiadczenie o posiadaniu polskiego obywatelstwa albo kopia dokumentu potwierdzajgcego posiadanie polskiego
obywatelstwa

Dokumentéw i oswiadczenia dodatkowe:
- kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ - w przypadku kandydatéw, ktdrzy zamierzajg skorzystac z
pierwszeristwa w zatrudnieniu w przypadku, gdy znajda sie w gronie najlepszych kandydatéw
- kopia dokumentdw potwierdzajacych spetnienie wymagania dodatkowego w zakresie wyksztatcenia
- o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw naboru

Miejsce i termin sktadania dokumentéw:
- dokumenty nalezy ztoiy¢ do: 15-10-2018
- decyduje data: data wptywu oferty do urzedu
- miejsce sktadania dokumentdw
Powiatowy Inspektorat Weterynarii
Kielecka 5
26-200 Koriskie
e-mail: konskie.piw@wetgiw.gov.pl

Dane osobowe - klauzula informacyjna
Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéinego rozporzadzenia o ochronie danych), Dz.U.UE.L.2016.119.1 (dalej:
RODO), uprzejmie informujemy, ze:
1) wspétadministratorem danych osobowych:
a) w ramach zadar realizowanych przez Gtéwnego Lekarza Weterynarii jest Gidwny Lekarz Weterynarii (adres siedziby: ul.
Wspdlna 30, 00-930 Warszawa, kontakt: e-mail: wet@wetgiw.gov.pl, tel: (48) 22 623 17 17, 22 623 20 89),
b) w ramach zadan realizowanych przez Swigtokrzyskiego Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii jest Swietokrzyski Wojewddzki
Lekarz Weterynarii w Kielcach {adres siedziby: ul. Sciegiennego 205, 25--116 Kielce, email: kielce.wiw@wetgiw.gov.pl, tel:
41 362 14 39),
c) w ramach zadan realizowanych przez Powiatowego Lekarza Weterynarii w Koriskich jest Powiatowy Lekarz Weterynarii w
Konskich, ktdry wykonuje obowigzki informacyjne, o ktérych mowa w art. 13 i 14 RODO;
2) w sprawach z zakresu ochrony danych osobowych przetwarzanych mozliwy jest kontakt pod adresem mailowym lub
telefonicznym:
a} w Gléwnym Inspektoracie Weterynarii: iod @wetgiw.gov.pl., tel. 22 623 24 81,
b) w Wojewddzkim Inspektoracie Weterynarii w Kielcach: iod@wiw.kielce.pl, tel. 41 362 14 39
c) w Powiatowym Inspektoracie Weterynarii w Koriskich: iod@piwet.konskie.pl tel. 41 372 3185
3) dane osobowe przetwarzane bedg w celu prowadzenia rejestréw i wykazéw na podstawie obecnie obowigzujacych
przepiséw weterynaryjnych;
4) dane osobowe s przetwarzane przez okres wymagany prawem, okreélony w szczegdlnosci na podstawie przepiséw o
narodowym zasobie archiwalnym i archiwach;
S) w przypadku publicznego charakteru rejestru/wykazu/listy dane te sg powszechnie dostepne, w innych przypadkach dane
osobowe nie sg przekazywane innym odbiorcom;
6) kazdy, ktérego dane osobowe s3 przetwarzane, ma prawo do z3dania dostepu do swoich danych osobowych, ich
sprostowania lub ograniczenia przetwarzania;
7) maja Paristwo prawo wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktdrym w Polsce jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych (adres siedziby: ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa);
8) podanie danych osobowych jest konieczne w celu realizacji sprawy, z ktérg zwraca sie osoba fizyczna do organu Inspekciji
Weterynaryjnej;
9) Inspekcja Weterynaryjna nie posiada uprawnier do wydawania decyzji, o ktérej mowa w art. 22 ust. 1 RODO, co oznacza,
Ze zadne rozstrzygniecia dotyczace Paristwa nie bedq zapadaé automatycznie oraz nie beda tworzone Paristwa profile.

Inne informacje:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w urzedzie,
w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu 0séb niepetnosprawnych, nie wynosi co
najmniej 6%.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje s rozwazane z réwng uwagg bez wzgledu na pteé, wiek,
niepetnosprawnos¢, rase, narodowosé, przekonania polityczne, przynaleznosé zwigzkowa, pochodzenie etniczne, wyznanie,

orientacje seksualng czy tez jakakolwiek inng ceche prawnie chroniong.

W ofercie nalezy podac swoje dane kontaktowe: adres do korespondencji, nr telefonu i/lub adres e-mail.



Kazde o$wiadczenie wymagane w ogtoszeniu powinno by¢ zgodne z trescig ujeta w ogtoszeniu. Wszystkie oswiadczenia, CV
oraz list motywacyjny muszg by¢ opatrzone datg i wlasnorecznym podpisem.

Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach w sekretariacie Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Koriskich z
oznaczeniem stanowiska lub przesta¢ za posrednictwem operatora $wiadczacego ustugi pocztowe na adres Urzedu z
dopiskiem , Oferta na stanowisko Referenta ds. administracyjnych”.

Oferty niekompletne oraz otrzymane po terminie nie beda rozpatrywane, decyduje data wptywu oferty do Powiatowego
Inspektoratu Weterynarii w Koriskich.

Przewidywane wynagrodzenie zasadnicze: 2 199,89 ztotych + dodatek za wystuge lat

Termin zatrudnienia: 22.10.2018 r.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: 41 372-31-85

POWIATOWY LEKARZ WETERYNARII

lek. wet. Sylwia Chiosta



