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ROZDZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Stawnie dziala w szczegdInosci na podstawie:

D)
2)

3)

4)

ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. o Inspekcji Weterynaryjnej (tj. Dz. U. z 2018r. poz. 1557);
ustawy z dnia 16 grudnia 2005r. o produktach pochodzenia zwierzecego (t.j. Dz. U. z 2019 r.,
poz. 824);

ustawy z dnia 11 marca 2004r. o ochronie zdrowia zwierzat oraz zwalczaniu chordb
zakaznych zwierzat (t.j. Dz. U. z 2018r. poz. 1967);

ustawy z dnia 10 grudnia 2003r. o kontroli weterynaryjnej w handlu (t.j. Dz. U. z 2019r. poz.
475);

ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczefstwie zywnosci i zywienia (tj. Dz. U. z 2019r.
poz. 1252);

ustawy z dnia 22 lipca 2006r. o paszach (t,j. Dz. U. z 2019r. poz. 269);

ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. prawo farmaceutyczne (t,j. Dz. U. z 2019r. poz. 499);

ustawy z dnia 21 sierpnia 1997r. o ochronie zwierzat (t.j. Dz. U, z 2019r. poz. 122);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019r. poz. 869);

10) ustawy z dnia 27 sierpnia 2003r. o weterynaryjnej kontroli granicznej (t.j. Dz. U. z 2019r. poz.

260);

I'1) niniejszego Regulaminu Organizacyjnego oraz innych aktéw prawnych zawierajacych zadania

i kompetencje Inspekcji Weterynaryjne;.

Powiatowy Inspektorat Weterynarii w Stawnie realizuje ponadto zadania wynikajace z:

D
2)
3)
4)

3)

ustawy z dnia 22 czerwca 2001r. o mikroorganizmach i organizmach genetycznie
zmodyfikowanych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 706);

ustawy z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019r. poz. 1781);
ustawy z dnia 05 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. z 2019r. poz. 742);
ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostgpie do informacji publicznej (t.j. Dz. U. z 2019r. poz.
1429);

ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019r.
poz. 1843).

§2

Regulamin organizacyjny, zwany dalej ,Regulaminem”, okresla wewnetrzng strukture, zakres
zadan oraz zasady funkcjonowania Powiatowego Inspektoratu Weterynarii w Slawnie.

llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

3
2)

3)
4)
3)

6)

powiecie — nalezy przez to rozumie¢ powiat stawienski;

Powiatowym Inspektoracie - nalezy przez to rozumieé Powiatowy Inspektorat Weterynarii
w Stawnie;

Wojewodzkim Lekarzu Weterynarii - nalezy przez to rozumieé Zachodniopomorskiego
Wojewddzkiego Lekarza Weterynarii;

Powiatowym Lekarzu Weterynarii - nalezy przez to rozumieé Powiatowego Lekarza
Weterynarii w Stawnie;
Zastgpcy Powiatowego Lekarza Weterynarii — nalezy przez to rozumieé Zastepce

Powiatowego Lekarza Weterynarii w Stawnie;
komorce organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ zespot oraz samodzielne stanowisko pracy.



§7

I. Powiatowy Lekarz Weterynarii wykonuje zadania przy pomocy Zastepcy Powiatowego Lekarza
Weterynarii i pracownikéw Powiatowego Inspektoratu.

2. W

przypadku nieobecnosci Powiatowego Lekarza Weterynarii dziatalnoscia Powiatowego

Inspektoratu kieruje Zastgpca Powiatowego Lekarza Weterynarii.

3. Zastgpcy Powiatowego Lekarza Weterynarii podlega zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci
oraz Pracownia badania miesa na obecnos¢ wiloséni.

4. W przypadku nieobecnosci Powiatowego Lekarza Weterynarii i Zastgpcy Powiatowego Lekarza
Weterynarii dzialalnoscia Inspektoratu kieruje pracownik upowazniony na pismie przez
Powiatowego Lekarza Weterynarii.

§8

W skfad Powiatowego Inspektoratu Weterynarii wchodza:

1
2)
3)
4)
5)
6)
7

zespot do spraw zdrowia i ochrony zwierzat,

zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci,
samodzielne stanowisko do spraw pasz i utylizacji,
zespot do spraw finansowo — ksiggowych,
samodzielne stanowisko do spraw administracyjnych,
samodzielne stanowisko do obstugi prawnej,
pracownia badania migsa na obecnos¢ wlosni.

ROZDZIAL 1V

ZAKRES ZADAN I KOMPETENCJI POWIATOWEGO LEKARZA WETERYNARII

JAKO KIEROWNIKA POWIATOWEGO INSPEKTORATU

§9

Powiatowy Lekarz Weterynarii kierujac Powiatowym Inspektoratem:

1) zapewnia wykonywanie zadan Powiatowej Inspekcji Weterynaryjnej na obszarze powiatu;

2) jezeli z przyczyn finansowych lub organizacyjnych nie jest w stanie wykona¢ ustawowych zadan
Inspekeji, moze wyznacza¢ na czas okreslony lekarzy weterynarii i inne osoby nie bedace
pracownikami Inspekcji do:

a)
b)

c)
d)

szczepien ochronnych lub badan rozpoznawczych,

sprawowania nadzoru nad miejscami gromadzenia, skupu Ilub sprzedazy zwierzat,
targowiskami oraz wystawami, pokazami lub konkursami zwierzat,

badania zwierzat umieszczanych na rynku, przeznaczonych do wywozu oraz wystawiania
sSwiadectw zdrowia,

sprawowania nadzoru nad ubojem zwierzat rzeznych, w tym badania przedubojowego
i poubojowego, oceny migsa i nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie zwierzat
w trakcie uboju,

badania migsa zwierzat townych,

sprawowania nadzoru nad rozbiorem, przetworstwem lub przechowywaniem miesa
i wystawiania wymaganych swiadectw zdrowia,



2) udzielanie upowazniefi do reprezentowania Powiatowego Lekarza Weterynarii w postgpowaniu
przed organami panstwowymi i sadami;

3) wydawanie pracownikom Powiatowego Inspektoratu polecen dotyczacych podjecia czynnosci
w zakresie ich merytorycznego dziatania oraz zadanie od nich informacji z ich wykonania;

4) wydawanie decyzji o skierowaniu lekarza weterynarii do wykonywania na obszarze powiatu
czynnosci koniecznych do likwidacji zagrozenia epizootycznego lub zagrozenia bezpieczenstwa
produktéw pochodzenia zwierzgcego w przypadku, gdy jest to niezbedne ze wzgledu na ochrone
zdrowia publicznego albo dla zabezpieczenia gospodarki narodowej przed powaznymi stratami.

§11

1. Powiatowy Lekarz Weterynarii realizuje zadania wynikajace z ustawy o stuzbie cywilnej, w tym:
1) wykonuje zadania stuzby cywilnej w Powiatowym Inspektoracie;
2) realizuje polityke personalng w stuzbie cywilnej;
3) dokonuje czynnosci z zakresu prawa pracy wobec o0sob zatrudnionych w Powiatowym
Inspektoracie, chyba ze ustawa stanowi inaczej;
4) organizuje nabdr na stanowiska pracy.

2. Powiatowy Lekarz Weterynarii realizuje zadania wynikajace z ustawy o ochronie informacji
niejawnych.

§12

Powiatowy Lekarz Weterynarii zapewniajac prawidlowe funkcjonowanie Powiatowego Inspektoratu
oraz wlasciwa organizacje pracy:

1) wydaje akty prawa wewnetrznego:

2) realizuje polityke kadrowa, dba o nalezyty dobdr pracownikéow Powiatowego Inspektoratu oraz
podnoszenie kwalifikacji pracownikow i skutecznos¢ ich pracy;

3) gospodaruje srodkami na wynagrodzenia pracownikow Powiatowego Inspektoratu oraz innymi
funduszami bedacymi w jego dyspozycji, w granicach ustalonych w budzecie;

4) wykonuje uprawnienia i obowigzki zwierzchnika shuzbowego pracownikéw Powiatowego
Inspektoratu;

5) wydaje decyzje administracyjne;

6) reprezentuje Powiatowy Inspektorat na zewnatrz oraz sklada oswiadczenia woli dotyczace jego
funkcjonowania i gospodarowania jego mieniem;

7) udziela petnomocnictw.
§13

Przelewy, czeki i inne dokumenty obrotu pienigznego i materialowego, jak réwniez inne dokumenty
o charakterze rozliczeniowym i kredytowym, stanowigcym podstawe do otrzymania lub
wydatkowania Srodkéw pienigznych Powiatowego Inspektoratu podpisuja: Powiatowy Lekarz
Weterynarii oraz Glowny Ksiegowy.



3. Zespot podlega Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii.

4. Pracg zespotu koordynuje wyznaczony koordynator zespolu — starszy inspektor weterynaryijny.

§16

Zespot do spraw bezpieczenstwa zywnosci.

1. W skiad zespotu wchodza nastgpujace stanowiska pracy:
1) koordynator zespotu - inspektor weterynaryjny:
2) inspektor weterynaryjny;
3) inspektor weterynaryjny.

2. Zadania zespotu:

1y

2)

3)
4

5)

sprawowanie kontroli zwigzanych z bezpieczenstwem produktéw pochodzenia zwierzecego,

w tym nad wymaganiami weterynaryjnymi przy ich produkcji, umieszczaniu na rynku oraz

sprzedazy bezposredniej, a w szczeg6lnosci nad:

a) spetnianiem wymagan weterynaryjnych przy produkcji lub dla produktéw pochodzenia
zwierzgcego umieszczanych na rynku oraz zywnosci zawierajacej jednoczesnie srodki
spozywcze pochodzenia niezwierzgcego i produkty pochodzenia zwierzecego znajdujacej
si¢ w rolniczym handlu detalicznym, w rozumieniu art. 3 ust. 3 pkt 29b ustawy z dnia
25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2017 r. poz. 149 i 60),

b) spetnianiem wymagan dotyczacych poszczegdlnych etapéw produkeji,

¢) warunkami, trybem i zakresem prowadzenia kontroli wewnetrznej w zakladzie, w tym
opracowaniem, wdrozeniem i realizacja systemu analizy zagrozen i krytycznych punktow
kontroli (system HACCP),

d) sposobem znakowania i pakowania tych produktow,

e) wymaganiami  dotyczacymi  swiadectw  zdrowia,  handlowych  dokumentéw
identyfikacyjnych lub innych dokumentéw dofaczonych do tych produktow,

f) wymaganiami dotyczacymi srodkéw transportu, przeznaczonych do przewozu produktow
pochodzenia zwierzgcego przeznaczonych do spozycia przez ludzi,

g) sposobem badania zwierzat rzeznych i ich migsa, migsa zwierzat fownych, ryb i produktow
rybnych, migczakéw i skorupiakow oraz sposobem postepowania z miesem niezdatnym do
spozycia przez ludzi,

h) identyfikowalnoscia zwierzat i surowcow oraz produktow pochodzenia zwierzecego;

pobieranie probek do celow diagnostycznych, przewidzianych w trybie przepiséw

dotyczacych:

a) badania zwierzat rzeznych i miesa,

b) nadzoru nad jakoscig zdrowotng $rodkow spozywezych pochodzenia zwierzecego,

¢) monitoringowych i urzedowych badan laboratoryjnych, w tym réwniez na pozostalosci
chemiczne i biologiczne oraz skazenia radiologiczne;

wykonywanie zadan zwigzanych ze zwalczaniem chordb zakaznych zwierzat, szczegdlnie

w przypadku zaistnienia szczegolnego zagrozenia epizootycznego;

przygotowywanie  aktéw  administracyjnych oraz  przygotowywanie  dokumentacji

postgpowania administracyjnego, wynikajacego z wykonywania wyzej wymienionych zadan;

prowadzenie dokumentacji z wykonywanych zadan oraz obowigzujacej sprawozdawczosci.

3. Zespot podlega Zastepcy Powiatowego Lekarza Weterynarii.

4. Pracg zespotu koordynuje wyznaczony koordynator zespotu — inspektor weterynaryjny.



8) prowadzenie dokumentacji i windykacji dochodéw budzetowych;

9) prowadzenie dokumentacji w zakresie podatku dochodowego od 0séb fizycznych;

10) sporzgdzanie listy plac, naliczanie zasitkéw chorobowych, opiekunczych, macierzynskich,
rodzinnych i pielegnacyjnych oraz prowadzenie dokumentacji w tym zakresie;

11) potragcanie skfadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne pracownikéw oraz prowadzenie
obowiazujacej dokumentacji;

12) opracowywanie analiz ekonomicznych;

13) prowadzenie ewidencji ilosciowo - wartosciowej $rodkow trwatych i naliczanie odpisow
amortyzacyjnych i umorzeniowych;

14) organizowanie i kontrolowanie prowadzonych konserwacji, napraw i remontéw instalacji,
sprzgtu i aparatury oraz racjonalnego wykorzystania srodkow rzeczowych;

15) prowadzenie spraw socjalnych i mieszkaniowych.

3. Zespot podlega Powiatowemu Lekarzowi Weterynarii.
4. Prace zespohu koordynuje Glowny Ksiegowy.

§19
Samodzielne stanowisko do spraw administracyjnych.

1. Na stanowisku =zatrudniony jest inspektor do spraw obslugi sekretariatu, kadr, spraw
administracyjno-biurowych i kasy.

2. Zadania stanowiska:

1) przyjmowanie i rozdziat korespondencji oraz przesylek;

2) prowadzenie ewidencji wplywdw specjalnych i warto$ciowych;

3) sporzadzanie czystopisOw pism oraz ich powielanie;

4) wysylanie korespondencji i przesylek:

5) przyjmowanie i nadawanie telegramow, telefonograméw, dalekopisow, faksow oraz obstuga
poczty elektronicznej, itp.;

6) udzielanie informacji interesantom, a w razie potrzeby kierowanie ich do wilasciwych
zespotow lub stanowisk pracy;

7) udzial w pracy zespotu do spraw finansowo-ksiegowych;

8) prowadzenie dokumentacji samochodow stuzbowych;

9) prowadzenie akt osobowych pracownikéw, prowadzenie ewidencji legitymacji stuzbowych
i upowaznien;

10) prowadzenie dokumentacji dotyczacej czasu pracy;

11) przygotowywanie informacji, sprawozdan i analiz dotyczacych zatrudnienia;

12) obstuga decyzji personalnych;

13) zaopatrywanie Powiatowego Inspektoratu we wszelkiego rodzaju sprzet, aparature, materiaty,
druki, itp., niezbgdne do prawidtowego jego funkcjonowania oraz czuwanie nad prawidtowa
eksploatacja nieruchomosci, instalacji, aparatury;

14) organizowanie i kontrolowanie prowadzonych konserwacji, napraw i remontéw instalacji,
sprzgtu i aparatury oraz racjonalnego wykorzystania srodkow rzeczowych.

3. Samodzielne stanowisko do spraw administracyjnych podlega Powiatowemu Lekarzowi
Weterynarii.

§ 20
Samodzielne stanowisko do obstugi prawnej.

1. Na stanowisku zatrudniony jest radca prawny.



3) F — Zespot do spraw finansowo — ksiggowych;
4) Z — Zespol do spraw zdrowia i ochrony zwierzat, w tym:
a) Z —choroby zakazne,
b) D — dobrostan,
¢) IRZ - identyfikacja i rejestracja zwierzat,
d) CC —wymogi wzajemnej zgodnosci;
5) HZ - zespét ds. bezpieczenstwa zywnosci;
6) P - Samodzielne stanowisko do spraw pasz i utylizacji, w tym:
a) P —pasze,
b) U - utylizacja i produkty uboczne pochodzenia zwierzecego,
7) Pr - Samodzielne stanowisko do obstugi prawnej;
8) Wi - Pracownia badania migsa na obecno$é wlosni.

2. Obieg dokumentacji wewnetrznej Powiatowego Inspektoratu ustala w drodze instrukcji
kancelaryjnej Powiatowy Lekarz Weterynarii.

3. Do skladania w imieniu Powiatowego Inspektoratu o$wiadczen w zakresie jego praw
i obowiazkow majatkowych oraz dysponowania srodkami finansowymi wymagane jest
wspotdziatanie dwoch upowaznionych o0séb, ktorymi sa:

1) Powiatowy Lekarz Weterynarii lub upowazniony przez niego pracownik;
2) Gtowny Ksiggowy lub upowazniony przez niego pracownik.

§23

Powiatowy Inspektorat uzywa pieczatki nagtéwkowe;j:

§24

Strukturg organizacyjng Powiatowego Inspektoratu okresla schemat graficzny stanowiacy zatacznik do
regulaminu.

§25

Zmiana tresci regulaminu moze nastapi¢ wylacznie w formie pisemnej, w tym samym trybie, co jego
ustanowienie, badz przez wprowadzenie nowego regulaminu, zastgpujacego niniejszy.



