Zarzadzenie Nr 2/07/2021
Dyrektora Powiatowego Instytutu Kultury
z dnia 26 lipca 2021 r.

w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o wartosci mniejszej niz 130.000 zt w Powiatowym Instytucie Kultury

Na podstawie art. 52 ust. 112, art. 53 ust. 1, 21 3, art. 54 ust. 112 oraz art. 55 ust. 3 ustawy
z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2019, poz. 2019 z pézn.
zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ do Regulamin udzielania zaméwien publicznych o wartoéci mniejszej niz
130.000 zt w Powiatowym Instytucie Kultury, ktory stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ osobom, zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach
w Powiatowego Instytutu Kultury, odpowiedzialnych za sktadanie zaméwien publicznych.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania tj. 26 lipca 2021 r.

. Dfyfokto
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Renata Metzger



Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 2/07/2021 Dyrektora Powiatowego Instytutu Kultury
226 lipca 2021 r. w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zaméwien publicznych
o0 wartosci mniejszej niz 130.000 zt w Powiatowym Instytucie Kultury.

REGULAMIN

UDZIELANIA PRZEZ POWIATOWY INSTYTUT KULTURY ZAMOWIEN

PUBLICZNYCH O WARTOSCI MNIEJSZEJ NIZ 130.000 Z¥.

§1
Definicje
Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
a) wartosci zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ catkowite szacunkowe

b)
c)

d)

g)

h)

i)

k)

D

wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug, ustalone przez
zamawiajacego z nalezyta starannoscia;

dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr;
ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie
sg roboty budowlane lub dostawy, a ktore sg ustugami okres§lonymi w przepisach
wydanych na podstawie art. 7 pkt 28 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pézn. zm.);

robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ roboty w rozumieniu ustawy
Prawo budowlane (tj. Dz. U. z 2020 r., poz. 2320 z p6zn. zm.);

najkorzystniejszej ofercie — nalezy przez to rozumieé oferte, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny i innych kryteriéw odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia albo ofert¢ z najnizsza cena;

wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia, ztozyla ofertg lub zawarta umowe w sprawie zamdowienia;
zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowy Instytut Kultury;

kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego
Instytutu Kultury;

pracowniku — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow Powiatowego Instytutu Kultury,
ktéorym - zostaly powierzone czynnosci zwigzane z dokonaniem zamoOwienia
publicznego;

zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane miedzy
zamawiajgcym z wykonawca, ktérych przedmiotem sg ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin udzielania zamowien
publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej 5.000 zlotych i nie przekraczajacej
130.000 zlotych;

komdrce organizacyjnej — rozumie si¢ przez to komorke, ktoérej Dyrektor
Powiatowego Instytutu Kultury przydzielil zadania zwigzane z udzielaniem zamdéwien
publicznych;

m) sekretariacie — nalezy przez to rozumie¢ sekretariat Powiatowego Instytutu Kultury;



n) umowie — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne zawierane pomiedzy
zamawiajagcym a wykonawca, do ktérych stosuje sie przepisy ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz. U. z 2020 r., poz. 1740 z pézn. zm.).

§2
Zasady ogoélne

Regulamin stosuje si¢ do zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ szacunkowa jest:

1) réwna lub przekracza kwote 5.000 zt (netto) i nie przekracza kwoty 30.000 z} (netto);

2) réwna lub przekracza kwote 30.000 zk (netto);

3) mniejsza niz 130.000 PLN (netto).

Przy udzielaniu zamoéwien nalezy przestrzega¢ nastepujgcych zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdw,
proporcjonalnosci i przejrzystosci;

2) racjonalnego gospodarowania $rodkami publicznymi, w tym zasady wydatkowania
$rodkoéw publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminows
realizacj¢ zadan, a takze optymalnego doboru metod i §rodkéw w celu uzyskania
najlepszych efektow z danych naktadow.

Czynno$ci zwigzane z udzieleniem zamOwienia wykonuja pracownicy komorki

organizacyjnej Powiatowego Instytutu Kultury lub osoby, ktérym Dyrektor Powiatowego

Instytutu Kultury przydzielil zadania zwigzane z udzielaniem zamoéwieri lub ktérym

w drodze polecenia stuzbowego zlecit udzielenie zaméwienia.

Osoby o ktérych mowa w ust. 3 wykonujac swoje obowigzki stuzbowe przy udzielaniu

zamOwienia kierujg si¢ bezstronno$cia i obiektywizmem.

ZamoOwienia wspoOtfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizméw

finansowych, udzielane sa na podstawie Regulaminu z zachowaniem wytycznych

wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentéw okre$lajgcych sposob udzielania
takich zamdwien.

Osoby wymienione w ust. 3 odpowiedzialne za udzielenie zam6wienia, wykonuja

wszystkie czynnosci objete Regulaminem we wilasnym zakresie. Pracownik komérki

organizacyjnej oraz osoby, ktdre dokonaty zakupu towaru lub ustugi w drodze polecenia
sluzbowego wydanego im przez Dyrektora Powiatowego Instytutu Kultury, sa
odpowiedzialne przed nim za prawidlowos$é przeprowadzenia procedury zakupu zgodnie

z niniejszym Regulaminem.

§3
Ustalenie szacunkowej wartosci zamoéwienia
Przed wszczgciem procedury udzielenia zamdowienia komoérka organizacyjna lub osoby
o ktérych mowa w § 3 ust. 3 szacujg z nalezyta staranno$cia warto$¢ zamdwienia,
w szczegdlnosei w celu ustalenia:
1) czy istnieje obowigzek stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych;
2) czy nie nastgpuje podzial zamdOwienia na czesci w celu unikniecia stosowania
przepiséw ustawy Prawo zaméwien publicznych;
3) czy wydatek ma pokrycie w planie rzeczowo-finansowym.
Podstawg ustalenia warto$ci zamdwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy, bez podatku od towardw i ushug.



Szacunkowg warto§¢ zamowienia ustala si¢ przy zastosowaniu co najmniej jednej

z nastepujacych metod:

1) analizy cen rynkowych ustalonych na podstawie cennikéw zamieszczonych
w Internecie lub informacji uzyskanych bezposrednio od potencjalnych
wykonawcow;

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zaméwienia w okresie
poprzedzajacym moment szacowania wartosci zamowienia, z uwzglednieniem
wskaznika wzrostu cen towaréw i ushug konsumpcyjnych publikowanego przez
Prezesa Gtéwnego Urzedu Statystycznego;

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postepowaniach prowadzonych przez
zamawiajgcego lub zamoéwien udzielonych przez innych zamawiajgcych,
obejmujacych analogiczny przedmiot zamoéwienia, z uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towarow 1 ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa
Gloéwnego Urzedu Statystycznego;

4) innych dokumentéw lub analiz.

4. Dokumentami potwierdzajagcymi ustalenie szacunkowej warto$ci zamoOwienia sg

w szczegolnoscei:

1) zapytania cenowe skierowane do potencjalnych wykonawcéw wraz z ich
odpowiedziami;

2) wydruki ze stron internetowych;

3) zestawienia obejmujace ceny z ofert lub uméw z innych postepowan (obejmujgcych
analogiczny przedmiot zamowienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania
wartosci zamOwienia;

4) notatki stuzbowe z informacjami dotyczacymi cen za ustugi lub towary uzyskanymi
u poszczeg6lnych wykonawcow.

Ustalona wartos¢ zamowienia podlega weryfikacji przez pracownika dokonujacego
oszacowania warto§ci zamOwienia, a nastepnie zaaprobowaniu przez Dyrektora
Powiatowego Instytutu Kultury.
Komérka organizacyjna w zakresie dzialania ktérej miesci sie udzielanie zamowien
publicznych oraz osoby dokonujgce zakupow towaréw i ustug w drodze polecenia
stuzbowego Dyrektora Powiatowego Instytutu Kultury, s zobowigzane do
przeprowadzenia analizy mozliwosci zastosowania aspektéw spolecznych w danym
postgpowaniu, przy uwzglednieniu specyfiki przedmiotu zamoéwienia, wartosci
zamoOwienia, czasu realizacji oraz warunkow wykonania zamdowienia.

§4
Wszczecie procedury

Postgpowanie w sprawie wyboru Wykonawcy zamoéwienia prowadzi pracownik
merytorycznie odpowiedzialny za jego realizacje.

Procedurg o udzielenie zamoéwienia o warto$ci w przedziale od 5.000 zt (netto) do 30.000
7t (netto) rozpoczyna si¢ od zwrécenia si¢ przez zamawiajgcego z zapytaniami
ofertowymi do odpowiedniej liczby wykonawcow zapewniajgc konkurencje, ale nie
mniej niz do trzech wykonawcow.

W przypadku braku mozliwoéci przestania zapytania ofertowego do wymaganej liczby
wykonawcow, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby



wykonawcow anizeli do trzech z jednoczesnym zamieszczeniem zapytania ofertowego na

swojej stronie internetowe;.

Procedure udzielenia zaméwienia o wartosci powyzej 30.000 zl (netto) wszczyna sie

poprzez zlozenie pisemnego wniosku przez komorke organizacyjng do Dyrektora

Powiatowego Instytutu Kultury lub upowaznionej przez niego osoby.

Whniosek o ktérym mowa w ust. 4 stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Whiosek zawiera w szczegolnosci:

1) okreslenie przedmiotu zamoéwienia;

2) informacje (uzasadnienie) dotyczaca potrzeby udzielenia zamoéwienia;

3) szacunkowsg wartos¢ zamowienia;

4) wskazanie zrodla finansowania,

5) informacje o lgcznej warto$ci zamdOwien tego rodzaju w danym roku budzetowym,
ustalonej np. na podstawie Planu zamoéwien publicznych — w ztotych;

6) proponowany termin wykonania zaméwienia.

Po potwierdzeniu, przez glownego ksiggowego, pokrycia wydatku w planie rzeczowo-

finansowym, wniosek podlega zatwierdzeniu przez Dyrektora Powiatowego Instytutu

Kultury lub upowazniong przez niego osobe.

§5
Wybér wykonawcey

Czynnosci wyboru wykonawcy pracownik przeprowadza poprzez:

1) przestanie do trzech potencjalnych wykonawcow zapytania cenowego za
posrednictwem $rodkéw komunikacji elektronicznej lub innych $rodkéw
umozliwiajacych kontakt z wykonawcg — jezeli szacunkowa warto$¢ zamdéwienia
miesci si¢ w przedziale od powyzej 5.000 zt do 30.000 zt netto;

2) przekazanie zaproszenia do zlozenia oferty co najmniej do trzech potencjalnych
wykonawcow — jezeli szacunkowa warto$¢ zamdéwienia miesci sie w przedziale od
powyzej 30.000 zt netto do 130.000 z} netto;

3) zamieszczenie ogloszenia o zamodwieniu na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (BIP) — jezeli szacunkowa warto$¢ zamdéwienia przekracza
30.000 z netto.

Z czynnosci, o ktérych mowa w ust. 1 sporzadza si¢ notatke z przeprowadzonego

rozeznania rynku, stanowiacg zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

Zaproszenie, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 2 stanowi zalgcznik nr 3 do niniejszego

Regulaminu.

Jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy, a warto$¢ szacunkowa zamowienia jest

wigksza od kwoty 30.000 zl, to wyboru wykonawcy mozna dokonaé¢ poprzez zebranie co

najmniej trzech ofert publikowanych na stronach internetowych. Oferta ze strony
internetowej musi zawiera¢ parametry towaru bedacego przedmiotem zamoéwienia oraz
jego ceng.

W przypadku braku mozliwosci przestania zapytania ofertowego do co najmniej trzech

wykonawcéw, dopuszcza si¢ przestanie zapytania ofertowego do mniejszej liczby

wykonawcéw z jednoczesnym zamieszczeniem ogloszenia o zamowieniu na stronie
internetowej BIP.



6.

10.

Zaproszenie do zlozenia oferty, jak i ogloszenie o zamoéwieniu, powinno zawieraé

informacje umozliwiajace wykonawcom ustalenie charakteru i zakresu zaméwienia oraz

podjecie decyzji co do ztozenia oferty, w szczegdlnosci:

1) nazwe zamawiajgcego;

2) informacje, ze warto§¢ zamoéwienia jest nizsza niz 130.000 zt i ustawa Prawo
zamoOwien publicznych nie ma w tym przypadku zastosowania;

3) opis przedmiotu zamdéwienia;

4) opis kryteriow wyboru wykonawcy i warunki udzialu w postgpowaniu, jakie musi
spetni¢ wykonawca, o ile sa przewidziane;

5) termin wykonania zaméwienia;

6) imi¢ 1 nazwisko oraz adres e-mail lub telefon pracownika komorki organizacyjnej,
z ktérg wykonawcy moga si¢ kontaktowa¢ w sprawie zamowienia;

7) termin (nie krétszy niz 7 dni) i sposob, w jaki wykonawca ma ztozy¢ oferte;

8) klauzule informacyjng okreslajgca zasady przetwarzania danych osobowych przez
zamawiajacego.

Zalgcznikami do zaproszenia do zlozenia oferty lub ogloszenia 0 zaméwieniu mogg by¢

w szczeg6lno$¢é: wzor umowy oraz wzor formularz oferty.

Formularz oferty stanowi zatacznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

Kryteriami oceny ofert sg cena lub koszt albo cena lub koszt i inne kryteria odnoszace sie

do przedmiotu zamowienia, takie jak: jako$¢, funkcjonalno$é, parametry techniczne,

zastosowanie najlepszych dostepnych technologii w zakresie oddzialywania

na Srodowisko, koszty eksploatacji, serwis, termin wykonania zamdwienia, aspekty

spoteczne, doswiadczenie wykonawcy.

Oferta wykonawcy powinna by¢ przestana poczta elektroniczng na adres zamawiajacego:

pik@pik.radom.pl lub poprzez platforme zakupows.

§6
Udzielenie zamdéwienia

Po zakonczeniu etapu wyboru wykonawcy komdrka organizacyjna lub osoba, ktérej

zostal zlecony zakup towaru lub ustugi, sporzadza pisemng notatke z przeprowadzonego

rozeznania rynku, podsumowujaca czynnosci wyboru wykonawcy, w ktérym wskazuje:

1) okreslenie przedmiotu zamdéwienia;

2) szacunkowa warto$¢ zamowienia;

3) #rédia finansowania zamdowienia;

4) nazwe (firme) albo imie¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce zamieszkania oraz adres

‘wybranego wykonawcy, ceng zaproponowang przez niego, jak roéwniez uzasadnienie
wyboru jego oferty;

5) termin wykonania zamowienia;

6) tryb, w jakim zostat wybrany wykonawca wraz z informacja o nazwach i cenach oraz
punktach uzyskanych w kryterium pozacenowym przez pozostalych wykonawcéw,
ktorzy zlozyli oferty;

7) czy zostanie zawarta umowa w sprawie zamowienia.

Do notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku podsumowujgcej czynnoéci wyboru

wykonawey nalezy dolaczyé dokumentacje z przeprowadzonej czynno$ci wyboru

wykonawcy.



1.

Zatwierdzenie przez Dyrektora Powiatowego Instytutu Kultury lub upowazniong przez

niego osobe, notatki z przeprowadzonego rozeznania rynku podsumowujgcej czynnosci

wyboru wykonawcy stanowi podstawe do przygotowania umowy w sprawie zamowienia

publicznego.

Po wykonaniu czynnosci zwigzanych z wystosowaniem zaproszenia do skfadania ofert,

sporzadza si¢ protokot stanowigcy zalgcznik nr 5 do niniejszego Regulaminu.

Udzielenie zamoéwienia nastgpuje poprzez zawarcie umowy w formie pisemnej lub

w formie elektroniczne;.

Tworzy si¢ ,,Rejestr zamowien publicznych o warto$ci powyzej 30.000 z1, a mniejszej niz

130.000 zt”, ktéry jest zamieszczony na stronie internetowej BIP.

Po zawarciu umowy komorka organizacyjna zamieszcza w Rejestrze nastepujace

informacje:

a) numer umowy;

b) okreslenie przedmiotu zamowienia;

¢) szacunkowag wartos¢ zamowienia;

d) nazwe (firmg) albo imi¢ i nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania oraz adres
wykonawcy z ktorym zawarto umowe;

e) warto$¢ umowy.

Wz6r Rejestru zamowien publicznych, o ktérym mowa w ust. 7 stanowi zalgcznik nr 6 do

niniejszego Regulaminu.

§7

Warunki zamknigcia postgpowania bez dokonania wyboru najkorzystniejszej oferty

Kierownik zamawiajgcego moze uniewazni¢ postepowanie o udzielenie zaméwienia bez

dokonywania wyboru najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdy:

a) nie zlozono zadnej oferty lub zlozone oferty s3 niezgodne z trescig zapytania
ofertowego;

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérg zamawiajacy przeznaczyl na
realizacje zamowienia;

c) wystapita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wezesniej przewidziec.

§8
Zasady dokumentacji

Komorka organizacyjna lub osoba, ktérej Dyrektor Powiatowego Instytutu Kultury zlecit
zakup towaru lub ustugi, dokumentuje czynnosci ustalenia szacunkowej wartosci
zamoéwienia oraz procedur¢ udzielenia zamdwienia w sposéb pozwalajacy na ich
weryfikacje pod katem zachowania zasad, o ktérych mowa w § 2 ust. 2.

Dokumentacj¢ z przeprowadzonych czynnoéci, o ktérych mowa w ust. 1, komérka
organizacyjna przechowuje przez okres co najmniej 4 lat od zawarcia umowy.

§9
Odstgpienie od stosowania Regulaminu
W uzasadnionych przypadkach, lub w szczegdlnosci wydatkowania $rodkéw na

realizacj¢ zamdwienia publicznego ponizej kwoty 5.000 zl (netto), Dyrektor

6



Powiatowego Instytutu Kultury moze podjgé decyzje o odstgpieniu od stosowania
niniejszego Regulaminu.

W przypadku odstapienia od stosowania niniejszego Regulaminu, udzielenie zaméwienia
dokumentuje si¢ w postaci notatki stuzbowej lub notatki z przeprowadzonego rozeznania
rynku, zatwierdzonej przez Dyrektora Powiatowego Instytutu Kultury lub upowazniong
przez niego osobg. W notatce sluzbowej lub notatce z przeprowadzonego rozeznania
rynku nalezy w szczegblno$ci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od
stosowania Regulaminu.

Notatki, o ktéorych mowa powyzej przechowuje si¢ w sekretariacie przez okres co
najmniej 4 lat od udzielenia zamowienia.



Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Whiosek nr ........
o0 udzielenie zamoéwienia publicznego powyzej 30.000 zl i ponizej 130.000 zi

O O e e e e

Opis przedrioty ZUMOWIBTHES ...ccvuivinaimviisrsvssiie i s SR

..................................................................................................................

Planowany termin realizacji/wykonania zamOwienia: ..............c..oeveiiiiiiireiieninninnenannnns
Szacunkowa wartost 2amOowienia W 2BOVEH: ...covwmiinimeiiimvinirensemmrsenms e ssissesnes
Data ustalenia warto$Ci ZAmMOWIEIIAL ......c.oiveiiaieiintitirtireeeienirraassireassassassonsenssnnns
L I I —————

(np. dotacja podmiotowa, dotacja, dotacja celowa, dochody wiasne)

Czytelny podpis osoby, ktéra dokonala ustalenia warto§ci zaméwienia:

(podpis gléwnego ksiggowego)

Zatwierdzam/nie zatwierdzam:

(podpis kierownika zamawiajgcego)

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku

Data/okres przeprowadzenia rozeznania rynku ..........cceeerecveierecresresseressessessessessssesessssessessssessens
Spostb preeprowstzenia TOZeEMRHRA EYRRIL . .o vomemmiminyssimnss s s ies simss e

Ofiie Pradioti SEMGWABIR ... vmmvpvminerimem s s s N S S S i

..................................................................................................................

Zestawienie wykonawcow, do ktdrych zwrécono si¢ w sprawie zamowienia publicznego:

K .

Lp. SREwR mykansmcy | silrex Cena netto | Cena brutto | Inne kryteria Punkty
wykonawcey

Proponowany wyboér wykonawey nr: ................ R T

(C -1 ST T O RO VORI (O SUORD S s e s

Notatke sporzadzil:

(nazwisko i imig oraz podpis)

Potwierdzenie pokrycia wydatku w planie finansowym:

(podpis glownego ksiggowego)

Zatwierdzam/ Nie zatwierdzam*

(podpis kierownika zamawiajqcego)

* niepotrzebne skreslic




Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Zaproszenie do skladania ofert
dla zamdéwienia publicznego o wartosci od 30.000 zi do 130.000 zi

1 P oo R RS St MU S | C S =S 1
ZETRWIHROV: oo s A s

informuje, ze warto$¢ zamowienia jest nizsza niz 130.000 zlotych w zwiazku z czym jego
realizacja nastapi poza procedurg udzielania zamoéwien publicznych do ktoérych maja
zastosowanie przepisy ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméOwien publicznych
(Dz. U. z 2019 r., poz. 2019 z pdézn. zm.) oraz, ze realizacja przedmiotowej dostawy lub
wykonania ustugi nastapi zgodnie z trescig Regulaminu udzielania zaméwiefi publicznych
obowigzujacym w Powiatowym Instytucie Kultury, do ktérych nie stosuje sie ustawy Prawo
zamoOwien publicznych

zaprasza do zlozenia oferty na

Przedmiot ZAmOWIENIA: .........oiuiiiit i e
Termin realizacji/wykonania ZAMOWISHIA: i vuvueeciveivioieeioiiniionisiisiensussissssesssssssossssans
BIVIETIA WY DOTU WYRODRWEY L+ cvvenvecvennemmnssrsmntns cssmsssie e o saseus siiaiie s s sise
Warunki realizacji zamoéwienia (np. OKres GWaranCji): ............eueeernerieieneneeiniieeneneneseenns

Miejsce i termin zlozenia oferty przez Wykonawce: .............oooeviviiiniiiiiiiiiiiiiienaanen,

..................................................................................................................
.....................................................................................

Okres zwigzania oferta:

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

Sposéb przygotowania oferty: w jezyku polskim, w formie pisemne;.

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu
Formularz oferty
Wykonawea (Nazwa 1 @dIeS) .......vuvrieiiiiitiiiieiirsieesies e eeesaseara s easaeseen s aenenn e
Odpowiadajac na zaproszenie do ztozenia oferty na realizacje/wykonanie zadania pn.:

..................................................................................................................

Oferujemy wykonanie ustugi/dostawy/roboty budowlanej* bedacej przedmiotem zaméwienia,
zgodnie z wymogami opisu przedmiotu zamowienia, za kwote w wysokosci:

BERHEY. soncvesssmnsnsvarinsn zlotych

lOWEe BIOHD FHOLTORG . cvnnvnsvnmsmimimemn s s A 6 55 S S s
Termin realizacji/wykonania ZamOWIenia: .............ccociiiniriiininiiiiiiiiiiieie e,
OIKIOH EWBTHINICHT 5101006 i0a ks tnnorsvnns snnrnsemssnnnenssns sy ssmsm Lo R R N WS ARA PR SR R

JesteSmy zwigzani oferta zgodnie z warunkiem okreslonym w zaproszeniu ofertowym, tj.
1172 5 SN dni.

Inne warunki realizacji zaméwienia zgodnie z zapytaniem ofertowym ......................oeees.

Oswiadczenia wykonawcey

Oswiadczamy, ze posiadamy uprawnienia do wykonywania dzialalnosci objetej przedmiotem
zamowienia oraz dysponujemy potencjalem technicznym i osobowym umozliwiajgcym
realizacje/wykonanie zamdéwienia.

Oswiadczamy, ze znajdujemy sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgcej
realizacje/wykonanie zaméwienia.

Oswiadczamy, ze zobowigzujemy si¢ do wykonania zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu
zamowienia zawartym w zaproszeniu do zlozenia oferty oraz zgodnie z przedstawiong ofertg.

(data i podpis wykonawcy)

Do oferty zalaczamy:

* niepotrzebne skregli¢
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Zatacznik nr 5 do Regulaminu

Protokél
z przeprowadzonego post¢gpowania o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci
od 30.000 zi do 130.000 zi

Zgodnie z wnioskiem nr ........ zdnia ............... o0 przeprowadzenie zamowienia

publicznego na realizacj¢ zadania:

.................................................................................................................

..............................................................................................................

W dniu ............... zaproszenie do zlozenia oferty umieszczono na stronie internetowej

L

WisHnins 0o dnia «oovameamsmmrnis zlozono ponizsze oferty:

Lp. e st Cena netto | Cena brutto | Inne kryteria Punkty
adres wykonawcy

Uzasadnienie wybort oferty najkorzyStiSISzel: . .. .civssvusnssnssssossssnassssssinmessssss i ssaiss

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Decyzja Kierownika zamawiajgcego:
Zatwierdzam / nie zatwierdzam*

........................................

(podpis kierownika zamawiajgcego)

* niepotrzebne skreslié
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Zalacznik nr 6 do Regulaminu

Rejestr zaméwien publicznych objetych Regulaminem

-----------------------------------

Lp.

Numer
whniosku

Data wniosku

Przedmiot zamowienia

Wartosé Wartos¢
o R umowy umowy
Tryb
ryb zaméwienia (Eaktury) (fakury)
netto brutto
Data zawarcia Termin realizacji
umowy umowy
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