ZARZADZENIE NR 9/2020
BURMISTRZA OPOCZNA
z dnia 16 stycznia 2020 roku

W sprawie:
wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowiagzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. (Dz.U. z
2019 r. poz. 506) oraz art. 86a — 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja podatkowa
(tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 900) zarzadza sie, co nastepuje:

&1

1.  Z uwagi na wejscie w zycie z dniem 1 stycznia 2019 roku ustawy z dnia 23 pazdziernika
2017 roku o zmianie ustawy o podatku dochodowym od osoéb fizycznych, ustawy o
podatku dochodowym od os6b prawnych, ustawy — Ordynacja podatkowa oraz
niektorych innych ustaw (Dz.U. z 2018 r. poz. 2193) wprowadzajacej do ustawy z dnia 29
sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 900) nowy rozdziat 11a
(art. 86a — 860)w Gminie Opoczno(zwang dalej: Gming) wprowadza sie wewnetrzng
procedure w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych (zwana dalej: Procedurg MDR).

2. Szczegotowy wykaz jednostek organizacyjnych Gminy, ktérych dotyczy Zarzadzenie,
zawiera Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia.

§2

1. Pracownikéw na samodzielnych stanowiskach oraz Dyrektoréw Wydziatow Urzedu
Miejskiego zobowigzuje sie do:
1}  poinformowania podlegtych pracownikéw o wejsciu w zycie Procedury MDR,
2)  zapoznania pracownikéw z Procedurg MDR oraz jej zatgcznikami,
3)  kontroli przestrzegania przez pracownikéw wytycznych zawartych w Procedurze
MDR oraz jej zatgcznikach.

2. Pracownikéw jednostek organizacyjnych Gminy, kierownikéw oraz pracownikéw
wydziatéw Urzedu Miejskiego oraz pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych
stanowiskach zobowigzuje sie do przestrzegania regulacji okreslonych w art. 86a — 860
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2018 r. poz. 900).












Zatacznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 9/2020
Burmistrza Opoczna

z dnia 16 stycznia 2020 roku

3.

Wewnegtrzna procedura w zakresie przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych

§1

Postanowienia ogodine

Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu sie z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwana dalej: Procedurg MDR)
wraz z zatacznikami ustala jednolite zasady stosowania wymogdéw okre$lonych w art.
86a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (tj. Dz.U. z 2019 r. poz.
900 ze zm.) przez pracownikéw Urzedu Miejskiego w Opocznie oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Opoczno (zwanych dalej facznie: Pracownikami).

Procedura MDR reguluje obowiagzujgce Pracownikéw zasady w zakresie:

a. okreslenia czynnosci lub dziatan podejmowanych w celu przeciwdziatania
niewywigzywaniu sie z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych,

b. srodkéw stosowanych w celu wtasciwego wypetnienia obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych,

c. okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji,
okreslenia zasad upowszechniania wséréd Pracownikéw wiedzy z zakresu schematéw
podatkowych,

e. okreslenia zasad zgtaszania przez Pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych
uzgodnien mogacych spetniac kryteria uznania ich za schemat podatkowy,

f. okreslenia zasad kontroli wewnetrznej przestrzegania zasad postepowania
okreslonych w Procedurze MDR.

Procedura MDR zostata sporzadzona w oparciu o:

a ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 Ordynacja podatkowa (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 900 —
ze zm.), zwana dalej: OrdU;

b. objasnienia podatkowe Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 roku — Informacje
o schematach podatkowych (MDR)

4 W ramach Procedury MDR powotany jest Zespét merytoryczny, zajmujacy sie

weryfikacja realizowanych przez Pracownikéw czynnosci/dziatann/uzgodnien, wsparciem
Pracownikdéw w stosowaniu Procedury MDR, zgtaszaniem MDR oraz kontrola realizacji
Procedury MDR (zwany dalej: Zespotem MDR). Sktad Zespotu MDR okresla Zatacznik nr
11 do Procedury MDR.



§2

Identyfikacja schematu podatkowego

Schematem podatkowym jest uzgodnienie, ktore spetnia jeden z trzech warunkow:
e spetnia kryterium gtéwnej korzysci oraz posiada ogdlng cechg rozpoznawczy,
e posiada szczegding ceche rozpoznawczy,

e posiadainng szczegdlng ceche rozpoznawczg.

Poprzez uzgodnienie rozumie sie:
e czynnos¢ lub zespot powigzanych ze sobg czynnosdci,
e czynnos$¢ planowang lub zespédt czynnosci planowanych, ktorych:
a conajmniej jedna strona jest podatnikiem, lub
b. ktére majg lub moga mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku
podatkowego.

Szczegdtowe zasady kwalifikacji czynnosci/dziatan/uzgodnien jako mogacych spetniac
kryteria uznania ich za schemat podatkowy (w szczegélnosci zdefiniowanie kryterium
gtéwnej korzysci, ogdlnych oraz szczegdlnych cech rozpoznawczych) zawarte sg w Instrukgji
identyfikacji schematéow podatkowych (MDR} (zwana dalej: Instrukcja). Instrukcja stanowi
Zatacznik nr 1 do Procedury MDR.

Integralng czescig Procedury MDR s3:

a. opracowana lista czynnosci/dziatan/uzgodnien, ktére nie stanowia schematu
podatkowego (zwana dalej: Listg MDR). Lista MDR stanowi Zatgcznik nr 2 do
Procedury MDR. Czynnosci/dziatania/uzgodnienia wymienione w Liscie MDR nie
podlegaja obowigzkom weryfikacyjno-zgtoszeniowym okreslonym w Procedurze
MDR,

b. opracowana lista czynnosci/dziatan/uzgodnien wymagajacych kazdorazowej
analizy pod katem spetnienia przestanek z §2 ust. 1 Procedury MDR, stanowigca
zatgcznik nr 3 do Procedury MDR (zwana dalej Listg Weryfikacyjna).

Lista MDR oraz Lista Weryfikacyjna podlegajg okresowej weryfikacji (raz na p6t roku) poprzez
ich uzupetnienie o nie ujete uprzednio czynnosci/dziatania/uzgodnienia lub usuniecie juz
ujetych, w oparciu o ksztattujagce sie linie interpretacyjne i orzecznicze, objasnienia
Ministerstwa Finansow oraz poglady doktryny i praktyke.

Weryfikacja Listy MDR oraz Listy Weryfikacyjnej dokonywana jest przez Zespét MDR.
O dokonanej weryfikacji Zespot MDR pisemnie informuje Pracownikéw.

Pracownicy przy realizacji czynnosci/dziatan/uzgodnien, ktére nie sg ujete na Liscie MDR lub
s3 ujete na Liscie Weryfikacyjnej sg zobowigzani do przeprowadzania wstepnej weryfikacji,
czy dokonywane czynnosci/dziatania/uzgodnienia mogg stanowi¢ schemat podatkowy,
zgodnie z Instrukcjg. W ramach wstepnej weryfikacji nalezy okres$li¢, czy dana
czynnosc/dziatanie/uzgodnienie spetnia jeden z 3 warunkow wskazanych w §2 ust. 1
Procedury MDR.
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14.

W  przypadku stwierdzenia w ramach wstepnej weryfikacji, ze weryfikowana
czynnos$é/zdarzenie/uzgodnienie spetnia/moie spetniaé w ocenie Pracownika warunki
wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR sporzadzany jest Protokdt weryfikacji MDR (zwany
dalej: Protokotem). Protokét stanowi zatgcznik nr 4 do Procedury MDR. Protokét
przekazywany jest przez Pracownika do dalszej weryfikacji przez Kierownika wtasciwego dla
Pracownika dokujgcego weryfikacji.

Kierownik po ocenie przekazanego mu Protokotu podejmuje decyzje, czy zgtaszana przez
Pracownika czynnos$é/zdarzenie/uzgodnienie spetnia w jego ocenie warunki wskazane
w §2 ust. 1 Procedury MDR.

Pracownicy zatrudnieni na samodzielnym stanowisku dokonujg samodzielnej oceny, czy
weryfikowana czynnosé/zdarzenie/uzgodnienie spetnia w jego ocenie warunki wskazane
w §2 ust. 1 Procedury MDR.

Kierownik lub Pracownik zatrudniany na samodzielnym stanowisku przekazuje Zespotowi
MDR oswiadczenie o wystgpieniu / niewystgpieniu schematu podatkowego w danym
miesigcu, w terminie do dnia 5-tego nastepnego miesigca. Wzér oswiadczenia stanowi
Zatacznik nr 8 do Procedury MDR. Wraz z oswiadczeniem Zespotowi MDR przekazywany
jest/sg Protokdt(y) za okres objety o$wiadczeniem.

Zesp6t MDR na podstawie otrzymanego oswiadczenia oraz Protokotu{éw) moze dokonaé
dodatkowej analizy zweryfikowanych uprzednio przez Kierownika lub Pracownikéw
zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach czynnosci/dziatari/uzgodnien.
W ramach dokonywanej dodatkowej weryfikacji Zespdt MDR moze przeprowadzac rozmowy
z Pracownikami lub Kierownikiem oraz wymagacé przedstawienia wszelkich dokumentéw
jakie uzna za niezbedne do przeprowadzenia analizy.

Czynno$é/dziatanie/uzgodnienie, ktore zgodnie z oswiadczeniem Kierownika lub
Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowej weryfikacji
Zespotu MDR nie zostanie uznana za schemat podatkowy podlega wpisaniu na Liste MDR
w ramach jej najblizszej weryfikacji.

Czynno$é/dziatanie/uzgodnienie, ktére zgodnie z o$wiadczeniem Kierownika lub
Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach lub po dodatkowej weryfikacji
Zespofu MDR zostang uznane za schemat podatkowy podlegajg zgloszeniu do Szefa
Krajowej Administracji Skarbowej (zwany dalej: KAS), zgodnie z wytycznymi §4 Procedury
MDR.



§3

Wspotpraca z zewnetrznymi doradcami

1 W przypadku wspétpracy Pracownikow z zewnetrznymi doradcami (w szczegdlnosci
z doradcg podatkowym, adwokatem, radcg prawnym, pracownikiem banku lub innej
instytucji  finansowej), w ramach, ktorej omawiane/opiniowane/przedstawiane/
analizowane/wdrazane sg uzgodnienia mogace spetnia¢ warunki wskazane w §2 ust. 1
Procedury MDR, wymagane jest kaidorazowe wystapienie z zapytaniem o stwierdzenie
przez zewnetrznego doradce, czy realizowane przez niego czynnosci nie sa schematem
podatkowym. Wzdr zapytania stanowi zatacznik nr 5 do Procedury MDR.

2. Otrzymana przez Pracownika odpowied? jest niezwlocznie przekazywana za posrednictwem
Kierownika lub przez Pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku do Zespotu
MDR, ktéry koordynuje dalsze dziatania zgodnie z wytycznymi zawartymi w ustgpach ponizej.

3. W przypadku nie otrzymania zadnej odpowiedzi od doradcy zewnetrznego w terminie 21 dni
od dnia wystgpienia z zapytaniem, Pracownik o braku odpowiedzi informuje Zesp6t MDR, na
zasadach wskazanych w ust. 2powyzej.

4. W przypadku otrzymania od doradcy zewnetrznego odpowiedzi twierdzacej na zapytanie,
o ktérym mowa §3 ust. 1 Procedury MDR (stwierdzenie przez doradce, ze realizowane
czynnosci sg schematem podatkowym) niezawierajacej numeru NSP schematu
podatkowego, nalezy przesta¢ doradcy zewnetrznemu oswiadczenie o zwolnieniu go z
tajemnicy zawodowej oraz zobowigzaniem do przekazania numeru NSP schematu
podatkowego. Odpowiedz uzyskana od doradcy zewnetrznego powinna zawierac:

* informacje o numerze NSP schematu podatkowego wraz z zatgczonym potwierdzeniem
nadania numeru
lub

= pisemng informacje z danymi dotyczacymi schematu podatkowego (w szczegdlnosci opis
schematu), w przypadku, gdy schemat podatkowy nie posiada jeszcze nadanego numeru
NSP.

5. Os$wiadczenie o zwolnieniu doradcy zewnetrznego z prawnie chronionej tajemnicy
zawodowej stanowi zatgcznik nr 6 do Procedury MDR. Oswiadczenie musi by¢ podpisane
przez osoby umocowane do reprezentowania Gminy Opoczno.

6. Otrzymana od doradcy zewnetrznego odpowiedz na zapytanie, o ktérym mowa §3 ust. 1 lub
oswiadczenie, o ktérym mowa w §3 ust. 3 Procedury MDR zawierajgca numer NSP
schematu podatkowego lub pisemng informacje z danymi dotyczacymi schematu
podatkowego (w szczegdlnosci opis schematu), w przypadku, gdy schemat podatkowy nie
posiada jeszcze nadanego numeru NSP, podlega ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie
z wytycznymi §5 Procedury MDR.

7. Otrzymana od doradcy zewnetrznego odpowiedz, na zapytanie o ktérym mowa §3 ust. 1
Procedury MDR stwierdzajaca, ze realizowane przez doradce czynnosci nie sg schematem
podatkowym, podlega ujeciu w Rejestrze MDR, zgodnie z wytycznymi §5 Procedury MDR.
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10.

Nieotrzymanie od doradcy zewnetrznego odpowiedzi, o ktérych mowa w §3 ust. 5i 6
Procedury MDR, wymaga dokonania samodzielnej weryfikacji, czy
omawiane/opiniowane/przedstawiane/analizowane/wdrazane przez doradce zewnetrznego
uzgodnienia spetniaja warunki wskazane w §2 ust. 1 Procedury MDR. Weryfikacja
dokonywana jest zgodnie z wytycznymi zawartymi w §2 ust. 7-14 Procedury MDR.

W przypadku stwierdzenia w wyniku weryfikacji dokonywanej zgodnie z §3 ust. 8 Procedury
MDR, ze czynnosci realizowane przez doradce zewnetrznego spetniajg warunki wskazane
w §2 ust. 1 Procedury MDR, nalezy dokona¢ ich zgloszenia zgodnie z wytycznymi §4
Procedury MDR.

W przypadku odbywania przez Pracownikéw spotkan z doradcami zewnetrznymi, zaréwno
w siedzibie Urzedu Miejskiego w Opocznie / Jednostki organizacyjnej, jak i w innym miejscu,
kazdorazowo sporzadzana jest notatka stuzbowa opisujgca cel i przebieg spotkania oraz
dokonane ustalenia. Sporzadzona notatka jest przekazywana za posrednictwem Kierownika
lub Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnym stanowisku do Zespotu MDR wraz ze
sktadanym oswiadczeniu, o ktérym mowa w §2 ust. 11 Procedury MDR.

§4
Zgtoszenia nowych schematow podatkowych do Szefa Krajowej Administracji
Podatkowej

W przypadku stwierdzenia wystgpienia schematu podatkowego, zgodnie z §2 ust. 14 lub §3
ust. 8 Procedury MDR nalezy dokona¢ jego zgtoszenia do KAS.

Zgtoszenie schematu podatkowego do KAS dokonywane jest przez upowaznionego cztonka
Zespotu ~ MDR  posiadajgcego  petnomocnictwo do  dokonywania  zgloszen
w imieniu Gminy Opoczno oraz dysponujgcego elektronicznym podpisem kwalifikowanym
(w formacie XadES).

Zgtoszenie schematu podatkowego dokonywane jest w najpdzniej w terminie 30 dni:

a. od dnia nastepnego po udostepnieniu schematu podatkowego,

b. od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,

c. od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu
podatkowego,

—w zaleznosci, ktdre z powyiszych zdarzen nastgpito wezesniej.

Poprzez udostepnienie nalezy rozumie¢, w szczegoéinosci:

a. oferowanie uzgodnienia bedacego schematem podatkowym przez doradce
zewnetrznego,

b. zawarcie umowy z doradcg zewnetrznym, ktérej przedmiotem jest przekazanie
informacji o uzgodnieniu bedacego schematem podatkowym,

c. zaptata wynagrodzenia doradcy zewnetrznemu z tytutu przekazania informacji o
uzgodnieniu bedacego schematem podatkowym,

d. przekazywanie przez doradcg zewnetrznego w jakiejkolwiek formie, w tym drogg
elektroniczna, telefoniczng lub osobiscie, informacji o uzgodnieniu begdacego
schematem podatkowym, w szczegélnosci przez przedstawianie jego zatozen.



10.

11.

12.

13.

Poprzez przygotowanie do wdrozenia schematu podatkowego nalezy rozumie¢,
w szczeg6lnoéci jako podejmowanie wszelkich czynnosci faktycznych lub prawnych
umozliwiajgcych wykonanie lub zmierzajacych do wykonania schematu podatkowego.

Zgtoszenie schematu podatkowego do KAS przeprowadza sie tylko i wytacznie przy

wykorzystaniu narzedzia udostepnionego przez Ministerstwo Finanséw ~— portal
internetowy pod adresem www: https:/mdr.mf.gov.pl/#/ (zwany dalej: System

zgtoszeniowy MDR).

Zgtoszenie nowego schematu podatkowego dokonywane jest na urzedowym formularzu
MDR-1. Formularz wybierany jest w Systemie zgtoszeniowym MDR.

Szczegétowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR s3 w przedstawione
w Podreczniku Uzytkownika systemu MDR ,Informacje o schematach podatkowych”,
opublikowanym przez Ministerstwo Finansow, ktdorego wersja 1.0 stanowi zatacznik nr 7 do
Procedury MDR.

Po zgloszeniu schematu podatkowego za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR
nalezy zapisa¢ w Rejestrze MDR w pozycji Numer identyfikacyjny MDR numer bedacy
identyfikatorem dokumentu wygenerowany automatycznie przez System zgloszeniowy
MDR po prawidtowym przestaniu schematu podatkowego.

Po zgtoszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu zgtoszeniowego
MDR pobrac¢ Urzedowe Poswiadczenie Odbioru (zwane dalej: UPQ). Date zarejestrowania
zgtoszenia schematu podatkowego w Systemie zgtoszeniowym MDR nalezy wpisac
w Rejestrze MDR, za$ UPO zapisa¢ w Folderze zgtaszanego schematu.

Po otrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajacego zgtoszonemu schematowi
podatkowemu numer NSP nalezy uzupetnic w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje we
wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku otrzymania postanowienia o odmowie nadania numeru NSP zgtoszonemu
schematowi podatkowemu nalezy uzupetni¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje we
wpisie dotyczacym przedmiotowego schematu podatkowego.

W przypadku uniewaznienia z urzedu, w drodze postanowienia, numeru NSP nadanego
zgtoszonemu uprzednio schematowi podatkowemu nalezy przekresli¢ w Rejestrze MDR
odpowiednig pozycje dotyczaca przedmiotowego schematu podatkowego wraz z adnotacja
UNIEWAZNIONO oraz datg uniewaznienia.
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§5
Zgtoszenia wykorzystywanych schematéw podatkowych do Szefa Krajowej Administracji
Podatkowej

W  przypadku dokonania jakichkolwiek czynnosci, ktére s3 elementem schematu
podatkowego (tj. zastosowania schematu podatkowego) lub uzyskania wynikajacej
z zastosowania schematu podatkowego korzysci podatkowej, nalezy dokonaé
odpowiedniego zgioszenia za posrednictwem Systemu zgtoszeniowego MDR.

Zgtoszenie okolicznosci, o ktérej mowa w ust.1 dokonywane jest na urzedowym formularzu
MDR-3. Formularz wybierany jest w Systemie zgtoszeniowym MDR. Zgtoszenia dokonuje sie
za okres rozliczeniowy (miesieczny/kwartalny/roczny) majacy zastosowanie w przypadku
podatku, ktérego dotyczy zastosowany schemat podatkowy. Formularz MDR-3 musi by¢
podpisany elektronicznym podpisem kwalifikowanym (w formacie XadES) przez osoby
umocowane do reprezentowania Gminy Opoczno.

W zgloszeniu poza informacjami wskazanymi w formularzu MDR-3 nalezy podaé
w szczegblnosci numer NSP zastosowanego schematu podatkowego oraz/lub wysokosé
korzysci podatkowej wynikajacej ze schematu podatkowego, jezeli zostata uzyskana.

W przypadku nie posiadania numeru NSP zastosowanego schematu podatkowego,
w szczegolnosci z uwagi na okolicznosci wskazane w §3 ust. 8 Procedury MDR, sktadane
zgtoszenie MDR-3 bedzie zawiera¢ réwniez dane dotyczace schematu podatkowego
analogiczne do informacji przekazywanych przy zgtaszaniu nowego schematu podatkowego
(analogiczne do danych przekazywanych w formularzu MDR- 1).

W przypadku, gdy rzeczywiste dane dotyczace zastosowanego schematu podatkowego
odbiegajag od danych zawartych w otrzymanym od doradcy zewnetrznego potwierdzeniu
nadania numeru NSP, w sktadanym formularzu MDR-3 nalezy zmodyfikowa¢ te dane w celu
zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

Po zgloszeniu zastosowania schematu podatkowego za dany okres rozliczeniowy za
posrednictwem Systemu zgtoszeniowego MDR nalezy dokona¢ wpisu w Zestawieniu
zgtoszonych stosowanych w Gminie Opoczno schematéw podatkowych (zwanym dalej:
Zestawieniem MDR). W pozycji Numer identyfikacyjny MDR nalezy wpisa¢ numer bedacy
identyfikatorem dokumentu wygenerowanym automatycznie przez System zgtoszeniowy
MDR po prawidtowym przestaniu zgtoszenia zastosowania schematu podatkowego. Wzér
Zestawienia MDR stanowi ztgcznik nr 10 do Procedury MDR.

Po zgloszeniu schematu podatkowego nalezy za posrednictwem Systemu zgtoszeniowego
MDR pobraé¢ UPO. Date zarejestrowania zgtoszenia zastosowania schematu podatkowego
w Systemie zgloszeniowym MDR nalezy wpisa¢ w Zestawieniu MDR, za$ UPO zapisac
w Folderze zglaszanego schematu.



§6

Ewidencjonowanie czynnosci/zdarzen/uzgodnien

Zweryfikowane przez Zespét MDR czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia, zgodnie z §2 ust. 13-14
Procedury MDR oraz czynnosci/zdarzenia/uzgodnienia zidentyfikowane jako schemat
podatkowy zgodnie z §3 ust. 6-7 Procedury MDR podlegajg ewidencji w Rejestrze zdarzen
weryfikowanych w zakresie obowigzku zgtoszenia schematu podatkowego (MDR) (zwanym
dalej: Rejestr MDR). Wzér Rejestru MDR stanowi zatacznik nr 9 do Procedury MDR.

Wopisu do Rejestru MDR dokonuje Zespét MDR oraz dokonuje wymaganych uzupetnien wraz
z przebiegiem poszczegdlnych etapdw procesu zgtaszania schematu podatkowego poprzez
System zgtoszeniowy MDR (dodanie identyfikatora, daty zarejestrowania zgtoszenia, nadany
numer NSP).

Wpis w Rejestrze MDR dokonywany jest na moment otrzymania przez Zespot MDR
przekazanego przez Kierownika lub Pracownika zatrudnionego na samodzielnym stanowisku
Protokotu, zgodnie z §2 ust. 11 Procedury MDR lub na moment otrzymania odpowiedzi od
zewnetrznego doradcy, zgodnie z §3 ust. 1 Procedury MDR.

Po otrzymaniu Protokotu wyznaczony cztonek Zespotu MDR dokonuje wpisu w Rejestrze
MDR wskazujac jako ,Date wprowadzenia do rejestru” date przeprowadzenia weryfikacji,
nadaje ,Numer weryfikacji” zgodnie ze schematem ponizej oraz sktada podpis opatrzony
pieczatkg stuzbowg. ,Numer weryfikacji” jest rowniez uzupetniany w odpowiednim polu
Protokotu oraz wskazywany w odpowiednim polu pieczatki, o ktérej mowa w §2 ust. 6
Procedury MDR.

Numer weryfikacji nadawany jest w jest w oparciu o nastepujacy schemat:

MDR_XX.XX.XXXX_Y

gdzie:

x oznaczaja date w formacie dzieri/miesigc/rok,

y oznacza kolejny numer wpisu z tego samego dnia.

Po otrzymaniu od Kierownika lub Pracownikéw zatrudnionych na samodzielnym stanowisku
odpowiedzi od doradcy zewnetrznego wyznaczony cztonek Zespotu MDR dokonuje wpisu w
Rejestrze  MDR wskazujgc jako ,Date wprowadzenia do rejestru” date otrzymania
odpowiedzi, nadaje ,Numer odpowiedzi” zgodnie ze schematem wskazanym w §6 ust. 4
Procedury MDR oraz sktada podpis opatrzony pieczatka stuzbowa. ,,Numer odpowiedzi” jest
réwniez fizycznie nanoszony na odpowiedz otrzymana od doradcy zewnetrznego.

W przypadku otrzymania informacji o braku odpowiedzi doradcy zewnetrznego na
skierowane od niego zapytanie, cztonek zespotu MDR po przeprowadzaniu weryfikacji,
o ktérej mowa w §3 ust. 8 Procedury MDR, dokonuje wpisu w Rejestrze MDR, zgodnie
z wytycznymi §6 ust. 1 - 4 Procedury MDR.
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W przypadku koniecznoéci dokonania takiej weryfikacji nalezy zwrécié uwage na
czynnosci/dziatania/ustugi $wiadczone przez tego typu podmioty, ktére co do zasady nie sa
automatycznie uznawane za schemat podatkowy, mimo ze sy wykonywane/$wiadczone
przez doradce zewnetrznego. S3 to:

a. przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji,
informacji i zeznan podatkowych,

b. przygotowywanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskéw o udzielanie
pozwolen/zezwolen,

c. przeglady dotyczace rozliczen podatkowych;

d. przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentacji cen transferowych,

e. opinie i komentarze podatkowe — w zakresie skutkéw podatkowych, w ktérych doradca
informuje klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z
istniejgcych interpretacji podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez
klienta transakcji lub zdarzen gospodarczych (stany przeszte i zamkniete),

f. udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikéw procedur
podatkowych w celu zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujgcymi
przepisami i praktyka podatkowa,

g. udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadptaconych zobowigzan
podatkowych,

h. szkolenia dotyczace obowigzujacych przepiséw prawa podatkowego lub planowanych
zmian w przepisach prawa podatkowego (o wyfacznie informacyjnym charakterze),

i. ustugi biezacego doradztwa podatkowego,

j- wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sadami
administracyjnymi, sgdami powszechnymi oraz przed SN,

k. wsparcie lub przygotowywanie oswiadczen dla celéw podatkowych.

UWAGA - powyzszy katalog czynnosci/dziatari/ustug swiadczonych przed doradcéw
zewnetrznych nie jest katalogiem czynnosci bezwzglednie niebedacych schematem
podatkowym. Kazdy z przypadkéw powinien zosta¢ oceniony kazdorazowo indywidualnie,
majac na uwadze cel i charakter wykonywanych ustug. W szczegdlnosci nalezy uwaza¢ na
dziatania/ustugi doradcy majgce twérczy charakter, zawierajgce elementy rekomendacji co
do uksztattowania dziatan Podatnika lub poréwnania réinych wariantéw postepowania,
umozliwiajace podjecie przez Podatnika decyzji jaki sposéb postepowania jest
rekomendowany z perspektywy podatkowej (pozwala na osiggniecie korzysci podatkowej).

5. Szczegolne cechy rozpoznawcze

Inne niz wskazane powyzej ogélne cechy rozpoznawcze (tj. szczegdlne oraz inne szczegélne

cechy rozpoznawcze) z uwagi na ich specyfike nie wystepuja lub ryzvko ich wystgpienia jest
znikome w odniesieniu do dziatan podejmowanych przez Podatnika.

W przypadku uzgodnienia w stosunku, do ktdérego stwierdzono wystgpienie szczegdlnej
cechy rozpoznawczej nalezy pamigtac, ze nie jest wymagane aby réwniez wystapita korzyséé
podatkowa dla uznania uzgodnienia za schemat podatkowy.
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Szczegolna cecha rozpoznawcza wystgpuje wowczas, gdy uzgodnienie spetnia m.in. jeden

z ponizszych warunkow:

a.

6.

obejmuje podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychoddw transgraniczne

ptatnosci pomiedzy podmiotami powigzanymi oraz:

n  odbiorca pfatnosci nie ma miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z
panstw,

= odbiorca ptatnosci posiada miejsce zamieszkania, siedzibe lub zarzad na
terytorium lub w kraju stosujacym szkodliwg konkurencje podatkowa, okreslonych
na podstawie przepiséw o podatku dochodowym od oséb fizycznych oraz
przepiséw o podatku dochodowym od oséb prawnych,

w odniesieniu do tego samego Srodka trwatego lub WNiP dokonywane s3 odpisy

amortyzacyjne w wiecej niz jednym panstwie,

ten sam dochod lub majatek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwodjnego

opodatkowania w wiecej niz jednym panstwie,

w ramach uzgodnienia dochodzi do przeniesienia aktywoéw i okreslone przez dwa

panstwa wynagrodzenie z tego tytutu dia celéw podatkowych rézni sig¢ co najmniej

0 25%,

wystepuje nieprzejrzysta struktura wtasnosci prawnej lub trudny do ustalenia jest

beneficjent rzeczywisty z uwagi na wykorzystanie oséb prawnych oraz jednostek

organizacyjnych niemajacych osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych,

ktére:

= nie prowadzg znaczacej dziatalnosci gospodarczej z wykorzystaniem lokalu,
personelu oraz wyposazenia wykorzystywanego w prowadzonej dziatalnosci
gospodarczej,

= 53 zarejestrowane, zarzadzane, znajdujy sie, sa kontrolowane lub zatozone
w panstwie lub na terytorium innym niz panstwo lub terytorium miejsca
zamieszkania, siedziby lub zarzadu beneficjenta rzeczywistego aktywow bedacych
w posiadaniu takich osob prawnych oraz jednostek organizacyjnych niemajacych
osobowosci prawnej, konstrukcji lub struktur prawnych.

Inne szczegolne cechy rozpoznawcze

W przypadku innej szczegdlnej cechy rozpoznawczej, analogicznie jak w przypadku
szczegolnej cechy rozpoznawczej nie jest wymagane wystgpienie kryterium korzysci
podatkowej dla uznania danego uzgodnienia za schemat podatkowy.

Inna szczegdlna cecha rozpoznawcza definiowana jest przez stwierdzenie, czy uzgodnienie
spetnia co najmniej jeden z ponizszych warunkéw:

wplyw na czes¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu
podatku odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem
uzgodnienia u korzystajgcego, jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepiséw
o rachunkowosci oraz przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000z,
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b. ptatnik podatku dochodowego jest zobowigzany do pobrania podatku
przekraczajgcego w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt, jezeli w
odniesieniu do wyptat naleznosci wynikajacych lub oczekiwanych w zwigzku z
wykonaniem uzgodnienia nie maja zastosowania wiasciwe umowy o unikaniu
podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe,

¢ dochody (przychody) podatnika, niebedacego polskim rezydentem podatkowym,
wynikajace lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekraczajg tacznie
w trakcie roku kalendarzowego kwote 25 000 000zf,

d. réinica pomiedzy polskim podatkiem dochodowym, ktéry bytby nalezny w zwigzku
z wykonaniem uzgodnienia od korzystajagcego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani
miejsca zamieszkania na terytorium RP, gdyby byt on podatnikiem, bedacym polskim
rezydentem podatkowym, a podlegajgcym faktycznej zaptacie podatkiem
dochodowym w panstwie siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania korzystajacego w
zwigzku z wykonaniem uzgodnienia przekracza tacznie w trakcie roku kalendarzowego
kwote 5 000 000 zt.

7. Rola Podatnik w zakresie powstawania schematow podatkowych

Podatnik moze wystapi¢ w zakresie powstawania schematéw podatkowych w dwéch rolach
® promotora
e korzystajgcego.

Promotor

Jak wskazano powyzej role promotora petnig przede wszystkim doradcy, tacy jak doradca
podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub innej instytucji finansowej
doradzajacej klientom. Wskazany katalog podmiotéw bedacych promotorem nie jest jednak
zamkniety i promotorem moze by¢ rowniez Podatnik. Zgodnie z OrdU dla uzyskania statusu
promotora nalezy by¢ podmiotem, ktory:

a. opracowuje uzgodnienie,

b. oferuje uzgodnienie,

c. udostepnia opracowane uzgodnienie,

d. wdraza opracowane uzgodnienie,

e. zarzadza wdrozeniem uzgodnienia.

Przypadki, w ktérych Podatnik mégtby wystapi¢ w roli promotora s3 bardzo sporadyczne.
Podatnik nie jest bowiem podmiotem, ktérego dziatalno$¢ podlega o opracowywaniu
i oferowaniu uzgodnien, ktore moga byé schematem podatkowym, w szczegolnos¢ za
wynagrodzeniem, ktérego wysoko$¢ zalezy uzyskanych korzysci.

Przypadkiem kiedy Podatnik mogtby zosta¢ uznany za promotora jest sytuacja, w ktorej
Podatnik opracowuje rozwiazanie spetniajace kryterium uznania go a schemat podatkowy
oraz udostepnia je / wdraza u innego podatnika, np. w swojej spéfce komunalnej (spotka
komunalna, w takim przypadku wystepuje w roli korzystajacego).
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OPRACOWANIE KONCEPCJI | ZAMOWIENIE NOSNIKOW WYSTAWIENNICZO REKLAMOWYCH GMINY
OPOCZNO ORAZ ZAMOWIENIE DRUKU | WYKLEJENIA BILBORDOW.

ORGANIZACJA OBCHODOW SWIAT MIEJSKICH | NARODOWYCH.

WSPOLPRACA Z MIASTAMI PARTNERSKIMI.

KOORDYNOWANIE PRAC ZWIAZANYCH Z REALIZACJA KRAJOWEGO PROGRAMU OCZYSZCZANIA
SCIEKOW KOMUNALNYCH.

WSPOLPRACA W ZAKRESIE MERYTORYCZNEGO PRZYGOTOWANIA NABOROW NA STANOWISKA
KIEROWNICZE W PODLEGLYCH MERYTORYCZNIE JEDNOSTKACH ORGANIZACYINYCH GMINY
OPOCZNO.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z INWENTARYZACJA, KONSERWACJA, ODBUDOWA | BUDOWA
NOWYCH URZADZEN StUZACYCH DO ODPROWADZENIA WOD DESZCZOWYCH.

PRZYGOTOWYWANIE DOKUMENTOW NIEZBEDNYCH DO USTALENIA KATEGORII DROG MIEJSKICH.

PROWADZENIE EWIDENCJI ZBIORNIKOW BEZODPLYWOWYCH W CELU KONTROLI CZESTOTLIWOSCI
ICH OPROZNIANIA ORAZ W CELU OPRACOWANIA PLANU ROZWOJU SIECI KANALIZACYINE).

PROWADZENIE SPRAW WYNIKAJACYCH Z USTAWY PRAWO WODNE.

WYDAWANIE NAKAZOW PRZYWROCENIA STANU WODY NA GRUNCIE DO STANU POPRZEDNIEGO,
W PRZYPADKU GDY SPOWODOWANE PRZEZ WEASCICIELA GRUNTU, ZMIANY WODY SZKODLIWIE
WPLYWAJA NA GRUNTY SASIEDNIE.

ZAPEWNIENIE DOSTEPU DO KOMPLEKSOWE) INFORMACJI O WARUNKACH | MOZLIWOSCIACH
INWESTOWANIA NA TERENIE GMINY OPOCZNO ORAZ O GOSPODARCZYM} PRAWNYM OTOCZENIU
INWESTYCYJNYM.

OPRACOWYWANIE | WYDAWANIE OFERT INWESTYCYJNYCH GMINY OPOCZNO.

NAWIAZYWANIE WSPOLPRACY Z INWESTORAMI KRAJOWYMI | ZAGRANICZNYMI ORAZ
GROMADZENIE DANYCH NA TEMAT POTENCJALNYCH INWESTOROW ZAINTERESOWANYCH
INWESTYCJAMI W MIESCIE.

KOMPLEKSOWA OBStUGA INWESTORA.

TWORZENIE NARZEDZI StUZACYCH ROZWOJOW! WSPOtPRACY REGIONALNEJ,

KREOWANIE WIZERUNKU GMINY OPOCZNO JAKO AKTYWNEGO OSRODKA WSPOtPRACY
REGIONALNEJ.

REALIZACJA ZADAN INWESTYCYJNYCH | SPRAWOZDAWCZOSC INWESTYCYJNA.

OPRACOWYWANIE HARMONOGRAMOW RZECZOWO-FINANSOWYCH REALIZOWANYCH
INWESTYCIL.

PRZYGOTOWYWANIE MERYTORYCZNE DOKUMENTACJI DO PRZETARGOW NA INWESTYCIE.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z INICJATYWA LOKALNA W ZAKRESIE INFRASTRUKTURY
TECHNICZNEJ.

POZYSKIWANIE | GROMADZENIE INFORMAC)I Z ZAKRESU DOSTEPNYCH PROGRAMOW
POMOCOWYCH ADRESOWANYCH DO GMIN WIEJSKICH | PRZEKAZYWANIE ICH DO KOMOREK
MERYTORYCZNYCH.

INSPIROWANIE | PROWADZENIE DZIAtAN ZMIERZAJACYCH DO TWORZENIA NOWYCH INWESTYC)!
NA TERENIE MIASTA W OPARCIU O SRODKI ZEWNETRZNE(M.IN. DORAZNA POMOC LOKALNYM
FIRMOM W PROCESIE APLIKACYJNYM).
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REFAKTUROWANIE OPXAT ZE MEDIA (WODA, SCIEKI, PRAD) - PRZY ZASTOSOWANIU WHASCIWYCH
STAWEK VAT WYNIKAJACYCH Z PRZEPISOW USTAWOWYCH.

ADMINISTROWANIE NIERUCHOMOSCIAMI.

WYWIESZANIE W URZEDZIE MIEJSKIM W OPOCZNIE OGLOSZEN SADOWYCH, KOMORNICZYCH,
SKARBOWYCH, ADMINISTRACJI RZADOWEJ | SAMORZADOWEJ.

GOSPODAROWANIE SPRZETEM BEDACYM W PIECZY REFERATOW.

REALIZACJA USTAWY O PODATKACH OD TOWAROW | UStUG ORAZ O PODATKU AKCYZOWYM VAT
WZAKRESIE WYSTAWIANIA FAKTUR | RACHUNKOW UPROSZCZONYCH ORAZ PROWADZENIE ICH
REJESTRU.

UBEZPIECZENIE BUDYNKOW | SAMOCHODOW StUZBOWYCH BEDACYCHW ADMINISTRACI
REFERATOW.

PRZYGOTOWYWANIE PROJEKTOW PLANOW FINANSOWYCH, AKTOW NORMATYWNYCH W
ZAKRESIE USTALANIA STAWEK CZYNSZOWYCH DLA ADMINISTROWANYCH BUDYNKOW ORAZ
PROWADZENIE REJESTRU WYDATKOW | BIEZACEJ KONTROLI REALIZACJIBUDZETU.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z WYBORAMI DO SEJMU | SENATU RP, PREZYDENTA

OBStUGA PODRECZNEGO MAGAZYNU ARTYKUtOW BIUROWYCH.

PROWADZENIE PRZEGLADOW, KONSERWACJI SPRZETU | URZADZEN TECHNICZNYCH W
ADMINISTROWANYCH BUDYNKACH.

DOZOROWANIE SPRZATANIA BUDYNKOW: URZEDU, SALI SESYJNE),

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z GOSPODARKA SAMOCHODOWA TJ. OBStUGA
SAMOCHODOW StUZBOWYCH.

ZAOPATRZENIE W ARTYKULY BIUROWE, SPRZET BIUROWY, PRASE, PUBLIKACJE, PIECZECIE
URZEDOWE.

WSPOYPRACA Z INNYMI KOMORKAM!I ORGANIZACYINYMI W ZAKRESIE ORGANIZACSI SPOTKAN |
UROCZYSTOSCI MIEJSKICH.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z TWORZENIEM, tACZENIEM,POWOLYWANIEM |
ODWOLYWANIEM KIEROWNICTWA, DZIALALNOSCIA ORAZ LIKWIDACJA INSTYTUCI KULTURY, DLA
KTORYCH ORGANEM ZA+OZYCIELSKIM JEST GMINA OPOCZNO.

SPORZADZANIE ANALIZ, WNIOSKOW O ZMIANE | SPRAWOZDAN DOTYCZACYCH REALIZACII
BUDZETU W ZAKRESIE REFERATU KULTURY

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z PRZEPROWADZANIEM OTWARTYCH KONKURSOW OFERT,
ZAWIERANIEM UMOW, PRZEKAZYWANIEM DOTAC), KONTROLA MERYTORYCZNA ORAZ
ROZLICZANIEM ZADAN REALIZOWANYCH NA PODSTAWIE USTAWY O DZIALALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z GOSPODARKA SCISLEEGO ZARACHOWANIA.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z PRZEKAZYWANIEM DOTAC)I PODMIOTOWYCH DLA
PODLEGLYCH INSTYTUC)I KULTURY.

PROWADZENIE WLASNYCH AKCJI PROMOCYINYCH PRZEZ GMINE OPOCZNO.

UDZIAt W OBCYCH WYDARZENIACH PROMOCYJNYCH.

ZAMAWIANIE | DYSTRYBUCJA MATERIAtOW PROMOCYJNYCH GMINY OPOCZNO.
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USTALANIE OPLAT ADIACENCKICH.

USTALANIE OPLAT ZWIAZANYCH ZE ZMIANA PLANU ZAGOSPODAROWANIA BADZ Z UCHWALENIEM
NOWEGO PLANU TZW. RENTY PLANISTYCZNE).

UJAWNIANIE PRAWA WASNOSCI W KSIEGACH WIECZYSTYCH.

PROWADZENIE ZAGADNIEN DOT. SPRAW WHASNOSCIOWYCH KOSCIOLtOW ROZNYCH WYZNAN.

WYJASNIANIE NIEZGODNOSCI POMIEDZY WPISAMI W KSIEGACH WIECZYSTYCH A FAKTYCZNYM
STANEM PRAWNYM.

ZAATWIANIE SPRAW Z ZAKRESU PODZIALU | ROZGRANICZEN NIERUCHOMOSCI.

PRZYGOTOWYWANIE DOKUMENTAC)I GEODEZYJNE) ZWIAZANE) Z WYKUPEM GRUNTOW POD
ULICE W TRYBIE PODZIAtU NIERUCHOMOSCI.

PRZYGOTOWYWANIE DOKUMENTAC)I ZWIAZANE) Z PRZEPROWADZENIEM PRZETARGOW NA
WYKONYWANIE ROBOT GEODEZYJNYCH ORAZ ZLECANIE WYKONYWANIA TYCH ROBOT.

PROWADZENIE SPRAW DOTYCZACYCH NAZEWNICTWA ULIC.

ZAtATWIANIE SPRAW DOTYCZACYCH NUMERACIJI PORZADKOWEJ.

PRZYJMOWANIE | PRZEKAZYWANIE ZGtOSZEN DO PUBLICZNE) WIADOMOSCIO WYSTAPIENIU
CHOROBY ZARAZLIWEJ ZWIERZAT.

WSPOLDZIALANIE ZE StUZBA KWARANTANNY | OCHRONY ROSLIN W ZAKRESIE SYGNALIZAC)I
POJAWIENIA SIE CHWASTOW, CHOROB | SZKODNIKOW W UPRAWACH | NASADZENIACH.

NADZOR NAD GOSPODARKA LASOW STANOWIACYCH W+ASNOSC GMINY OPOCZNO.

PRZYGOTOWYWANIE, PRZEPROWADZENIE ORAZ PODSUMOWANIE SPISOW W ZAKRESIE
STATYSTYKI ROLNICTWA

WYDAWANIE ZEZWOLEN NA UPRAWE MAKU LUB KONOP! WtOKNISTYCH ZGODNIE Z PRZEPISAMI
O PRZECIWDZIALANIU NARKOMANIL.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z WYSTEPOWANIEM KLESK ZYWIOLOWYCH W
GOSPODARSTWACH ROLNYCH NA TERENIE GMINY OPOCZNO.

PROWADZENIE  SPRAW  ZWIAZANYCH Z OPRACOWYWANIEM  MIEJSKIEGO  ZASOBU
NIERUCHOMOSCI ZGODNIE Z PRZEPISAMI USTAWY O GOSPODARCE NIERUCHOMOSCIAMI.

UTRZYMANIE PORZADKU | CZYSTOSCI NA TERENACH MIEJSKICH BEZ PRAWNEGO UZYTKOWNIKA.

SPORZADZANIE SPRAWOZDAWCZOSCI DLA POTRZEB URZEDU STATYSTYCZNEGO — W ZAKRESIE
GOSPODARK! NIERUCHOMOSCIAMI.

WYPLATA PRODUCENTOM ROLNYM ZWROTU PODATKU AKCYZOWEGO ZAWARTEGO W CENIE
OLEJU NAPEDOWEGO.

PROWADZENIE | OBStUGA BIULETYNU INFORMACJI PUBLICZNEJ W ZAKRESIE SPRAW DOTYCZACYCH
REFERATOW.

PROWADZENIE SPRAW ZWIAZANYCH Z GOSPODAROWANIEM DREWNEM POCHODZACYM Z
WYCINKI DRZEW Z TERENOW MIEJSKICH BEZ PRAWNEGO UZYTKOWNIKA.

WSPOLPRACA ZE SRODOWISKIEM SPORTOWYM W ZAKRESIE KREOWANIA LOKALNEJ POLITYKI W
DZIEDZINIE KULTURY FIZYCZNEJ | TURYSTYKI.

WSPOLPRACA Z INNYMI INSTYTUCJAMI | ORGANIZACJAMI NA RZECZ UPOWSZECHNIANIA KULTURY
FIZYCZNE) | TURYSTYKI NA TERENIE GMINY OPOCZNO.
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 Skrét / Symbol

__ Znacze

Informacjam.in.oschemaciepodatkowym, sktadanadoSzefaKASprzezUzytkownikow
(wzalezno$ciodrodzajudokumentusktadajgcymmozebyé:Promotor,Korzystajacy,
Wspomagajgcy).Wyrézniamy4rodzajedokumentéwMDR:

Dokument MDR MDR 1 - Informacja o schemacie podatkowym,
MDR2-Zawiadomieniedotyczaceschematupodatkowego,
MDR3-InformacjaKorzystajgcegooschemaciepodatkowym,
MDR4-Kwartalnainformacjaoudostgpnieniuschematupodatkowegostandaryzowanego.

Identyfikator Numer ID, indywidualny numer dokumentu nadany przez system, otrzymywany

MDR/Numer ID po pozytywnej wysytce pliku komunikatem oraz na adres mailowy.

KAS Krajowa Administracja Skarbowa
Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej,

. ktorej udostepniane jest lub u ktérej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktéra jest

Korzystajgcy . o iy L
przygotowanadowdrozeniauzgodnienialubdokonataczynnoscistuzgcejwdrozeniu
takiego uzgodnienia.

Numer NSP Numer schematu podatkowego nadany przez Szefa KAS.

Plik XML Ustrukturyzowana forma dokumentu MDR zgodna ze standardem XML.

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej,
wszczegolnoscidoradcapodatkowy,adwokat,radcaprawny, pracownikbankulubinnej

Promotor instytucjifinansowejdoradzajacyklientom,réwniezwprzypadku,gdypodmiottennie

posiadamiejscazamieszkania,siedzibyanizarzadunaterytoriumkraju, ktéraopracowuije,
oferuje, udostepnia lub wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia.

System/System MDR

Formatka WEB przeznaczona do uzupetnienia, generowania i przesyfania dokumentéw
MDRdoSzefaKAS, pobraniaUPOorazweryfikacjistatusuwystanegodokumentuMDRczy
numeru NSP.

UPO

UrzedowePoswiadczenieOdbioru. Dokumentwydawanydlapo$wiadczeniapoprawnego
przyjecia dokumentu MDR przez Szefa KAS.

Uzgodnienie

Czynnosélubzespdtpowigzanychzesobgczynnosci,wtymczynnoséplanowanalubzespot
czynnoséciplanowanych, ktérychconajmniejjednastronajestpodatnikiemiubktéremaja
lub moga mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego.

Uzytkownik

Promotor, korzystajgcy Iub wspomagajgcy, ktéry sktada dokument MDR

do Szefa KAS za posrednictwem formatki WEB lub API.

Wspomagajacy

Osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci
prawnej,wszczegdlnoscibiegtyrewident, notariusz, osobaswiadczacgustugiprowadzenia
ksiagrachunkowych,ksiegowylubdyrektorfinansowy,banklubinnainstytucjafinansowa, a
takze ich pracownik, ktéry przy zachowaniu starannosci ogélnie wymaganej
wdokonywanychczynno$ciach, przyuwzglednieniuzawodowegocharakterudziataino$ci,
obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci, podjat sie
udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczgcych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia
do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.
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Oddnia01stycznia2019r., zgodnezzapisamiDziatulllRozdziatu11austawyzdnia29sierpnia1997r.—~Ordynacja
podatkowa,zostatwprowadzonydopolskiegoporzadkuprawnegoobowigzekraportowaniaschematowpodatkowych
(MDR).

WeeluumozliwieniarealizacjipowyzszychobowiazkéwMinisterstwoFinanséwprzygotowatostroneWEBskierowang
doKorzystajacych,Promotoréworaz\Wspomagajacych,dziekiktorejmozliwebedzieuzupetnienieiwystanie
dokumentuMDRdoSzefaKAS, weryfikacjastatuséwwystanychdokumentéw, pobranieUPOorazsprawdzeniestatusu
numeruNSP.

Niniejszy dokument ma na celu przedstawienie podstaw obstugi Systemu umozliwiajgcego m.in. utworzenie
dokumentu MDR, wysytanie dokumentéw MDR przez Uzytkownikéw do Szefa KAS czy pobranie UPO. W
zakres podrecznika Uzytkownika Systemu MDR wchodzi opis interfejsu uzytkownika oraz nawigacji, a
takze opis podstawowych funkcjonalnosci na obecnym etapie wdrozenia.
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