Zarzadzenie Nr 45/2020
Burmistrza Opoczno
z dnia 16 marca 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu udzielania zamoéwienn publicznych, ktorych wartosé
nie przekracza wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro w Urzedzie
Miejskim w Opocznie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22019 1. poz. 506 z p67n. zm.) zarzadzam sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza
wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30.000,00 euro w Urzedzie Miejskim w Opocznie,
stanowigcym zatacznik do zarzadzenia Nr 227/2019 Burmistrza Opoczna z dnia 29.11.2019 1.
wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1. § 1 ust. 2 pkt 4 otrzymuje nastgpujgce brzmienie:
»4) Komdrce wnioskujgcej — nalezy przez to rozumie¢ Wydzialy Urzedu Miejskiego
w Opocznie, Centrum Ushug Wspoélnych w Opocznie (zwane dalej CUW), Szkoly
1 Przedszkola z Gminy Opoczno, dla ktérych organem prowadzgcym jest Gmina
Opoczno (zwane dalej Szkolami i Przedszkolami), wnioskujgce o udzielenie
zamoOwienia publicznego,”

2. § 1 ust. 3 otrzymuje nast¢pujace brzmienie:
3. Za przestrzeganie przepiséw Regulaminu odpowiedzialni sa:
1) osoby kierujace komoérkami wnioskujgcymi,
2) inni pracownicy Urzgdu Miejskiego w Opocznie, CUW, Szkét lub Przedszkoli w
zakresie, w jakim powierzono im czynnosci przy udzielaniu zamoéwienia.”

3. § 3 ust. 1 pkt 2 otrzymuje nastepujace brzmienie:
,»2) czy wydatek ma pokrycie w budzecie Gminy/CUW/Szkoly lub Przedszkola™

4. § 4 otrzymuje nastgpujace brzmienie:

(V%]

»§ 4

Zamowienia, ktérych wartos$é nie przekracza kwoty 5.000,00 zl netto
Zamowienia ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 1.000.00 7t netto odbywaja si¢
poprzez nabycie przedmiotu zamdéwienia przez kazdg Komédrke wmioskujaca
indywidualnie, po uprzednim rozeznaniu cenowym rynku w formie telefonicznej,
mailowe]j, ustnej oraz wyrazeniu zgody przez osobe kierujacg komoérka
wnioskujgca.
Zamodwienia, o wartosci netto powyzej kwoty 1.000.00 zI i nieprzekraczajacej
kwoty 5.000.00 z} netto odbywaja si¢ poprzez nabycie przedmiotu zaméwienia
przez kazda Komoérke wnioskujgcg indywidualnie, po uprzednim rozeznaniu
cenowym rynku w formie telefonicznej, mailowej, ustne] oraz w oparciu o
pisemne ,Zlecenie Zamoéwienia” akceptowane przez osobg kierujacg Komorka
wnioskujgcg przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy/Glownego Ksiggowego.
Rozeznania cenowe rynku, o ktérych mowa w ust. 1 i 2, nalezy udokumentowac
w postaci notatki stuzbowe;.




4. W zamoéwieniach, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 wymagana jest adnotacja na
rachunku lub fakturze Dyrektora/Kierownika komorki dokonujgcej wydatku.

5. Osoba kierujgca Komoérka wnioskujagca moze podjaé decyzje o udzieleniu
zaméwienia, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, poprzez zawarcie umowy w formie
pisemnej z Wybrémym Wykonawcg. Umowe takg podpisuje Kierownik
Zamawiajagcego lub upowazniona przez niego osoba, przy Kkontrasygnacie
Skarbnika Gminy/Gléwnego Ksiggowego oraz parafuje radca prawny i osoba
kierujgca komorkg wnioskujaca.

6. W przypadku udzielania zamoéwien Wykonawcom, bgdgcym osobami fizycznymi
nieprowadzgcymi dzialalnosci gospodarczej, winna by¢ podpisana umowa w
formie pisemnej.

7. Jezeli jest to uzasadnione okoliczno$ciami zwigzanymi z danym zamoéwieniem,
zaméwienia o ktérych mowa w ust. 1 mogg zosta¢ udzielone zgodnie z zasadami
udzielania zamowien o ktérych mowa w ust. 2.

8. Jezeli jest to uzasadnione okolicznosciami zwigzanymi z danym zamowieniem,
zamoOwienia o ktérych mowa w ust. 1 1 2 mogg zosta¢ udzielone zgodnie z
zasadami, o ktorych mowa § 5.”

. wi§5:

1) ust. 5 otrzymuje nastepujgce brzmienie:
»J. Wniosek o udzielenie zamdwienia podlega zatwierdzeniu przez Kierownika
Zamawiajgcego lub upowazniong przez niego osobe, a takze przez Skarbnika
Gminy/Gléwnego Ksiggowego.”

2) ust. 25 otrzymuje nastepujace brzmienie:
. 25. Umowe o zamowienie podpisuje Kierownik Zamawiajgcego lub upowazniona
przez niego osoba, przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy/Gléwnego Ksiggowego
oraz parafuje radca prawny i osoba kierujgca Komorks wnioskujacg.”

3) ust. 27 — 32 otrzymujg nastgpujgce brzmienie:
,27. Wszystkie umowy z wybranym Wykonawca, zlecenia zamowienia, faktury,
rachunki winny by¢ rejestrowane w systemie uméw FV, niezaleznie od wartoSci
zamoOwienia.
28. Wszystkie zlecenia zamoOwienia i zamoéwienia, o ktérych mowa w ust. 1 winny
mieé¢ nadane numery w systemie EZD.
Pozostale
29. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
1) nie Zlozono zadnej waznej oferty, z zastrzezeniem ust. 20,
2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizsza cena przewyzsza kwotg,
ktéra Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamOwienia chyba, ze
Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,
3) wystapita zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym lub interesie
Zamawiajgcego,



4) postepowanie obarczone jest wada uniemozliwiajacg zawarcie umowy o
zamowienie.

30. Zarealizacje udzielonego zamowienia odpowiada Komorka wnioskujaca.

31. Pracownik Wydzialu Zamoéwien Publicznych sporzadza protokot z czynnosci
postgpowania o udzielenie zamowienia.

32. Dyrektorzy/ Kierownicy Komorek wnioskujacych sktadajg w terminie do dnia
30 stycznia plan zamo6wien na nastepny rok kalendarzowy do Wydzialu Zamowien
Publicznych, zgodnie z ich zakresem przedmiotowym.”

6. § 6 otrzymuje nast¢pujgce brzmienie:
=§ 6
Wylgezenia i odstgpienia
1. Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia z pomini¢ciem Regulaminu, w przypadku:

1) zakupu paliwa do samochodéw stuzbowych Urzgdu Miejskiego, Strazy Miejskiej,
Ochotniczej Strazy Pozarnej oraz paliwa do urzadzen typu kosiarka.

2) ushlug w zakresie przegladéw technicznych oraz napraw samochodéw shuzbowych
Urzedu Miejskiego, Strazy Miejskiej oraz Ochotniczej Strazy Pozarnej,

3) zamowien zwigzanych z biezacym utrzymaniem straznic i pojazdéw Ochotniczej
Strazy Pozarnej w celu zapewnienia gotowosci bojowej

4) zamowienn artykuléw spozywczych na potrzeby Rady Miejskiej, pracownikow
Urzedu Miejskiego i Strazy Miejskie;j.

5) ustug 1 zakupéw naglych w przypadku awani sprzetu, urzadzen, instalacji wodno
- kanalizacyjnej 1 elektrycznej, dokonywanych dla Urzedu Miejskiego, Strazy
Miejskiej 1 Ochotniczej Strazy Pozarne;.

6) robot budowlanych, ktorych potrzeba wykonania wynika z dziatan sity wyzszej,

7) mozliwosci realizacji zamoéwienia tylko przez jednego Wykonawce ;

8) zakupow i ustug w ramach srodkoéw ZFSS;

9) zakupu biletow na przejazdy pracownikow Urzedu Miejskiego,

10) ustug hotelarskich i restauracyjnych

11) ustug prawniczych $wiadczonych przez zewngtrzne kancelarie prawne 1 innych
wyspecjalizowanych ustug;

12) zakupu oprogramowania komputerowego i licencji na korzystanie z programow
komputerowych oraz ich przedluzania, a takze aktualizacji, ushug serwisowych
oraz  dodatkowych  abonamentow  zwigzanych z  funkcjonowaniem
oprogramowania komputerowego;

13) dzialalno$ci promocyjnej, artystycznej i tworczej tj. media, projekty graficzne,
zamoOwienia pradowe, zabezpieczenia pradowe, wystawy, widowiska, koncerty,
wystepy wokalne, konkursy, zakup nagrod, obstuga medyczna, ochrona itp.

14) zamo6wien zwigzanych z organizacjg imprez sportowych,

15) szkolen, edukacji, konferencji, seminariow;

16) dostawy prasy, publikacji ksiazkowej;

17) ushug prasowych;

18) zakupu kwiatéw, wigzanek, zniczy;






