Zarzadzenie nr 42/2020
Burmistrza Opoczna
zdnia 16 marca 2020 r.

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Opocznie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tekst jednolity: Dz. U. z 2019 ., poz. 506 z p6zn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Miejskiego w Opocznie stanowigcym zalgcznik
do Zarzadzenia Nr 151/2019 Burmistrza Opoczna z dnia 2 sierpnia 2019 roku w sprawie
nadania Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Opocznie zmienionym
Zarzadzeniem Nr 212/2019 Bummistrza Opoczna z dnia 7 listopada 2019 r. w sprawie
wprowadzenia zmian do Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Opocznie
wprowadza si¢ nast¢pujgce zmiany:

1. § 5 ust. 2 pkt 9 otrzymuje brzmienie:
»9) Wydzial Zdrowia, Spraw Spotecznych ZSS”
2. § 7 ust. 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
»4) Wydziatu Zdrowia, Spraw Spotecznych;”

)

W § 14 po pkt 17 dodaje si¢ pkt 18 w brzmieniu:

»18) Prowadzenie spraw zwigzanych z uchwalaniem, zmianami 1 rozliczaniem
funduszu soteckiego.”

. §15

a)

b)

c)

d)

€)

H

pkt 2 otrzymuje brzmienie:

..2) Sprawowanie nadzoru nad prawidlowa realizacja zadan w zakresie utrzymania
czystosci, porzadku i zieleni na terenach komunalnych przekazanych do realizacji
innemu podmiotowi;

skre$la si¢ pkt 6,

pkt 7 otrzymuje brzmienie:

,»7) Sprawowanie nadzoru nad prawidlowa realizacjg zadan w zakresie zadan gminy
wynikajacych z ustawy o ochronie zwierzat w zakresie zapobiegania bezdomnosci
zwierzagt 1 zapewnienia opieki bezdomnym zwierzetom oraz ich wylapywania
przekazanych do realizacji innemu podmiotowi;”,

pkt 10 otrzymuje brzmienie:

»10) Prowadzenie spraw z zakresu ustawy o publicznym transporcie zbiorowym
oraz transporcie drogowym w zakresie zadan nalezacych do Burmistrza;™,

pkt 17 otrzymuje brzmienie:

»,17) Nadzor i kontrola nad zuzyciem energii elektrycznej oraz prowadzenie spraw
zwigzanych z rozliczaniem faktur za energie elektryczna;”

skre$la sie pkt 20

5. W§17

a)

po pkt 29 dodaje si¢ pkt 30-33 w brzmieniu:

»30) Wydawanie zezwolen na korzystanie z drég gminnych w sposob szczegdlny;
31) Opiniowanie projektow organizacji ruchu;

32) Prowadzenie spraw zwigzanych z odszkodowaniami za zdarzenia w pasie
drogowym;

33) Prowadzenie spraw zwigzanych z oznakowaniem poziomym 1 pionowym drog
gminnych;”



6. W § 19 skresla si¢ pkt 32, 33 oraz 35
7. §20
a) pkt 1 otrzymuje brzmienie:
»1) Biezgce prowadzenie ewidencji podatkowej w zakresie podatku:
od nieruchomosci, rolnego, lesnego, od srodkoéw transportowych oraz ewidencji
oplat lokalnych: za gospodarowanie odpadami komunalnymi, wieczystego
uzytkowania, oplaty przeksztalceniowej, optaty skarbowej, targowej, adiacenckiej;”
b) pkt 5 otrzymuje brzmienie:
»J) Prowadzenie wymiaru podatkow w zakresie podatku: od nieruchomosci,
rolnego, lesnego, od $rodkow transportowych z wylgczeniem wymiaru oplaty:
za gospodarowanie odpadami komunalnymi, adiacenckiej, wieczystego
uzytkowania, oplaty przeksztalceniowej;”
¢) w pkt 8 skresla sie ostatnie zdanie po sredniku,
d) pkt 13 otrzymuje brzmienie:
,,13) Prowadzenie spraw zwigzanych z wystapieniem o zajgcie stanowiska
dotyczacego podatku; od spadkow i darowizn, od czynno$ci cywilnoprawnych;”
¢) po pkt 15 dodaje sie pkt 16 - 19 w brzmieniu:
.160) Prowadzenie spraw dotyczacych: umorzenia, rozlozenia na raty, odroczenia
podatkow 1 optat wymienionych w pkt 1);
17) Wydawanie zaswiadczen o wniesieniu oplaty jednorazowej za przeksztalcenia;
18) Sporzadzanie czastkowych sprawozdan budzetowych z zakresu podatkéw i optat
lokalnych: Rb 278, Rb-N, SP-1;
19) Sporzadzanie sprawozdan z wykorzystaniem aplikacji SHRIMP o pomocy
publicznej oraz pomocy de minimis.”
8. W § 21 skresla sie pkt 10 -15
9. § 23 otrzymuje brzmienie:
Do zakresu dziatania Wydzialu Ewidencji Ludnosci i Dowodow Osobistych nalezy
w szczegoOlnosci:
1) Prowadzenie i aktualizacja Rejestru Mieszkancow, Rejestru Dowodow Osobistych,
Rejestru Cudzoziemcow i Rejestru Wyborcow;
2) Prowadzenie spraw z zakresu ewidencji ludnosci;
3) Prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawach zameldowania,
wymeldowania i anulowania zameldowania;
4) Wydawanie zaswiadczen z Rejestru Mieszkancow, Rejestru Dowodéw Osobistych,
Rejestru Cudzoziemcow i Rejestru Wyborcow;
5) Udostgpnianie danych z Rejestru Mieszkancow, Rejestru PESEL, Rejestru
Dowodow Osobistych 1 dokumentacji dowodowe;;
6) Nadawanie/ zmiana numeru PESEL;
7) Prowadzenie spraw z zakresu wydawania dowodow osobistych;
8) Prowadzenie archiwum Dowodéw Osobistych;
9) Sporzadzanie i aktualizacja spisu wyborcow;
10) Prowadzenie statystyki mieszkaficOw;
11) Przygotowywanie wykazow dzieci podlegajacych obowigzkowt szkolnemu;
12) Potwierdzanie Profilu Zaufanego
10. § 25 pkt 1 otrzymuje brzmienie:
. 1) Przyjmowanie wnioskow o przygotowanie i przeprowadzenie postepowan
o udzielenie zamoéwienia publicznego zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych
oraz zgodnic z regulaminem udzielania zamdéwien publicznych, ktorych wartos¢ nie






