ZARZADZENIE

Burmistrza Opoczna Nr £4.3/2020
z dnia .2 3.1 X 2.0 22, roku

w sprawie oceny ryzyka zawodowego zwigzanego z SARS CoV-2 wywolujacego
chorob¢ COVID-19 dla pracownikéw Urze¢du Miejskiego w Opocznie

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (t.j. Dz. U.
22020 r. poz. 713), art. 226 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (t.j. Dz. U. z22020r.
poz. 1320) § 39a rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzeénia 1997 r.
w sprawie ogolnych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy (tj. Dz. U. z 2003 r. Nr 169,
poz. 1650 z pézn. zm.) w zwigzku z ustawg z dnia 2 marca 2020 r. o szczegdlnych rozwigzaniach
zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 poz. 374 ze zm.),
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Realizujac obowigzek dokonania przez pracodawce oceny ryzyka zawodowego zwigzanego
z wykonywang pracg, informowania pracownikéw o tymze ryzyku zawodowym oraz o zasadach
ochrony przed zagrozeniami — niniejszym wprowadzam:

»Oceng ryzyka zawodowego zwigzanego z SARS CoV-2 wywotujacego chorobe COVID-19
dla pracownikow Urzedu Miejskiego w Opocznie” — w brzmieniu stanowiacym zalacznik
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

Burmjstyz Opoczna

Dariusz Kosno



Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Burmi\strza Opoczna

Nr 0252020 2 dnia .. 2.9 0 X... £ 6 2Goku

—

OCENA RYZYKA ZAWODOWEGO

zwigzanego z SARS CoV-2 wywolujgcego chorob¢ COVID -19
dla
PRACOWNIKOW URZEDU MIEJSKIEGO W OPOCZNIE

Podstawa prawna:

L.

2.

art. 226 i art. 237'° ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (tj. Dz. U. z 2020 poz.
1320), ‘

§ 39 a rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 26 wrze$nia 1997 r.
w sprawie ogOlnych przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (t.j. Dz. U. z 2003 r.
Nr 169, poz. 1650 z p6zn. zm.),

ustawa z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych
z zapobieganiem, przeciwdziatlaniem i zwalczaniem COVID-19, innych chor6b zakaznych
oraz wywolanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz.U. z 2020 poz. 374 ze zm.),
rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 27 lutego 2020 r. w sprawie zakazenia
koronawirusem SARS-CoV-2 (Dz.U. z 2020 r., poz. 325).

Ocena ryzyka zawodowego zostala wykonana w oparciu o zalecenia Polskiej Normy
PN-N-18002:2000 Systemy zarzadzania bezpieczenstwem pracy. Ogoélne wytyczne do oceny
ryzyka zawodowego.



KLASYFIKACJA CZYNNIKOW BIOLOGICZNYCH DO GRUP RYZYKA
(Dyrektywa 2000/54/UE)

Czynniki biologiczne klasyfikuje si¢ do grup ryzyka biorac pod uwage ich dziatanie zakazne.

Kryteria klasyfikacji:
* mozliwo$¢ wywotania choroby u cztowieka,
» stopien zagrozenia dla pracownikow,
* mozliwo$¢ rozprzestrzeniania sie w populacji,
* mozliwo$¢ zastosowania profilaktyki i/lub skutecznego leczenia.

Grupy ryzyka zgodnie z reprezentowanym ryzykiem zakazenia:

GR'1 - nie wywotujg schorzen u ludzi;

GR2 - moga wywolywaé schorzenia u Iudzi oraz stanowi¢ zagrozenie dla pracownikéw;
prawdopodobienstwo szerzenia si¢ w populacji jest niskie; istniejg skuteczne metody
profilaktyki 1/lub leczenia;

GR 3 - wywoluja cigzkie schorzenia u ludzi i stanowig powazne zagrozenie dla pracownikdéw;
istnieje ryzyko szerzenia si¢ w populacji; zwykle istnieja skuteczne metody profilaktyki
lub/i leczenia;

GR 4 - wywoluja cigzkie schorzenia u ludzi i1 stanowig powazne zagrozenie dla pracownikow;
istnieje wysokie ryzyko szerzenia si¢ w populacji; zwykle nie jest mozliwa skuteczne
profilaktyka lub/i leczenie.






AUDYT STANOWISKOWY

WYMAGANIA OGOLNE

Zadanie Propozycja wykonania/oceny Realizacja Tak/Nie
Ocena ilosci wprowadzonych instrukcji
w tym:
Instrukcje zwigzane z | — instrukcja mycia i dezynfekcji rak . .
. _ : Wdrozono i
ochrong przed — bezpiecznego uzywania maseczek
zarazeniem instrukcja bezpiecznego ZAPOZNENO Tak
— instruke o
k
SARS Cov-2 zdejmowania rekawiczek pracowntxow
jednorazowych i inne nie
wymienione.
Procedura zwigzana z i . .
Opracowanie Zarzadzen Opracowano i
ochrong przed )
.. wprowadzajacego procedury ochrony 7apoznano Tak
zarazeniem przed zakazeniem SARS Cov-2. pracownikow
SARS Cov-2
Obowigzek wyposazenia miejsc
Zakup srodkéw wpracy w dozowniki (najlepiej Zakupiono/
; . . . . . Tak
dezynfekujgcych uruchamiane lokciem) ze s$rodkiem Wyposazono
dezynfekujacym dziatajacym na wirusy
Srodki ochrony
indywidualne;j j
ywiduerned Zakup i wyposazenie pracownikow Wyposgzsmo
maseczki bawekiane, . S pracownikOow w
. w maseczki, rekawiczki i ptyn . . Tak
rekawiczki . $rodki ochrony
. dezynfekujacy . dualne;
jednorazowe, indywidualnej
ptyn dezynfekujacy
Wyznaczenie i
zabezpieczenie szyba
miejsc bezposredniego
kontaktu z petentami | Konieczno$¢ ograniczenia kontaktu
. . . Zamontowano Tak
Z zewnatrz bezposredniego z petentami
(Punkt Bezposredniej
Obstugi
Strony/Klienta)
Systematyczna
dezynfekcja klamek,
wylacznikow pradu, Przekazanie informacji sprzataczkom
klawiatur, telefondéw, | o koniecznosci co najmniej 2-krotnej .
, . .. . . . Poinformowano Tak
urzadzen kserujgcych, | dezynfekcji  sprzgtu i powierzchni

poreczy, toalet,
pomieszczenia
socjalnego, podtog

w ciggu dnia roboczego




KARTA

informacji o zagrozeniu
dla pracownika Urzedu Miejskiego w Opocznie

(ROZPORZADZENIE MINISTRA ZDROWIA z dnia 27 lutego 2020 w sprawie zakazenia koronawirusem SARS
CoV-2, na podstawie art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu zakazen i choréb
zakaznych u ludzi (Dz. U. 22019 r. poz. 1239 i 1495 oraz z 2020 r. poz. 284 1 322)

Zrédlo zagrozenia

Zagrozenie (przyczyna) Mozliwe skutki zagrozZenia Srodki ochrony przed zagrozZeniami
1 2 3 4
Skutki bezposrednie, jak Opracowanie i bezwzgledne przestrzeganie
i odlegte, ktore moga procedur i instrukeji zwiazanych z
utrzymywac si¢ przez lata po  |zapobieganie szerzenia si¢ wirusa
wyzdrowieniu. SARS-CoV-2!1!!
Bezpodrednie: utrata wechu
,smaku, kaszel ,wysoka Zapoznanie pracownikéw z opracowanymi
goraczka zapalenie pluc, zespdt |procedurami i instrukcjami poprzez zlozenie
ostrej niewydolnosci podpisu o zapoznaniu.
. . oddechowej (Acute Respiratory |Stosowanie przez pracownikéow $rodkow
W bezposrednim . . : . . "
kontakeic z chor Distress Syndrome) - ARDS,  |ochrony indywidualnej na podstawie informacji
zchorg uszkodzeniu moga ulec tez inne {o miejscu ich przechowywania i dostgpnosci lub
osobg(nosicielem) . . . . .
d . narzady, zwlaszcza serce, nerki, |kart przydziatu odziezy roboczej 1 $rodkow
roga powietrzno — . .. °. . . . . .
kropelkows jelita i watroba. Moze dojs¢ do |ochrony indywidualnej, maseczki ochronne

wstrzasu septycznego — w
ktérym spada ci$nienie krwi, a
narzady przestajg prawidtowo
funkcjonowa¢ lub dochodzi do
ich catkowitej niewydolnosci.
Smier¢.

Odlegle skutki - blizny w
ptucach, uszkodzenia nerwow,
trauma psychiczna.

Wirus SARS CoV-2
wywolujacy chorobe COVID-19

Posrednio z chora
osoba(nosicielem)
poprzez kontakt z
plaszezyznami
zanieczyszczonymi
wirusem (klamki,
wylaczniki pradu,
ksero, telefon,
klawiatury
komputerowe,
dokumenty
papierowe i inne nie
wymienione.

jw.

w bezposrednim kontakcie petentami.

Stosowanie rekawiczek jednorazowych — przy
odbiorze dokumentacji papierowej z zewnatrz
(listy, paczki), przy obstudze ksero, telefondw,
przy kontakcie z gotowka.

Odizolowanie miejsca bezposredniego
kontaktu pracownika z klientem za pomoca
szyby ¢punkt obstugi klienta).

W miare mozliwosci organizowanie pracy
w sposéb zdalny.

W miare mozliwoéci organizowanie pracy tak,
by minimalizowa¢ bezposredni kontakt
pomiedzy pracownikami do minimum 1,5m.

Wyznaczenie koszy na zuzyte rekawiczki

i maseczki. Poinformowanie pracownikéw o
bezpiecznym zdejmowaniu maseczek z twarzy
{(niedotykanie zewnetrznej czg$ci maseczki
rekami). Najlepiej trzymajac je za gumke.
Maseczki nalezy praé po kazdym wyjsciu na
zewnatrz z uzyciem proszku do prania w temp.
min. 60°C, nastgpnie wyprasowac.

Nigdy nie nalezy zaktada¢ maski wielorazowe;j
ponownie, jesli nie zostata wyprana.
Zdejmujac rekawiczki jednorazowe z dloni
(nie dotykanie dlofimi wewnetrznych czesci
rekawicy) w celu eliminacji zakazenia
wtornego,




W miarg mozliwosci wietrzenie pomieszezenia
przez ktére wirus znajdujacy si¢ w powietrzu
wylatuje poprzez naturalna cyrkulacje .

Kontakt
z powierzchnig
podlogi.

Wirus SARS CoV-2
jest wirusem cigzkim
i po pokonaniu ok. 1
metra od osoby
zakazonej opada na
podloge gdzie moze
tam przetrwaé do kilu
godzin.

Whniesienie wirusa na
obuwiu z zewnatrz do
placowki.

jw,

Dokonywanie biezacej dezynfekcji klamek,
wylacznikow pradu, biurek, klawiatur przy
komputerach.

Obstugiwanie telefondéw przez jedna osobg lub
dezynfekowanie stuchawek $rodkiem
dezynfekcyjnym oraz obstugiwanie telefonow
i ksero w rekawiczkach jednorazowych.

Nie organizowanie zebran, posiedzen,
konferencji, spotkan, szkolert i innych nie
wymienionych do czasu wygasniecia pandemii.

Spotkania kadry zarzadzajacej w sprawach nie
cierpiacych zwloki powinny odbywaé sie
wylgcznie na sali narad, przy zachowaniu 2m
odleglosci pomigdzy osobami.

Rozmieszczenie w miejscach dostgpnych
pojemnikéw ze srodkiem dezynfekujacym rece.

Zapoznanie pracownikéw z kartami
charakterystyk srodkéw dezynfekeyjnych i
czyszczacych wprowadzonych w celu ochrony
przed wirusem SARS CoV-2.

Poinformowanie pracownikéw wykonujacych
prace porzadkowe o zagrozeniu i koniecznosci
zachowania szczegdlnej ostroznosci przy myciu
podiég. Zapewnienie rekawic ochronnych

w nieograniczonej ilosci.

Opracowanie procedur czgstotliwosci mycia
detergentem i dezynfekcji powierzchni klamek,
barierek, wylacznikéw pradu itp.

we, pomieszczen socjalnych




KARTA ;
ANALIZY RYZYKA ZAWODOWEGO

dla pracownikéw Urze¢du Miejskiego w Opocznie
w zwigzku z zagrozeniem wirusem SARS CoV-2
wywolujagcym chorobe COVID-19

. Mozliwe skutki Prawdopodobienistwo
Zagrozenie . . Ryzyko
zagroZenia zdarzenia
1 2 3 4
Wirus SARS
(;0V-2 D - duze P- prawdopodobne _ D-duze
wywotujacy chorobe (niedopuszczalne)

COVID-19

W zwigzku z okresleniem ryzyka zawodowego na poziomie duzym (niedopuszczalnym).
Pracodawca zaplanowal i podjgt dziatania, ktérych celem jest zmniejszenie poziomu ryzyka
zawodowego do poziomu dopuszczalnego. Dzialania te zostaly wymienione w Karcie informacji
o zagrozeniu dla pracownika Urz¢du Miejskiego w Opocznie w kolumnie 4.

Po wprowadzeniu procedur i wyposazeniu pracownikéw w $rodki ochrony indywidualne;j
poziom ryzyka zawodowego dla zagrozenia wirusem SARS CoV-2, wywolujacy chorobe
COVID-19 okreslono na poziomie MALYM (dopuszczalnym).




Os$wiadczenie pracownika o zapoznaniu
si¢ z oceng ryzyka zawodowego
zwigzanego z SARS CoV-2
wywolujacego chorobe COVID 19

(miejscowosé i data)

(imig i nazwisko pracownika)

Niniejszym potwierdzam, ze zostalem zapoznany przez pracodawce (lub osobe przez niego
upowazniona) z oceng ryzyka zawodowego zwigzanego z SARS CoV-2 wywolujacego

chorobe COVID 19, co potwierdzam wlasnorecznym podpisem.

Podpis pracownika

---------------------------------












