Zarzadze) -
Burmistrza C---—-1
z dnia ..

w sprawie powolania Komisji socjalnej w Urzedzie Miejskim w Opocznie

Na podstawie § 23 ust. 2 Regulaminu Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Urzedu Miejskiego w Opocznie stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Burmistrza Opoczna
Nr 52/2019 z dnia 21 marca 2019 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie Miejskim w Opocznie zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. 1. Powoluj¢ Komisje socjalng w Urzedzie Miejskim w Opocznic w skltadzie:
1) Mariola Saternus
2) Monika Jetz
3) Agnieszka Wronska
4) Anna Jazwiec
5) Anna Wozniak
6) Ryszard Szczepanik
7) Piotr Tyka
8) Barbara Zigba
9) Tomasz Stanczyk
10) Stawomir Szulc
2. Komisja socjalna zostaje powotana na okres 3 lat.
3. Uzupehienie sktadu komisji socjalnej nastepuje w trybie i na zasadach wlasciwych dla
powotania komisji socjalnej.

§ 2. Regulamin pracy Komisji socjalnej w Urzedzie Miejskim w Opocznie stanowi zatacznik
do zarzadzenia.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§ 4. Zarzadzenic wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik
do zarzadzenia B "strza O
Nr. z dnia.

Regulamin Pracy Komisji socjalnej w Urzedzie Miejskim w Opocznie
§ 1. 1. Niniejszy Regulamin Pracy Komisji socjalnej, zwany dalej Regulaminem, okresla zasady
dziatania Komisji socjalnej w Urzedzie Miejskim w Opocznie, zwanej dalej Komisja.

2. Komisja powotywana jest na podstawie zapiséw zawartych w Regulaminie Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych Urzedu Miejskiego w Opocznie, stanowigcym zalacznik do
zarzadzenia Burmistrza Opoczna Nr 52/2019 z dnia 21 marca 2019 roku.

3. Komisja jest organem opiniodawczo — doradezym i wnloskujqcym w zakresie $wiadczen
z Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych, zwanego dalej ZFSS.

4. Do zadan Komisji naleza sprawy zastrzezone do jej kompetencji w Regulaminie ZFSS oraz
w niniejszym Regulaminie, a takze:

1) planowanie wydatkéw i proponowanie podziahu §rodkéw z ZFSS;
2) weryfikowanie poprawnosci skladanych przez pracownikdéw wnioskéw o $wiadczenia
z ZFSS pod wzgledem formalnym;
3) opiniowanie wnioskéw o $wiadczenia z ZFSS;
4) informowanie pracownikdéw o decyzjach dotyczacych ztozonych przez nich wnioskow.
5) nadzér nad procesem wyplaty przyznanych srodkow,
6) przechowywanie i archiwizowanie dokumentow,
7) zgtaszanie nowych rozwigzan opartych na potrzebach pracownikdw,
8) cykliczne odbywanie posiedzen, zwolywanych przez pracodawce lub na wniosek
kazdego z cztonkéw Komisji Socjalnej, jednak nie rzadziej niz raz na kwartat,
9) przygotowywanie dokumentow do wyptat przyznanych $wiadczen w oparciu
o kryterium dochodowe 1 przekazywanie ich do Wydziatu Budzetowego,
5. Komisja obraduje na posiedzeniach. Udzial w posiedzeniach Komisji jest obowigzkiem
kazdego cztonka Komisji.

6. Czlonkowie Komisji zbierajg si¢ na pierwszym posiedzeniu w terminie dwdch tygodni od
dnia wyboru.

7. Na pierwszym posiedzeniu Komisji jej czlonkowie wybieraja sposrod siebie
Przewodniczacego Komisji socjalnej oraz Zastepce Przewodniczacego Komisji socjalne;.

8. Posiedzeniami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji, a w przypadku jego nieobecnosci
Zastepca Przewodniczacego Komisji.

9. Do zadan kierujgcego posiedzeniami Komisji nalezy w szczegdlnoscei:

1) zapewnienie sprawnego i prawidlowego przebiegu posiedzen Komisji oraz
rozpatrywania wnioskow osob ubiegajacych si¢ o $wiadczenie z ZFSS;



2) powiadamianie cztonkéw Komisji o terminach posiedzen Komisji;
3) sporzadzanie protokotdéw z posiedzen Komisji;

4) przekazywanie protokotow z posiedzen Komisji do zatwierdzenia Burmistrzowi
Opoczna;

10. Komisja opiniuje pisemnie wnioski 0s6b ubiegajacych si¢ o przyznanie §wiadczen z ZFSS.
11. Decyzje Komisji zapadajg zwyklg wickszoscig glos6w w obecnosci, co najmniej potowy
regulaminowej liczby cztonkow Komisji. W przypadku réwnej liczby gltosow, decydujacy glos
nalezy do Przewodniczgcego Komisji.

12. Cztonek Komisji, ktérego wniosek jest rozpatrywany, nie bierze udziatu w glosowaniu.
13. Komisja opiniuje wnioski ztozone zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie ZFSS.
14. Opinia Komisji winna by¢ odnotowana na wniosku osoby ubiegajacej sie¢ o $wiadczenie.

§ 2. 1. Z kazdego posiedzenia Komisji sporzadza si¢ protokot.

2. Protokét, o ktorym mowa w ust. 1 podpisuja wszyscy czlonkowie Komisji obecni na
posiedzeniu.

3. Protokol, o ktérym mowa w ust. 1 przekazywany jest Burmistrzowi Opoczna do
zatwierdzenia.

§ 3. 1. Komisja sporzadza preliminarz wydatkéw z ZFSS do dnia 31 marca kazdego roku.
2. Preliminarz, o ktorym mowa w ust. 1, Komisja przedktada Burmistrzowi Opoczna do
zatwierdzenia.

§ 4. 1. Czlonkowie Komisji zobowigzani sa do zachowania szczegblnej poufnosci
przekazywanych przez wnioskodawcéw danych oraz kierowania sie zasadg bezstronnosci,
sprawiedliwej oceny oraz whasciwej gospodarnosci srodkami.

2. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do przestrzegania przepisow dotyczacych ochrony
danych osobowych zgodnie z obowiazujacg w Urzedzie Miejskim w Opocznie Dokumentacja
Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.

§ 5. W przypadkach szczegdlnie uzasadnionych Burmistrz Opoczna moze wyrazié zgode na
odstgpienie od procedur okreslonych w niniejszym Regulaminie.



