Burmistrza Miasta Opoczna
z dnia .32 ‘:MQV?E){Q,V{‘ 20ME

w sprawie przyje¢cia harmonogramu czynnosci zwigzanych z przeksztalceniem
Gimnazjum w Wygnanowie w Szkole Podstawowa w Wygnanowie

Na podstawie art. 30 ust. 1 1 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. z 2016 1., poz. 446 z pézn. zm.), art. 129 ust. 1 pkt. 1 i ust. 2 ustawy z dnia 14 grudnia
2016 r.. Przepisy wprowadzajace ustawe — Prawo oswiatowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 60) oraz § 3
Uchwaly Nr XXX/356/2017 Rady Miejskiej w Opocznie z dnia 28 marca 2017 r. w sprawie
dostosowania sieci szk6t podstawowych i gimnazjéw do nowego ustroju szkolnego zarzadza sie, co
nastepuje:

§1

Przyjmuje sie harmonogram czynno$ci zwiazanych z przeksztalceniem Gimnazjum w Wygnanowie
w Szkote Podstawowa w Wygnanowie, zgodnie z zatgcznikiem do zarzgdzenia.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Dyrektorowi Gimnazjum w Wygnanowie, Dyrektorowi
Szkoly Podstawowej w Wygnanowie oraz Kierownikowi Centrum Ustug Wspélnych Gminy
Opoczno.

§3

Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Oswiaty Urzedu Miasta
Opoczna.

$ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,




Zatgcznik do zarzadzenia Nr 4320017
Burmistrza Miasta Opoczna
7 dnia 42 6\6Vr\W‘ 2O/ jt

Harmonogram czynnosci zwigzanych z przeksztalceniem

Gimnazjum w Wygnanowie w Szkole Podstawowa w Wygnanowie

Termm Osoba reallzumca Bezposrednl Zadanie do realizacji | Uwagi
najpézniej do w ramach wykonawca
odpowiedzialnosci
1 nadzoru
Dzmlama formalnoprawne

31.08.2017 r. [ Dyrektor Jednosth Dyrektor jednostki Wyrobxeme pleczqtkl nagiowkowej Szkoly PodstawoweJ

orgamzacyjnej organizacyjnej w Wygnanow1e
31 08 2017 r. Dyrektor Jednostkl CUWGO we Przygotowame i wreczenie zasw1adczema 0

organizacyjnej wspotpracy wynagrodzeniu i zatrudnieniu Rp-7 dla pracownikéw

z Dyrektorem Gimnazjum przechodzacych na emeryture
g1mnaZJum

31.08.2017 1. Dyrektor Jednostkl Dyrektor JeanSﬂ(l Przekazame protoko}em zasobow dokumentacp

organizacyjnej organizacyjnej Gimnazjum w Wygnanowie (kadrowej, organizacyjnej,

| przebiegu nauczania) do Szkoty Podstawowej w
| { Wygnanow1e wraz z przekazamem arch1wum
Dznalama finansowe

31 08 2017 I. Dyrektor Jednostkl Dyrektor Jednostk1 Wydame zarzadzema dyrektora Jednostkl w spraw1e W sktad Komisji

organizacyjnej organizacyjnej przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnkéw majatku wg Inwentaryzacyjnej powinny

stanu na 31.08.2017 r. oraz powotanie Komisji wchodzi¢ minimum 3 osoby
Inwentaryzacyjnej (G1mnaZJum)

31.08.2017 r. Dyrektor jednostki Dyrektor jednostki Przesiame informacji do dysponentow med1ow 0

organizacyjnej organizacyjnej przewidywanej z dniem 31.08.2017 r. zakonczeniem

dz1aia1n0501 glmnaZJum |
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3i 08. 2017r

Sorzadzenie przewidywanego wykonania budzetu za
okres od 01.01.2017 r. do 31.08.2017 . G1mnaZJum

Stworzenle plamu JedHOStkl osw1atowej, w ktorq zosta{o
przeksztatcone Gimnazjum za okres od 01.09.2017 r. do
31.12.2017 r. w szczegotowosci do dzialéw, rozdziatow i
paragrafow klasyfikacji budzetowej oraz zadan
budzetowych

Obmzeme naleznosm do mm1ma1neg0 poz1omu przez
Gimnazjum

é.r B Dyrektor jednostki Glowny ksiegowy
organizacyjnej CUWGO
74 777”31 0872617 r. Dyrektor jednostki Dyrektor JeanStkl
organizacyjnej organizacyjnej we
wspotpracy z Gtownym
ksiggowym CUWGO
g_ ~3»1 082017r i Dyrektor JeanStkl Dyrektor jednostki
organizacyjnej organizacyjnej we
wspotpracy z Glownym
ksiegowym CUWGO
6. 31 08 2017 r. Dyrektor jednostki Dyrektor jednostki
organizacyjnej organizacyjnej we
wspOlpracy z Gtownym
ksiegowym CUWGO
7. | 31082017r. | Dyrekiorjednostki | Gléwny Ksicgowy
organizacyjnej CUWGO
8. | 31082017t | Dyrekiorjednostki | Glowny ksicgowy
organizacyjnej CUWGO

Uregulowame za miesiac 51erplen zobow1a,zan
wynikajacych z: ZUS, US oraz zobowigzan wynikajacych
z rozliczef podatku VAT przez Gimnazjum

Zamknigcie rachunkéw bankowych Gimnazjum:
- rachunek podstawowy
- pozostate rachuki bankowe

Z{ozeme w Urz¢d21e Skarbowym zg{oszema
identyfikacyjnego/aktualizujacego osoby prawnej lub
jednostki organizacyjnej niemiejacej osobowosci prawnej
bedacej podatnikiem lub platnikeim (Gimnazjum)

Egzekuqa naleznosm m.in. |
Z tytuhu najmu i innych |

Uzyskame z ZUS i US
informacji o niezaleganiu
sktadek na ubezpieczenie

spoteczne pracownikéw oraz
sktadek z tytutu podatku od 0s0b |
ﬁzycznych

Zwrot srodkow fmnasowych
pozostajacych na rachunkach
bankowych Gimnazjum wg stanu ‘

na dzien 31.08.20i7 r.: !
- z rachunku podstawowego
Gimnazjum na rachunek UM
Opoczno
- z rachunku Wydzielonego
Rachunku Dochodow na :
rachunek podstawowy UM |
Opoczno |
- z rachunku funduszu socjalnego |
powsta{ej Jednostk1 osw1atowej

Druk NIP-2 zgloszenie
aktualizujace — rozwiazanie
najpdzniej do 31.08.2017 . Do |
wniosku nalezy dotgczyé ‘
kserokopig uchwaty Rady Miasta : |

Opoczno w Spraw1e



1L

14

31 08 2017r

7 31 08 2017r

31.08. 2017r

31.082017 .

31.082017r.

31.08.2017r.

Dyrektor JeanStkl
organizacyjnej

Dyrektor jednostki

organizacyjnej

Dyrektor Jednosth

organizacyjnej

Dyrektor jednostki

organizacyjnej

DyreKtor JeanStkl

organizacyjne)

Dyrektor jednostki

organizacyjnej

Dyrektor Jednostkl
organizacyjnej

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Glowny ksiqgéwy
CUWGO, Komisja
Inwentaryzacyjna

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Dyrektor Jednosth
organizacyjnej
Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Z’(ozeme w Zak’(adne Ubezpleczen Spo%ecznych
formularza wyrejestrowania Gimnazjum jako ptatnika
sk}adek

wykazu nauczycieli gimnazjum bedacych emerytami lub
rencistami oraz nauczycieli pobierajacych nauczycielskie
swiadczenie kompensacyjne, ktérego gimnazjum byto
ostatnim miejscem pracy, wraz z danymi teleadresowymi,
celem wskazania innej szkoly, w ktorej bedzie naliczany
odp1s na zak{adowy fundusz sw1adczer1 soqalnych

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji srodkow p1eme;znych
w kasie oraz drukow Scistego zarachowania wg stanu na
dzien 31.08.2017 .

2. Wystapienie do kontrahentéw o potwierdzenie sald wg
stanu na dzien 31.08.2017 r.

3. Przeprowadzenie inwentaryzacji pozostatych aktywoéw i
pasywow droga porownania danych ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacja wartosci tych
sktadnikow

4. Wycena sktadnikéw majgtkowych, poréwnanie
wartosci z danymi ksiag rachunkowych oraz wyjasnienie i
rozliczenie ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych
(GlmnaZJum)

Spisanie stanow hczmkow medlow w dmu 31 08 2017 r.
przez Gimnazjum i przekazanie do dysponentéw sieci
w celu ostatecznego 1 rozhczema

Z}ozeme do UM Opoczno wniosku o wygaszenie trwa}ego
zarzadu na rzecz jednostki o§wiatowej w ktora zostato
przekszta}cone GlmnaZJum

Jfozeme w Zaktadzie Ubezpieczen Spo{ecznych
formularza zgtoszenia nowych pracownikéw (w tym z
przeksztatconego) Gimnazjum — Szkota Podstawowa w

Wygnanowie

Ziozeme do Wydz1a{u Osw1aty Urz¢du Mlasta Opoczna

podstawowych i gimnazjéw do \

dostosowama siect szko}

nowego ustrOJu szkolnego

29.09.1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. Z 2016 r., poz. 10472 :

Druk ZWPA

Zgodme z ustawq z dma

pézn. zm.)

i
1



15,

' 16.

”717.

18.

19.

31.082017 r.

31.08.2017 .

| 310820171

31.08.2017 r.

©31.082017r.

Dyrektor jednostki

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

organizacyjnej

mDyrektor jednostki

organizacyjnej

T

 Glowny ksiggowy
CUWGO

Dyrektor jednostki
organizacyjnej we

wspotpracy z Gtownym

ksiggowym CUWGO

CUWGO

- diéwhy ksicgowy

CUWGO

I Gl;)wny ksiegowy

CUWGO

Sporzadzenie miesiecznych sprawozdan budzetowych
Rb-27S, Rb-28S za okres od 01.01.2017 r. do
31.08.2017 r. przez Gimnazjum

1. Sporzadzenie informacji o wykonaniu:
- funduszu ptac na dzief 31.08.2017 r.

- etatow rzeczywistych i kalkulacyjnych w sierpniu
2017 r.

2. Sporzadzenie informacji dotyczacych kosztow
zwalnianych nauczycieli w trybie art. 20 Karty
Nauczyciela oraz nauczycieli przechodzacych na
emerytury w trybie art. 88 Karty Nauczyciela

Sporzadzenie rocznych sprawozdan: Rb-27S, Rb-28S,
Rb-34S wraz z zatgcznikami, Rb-N, Rb-Z, RbZ-PPP,
Rb-Wsa, sparwozdanie z dokonanych umorzen
wierzytelnosci oraz udzielonych ulg przez Burmistrza
Miasta Opoczno i kierownikéw jednostek
organizacyjnych za okres od 01.01.2017 r. do
31.08.2017 r. przez Gimnazjum

Zamkniecie ksigg rachunkowych Gimnazjum na dziea
31.08.2017 r.

Sporzadzenie bilansu, rachunku zysku i strat, zestawienia
zmian funduszu (wraz z notami wzajemnych wytaczen),
pakietu sprawozdawczego Gimnazjum za okres od
01.01.2017 r. do 31.08.2017 1.

Zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 16
stycznia 2014 r. w sparwie
sprawozdawczosci budzetowej
(4. Dz. U. 22016 1., poz. 1015
ze. 7m.)

Pkt I Gimnazjum
Pkt 2 Gimnazjum

O |
Zgodnie z rozporzadzeniem |
Ministra Finanséw z dnia 16

stycznia 2014 r. w sparwie
sprawozdawczosci budzetowe;j

(4. Dz. U. 220161, poz. 1015

Ze. 7m.)

Zgodnie z ustawg z dnia
29.09.1994 1. 0 rachunkowosci
(fj. Dz. U. Z 2016 1. poz. 1047 ze

zm.)

Zgodnie z ustawg z dnia
29.09.1994 r. o rachunkowosci
(tj. Dz. U. Z 2016 . poz. 1047 ze
zm.)

Dokumenty finansowe
potwierdzajace naleznosci i
zobowiazania wykazane w

bilansie Gimnazjum
(potwierdzone za zgodnosé z
oryginatem) winny by¢
przekazane do Szkoty
Podstawowe;j



20. | 31.082017 ¢

21. | 31082017,

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

Dyrektor jednostki
organizacyjnej

organizacyjnej we

ksiegowym CUWGO | placéwki,
- wykaz wierzytelnosci (naleznosci i zobowiazania),

- wykaz spraw sadowych w toku i przekazanie majatku
ruchomego oraz $rodkéw trwatych Gimnazjum do Szkoty
Podstawowej (wraz z budynkiem)

Dyrektor jednostki Sporzadzenie protokotu zdawezo — odbiorczego weg stanu

i wspolpracy z Gléwnym |- ustalenie stanu majatku znajdujacego si¢ w uzytkowaniu
i

na dzien 31.08.2017 r., zawierajacego m.in.:

jednostka)

Wierzytelnosci przejmuje do
realizacji Szkota Podstawowa

przekazuje do Urzedu Miasta

Dyrektor jednostki Sporzadzenie sparwozdania dotyczacego zakoriczenia Sprawozdanie dyrektor jednoski 1\
organizacyjnej czynnosci zwigzanych z przeksztatecniem Gimnazjum w
Szkote Podstawowa (Gimnazjum oraz nowo powstata

|
|



POTWIERDZENIE

odbioru Zarzadzenia Nr (H 22017 Burmistrza Miasta Opoczna z dnia 29.01% ")” vem LOAF

w sprawie przyje¢cia harmonogramu czynnoS$ci zwigzanych z przeksztalceniem
Gimnazjum w Wygnanowie w Szkol¢ Podstawowa w Wygnanowie

Lp. Placowka Data Podpis

Gimnazjum w Wygnanowie

Centrum Ustug Wspdlnych Gminy
Opoczno




