Zarzadzenie Nr 128/2016
Burmistrza Opoczna
z dnia 06 lipca 2016 roku

w sprawie:
ustanowienia Regulaminu Funduszu Soteckiego Gminy Opoczno oraz zasad
wydatkowania srodkow Funduszu Soteckiego w ramach budzetu Gminy Opoczno

Na podstawie art.. 1 ustawy z dnia 21 lutego 2014 roku o funduszu soteckim (Dz.U. z 2014 r. poz.
301) oraz art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 maca 1990 roku o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z
2016 r. poz.446) zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Ustala sie regulamin przyznawania, uchwalania i wydatkowania Funduszu Soteckiego Gminy
Opoczno, stanowiacy zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Ustala sie zasady wydatkowania Funduszu Soteckiego w Gminie Opoczno, stanowigce
Zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr 128/2016
z dnia 06 lipca 2016 roku

REGULAMIN FUNDUSZU SOLECKIEGO GMINY OPOCZNO

§ 1. Niniejszy regulamin okresla zasady realizacji zadan wynikajacych z ustawy z dnia 21 lutego
2014 r. o funduszu soteckim (Dz.U. z 2014 r. poz. 301).

§ 2. 1. Uprawnionym do korzystania z funduszu soteckiego jest sotectwo, w imieniu ktérego

dziata Softys.

2. O sposobie wydatkowania funduszu soteckiego decyduje Zebranie Wiejskie, poprzez
uchwalenie wniosku zawierajagcego przedsiewziecia przewidziane do realizacji na obszarze
sotectwa w ramach srodkow okreslonych dla danego sotectwa. Wzdr wniosku stanowi zatacznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

3. Sofectwa moga realizowac¢ wspéine przedsiewziecia.

4, Do uchwalenia wniosku na wspoélne przedsiewziecie stosuje sie przepisy art. 5 ustawy.

5. W trakcie roku budzetowego, tj. po uchwaleniu budzetu gminy na dany rok i nie pézniej niz
do dnia 31 pazdziernika danego roku, sotectwo moze ztozy¢ do Woéjta wniosek o zmiane
przedsiewzie¢ lub ich zakresu przewidzianych do realizacji w ramach funduszu. Nie dotrzymanie
tych termindéw skutkuje odrzuceniem wniosku.

6. Do zmiany przedsiewzie¢ lub ich zakresu stosuje sie formularz wniosku wedtug zatacznika
nrl.

7. Wysokos¢ srodkéw we wniosku o zmiane przedsiewziec lub ich zakresu nie moze by¢
wyzsza niz wysokos¢ niewykorzystanych srodkéw funduszu soteckiego na dany rok.

8. Do uchwalenia wniosku o zmiane przedsiewziecia lub ich zakresu stosuje sie przepisy art.
5ust. 2,3i5 - 11 ustawy o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014 r. poz. 301 z pdin. zm.).

9. Catkowita warto$¢ zadania powinna uwzglednia¢ wszystkie koszty, w tym (o ile jest to
wymagane) przygotowanie niezbednej dokumentacji projektowej i planistycznej oraz nadzoru
inwestorskiego.

10. Informacje o wysokosci srodkéw funduszu soteckiego dla danego sotectwa przekazywane
sq Softysom do dnia 31 lipca - roku poprzedzajacego rok budzetowy.

11. Informacja, o ktérej mowa w ust. 10 przekazywana jest tacznie z formularzem wniosku,
wzorem protokotu, uchwaly i listy obecnosci z Zebrania Wiejskiego w sprawie zatwierdzenia

whniosku stanowigce odpowiednio zatacznik nr 1, 2, 3 i 4 do niniejszego Regulaminu.



12. Zadania planowane do realizacji przygotowywane sg przez mieszkancéw sotectwa w formie
wniosku, ktéry Softys do 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok budzetowy, sktada w Urzedzie
Miejskim w Opocznie. Wnioski ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

13. We whniosku moze zosta¢ wykazany wktad wtasny sotectwa, np. w postaci pracy
wolontariuszy lub zebranych od mieszkaricéw Sotectwa sktadek na wykonanie zadania.

14. Wniosek uchwalony przez Zebranie Wiejskie i ztozony przez Sotftysa w terminie wskazanym
w ust. 12 podlega ocenie zgodnie z kryteriami przyjetymi w niniejszym Regulaminie, zgodnie z
zatacznikiem Nr 2.

§ 3. 1.0ceny wnioskow ztozonych w ramach funduszu soteckiego dokonuje pracownik wydziatu
Budzetowego wraz ze Skarbnikiem i przedktada Burmistrzowi Opoczna do zatwierdzenia.

2. Oceny wnioskéw dokonuje sie pod wzgledem formalnym (tj. czy wniosek: ztozony zostat w
wymaganym terminie, zostat podpisany przez osoby uprawnione i dotagczono do niego wymagane
zataczniki) oraz czy zadania planowane do wykonania sa:

1) zadaniami wiasnymi gminy, zgodnie z art.7 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym (tj. Dz.U. z
2016 r. poz.446),

2) wpisuja sie bezposrednio w Strategie Rozwoju Gminy Opoczno,

3) stuzg poprawie warunkdw zycia mieszkancow, czyli:
- organizacja imprez integracyjnych, realizowanych na terenie gminy Opoczno, dla
mieszkancédw sotectwa lub organizowanych w ramach wspétpracy kilku sotectw,
- koszty biezgce utrzymania $wietlic i miejsc publicznych w sotectwie,
- naktady na remonty i przebudowe drég oraz chodnikoéw,
- naktady na budowe matej architektury ogrodniczej i rekreacyjnej, montaz lamp
os$wietleniowych, zakup i utrzymanie wiat przystankowych.

§ 4. 1. W przypadku stwierdzenia we wniosku brakéw lub uchybien Burmistrz Opoczna wzywa
wnioskodawce do uzupetnienia lub poprawienia wskazanych kwestii w terminie 5 dni od dnia
dostarczenia wezwania.

2. Whniosek niespetniajacy warunkéw okreslonych w ustawie art. 5 ust. 2-4, zostaje przez
Burmistrza odrzucony w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, przy jednoczesnym
powiadomieniu o tym fakcie Sottysa.

3. W przypadku, gdy wniosek zostat odrzucony przez Burmistrza Opoczna z powodu
niespetnienia warunkow ustawy art. 5 ust 2 lub 3, zebranie wiejskie moze ponownie uchwali¢
whniosek.

4. Sottys moze w terminie 7 dni od dnia otrzymania informacji o odrzuceniu wniosku

podtrzymac wniosek niespetniajacy warunkow, kierujac go do Rady Miejskiej za posrednictwem



Burmistrza lub w tym terminie przekaza¢ do Rady Miejskiej wniosek ponownie uchwalony przez
Zebranie Wiejskie.

5. Rada Miejska w przypadku podtrzymania wniosku przez Sottysa i w przypadku wniosku
ponownie uchwalonego rozpatruje ten wniosek w terminie 30 dni zgodnie z zapisami art. 5 ust. 9
i 10 ustawy o funduszu.

§ 5. 1. Za realizacje zadan odpowiada pracownik wydziatu merytorycznego Urzedu Miejskiego
w uzgodnieniu z Softysem.

2. Wydatki kazdego zadania winny by¢ zgodne z planowang wartoscig catkowitg wniosku
oraz terminem realizacji uzgodnionym z sottysem.

§ 6. 1. Zobowigzuje sie Sottysa do przestrzegania zasad ustalonych w niniejszym regulaminie.

2. Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik Nr 1 do regulaminu

WNIOSEK O PRZYZNANIE SRODKOW Z FUNDUSZU SOLECKIEGO

.......................................................

Burmistrz Opoczna

WNIOSEK O PRZYZNANIE SRODKOW Z FUNDUSZU SOLECKIEGO

Na podstawie art. 5 ust. 1-4 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z 2014
r., poz. 301 z pdin. zm.), oraz uchwaty nr .......ceveveeeeernnrennnn. zebrania wiejskiego sotectwa
............................................ zdnia .vvvcevvviineees ceenee 20000 T wnosze o
uwzglednienie w projekcie budzetu realizacji nastepujacych przedsiewziec :

..............................................................................................................
......................................................................................................................

............................................................................................................

.....................................................................................................................
.............................................................................................................

.....................................................................................................................
............................................................................................................
.....................................................................................................................
............................................................................................................

.....................................................................................................................

Y.3czny koszt wnioskowanego dofinansowania (lacznie nie wiecej niz kwota przyznana na
dany rok).

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................
.....................................................................................................................



Wymagania formalno-prawne dotyczace Zadania (wypetnij w porozumieniu z pracownikiem
Urzedu Miejskiego w Opocznie).

Wymagania Tak Nie

Czy dziatania wymagaja zgtoszenia budowy/robét budowlanych nie
wymagajacych pozwolenia na budowe?

Czy wymagane jest uzyskanie decyzji o warunkach zabudowy?

Czy dziatania wymagaja pozwolenia na budowe?

Czy niezbedne jest sporzadzenie dokumentacji projektowej?

Czy niezbedne jest sporzadzenie kosztorysu?

Inne wymagania (opinie i uzgodnienia)

Powyisze wymagania dotycza zadania
......................................................................................................... (dla kazdego zadania utworzy¢
odrebng tabele)

Whiosek niniejszy zostat uchwalony przez zebranie wiejskie W dniu ........covevviviivicienniiiinnieceeens

Podpisy oséb uprawnionych

Zataczniki:
1) Uchwata zebrania wiejskiego Nr ..................... 2dnia e
2) Protokét z zebrania wiejskieg0 Z dnia ....ceeevvevr e cciereeeec e

3) Lista obecnosci zebrania WiejSKIEEO .....covvvmrveericinvercmnrecr e esnes




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
Protokodt
z Zebrania Wiejskiego Sotectwa .....cccvveevieeniininnninneneninnnn

1.Zebranie rozpoczeto sie o godz. .......ccueeeeenne i trwato do godz. .....cccceennnrreeenns

2.W zebraniu uczestniczyli mieszkancy sotectwa, wg listy obecnosci - ........... 0s6b oraz:

.................................................................................................................................................

.................................................................................................................................................

3.Na przewodniczacego zebrania wybrano: ..........ccevevvveeeeiieciecceenee e

na pProtokolanta WYbrano: ... e e
4.Przewodniczacy zebrania stwierdzit, iz zebranie wiejskie jest prawomocne do
podejmowania uchwat. (min. 15 petnoletnich mieszkaricéw sotectwa)

5.Porzadek zebrania:

1. Powitanie uczestnikéw zebrania.
2. Wyboér prowadzacego zebrania i protokolanta,
3. Stwierdzenie wainosci zebrania.
4, Przedstawienie planu zebrania i jego zatwierdzenie przez mieszkaicéw.
5. Omowienie propozycji zgtoszonych do realizacji ze srodkéw funduszu soteckiego.
6. Zapoznanie uczestnikéw z projektem uchwaty i wnioskiem.
7. Dyskusja.
8. Przyjecie uchwaty o akceptacji wniosku do funduszu soteckiego.
9. Wolne wnioski
10. Zamkniecie obrad.
Porzadek obrad zostat zatwierdzony iloscig gtoséw: ,za” ................ ,
»przeciw’” ................, ,wstrzymujacych sie” ................. .

6.Streszczenie przebiegu obrad:



7.Wyniki gtosowania:
Za przyjeciem uchwaty w sprawie uchwalenia wniosku o przyznanie srodkéw z funduszu
soteckiego ,,za” bylo ................. uczestnikdéw zebrania, ,,przeciw” ................. , nWstrzymato sie”

od gtosu ......cceeeunnnees
Uchwata zostata przyjeta / nie przyjeta.

8.Tres¢ uchwaty stanowi zatacznik do protokotu (.......... egz.)

Protokotowat/a: Przewodniczacy Zebrania

............................................................................................



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu
Uchwata Nr ...../ ...

w sprawie uchwalenia wniosku o przyznaniu srodkow z funduszu sofeckiego

Na podstawie art. 5 ust. 2 ustawy z dnia 21 lutego 2014 r. o funduszu soteckim (Dz. U. z
2014 r., poz. 301) oraz § 8 pkt. 1 Statutu Sotectwa — Zebranie Wiejskie Sotectwa
...................................................... postanawia co nastepuje:

§ 1. Uchwala sie wniosek o przyznaniu srodkéw z funduszu soteckiego, wyodrebnionego w

budzecie narok................... , ha realizacje zadan stuzacych poprawie warunkéw zycia mieszkancow
— stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.

§ 2. Wykonanie uchwaty powierza sie sottysowi.

Przewodniczgcy Zebrania - Softys

.................................................



Zatacznik Nr 4 do Regulaminu
Lista obecnosci
0s6b bioracych udziat w zebraniu wiejskim sotectwa.........cccocoiviniiniin
na zebraniu wiejskim w dniu .......cooceiiiiiiin,
w sprawie: ustalenia i uchwalenia wniosku o przyznanie srodkéw finansowych

z funduszu soteckiego

Nazwisko i imi¢ Nr domu Podpis
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Zatacznik Nr 5 do regulaminu

Ocena wniosku — (WYPELNIA URZAD GMINY)
1. Ocena wniosku

Kryteria oceny TAK NIE

Czy wniosek zostat ztozony w wymaganym terminie ?

Czy wniosek zostat uchwalony przez zebranie wiejskie ?

Czy zebranie wiejskie zwotano z inicjatywy os6b wskazanych w ustawie
( sottys, rada sotecka, co najmniej 15 petnoletnich mieszkancéw
sotectwa )

Czy wniosek zostat podpisany przez osoby uprawnione?

Czy do wniosku dotaczono wymagane zataczniki ?

-protokét z zebrania wiejskiego

-uchwate Zebrania Wiejskiego

- liste obecnosci z zebrania

Czy przedsiewziecia wskazane we wniosku :

-sg zadaniami wiasnymi Gminy

-wpisujg sie w strategie Gminy

- stuzg poprawie warunkéw zycia mieszkancéw

-bedg realizowane na obszarze sotectwa w ramach srodkéw
okreslonych dla danego sotectwa

-zostato oszacowane

- zawiera uzasadnienie

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

...........................................................................

3. Akceptacja Burmistrza Opoczna

Wyrazam / nie wyrazam zgode/y na uwzglednienie zadan wskazanych we wniosku

Sotectwa .....cccoovcvrveccnecnesiceeenee. W projekeie budzetu na rok ...,




Zatgcznik Nr 2

do Zarzadzenia Nr 128/2016
Burmistrza Opoczna

z dnia 06 lipca 2016 .

Zasady wydatkowania Funduszu Soteckiego w Gminie Opoczno

§ 1. 1. Realizacja wydatkow w ramach funduszu soteckiego odbywa sie na podstawie
zatwierdzonych przez Burmistrza wnioskow Sotectw.

2. Fundusz sotecki dla sotectw Gminy Opoczno uchwalony jest w formie zatacznika do
uchwaty rady miejskiej w sprawie uchwalenia uchwaty budzetowej na dany rok.

3. Wydatki realizowane z funduszu soteckiego winny by¢ optacone do ostatniego dnia
roboczego roku budzetowego.

4. Srodki funduszu niewykorzystane w roku budzetowym wygasaja z uptywem roku i nie
przechodza na rok nastepny.

5. Dokumenty potwierdzajace realizacje wydatkdw z funduszu soteckiego winny by¢
dostarczone do Urzedu Miejskiego najpdiniej do 15 grudnia danego roku budietowego, w
ktérym realizowany jest fundusz.

§ 2. Wydatkowanie srodkéw w ramach funduszu soteckiego odbywa sie na zasadach
okreslonych przepisami prawa zawartymi w ustawie o finansach publicznych , ustawie prawo
zamoéwien publicznych oraz Regulaminie Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urzedzie
Miejskim w Opocznie.

§ 3. 1. Kazdy dokument finansowy zwigzany z przedsiewzieciami realizowanymi w ramach
funduszu sofeckiego winien by¢ opisany zgodnie z zasadami obiegu dokumentéw
obowigzujacymi w Urzedzie Miejskim w Opocznie.

2. Opis dowodu finansowego powinien umozliwi¢ wyodrebnienie przedsiewziecia i
wydatku realizowanego ze srodkéw funduszu soteckiego.

3. Oceny celowosci, legalnosci i oszczednosci dokonywanych wydatkéw wynikajacych z
zakresu dziatania poszczegdlnych komdrek organizacyjnych, jak réwniez pod wzgledem
merytorycznym dokonuje upowazniony pracownik komaérki organizacyjnej odpowiedzialnej za
realizacje wydatku,

4, Za terminowe i prawidiowe sporzadzenie wniosku o zwrot z budzetu panstwa, w
formie dotacji celowej wydatkéw wykonanych w ramach funduszu soteckiego odpowiada

pracownik wydziatu budzetowego.

SKAR GMINY

bdra Bak




