ZARZADZENIE Nr 83/2015
Burmistrza Opoczna
z dnia 23 kwietnia 2015 .

W sprawie:
zasad przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z
budzetu Gminy Opoczno dla samorzadowych instytucji kultury

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tj. Dz.U. z 2013 r. p0z.594, poz. 645, poz. 1318, z 2014 r. poz. 379, poz. 1072), art. 9, art. 12,
art.28 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. (tj. Dz.U. z 2012 p0z.406, zmiany z 2014 r.
poz 423, z 2015 r. poz.337) oraz art. 247 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych (tj. Dz.U. z 2013 r. poz. 885, poz.938, poz. 1646, z 2014 r. poz. 379, poz. 911, poz.
1146, poz. 1626, poz. 1877), zarzgdzam co nastepuje:

§ 1. Ustalam zasady przyznawania, przekazywania i rozliczenia dotacji podmiotowej i
celowej z budzetu Gminy Opoczno dla samorzadowych instytucji kultury okreslone w zatgczniku
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam dyrektorom instytucji kultury i Skarbnikowi
Gminy.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr 1

do zarzadzenia Nr 83/2015
Burmistrza Opoczna

z dnia 23 kwietnia 2015 roku

Zasady przyznawania, przekazywania i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z
budzetu Gminy Opoczno dla samorzadowych instytucji kultury

I. Postepowanie o udzielenie dotacii

1. Samorzadowe instytucje kultury prowadzg dzialalno$¢ w oparciu o powszechnie obowigzujace
przepisy oraz statuty nadane przez organizatora.
2. Samorzgdowa instytucja kultury ubiegajaca si¢ o przyznanie dotacji obowigzana jest do przedtozenia
w terminach i zakresach okre§lonych kazdorazowo przez organizatora:
1) program dziatalnosci instytucji na dany rok kalendarzowy,
2) projekt planu finansowego.
3. Wysoko$¢ dotacji rocznej na dzialalnosé samorzadowych instytucji kultury ustalona zostanie w
oparciu o ztoZzone projekty z uwzglednieniem mozliwosci finansowych gminy.
4, Wysokos$¢ dotacji rocznej dla samorzadowej instytucji kultury okresla organizator w uchwale
budzetowej na dany rok.
5. Podstawe gospodarki finansowej samorzgdowej instytucji kultury stanowi plan finansowy,
zatwierdzony przez jej dyrektora.
6. Korekty planu finansowego moga by¢ dokonywane przez dyrektora samorzadowej instytucji kultury,
o ile nie zwigkszajg dotacji z budzetu organizatora.
7. Samorzgdowe instytucje kultury moga ubiega¢ si¢ o dodatkowe srodki finansowe z budzetu gminy w
trakcie roku budzetowego tylko w przypadkach:
- powierzenia jej do realizacji dodatkowego, nieplanowanego wczesniej zadania, w tym réwniez
zadania inwestycyjnego,
- zaistnienia szczeg6lnych okoliczno$ci, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢ na etapie
planowania dotacji.
8. W przypadku sytuacji, o ktérej mowa w pkt. 7 samorzadowe instytucje kultury sktadaja wniosek
obejmujacy:
- opis zadania finansowanego dodatkowa dotacja wraz z uzasadnieniem jego koniecznosci i
celowosci,
- wysokos¢ srodkéw niezbednych do wykonania zadania,
- mozliwosci finansowania cz¢sci zadania Srodkami wlasnymi,
- wysoko$¢ niezbednej dotacji na wykonanie zadania.

I1. Zasady przekazywania dotacji

1. Podmiotowe;j

1) Dotacja na dziatalno$¢ biezacg przekazywana jest w transzach miesi¢cznych do 25 kazdego
miesigca w wysokosci 1/12 dotacji roczne;.

2) W okresach zwigkszonego tempa realizacji zadan, objetych dotacja powodujacych wzrost
wydatkéw, Burmistrz Opoczna moze zwigkszy¢ miesigczng kwote dotacji powyzej 1/12 dotacji
rocznej, powodujac zmniejszenie rat nastepnych, o ktérych mowa w pkt. 1

2. Celowej

1) Dotacje inwestycyjne przekazywane beda na wniosek samorzadowej instytucji kultury,
uzasadniony terminami zaplaty, na podstawie zawartej umowy dotacyjnej,



2)

3)

Pozostale dotacje celowe przekazywane beda zgodnie z zatwierdzonym harmonogramem
realizacji programu dziatalnosci samorzadowej instytucji kultury na dany rok budzetowy, na
podstawie odr¢bnej umowy, zawartej migdzy stronami.

Umowy okresla¢ bedg w szczegdlnosci: wysokos$é dotacji, cel lub opis zakresu rzeczowego
zadania, termin wykorzystania dotacji, termin i sposob rozliczania udzielonej dotacji oraz termin
zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji.

II1. Zasady rozliczania dotacji

1. Podmiotowej

1)
2)

3)

4

Dotacja podmiotowa udzielona samorzadowej instytucji kultury, niewykorzystana do konca roku
kalendarzowego podlega zwrotowi do budzetu miasta w terminie do 31 stycznia roku nast¢pnego.
Od kwoty dotacji zwroconej po terminie nalicza si¢ odsetki jak od zaleglosci podatkowych,
poczynajac od nastepnego dnia po dniu, w ktérym uptyngt termin zwrotu dotacji.

Rozliczenie rocznej dotacji podmiotowej samorzadowa instytucja kultury, sporzadza na podstawie
faktycznie poniesionych wydatkéw i prawidlowo prowadzonych ksigg rachunkowych w terminie
do 31 stycznia nast¢pnego roku na wzorze rozliczenia dotacji podmiotowej, okreslonym w
zataczniku do niniejszych ,,Zasad rozliczenia dotacji”

W przypadku gdy cz¢é¢ dotacji podmiotowej zostata wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem,
podlega ona zwrotowi wraz z odsetkami, obliczonymi jak dla zaleglosci podatkowych poczawszy
od dnia przekazania z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego dotacji wykorzystanej
niezgodnie z przeznaczeniem.

3. Celowej

1)

Zasady rozliczen i terminy zwrotu dotacji celowe] okre$la odrgbna umowa.

IV. Postanowienia kohcowe

1. Samorzadowa instytucja kultury zobowigzana jest do powiadomienia organizatora o rezygnacji
wykonania planowanych na dany rok zadan merytorycznych, z réwnoczesnym oddaniem stosownej
czesci dotacji.

2. W przypadku braku realizacji planowanych zadaf merytorycznych lub pozyskania przychodéw
wiasnych wyzszych niz planowane, organizator zachowuje prawo do:
1) wprowadzenia do programu dziatalnosci na dany rok nowego zadania w granicach uprzednio

przyznanej dotacji.

2) zmniejszenia planowanej dotacji na dany rok.

3. Organizator ma prawo kontroli wydatkéw srodkéw finansowych samorzadowej instytucji kultury.

BURNSTR

Rafat Nodziel,

\



Zatacznik do zasad przyznawania, przekazywania
i rozliczania dotacji podmiotowej i celowej z budzetu
Gminy Opoczno dla samorzadowej instytucji kultury

Rozliczenie otrzymanej dotacji podmiotowej/celowej za ........ rok

Saldo poczatkowe na dzien 1 stycznia ............ roku

[. Przychody wiasne

Lp.

Wyszczegdlnienie

Kwota

Lacznie

II. Wysokos¢ dotacji Organizatora

Miesigc

Plan

Srodki przekazane

Lacznie

III. Wydatki

Lp. Wyszczegoélnienie Wydatki Wydatki Wydatki tacznie
finansowane dotacja finansowane (kol. 3+ 4)
$rodkami wiasnymi
1 Zuzycie materiatow i energii
2 Ustugi obce
3 Podatki i oplaty
4 Wynagrodzenie
5 Ubezpieczenia spoteczne i
inne $wiadczenia
6 Pozostate wydatki
X Lacznie

Saldo koficowe na dzien 31 grudnia ................. roku.




