Zarzadzenie N0 2014
Burmistrza Opoczna

z dnia 31 paidziernika 2014 r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Opocznie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t. j. Dz. U.z 2013
r. ,poz. 594z pdin. zmianami)

zarzadzam , co nastepuje :

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Opocznie stanowiacym zatacznik do
zarzadzenia Burmistrza Opoczna Nr 132/2014 z dnia 6 sierpnia 2014 r. wprowadza sie nastepujace

zmiany :

1. w§5a:
1) punkt X!l otrzymuje brzmienie :
» Xlll. Wydziat Oswiaty - Osw.”

2} dodaje sie punkt XVIIl w brzmieniu ;
»Wydziat Funduszy Europejskich - FE ,,

2. w § 5bust.1 skreéla sie punkty 5,7,8i9,
3. w § 5d ust.1 otrzymuje brzmienie :

» 1. Pierwszy Zastepca Burmistrza nadzoruje realizacje zadan wydziatéw : Oswiaty, Funduszy
Europejskich, Gospodarki Komunalnej, Mieszkaniowej i Ochrony Srodowiska . ,,

4, w§13:
1) punkt XIll otrzymuje brzmienie :

»Xlll. Do zakresu dziatania Wydziatu Oswiaty w szczegdlnosci nalezy :

1. sprawowanie w imieniu Burmistrza nadzoru nad dzialalnosciq placowek
oswiatowych podleglych gminie,
2. wspdldzialanie z dyrektorami szkél w zakresie obowiqgzku szkolnego dzieci
zamieszkalych na terenie gminy,
3. zatwierdzanie projektow organizacyjnych szkot i przedszkoli na podstawie
odrgbnego upowaznienia Burmistrza i przedstawianie ich do zaopiniowania
Kuratorowi Oswiaty ,



4. wuzgadnianie z organem sprawujgcym nadzor pedagogiczny tzw. programéw
naprawczych szkét lub przedszkoli , w ktérych stwierdzono niedostateczne efekty
ksztatcenia lub wychowania ,

5. przyjmowanie dokumentacji zlikwidowanych szkot lub przedszkoli

6. przyjmowanie wnioskéw o wpis lub zmiang danych objetych wpisem oraz
wydawanie zaswiadczer o dokonanym wpisie lub o zmianie wpisu w ewidencji
szkét i placowek niepublicznych ,

7. opracowywanie informacji i  sprawozdawczosci z zakresu prowadzonych
spraw oSwiatowo-wychowawczych,

8. realizacja zadan Burmistrza wynikajgcych z ustawy o systemie oswiaty, ustawy
Karta Nauczyciela oraz ustawy o systemie informacji oswiatowej,

9. zapewnianie dzieciom bezplatnego dowozu do szkol oraz wspélpraca z
dyrektorami szkot i przewoZnikiem w zakresie opieki w czasie przewozu.

10. koordynacja spraw dotyczgcych dozywiania dzieci w szkotach gminnych,

11. przygotowywanie i przedkiadanie Burmistrzowi projektow uchwat Rady Miejskiej
oraz projektow zarzqdzen Burmistrza z obszarow ich zakresu dzialania , w
ktorych przepisy przewidujq potrzebe takich regulacji

12. prowadzenie spraw dotyczqgcych systemu informacji oSwiatowej w zakresie
nalezgcym do Burmistrza ,

13. prowadzenie w imieniu Burmistrza nadzoru nad Gminnym Zespotem Obstugi
Placéwek Oswiatowych,

14. prowadzenie ewidencji szkot i  przedszkoli , w tym  szkol i przedszkoli
niepublicznych

15. gromadzenie i przechowywanie statutow, aktow zalozycielskich oraz informacji o
dzialajgcych w tych jednostkach zwigzkach zawodowych pracownikow oswiaty

16. wspotdziatanie z oswiatowymi organami poza gminnymi (rzgdowymi,
zaktadowymi, wyznaniowymi i innymi),

17. wspotdziatanie z Wydziatem Organizacyjnym w zakresie obstugi technicznej
konkursow na stanowiska dyrektoréw placéwek oswiatowych, dostarczanie
danych niezbednych dla ustalania wynagrodzenia dyrektoréw szkot,

18. prowadzenie obstugi w zakresie awansu zawodowego nauczycieli na stopien
nauczyciela mianowanego,

19. wykonywanie zadan wynikajgcych z ustawy o dostgpie do informacji publicznej i
innych przepisow (w tym publikacja informacji w BIP- ie),

20. realizacja zadan wynikajgcych z ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i
wolontariacie , a w szczegdlnosci: wspélpraca z organizacjami pozarzqdowymi
wskazanymi przez Burmistrza w realizacji zadan publicznych w tym prowadzenie
postepowania konkursowego oraz przygotowywanie dokumentacji dotyczgcej
powierzania tych zadan oraz wspierania finansowego,

21. sprawowanie II poziomu kontroli zarzgdczej nalezqgcej do Burmistrza w zakresie
zadan organu prowadzqgcego placéwki oswiatowe .

2) dodaje sie punkty XVII I XVIIl w brzmieniu :

«XVIl. Zadania Doradcy Burmistrza do Spraw Inwestycyjnych wyznaczane sq kazdorazowo
przez Burmistrza w  zaleznosci od biezqcych potrzeb i okolicznosci .”



., XVIIl. Do zakresu dziatania Wydziatu Funduszy Europejskich w szczegélnosci nalezy :
e w zakresie inwestycyjnych funduszy europejskich :

1. biezqgce $ledzenie na stronach internetowych podmiotéw odpowiedzialnych za
uruchomienie programéw pomocowych , informacji o rodzajach programoéw
kregach potencjalnych beneficjentow , terminach sktadania wnioskéw i innych
komunikatéw majgcych znaczenie w tych zagadnieniach ,

2. wspblpraca z organami i agendami Unii Europejskiej w zakresie polityki
spofeczno-gospodarczej, a takze w zakresie pozyskiwania dodatkowych funduszy
dla budzetu Gminy,

3. wspéldziatanie w planowaniu dziatalnosci inwestycyjnej spotek komunalnych
zwigzanych z finansowaniem ze srodkéw Unii Europejskiej,

4. przygotowywanie projektow i wnioskow do funduszy, agencji i innych instytucji w

celu pozyskiwania dodatkowych srodkow dla budzetu Gminy,

prowadzenie spraw i zadan z zakresu Regionalnego Programu Operacyjnego,

przygotowywame wnioskow aplikacyjnych do funduszy zewngtrznych:

wypetnianie formularzy wnioskéw do funduszy zewnetrznych,

- sporzgdzanie harmonogramu realizacji przedsigwzigcia,

- sporzgdzanie budietu przedsiewzigcia na podstawie kosztorysu
inwestorskiego lub wykonawczego,

- zlecanie i weryfikacia wykonania studiow wykonalnosci dla
zglaszanych przedsigwzigé,

7. sktadanie wnioskow aplikacyjnych do instytucji posredniczgcych, w tym dbanie o
nieprzekraczalnosé wyznaczonych terminéw,

8 .wspdtpraca z innymi komorkami organizacyjnymi Urzedu Miejskiego w zakresie
przygotowywania dokumentacji przetargowej oraz projektow umow z
wykonawcami szczegolnie w zakresie dotyczgcym wymogow stawianych przez
Unig Europejskg,,

9. rozliczanie kohicowe Srodkow pozyskanych z funduszy zewngtrznych na realizacje
inwestycji, modernizacji, remontow,

10. prowadzenie niezbednej sprawozdawczosci o przebiegu zadan inwestycyjnych
realizowanych przy wspotudziale finansowym Unii Europejskiej,

&«

e w zakresie nieinwestycyjnych funduszy europejskich :

1. analiza potrzeb gminy Opoczno pod kgtem wykorzystania nieinwestycyjnego
zewnegtrznego finansowania potrzeb, zaréwno przez Gming Opoczno jak i
Jednostki organizacyjne gminy.

2. inicjowanie, przygotowywanie, prowadzenie i nadzor nad realizacjq nie
inwestycyjnych projektow finansowanych bqgd? wspolfinansowanych ze srodkéw
europejskich.

3. prowadzenie szkolen, dziatalnosci doradczej oraz akcji informacyjno —
promocyjnych dotyczgcych mozliwosci zewngtrznego finansowania przedsigwzigé
spolecznych.

4. wspdlpraca merytoryczna z jednostkami organizacyjnymi Gminy Opoczno w
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zakresie przygotowania i realizacji przedsigwzigé.

przygotowywanie wytycznych i wymagan w odniesieniu do dokumentow
okoloprojektowych, tj. koncepcji, analiz itp.

monitorowanie mozliwosci i warunkéw pozyskiwania finansowych Srodkéw
zewnetrznych dla realizacji zadann Gminy oraz propagowanie tych informacji
wsrod wszystkich jednostek organizacyjnych.

przygotowywanie zbiorczych projektéw montaiu finansowego dla projektow
strukturalnych w uzgodnieniu ze Skarbnikiem Gminy.

prowadzenie punktu informacyjnego i konsultacyjno-doradczego dla obstugi
malych i Srednich przedsigbiorstw, w tym wspdipraca z podmiotami
gospodarczymi , organizacjami dzialajgcymi w  sferze doradztwa dla
przedsigbiorcow. ,,

5. W § 15 ust. 2 pkt c oraz ust.3 otrzymujg brzmienie :

» €) Naczelnicy wydziatéw i kierownicy zespotdw w stosunku do podlegtych im

pracownikow °,

»3. Kontrole zewnetrznq sprawujq naczelnicy wydziatéw , kierownicy zespotéw oraz

upowainieni pracownicy w stosunku do jednostek organizacyjnych gminy Opoczno i w
odniesieniu do innych podmiotéw w zakresie okreslonym w odrebnych przepisach oraz
upowaznieniach . Skarbnik Gminy wykonuje kontrole zewnetrznq w stosunku do w/w jednostek z

zakresu realizacji zadan finansowo- budzetowych ,,

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowigzujacg od 1 listopada.2014 r. .
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