ZARZADZENIE NR 76 /2013
BURMISTRZA OPOCZNA
z dnia 24 czerwea 2013 r.

w sprawie:
dokumentacji sporzadzanej przez jednostki organizacyjne Gminy Opoczno w
zakresie wzajemnych wylaczen naleznosci i zobowigzan, przychodow i
kosztow oraz funduszu.

Na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2013 r., poz. 594), art. 4, 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
(tekst jednolity z 2009 r. Nr 152, poz. 1223 z pozn. zm.) oraz § 20 ust. 2,3,4 rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegélnych zasad rachunkowosci oraz
planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzib¢ poza granicami Rzeczpospolitej
Polskiej (Dz. U. 2013 poz. 289) zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1.Ustala si¢ wykaz samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowego
zakladu budzetowego zobowiazanych do przedlozenia, !acznie z jednostkowymi
sprawozdaniami finansowymi, tj.:

- bilansem,

- rachunkiem zyskow i strat w wersji poréwnawcze;j,

- zestawieniem zmian w funduszu jednostki, wykazéw wzajemnych rozliczen pomig¢dzy tymi
jednostkami okre§lonych w § 2.

Wykaz jednostek stanowi zatacznik nr 5 do zarzadzenia.

§ 2. Ustala si¢ wzory dokumentdéw dotyczacych wzajemnych rozliczenn pomiedzy
jednostkami organizacyjnymi Gminy Opoczno, o ktérych mowa w § 1:
1) arkusz wzajemnych rozliczen do bilansu - zatacznik nr 1 do zarzadzenia,
2) arkusz wzajemnych rozliczen do rachunku zyskow i strat - zalacznik nr 2 do zarzadzenia,
3) arkusz wzajemnych rozliczen do zestawienia zmian w funduszu jednostki - zalacznik nr 3
do zarzadzenia,
4) karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego - zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuje si¢ kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Opoczno do
prowadzenia ewidencji ksiggowej wzajemnych wylaczen naleznosci i1 zobowigzan,
przychodéw i kosztow oraz funduszu. Na koncie pozabilansowym 976 "Wzajemne
rozliczenia migdzy jednostkami" ewidencja powinna zawierac:

- nazwe kontrahenta z wykazu jednostek,

- rodzaj naleznosci, zobowiazan,

- rodzaj przychodu, kosztu,

- wykaz wzajemnych operacji dotyczacych funduszu.

§ 4. 1. Komoérka organizacyjna urzedu wiasciwa ds. finansowo - ksiegowych sprawdza
i weryfikuje przedtozone jednostkowe sprawozdania finansowe wraz z dokumentami
towarzyszacymi oraz sporzadza laczne sprawozdanie finansowe jednostki budzetowej i
samorzadowego zakladu budzetowego zgodnie z odr¢gbnymi przepisami;
2. Przy sporzadzaniu tacznego sprawozdania jednostek budzetowych i zaktadu budzetowego
nalezy dokona¢ korekt i wytaczen w celu wyeliminowania wzajemnych zdarzen



gospodarczych, w szczegdlnosci w zakresie rozrachunkéw (zobowigzan i naleznosci),
przychodow i kosztow oraz zmian w funduszu.

§ 5. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz kierownikom
jednostek organizacyjnych Gminy Opoczno.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania




Arkusz wzajemnych rozliczen - wylgczenia do bilansu

Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 76/13
Burmistrza Opoczna

Z dnia 24 czerwca 2013 r.

Konto 976 "Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami" — Naleznosci

Lp. Nazwa i adres kontrahenta Tytul naleznosci | Pozycja fiktywév\./ w | Kwota Uwag
bilansie jednostki
1
2
3
4
5
6
Razem
Konto 976 "Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami" — Zobowigzania
Lp. Nazwa i adres kontrahenta Tytut zobowiazan PozyCJ_'a pasywé\y w | Kwota Uwag
bilansie jednostki
1
2
3
4
5
6

Razem




Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 76/13
Burmistrza Opoczna
z dnia 24 czerwca 2013 1.

Arkusz wzajemnych rozliczen - wylgczenia do rachunku zysku i strat

Konto 976 "Wzajemne rozliczenia mi¢dzy jednostkami" — Przychody

Wykaz —stan narastajaco za rok 20.......

Lp' Nazwa i adres kontrahenta Tytut przychody Pozycja w rachunku | Kwota Uwag
Zyskow i strat

AN | Al W N -

Razem

Konto 976 "Wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami" — Koszty

Wykaz —stan narastajaco za rok 20.......

Lp. Nazwa i adres kontrahenta Tytut kosztu Pozycja w rachunku | Kwota Uwag
zyskow i strat

N || R W N

Razem




Zalacznik Nr 3 do Zarzadzenia Nr 76/13
Burmistrza Opoczna

z dnia 24 czerwca 2013 r.

Arkusz wzajemnych rozliczen mi¢dzy jednostkami do zestawienia zmian w funduszu
jednostki

Konto 976 "Wzajemne rozliczenia mig¢dzy jednostkami" — Zmniejszenie funduszu

Lp_ Nazwa i adres kontrahenta Tytut przychody Pozycja w zestawieniu | Kwota Uwag
zmian funduszu
1
2
3
4
5
6
Razem
Konto 976 "Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami" — Zwigkszenie funduszu
Lp. Nazwa i adres kontrahenta Tytut kosztu Pozycja w zestawieniu | Kwota Uwag
zmian funduszu
1
2
3
4
5
6

Razem




Zalacznik Nr 4 do Zarzadzenia Nr 76/13
Burmistrza Opoczna
z dnia 24 czerwca 2013 r.

Karta przyjecia i weryfikacji sprawozdania finansowego za rok .........

Nazwa jednostki organizacyjne;j:

Data zlozenia dokumentow

Przedlozone dokumenty

1 | bilans jednostki
2 | rachunek zyskoéw i strat
3 | zestawienie zmian w funduszu jednostki
4 | o$wiadczenie o przeprowadzeniu inwentaryzacji aktywow i pasywow
_jednostki
5 | wykaz naleznosci i zobowiazan dotyczacych wzajemnych rozliczen
6 | wykaz przychodéw i kosztéw dotyczacych wzajemnych rozliczen
7 | wykaz wzajemnych rozliczen w funduszu jednostki
8 | inne dokumenty i wyjasnienia
Inne uwagi
Imig¢ i nazwisko przyjmujacego sprawozdanie
Data i podpis
Przyjgto sprawozdanie finansowe dnia;
podpis Skarbnika

ng WheMie for st g




Zatacznik Nr 5 do Zarzadzenia Nr 76/13

Burmistrza Opoczna

z dnia 24 czerwca 2013 r.

Wykaz jednostek organizacyjnych Gminy Opoczno zobowigzanych do przedlozenia
wykazéw wzajemnych rozliczen pomiedzy tymi jednostkami

Lp. | Nazwa jednostki organizacyjnej i adres Forma organizacyjna
1 Urzad Miejski w Opocznie Ul. Staromiejska 6 1
2 Przedszkole Nr 2 w Opocznie, ul. Szkolna 11 I
3 Przedszkole Nr 4 w Opocznie, ul. C. K. Norwida 2 I
4 Przedszkole Nr 5 w Opocznie, ul. Partyzantéw 36 I
5 Przedszkole Nr 6 z Grupa Ztobkowa ,,Zielona Dolinka” w Opocznie, ul. 1
Kopernika 3
6 Przedszkole Nr 8 w Opocznie, ul. Kopernika 10a I
7 Zespot Szkot Samorzadowych Nr 1 Opocznie im. Marii Sklodowskiej— I
Curie, ul. M.C. Skiodowskiej 5
8 Zespot Szkét Samorzadowych Nr 2 w Opocznie ul. Inowtodzka 3 I
9 Zespot Szkot Samorzadowych Nr 3 w Opocznie, ul. Armii Krajowej 1 I
10 | Zespot Szkét w Bukoweu Opoczynskim, Bukowiec Opoczynski 74 I
11 | Zesp6t Szkét im. Jana Pawta II w Mroczkowie Goscinnym, Mroczkéw I
Goscinny 50
12 | Zespot Szkét w Ogonowicach I
13 | Gimnazjum w Wygnanowie, Wygnanéw 57 1
14 | Szkola Podstawowa im. Stefana Zeromskiego w Bielowicach, Bielowice 56 1
15 | Szkota Podstawowa w Dzielnej, Dzielna 64a I
16 | Szkota Podstawowa w Januszewicach, Januszewice 67 |
17 | Szkota Podstawowa w Krasnicy, Krasnica 58 I
18 | Szkota Podstawowa w Kruszewcu, Kruszewiec 7 I
19 | Szkota Podstawowa w Libiszowie, Libiszéw 64 1
20 | Szkota Podstawowa w Modrzewiu, Ziebow 14 I
21 Szkota Podstawowa w Sielcu, Sielec 40 1
22 | Szkota Podstawowa w Woli Zal¢znej, Wola Zalezna 75 1
23 | Osrodek Pomocy Spotecznej w Opocznie ul.Kopernika I
24 | Kryta Plywalnia Opoczynska Fala ul.Biernackego 3 II
Objasnienia;

I - Jednostka budzetowa

11 - Samorzadowy zaklad budzetowy




