Zarzadzenia Nr 65 /2013
Burmistrza Opoczna
z dnia 3 czerweca 2013 r.

w sprawie zmian w organizacji Urz¢du Miejskiego w Opocznie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym ( t. j.
Dz. U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1591 z pdzn. zmianami )

zarzadza si¢ co nastepuje :

§ 1.Zmniejsza sie dotychczasowa liczbe 12 etatéw do liczby 11 etatow w Wydziale Podatkéw
i Optat Lokalnych Urzedu Miejskiego w Opocznie realizujacego zadania okreslone w §
13 pkt. VIII Regulaminu Organizacyjnego Urzedu nadanego zarzadzeniem Nr 31/2013
Burmistrza z dnia 22 marca 2013 r.
§ 2.Likwidacja obejmuje sie¢ jedno stanowisko pracy realizujace dotychczas zadania
okreslone zakresem czynno$ci pracownika , a mianowicie :
1.prowadzenie ewidencji uzytkownikow wieczystych na podstawie dokumentéw
sporzadzonych w innym wydziale,
2.ksiggowanie oplat za uzytkowanie wieczyste od osob fizycznych i prawnych ,
3. windykacja oplat za uzytkowanie wieczyste od os6b fizycznych i prawnych ,
4. ewidencja wptywow z optaty skarbowej i podatku od czynnosci cywilno- prawnych ,
5. sporzadzanie sprawozdan z wplywow za uzytkowanie wieczyste ,
6. sporzadzanie sprawozdan z obrotéw kwartalnych i rocznych z tytulu optat lokalnych ,
7. ksiggowanie wptywow z optaty targowej ,
8. prowadzenie ewidencji drukéw Scistego zarachowania ,
9. udzielanie informacji instytucjom i osobom fizycznym oraz udostepnianie
dokumentéw znajdujacych sie¢ w posiadaniu Urzedu , jezeli prawo tego nie zabrania ,
10.roznoszenie korespondencji wydzialowe;j ,

§ 3. Zadania wymienione w § 2 rozdziela si¢ w formie anekséw do zakreséw czynnos$ci
pomig¢dzy innych pracownikéw Wydziatu Podatkéw i Oplat Lokalnych zgodnie z
propozycjami Naczelnika Wydziatu , ktdre nalezy przedtozy¢ Burmistrzowi w terminie
do 7.06. 2013 r.

§ 4 .Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Naczelnikowi Wydzialu Podatkéw i Opfat

Lokalnych oraz Sekretarzowi Miasta .
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania .




