ZARZADZENIE
Burmistrza Opoczna Nr Mﬁ/ﬁﬂ/’z

w sprawie: wprowadzenia instrukcji bezpieczenstwa pozarowego w budynkach Urz¢du
Miejskiego w Opocznie.

Na podstawie art. 33 ust 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(tj. Dz. U. Nr 142 poz. 1591 z pézn. zm.) oraz na podstawie § 6 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 07 czerwca 2010 roku w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109 z 2010
roku poz. 719) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcj¢ bezpieczenstwa pozarowego w budynkach Urzedu Miejskiego
w Opocznie przy ul. Staromiejskiej 6, zwana dalej ,Instrukcja”, stanowiacg zatacznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 2.1. Postanowienia niniejszej Instrukcji obowiazuja wszystkie osoby zatrudnione, przebywajace
i bedace uzytkownikami pomieszczen budynkéw Urzgdu, stosownie do zajmowanego stanowiska
i petnionej funkcji.

2. Przyjecie do wiadomosci postanowien Instrukcji pracownicy potwierdzaja wiasnorgcznym
podpisem.

3. Nowo przyjmowani pracownicy sg zapoznawani z Instrukcja podczas szkolenia.

§ 3. Zobowiazuje si¢ Sekretarza Miasta do zapoznania z trescig Instrukcji pracownikéw Urzedu
objetych ich zakresem.

§ 4. Traci moc zarzadzenie nr 199/2009 Burmistrza Opoczna z dnia 20 pazdziernika 2009 roku
w sprawie wprowadzenia instrukcji bezpieczenstwa pozarowego w Urzedzie Miejskim
w Opocznie.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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1. WSTEP

Obowigzek sporzadzania ,Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego” dla
budynkéw uzytecznosci publicznej po raz pierwszy zostat okreSlony w
Rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 3 listopada 1992 r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektow budowlanych i terendw.
Paragraf 5 ww. rozporzadzenia okreslat tylko suchy fakt obowigzku sporzadzania
takiej dokumentacji, nie precyzujac jej zawartosci merytorycznej. W zwigzku z tym
pierwsze opracowywane instrukcie w kraju miaty réznorodng forme i zawartosé
merytoryczng. Wobec powyzszego, aby ujednolicic zakres i zawarto$é
sporzadzanych instrukcji, w lipcu 1993 r. Komendant Gtéwny Panstwowej Strazy
Pozarnej zatwierdzit ,Ramowe wytyczne w sprawie zakresu tematycznego instrukc;ji
bezpieczenstwa pozarowego” na podstawie, ktérych sporzadzano taki dokument do
czasu zmiany przepiséw prawa w tym zakresie.

Obowigzujgce Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z
dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych
obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. Nr 109, poz. 719) tez naktada obowigzek
opracowania instrukcji bezpieczenstwa pozarowego oraz okresla zakres tematyczny
(§ 6 ust. 1 rozporzadzenia)

Instrukcje bezpieczeristwa pozarowego nalezy poddawaé okresowej
aktualizacji, co najmniej raz na dwa lata, a takze po takich zmianach sposobu
uzytkowania obiektu, ktére wplywaja na zmiane warunkéw ochrony
przeciwpozarowej.



2. PODSTAWA | CEL OPRACOWANIA.

Zgodnie z § 6 ust1 Rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i
Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw ( Dz. U. Nr 108, poz. 719)
wlasciciele, zarzadcy lub uzytkownicy obiektéw badz ich czesci stanowigcych
odrebne strefy pozarowe, przeznaczonych do wykonywania funkcji uzytecznosci
publicznej, zamieszkania zbiorowego, produkcyjnych, magazynowych oraz
inwentarskich, zapewniajg | wdrazajg instrukcje bezpieczenstwa pozarowego
zawierajaca;

1) Warunki ochrony przeciwpozarowej, wynikajace z przeznaczenia, sposobu
uzytkowania, prowadzonego procesu technologicznego, magazynowania
(sktadowania) i warunkéw technicznych obiektu, w tym zagrozenia wybuchem;

2) Okreslenie wyposazenia w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe i gashice
oraz sposoby poddawania ich przegladom technicznym i czynnosciom
konserwacyjnym;

3) Sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia,

4) Sposoby zabezpieczenia prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym,
jezeli takie prace sg przewidywane;

5) Warunki i organizacije ewakuacji ludzi oraz praktyczne sposoby ich
sprawdzania;

6) Sposoby zapoznania uzytkownikéw obiektu, w tym zatrudnionych
pracownikdéw, z przepisami przeciwpozarowymi oraz tre$cig przedmiotowej
instrukciji;

7) Zadania i obowiazki w zakresie ochrony przeciwpozarowej dla oséb bedacych
ich statymi uzytkownikami,

8) Plany obiektdéw, obejmujace takze ich usytuowanie, oraz terenu przylegtego, z
uwzglednieniem graficznych danych dotyczacych w szczegéinosci:

« powierzchni, wysokosci i liczby kondygnacji budynku,

o odlegtosci od obiektow sasiadujacych,

« parametréw pozarowych wystepujacych substancji palnych,

o wystepujacej gestosci obcigzenia ogniowego w strefie pozarowej lub w
strefach pozarowych,

o kategorii zagrozenia ludzi, przewidywanej liczby oséb na kazdej
kondygnacji i w poszczegdlnych pomieszczeniach,

o lokalizacji pomieszczen i przestrzeni zewnetrznych zaklasyfikowanych
jako strefy zagrozenia wybuchem,

e podziatu obiektu na strefy pozarowe,

e warunkéow ewakuacji, ze wskazaniem kierunkéw i wyjsé
ewakuacyjnych,

e miejsc usytuowania urzadzen przeciwpozarowych i gasnic, kurkéw
gtownych instalacji gazowej, materiatéw niebezpiecznych pozarowo



oraz miejsc usytuowania elementéw sterujgcych urzadzeniami
przeciwpozarowymi '

¢ wskazania dojs¢ do dzwigéw dla ekip ratowniczych,

e hydrantébw zewnetrznych oraz innych 2zrédet wody do celéw
przeciwpozarowych,

e drég pozarowych i innych drég dojazdowych, z zaznaczeniem wjazdéw
na teren ogrodzony;

9) Wskazanie oséb lub podmiotéw opracowujgcych instrukcje.

Wobec powyzszego, niniejsza instrukcja bezpieczenstwa pozarowego

sporzadzona jest dla obiektu Urzedu Miasta w Opocznie — budynek gtowny i budynek
,D”. Niniejsza instrukcje bezpieczenstwa pozarowego sporzgdzono w oparciu o:

¢ Dokumentacje techniczng obiektu Urzedu Miasta,
o Wizje lokalng w obiekcie.
¢ Obowigzujgce akty prawne — zgodnie z umieszczonym na koncu opracowania

wykazem.

Celem niniejszego opracowania jest okreslenie:
Warunkéw ochrony przeciwpozarowej wynikajgcych z przeznaczenia obiektu,
sposobu uzytkowania i jego warunkéw technicznych,
Wymagan dotyczacych poddawania przegladom technicznym i czynno$ciom
konserwacyjnym stosowanych w obiekcie urzadzen przeciwpozarowych i gasnic,
Sposobdéw postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego zagrozenia
Sposobow wykonywania prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, jezeli
takie prace sg przewidywane,
Warunkéw i organizacji ewakuaciji ludzi z budynku,
Sposobow zaznajamiania uzytkownikéw obiektu z trescia przedmiotowej instrukciji
oraz z przepisami przeciwpozarowymi.
llekroé w instrukcji jest mowa o:
o Miejscowym zagrozenia rozumie sie inne niz pozar i kleski zywiotowe
zdarzenie, wynikajgce z rozwoju cywilizacyjnego i naturalnych praw przyrody,
a stanowigce zagrozenie dla zycia, zdrowia i mienia (art.: katastrofy
techniczne, w tym budowlane, katastrofy ekologiczne, chemiczne).
¢ Imprezie masowej rozumie sie impreze sportowa, artystyczng lub rozrywkowa,
na ktérej moze byé obecnych w hali sportowej nie mniej niz 300 oséb. Nie sa
imprezami masowymi imprezy sportowe z udziatem sportowcéw
niepetnosprawnych oraz imprezy organizowane w ramach wspoétzawodnictwa
sportowego dzieci i mtodziezy.
e Materiatach niebezpiecznych pozarowo — rozumie si¢ przez to nastepujgce
materiaty niebezpieczne:
a) gazy palne,



b) ciecze palne o temperaturze zaptonu ponizej 328,15 K (65°C),
c) materiaty wytwarzajgce w zetknieciu z wodg gazy palne,

d) materiaty zapalajace sie samorzutnie na powietrzu,

e) materiaty wybuchowe i pirotechniczne,

f) materialy ulegajace samorzutnemu rozktadowi lub polimeryzacii,
g) materiaty majgce skfonnosci do samozapalenia;

8) Terenie przylegtym — rozumie sie przez to pas terenu wokét obiektu, o szerokosci
réwnej minimalnej dopuszczainej odiegtosci od innych obiektéw z uwagi na
wymagania bezpieczenstwa pozarowego okreslone w przepisach rozporzgdzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkéw
technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie (Dz. U. Nr 75,
poz. 690, z 2003 r. Nr 33, poz. 270 oraz z 2004 r. Nr 109, poz. 1156), zwanych
dalej ,przepisami techniczno-budowlanymi”;

Do zapozhania sie z instrukcjg i przestrzegania jej ustalenn zobowigzani sa
pracownicy wykonujgcy swojg prace w Budynku Gtéwnym Urzedu oraz w budynku
.D", bez wzgledu na zajmowane stanowisko. Przyjecie do wiadomosci postanowien
instrukcji pracownicy potwierdzajg wtasnorecznym podpisem w oswiadczeniu, ktére
powinno byé wigczone do akt osobowych pracownika.

Postanowienia instrukcji obowigzujg réwniez pracownikéw firm i przedsiebiorstw
prowadzacych dziatalno$¢ gospodarczg lub wykonujgcych jakiekolwiek prace na
terenie obiektéw Urzedu objetych niniejszg instrukcja. Umowa o powierzenie prac lub
najem obiektéw (ich czesci) musi zobowigzywaé¢ wykonawcow (najemcoéw) do
przestrzegania ustalen wynikajacych z tresci instrukcji. Wykonawcy ponad to
zobowigzani sg zapozna¢ z trescig instrukcji swoich pracownikow, ktérzy potwierdzajg
przyjecie do wiadomosci jej postanowien wlasnorecznym podpisem.

Burmistrz Opoczna lub osoba przez niego wyznaczona ma prawo i obowigzek
kontrolowa¢ wykonawcéw (najemcow) w zakresie realizacji ww. ustalen i
przestrzegania przez ich pracownikéw postanowien instrukciji.

Budynki oraz czesci budynkow, stanowigce odrebne strefy pozarowe, okreslane
jako ZL, zalicza sie do jednej lub do wiecej niz jedna sposréd nastepujacych kategorii
zagrozenia ludzi:

1) ZL | — zawierajace pomieszczenia przeznaczone do jednoczesnego
przebywania ponad 50 oséb niebedacych ich statymi uzytkownikami,
a nieprzeznaczone przede wszystkim do uzytku ludzi o ograniczonej
zdolnosci poruszania sie,

2) ZL W - przeznaczone przede wszystkim do uzytku ludzi o
ograniczonej zdolnosci poruszania sie, takie jak szpitale, ziobki,
przedszkola, domy dia osob starszych,

3) ZL Il — uzytecznosci publicznej, niezakwalifikowane do ZL 1i ZL I,

4) ZL IV — mieszkaine,

5) ZL V - zamieszkania zbiorowego, niezakwalifikowane do ZL i ZL II.



Ze wzgledu na powyisze kategorie, budynki, o ktérych mowa zaliczamy do
kategorii ZL Ill. Z tego wynikaja nastepujace parametry tych budynkow:

Wymagang klase odpornosci pozarowej dla budynku, zaliczonego do jednej kategorii
ZL, okresla ponizsza tabela:

Budynek ZL | ZL1 ZL I yAR\Yj ZLV
1 2 3 4 5 6
niski (N) g ngn e o o
$redniowysoki (SW) "B" "B" "B" "c" ng"
wysoki (W) "B" "B" "B" "g" g
\(Nmyoéciowy " " " - A

Elementy budynku, odpowiednio do jego klasy odpornosci pozarowej, powinny
spetniaé, co najmniej wymagania okreslone w ponizszej tabeli:

Klasa Klasa odporno$ci ogniowej elementéw budynku®
odpornosc 1

i giowna 1y onstruke; Sci 5Ci i

' _ . ja ny|  sciana sciana |przekrycie
pozarowej |Konstrukcja (== | strop zewnetrzna™? |wewnetrzna"| dachu®
budynku nosna
1 2 3 4 5 6 7

n n R E l -

A R 240 R 30 120 E 1120 (o-i) E 160 RE 30
11 n R E l . 4)

B R 120 R 30 60 E 1 60(o-i) EI130 RE 30
[1] [1] R E I . 4)

C R 60 R15 60 E 130 (o-i) El115 RE 15
"D R 30 0 || B30 ) )
"E" (-) (-) (-) () (-) (-)

Oznaczenia w tabeli:

R - nosno$c¢ ogniowa (w minutach), okreslona zgodnie z Polskg Normg dotyczgcg
zasad ustalania klas odporno$ci ogniowej elementéw budynku,

E - szczelnos¢ ogniowa (w minutach), okreslona jw.,

| - izolacyjno$¢ ogniowa (w minutach), okreslona jw.,

(-) - nie stawia sie wymagan.

1) Jezeli przegroda jest czescig gtéwnej konstrukcji nosnej, powinna spetniac takze
kryteria nosnosci ogniowej (R) odpowiednio do wymagan zawartych w kol. 2 i 3 dla
danej klasy odpornos$ci pozarowej budynku.

2) Klasa odpornosci ogniowej dotyczy pasa miedzykondygnacyjnego wraz z
potgczeniem ze stropem.




3) Wymagania nie dotyczag naswietli dachowych, $wietlikéw, lukarn i okien
pofaciowych (z zastrzezeniem § 218), jesli otwory w potaci dachowej nie zajmujg
wiecej niz 20% jej powierzchni; nie dotyczg takze budynku, w ktérym nad najwyzszg
kondygnacja znajduje sie strop albo inna przegroda, spetniajgca kryteria okreslone w

kol. 4.
4) Dla Scian komér zsypu wymaga sie klasy E | 60, a dla drzwi komér zsypu klasy E |

30.
5) Klasa odpornosci ogniowej dotyczy elementéw wraz z uszczelnieniami ztgczy i

dylatacjami.

OPRACOWANIE __NIE__JEST __OCENA _ STANU __ ZABEZPIECZENIA
PRZECIWPOZAROWEGO OBIEKTU, ANI PRZYJETYCH | ZASTOSOWANYCH
ROZWIAZAN TECHNICZNYCH.

3. CHARAKTERYSTYKA OBIEKTOW ORAZ WARUNKI OCHRONY PPOZ.
WYNIKAJACE Z PRZEZNACZENIA | WARUNKOW TECHNICZNYCH.

3.1 Budynek Gtéwny Urzedu

Jest to budynek murowany potozony w Opocznie przy ul. Staromiejskiej 6,
wybudowany w stylu eklektycznym w pierwszych latach XX wieku (pomiedzy rokiem
1900 a 1910), zbudowany z cegly na zaprawie wapienno - cementowe,
dwukondygnacyjny z podpiwniczeniem, dachem dwuspadowym pokrytym blacha.
Wyposazony jest w sie¢ elektryczng i wodociggowa. taczna powierzchnia obydwu
kondygnacji wynosi ok. 500 m2. Powierzchnia podpiwniczenia wynosi ok. 250 m2
Strop oddzielajacy parter od pierwszego pietra wykonany jest prawdopodobnie z
wykorzystaniem trzciny, podtogi pokryte klepkg parkietowa, na ktérej w niektérych
pomieszczeniach utozona jest wyktadzina dywanowa lub dywany (sala USC na
parterze).

Na obydwu kondygnacjach znajdujg sie pomieszczenia biurowe wyposazone
w meble drewniane lub zrobione z materiatébw drewnopodobnych, w ktérych
przechowywane sg dokumenty w wersji papierowej oraz sprzet informatyczny i
powielajacy. W pomieszczeniach podpiwniczenia znajduje sie kottownia z dwoma
piecami na paliwo state (koks), skfad koksu umiejscowiony jest w oddzielnym
pomieszczeniu odleglym od kottowni o 10m. W jednym pomieszczeniu ziokalizowane
sg pompy wodne, natomiast trzy kolejne pomieszczenia przeznaczone sg na
archiwum Urzedu. Wszystkie pomieszczenia archiwalne oraz sktad koksu zamykane
sg drzwiami metalowymi, a od kottowni oddziela je korytarz biegnacy na dtugosci
catego budynku. Podtogi w pomieszczeniach archiwum pokryte sg ptytkami
ceramicznymi. Podpiwniczenie posiada dwa wyjscia, z ktérych jedno prowadzi na
zewnatrz budynku, drugie natomiast na parter budynku. W pomieszczeniach piwnicy
pracuje i przebywa w sezonie grzewczym jeden pracownik (palacz), ktéry ma



oddzielone pomieszczenie socjalne. Doraznie przebywa tam osoba prowadzaca
archiwum. Jedno z pomieszczen przeznaczone jest na Powiatowo - Miejski Osrodek
Analizy Danych i Alarmowania zajmujacy sie sprawami Obrony Cywilne;.

Na obydwu kondygnacjach budynku (parter i pietro) przebywa 18 osoéb.
Obydwie kondygnacje posiadajg uktad korytarzy. Z obiektu prowadzg dwa wyjscia
ewakuacyjne. W budynku nie ma pomieszczen przeznaczonych do jednoczesnego
przebywania ponad 50 oséb.

Budynek ,D”

Budynek ten jest obiektem murowanym dwukondygnacyjnym bez
podpiwniczenia. Wybudowany zostat w latach sze$édziesiagtych dwudziestego wieku
(ma ok. 45 lat). Pokrycie stanowi stropodach z ptyt zelbetonowych oraz papy na
lepiku. Obiekt wyposazony jest w instalacje elektryczng i wodno-kanalizacyjna.
Obydwie kondygnacje wykorzystywane sg na cele biurowe, a w kilkunastu
pomieszczeniach znajdujg sie meble drewniane, w ktérych sktadowana jest
dokumentacja papierowa. W zdecydowanej wiekszosci pomieszczen biurowych na
podtogach utozona jest wyktadzina dywanowa. Na obydwu kondygnacjach pracujg i
przebywajg 23 osoby. W kazdym z pomieszczen biurowych znajdujg sie komputery,
drukarki a w jednym dodatkowo znajduje sie kserokopiarka. Pietro tego budynku
posiada uktad korytarzowy. Kazda 2z kondygnacji posiada witasne wyjscie
ewakuacyjne.

Z uwagi na niepalng konstrukcje budynkéw ewentualne zagrozenie pozarowe
moze pochodzi¢ z nieprawidtowego uzytkowania urzadzen zasilanych elektrycznie
lub nieostroznosci przebywajgcych w budynku oséb.

Gtéwny wylacznik pradu znajduje sie na zewnatrz budynku przy drzwiach
wyjSciowych do budynku gtéwnego. W razie wybuchu pozaru wytgcza zasilanie we
wszystkich budynkach Urzedu Miejskiego.

Dojazd do gtéwnego budynku Urzedu znajduje sie od strony ul. Staromiejskie;.
Do dalszych budynkéw bezposredni dojazd mozliwy jest tylko od strony zbiegu ulic
Sportowej i Targowej przy Stadionie Miejskim. Na tych drogach zapewniony jest
dojazd dla wozow Strazy Pozarnej.

Zaopatrzenie wodne do zewnetrznego gaszenia pozaréw stanowi miejska sie¢
hydrantowa, do ktérej odlegtos¢ nie przekracza 100 m. Dwa hydranty znajdujg sie od
strony ul. Staromiejskiej. Pierwszy, hydrant nadziemny, znajduje sie w odlegtosci ok.
25 m od Budynku Gtéwnego przy zbiegu ulic Waskiej, Koscielnej i Staromiejskiej.



Drugi hydrant, podziemny, znajduje sie tez od strony frontowej UM w odlegtosci ok.
15 m w strone banku PKO BP na chodniku po drugiej stronie ulicy. Trzeci hydrant,
nadziemny, znajduje sie za terenem dziatki UM i umiejscowiony jest przy samej rzece
w odlegtosci ok. 15 m od bramy wjazdowej na teren UM. Istnieje tez mozliwos¢
pompowania wody bezposrednio z rzeki.

Obiekt odlegly jest od:

1) Jednostki Ratowniczo - Gasniczej Panstwowej Strazy Pozarnej w
Opocznie, przy ul. Roinej 1 o okoto 2 km,

2) Komendy Powiatowej Policji w Opocznie przy ul. Mickiewicza 5 o okoto
1,5 km,

3) Pogotowia Energetycznego w Opocznie ul. Inowlodzka19 o okoto
1,5 km,

4) Pogotowia Gazowego w Opocznie ul. Partyzantow 34A okoto 2 km,

5) Pogotowia Ratunkowego w Opocznie. ul. Partyzantéw 30 o okoto 1,5 km.

3.2.Warunki ewakuacji.

Z pomieszczen przeznaczonych na pobyt ludzi powinna byé zapewniona
mozliwos¢ ewakuacji w bezpieczne miejsce na zewnatrz budynku lub do
sgsiedniej strefy pozarowej, bezposrednio albo drogami komunikacji ogdinej,
zwanymi dalej ,drogami ewakuacyjnymi” poprzez zapewnienie odpowiednie;j ilosci
wyj$¢ z obiektu oraz pomieszczen a takze zachowanie dopuszczalnych dlugosci
przejs¢ i dojs¢ ewakuacyjnych. Powyzsze parametry zostaty spetnione poprzez:

1) zastosowanie odpowiedniej ilosci wyjs¢ ewakuacyjnych prowadzacych
bezposrednio na zewnatrz budynku z poziomu parteru,
2) zapewnienie klatki schodowej z pieter,
3) zastosowanie drog ewakuacji poziomej na kazdej z kondygnaciji
prowadzacych do przejs¢, wyjs¢ ewakuacyjnych,
4) zachowanie wymaganej dlugosci przejs¢ ewakuacyjnych (w budynkach
Urzedu nie przekraczajg 40 m).
Przejscia ewakuacyjne.
W pomieszczeniach, od najdalszego miejsca, w ktdrym moze przebywaé cziowiek,
do wyjscia ewakuacyjnego na droge ewakuacyjng lub do innej strefy pozarowej albo
na zewnatrz budynku, powinno by¢ zapewnione przejscie, zwane dalej ,przejsciem
ewakuacyjnym”, o dtugosci nieprzekraczajgcej w strefach pozarowych ZL - 40 m.,

Dojscia ewakuacyjne

Dtugos¢ drogi ewakuacyjnej od wyjscia z pomieszczenia na te droge do wyjscia do
innej strefy pozarowej Ilub na zewnagtrz budynku, zwanej dalej ,dojsciem
ewakuacyjnym”, mierzy sie wzdtuz osi drogi ewakuacyjnej. W przypadku
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zakonczenia doj$cia ewakuacyjnego przedsionkiem przeciwpozarowym, dtugo$é te
mierzy sie do pierwszych drzwi tego przedsionka. Za rébwnorzedne wyjsciu do innej
strefy pozarowej, uwaza sie wyjscie do obudowanej klatki schodowej, zamykanej
drzwiami o klasie odpornosci ogniowej, co najmniej El 30, wyposazonej w urzadzenia
zapobiegajgce zadymieniu lub stuzgce do usuwania dymu.

Zaopatrzenie w wode.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24
lipca 2009 r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég
pozarowych (Dz. U. Nr 124, poz. 1030), wymagana ilo§¢ wody do celéw
przeciwpozarowych dla przedmiotowego obiektu wynosi 20 I/s. W przypadku
powstania pozaru, wode do zewnetrzno gaszenia pozaru, czyli zaopatrzenie wody
dla pojazdow gasniczych zapewnia sie¢ wodociggowa z ukiadu hydrantéw
zewnetrznych DN 80 zlokalizowanych na pobliskim terenie.

Drogi pozarowe.

Do obiektu zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administrac;ji
z dnia 24 lipca 2009 r. w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég
pozarowych (Dz. U. Nr 124, poz. 1030) zapewniono dojazd pozarowy o szerokosci 4
m, utwardzony o nosnosci przekraczajacej 100 KN.

3.3. Gasnice

W catym budynku rozmieszczono podreczny sprzet gasniczy (gasnice proszkowe
typu ABC) zgodnie z wymogami § 32 i § 33 rozporzadzenia Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw (Dz. U. nr 109,
poz.719).

WM rozporzadzenie okresla, iz w budynkach zaliczonych do kategorii
zagrozenia ludzi ZL |l jedna jednostka podrecznego sprzetu gasniczego o masie
$rodka gasniczego minimum 2 kg lub 2 dm® powinna przypadaé¢ na kazde 100 m?
powierzchni.

W budynkach Urzedu warunek ten jest spetniony, gdyz obiekt wyposazono w 8 szt.
gasnic GP2Z ABC. Miejsce lokalizacji sprzetu gasniczego dostosowano do specyfiki
obiektu, wynikajgcej z warunkdéw pracy. (2 gasnice GP2 na kazdej kondygnacji), oraz
po jednej gasnicy rozmieszczonych w kazdym pomieszczeniu archiwum i kottowni w
piwnicy budynku Gtbwnego.

Miejsce rozmieszczenia gasnic nalezy oznakowaé znakami bezpieczenstwa
pozarowego
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zgodnie z PN-92/N-01256/01 Znaki bezpieczenstwa. Ochrona
przeciwpozarowa.

Przy rozmieszczaniu podrecznego sprzetu gasniczego nalezy stosowac nastepujace
zasady:
1. Sprzet powinien byé umieszczony w miejscach fatwo dostepnych i
widocznych, np. przy wejsciach, przy klatkach schodowych, przy przejsciach,
w korytarzach, przy wyjsciach na zewnatrz pomieszczen.
2. W obiektach wielokondygnacyjnych sprzet nalezy umieszczaé w tych samych
miejscach na kazdej kondygnaciji, jezeli jest to w danych warunkach mozliwe.
3. Do sprzetu powinno byé zapewnione dojscie o szerokosci co najmniej 1 m.
4. Sprzetu nie nalezy umieszcza¢ w miejscach, gdzie jest narazony na
uszkodzenia mechaniczne, oraz w poblizu zrédet ciepta.
Do gaszenia pozarow w zarodku (w poczatkowej fazie rozwoju) przewiduje sie
stosowanie hydrantéw wewnetrznych i gasnic proszkowych. Rodzaj podrecznego
sprzetu gasniczego dobiera sie zaleznie od istniejgcych w obiekcie materiatéw
palnych. W zaleznos$ci od przeznaczenia, na kazdej gasnicy podaje sie oznaczenia
literowe podane w tabeli ponizej i piktogram.

S BS

Piktogramy stosowane na gasnicach. Literami oznaczono grupy pozarow.

Rodzaj materiatu palnego | Oznaczenie (gr. pozaru) Srodek gasniczy

Ciata state pochodzenia A piana, woda, proszek
organicznego, zarzace sie
Ciecze palne, substancje B piana, woda, proszek, COy,

state topiace sie pod
wplywem ciepfa

Gazy palne C proszek, CO;
Metale (np. s6d, potas, D proszek specjalny
magnez)

Ttuszcze i oleje w F Np. proszek, CO.,
urzadzeniach kuchennych srodki specjalne
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Uwaga: poniewaz konstrukcje gasnic w szczegdtach réznig sie, przed uzyciem
najlepiej jest zapozna¢ sie z piktogramem lub instrukcjg podawanymi na kazdej
gasnicy. Po uzyciu, nawet w przypadku niecatkowitego opréznienia zbiornika, nalezy
skierowaé¢ gasnice do serwisu

Zadanie: podjecie dziatann gasniczych przez pracownikdbw w poczgtkowej fazie

rozwoju pozaru.
4. SPOSOBY POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU | INNEGO ZAGROZENIA

4.1. Zadania w zakresie ochrony przeciwpozarowej:

Bezposrednig odpowiedzialnosé za stan bezpieczenstwa pozarowego w obiektach
Urzedu Miejskiego ponosi Burmistrz Opoczna.

Do obowigzkéw Burmistrza w zakresie ochrony przeciwpozarowej nalezy w
szczegoinosci:

1) Zapewnienie przestrzegania przeciwpozarowych wymagan budowlanych, w
tym statej konserwacji urzadzen i instalacji elektrycznych, piorunochronnych,
wentylacyjnych oraz bezpiecznej eksploatacji instalacji i urzadzen
stanowigcych wyposazenie zajmowanych pomieszczenh.

2) Uwzglednianie przepisbw ochrony przeciwpozarowej w przypadku zmiany
wystroju wnetrza, modernizacji lub przebudowy budynku.

3) Zapewnienie wyposazenia budynku i pomieszczen w sprzet pozarniczy i
ratowniczy oraz utrzymywanie tego sprzetu w petnej sprawnosci technicznej
przez zapewnienie systematycznej konserwaciji.

4) Wyposazenie budynku i pomieszczenn w odpowiednie ilosci instrukgi
alarmowych, tablic informacyjnych i znakéw bezpieczenstwa (oznakowanie
drog ewakuacyjnych, urzadzen elektrycznych, zakaz uzywania ognia
otwartego, miejsc usytuowania podrecznego sprzetu gasniczego, wykazu
telefonéw alarmowych, gtébwnego wytgcznika pradu, wyciggéw z niniejsze;
instrukcji bezpieczenstwa pozarowego pod nazwg ,Instrukcja postepowania
na wypadek pozaru”.

5) Zapewnienie w budynku fadu i porzadku szczegdlnie na drogach
komunikacyjnych wewnetrznych i zewnetrznych, stuzacych do ewakuacji ludzi
i mienia w przypadku powstania pozaru.

6) Zapewnienie osobom przebywajgcym w budynku bezpieczenstwa oraz
wiasciwych warunkéw ewakuaciji.

7) Przeszkolenie personelu w zakresie znajomo$ci obowigzujgcych przepiséw
ppoz., zasad i warunkéw ewakuacji, postepowania na wypadek powstania
pozaru, budowy i obstugi podrecznego sprzetu gasniczego.

8) Przygotowanie budynku do prowadzenia dziatan ratowniczo — gasniczych.
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9) Ustalenie sposobéw postepowania na wypadek pozaru Ilub innego
miejscowego zagrozenia.

10) Nadzorowanie przestrzegania przez podlegtych pracownikédw postanowien
zawartych w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego oraz w przepisach
ogoinych z zakresu ochrony przeciwpozarowe;.

11) Stosowanie odpowiednich sankcji w stosunku do pracownikéw winnych
zaniedban stwarzajgcych mozliwosé powstania pozaru.

12) Przeprowadzanie okresowych kontroli stanu zabezpieczenia
przeciwpozarowego w budynku.

13) Podejmowanie wszelkich przedsiewzie¢ zmierzajacych do poprawy
zabezpieczenia przeciwpozarowego zajmowanych pomieszczen.

UWAGAII
Czes$¢ powyziszych zadan moze zosta¢ delegowanych przez Burmistrza na
poszczegbinych pracownikow w formie pisemnie przedstawionego zakresu czynnosci
i obowigzkow!!!

Pracownik Biura Podawczego powinien by¢ zobowigzany w szczegdlnosci do:

1) Kontrolowania ruchu interesantéw na terenie catego budynku szczegélnie w
godzinach pracy i bezposrednio po ich zakonczeniu.

2) Znajomosci rozmieszczenia podrecznego sprzetu gasniczego, zewnetrznych
punktéw czerpania wody, drég dojazdowych do budynku, miejsc o
szczegodlnym zagrozeniu pozarowym, rozmieszczenia tablic rozdzielczo-
bezpiecznikowych, gtéwnego wytacznika energii elektrycznej, wewnetrznych
drég i wyjs¢ ewakuacyjnych.

3) Znajomosci zasad alarmowania w wypadku powstania pozaru jednostki
Panstwowej Strazy Pozarnej oraz oséb przebywajacych w obiekcie.

4) Znajomosci zasad prowadzenia ewakuacji os6b i mienia do czasu przyjazdu
jednostek Paristwowej Strazy Pozarnej.

5) Podjecia dziatan ratowniczo-gasniczych do czasu przybycia Jednostki
Ratowniczo-Gasniczej Panstwowej Strazy Pozarnej.

8) Zapewnienia utrzymania porzadku w czasie akcji ratowniczo-gasnicze;j.

7) Udzielenia dowédcy Jednostki Ratowniczo-Gasniczej wszelkich informaciji
majacych wplyw na sprawne prowadzenie akcji ratowniczo-gasniczej.

Do obowiazkéw personelu sprzatajgcego z zakresu ochrony przeciwpozarowej

nalezy:
1) Utrzymanie czystosci przez systematyczne usuwanie $mieci i odpadéw do
odpowiednich pojemnikéw poza teren sprzgtanych pomieszczen.
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2) Dopilnowanie = wygaszenia oS$wietlenia oraz wytgczenia urzadzen
elektrycznych nieprzystosowanych do pracy ciggte;.

3) Zamkniecie pomieszczenia po zakoniczeniu sprzatania i umieszczenie kluczy
w ustalonym miejscu.

4) Zgtaszanie przetozonemu stwierdzonych nieprawidtowosci w
przeciwpozarowym zabezpieczeniu pomieszczen (niewytaczone urzadzenia
elektryczne, oswietlenie, wady osprzetu elektrycznego, np. uszkodzona
izolacja przewodéw elektrycznych, obluzowanie gniazd wtyczkowych itp.)

Do obowigzkéw wszystkich pracownikéw z zakresu ochrony przeciwpozarowej
nalezy:

1) Przestrzega¢ zakazu palenia tytoniu i uzywania otwartego ognia.

2) Przestrzega¢ wiasciwej eksploatacji urzadzen elektrycznych.

3) Przestrzegaé wiaéciwego przechowywania i stosowania materiatow tatwo
zapalnych.

4) Po zakonczeniu pracy dopilnowaé sprzatniecia i zabezpieczenia
pomieszczenia, odiaczenia od napiecia wszystkich urzadzen elektrycznych
nieprzeznaczonych do pracy ciagtej, wygaszenia oswietlenia.

5) Zna¢ obowiazujace przepisy przeciwpozarowe w zakresie zapobiegania i
zwalczania pozaréw oraz $cisle je przestrzegad.

6) Dba¢ o wilasciwy stan zabezpieczenia przeciwpozarowego na wiasnym
stanowisku pracy.

7) Usuwaé wszelkie nieprawidtowosci, ktére moga stac sie przyczyng pozaru.

8) Braé udziat w szkoleniach z zakresu bezpieczenistwa pozarowego.

9) Zna¢ zasady postepowania w przypadku powstania pozaru i obstugi
podrecznego sprzetu gasniczego.

10)Przestrzegac i znaé postanowienia ,Instrukcji bezpieczenstwa pozarowego”.

11)Zgtaszaé¢ przetozonym stwierdzone nieprawidfowosci powodujgce ryzyko
powstania pozaru lub utrudnienia w ewakuacji.

12)Wszyscy pracownicy, bez wzgledu na zajmowane stanowiska stuzbowe, s3g
zobowigzani do wziecia udziatu w akcji ratowniczo-gasniczej, w przypadku
powstania pozaru i $cistego wykonywania polecen kierujgcego dziataniami
ratowniczymi z ramienia Panstwowej Strazy Pozarnej. Majg jednak prawo
odméwié wykonania polecenia, ktére powoduje zagrozenie dia ich zdrowia lub
zycia.

4.2. Obowigzki podczas wystapienia zagrozenia pozarowego
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Uwzgledniajac strukture zatrudnienia w obiekcie, obowigzki oséb podczas
wystapienia zagrozenia pozarowego (powstania pozaru) rozkiadaja sie w

nastepujacy sposéb:
OSOBA, KTORA
ZAUWAZYLA POZAR ||

1) Powiadomienie dono$nym krzykiem oséb sasiednich o zagrozeniu.
2) Przekazanie polecenia poinformowania Burmistrza o zagrozeniu oraz miejscu
jego wystapienia, (podac¢ rodzaj zagrozenia).
3) Przekazanie polecenia do osob obecnych o koniecznosci:
a. zabezpieczenia na wypadek rozwoju pozaru dodatkowe;j ilosci gasnic,
b. odsuniecia na bezpieczng odlegtos¢ materiatéw palnych,
4) Przy uzyciu gasnic i hydrantéw rozpoczaé gaszenie pozaru.
5) W przypadku gwattownego rozwoju pozaru wycofac sie ze strefy zagrozonej
i udac¢ sie do punktu zbiérki ewakuacyjnej, po drodze powiadamia¢ pozostate
osoby o zagrozeniu. |

OSOBY POWIADOMIONE [}
O POZARZE

1) Informujg pozostate osoby o zagrozeniu, szczegodinie te, ktére moga byc
zagrozone rozwojem pozaru.

2) Powiadamiajg Straz Pozarnag tel. 998 lub 112.

3) Powiadamiajg Burmistrza tel. 605 557 638

4) Zabezpieczajg dodatkowe iloSci gasnic do gaszenia pozaru i przynoszg je
W miejsce prowadzenia dziatan.

5) Prowadza dziatania gasnicze o ile pozwalajg na to warunki wywotane przez
pozar.

6) Przystepujg do ewakuacji oséb zaczynajgc od pomieszczen najbardziej
zagrozonych rozwojem pozaru.

BURMISTRZ LUB SEKRETARZ MIASTA

1) Bezzwlocznie udaje sie na miejsce zdarzenia.
2) Dokonuje oceny sytuacji i powiadamia Panstwowag Straz Pozarng, w celu
sprawdzenia powiadomienia, informujac szczegoétowo o sytuacii.
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3) Ogtasza konieczno$¢ ewakuac;ji.

4) Na biezaco kieruje prowadzonymi przez pracownikéw dziataniami ratowniczo
— gasniczymi i ewakuacyjnymi.

5) Przydziela pracownikom obowigzki do realizacji.

6) W przypadku trudnosci z opanowaniem pozaru lub jego silnym rozwojem,
p[[odejmuje decyzje o ewakuacji wszystkich os6b z obiektu.

7) Stprawdza czy wszystkie osoby opuscity zagrozong strefe.

k
4.3. Zaéady zapobiegania mozliwosci powstania pozaru

|
Na tereEnie budynkéw Urzedu Miejskiego zabronione jest wykonywanie czynnosci,
ktére moga spowodowaé powstanie pozaru, jego rozprzestrzenianie oraz utrudnianie
prowadzenia dziatan ratowniczych lub ewakuacji a w szczegoélnosci:

1) I%rzechowywanie w obrebie klatek schodowych, strychéw, piwnic i korytarzy,
n? balkonach, tarasach, materiatbw niebezpiecznych pozarowo f{j. takich jak
bbtle z gazami palnymi lub palne ciecze.

2) S{kiadowanie materiatéw palnych na drogach komunikacji ogélne;.

3) Wykorzystywania gazéw palnych.

4) Stosowanie na kiatkach schodowych i sufitach oraz drogach ewakuacyjnych
pbmieszczeﬁ jakichkolwiek painych elementéw wystroju wnetrz.

5) U}zywanie otwartego ognia i palenie tytoniu na terenie obiektu.

6) Uzywanie na terenie obiektu urzadzen elektrycznych takich jak grzatki i
grzewcze urzgdzenia elekiryczne jak rowniez grzewczych, przenosnych
urzadzen gazowych.

7) U:E'zywanie otwartego ognia, podczas wykonywania czynnosci, w ktérych
Wkorzystwane s3 palne ciecze lub w poblizu stanowisk, gdzie sg uzywane.

8) Wykonywanie jakichkolwiek napraw instalacji elektrycznej przez osoby
niéposiadajace wymaganych w tym zakresie uprawnien.

9) Unywanie urzadzen zasilanych energig elektryczng wykazujgcych usterki
teEchniczne.

10)  Stosowanie nieoryginalnych elementéw instalacji lub  osprzetu
eléktwcznego.

11)  Zasilanie urzadzen elektrycznych za pomoca prowizorycznych podtaczen.

12) | Instalowanie opraw oswietleniowych oraz osprzetu instalacji elektrycznych
bezposrednio na palnym podtozu.

13) | Pozostawianie bez nadzoru urzadzehn zasilanych energig elektryczng,
nieprzewidzianych przez producenta do pracy ciggte;.

14) = Pozostawianie po zakonczonej pracy niewylgczonych urzgdzen
ele%ktrycznych oraz gazowych, a takze o$wietlenia, jezeli nie pracuje ono w
systemie ciggtym.
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15) Stosowanie na ostony punktéw swietlnych materiatéw palnych.

16) Prowadzenie prac pozarowo niebezpiecznych niezgodnie z postanowieniami
niniejszej instrukciji.

17) Rozgrzewanie za pomocg ognia otwartego smoty i innych materiatow
painych w odlegtosci mniejszej niz 5 m od obiektu.

18) Podgrzewanie na otwartym ogniu $rodkéw w skiad, ktérych wchodza
substancje fatwo zapalne (pasta do podtog, farba itp.).

19) Stosowanie cieczy painych w pomieszczeniach, w ktorych brak jest
skutecznej wentylaciji.

20) Uzywanie cieczy tatwo zapalnych takich jak benzyna lub rozpuszczalniki do
czyszczenia odziezy lub wyktadzin.

21) Przechowywania cieczy palnych w pojemnikach wykonanych z materiatéw
painych, nieposiadajgcych zabezpieczenia przed sttuczeniem, powodujacych
powstawanie elektrycznosci statycznej, pozbawionych szczelnych zamknieé.

22) Przechowywanie lub ustawianie materiatdw palnych w bezposrednim
sgsiedztwie punktow $wietinych instalacji elektrycznej, szczegoélnie w
przypadku, gdy punkty te nie sg ostoniete kloszami wykonanymi z materiatow
niepainych.

23) Przechowywanie materiatdbw palnych w odlegto$ci mniejszej niz 0, 5 m od:
urzadzen i instalacji, ktérych powierzchnie zewnetrzne moga nagrzewac sie
do temperatury przekraczajgcej 100°C.

24) Linii kablowych o napieciu powyzej 1kV, przewoddéw uziemiajgcych oraz
przewodéw odprowadzenia instalacji odgromowe;.

25)Uniemozliwianie lub ograniczanie dostepu do stanowisk podrecznego sprzetu
gasniczego, skrzynek rozdzielczych instalacji elektrycznej, wyjsé
ewakuacyjnych, wytacznikdw gtéwnych energii elektrycznej, gtdbwnego zaworu
gazu.

26) Zabronione jest ustawianie na drogach ewakuacyjnych materiatéw lub
przedmiotéw ograniczajgcych szerokos$é przejscia ponizej 140 cm.

27) Wszystkie materialy palne 2znajdujgce sie w budynku powinny byé
przechowywane oraz uzywane w sposéb niepowodujacy zagrozenia
pozarowego.

W ramach zapobiegania mozliwosci powstania pozaru nalezy podejmowaé

nastepujace dziatania':
1) Wykonywac¢ badania i okresowe kontrole instalacji odgromowe;j i elektryczne;,
co najmniej 1 raz na pieé lat lub w przypadku przebudowy i zmiany funkcji.

' Art. 62 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane nakiada na wiascicieli i zarzadcow
przeprowadzanie réwniez innych, niz zwigzane z ochrong ppoz., kontroli stanu technicznego
budynkéw. Art. 93 okresla z kolei, iz osoba, ktéra nie wykonuje kontroli okreslonych w art. 62 podlega
karze grzywny.

18



Kontrole powinny przeprowadza¢ osoby posiadajgce odpowiednie
uprawnienia SEP.

2) Przynajmniej 1 raz w roku usuwaé zanieczyszczenia z przewodow
wentylacyjnych oraz przeprowadzaé ich kontrole. Kontroli i czyszczenia moga
dokonywa¢ jedynie osoby posiadajgce kwalifikacje stwierdzone przez izbe
rzemiesinicza.

3) Przynajmniej 2 razy w roku usuwaé zanieczyszczenia z przewodoéw
odprowadzajacych spaliny z urzadzen opalanych paliwem cieklym oraz
przeprowadzaé ich kontrole. Kontroli i czyszczenia mogag dokonywac jedynie
osoby posiadajgce kwalifikacje stwierdzone przez izbe rzemiesinicza.

4) Usuwac usterki instalacji stwierdzone podczas przegladéw technicznych.

Zapobieganie mozliwosci powstania pozaru zwigzane jest réwniez z wypetnianiem
przez pracownikéw obiektu obowigzkéw zwigzanych z ochrong przeciwpozarowa.
Zawarte w tym rozdziale informacje i wskazéwki nalezy przekazywaé i utrwala¢ na
szkoleniach wewnetrznych z zakresu ochrony przeciwpozarowej.

Wymienione wyzej przyczyny powstawania pozaréw i ich rozprzestrzeniania sie sg
jednymi z najczescie) wystepujacych, ale nalezy pamietaé, ze kazdy obiekt jest inny
i mozna sie zawsze spotkac z sytuacjami, ktére nie wystapig w innym miejscu.

4.4. Sposoby postepowania na wypadek pozaru i innego zagrozenia:

Nawet pozar o niewielkiej powierzchni i zasiegu w przypadku przedmiotowego
obiektu moze spowodowaé koniecznos¢ prowadzenia ewakuacji ludzi. Uwzgledniajac
ich stan psychofizyczny, dodatkowy stres moze mie¢ negatywne skutki dla ich
zdrowia.

W pierwszej kolejnos¢ nalezy zatem podejmowaé wszelkie dziatania
profilaktyczne eliminujace mozliwo$¢ powstania pozaru. W przypadku, gdy do niego
dojdzie, pamietajgc o zagrozeniu, jakie stwarza, nalezy bezzwtocznie uruchomi¢
dziatania opisane w niniejszym rozdziale. Nawet niewielka zwioka w alarmowaniu
pracownikéw i strazy pozarnej moze przyczynic sie do gwattownego rozwoju pozaru,
a w przypadkach ekstremainych spowodowaé bezposrednie zagrozenie dla zycia
duzej liczby oséb.

5. ALARMOWANIE | EWAKUACJA

Kazdy pracownik oraz osoba przebywajgca na terenie obiektu z chwilg zauwazenia
pozaru jest zobowigzana:
1) Poinformowaé osoby znajdujgce sie w strefie zagrozenia o zaistniatym
niebezpieczenstwie.
2) Poinformowaé Burmistrza lub Sekretarza Miasta lub osobe go zastepujaca.
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3) Zaalarmowac telefonicznie Straz Pozarna.
4) Przy alarmowaniu telefonicznym strazy pozarnej, nalezy wykreci¢ wiasciwy
numer 112 lub 998, a po zgtoszeniu sie dyzurnego, podac:
a) doktadne miejsce pozaru (adres),
b) co sie pali, czy jest zagrozone zycie ludzkie,
¢) na ktérym pietrze sie pali,
d) swoje imie i nazwisko,
e) numer telefonu, z ktérego sie mowi.

UWAGA: nie odkiada¢ stuchawki dopdki dyzurny nie potwierdzi, iz meldunek
przyjat. Po odiozeniu stuchawki odczekaé chwile na ewentualny telefon

sprawdzajacy.

5) Po zaalarmowaniu strazy pozarnej nalezy powiadomi¢ pracownika Biura
Podawczego o tym,' w ktérym miejscu powstat pozar i ze zaalarmowana
zostata straz pozarna. Pracownik Biura oczekuje przed budynkiem na
przybycie sit pozarniczych i wskazuje im najkrétszg droge dojscia do zrédia
ognia.

6) Sekretarz Miasta, podejmuje decyzje o koniecznosci ewakuaciji.

Hastem do rozpoczecia ewakuacji bedzie ogtoszony okrzykiem komunikat przez
osobe uprawniona;

POZAR-EWAKUACJA!

Postepowanie pracownikéw obiektu do czasu przybycia PSP.
Po zaalarmowaniu strazy pozarnej, nalezy podjaé¢ nastepujace czynnosci:

1) Przystapi¢ natychmiast do gaszenia pozaru za pomoca podrecznego sprzetu
gasniczego wytaczajac (jezeli jest to mozliwe) uprzednio doptyw pradu do
pomieszczen w ktdrych powstat pozar.

2) Decyzje o ewakuacji catego obiektu lub jego czesci moze podjaé tylko:

o Sekretarz Miasta,
¢ Kierujacy sitami i Srodkami z ramienia PSP,
3) Decyzja ogtaszana jest w formie polecenia ustnego.

Ewakuacje nalezy prowadzi¢ zgodnie z zasadami omoéwionymi w nastepnym

rozdziale.

Usungé materialy palne znajdujace sie w poblizu zrédla ognia, uniemozliwiajac
rozprzestrzenianie sie pozaru ze szczegbinym uwzglednieniem butli z gazami
sprezonymi.
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Nie otwiera¢ bez potrzeby drzwi i okien do pomieszczen, w ktorych powstat pozar,
poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie pozaru. Jezeli dym
przedostanie sie na klatke schodowa i korytarz uniemozliwiajac lub powaznie
utrudniajac prowadzenie ewakuacji pracownikdédw nalezy otworzyé okna na klatkach
schodowych i korytarzach. ,

Przy wykonywaniu tych czynnosci zachowaé spokdj i nie wywotywac paniki.

Do czasu przybycia strazy pozarnej akcja ratunkowa kieruje tzw. Kierujacy
Dziataniami Ratowniczymi tj. Sekretarz Miasta.

Z chwilg przybycia na miejsce pozaru jednostek strazy pozarnej, nalezy wskazacé
droge dojscia do ogniska pozaru oraz udzieli¢ informacji i pomocy, w szczegdlnosci
dotyczacych liczby przebywajgcych w obiekcie 0séb i skuteczno$ci prowadzonej
ewakuaciji.

Dowodzacy sitami pozarniczymi po przebyciu na miejsce akcji przejmuje
dowodzenie, natomiast pracownicy i osoby przebywajgce na terenie obiektu majg
obowiagzek bezwzglednie podporzadkowaé sie jego poleceniom.

Niedopuszczalne jest podejmowanie po przybyciu jednostek strazy pozarnej,
jakichkolwiek dziatan, kierujac sie wtasng inicjatywa, jak np. wchodzenia do strefy
zagrozonej bez skonsultowania sie z kierujgcym dziataniami.

Pomocne dla pracownikéw prowadzacych akcje, moga byé nastepujace informacje:
e najwiecej tlenu, w strefie zadymienia, znajduje sie na wysokoéci kolan,
e w sytuacji, gdy zachodzi koniecznos$¢ wejscia w strefe zadymienia, ratownika
nalezy asekurowaé linka,
e drzwi pomieszczen objetych pozarem nalezy otwiera¢ chowajac sie za $ciany,
a nie stojgc na wprost drzwi.

5.1. Wspoldziatanie z PSP przy prowadzeniu akcji ratowniczo-gasniczej

Po przyjezdzie na miejsce zdarzenia pracownik biura podawczego w porozumieniu z

KDR kieruje do budynku jednostki Panstwowej Strazy Pozarnej, jednoczesnie

przekazujgc dowédcy PSP nastepujgce informacije:

- co sie zdarzyto i w ktébrym miejscu (nalezy wskazaé miejsce i okreslié, na ktérym

pietrze),

- ktéredy najdogodniej dotrzeé do miejsca pozaru (ktorg klatkg schodowa),

- gdzie w najblizszym otoczeniu budynku ziokalizowane sg hydranty zewnetrzne.
Od momentu przybycia jednostek strazy pozarnej wszelkie uprawnienia i

obowiagzki przystugujace do tej pory KDR obejmuje strazak PSP. Dotychczasowy

KDR (Sekretarz) jest zobowigzany niezwiocznie skontaktowaé sie z przybytym na

miejsce dowddcg PSP w celu przekazania nastepujgcych informacii:
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- jaka jest aktualna sytuacja pozarowa, (co jest objete pozarem, na jakiej
powierzchni, co jest zagrozone),

- jakie podjeto dziatania do czasu przybycia PSP,

- czy podjeto decyzje o ewakuacji — jesli tak to czy jest zakonczona, czy aktualnie
akcja ewakuacyjna trwa,

- czy sg osoby poszkodowane,

- czy wylaczono doptyw energii elektrycznej do budynku lub pomieszczenia, w
ktérym ma miejsce pozar.

Dalsza wspéipraca pracownikow z PSP polegata bedzie na wykonywaniu
polecen kierujgcego akcjg oraz udzielaniu informacji niezbednych podczas
prowadzenia akcji ratowniczo-gasnicze;j.

5.2. Warunki i organizacja ewakuacji

Organizacja prowadzenia ewakuac;ji
Decyzje o przeprowadzeniu ewakuacji z budynku podejmuje Kierujacy Dziataniami
Ratowniczymi po zapoznaniu sie z sytuacjg na miejscu zdarzenia. Do czasu
przybycia jednostek Panstwowej Strazy Pozarnej KDR-em bedzie Sekretarz Miasta.
Jezeli w budynku, w ktérym wystapit pozar wystapi przynajmniej jedna z ponizszych
sytuacji, KDR bezwzglednie podejmuje decyzje o ewakuacji oséb z catego obiektu
lub jego czesci. Do sytuacji tych nalezy zaliczy¢:

- rozprzestrzenianie sie ognia pomimo prowadzenia akcji gasniczej przy

wykorzystaniu wszystkich dostepnych sit i Srodkoéw,

- wzrastajgce zadymienie w czesci obiektu, w ktorym ma miejsce pozar,

- wystepuje inne niz pozar zagrozenie dla zdrowia lub zycia ludzkiego.
Kazda osoba przebywajagca na terenie Urzedu Miasta w czasie pozaru lub innego
miejscowego zagrozenia jest bezwzglednie zobowigzana do podporzgdkowania sie
decyzjom wydawanym przez KDR. Po przybyciu na miejsce PSP kierowanie akcjg
(wynika to z przepiséw prawa) przejmuje strazak PSP.
Bardzo waznym elementem ewakuacji jest wyznaczenie miejsca docelowego dla
ewakuowanych. Nalezy pamietaé, ze miejsce to moze byé ruchome ze wzgledu na
zaistniatg sytuacje pozarowg (np. silne zadymienie i przemieszczanie sie dymu). Przy
zmianie miejsca docelowego ewakuacji (okresla je KDR) nalezy pamieta¢, aby to
miejsce byto w bezpiecznej odlegtosci od budynku. Ponadio zgromadzenie
ewakuowanych os6b ma nie utrudnia¢ dojazdu sit i Srodkéw strazy pozarnej na
miejsce zdarzenia oraz prowadzenia przez nich dziatan.
Sposoby prowadzenia ewakuacji zorganizowanej i indywidualne;.
Celem ewakuacji w wyniku powstania zagrozenia pozarowego jest wyeliminowanie
lub zmniejszenie strat ludzi i mienia.
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W zaleznosci od rodzaju i zasiegu zagrozenia ewakuacja moze objgé caty budynek
lub jego cze$é. Wydobywajacy sie podczas ewentualnego pozaru dym (lotne
produkty spalania) moze wypetni¢ korytarze lub klatki schodowe uniemozliwiajgc
ewakuacje. Z tych wzgledow ewakuacja musi by¢ akcjg szybkg i dobrze
zorganizowang, prowadzong w warunkach peinego zdyscyplinowania jej
uczestnikow.

Przy prowadzeniu ewakuacji z budynkach Urzedu w celu jej sprawnego i
bezpiecznego wykonania nalezy przestrzegaé nastepujacych zasad:

1) Ewakuacje nalezy prowadzié¢ zgodnie z opracowanym planem,

2) Ewakuacje nalezy prowadzic w tempie odpowiednim do rozmiaréw
zagrozenia,

3) W pierwszej kolejnosci z miejsc zagrozonych nalezy ewakuowaé osoby
poszkodowane oraz ludzi przebywajagcych w strefie najwiekszego zagrozenia
a przede wszystkim z pomieszczen:

e majacych jednostronny dostep do wyjs¢ ewakuacyjnych,

e znajdujgcych sie na kierunku rozprzestrzeniania sie frontu pozaru,

e znajdujgcych sie nad i pod pomieszczeniami objetymi pozarem.

4) W trakcie wyprowadzania oséb nalezy upewnié sie, ze wszyscy opuscili dane
pomieszczenie lub budynek,

5) Przy opuszczaniu budynkéw nalezy kierowaé sie rozmieszczonymi na terenie
obiektéw znakami ewakuacyjnymi,

6) Nalezy unikaé przechodzenia przez zadymione odcinki drég ewakuacyjnych,

7) Budynek opuszczamy najblizszym dostepnym wyjSciem ewakuacyjnym,

8) Osoby mogace poruszaé sie o wiasnych sitach nalezy kierowaé na poziome
drogi ewakuacyjne (korytarze), a nastepnie zgodnie z okre$lonymi przez znaki
ewakuacyjne kierunkami na klatki schodowe i do wyj$¢ na zewnatrz,

9) Osoby poszkodowane w wyniku pozaru lub miejscowego zagrozenia, nalezy
ewakuowac tymi samymi drogami na rekach i krzestach itp.,

10) Do ewakuacji nalezy wybiera¢ droge najmniej zadymiona,

11) W przypadku zadymienia klatek schodowych i korytarzy uniemozliwiajgcego
prowadzenie ewakuacji nalezy otworzyé okna na klatkach schodowych i
korytarzach, w pierwszej kolejnosci na wyzszych kondygnacjach.

12) Réwnolegle z ewakuacjg ludzi nalezy prowadzi¢ ewakuacje niezbednego dla
funkcjonowania Urzedu najcenniejszego mienia,

13) Pracownicy opuszczajacy pokoje lub stanowiska pracy powinni sprawdzic,
czy w pomieszczeniach sasiednich zostat odebrany sygnat o koniecznosci
ewakuacji i czy nie znajdujg sie tam osoby potrzebujace pomocy. Ostatnia
wychodzaca z pokoju lub pomieszczenia osoba powinna zamkna¢ drzwi
(przekrecié¢ zamek) i pozostawi¢ klucz w zamku,
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14) Pracownicy maja obowigzek dopilnowaé¢, aby wszystkie osoby znajdujgce sie
w obiekcie zostaty ewakuowane,

15) Z chwilg zakonczenia ewakuacji nalezy natychmiast podjg¢ probe ustalenia,
czy nikt nie pozostat w obiekcie. O ustaleniach nalezy bezzwitocznie
poinformowaé kierujgcego dziataniami ratowniczymi z ramienia Paristwowej
Strazy Pozarnej.

16)Postepowanie w pomieszczeniach zadymionych.

17)Podczas ewakuacji ludzi, przebywajgc lub wchodzac do pomieszczen
zadymionych (jezeli nie ma innej mozliwo$ci opuszczenia strefy zagrozenia),
pamieta¢ nalezy o niebezpieczenstwie jakie niosg dymy i gazy pozarowe i
postepowac wediug ponizszych regut:

e drzwi do pomieszczen nalezy uchylaé stopniowo, chowajac sie za $ciane,

o gtowe nalezy zabezpieczyé przez owiniecie mokrym recznikiem,

e nalezy mie¢ przy sobie (jezeli jest taka mozliwo$¢) koc gasniczy dla
ochrony osobistej lub ewentualnej ochrony osoby ewakuowanej,

e przy duzym zadymieniu na drogach komunikacji ogblnej porusza¢ sie w
pozycji jak najbardziej przy ziemi, gdyz w dolnej strefie pomieszczen
panuje najmniejsze zadymienie oraz nizsza temperatura,

e w celu zachowania orientacji nalezy poruszaé sie przy $cianie, barierkach
i innych elementach budowlanych unikajgc obrotéw,

e chcac ograniczyé przedostawanie sie draznigcego dymu do organizmu
nalezy prowizorycznie zabezpieczy¢ sie wykorzystujgc zmoczona
chusteczke czy recznik przytozony do twarzy,

e czas przebywania w strefie zadymionej ograniczyé do koniecznego
minimum.

Do przeprowadzenia czynno$ci zwigzanych z ewakuacjg osoba
odpowiedzialna za jej przebieg ma prawo uzywac¢ wszelkich dostepnych sit i
Srodkéw. W spos6b energiczny i zrozumiaty nalezy wydawaé polecenia
pracownikom wyznaczonym do pomocy w prowadzeniu ewakuacji. Podczas
dziatarh w celu unikniecia paniki i nietadu organizacyjnego nalezy zachowywacé
spokdj. Osobom prowadzacym ewakuacje nalezy zapewni¢ dostepne s$rodki
ochrony osobistej oraz mozliwos¢é odwrotu z miejsc zagrozonych.

Jezeli ewakuowane s3a osoby, ktdére w wyniku pozaru zostaty poszkodowane,
osoba odpowiedzialna za prowadzong ewakuacje, zobowigzana jest przekazac
takg informacje wchodzacym do dziatan jednostkom Panstwowej Strazy Pozarnej
i udzieli¢ takim osobom niezbednej pomocy do czasu przybycia stuzb
medyczn'ych.

W ramach dostepnych srodkéw nalezy zapewnié taczno$é pomiedzy osocbami
uczestniczacymi w akcji ewakuacyjnej a Kierujgcym Dziataniami Ratowniczymi.
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Prowadzac ewakuacje w kierunku miejsc wyznaczonych nalezy umozliwi¢
swobodny dojazd i manewrowanie jednostkom PSP i stuzbom wspéidziatajgcym.
Przy opuszczaniu budynku nalezy pamieta¢ o pozostawieniu niezamknietych
przejs¢ (dotyczy to drzwi wewnetrznych) w celu umozliwienia dostepu dla
strazakéw prowadzacych akcje gasnicza.

Do zadan Kierujacego Dziataniami Ratowniczymi w zakresie prowadzonej
ewakuacji nalezy:

1. Podjecie decyzji o ewakuadji.

2. Zapobieganie powstania paniki wsréd pracownikéw oraz interesantow,

3. Przeprowadzenie zorganizowanej ewakuacji wszystkich oséb z rejonu

(budynku, pomieszczen) zagrozenia.

4. Sprawdzenie i upewnienie sie czy wszystkie osoby opuscity budynek Iub
pomieszczenie, w ktérym powstat pozar.

5. Zapewnienie odpowiedniej pomocy osobom poszkodowanym.

6. Przekazanie kierowania przybylemu na miejsce zdarzenia kolejnemu

Kierujgcemu Dziataniami Ratowniczymi zgodnie z kompetencjami.

Jezeli zdarzy sie, ze na osobie opuszczajacej strefe zagrozenia zapalita sie

odziez nalezy postepowaé wedtug nastepujacych zasad:

1) Spowodowaé utozenie poszkodowanego na podtozu, nakryé kocem
gasniczym ewentualnie inng niepalng tkaning ttumigc ptomienie,

2) Poszkodowanego w ostatecznosci mozna obla¢ wodg i w ten sposéb sttumic
ogien, przy czym woda powinna by¢ w miare mozliwosci czysta,

3) Natychmiast ewakuowaé tg osobe ze strefy zagrozenia,

4) Udzieli¢ pierwszej pomocy przewidzianej dla poparzonego, a nastepnie
zapewni¢ szybkie udzielenie pierwszej pomocy lekarskiej.

Uwagalll

Zastosowanie innych sposobéw gaszenia lub innych srodkéw gasniczych moze
spowodowaé dodatkowe obrazenia. Jest to dopuszczalne jedynie w
ostatecznosci, kiedy nie jest mozliwe zadziatanie srodkami, o ktérych mowa wyzej
(poparzona skora jest niezwykle podatna na infekcje i zakazenia).

Wskazéwki dla os6b ewakuowanych:
Jesli ustyszysz sygnat alarmu pozarowego:
1) Nie ulegaj panice.
2) Upewnij sie, ze wszyscy zdaja sobie sprawe z zaistniatego zagrozenia.
3) Kieruj sie do najblizszego wyjscia na zewnatrz budynku.
4) Nie biega;.
5) Pomoéz innym w opuszczeniu budynku.
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6) Nie zatrzymuj sie, aby zabra¢ rzeczy osobiste.
7) Nie wchodz do pomieszczen dopoki strazacy nie potwierdza, ze jest
bezpiecznie.

5.3. Ewakuacja mienia

Ewakuacji mienia jest celem drugorzednym, gdyz w pierwszej kolejnosci
bezwzglednie nalezy przeprowadzi¢ ewakuacje ludzi. Po zakonczeniu ewakuacii
osoOb, jezeli pozwalajg na to warunki nalezy podjgé préby ewakuacji mienia a w
szczegoblinosci, gdy:

e zagrozone jest bezposrednio mienie znacznej wartosci,

e zagrozone sg dokumenty specjalnego znaczenia,

e utrudnia ono dostep do miejsc pozaru lub utatwia rozprzestrzenianie sie

pozaru.

W pierwszej kolejnosci ewakuowal nalezy wazng dokumentacje pozwalajacay
odtworzenie pracy Urzedu oraz cenne przedmioty. Nalezy jednak pamietaé, ze
przemieszczane przedmioty o duzych gabarytach mogg zablokowaé¢ dostep do
budynkéw lub uniemozliwié przejscia przez drogi ewakuacyjne. Ewakuacje mienia
nalezy przeprowadzac najkrotszymi drogami do wyj$é prowadzacych bezposrednio
na zewnatrz.

5.4. Warunki techniczne ewakuacji

Kazdy budynek przeznaczony na pobyt w nim ludzi powinien spefnia¢ odpowiednie
warunki techniczne pod wzgledem przeciwpozarowym. Jednym z najwazniejszych
zagadnien w tym obszarze jest spetnienie warunkéw ewakuacji, czyli budynek
powinien posiada¢ odpowiednie: drogi, przejScia i wyjscia ewakuacyjne spetniajace
okreslone warunki techniczne i budowlane.
Podstawowym aktem prawnym regulujgcym to zagadnienie jest Rozporzgdzenia
Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow technicznych,
jakim powinny odpowiadaé budynki i ich usytuowanie (Dz.U.Nr 75 poz. 690; z pézn.
zm). .
Obowigzek zapewnienia odpowiednich warunkéw ewakuacji w budynku cigzy z moca
ustawy o ochronie przeciwpozarowej na wiascicielu lub uzytkowniku obiektu.
Spetnienie odpowiednich warunkéw ewakuacji polega w szczegélnosci na:
1. Zapewnieniu dostatecznej ilosci i szerokosci wyjs¢ ewakuacyjnych oraz
wiasciwego kierunku otwierania sie drzwi ewakuacyjnych.
2. Zachowaniu dopuszczalnej dtugosci, szerokosci i wysokosci przejs¢ oraz
dojs¢é ewakuacyjnych.
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3. Zapewnieniu bezpiecznej pozarowo obudowy i wydzielent drég ewakuacyjnych
oraz pomieszczen.

4. Zabezpieczeniu przed zadymieniem wymienionych w przepisach techniczno-
budowlanych drég ewakuacyjnych, w tym: na stosowaniu urzadzen
zapobiegajacych zadymieniu lub urzadzen i innych rozwigzan techniczno-
budowlanych zapewniajacych usuwanie dymu. ,

5. Zapewnieniu os$wietlenia awaryjnego (bezpieczenstwa i ewakuacyjnego) oraz
przeszkodowego w obiektach, w ktérych jest ono niezbedne do ewakuaciji
ludzi.

6. Oznakowany tablicami z zakresu ochrony ppoz. i ewakuacji wymaganych
miejsc utatwiajacych prowadzenie ewakuacji.

Poziome drogi ewakuacyjne w obiekcie stanowig korytarze zlokalizowane wzdtuz osi
podtuznych poszczegdinych skrzydet obiektu. Pionowa droge ewakuacyjng w
budynku stanowi klatka schodowa.
W ramach zapewnienia wiasciwych warunkdéw ewakuacji w obiekcie zabronione jest:
1) Stosowanie tatwo zapalnych elementéw wystroju i dekoracji wnetrz na
drogach komunikacji ogoéinej stuzacych celom ewakuacji, a oktadziny sufitow
powinny byé wykonane 2z materiatébw niepalnych Ilub niezapalnych,
niekapigcych i nieodpadajgcych pod wptywem ognia,
2) Stosowanie tatwo zapalnych wyktadzin podtogowych na drogach komunikacji
ogobinej stuzacych celom ewakuaciji,
3) Zamykanie wyjs¢ ewakuacyjnych w sposéb uniemozliwiajacy ich
natychmiastowe otworzenie,
4) Zastawianie drég i wyjs¢ ewakuacyjnych na terenie catego obiektu w sposéb
ograniczajgcy szeroko$¢ ponizej okreslonej w przepisach,
5) Wykonywanie zabezpieczenia okien w postaci krat metalowych w
pomieszczeniach przeznaczonych na pobyt ludzi bez zapewnienia mozliwosci
otworzenia od wewnatrz przynajmniej jednej kraty w pomieszczeniu.

Do warunkéw technicznych z zakresu ewakuacji zaliczamy takze znaki ewakuacyjne
rozmieszczone w budynku Urzedu Miasta. Podstawows zasada rozmieszczenia
znakéw ewakuacyjnych jest, aby z kazdego miejsca, w ktérym moze pojawi¢ sie
watpliwos¢, co do kierunku ewakuacji widoczny byt znak wskazujacy wiasciwy
kierunek ewakuacji lub wyjScie ewakuacyjne. Przy rozmieszczeniu znakow
ewakuacyjnych nalezy zwréci¢ uwage na ich usytuowanie w stosunku do zrodet
$wiatta. Nalezy dgzy¢ do umieszczenia znakéw mozliwie blisko zrodta Swiatta w celu
zapewnienia ich dostatecznej luminacji. Wymiary znakéw sg uzaleznione od
odlegtosci, z jakiej znak ten powinien by¢ dostrzegany przez ewakuujacych sie ludzi.
W zaleznosci od pomieszczen i o$wietlenia drogi ewakuacyjnej mozna jg oznaczyc:
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e znakami ewakuacyjnymi fotoluminescencyjnymi,
e znakami ewakuacyjnymi podswietlanymi,
e znakami ewakuacyjnymi fotoluminescencyjnymi i podswietlanymi,
+ znakami ewakuacyjnymi posiadajgcymi wiasne zrodto Swiatta.
Znaki ewakuacyjne wykonane na materiale fotoluminescencyjnym powinny by¢
stosowane tam, gdzie funkcjonuje oswietlenie dzienne lub sztuczne podstawowe,
o$wietlajgce te znaki w czasie wystarczajgcym do dostarczenia materiatom
fotoluminescencyjnym niezbednej energii.
Znaki ewakuacyjne podswietlane powinny by¢ stosowane tam, gdzie pomieszczenia
lub drogi ewakuacyjne nie sg oswietlone swiattem dziennym [ub sztucznym, a
mianowicie:
e tam, gdzie drogi ewakuacyjne nie mogg by¢ okresowo oswietione;
e tam, gdzie drogi ewakuacyjne nie mogq by¢ okresowo oswietlone z braku
instalacji elektrycznej;
e tam, gdzie drogi ewakuacyjne lub ich czesci nie sg o$wietlane przez diugie
okresy czasu.
Znaki ewakuacyjne fotoluminescencyjne mozna stosowac¢ na przemian ze znakami
ewakuacyjnymi podswietlanymi.
Zasady rozmieszczania poszczegdlnych znakéw ewakuacyjnych i oznakowanie drog
ewakuacyjnych podano ponizej.
Caly obiekt powinien by¢é oznakowany tablicami informacyjno-ostrzegawczymi z
zakresu ochrony ppoz. i ewakuacji zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie
normami:
1) Znaki bezpieczenstwa. Ochrona przeciwpozarowa PN-92/N-01256/01
2) Znaki bezpieczenstwa. Ewakuacja. PN-92/N-01256/02 '
3) Znaki bezpieczenstwa. Zasady umieszczania znakdw bezpieczenstwa na
drogach ewakuacyjnych i drogach pozarowych. PN - N - 01256 — 5

Znaki ewakuacyjne powinny by¢é umieszczone w sposob  utatwiajgcy
przeprowadzenie sprawnej ewakuacji, zgodnie z przyjetymi kierunkami ewakuaciji w
nastepujacy sposob:

1) Znak ,strzatka diuga” (poz. nr 1 w normie) na kazdym prostym odcinku
korytarza, lub drogi ewakuacyjnej niebedacej korytarzem w jego srodkowej czesci.

TS
2) Znak ,droga ewakuacyjna” schodami w dét" (poz. nr 6 w normie) nalezy
umiesci¢ na wysokosci pierwszego stopnia, w gornej czesci kazdego biegu schodoéw.

WYJSCIE
3) Znak ,Wyijscie ewakuacyjne” (poz. nr 2 w normie) nalezy umiescic:

e nad wyjsciami z budynku (od strony wnetrza),
e nad wyjsciami z pomieszczen, z ktérych sg wymagane co najmniej dwa
wyjscia ewakuacyjne,
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e nad wyjsciami z pomieszczen prowadzacych do innej strefy pozarowej,

e nad wyjSciem prowadzacym przez przedsionek i drzwi wyjsciowe z
przedsionka.

e Rozmiar znaku "wyjscie ewakuacyjne" powinien by¢ dobrany do wielkosci

pomieszczen.

4) Znak "Droga do wyjscia ewakuacyjnego” Jnalezy stosowaé do
oznakowania miejsc, w ktérych kierunek ewakuacji moze budzi¢ watpliwosci, a
mianowicie:

e gdy nie jest widoczny znak "Wyjscie ewakuacyjne”,

e gdy widoczny jest wiecej niz jeden znak "Wyjscie ewakuacyjne”.

5) Znak "Drzwi ewakuacyjne" L_Bstosowat lacznie ze znakiem ,Kierunek do drogi

ewakuacyjnej” wszedzie tam, gdzie kierunek drogi ewakuacyjnej zmienia sie za
drzwiami prowadzacymi na droge ewakuacyjna.

Znaki "Wyjscie ewakuacyjne” nalezy umiesci¢ nad drzwiami. Pozostate znaki
ewakuacyjne nalezy umiesci¢ na wysokosci od 150 do 200 cm od powierzchni
podtogi z uwzglednieniem zasady, ze znaki ewakuacyjne umieszczamy wszedzie
tam gdzie moze zachodzi¢ watpliwosé co do przyjecia wiasciwego kierunku
ewakuacji. Nalezy tez zwrécic uwage co do intensywnosci oSwietlenia znakow
luminescencyjnych i ich rozmiaréw.

Przyktadowe rozwigzanie oznakowania pomieszczen przedstawiono w zatgcznikach
zalgczonych na kohcu opracowania. Istotnym elementem prawidlowego
umieszczenia znakow jest okreslenie parametru widocznosci znakéw w warunkach
prowadzonej funkcji obiektu, przez osobe prowadzaca sprawy ochrony ppoz. obiektu
i ewentualne doposazenie.

5.5. Sposoby praktycznego sprawdzania organizaciji ewakuaciji

Zgodnie z § 13 Rozporzadzenia Ministra spraw Wewnetrznych i Administrac;ji
z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych
obiektow budowlanych i terendéw wiasciciel lub zarzadca obiektu zawierajacego strefe
pozarowg przeznaczong dla ponad 50 os6b, bedacymi ich stalymi uzytkownikami,
powinien, co najmniej raz na 2 lata przeprowadzi¢ praktyczne sprawdzenie
organizacji oraz warunkéw ewakuacji. Przeprowadzenie éwiczen praktycznych w tym
zakresie ma przede wszystkim za zadanie doskonalenie i utrwalenie przyjetych
procedur w zakresie prowadzenia ewakuac;ji.

W _omawianych obiektach Urzedu Miasta nie przebywa wiecej niz 50 oséb. Nie

zachodzi wiec potrzeba przeprowadzania praktycznego sprawdzania organizacii i

warunkow ewakuaciji w cyklach 2 — letnich.
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6. SPOSOBY WYKONYWANIA PRAC NIEBEZPIECZNYCH POD WZGLEDEM
POZAROWYM NA TERENIE ONIEKTU

6.1. Zasady wykonywania prac niebezpiecznych pozarowo

W obiekcie jedynymi pracami niebezpiecznymi pod wzgledem pozarowym mogg by¢
czynno$ci zwigzane z konserwacjg budynku lub usuwaniem awarii instalacji
technicznych takich jak: instalacja centralnego ogrzewania, wodociggowa Iub
kanalizacyjna. Ze wzgledu na to, ze nie mozna wykluczyé mozliwosci prowadzenia
takich prac w przysziosci, w niniejszej instrukcji podano podstawowe zasady
prowadzenia takich prac, ktére przedstawiajg sie nastepujgco:

Zasady organizacyjne:

1) Prace niebezpieczne pozarowo moga by¢ wykonywane na ternie Urzedu
Miejskiego pod warunkiem spetnienia wymagan z zakresu ochrony
przeciwpozarowej.

2) Wymagania, o ktéorych mowa ponizej ustalane sg komisyjnie, kazdorazowo
przed rozpoczeciem prac, w oparciu 0 postanowienia niniejszej instrukcji oraz
przepiséw szczegotowych obowigzujgcych w przedmiotowej sprawie

3) Zasady dziatania komisji, o ktérej mowa w pkt. 2:

e Skfad osobowy komisji stanowia:
a) Sekretarz Miasta — przewodniczgcy
b) Osoba prowadzaca sprawy ochrony ppoz. — czionek
c) Kierownik (wtasciciel) firmy wykonujgcej prace (cztonek)
d) Sktad komisji moze byé rozszerzony o inne osoby
e Prace komisji organizuje jej przewodniczacy
e Komisja ze swoich prac sporzadza ,Protokét zabezpieczenia
przeciwpozarowego prac niebezpiecznych pozarowo”
e Po wykonaniu zabezpieczen okreSlonych w w/w  protokdle,
Przewodniczacy wydaje firmie pisemne zezwolenie na rozpoczecie prac
e Do obowigzku Przewodniczgcego nalezy zorganizowanie i zapewnienie
dozoru rejonu prac, zgodnie z ustaleniami zawartymi w ,Protokéle”
4) Po zakoniczeniu prac catosé dokumentacji przechowuje Przewodniczacy
Komisji

1. Przed rozpoczeciem prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, mogacych
powodowa¢ bezposrednie niebezpieczenstwo powstania pozaru lub wybuchu,
Przewodniczacy komisji lub osoba zajmujgca sie sprawami ppoz. sg obowigzani:
a) oceni¢ zagrozenie pozarowe w miejscu, w ktérym prace bedg wykonywane;
b) ustali¢ rodzaj przedsiewzie¢ majgcych na celu niedopuszczenie do powstania i
rozprzestrzeniania sie pozaru lub wybuchu;
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c) wskazaé osoby odpowiedzialne za odpowiednie przygotowanie miejsca pracy,
za przebieg oraz zabezpieczenie miejsca po zakonczeniu pracy;

d) zapewni¢ wykonywanie prac wytgcznie przez osoby do tego upowaznione,
posiadajace odpowiednie kwalifikacje;

e) zaznajomi¢ osoby wykonujgce prace z zagrozeniem pozarowym
wystepujgcym w rejonie wykonywania prac oraz z przedsiewzieciami
majacymi na celu niedopuszczenie do powstania pozaru lub wybuchu.

2. Przy wykonywaniu prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym nalezy:

a) zabezpieczyé przed zapaleniem materialy palne wystepujagce w miejscu
wykonywania prac oraz rejonach przylegtych, w tym réwniez elementy
konstrukcji budynku i znajdujacych sie w nim instalacji technicznych;

b) prowadzié prace w pomieszczeniach (urzadzeniach) zagrozonych wybuchem
lub pomieszczeniach, w ktérych wczesniej wykonywano inne prace zwigzane
z uzyciem fatwo palnych cieczy lub palnych gazéw, jedynie wtedy, gdy
stezenie par cieczy lub gazéw w mieszaninie z powietrzem w miegjscu
wykonywania prac nie przekracza 10% ich dolnej granicy wybuchowo$ci;

c) mie¢ w miejscu wykonywania prac sprzet umozliwiajacy likwidacje wszelkich
zrodet pozaru;

d) po zakonczeniu prac podda¢ kontroli miejsce, w ktéorym prace byly
wykonywane oraz rejony przylegte;

e) uzywa¢ do wykonywania prac wytgcznie sprzetu sprawnego technicznie
| zabezpieczonego przed mozliwoscig wywotania pozaru.

6.2. Dokumentacja i nadz6r nad wykonywanymi pracami
Ksigzka kontroli prac spawalniczych i innych prac z ogniem otwartym.

Ksigzka kontroli prac spawalniczych i innych prac z ogniem otwartym powinna

znajdowac sie u osoby zajmujgcej sie sprawami ppoz. ktéra zobowigzana jest do jej

szczegotowego i systematycznego prowadzenia.

Ksigzka powinna zawierag¢:

a) numer prac niebezpiecznych pozarowo,

b) nazwe budynku, pomieszczenia, w ktérym wykonywano spawanie lub inng prace
z ogniem otwartym,

c) date i godzine rozpoczecia spawania lub innej pracy z ogniem otwartym,

d) imiona i nazwiska oséb wyznaczonych do prac niebezpiecznych pozarowo,

e) godzine przeprowadzenia kontroli toku prac spawalniczych i innych prac z ogniem
otwartym oraz imie i nazwisko osoby kontrolujgce;j,
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f) uwagi i polecenia wydane spawaczom lub osobom wykonujacym prace podczas
kontroli toku pracy,

g) date i godzine zakonczenia prac spawalniczych i innych prac z ogniem otwartym,

h) date i godzine przeprowadzenia kontroli po zakonczeniu prac spawalniczych
i innych prac z oghiem otwartym,

i) imiona i nazwiska oséb przeprowadzajacych kontrole,

j) podpisy os6b przeprowadzajacych kontrole.

Ponadto ustalenia niezbednych warunkéw prowadzenia prac pozarowo
niebezpiecznych nalezy dokonaé na formularzu ,Zezwolenia na prowadzenie prac
niebezpiecznych pozarowo”. Rozpoczecie prac nastgpuje po  wykonaniu
zabezpieczenh okresSlonych na zezwoleniu.

Obowiazki oséb odpowiedzialnych za nadzér i wykonywanie prac pozarowo
niebezpiecznych.

1. Do obowigzkéw Przewodniczacego komisji lub osoby zajmujaca sie sprawami
ppoz., jako osdb odpowiedzialnych za nadzér nad pracami niebezpiecznymi
pozarowo na terenie obiektu, nalezy:

a) posiadanie znajomosci obowigzujacych przepisow przeciwpozarowych oraz
nadzorowanie przestrzegania tych przepiséw przez podlegtych pracownikéw lub
przedstawicieli firm obcych wykonujacych prace niebezpieczne pozarowo na
terenie obiektu,

b) dopilnowanie, aby przed przystapieniem do prac wykonane zostalty wszystkie
zabezpieczenia przewidziane dla budynku, pomieszczenia lub stanowiska
spawalniczego,

c) sprawdzenie stanowiska spawalniczego lub innego stanowiska pracy, na ktérym
maja byé wykonywane prace niebezpieczne pozarowo, jego zabezpieczenia
przeciwpozarowego oraz wydawanie polecen gwarantujgcych natychmiastowa
likwidacje stwierdzonych niedociagnieé,

d) wstrzymanie prac z chwilg stwierdzenia  sytuacji  stwarzajacych
niebezpieczenstwo powstania pozaru, do czasu usuniecia stwierdzonych
nieprawidfowosci.

2. Do obowigzkdéw spawacza nalezy:

a) posiadanie znajomosci obowiazujacych przepiséw przeciwpozarowych, obsfugi
podrecznego sprzetu gasniczego oraz zasad postepowania na wypadek
powstania pozaru, \,

b) sprawdzanie, przed przystgpieniem do pracy, czy zostaly wykonane wszystkie
zabezpieczenia przewidziane dla danego toku prac,
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c)
d)

e)

9)

)

$ciste przestrzeganie wytycznych zabezpieczenia przeciwpozarowego ustalonych
dla danego rodzaju prac,

sprawdzanie przed przystgpieniem do pracy, czy stanowisko spawalnicze zostafo
wyposazone w odpowiedni, sprawny sprzet spawainiczy,

rozpoczynanie prac spawalniczych tylko po otrzymaniu zezwolenia, wzglednie na
wyrazne polecenie bezposredniego przetozonego, kierujgcego tokiem prac, po
upewnieniu sie, ze planowane prace spawalnicze zapisane zostaly
w ksigzce kontroli prac spawalniczych,

poinstruowanie pomocnikéw o0 wymaganiach przeciwpozarowych obowigzujgcych
dla wykonywanego rodzaju robét spawalniczych,

przerwanie pracy w przypadku stwierdzenia sytuacji Ilub warunkéw
umozliwiajgcych powstanie pozaru i zameldowanie o tym bezposredniemu
przetozonemu, kierownictwu i zleceniodawcy,

meldowanie bezposredniemu przetozonemu, kierownictwu i zleceniodawcy
0 zakorniczeniu prac spawalniczych oraz informowanie o zaistniatych faktach
zainicjowania ognia, ugaszonego w toku wykonywanych czynnosSci
spawalniczych,

doktadne sprawdzenie, po zakonczeniu pracy, stanowiska i jego otoczenia
w celu stwierdzenia, czy podczas spawania nie zainicjowano pozaru,
wykonywanie wszelkich polecern przetozonych i organéw kontrolnych
w sprawach zwigzanych z zabezpieczeniem przeciwpozarowym prac
spawalniczych.

3. Do obowigzkéw pomocnika spawacza nalezy:

a)

b)

C)

d)

znajomo$¢ i przestrzeganie przepiséw przeciwpozarowych, a takze wytycznych w
tym zakresie, okreslonych dla danego toku robét spawalniczych,

znajomos$¢ uzycia podrecznego sprzetu gasniczego oraz zasad postepowania na
wypadek powstania pozaru,

stata obserwacja podczas spawania miejsc, gdzie padajg rozpryski spawalnicze,
likwidowanie zauwazonych Zzrodet ognia oraz meldowanie o tych faktach
natychmiast spawaczowi,

wykonywanie wszelkich polecen spawacza oraz organéw kontrolnych
W zakresie przeciwpozarowego zabezpieczenia stanowiska pracy, na ktérym
bedzie pracowat lub pracuje,

sprawdzanie kazdorazowo, czy podreczny sprzet gasniczy przeznaczony do
zabezpieczenia miejsca prowadzenia prac jest ha swoim miejscu, jest sprawny i
dostepny,

przerwanie pracy w razie stwierdzenia sytuacji umozliwiajgcej powstanie pozaru,
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g) przedktadanie przetozonemu wnioskéw o ukaranie pracownikdw winnych nie
przestrzegania ustalonych technologii prac spawalniczych | przepisow
przeciwpozarowych,

h) prowadzenie wpiséw do ksigzki prac spawalniczych, wedtug posiadanej instrukc;ji
zabezpieczenia przeciwpozarowego prac spawalniczych i innych prac z otwartym
ogniem,

i) udziat w kontroli stanowisk, budynkéw, obiektéw, pomieszczen po zakoniczeniu
prac spawalniczych,

j) udziat w szkoleniach przeciwpozarowych.

Obowigzki wymienione w pkt. 1, 2 i 3 niniejszej instrukcji dotycza réwniez oséb
wykonujgcych prace inne niz spawalnicze, ale réownie niebezpieczne pozarowo ha
terenie obiektu.

6.3. Zasady zaznajamiania pracownikéw z przepisami przeciwpozarowymi.

Zapoznanie sie wszystkich pracownikéw z trescig niniejszej Instrukcji winno
odbywa¢ sie w trakcie szkolenia wstepnego, a fakt ten nalezy odnotowaé w aktach
osobowych kazdego z nich.

Zgodnie z art. 3 ust. 1 Ustawy o ochronie przeciwpozarowej, kazda osoba
fizgczna i prawna obowigzana jest zabezpieczaé¢ uzytkowany obiekt przed
zagrozeniem pozarowym lub innym miejscowym zagrozeniem.

Aby mozliwe byto skuteczne wypetnienie tego obowigzku, pracownik winien
zna¢ charakter i rodzaj wystepujgcych zagrozen, zasady przeciwdziatania im oraz
sposob postepowania w stanach zagrozenia.

Nie bez znaczenia jest takze odpowiednia motywacja, zwigzana z poczuciem
odpowiedzialno$ci za bezpieczenstwo swoje, wspétpracownikéw oraz catego obiektu.
Przytoczone warunki stanowi¢ powinny gtowny cel szkolenia pracownika w zakresie
ochrony przeciwpozarowe;.

Obowigzek organizacji stosownego szkolenia cigzy na witascicielu obiektu i
wynika bezposrednio z art. 4, ust. 1 pkt. 4a Ustawy o ochronie przeciwpozarowej,
przy czym, przepisy przeciwpozarowe nie okreslajag trybu szkolenia, ani jego zakresu
i czestotliwosci.

W obowiazujacym rozporzadzeniu Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca
2004 r. w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. Nr
180, poz. 1860) w zakresach szkolen ujeto problematyke obejmujgca miedzy innymi
zagadnienia ochrony przeciwpozarowej.

Zgodnie z tym rozporzagdzeniem, pracodawcy sa zobowigzani do
przeprowadzenia szkolenia wstepnego ( instruktaz ogélny i instruktaz stanowiskowy)
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oraz szkolenia okresowego wedtug okreslonych w rozporzadzeniu czasookresow
oraz zakreso6w szkolenia przypisanych dla poszczegdélnych grup zawodowych.

Ponizej przedstawiono zakres szkoleft dla grup zawodowych: pracownikéw
administracyjno - biurowych i pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach
robotniczych.

Instruktaz og6lny:

1. Podstawowe przepisy z zakresu ochrony przeciwpozarowej. (5 min)

- ustawa o ochronie przeciwpozarowej, (oméwienie art. 3 i 4 w odniesieniu do
stanu techniczno — budowlanego budynku),

- rozporzgdzenie MSWIA w sprawie ochrony przeciwpozarowej (zarys),

2. Przyczyny powstawania i rozprzestrzeniania sie pozaréw. (10 min)

- . 0g6Ina charakterystyka pozaru,

- powstawanie i rozwdj pozaréw z podziatem na grupy A, B, C,Di F,

- najczestsze przyczyny powstawania pozarow,

- elementy sprzyjajgce rozprzestrzenianiu sie pozarow.

3. Zagrozenia pozarowe na stanowisku pracy, w tym: (20 min)

- omowienie technologii oraz jej parametrow z uwzglednieniem parametréow
pozarowych stosowanych i przetwarzanych materiatéw i produktow,

- wskazanie miejsc o szczegdlnym zagrozeniu pozarowym oraz omowienie
zastosowanych technicznych metod eliminacji zagrozenia,

- rozwigzania techniczno — budowlane istotne z pkt. widzenia bezpieczenstwa
pozarowego obiektu.

4. Metody postepowania w przypadku powstania pozaru i zasady prowadzenia
ewakuaciji. (15 min)

- zasady prowadzenia ewakuacji,

- zasady alarmowania stuzb ratowniczych,

- zasady gaszenia pozarow.

5. Srodki gasnicze w tym rodzaje gasnic wystepujacych w obiekcie. (10 min)

- rodzaje gasnic stosowanych w zakfadzie,

- budowa gasnic i ich uruchamianie,

- zasady rozmieszczania,

- zagrozenia powstajgce podczas obstugi gasnic.

- metody gaszenia,

- zasady bezpieczeristwa podczas gaszenia pozaréw,

- zasady wspotdziatania pracownikéw podczas gaszenia pozarow.

35



Szkolenie okresowe pracownikéw stanowisk robotniczych.
1. Podstawowe przepisy z zakresu ochrony przeciwpozarowej. (5 min)
- ustawa o ochronie przeciwpozarowej, (oméwienie art. 3 i 4 w odniesieniu do stanu
techniczno — budowlanego budynku),
- Rozporzadzenie MSWIA w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkow (zarys),
2. Przyczyny powstawania i rozprzestrzeniania sie pozaréw. (10 min)
- ogolna charakterystyka pozaru,
- powstawanie i rozwoj pozaréw z podziatem na grupy A, B, C,D i F,
- najczestsze przyczyny powstawania pozarow,
- elementy sprzyjajace rozprzestrzenianiu sie pozaréw.
3. Zagrozenia pozarowe na stanowisku pracy, w tym: (20 min)
- ombwienie technologii oraz jej parametrow z uwzglednieniem parametrow
pozarowych stosowanych i przetwarzanych materiatow i produktow,
- wskazanie miejsc o szczegdlnym zagrozeniu pozarowym oraz omowienie
zastosowanych technicznych metod eliminacji zagrozenia,
- rozwigzania techniczno — budowlane istotne z pkt. widzenia bezpieczenstwa
pozarowego obiektu.
4. Metody postepowania w przypadku powstania pozaru i zasady prowadzenia
ewakuacji. (15 min)
- omoéwienie stosowanych instrukcji postepowania dla  poszczegéinych
charakterystycznych czesci obiektu i technologii,
- zasady prowadzenia ewakuac;ji,
- zasady alarmowania stuzb ratowniczych,
- zasady gaszenia pozarow.
5. Srodki gasnicze w tym rodzaje gasnic wystepujacych w obiekcie. (10 min)
- rodzaje gasnic stosowanych w zaktadzie,
- budowa gas$nic i ich uruchamianie,
- zasady rozmieszczania,
- zagrozenia powstajgce podczas obstugi gasnic.
- metody gaszenia,
- zasady bezpieczenstwa podczas gaszenia pozaréw,
- zasady wspéfdziatania pracownikow podczas gaszenia pozarow.
Program szkolenia okresowego pracownikow administracyjno — biurowych i innych, o
ktéorych mowa w § 14 ust. 2 pkt 5 rozporzadzenia.
1. Podstawowe przepisy z zakresu ochrony przeciwpozarowej. (30 min)
- Ustawa o ochronie przeciwpozarowej, (omdwienie art. 3 i 4 w odniesieniu do
stanu techniczno — budowlanego budynku),
- Rozporzadzenie MSWIA z 7 czerwca 2010 roku w sprawie ochrony
przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw.( Dz. U. Nr
80, poz. 563),
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Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002

r.

w sprawie warunkéw technicznych, jakim powinny odpowiadaé budynki i ich

usytuowanie. ( Dz.U. Nr 75, poz. 690, z pézniejszymi zmianami)

. Przyczyny powstawania i rozprzestrzeniania sie pozaréw. (30 min)
ogéblna charakterystyka pozaru,

powstawanie i rozwoj pozaréw z podziatem na grupy A, B,C, D i F,
. Zagrozenia pozarowe w zaktadzie, w tym: (30 min)

omdwienie zagrozen pozarowych Szkoly oraz parametrdw pozarowych

wystepujgcych materiatéw,

. Metody postepowania w przypadku powstania pozaru i zasady prowadzenia

ewakuacji. (30 min)

oméwienie stosowanych instrukcji postepowania,
zasady prowadzenia ewakuacji oséb i mienia,
zasady alarmowania stuzb ratowniczych,

- zasady gaszenia pozaréw,

. Srodki gasnicze w tym rodzaje gasnic wystepujacych w obiekcie. (60 min)
rodzaje gasnic i ich budowa, zasady rozmieszczania i obstugi,

praktyczne uzycie podrecznego sprzetu gasniczego.

. Zapoznanie z Instrukcjg Bezpieczenstwa Pozarowego (60 min).

og6ine omowienie istoty dokumentu i zakresu merytorycznego opracowania,
przedstawienie charakterystyki pozarowej obiektu,

przedstawienie technicznych srodkéw przeciwpozarowych,

przedstawienie szczeg6towych instrukcji postepowania oraz ich oméwienie,
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AKTY PRAWNE ZWIAZANE Z OPRACOWANIEM LUB PRZYWOLANE W TRESCI

1.

7.
8.

9.

Ustawa z dnia 24 sierpnia 1991 r o ochronie przeciwpozarowe;.
(Dz. U. 22009 r. Nr 178, poz. 1380, z pdzZniejszymi zmianami).

.Ustawa z dnia 24 sierpnia 1981 r o Panstwowej Strazy Pozarnej.

(Dz. U. 22009 r. Nr 12, poz. 68, z péZniejszymi zmianami).

. Rozporzgdzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia

7 czerwca 2010 roku w sprawie ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych
obiektéw budowianych i terenéw.( Dz. U. Nr 109, poz. 719).

. Rozporzadzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12 kwietnia 2002 r. w sprawie

warunkow technicznych, jakim powinny odpowiada¢ budynki i ich usytuowanie.
(Dz. U. Nr 75, poz. 690, z p6zniejszymi zmianami).

. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 24 lipca 2009

roku w sprawie przeciwpozarowego zaopatrzenia w wode oraz drég pozarowych.
(Dz.U. Nr 124, poz. 1030).

. Rozporzadzenie Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 27 lipca 2004 .

w sprawie szkolenia w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny pracy.
(Dz. U. Nr 180, poz. 1860)

PN-EN-62305-1 ochrona odgromowa obiektow budowlanych. Wymagania ogéline.
PN-75/M-51000 Sprzet pozarniczy. Podziat i nazwy.

PN-92/N-01256/01 Znaki bezpieczenstwa. Ochrona przeciwpozarowa.

10. PN-92/N-01256/02 Znaki bezpieczenstwa. Ewakuacja.
11. PN-N-01256-5 Znaki bezpieczenstwa. Zasady umieszczania znakéw

bezpieczenstwa na drogach ewakuacyjnych i drogach pozarowych.
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8. ZALACZNIKI.
WZOR OSWIADCZENIA O ZAPOZNANIU SIE Z INSTRUKCJA

Opocznodnia ........................

(stanowisko)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze zostatem(am) zapoznany(a) z przepisami z zakresu ochrony
przeciwpozarowej obowigzujacymi w budynkach Urzedu Miejskiego w Opocznie. w
szczegodlnosci znane mi sg zasady i sposoby:

1) zapobiegania powstawaniu i rozprzestrzenianiu sie pozaréw na stanowisku pracy
i na terenie obiektu,
2) postepowania na wypadek powstania pozaru,
3) uzycia podrecznego sprzetu gasniczego i urzadzen przeciwpozarowych
w przypadku powstania pozaru.
Jinstrukcje bezpieczenstwa pozarowego” przyjmuje do wiadomosci i obowigzkowego
przestrzegania.

Podpisy:

.....................................

(osoba szkolgca)

Przyjeto do akt osobowych dnia .................ccoeiiee.
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ZEZWOLENIE NA PRZEPROWADZENIE PRAC POZAROWO
NIEBEZPIECZNYCH

1. Mi€jSCE PrOWAAZENIA PIAC ...vvererieruieniererresesseennersesssneseessnsssesssesssesssessnssseasasssssossesassansanassnes
2. ROAZAJ PIAC ..vveeeeenieiiiieteneientrse e seestseere s et bt e e se e snssaesetshneresseesbesbasssseensessonseenson
3. Czas wykonania prac: dnia.........cceecvrreveereenrieniennees ,od godz. .............. do godz. .....cceeueennee.
4. Zagrozenie pozarowe (wybuchowe) w miejscu wykonywania prac

................................................................................................................................................

5. Sposob zabezpieczenia miejsca prowadzenia prac przed mozliwoscig zainicjowania
pozaru(wybuchu)

.................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................

C) ITIIIE 1uveevreuierreeseeereeesteestaesseeeesesseessssessassssesssessasessensssssssessseessesssseensssessessnssanesseesseessnenssnassssenas

8.0dpowiedzialni za:
a) przygotowanie miejsca prac, Srodkow zabezpieczajacych i zabezpieczenie toku prac:

......................................................... WYKORANO.! eoneeveteeeeeresrecerterccae st s e s
(imig i nazwisko) (podpis)

9. ZEZWALAM NA ROZPOCZECIE ROBOT:

..........................................................................

10.Prace zakonczono dnia..........coceeveeveeerenrenresennenns 0 BOAZ. cevorvvrreeeerenteree et eereeene

11.Miejsce prowadzenia robdét sprawdzono i nie stwierdzono zaniedban mogacych

spowodowaé pozar.

(podpis odbierajgcego
w  odstepach,  CO...ceceevreunenee godziny, od  godziny............... do  godziny..............
(nie krécej niz przez 12 godzin).

.................................................................................

(podpis zobowigzanego do kontroli)
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KSIAZKA KONTROLI PRAC NIEBEZPIECZNYCH POZAROWO
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WYKAZ OSOB ZAPOZNANYCH Z INSTRUKCJA

Lp.

Komorka

Nazwisko i imie

Data

Podpis

Uwggi
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INSTRUKCJA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POZARU

I. ALARMOWANIE.
1. Kto zauwazy pozar na terenie obiektu, obowigzany jest niezwlocznie:
-krzykiem ,, Pali si¢ ” ostrzec osoby znajdujace si¢ w strefie zagrozenia,
-powiadomi¢ przetozonego,
-powiadomi¢ straz pozarng w nastgpujacy sposob:
- telefonicznie TEL. 998 lub 112
2. Po uzyskaniu potaczenia ze straza pozarna, nalezy wyraznie podac :
-gdzie si¢ pali oraz co si¢ pali a takze okresli¢ rodzaj zagrozenia,
-swoje nazwisko oraz numer telefonu, z ktérego si¢ dzwoni.
UWAGA:
Odlozy¢ sluchawke dopiero po stwierdzeniu dyspozytora strazy, ze informacja
zostala przyjeta.
3. Decyzja o ogloszeniu ewakuacji podejmowana jest przez Kierownictwo obiektu.
4. Decyzj¢ oglaszana jest za pomocg syren alarmowych lub goncow.
5. Zachowa¢ spokdj i nie dopusci¢ do powstania paniki.
6. W razie potrzeby (wypadek, awaria), alarmowac¢:
Pogotowie Ratunkowe TEL.999
Policje TEL.997
Pogotowie Energetyczne TEL.991
II. AKCJA RATOWNICZO - GASNICZA.
1. Roéwnoczesnie z alarmowaniem, nalezy przystapi¢ do akcji ratowniczo-gasniczej przy
uzyciu gasnic.
2. Do czasu przyjazdu Strazy Pozarnej, akcja kieruje osoba z kadry kierownicze;j.
3. Kazdy przystepujacy do akcji ratowniczo-gasniczej powinien pamigtaé,
ze nalezy:
a) w pierwszej kolejnosci prowadzi¢ ewakuacje pracownikow,
b) wylaczy¢ doptyw pradu elektrycznego do pomieszczen objetych pozarem,
c) usungc z zasiegu ognia wszystkie materiaty palne lub je zabezpieczy¢ przed zapaleniem
poprzez polanie woda,
d) nie otwiera¢ bez potrzeby drzwi i okien do pomieszczen, w ktorych powstat pozar,
e) szybkie i prawidlowe uzycie gasnic umozliwia ugaszenie pozaru w zarodku.

IIL.UWAGI KONCOWE.

Na podstawie art. 9, ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej

(J.t. Dz.U. 22009 r. Nr 178, poz. 1380, z pdzniejszymi zmianami).

»Kto zauwazy pozar, kleske zywiolowa Iub inne miejscowe zagrozenie,

obowigzany jest niezwfocznie zawiadomi¢ osoby znajdujgce sie w strefie

zagrozenia oraz jednostke ochrony przeciwpozarowej."
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Graficzny schemat zastosowania gasnic.

Ogien zaatakowac
zgodnie

z kierunkiem
wiatru.

Pozar palacej
powierzchni gasi¢
od skrajnej jego czesci.

Ciata stale gasic
kierujac strumien
Srotka gasniczego
na plomief z dotu,

a nie z gory.

Gasnicami wodnymi
nie gasi¢ urzadzen
bedacymi pod napigciem ! {
Uzywat gasnic ‘
do tepo przeznaczonych,

Ciala ciekle i gazy
gasit z gory w dol.

Majac do dyspozycji
wigks23 ilo$¢ gasnic
uruchomit wszystkie
jednoczesnie, a nie
kazda oddzielnie po jej
uzyciu.

Po ugaszeniy pozaru
uwazac na ponowne
zapalenie.

( nawrdt ognia )

i Po uiyciu gasnicy
nie zawieszac,
f" (g3 id  tylko ponownie napemni¢
K ! ﬁ‘ lub wymienié na nowa.
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Schemat postepowania podczas postugiwania sie podrecznym sprzetem gasniczym.

GASNICA SNIEGOWA

W razie pozaru nalezy:

* przenie$¢ gasnice i podbiec
z nig do ognia

* przed uruchomieniem wyciagnaé
zawleczke, nacisnat dzwignie
uwalniajac CO

* dysze gasnicy skierowac w ogieni

Gasnica moze by¢ stosowana do
gaszenia urzadzen pod napigciem.
Gasnica podczas uZycia ozigbia sie.
Trzymat dysze tylko za uchwyt.

GASNICA PROSZKOWA

W razie pozaru naleiy:

* zdjat z wieszaka i podbiec
z nig do ognia

* przed uruchomieniem wyciagnac
zawleczki i nacisnac dzwignie
uwalniajac proszek

* strumien proszku skierowac
w ogien naciskajac pradownice

Manometr wskazuje utrzymywanie
sie statego cisnienia w gasnicy.

PRZYKEADOWE ZASTOSOWANIA SYMBOLI GRAFIGZNYGH
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PRZYKLADOWE ZASTOSOWANIE SYMBOLI GRAFICZNYCH

KOC GASNICZY

W razie pozaru nalezy:

* ujac koc za uchwyty i wyciagnaé
z futeratu, zrywajac plombe

* podbiec z kocem do ognia,
od strony wiatru

* rozwina¢ koc przez strzepniecie

* narzuci¢ koc na palacy sie
przedmiot

* otuli¢ obrzeza koca dookota
palacego sie przedmiotu,
odcinajac w ten sposob dostep
powietrza

* pozostawi koc az do zupetnego
wygasniecia ognia

Zachowa¢ ostrozno$c, gdyz istnieje

niebezpieczenstwo poparzenia przez

ognie zrace, ktore wydostaja sie

spod obrzey koca.

HYDRANT

W razie pozaru nalezy:
* otworzy¢ drzwiczki, zrywajac
plombe
* chwyci¢ pradownice i podbiec
Z nia do ognia, rozwijajac waz
* wyréwnac skrety | zatamania weza
* otworzy¢ zawdr przez obrocenie
kotka w lewo
* strumient wody skierowaé w ogieft
W razie potrzeby przedtuzyé waz,
wigczajac zapasowy odcinek, :
pomigdzy zawor i odcinek pierwszy.
Przedtuzajac waz nalezy zamknaé

doptyw wody.

Hydrantu nie wolno uzywa¢ do
gaszenia instalacji elektrycznych
pod napigciem grozi to porazeniem.
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UL.STAROMIEJSKA

BUDYNEK
GLOWNY

URZAD MIASTA - PLAN ZAGOSPODAROWANIA

PRZESTRZENNEGO
BUD. E
m BUD.D
e —  — —
m BUD. G
: BUD. B
m BUD. A




Znaki bezpieczenstwa

e PN-N-01256/02:1992 Znaki bezpieczenstwa. Ewakuacja.

Lp. Znak Znaczenie (nazwa) znaku
] Kierunek drogi ewakuacyjnej
1.
WYJSCIE Wyjscie ewakuacyjne
2. EWAKUACYJINE.
Drzwi ewakuacyjne
3.
4 Przesunaé w celu otwarcia
Kierunek do wyjscia drogi ewakuacyjne;j
5.
Kierunek do wyjscia drogi ewakuacyjnej schodami w dot
6.
Kierunek do wyjscia drogi ewakuacyjnej schodami w
gore
7.




Pchaé, aby otworzy¢
8.
Ciagna¢, aby otworzy¢
9.
Sthuc, aby uzyskac¢ dostep
10.

e PN-N-01256/01:1992 Znaki bezpieczer’istwa_. Ochrona przeciwpozarowa.

L.p. Znak Znaczenie (nazwa) znaku
Uruchamianie r¢czne
1.
Alarmowy sygnalizator akustyczny
2.
Telefon do uzycia w stanie zagrozenia
3.
Zestaw sprzgtu pozarniczego
4, '
Gasnica
5.




Hydrant wewngtrzny

6.
Drabina pozarowa
7.
Niebezpieczenstwo pozaru
8 - Materialy tatwo zapalne
Niebezpieczenstwo pozaru
9 - Materiaty utleniajace
Niebezpieczenistwo pozaru
10 - Materiaty wybuchowe
Zakaz gaszenia woda
11.
Palenie tytoniu zabronione
12. 1 i
' o Zakaz uzywania otwartego ognia
5 | - Palenie tytoniu zabronione




Kierunek do miejsca rozmieszczenia sprzgtu
pozarniczego lub urzadzenia ostrzegajacego

14.

Nie zastawiaé
15.

e PN-N-01256/04:1997 Znaki bezpieczenstwa. Techniczne srodki
przeciwpozarowe.

L.p. Znak Znaczenie (nazwa) znaku
Przeciwpozarowy wylacznik pradu
16.
Kurek gléwny instalacji gazowe;j
17.
Kurek ghowry
instalacj gazowe] §
18.
n Suchy pion
Suchy pion
19.
n Przeciwpozarowy zbiornik wody
Procciwpobaigwy
BN wndy-m'.




Hydrant zewngtrzny

20.
Przeciwpozarowe stanowisko czerpania wody
21.
Drabina ewakuacyjna
22.
23.
Dzwig przeciwpozarowy
Pojemnik z maskami ucieczkowymi
24.
UCEBLZXONYM )
Droga pozarowa
25.

Droga |
poZzarowa




Drzwi przeciwpozarowe

26.
217.
Miejsce otwierania klap przeciwpozarowych
| Otwisrares 3 |
proeciwpode omyeh |
Urzadzenie do otwierania klap dymowych
28.
Uruchamianle
kiap dymowych :
29.
Miegjsce uruchamiania urzadzenia gasniczego
Migjsor prachimisnls
wrtdvenly goenisoegy
Przylacze pétstatego urzadzenia gasniczego
30.
Freytacze pafalatege
urzndzonis gasnicress
31.

Miejsce zbiorki do ewakuacji




Rekaw ratowniczy

32.
Klucz do wyjscia ewakuacyjnego
33.
KLUCZ DOWYISCIA R
Zawor hydrantowy
34.

ZAWOR
HYDRANTOWY
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