ZARZADZENIE WEWNETRZNE Nr3y2010

BURMISTRZA OPOCZNA
zdnia 3 marca 2010 roku

w sprawie: powotania Komisji ds. zniszczenia niearchiwalnej dokumentacji aktowe;.

Na podstawie § 4 rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w
sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikacji i kwalifikacji oraz zasad i trybu
przekazywania materialéw archiwalnych do archiwow panstwowych / Dz. U. Nr 167, poz.
1375 / oraz  Zgody Nr 30 / 2010 Archiwum Panstwowego w Piotrkowie Trybunalskim na
brakowanie dokumentacji niearchiwalnej / kat. B /

zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. Powotuje Komisj¢ w skladzie:

1. Halina Miazek - przewodniczaca
2. Beata Wojtarek - czlonek
3. Robert Wijata - czlonek
4. Czestaw Turlinski - cztonek
5. Jozef Kowalski - czlonek
6. Jozef Kedziora - czlonek

§ 2. Do zadan Komisji nalezy:
1. zniszczenie poprzez pocigcie 1 spalenie w terminie od 4 do 31 marca 2010 r.
dokumentacji niearchiwalnej / kat. B / wg zalaczonego spisu.
2. Sporzadzenie protokotu zniszczenia w terminie do 5 kwietnia 2010 r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Spis dokumentacji niearchiwalnej / aktowej /
przeznaczonej na makulature lub zniszczenie

Nr Ip. Daty |Liczba| Uwagi
L.p. spisu | Symbol akt Tytul teczki skrajne | tomow
zdawezo
odbiore
Zego
1 2 3 4 5 6 7
WYDZIAY. ROZWOJU
MIASTA 1 ZAMOWIEN
PUBLICZNYCH
1. 341 Dokumentacja przetargowa
/ dokumentacja ta nie zawiera 1999- 252
umow/ 2004
WYDZIAYL, GOSPODARKI
KOMUNALNEJ,
MIESZKANIOWEJ 1
OCHRONY SRODOWISKA
2. 7650 Utrzymanie czystosci na terenie 1995- 5
miasta i gminy 2000
3. 7635 Parki, zielen, trawniki i ich 1994- 7
utrzymanie, ochrona zieleni, 1997
wycinka drzew i krzewow
4. 7626 Nadzér, koordynacja i kontrola w 1990- 7
zakresie ochrony srodowiska 1999
5. 7143 Dodatki mieszkaniowe- decyzje o | 2001- 90
przyznaniu dodatku, zawieszenia 2004
dodatkéw, miesieczne wykazy
dodatkow, wykazy dodatkéw pod
przelew.
6. 7050 Nadzorowanie $wiadczenia ustug 1996- 1
komunalnych-faktury, umowy 1997
7. 7062 Utrzymanie czystosci placéw, ulic, | 2000- 1
posesji 2001°
8. 7082 Akcje Sanitarno-porzadkowe 2000 1
9. 7040 Utrzymanie drog , mostow, 1998- 3
przejazdow itp. 2000
10. 2110 Sprawy organizacyjne- 1998- 1
zapotrzebowania 2001
11. 7635 ZamoOwienia publiczne-przetargi 1998 1
WYDZIAL. TECHNICZNO -
INWESTYCYJNY
12 1/2003 7021 Optaty adiacenckie — decyzje o 1995- 53
naliczeniu oplaty, raporty 2000

szacunkowe nieruchomosci-wyceny
sie¢ wodociggowa




WYDZIAL ROLNICTWA 1
GOSPODARKI GRUNTAMI

13. 6020 Gospodarowanie Funduszem 1997- 4
Ochrony Gruntéw Rolnych 2000
14. 1025 Swiadectwa Pracy, zaswiadczenia 1997- 8
2000
WYDZIAL ORGANIZACYJNY
15. 3110 Ryczalty samochodowe 1992- 2
2003
16. 0114 Podzial czynnosci miedzy 1997- 2
pracownikow wydzialow w urzedzie | 1998
wlasnym
17. Roczna ewidencja obecnosci w 1996- 1
pracy 1997
18, 341 Dokumentacja przetargowa 1997- 17
2001
19. 3-10 Opracowania i materiaty do projektu| 2001 1
budzetu gminy
20. 0114 Sprawy organizacyjne 2001- 1
202
21. 2328 Karty drogowe 2000- 5
2003
22. 1324 Urlopy bezptatne 1999 1
23, 2222 Umowy zlecenia 1994- 4
2002
24, 9070 Sprawy socjalne 1994- 1
2003
25. 1025 Swiadectwa pracy 2001- 2
2003
26. 1121 Nagradzanie i awansowanie 2001- 1
pracownikéw 2003
27. 1122 Nagrody jubileuszowe 2001- 1
2003
28. 1130 Powotywanie i odwotywanie 2001- 1
dyrektoréw jednostek podlegtych 2003
29. 1131 Nagradzanie i awansowanie 2001- 2
kierownikoéw jednostek podlegtych | 2003
30. 1163 Umowy o dzielo 2000- 1
2002
31. 1224 Szkolenia praktykantow 2002- 2
2003
32. 1227 Samoksztalcenie, doksztalcanie 2001- 1
2002
33. 1320 Plany 1 wykorzystanie urlopéw 2002- 5
wypoczynkowych 2003
34. 1322 Urlopy okolicznosciowe 2001- 1
2003
35. 2110 Zapotrzebowania, zamowienia, 2001- 2
przydzialy 2003




36. 1511 Whioski o emeryture 2001- 1
2003
WYDZIAL SPRAW
OBYWATELSKICH,
ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO 1
OCHRONY LUDNOSCI
37| 6/2003 5213 Podanie o odroczenie stuzby 1995- 10
wojskowej na prowadzenie gospod. | 2001
roln.
38| 6/2003 5211 Organizacja poboru 1998- 11
2002
39, 6/2003 5218 Cwiczenia wojskowe i 2000- 2
mobilizacyjne 2001
40, 6/2003 5214 Zwolnienia ze stuzby wojskowe] 1997- 3
2002
414 6/2003 8026 Organizacja pracy w Ztobku 1996 2
42 6/2003 1025 Swiadectwa pracy, zaswiadczenia | 2000- 1
2001
43] 6/2003 8111 Nadzoér nad dziatalnoscig jednostek | 1999- 6
pomocy spolecznej 2002
44 88/2008 5022 Zbiorki publiczne, zezwolenia, 1997- 4
nadzor 2004
45 88/2008 5023 Nadzor i decyzje w sprawach 2000- 1
zgromadzen 1 imprez masowych 2004
46, 88/2008 5414 Przedsigwziecia zmniejszajace 1999- 7
zagrozenia pozarowe 2004
47) 88/2008 3026 Ewidencja wykorzystania srodkéw | 2002- 3
budzetowych wg. dysponentéw w 2004
zakresie zadan wtasnych.
WYDZIAL BUDZETOWY i
WYDZIAL PODATKOW I
OPLAT LOKALNYCH
48, 64 Dowody ksiggowe / zadania wiasne | 1990- 11
2001
49| 67 3330 Umowy o prace —fundusz 2001- 39
interwencyjny 2004
50, 67 3343 Rozliczenia podatkowe PIT-11 — 2001- 4
fundusz interwencyjny 2004
S 542003 3364 Sprawezdania-zjednrestelk 1908 1 e (’Dd(ﬂf
m%wm
52 11/2009 3321 Dowody ksiggowe - 1998- 242 |
16/2006 kontokwitariusze 2002 Y
53] 16 3321 Dowody ksiggowe - wplaty 1996- 45
2003
54, 7/04 3117 Podatek od posiadania pséw /poz.1- | 1997- 8
7 spisu zdawczo-odbiorczego/ 2001
55) 7/04 3324 Ksiegi rachunkowe innych 1995- 326




naleznosci, dowody ksiggowe,
dzienniki obrotow, wydruki sald,
karty ksiegowe, faktury / poz. 8-72

2003

spisu/
56, 11/2009 3321 Dowody ksiggowe - 1998- 242
16/2006 kontokwitariusze 2002
57. 16 3321 Dowody ksiggowe - wplaty 1996- 45
2003
58] 7/04 3117 Podatek od posiadania psow /poz.1- | 1997- 8
7 spisu zdawczo-odbiorczego/ 2001
59| 7/04 3324 Ksiggi rachunkowe innych 1995- 326
naleznos$ci, dowody ksiegowe, 2003
dzienniki obrotow, wydruki sald,
karty ksiggowe, faktury / poz. 8-72
spisu/
60. 17 3118 Zas$wiadczenia o stanie 2001- 123
majatkowym, zaswiadczenia do 2004
Spotdzielni Mleczarskiej 1 bonow
paliwowych
61, 64 3328 Wezwania do zaplaty 2001- 3
2003
62/ 65 3118 Postanowienia do bonow 2002- 2
paliwowych 2004
63| 90/2008 3113 Nakazy niedorgczone 1997 1




