UCHWALA NR XV1/145/2015
RADY MIEJSKIEJ W OPOCZNIE

z dnia 29 grudnia 2015 1.

w sprawie utworzenia samorzadowej jednostki organizacyjnej pod nazwa ""Centrum Uslug Wspélnych
Gminy Opoczno'' oraz nadania jej statutu

Na podstawie art. 12 ust. 1 pkt 2 oraz ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z
2013 r., poz. 885 ze zm.) i art. 10a pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2013
r., poz. 594 ze zm.), art. 5 ust. 9 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U. z 2004 r., nr
256, poz. 2572 ze zm.) Rada Miejska w Opocznie uchwala co nastgpuje:

§ 1. 1. Z dniem 01.05.2016 r. tworzy si¢ jednostke budzetowg pod nazwa Centrum Ustug Wspélnych Gminy
Opoczno dla jednostek organizacyjnych gminy Opoczno zwane dalej Centrum.

2. Centrum bedzie prowadzito gospodarke finansowa w formie jednostki budzetowe;j.
3. Centrum zapewni jednostkom obstugiwanym wspdlng obstuge administracyjna, finansowg i organizacyjna.

4. Wykaz jednostek obstugiwanych przez Centrum zawarty jest w statucie bedacym zatacznikiem do niniejszej
uchwaty.

5. Siedzibg Centrum jest miasto Opoczno.

§ 2. 1. Wyposaza si¢ Centrum w mienie stanowigce obecnie wyposazenie Gminnego Zespotu Obstugi
Placéwek Oswiatowych w Opocznie — z dniem rozpoczecia funkcjonowania jednostki.

2. Wykaz mienia zostanie okre$lony w sporzadzonym protokole przekazania.
§ 3. Centrum nadaje sie statut, stanowigcy zatacznik do niniejszej uchwaty.
§ 4. Wykonanie uchwaly powierza sig¢ Burmistrzowi Opoczna.

§ 5. Uchwata wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Urzedowym Wojewddztwa
Lédzkiego.

Przewodnidzacy Rady
Miejskiej 1 Opocznie

Grzegorz Wolakiewicz
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Zalgcznik do uchwaty nr XVI/145/2015
Rady Miejskiej w Opocznie
z dnia 29 grudnia 2015 1.

Statut Centrum Uslug Wspélnych Gminy Opoczno

Rozdziat 1.
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Centrum Ushug Wspolnych Gminy Opoczno zwane dalej Centrum, jest gminng jednostkg organizacyjna
dziatajgca na zasadach jednostki budzetowe;j.

2. Centrum dziata na podstawie powszechnie obowiagzujacych przepiséw prawa oraz niniejszego statutu.
§ 2. Siedziba Centrum jest miasto Opoczno.

Rozdzial 2.
Cele i zakres dzialania

§ 3. 1. Centrum peini funkcje jednostki obstugujgcej placodwki o$wiatowe, tj. szkoly wiejskie i miejskie oraz
przedszkola z terenu miasta Opoczna, zwane dalej jednostkami obstugiwanymi, dla ktérych organem prowadzacym
jest gmina Opoczno.

2. Do jednostek obstugiwanych zaliczaja sie:
a) Przedszkole nr 2 w Opocznie, ul. Szkolna 11,
b) Przedszkole nr 4 w Opocznie, ul. C. K. Norwida 2,
¢) Przedszkole nr 5 w Opocznie, ul. Partyzantéw 36,
d) Przedszkole nr 6 z Grupa Ztobkowg ,,Zielona Dolinka” w Opocznie, ul. Kopernika 3,
e) Przedszkole nr 8 w Opocznie, ul. Kopernika 10a,
f) Zespot Szkol Samorzadowych nr 1 w Opocznie im. Marii Sktodowskiej—Curie, ul. M.C. Sklodowskiej 5,
g) Zespot Szkot Samorzadowych nr 2 z Oddziatami Integracyjnymi w Opocznie, ul. Inowlodzka 3,
h) Zespét Szk6t Samorzgdowych nr 3 w Opocznie, ul. Armii Krajowej 1,
i) Zespdt Szkét w Bukoweu Opoczynskim, Bukowiec Opoczynski 74,
i) Zespot Szkét im. Jana Pawia [I w Mroczkowie Goscinnym, Mroczkéw Goscinny S0,
k) Zespot Szkdt w Ogonowicach, Ogonowice 207a,
1) Gimnazjum w Wygnanowie, Wygnandw 57,
m) Szkola Podstawowa im. Stefana Zeromskiego w Bielowicach, Bielowice 56,
n) Szkota Podstawowa w Januszewicach, Januszewice 67,
0) Szkota Podstawowa w Krasnicy, Krasnica 58,
u) Szkota Podstawowa w Libiszowie im. Oddziatu Partyzanckiego AK ,,Doliniacy”, Libiszow 64,
p) Szkota Podstawowa w Modrzewiu, Ziebow 14,
r) Szkota Podstawowa w Sielcu, Sielec 40.

§ 4. Do zadan Centrum nalezy obstuga administracyjna, finansowa i organizacyjna, a w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci: prowadzenie ksigg rachunkowych, rozliczanie inwentaryzacji, wycena aktywow i
pasywow oraz ustalenie wyniku finansowego, sporzadzanie sprawozdan finansowych i innych, ktére wynikajg
z ksigg rachunkowych;
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2) fachowe doradztwo planowania finansowego, w szczegoélno$ci przygotowanie niezbgednych danych do
sporzadzenia wniosku budzetowego projektu planu finansowego placéwek zgodnie z wymogami prawa
finansowego;

3) prowadzenie obstugi kasowej i bankowej placowek;

4) przygotowywanie list ptatniczych, organizowanie wyplat wynagrodzen i wystawianie zaswiadczen dla
pracownikéw obstugiwanych placowek;

5) sporzadzanie wymaganych sprawozdan z zakresu realizowanych zadan finansowych, funduszu plac i
zatrudnienia we wspOlpracy z dyrektorami placowek;

6) obstuga zakladowego funduszu $§wiadczen socjalnych;
7) prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowien publicznych;

8) organizacja remontéw przegladéw technicznych budynkéw, prowadzenie ksiag obiektu szkolnego oraz nadzér
nad robotami budowlanymi w zakresie remontéw biezacych;

9) wprowadzanie danych do Systemu Informacji O$wiatowej (SIO1) oraz do Zmodernizowanego Systemu
Informacji Oswiatowej (S102);

10) analizy finansowe placowek oswiatowych;
11) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowej placéwek oswiatowych.

§ 5. Realizujac cele, o ktérych mowa w § 4 Centrum moze ingerowaé w dziatalno$¢ obstugiwanych jednostek
wylacznie i na zasadach okre$lonych w obowigzujgcych przepisach prawnych oraz niniejszym Statucie.

§ 6. 1. Centrum wspbidziata z dyrektorami jednostek obstugiwanych w celu zapewnienia wilasciwych
warunkow funkcjonowania.

2. Zakres wspdlnej obstugi nie obejmuje kompetenciji kierownikéw jednostek obstugiwanych do dysponowania
Srodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i zatwierdzania planu finansowego oraz
przeniesien i wydatkéw w tym planie.

Rozdzial 3.
Gospodarka finansowa

§ 7. 1. Centrum prowadzi dziatalno$¢ finansowa na zasadach okreslonych w ustawie o finansach publicznych
dla jednostek budzetowych i o rachunkowosci.

2. Podstawg gospodarki finansowej Centrum sa roczne plany finansowe.

3. Planowanie i dystrybucja Srodkéw finansowych odbywaja si¢ zgodnie z obowigzujaca klasyfikacja
budzetowa.

Rozdzial 4.
Organizacja i zarzadzanie

§ 8. 1. Centrum ma strukture bezwydzialowa.
2. Centrum kieruje i reprezentuje na zewnatrz Kierownik.,

3. Kierownik Centrum samodzielnie w granicach swoich uprawniefi podejmuje decyzje dotyczace Centrum i
ponosi za nie odpowiedzialnos¢.

4, Kierownik Centrum jest odpowiedzialny za gospodarke finansowa oraz rachunkowo$¢ i sprawozdawczosé
jednostek obstugiwanych.

5. Kierownik Centrum dziala jednoosobowo na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez Burmistrza
Opoczna.

6. Kierownik Centrum jest zatrudniany i zwalniany przez Burmistrza Opoczna.
7. Uprawnienia zwierzchnika stuzbowego w stosunku do Kierownika wykonuje Burmistrz.
8. Do zadan Kierownika Centrum nalezy:

a) biezacy nadzér nad wykonywaniem zadan Centrum,
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b) organizowanie pracy podiegtego zespotu,
c) realizacja planu finansowego.
§ 9. 1. Zadania Centrum realizuje Kierownik przy pomocy zatrudnionych w Centrum pracownikéw.

2. Kierownik Centrum jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu kodeksu pracy w stosunku do
pracownikdw Zespotu.

3. Kierownik zatrudnia, awansuje i zwalnia podleglych mu pracownikéw, okresla ich szczegétowy zakres
obowigzkow, jest ich zwierzchnikiem stuzbowym i wykonuje wobec nich pozostate czynnosci ze stosunku pracy.

Rozdzial 5.
Postanowienia koncowe

§ 10. 1. Centrum uzywa pieczeci podtuznej o tresei Centrum Ustug Wspdlnych Gminy Opoczno.

2. Szczegblowy strukturg organizacyjng Centrum, ogdlne zasady kierowania i kompetencje kadry, tryb pracy i
zakresy dzialania okresli Burmistrz w regulaminie organizacyjnym Centrum.

3. Zmiany statutu mogg by¢ dokonywane w trybie wlasciwym do jego ustalenia.
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