UCHWALA Nr XXXV/327/06

Rady Miejskiej w Opocznie
z dnia 31 marca 2006 r.
- w sprawie: wyrazenia opinii o projekcie regulaminu organizacyjnego Miejskiego Domu

Kultury im. Tadeusza Sygietynskiego w Opocznie.

Na podstawie art. 13 ust. 3 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r. o organizowaniu i
prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej / t. j. Dz. U. z 2001 r. Nr 13, poz. 123 ze zmianami: Dz.
U. z 2002 r. Nr 41, poz. 364, z 2003 r. Dz. U. Nr 96, poz. 874, Nr 162, poz. 1568, Nr 213,
poz. 2081, z 2004 r. Dz. U. Nr 11, poz. 96, Nr 261, poz. 2598, z 2005 r. Dz, U. Nr 131, poz.
10911 Nr 132, poz. 1111/

Rada Miejska w Opocznie uchwala co nastepuje:
§ 1. 1. Opiniuyje sig pozytywnie przedtozony Radzie przez Dyrektora Miejskiego Domu
Kultury w dniu 28.03.2006 r. projekt regulaminu organizacyjnego tej instytucji.
2. Opiniowany projekt regulaminu stanowi integralng cz¢$¢ niniejszej uchwaty.

§ 2. Rada postanawia na przedlozonym jej egzemplarzu projektu regulaminu uczynié
wzmianke o tresci: ,, Niniejszy projekt regulaminu zostat pozytywnie zaopiniowany
Uchwata Nr XXXV/ 327 /06 Rady Miejskiej w Opocznie z dnia 31.03.2006r.” z
podpisem Przewodniczacego Rady.

§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Przewodniczacemu Rady Miejskiej.

§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy

Rady Migjskiej w Opocznj

———




Zalacznik nr 1
do Uchwaly Nr XXXV/327/06
Rady Miejskiej w Opocznie

Regulamin Organizacyjny
Miejskiego Domu Kultury im. Tadeusza Sygietynskiego
w Opocznie

I. POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
Regulamin organizacyjny Miejskiego Domu Kultury zwany dale;j
,, Regulaminem” okresla organizacje¢ 1 zasady funkcjonowania tej instytucji.

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1/ MDK - nalezy przez to rozumie¢ Migjski Dom Kultury im. T. Sygietyriskiego
w Opocznie

2/ Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Miejskiego Domu Kultury
im. T. Sygietyniiskiego w Opocznie

3/ Statucie — nalezy przez to rozumie¢ Statut Miejskiego Domu Kultury im. T.
Sygietyiskiego w Opocznie nadany przez Rade Miejska w Opocznie.

§ 2
MDK ma swoja siedzibg w Opocznie przy ul. Biernackiego 4 i swoja
dziatalnoscig obejmuje teren gminy Opoczno.

§ 3

Nadzor nad dziatalnoscig MDK sprawuje Burmistrz Opoczna.




1. ZADANIA MIEJSKIEGO DOMU KULTURY
§ 4

1. MDK w Opocznie prowadzi wielokierunkows dziatalnos$¢ kulturalna na
podstawie wlasnego programu.

2. Zadania MDK w zakresie programowym i ustugowym:
- zakres programowy - obejmuje dziatalno§é metodyczna, amatorski
ruch artystyczny, doskonalenie kadry, dziatalno$é dokumentacyjno
informacyjna.
Do najwazniejszych przedsiewzie¢ w tym zakresie nalezy:

- wspolpraca z samorzadem tj. udzielanie fachowej i specjalistyczne;
pomocy w programowaniu rozwoju kultury srodowisk lokalnych,
na terenie woj. todzkiego a takze w Polsce i Europie. Pomoc w
doborze form, metod i $rodkdw dziatania oraz w praktycznej
realizacji dziatalnosci

- impresariat amatorskiego ruchu artystycznego i két zainteresowan
obejmujacy przeglady, konkursy pokazujace dorobek amatorskiego
ruchu artystycznego, stanowigcy zarazem jego promocje

- stala pomoc metodyczna dla zespolow amatorskiego ruchu
artystycznego 1 két zainteresowan w formie konsultacji, instruktazu
i doradztwa programowo-repertuarowego

- dziatalnos$¢ merytoryczna polegajaca na wypracowywaniu nowych
metod pracy, szczegolnie przy wykorzystaniu nowoczesnych
srodkow techniki /np. komputer, internet i inne/

- edukacja kulturalna dzieci i mtodziezy poprzez organizacje
spektakli, koncertow, wystaw, plenerow, spotkan z wybitnymi
ludzmi zycia kulturalnego i spotecznego, konkursow, odczytow

- popularyzacja zawodowego 1 amatorskiego ruchu artystycznego we
wszystkich dziedzinach sztuki

- wspdlpraca z instytucjami 1 organizacjami spotecznymi
w zakresie upowszechniania kultury na terenie gminy

- dziatalnos¢ metodyczno-repertuarowa i dokumentacyjna zwigzana
z funkcjonowaniem placowki

- podejmowanie dziatan integracyjnych w sferze kultury dla oséb
niepemosprawnych

- zakres uslugowy - obejmuje dziatalnos$¢ ustugowa w zakresie: ustug
reklamowych, naglosnienia, organizacji imprez zleconych,
wynajmu pomieszczen, organizowania aukcji dziet sztuki,
prowadzenia drobnego handlu, sprzedaz biletow.

/Dochody osiggniete w tym zakresie dziatalnosci przeznaczone sg w
catosci na dziatalno$¢ programowsa/.




IIT. STRUKTURA ORGANIZACYJNA

§5
1.W sktad MDK wchodza nastepujace komdrki organizacyjne :

- Dziat Merytoryczny

- Dzial Administracyjny

- Dziat Finansowo-Ksiegowy

- Kino MDK

- Orkiestra Miejska

- Stanica Harcerska w Miedznej Murowane;j

Swietlice Wiejskie / wykaz $wietlic stanowi zat. Nr 1/
2.MDK udzwla wsparcia w zakresie organizacyjnym 1 instruktazowym kotom
gospodyn wiejskich
3. Wykaz KGW stanowi zatacznik nr 2
§6

Strukture organizacyjng MDK okresla schemat organizacyjny stanowiacy
zatacznik Nr 3 do Regulaminu.

§7

Dyrektorowi MDK podlegaja bezposrednio nastepujace stanowiska pracy:
- gléwny ksigegowy
- pracownicy dziatu merytorycznego
- pracownicy dziatu administracyjnego
- pracownicy dziatu finansowo- ksiegowego
- pracownicy Kina
- pracownicy Stanicy Harcerskiej
- pracownicy Orkiestry Miejskie;
- pracownicy swietlic

IV. PODSTAWOWE ZAKRESY ZADAN

§8

Do zadan Dyrektora MDK nalezy:
- Dyrektor kieruje dziatalnodcia MDK i reprezentuje go na zewnatrz
- dziata zgodnie z przepisami prawa,
- wydaje regulaminy, instrukcje i zarzadzenia wewnetrzne,

b




- okredla zakresy obowiazkow Gtownego Ksiegowego, zatwierdza
zakresy obowiazkow pracownikow

- zatrudnia, awansuje 1 zwalnia pracownikow,

- podpisuje pisma wychodzace na zewnatrz,

- przedktada projekty planu finansowego jednostki i odpowiada za
prawidtowa gospodarke srodkami finansowymi i rzeczowymi

- opracowuje plany dziatalnosci merytorycznej

§9

Do zadan Glownego Ksiggowego nalezy :

- pei funkeje ksiggowego MDK 1 przestrzega w tym zakresie
przepisy ustawy o finansach publicznych,

- odpowiada za prowadzenie rachunkowos$ci MDK w oparciu o
ustawe o rachunkowosci z dnia 19.11.1994r. /Dz.U. 121 poz. 94 z
pdzniejszymi zm./

- prowadzi gospodarke finansowa MDK

- nadzoruje prawidtowos¢ wykorzystania funduszy,

- nadzoruje i prowadzi dzialania w zakresie ochrony mienia,

- realizuje faktury,wyptaty wynagrodzen i inne ¢czynnos$ci finansowe

- odpowiada za prawidtowa realizacje budzetu,

- odpowiada za prawidlowa gospodarke $§rodkami rzeczowymi i
budzetowymi 1 z tego tytulu ponosi petng odpowiedzialnosé,

- planuje, realizuje w uzgodnieniu z Dyrektorem MDK wydatki
osobowe, rzeczowe, ubezpieczenia, nagrody, koszty podrozy,
prowadzi ewidencj¢ srodkéw trwatych i nietrwatych w MDK,

- odpowiada za dokonywanie zakupow zgodnie z ustawa o
zamdwieniach publicznych.

§ 10
Zakres zadan pracownikéw dziatu merytorycznego:

- prowadzenie indywidualnych i zespotowych zajeé z mtodzieza
1 dzie¢mi w dziedzinach: plastyka, muzyka, fotografia,
modelarstwo, teatr, taniec,

- organizowanie imprez o charakterze artystycznym, o$wiatowym
1 rozrywkowym /koncerty, wystawy, plenery, spektakle, spotkanie z
wybitnymi ludZzmi Zycia kulturalnego,

- wspdtpraca z instytucjami, szkotami w zakresie upowszechniania
kultury na terenie dziatalnosci,

- wspolpraca ze swietlicami wiejskimi i zespotami K6t Gospodyn




Wiejskich,
prowadzenie dziatalnosci polegajacej na wypracowywaniu nowych
metod pracy oraz dokumentowanie swoich osiagniec.

§11

Zakres zadan dzialu administracji:

zabezpiecza sprawng dzialalno$¢ administracyjng wszystkich
komorek organizacyjnych MDK,

dba o wlasciwe warunki pracy pracownikéw,

prowadzi sprawy kancelaryjne,

zabezpiecza dokumentacje i jej wlasciwy obieg,

prowadzi akta osobowe,

prowadzi archiwum zakladowe MDK,

prowadzi dokumentacje Pracowniczej Kasy Zapomogowo-
Pozyczkowe],

prowadzi dokumentacje wykorzystania funduszu socjalnego,
sporzadza umowy ha wynajem pomieszczen 1 rozlicza najemcéw
/woda, energia, czynsz/,

organizuje seanse filmowe w kinie MDK,

prowadzi rozliczenie kina z dystrybutorami filmow,
przygotowuje reklame filméw,

prowadzi kase,

prowadzi dokumentacj¢ ptacows i zasitkowa,

prowadzi ewidencje czekow ,

prowadzi rejestr faktur 1 rachunkdéw wystawianych dla MDK,
prowadzi sekretariat MDK i odpowiada za korespondencje
wychodzaca i przychodzaca,

zaopatruje pracownikdéw w materiaty biurowe,

zabezpiecza czystos¢ i estetyke pomieszczen,

prowadzi drobne naprawy i remonty.

§12

Zakres zadan KINA MDK:

opracowywanie repertuaru i zamawianie filmow,

organizowanie sobotnio-niedzielnych seanséw filmowych oraz w
inne dni tygodnia wedhug potrzeb,

organizowanie grupowych seanséw filmowych dla:

zaktadow pracy, szkét, przedszkoli,

reklamowanie wyswietlanych filmow,

sprzedaz i rozliczanie biletow,

prowadzenie rejestru biletow,




sporzadzanie raportow kinowych z wy$wietlanych filméw dla
Dystrybutoréw kopii filmowych,

rozliczanie si¢ z ZAIKS-em,

wysytka kopii filmowych.

§13

Do zadan programowych i ustugowych Stanicy Harcerskiej w Miedznej
Murowanej nalezy:

zaspakajanie podstawowych potrzeb kulturalno-rekreacyjnych 1
wypoczynkowych w szczegblnosci dla dzieci i mtodziezy szkolnej,

instytucji, organizacji spotecznych itp. dzialajacych na terenie
gminy Opoczno,
prowadzenie dziatalnosci ustugowej w zakresie wynajmu

pomieszczen na wypoczynek letni, sobotnio-niedzielny, spotkania

zatdg pracowniczych, kolonie letnie itp.

Korzystanie z lokali Stanicy oraz bedacego na ich wyposazeniu sprzetu i
urzadzen musi by¢ zgodne z ich przeznaczeniem i zachowaniem porzadku oraz
zasad przestrzegania bhp i ppoz.

§ 14

Zakres zadan swietlic wiejskich
1.Celem s$wietlicy jest prowadzenie wielokierunkowej dziatalno$ci rozwijajace;j i
zaspakajajacej potrzeby kulturalne spotecznosci lokalnej a w szczegblnosci:

organizowanie roznorodnych form edukacji kulturalne;,
stwarzanie warunkow do dziatalno$ci artystycznej dzieci i
miodziezy,

organizacja konkursdw okolicznosciowych i zawoddw sportowych,
kultywowanie kultury ludowej przez Kota Gospodyn Wiejskich,

organizowanie dziatalnosci rozrywkowej i rekreacyjnej,
wspotdziatanie z instytucjami i organizacjami dziatajacymi na
terenie wsi 1 gminy,

2. Stanowiska $wietlicowych podlegaja bezposrednio Dyrektorowi MDK.

§15

Do zadan Orkiestry Miejskiej nalezy:

-

zapewnianie oprawy muzyczne]j imprez okolicznosciowych,
kulturalnych organizowanych lub wskazanych przez MDK,
udzial w imprezach wojewodzkich, ogdlnopolskich itp.

Praca Orkiestry Miejskiej kieruje Kapelmistrz podlegajacy Dyrektorowi MDK.




§ 16

Celem kot gospodyn wiejskich jest:
prowadzenie dziatalnosci na rzecz rozwoju kultury ludowej poprzez:
- organizacje imprez kulturalnych na terenie dziatania,
- uczestnictwo w imprezach kulturalnych organizowanych lub
wskazanych przez MDK,
- udziat w imprezach regionalnych, wojewddzkich, ogolnopolskich

1tp.

V. ZASADY PLANOWANIA PRACY I SPRAWOZDAWCZOSC
§17

1. Dziatalnos$¢ merytoryczna MDK oparta jest na planach pracy:

- rocznych, ktore opracowuje Dyrektor MDK,

- programach warsztatéw artystycznych, szkolen, plenerow tacznie z
kosztorysami, ktore opracowuja Gtéwny Ksiegowy oraz
instruktorzy, a zatwierdza Dyrektor MDK,

- programach imprez, konkurséw, festiwali itp. opracowywanych
przez Dyrektora MDK i instruktoréw odpowiedzialnych za ich
realizacj¢ facznie z kosztorysami zatwierdzonymi przez Dyrektora
MDK.

2. Obowiazuje sporzadzanie sprawozdan:

- rocznych, z caloksztattu dziatalnosci opracowanych przez
Dyrektora MDK przy wspotudziale instruktordéw,

- cyklicznych w miarg zapotrzebowania Organizatora,

- informacji z wybranych kierunkéw dziatalnosci MDK.

VI. POSTANOWIENIA KONCOWE
§ 18
Regulamin niniejszy moze by¢ zmieniony przez Dyrektora MDK z
zastosowaniem trybu okreslonego w art.13 ust.3 ustawy z dnia 25.10.1991 o

organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej /t.j. 2001 nr 13 poz.123 z
pdzniejszymi zmianami/.




1/
2/
3/
4/
5/
6/
7/
8/
9/
10/

Swietlica wiejska
Swietlica wiejska
Swietlica wiejska
Swietlica wiejska
Swietlica wiejska
Swietlica wiejska
Swietlica wiejska
Swietlica wiejska
Swietlica wiejska
Swietlica wiejska

Wykaz Swietlic wiejskich

Biclowice
Bukowiec Op.
Januszewice
Kraszkéw
Kruszewiec
Modrzew
Mroczkow Duzy
Sitowa

Stuzno

Rozanna

Zatacznik nr 1




1/
2/
3/
4/
5/
6/
7/
8/
9/
10/
11/
12/
13/
14/

Zatacznik nr 2

Wykaz K6t Gospodyn Wiejskich

Bielowice
Brzustéwek
Bukowiec
Dzielna
Kraszkow
Krasnica
Kruszewiec
Modrzew
Mroczkow Goscinny
Ogonowice
Ostréw
Rézanna
Sitowa
Wygnanow
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