


Wymagania, jakie powinien spelniaé¢ projekt budzetu obywatelskiego gminy Opoczno

Rozdzrial 1
Postanowienia ogélne
§ 1. Tlekroé¢ jest mowa o:
1) budzecie obywatelskim — nalezy przez to rozumie¢ budzet obywatelski gminy
Opoczno;

2) wymaganiach — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy akt wprowadzajacy wymagania,
jakie powinien spetnia¢ projekt budzetu obywatelskiego gminy Opoczno;
3) projekcie —nalezy przez to rozumie¢ pomyst na realizacj¢ przedsiewziecia w ramach

budzetu obywatelskiego;
4) Mieszkancach — nalezy przez to rozumie¢ osoby zamieszkale na terenie gminy
Opoczno;

5) Wnioskodawcy — nalezy przez to rozumie¢ Mieszkanca/Mieszkancow skladajgcych
projekt.

§ 2. 1. W ramach budzetu obywatelskiego Mieszkancy corocznie decydujg o przeznaczeniu
czesci wydatkoéw budzetu gminy Opoczno.

2. Wysokos¢ srodkow przeznaczonych na budzet obywatelski oraz termin skiadania projektow
w danym roku budzetowym okresla Burmistrz Opoczna w zarzadzeniu o ogloszeniu 1
przeprowadzeniu konsultacji spotecznych dotyczacych budzetu obywatelskiego gminy
Opoczno na dany rok budzetowy.

3. Budzet obywatelski na dany rok budzetowy powstaje w ramach procedury, na kt6rg skiadaja
sig:

1) zarzgdzenie Burmistrza Opoczna o ogloszeniu i przeprowadzeniu konsultacji spotecznych
dotyczacych budzetu obywatelskiego gminy Opoczno na dany rok budzetowy,

2) kampania informacyjna i nab6r projektow,

3) zglaszanie projektow,

4) weryfikacja projektow,

5) glosowanie Mieszkafcow.

§ 3. 1. Ze s$rodkéw budzetu obywatelskiego finansowane moga byC wylgcznie projekty
mieszczgce si¢ w granicach zadan wlasnych gminy Opoczno.
2. W ramach budzetu obywatelskiego nie mozna realizowac projektow:

1) ktérych realizacja nie spetnia kryterium legalnosci, celowosci 1 gospodarnoscei;



2) niewykonalnych technicznie;
3) ktorych realizacja pozostawataby w sprzecznosci z zasadami wspoétzycia spolecznego
Iub prowadzitaby do naruszenia dobrych obyczajow;

4) naruszajacych prawa osob trzecich, w szczego6lnosci dobra osobiste, prawo wiasnosci
/lub prawa autorskie;

5) naruszajgcych zasady uczciwe] konkurencji, w tym w szczegdlnosci wskazujace
bezposrednio lub posrednio tryb realizacji projektu i/lub podmiot, ktory ma zrealizowaé
projekt;

6) niespelniajgcych kryterium ogdlnodostepnosci;

7) sprzecznych z planami 1 lokalnymi dokumentami strategicznymi gminy Opoczno;

8) polegajacych na opracowaniu samej dokumentacji, jeshi nie jest ona czescig sktadowg
projektu;

9) dotyczacych drog, ktorych zarzadeg nie jest Burmistrz Opoczna;

10) dotyczacych zmian rozktadu lokalnego transportu zbiorowego;

11) dotyczacych przeprowadzania sondazy, ankiet 1 innych form badania opinii publicznej;

12) dotyczacych budowy pomnikéw upamietniajgcych osoby lub wydarzenia;

13) polegajacych wylacznie na dokonaniu czynnosci prawnej;

14) ktérych istotg jest wytworzenie infrastruktury na nieruchomosci, ktéra Burmistrz
Opoczna nie dysponuje na cele budowlane lub ktora znajduje sie poza obszarem gminy
Opoczno;

15) dotyczacych zakupu biletéw 1 innych form wejsciowek lub zapewnienia darmowego
wstepu do instytucji 1 obiektow;

16) ktorych eksploatacja w ciggu dwoch lat od zrealizowania projektu przekraczataby 30%
wartosci projektu;

17) ktérych realizacja jest obiektywnie niemozliwa w okresie, o ktérym mowa w § 4.

§ 4. Realizacja projektu wylonionego w ramach budzetu obywatelskiego odbywa si¢ w ciagu
jednego roku budzetowego nastgpujacego po roku przeprowadzenia glosowania.
W uzasadnionych przypadkach mozliwe jest wydtuzenie realizacji projektu na kolejne lata, na
zasadach okre$lonych w ustawie o finansach publicznych i innych obowiazujacych przepisow
prawa.

Rozdzial 2
Zglaszanie projektow
§ 5. 1. Wnioskodawca moze zlozy¢ dowolng liczbe projektow.
2. Projekt nalezy ztozy¢ na formularzu, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszych
wymagan.

§ 6. 1. Kazdy projekt przed jego ztozeniem musi uzyska¢ poparcie co najmniej
15 Mieszkancow.

2. Do projektu Wnioskodawca dolacza listg podpisow Mieszkanicow popierajacych projekt,
ktorej wzor stanowi zalacznik nr 2 do niniejszych wymagan.



3. Mieszkaniec moze poprze¢ dowolng liczbe projekiow.

§ 7. 1. Projekt musi zawiera¢ kalkulacj¢ kosztow realizacji zadania.

2. Projekt musi wskazywac¢ konkretng lokalizacje/konkretne lokalizacje. W przypadku
projektow dotyczacych inwestycji lub remontu, jeden projekt moze dotyczyé tylko jednej
lokalizacji.

3. Formularz projektu wraz ze wzorem listy podpisow Mieszkancow popierajacych projekt
udostepnia si¢ w wersji elektronicznej na stronie internetowej gminy Opoczno, w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Opocznie oraz w wersji papierowej w Biurze
Obstlugi Interesanta Urzgdu Miejskiego w Opocznie, przy ul. Staromiejskiej 6.

§ 8. 1. Projekt wraz z lista podpisow Mieszkancow popierajacych projekt, nalezy ziozyé
w jeden z nastgpujacych sposobow:

1) w Urzedzie Miejskim w Opocznie przy ul. Staromiejskiej 6 — poprzez ziozenie
w Biurze Obstugi Interesanta;

2) za posrednictwem poczty na adres: Urzad Miejskie w Opocznie, ul. Staromiejska 6,

26-300 Opoczno, z dopiskiem: Budzet Obywatelski. Za date zlozenia projektu uwaza

si¢ dat¢ stempla pocztowego;

3) mailowo pod adresem: budzetobywatelski@um.opoczno.pl, w formie zeskanowanych
oryginalnych dokumentows;

4) elekironicznie — za posrednictwem platformy ePUAP lub za posrednictwem formularze
elektronicznego udost¢pnionego na dedykowanej stronie internetowej dot. budzetu
obywatelskiego: w formie dokumentu opatrzonego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym, podpisem osobistym albo podpisem zaufanym.

2. Projekty mozna sktada¢ wylacznie w terminach okreslonych w zarzgdzeniu, o ktorym mowa
w§2ust. 2.

3. Wnioskodawca skladajac projekt, wybiera forme kontaktu: telefoniczng i/lub mailowa.
Kontakt z Wnioskodawca odbywa si¢ w wybranej przez niego formie, z zastrzezeniem § 12
ust. 1.

Rozdzial 3
Ocena projektow

§ 9. 1. Z1ozone projekty oceniane sg pod wzgledem:

1) formalnym;

2) zgodnosci z prawem;

3) wykonalnosci techniczne;.
2. Oceny projektéw dokonuje komisja powolana w tym celu przez Burmistrza Opoczna.
Komisja sklada si¢ z co najmniej 3 oséb wybranych sposrod pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Opocznie.
3. W zakres dzialania komisji wchodzi rowniez weryfikacja kalkulacji kosztow realizacji
zadania oraz ustalenie szacunkowych kosztow eksploatacji projektu, o ktérych mowa w § 3
ust. 2 pkt 16.



4. W razie potrzeby komisja moze korzysta¢ z pomocy ekspertow i innych osob, a takze
wystepowa¢ do wlasciwych podmiotow 1 organ6w o zaopiniowanie projektow,
w szczeg6lnosci, gdy realizacja projektu wymagaé bedzie uzyskania zgdd lub pozwolen.

§ 10. 1. Jezeli projekt nie spelnia wszystkich wymogdéw formalnych, Wnioskodawce wzywa
si¢ do usuni¢cia brakéw formalnych w terminie 7 dni od dnia dor¢czenia wezwania.
Niezastosowanie si¢ do wezwania skutkuje brakiem dalszego procedowania projektu.

2. Projekty zlozone po uplywie wyznaczonego terminu pozostawia si¢ bez dalszego
procedowania.

3. W przypadku stwierdzenia podczas oceny projektu, ze koszty realizacji zadania zostaly przez
Whnioskodawce niedoszacowane, komisja przedstawi wlasny szacunek kosztow
uwzgledniajgcy w szczegélnosci wyniki uprzednio zawieranych umoéw, w tym w trybie
zamOwien publicznych. Do kosztow realizacji projektu wlicza si¢ takze wszelkie koszty
nierozerwalnie zwigzane z jego realizacja, w szczegolnosci koszty sporzadzenia dokumentacji.
W przypadku, gdy ustalone przez komisj¢ koszty przewyzsza wysokosé budzetu
obywatelskiego na dany rok budzetowy, projekt pozostawia si¢ bez dalszego procedowania.
4. Do okreslenia wartosci projektow stosuje si¢ wycene ostateczna dokonang w toku oceny
projektow.

§ 11. 1. Projekty spelniajace wymogi formalne podlegajg ocenie co do ich zgodnosci z prawem
1 wykonalnosci technicznej.

2. Jezeli projekt budzi watpliwosci co do zgodnosci z prawem Iub wykonalnosci technicznej,
Whnioskodawce wzywa si¢ do wyjasnienia watpliwosci w terminie 7 dni od dnia doreczenia
wezwania. W ramach wyjasnieni zglaszajagcy moze dokona¢ zmian w zgloszonym projekcie
wylgcznie w zakresie niezbednym do zgodnosci projektu z prawem i1 jego wykonalnosci
techniczne;j.

§ 12. 1. Wezwan, o ktorych mowa w § 101 11 dokonuje si¢ w tej samej formie, w ktorej ztozono
projekt.

2. W toku oceny projektOw nie mozna dokonywac istotnych zmian zakresu projektu, za$
zmiana lokalizacji moze nastgpi¢ jedynie na lokalizacj¢ najblizsza mozliwg w stosunku do
pierwotne;.

§ 13. 1. Na podstawie dokonanych ocen komisja podejmuje decyzje o dopuszczeniu lub
niedopuszczeniu poszcezegdinych projektow do gtosowania.

2. Informacja o projektach dopuszczonych do gtosowania oraz o projektach niedopuszczonych
do glosowania podlega podaniu do publicznej wiadomosci na stronie internetowej gminy
Opoczno i w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego w Opocznie.

3. Decyzje¢ o niedopuszczeniu projektu do glosowania wraz z uzasadnieniem sporzadza si¢ na
pismie i dorgcza Wnioskodawcy w tej samej formie, w ktorej ztozono projekt.



§ 14. Do dnia rozpoczecia glosowania nad projektami Wnioskodawca moze wycofaé projekt.
Wycofany projekt nie podlega dalszemu procedowaniu.

Rozdzial 4

Tryb ocdwolawezy
§ 15. 1. W przypadku niedopuszczenia projektu do glosowania, Wnioskodawca moze w
terminie 7 dni od dnia dorgczenia decyzji o niedopuszczeniu projektu do glosowania, zlozyé
umotywowane odwolanie do Burmistrza Opoczna.
2. Odwolanie mozna wnies¢ w sposob przewidziany dla skladania projektow, zgodnie z § 8
ust. 1.
3. Burmistrz Opoczna rozpatruje odwotania bez zb¢dnej zwioki.
4. W przypadku uwzglednienia odwolania projekt podlega dalszemu procedowaniu z
zachowaniem przepisOw niniejszych wymagan.
5. W przypadku nieuwzglednienia odwotlania projekt pozostawia si¢ bez dalszego
procedowania, o czym zawiadamia si¢ Wnioskodawce.
6. Rozstrzygni¢cie Burmistrza Opoczna jest ostateczne.
7. Po rozpatrzeniu ostatniego odwotlania, na stronie internctowej gminy Opoczno oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego w Opocznie publikowana jest ostateczna
lista projektow, ktore beda poddane pod glosowanie w danej edycji budzetu obywatelskiego.

Rozdzial §

Glosowanie
§ 16. 1. Wyboru projektow do realizacji w ramach budzetu obywatelskiego na dany rok
budzetowy dokonujg Mieszkancy w drodze glosowania.
2. Glosowanie trwa nie krocej niz 7 dni. Termin rozpoczgcia i zakonczenia glosowania okresla
Burmistrz Opoczna, przy czym glosowanie moze rozpocza¢ si¢ nie wezesniej niz 3 dni od
opublikowania ostatecznej listy projektow, o ktorej mowa w § 15 ust. 7.
3. Mieszkancy moga glosowac na wybrane przez siebie projekty bezposrednio na formularzu
elektronicznym na stronie internetowej dedykowanej budzetowi obywatelskiemu lub na
formularzu papierowym w zorganizowanych na terenie gminy Opoczno punktach do
glosowania, na przeznaczonym do tego celu formularzu, wedlug wzoru okreslonego w
zarzadzeniu Burmistrza Opoczna, o ktorym mowa w § 2 ust. 2.
4. Formularze papierowe do glosowania wydawane sg Mieszkancom w Biurze Obstugi
Interesanta Urzedu Miejskiego w Opocznie przy ul. Staromiejskiej 6, a takze sg mozliwe do
pobrania ze strony internetowej gminy Opoczno i Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu
Miejskiego w Opocznie.
5. Glosowaé moze wylacznie Mieszkaniec. Mieszkaniec glosujac podaje swoje imi¢, nazwisko
1 adres zamieszkania.

§ 17. 1. Kazdy Mieszkaniec moze odda¢ tylko jeden glos popierajac wylacznie jeden projekt.
7. W przypadku stwierdzenia wielokrotnego glosowania przez jednego Mieszkanca lub na
wiccej niz jeden projekt, wszystkie oddane przez niego glosy uznaje si¢ za niewazne.



Rozdzial 6
Ustalanie wynikéw

§ 18. 1. Za wybrane uznaje si¢ projekty, ktore uzyskaly najwickszg liczbe glosow kolejno az
do wyczerpania srodkow przeznaczonych na budzet obywatelski w danym roku budzetowym.
2. Jesh dwa lub wiecej projektow otrzyma taka sama liczbe glosow, a pozostate srodki nie sg
wystarczajace do realizacji wszystkich tych projektow, wybiera si¢ projekt o wickszej wartosci.
3. W przypadku gdy srodki na realizacj¢ kolejnego wybranego w glosowaniu projektu nie bgda
wystarczajgce, do realizacji kierowany bedzie pierwszy z nastgpnych projektow wedhig
kolejnosci oddanych gloséw, ktorego wartos¢ nie spowoduje przekroczenia S$rodkow
przeznaczonych na budzet obywatelski w danym roku budzetowym.

§ 19. 1. Wyniki glosowania ustala komisja, o ktorej mowa w § 9 ust. 2. Z ustalenia wynikow
glosowania sporzadza si¢ protokét.

2. Burmistrz Opoczna podaje wyniki glosowania do publicznej wiadomosci na stronie
internetowej gminy Opoczno i w Biuletynie Informacji Publiczne] Urzedu Miejskiego w
Opocznie.

Zalgeznik Nr 1

FORMULARZ ZGLOSZENIOWY PROJEKTU DO BUDZETU OBYWATELSKIEGO
GMINY OPOCZNO

Zalgcznik Nr 2

LISTA POPARCIA DLA PROJEKTU DO BUDZETU OBYWATELSKIEGO GMINY
OPOCZNO










(%)

10.
11.

Klauzula informacyjna
dotyczgca przetwarzania danych osobowych w zwigzku z realizacjg
budzetu obywatelskiego gminy Opoczno

Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez Gmine Opoczno jest Burmistrz
Opoczna z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Opocznie przy ul. Staromiejska 6, 26-300 Opoczno.

. Z Administratorem mozna si¢ skontaktowa¢ za posrednictwem Inspektora Ochrony Danych,

tel. +48 7860166 mail: iod@um.opoczno.pl.

Dane osobowe przetwarzane sg wytgcznie w celu przeprowadzenia procedury 2glaszania i glosowa-

nia na projekty w ramach Budietu Obywatelskiego Gminy Opoczno w danym roku budzetowym.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych: osoba ktorej dane dotyczg wyrazita zgode na

przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzadzenia Parlamentu Eu-

ropejskiego i Rady {UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r .

Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest dobrowoine, jednak odmowa wyrazenia

tej zgody uniemozliwia udziat w procesie Budzetu Obywatelskiego.

Odbiorcami przetwarzanych danych moga by¢ organy wtadzy publicznej oraz podmioty wykonu-

jace zadania publiczne {ub dziatajgce na zlecenie organéw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach,

ktére wynikajg z udzielonej zgody oraz z innych przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

Pozyskane Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres minimum 5 lat, a nastepnie

przetwarzane dane zostang przekazane do zniszczenia.

Posiada Pani/Pan prawo do dostepu do swoich danych, sprostowania swoich danych, ograniczenia

przetwarzania, prawo do przenoszenia swoich danych, prawo do zgdania usuniecia danych osobo-

wych {tzw. Prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:

- dane nie s3 juz niezbedne do celbéw, dla ktérych byty zebrane jub w inny sposéb przetwarzane,

- osoba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

- osoba, ktérej dane dotycza wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest pod-
stawaq przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

- dane osobowe przetwarzane s3 niezgodnie z prawem,

- dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisow
prawa;.

W przypadku uznania, Zze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych oso-

bowych, przystuguje skarga do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

Dane osobowe przetwarzane przez Administratora nie beda przekazywane do paristw trzecich

chyba, ze odrebne przepisy i umowy miedzynarodowe pozwalajg na to.










UWAGA: projekt powinien zosta¢ poparty przez co najmniej 15 mieszkancow gminy Opoczno.
Jako miejsce zamieszkania nalezy wskazaé wylacznie nazwe miejscowosci: miasta lub wsi.

Klauzula informacyjna
dotyczgca przetwarzania danych osobowych w zwiazku z realizacjg
budzetu obywatelskiego gminy Opoczno

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych przetwarzanych przez Gmine Opoczno jest Burmistrz
Opoczna z siedzibg w Urzedzie Miejskim w Opocznie przy ul. Staromiejska 6, 26-300 Opoczno.

2. Z Administratorem mozna sie skontaktowa¢ za posrednictwem Inspektora Ochrony Danych,
tel. +48 7860166 mail: iod@um.opoczno.pl.
Dane osobowe przetwarzane sg wylgcznie w celu przeprowadzenia procedury zgfaszania i glosowa-
nia na projekiy w ramach Budzetu Obywatelskiego Gminy Opoczno w danym roku budzetowym.

4. Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych: osoba ktorej dane dotyczg wyrazita zgode na
przetwarzanie swoich danych osobowych zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia Parlamentu Eu-
ropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r .

5. Wyrazenie zgody na przetwarzanie danych osobowych jest dobrowolne, jednak odmowa wyrazenia
tej zgody uniemozliwia udziat w procesie Budzetu Obywatelskiego.

6. Odbiorcami przetwarzanych danych mogg by¢ organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonu-
jgce zadania publiczne lub dziatajgce na zlecenie organdw wiadzy publicznej, w zakresie i w celach,
ktére wynikajg z udzielonej zgody oraz z innych przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

7. Pozyskane Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres minimum 5 lat, a nastepnie
przetwarzane dane zostang przekazane do zniszczenia.

8. Posiada Pani/Pan prawo do dostepu do swoich danych, sprostowania swoich danych, ograniczenia
przetwarzania, prawo do przenoszenia swoich danych, prawo do 2gdania usuniecia danych osobo-
wych (tzw. Prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:

- dane nie sg juz niezbedne do ceidw, dia ktérych byty zebrane lub w inny sposdb przetwarzane,

- 0soba, ktorej dane dotyczg, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

- 0soba, ktorej dane dotyczg wycofata zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest pod-
stawg przetwarzania danych i nie ma innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

- dane osobowe przetwarzane sg niezgodnie z prawem,

- dane osobowe muszg by¢ usuniete w celu wywigzania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisow
prawa;.

9. W przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy o ochronie danych oso-
bowych, przystuguje skarga do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

10. Dane osobowe nie podiegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

11. Dane osobowe przetwarzane przez Administratora nie beda przekazywane do panistw trzecich
chyba, ze odrebne przepisy i umowy miedzynarodowe pozwalajg na to.
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