Protokol

z kontroli problemowej przeprowadzonej w dniach 30 — 31 maja 2007r.

w Urzgdzie Stanu Cywilnego w Opocznie w zakresie przestrzegania przepisow prawa
i zasad sporzgdzania dokumentéw przez Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego.
Kontrole przeprowadzila: Lucyna Kosmulska — inspektor wojewadzki w Referacie Paszportowym,
w  Delegaturze Lodzkiego Urzgdu Wojewaodzkiego w  Piotrkowie  Tryb, na podstawie
upowazmienia N 80/07 z dnia 29 maja 2007r.
Jednostka Kontrolowana: Urzad Stanu Cywilnego w Opocznie

26 — 300 Opoczno

ul. Staromig)ska nr 6

Regon 000523755

Przedmiotemn kontroli bylo przestrzeganie przepisow prawa dotyczgcych:

1 rejestracy stanu cywilnego (urodzen, malzenstw, zgonow),

2

transkrypej zagranicznych aktow stanu cywilnego do polskich ksiag,

tad

wydawania wielojezycznych odpisow skroconych aktow stanu cywilnego,

4. miedzynarodowej wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego.

A

zagadnien zwiazanych ze stosowaniem ustawy z dnia 15 listopada 1956r o zmianie imion

I nazwisk,

6. prowadzenia postgpowan administracyjnych. a w  szczegolnoscl  przestrzegania termindw
rozpatrywania spraw.

Wykaz aktéw prawnych dotycziycych tematyki kontroli:

. Ustawa z dnia 14 czerwea 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (1). Dz. U, z 2000r. Nr
98, poz. 1071 z pdzn. zm.),

2. Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego (1) Dz U. z 2004, Nr

L61, poz. 1688 z pozn. zm.) oraz przepisy wykonawcze do ustawy:

- Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnegtrznych i Administracp z dnia 26 pazdzernika 1998r.
w sprawie szczegolowych zasad sporzadzania aktow stanu cywilnego, sposobu prowadzenia
ksiag stanu cywilnego, ich kontroli, przechowywania 1 zabezpieczania oraz wzorow aktow
stanu cywilnego, ich odpisow, zaswiadczen 1 protokotow (Dz. U Z 1998r., Nr 136,

poz. 884 zpdzn zm.),

s

Ustawa z dma 15 listopada 1956r. o zmianie imion i nazwisk (. Dz U. z 2005r. Nr 233, poz.

! 745\

1992),



4 Konwencja Nr 16 dotyczaca wydawania wielojezycznych odpisow skroconych aktow  stanu
cvwilnego, podprsana w Wiedniu w dniu 8 wrzesnia 1976r. (Dz U. z 2004r Nr 166, poz.
1733).

5. Konwencja Nr 3 dotyczaca migdzynarodowej wymiany informacjt z zakresu stanu cywilnego.

podpisana w Stambule w dniu 4 wrzesnia 1958r. (Dz. U. z 2003, Nr 172, poz. 1667).

W okresie objetym kontrola tj od dma | styczma 2006r do dma kontroli Burpustrzem
Opoczna jest Pan Jan Wieruszewski.

Kierownikiem Urzedu Stanu Cywilnego w Opocznie jest Pani Teresa Blaszczyk, ktora udzielita
szezegolowych wyjasnien podezas kontroli.

Z-ca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego jest Pani Bogustawa Stefaniak.

Szczegilowe ustalenia kontroli

W okresie objetym kontrolg zarejestrowano ogolem 2.224 akty stanu cywilnego, w tym.

2006 2007
- urodzen 865 68
- malzenstw 269 71
- Zgonow 453 198

Wytypowano do kontroli nizej wymienione akty:
- urodzen. w 20006r. od nr 1 do nr 10, od nr 400 do nr 410, od nr 860 do ur
861, oraz w 2007r. od 490 do nr 500,
- malzenstw: w 2006r. od nr | do nr 10, od nr 100 do nr 110, oraz w 2007r. od
nr 61 do nr 71,
- zgonow: w 200061, od nr 90 do nr 100, od nr 366 do nr 376 oraz w 2007r. od
nr 1 do nr 20
Stwierdzono co nastgpuje:
AKly slanu cywilnego sporzadzane sa w systenue komputerowymn, na luznych drukach ktore
laczone sg w ksiggl. Akty stanu cywilnego sporzadzane sq zgodnie z obowiazujacymi w tyimn
zakresic przepisami i wytycznymi. Wolne miejsca w tresci aktow i w rubryce “UWAGI" -
powvkreslane sg w sposob uniemozliwiajacy dokonanie w tych miegjscach jakichkolwiek wpisow.
Pomytki powstale przy sporzadzeniu aktu stanu cywilnego wykredlane sa linig ciagly,
a prawidlowe brzmienie wyrazu wykreslonego wpisywane jest w rubryce ,uwagi” Akty

malzenstw konkordatowych sporzadzane sq z zachowanie terminu przewidzianego w art. 6la



ust. 2 Prawa o a s.c. Wzmianki marginesowe oraz przypiskt pod aktami o zawarctu matzenstwa
Czv Zgonie nanoszone sg na biezgco. Powyzsze zostato stwierdzone na podstawie wyrywkowe)
kontroli aktow:

PRZYPISKI

Proypiski pod aktami malzensby

- o urodzeniach meza (zony): 1974/1982; 609/1966; 61/1984, 528/1983; 1637/1978,
88271988, 1161/1979; 550/1976; 1293/1981; 780/1982; 1229/1980; 1598/1976.

Przypiski pod aktami zgonu:

- o wurodzeniach: 1925/1960, 73/1930, 95/1948; 3537/1921;, 228/1944;, 440/1952; 70/1917;
LIR/IO28, 257/1922: 617/1958.

- o malzenstwach: 59/1941; S8/1953; 10/1964/K; 38/1942. 92/1964. 24/1906/K; 129/1971;
4471966, 43/1952; 47/1950.

Dokumentacja zbiorowa do wyze] wyinienionych aktow zawiera wszystkie niezbgdne dokumenty
stanowigce  podstawg sporzadzenia aktu, badz naniesienta wzmianki marginesowe). Akty
stanu cywilnego sporzadzane sa w ksiggach - oddzielnych dla kazdego rodzaju aktow. Akty
stanu cywilnego oprawiane sa na biezaco, a objetosc ksiag nie przekracza 500 aklow.

Na biezaco przesylane sa rowniez stosowne zawiadomienia o kazdej zmiame stanu cywilnego do
nnych urzedow t organdw ewidencji ludnosei.

Po zakonczeniu roku kalendarzowego dokonuje sie prawidlowego zamknigcia ksiag poprzez

wpisanie po ostatnim sporzadzonym akcie stanu cywilnego stosowne| adnotacji

DECYZJE ADMINISTRACYINE

W okresie objetym kontrolg wydano facznie 98 decyzp administracyjnych z zakresu

rejestracii stanu cywilnego z czego:

2006 2007
art. 28 pr oasc. 45 21
art. 36 pr.o as.c 0 4
art. 73 pr. o as.c 14 8

Podczas kontroli zbadano nastepujace decyzje administracyjne wydane w kontrolowanym
okresie:

- wydane na podstawte art. 28 pr. o a.s c. 10/2006; 11/2000; 21/2007; 18/2007, 17/2007;



14/2007. 772007
- wvdane na podstawie art. 73 pr. o a.s.c. 14/2006; 2/2007; 3/2007, 4/2007: 8/2007.
Wiadciwie stosowany jest przepis art. 73 Prawa o axs.c, dotyczacy wpisywania
zagranicznych aktow stanu cywilnego do polskich ksiag. W mysl ogolne) zasady prawdy
obiektywnej. oczywiste bledy wystepujgce w aktach s prostowane na podstawie art. 28
Prawa o a.s.c Postgpowania administracyjne prowadzone sa z zachowaniem terminow
okreslonych w art. 35 K.pa.
Decyzje administracyjne sa dorgczane stronom za posrednictwem poczty, listem poleconym,
za zwrotnym potwierdzeniem odbioru lub tez odbierane osobiscie przez strony. co jest
potwierdzone podpisem wraz z data odbioru.
Jednakze w  kontrolowanych sprawach stwierdzono mnieliczne uchybienia w  zakresie
przestrzegania przepisow Kodeksu postgpowania administracyjnego, a mianowicie:
- w paru przypadkach stwierdzono. 1z brak jest w aktach zawiadomienia stron
0 wszezeciu postgpowania administracyjnego w sprawle jak rowniez w paru przypadkach
brak jest daty odbioru zawiadomienta o wszczeciu postgpowania oraz decyzii.
- w dwoch przypadkach decyzja skierowana zostal tylko do jednej strony.
W badanym okresie wyvdano 17 zaswiadczen w trybie art. 71 Prawo o a.s.c. stwierdzajacych, ze
zgodnie z prawem polskim nie ma przeszkod aby osoba, ktore) zaswiadczenie dotyczy
zawarla malzenstwo za granicg. Wydano 329 zaswiadczen w trybie art. 4' krio. (wiym
w 200068 - 213w 2007r - 110).
Wplyw zaswiadczen do Urzedu Stanu Cywilnego — wydanych w trybie art. 4' § | Kodeksu
rodzinnego 1 opiekunczego ~ od osob duchownych potwierdzane jest pieczeciy Urzedu
Stanu Cywilnego w Opocznie z datg. Prowadzony jest rowniez rejestr wplywu tych zaswiadczen,
potwierdzony datg 1 podpisem duchownego.
W zakresie spraw konsularnych w okresie od 1 stycznia 2006r. do dnia 3! maja
2007r. — zatatwiono 1} spraw.
Wydano 190 wielojgzycznych odpisow aktow stanu cywilnego zgodnte z konwenejq nr 16,
W kontrolowanym okresie ponadto wydano piec decyzji na podstawie ustawy z dnia
15 listopada 1956r. o zmianie mmion i nazwisk.

Nie ma wydzielonego pomieszczenia biurowego do przechowywania ksiag
stanu cywilnego, zapewniajacego zabezpieczenie aktdw przed dostgpem osob trzecich
Ksiggl stanu cywilnego przechowywane sa w pomieszczeniu biurowym Kierownika Urzedu

Stanu Cywilnego w pigeiu metalowych, zamykanych na zamek szafach. Akta zbiorowe
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znajduja  sie w  archiwum urzedu. Pomieszczenie 1o jest wyposazone w gasnice,
termometr oraz urzadzenia kontrolujace wilgotnosc powietrza.
Sala slubow jest.

Podczas  kontroli  udzielono  Kierowntkowi Urzgdu Stanu  Cywilnego
w Opocznie instruktazu oraz wskazowek w zakresie stosowania przepisow ustawy
Prawo o aktach stanu cywilnego oraz ustawy Kodeks postgpowania administracyjnego.

Przed podpisaniem protokotu Kierownik Jednostki poinformowany  zostat
o przyvslugufacym mu oz mocy § 26 ust. 1 1 2 Zarzadzenia Nr 7 Ministra Spraw
Wewnetrznych 1 Administragyi z  dnia 29 marca 200lr. w  sprawie szczegolowych
warunkow 1 trybu przeprowadzania kontroli urzedu obstugujacego MSW 1 A oraz organow
I jednostek organizacyjnych podlegtych 1 nadzorowanych przez MSW i A, prawie zgloszenia
umotywowanych zastrzezen na pismie w sprawie stanu faktycznego 1 prawnego, ocen,
uwag 1 wnioskow zawartych w protokole kontroli w terminie 14 dnit od dma otrzymania
protokotu koatroli.

Protokol niniejszy  sporzadzono w  dwoch  jednobrzmiacych egzemplarzach,
jeden egzemplarz protokolu  przekazano Burnustrzowi Opoczna.  Fakt  kontroli  zostal

wpisany w ksigzee kontroli pod poz. Nr 5/2007.

Podpis Kierownika Jednostki RS podpis osoby kontrolujacej
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Piotrkow Tryb., dnia 2007.06.14

SO PT 1L.0910/7/07

Burmistrz Opoczna

W zalaczeniu przesylain protokol z kontroli problemowe) z zakresu
dzialalnosct Urzedu Stanu Cywilnego w Opocznie, przeprowadzonej w dniach 30 - 31 maja
2007r . z prosba o podpisanie 1 zwrot jednego egzemplarza.
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