PROTOKOL

z kontroli problemowej przeprowadzone; w dniu 30-31 maja 2007 r. w Urzedzie

Miejskim w Opocznie przez Helene Kaczmarek - Kierownika Referatu
Paszportowego Delegatury tdédzkiego Urzedu Wojewddzkiego w Piotrkowie
Trybunalskim, na podstawie upowaznienia do kontroli z dnia 17 kwietnia

2007 r. Nr 57/07 Dyrektora Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
t 6dzkiego Urzedu Wojewddzkiego w todzi.

Jednostka kontrolowana: Urzad Miejski Opoczno
ul. Staromiejska 6,
26-300 Opoczno

REGON 00052755

Kierownik Jednostki: Burmistrz Opoczna
Jan Wieruszewski

Przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidiowos$ci w wykonywaniu przepisow:

— ustawy z dnia 10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych
/t.j.Dz. U. 22006 r. Nr 139, poz. 993 z pézn. zm. /,

— rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
20 grudnia 2002 r. w sprawie trybu przekazywania danych pomiedzy organami
prowadzacymi ewidencje ludnosci oraz powiadamiania o nadaniu numeru PESEL /
Dz. U. Nr 236, poz. 1996 /,

— rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
24 grudnia 2002 r. w sprawie zglaszania i przyjmowania danych niezbednych do
zameldowania | wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludnosci i ewidencji
wydanych i utraconych dowodéw osobistych / Dz. U. Nr 236, poz. 1999 /.

Kontrolg objeto okres od dnia 1 stycznia 2006 r. do dnia 31 maja 2007 r.

Sprawy z zakresu ewidencji ludnoéci prowadza:
-Magdalena Gotuchowska- inspektor

-Marie Baranova-referent

-Przemystaw Skrzypek-referent.

Urzad Miejski w Opocznie prowadzi ewidencje ludnosci w systemie
informatycznym i kartotecznym w formie gminnych zbioréw melidunkowych.

Zbiér danych osobowych statych mieszkancow oraz zbidér danych osob
zameldowanych na pobyt czasowy trwajacy ponad 3 miesigce jest prowadzony,
w systemie informatycznym i kartotecznym w formie zbioru meldunkowego, zgodnie
Z przepisami ustawy o ewidencji ludnoéci i dowodach osobistych oraz rozporzadzen
wykonawczych.

O dokonanych zmianach danych osobowych organ ds. ewidencji ludnosci
zawiadamia Terenowy Bank Danych, poprzez przekazanie odpisow aktéw stanu
cywilnego, formularzy meldunkowych oraz zgloszen zmiany danych osobowych.

WY



Powyzsze stwierdzono na podstawie losowo wybranych aktow:

- urodzenia: nr aktu: 11/67/2007 USC t6dz Gorna, 831/2006 USC Opoczno, 736/2006
USC Opoczno, 280/2006 USC Opoczno, 59/2007 USC Minsk
Mazowiecki.

Karty KOM-u oraz karty alfabetyczne zalozone zgodnie z dokumentacjg zrédiowa,
posiadajg upowszechniony zapis numeru ewidencyjnego urodzonego oraz matki
i ojca.

- maizenstwa: 89/2006 USC Wielun, 253/2006 USC Opoczno, 34/2006 USC
Ploniawy - Bramura, 228/2006 USC Opoczno, 25/2007 USC Opoczno,
20/2007 USC Opoczno.

Zapisy w kartach KOM-u dokonane prawidiowo, rubryki: 17,18, 19 wypelnione.

- zgonu: nr aktu: 448/2006 USC Opoczno, 799/2006 USC Piotrkéw Tryb.,
1/2249/2006 USC to6dz -Baluty, 111/2007 USC Opoczno, 77/2007 USC
Opoczno.

Postepowanie z kartami KOM prawidtowe, w kazdym przypadku aktualizuje sie
rubryke 17 karty KOM-u ,stan cywilny” poprzez podanie zmiany i podstawy.

Prawidiowo wypetniane sg takze rubryki: 24, 25, 26 i 27 karty osobowe] mieszkanca
zawierajace dane o wojskowym dokumencie osobistym. Powyzsze zostalo
stwierdzone na podstawie wybidérczo wybranych danych z listy poborowych
mezczyzn urodzonych w 1986 r. / seria | nr ksigzeczki wojskowej AA 398002, AA
398005, AA 398050, AA 398127 wydane przez WKU Tomaszéw Mazowiecki.

W okresie objetym kontrolg odnotowano:

w 2006 . w 2007 r.
- urodzen 362 158
- matzenstw 269 34
- Zgonow 293 130
- zameldowania 637 397
- wymeldowania 226 111
- migracje 181 114

Powyzsze dane ustalono na podstawie prowadzonego wykazu akt ewidencji ludnosci
przekazywanych do Terenowego Banku Danych. Zwrécono uwage na bezwzgledny
obowigzek 5-dniowego terminu  przekazywania powyzszych zmian do
Wojewodzkiego Osrodka Informatyki Terenowego Banku Danych / § 6
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 20 grudnia 2002
r. w sprawie trybu przekazywania danych pomiedzy organami prowadzacymi
ewidencje ludnos$ci oraz powiadamiania 0 nadaniu numeru PESEL / Dz. U. Nr 236,
poz. 1996 /.

Rejestr czynnosci meldunkowych prowadzony jest na biezaco. Wyrywkowo
skontrolowano formularze ,zgloszenie pobytu statego”, ,zgloszenie pobytu
czasowego ponad 3 miesigce”, ,wymeldowanie z pobytu stalego”’, ,wymeldowanie
Zz pobytu czasowego ponad 3 miesigce”. Druki te przyjmowane sg prawidiowo
| zawierajg dane wymagane przepisami cytowanej ustawy o ewidencji ludnosci
i dowodach osobistych oraz rozporzadzen wykonawczych.



Osoby dopeiniajace obowigzku zameldowania sie na pobyt staly otrzymujg
potwierdzenie zameldowania wazne przez okres 2 miesiecy od dnia wystawienia,
natomiast osoby dopeiniajagce obowigzku zameldowania sie na pobyt czasowy —
otrzymujg potwierdzenie zameldowania wazne do czasu uplywu terminu
zameldowania. Potwierdzenia te woine sg od optaty.

Osoba, ktora opuscita miejsce pobytu statego lub czasowego ponad 3 miesigce
i wypetnita druk ,zgloszenie wymeldowania z miejsca pobytu statlego” lub ,zgloszenie
wymeldowania z miejsca pobytu czasowego ponad 3 miesigce” otrzymuje
zaSwiadczenie /woine od oplaty/ stwierdzajace dopetnienie obowigzku
wymeldowania sig.

Zawiadomienia o zmianie miejsca pobylu o0sob podlegajacych obowigzkowi
wojskowemu przekazywane sa niezwlocznie do Wojskowej Komendy Uzupetnien —
powyzszy fakt odnotowany jest w kontroice przekazywanych zawiadomien.
Natomiast informacje o zgonach przekazywane sa niezwlocznie do urzedow
skarbowych wiasciwych ze wzgledu na miejsce pobytu statego osoby zmariej.

Urzad Miejski w Opocznie udostepnia dane osobowe zgodnie z art. 44 g oraz
art. 44 h ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych, pobierajac stosowng
optate. Dokumentacja prowadzona jest prawidiowo.

- w 2006 r. wydano zaswiadczenia zgodnie z art. 44 g cyt. ustawy -673
- w 2007 r. wydano zaswiadczenia zgodnie z art. 44 g cyt. ustawy 476
- w 2006 r. udostepniono dane osobowe na podstawie art. 44 h cyt. ustawy - 88

- w 2007 r. udostepniono dane osobowe na podstawie art. 44 h cyt. ustawy -230

W przypadku, gdy organ nie jest wiasciwy do rozpatrzenia informacji w sprawie
udostepniania danych ze zbiordw meldunkowych - na podstawie art. 65 kpa
przedmiotowy wniosek wraz z postanowieniem przekazuje wedtug wiasciwosci do
organu, w ktérym nastapito zameldowanie:

w 2006r. wydano 34 postanowienia,

w 2007r. wydano 21 postanowien.

W zakresie decyzji administracyjnych wydanych przez organ | instancji
w sprawach meidunkowych: przedmiotem kontroli bylo sprawdzenie prawidlowosci
i terminowo$ci wydawanych decyzji, stosownie do przepiséw kodeksu postepowania
administracyjnego oraz znowelizowanej ustawy o ewidencji ludnosci i dowodach
osobistych.

W 2006r. wydano: 24 decyzje administracyjne
w tym: - 14 decyzji w trybie art. 15 ust. 2 cyt. ustawy
- 1 decyzja w trybie art. 47 ust. 2 cyt. ustawy
- 9 decyzji w trybie art. 105 kpa
W 2007t. wydano : 8 decyzji administracyjnych
w tym: - 3 decyzje w trybie art. 15 ust. 2 cyt. ustawy
- § decyzji w trybie art. 105 kpa.

Wyrywkowo skontrolowano nastepujace sprawy: SOZKIOL. 5115/15/06,
5115/14/06, 5115/11/06, 5115/28/06, 5115/22/06, 5115/9/07, 5115/8/07, 5115/3/07.
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Na podstawie skontrolowanych dokumentow stwierdza sie, ze sprawy
zalatwione sa w ciggu miesigca. W przypadku przediuzajacego sie postepowania
strony informowane sa stosownie do przepisu art. 36 kpa o przyczynie zwioki i
przewidywanym terminie zatatwienia sprawy. Postepowanie przediuzane jest w
sprawach trudnych, wymagajacych wyjasnien lub oczekiwaniem na wyznaczenie
przez sad przedstawiciela dla osoby nieobecnej - zgodnie z art. 34 § 1 kpa.

Od maja 2006r. przestrzegana jest zasada wynikajaca z art. 10 § 1 kpa, ze
strona ma mozliwos¢ wypowiedzenia sie co do zebranego materialu dowodowego w
prowadzonych sprawach.

Merytoryczna oraz formalno — prawna strona rozstrzygnie¢ nie budzi
zastrzezen. Pouczenie o przystugujacym srodku odwotawczym prawidiowe.

Z uwagi na poprawnos¢ realizacji zadan z zakresu ewidencji ludnosci
wynikajacych z przepisow ustawy, kodeksu postepowania administracyjnego oraz
przepisow wykonawczych — zalecen nie wydaje sie.

Przed podpisaniem protokotu Kierownik Jednostki poinformowany zostat

o przystugujacym mu z mocy § 26 ust. 1 i 2 zarzadzenia Nr 7 Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie szczegétowych
warunkow i trybu przeprowadzania kontroli urzedu obstugujacego Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji oraz organow | jednostek organizacyjnych podlegtych,
podporzadkowanych i nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji — prawie zgtoszenia na piSmie umotywowanych zastrzezen w sprawie
stanu faktycznego i prawnego, ocen, uwag i wnioskow zawartych w protokole
kontroli, w terminie 14 dni od dnia otrzymania protokoifu kontroli.

Protokdt niniejszy sporzadzono w dwodch jednobrzmiacych egzemplarzach,
po jednym dia kazdej ze stron.
Fakt kontroli wpisany zostat w ksigzce kontroli pod poz. 4/2007 r.

Podpis Kierownika Jednostki Podpis osoby kontrolujacej
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SO/PT.ILO910/9/07 Pan
Jan Wieruszewski

Burmistrz Opoczna

Referat Paszportowy Delegatury lodzkiego Urzédu Wojewodzkiego w
Piotrkowie Trybunalskim przesyta w zalaczeniu dwa egzemplarze protokotu kontroli
problemowe] przeprowadzongj w Urzedzie Miejskim w Opocznie w dniach 30 1 3!
maja 2007r.

Po ich podpisaniu 1 parafowaniu na kazdej stronie uprzejmie proszg o

przeslanie jednego egzemplarza protokolu na adres tut, Delegatury.

7. powazaniem

KIEROWMIK REFERATU PASZPORTOWWEGL

W DELEGATURTE LODZKIEGD UAZEDLU WOEWIGS
W PIOTAEDAWIE TRYBUNALSKR

Zal, Sz1. 2 \U“f&/

Helen: &:Ju;;_"’.‘r.';lf'.-‘.":‘.
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