                                                                                                                Opoczno: 28.10.2010  r.
                    Zapytanie o cenę        Kod CPV   15840000-8
                                                                                                       Kod CPV   15890000-3  
Działając na podstawie art. 70 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych  ( Dz. U. nr 19 poz. 177 z późniejszymi zmianami )   zwanej    dalej  ,,  ustawą  ”    Kierownik   Ośrodka  Pomocy  Społecznej  w Opocznie kieruje zapytanie o cenę dotyczące przygotowania i dostarczenia żywnościowych paczek świątecznych dla dzieci z rodzin ubogich:
…………………………………………………………………………………..........................

......................................................................................................................................................

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH
WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

INFORMACJE OGÓLNE

      1.   Wykonawca  winien  zapoznać  się  ze  wszystkimi  rozdziałami  składającymi   się  na  

             specyfikację istotnych warunków zamówienia.

2.  Każdy wykonawca może złożyć jedną ofertę. Wykonawca, który przedkłada lub partycypuje więcej niż  jedną ofertę spowoduje, że wszystkie oferty z udziałem tego Wykonawcy zostaną  odrzucone. Treść oferty musi odpowiadać treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Wykonawca, który przedłoży więcej niż jedną  ofertę zostanie wykluczony z postępowania.

3. Wykonawca poniesie wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCY

I.  Zamawiający:

Ośrodek Pomocy Społecznej w Opocznie

ul. Kopernika 3 , 26 – 300 Opoczno

telefon: 0-44  755 – 24 - 93,

fax: 0-44 754 – 40 - 31

NIP: 768-10-99- 284           REGON: 004700941

Godziny urzędowania:  poniedziałek-piątek od 07.30  do 15.30

II. Tryb udzielania zamówienia:

Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest w trybie zapytania o cenę na       podstawie  ustawy  z dnia  29.01.2004r - Prawo zamówień publicznych ( Dz. U. Nr 19 z 2004r, poz.177 z późniejszymi zmianami 
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III. Opis przedmiotu zamówienia:

1.Przedmiotem zamówienia jest przygotowanie i dostarczenie  940 zapakowanych żywnościowych paczek świątecznych dla dzieci z rodzin ubogich. Paczki powinny zawierać niżej wymieniony asortyment :
- Czekolada „ Milka ” mleczna                                         100 g
- Czekolada „ Wedel ” mleczna                                        100 g
- Nutella                                                                            230 g

- Orzeszki ziemne solone Felix puszka                            150 g
- Delicje szampańskie „ Wedel”                                       147 g

- Płatki Cookie Crisp                                                        250 g

- Płatki Nesquik Nestle 
                              250 g

- Baton „ Pawełek” czekoladowy „Wedel”                        45 g
- Krakowskie Talarki Lajkonik                                        170 g

- Baton Bueno Kinde „ Ferrero ”   2x21,5g =                    43 g
- Prince Polo XXL Classic                                                 52 g

-Wafle familijne truskawkowe ” Jutrzenka”                    180 g
- Budyń śmietankowy ” Delecta”                                       65 g - 2 sztuki
- Budyń czekoladowy ” Delecta”                                       65 g - 2 sztuki

- Kisiel pomarańczowy „ Delecta”                                     60 g – 2 sztuki

- Galaretka o smaku wiśniowym „ Delecta”                      75 g – 2 sztuki
- Galaretka o smaku pomarańczowym „Delecta”              75g  – 2 sztuki   
- Kubuś Play „ Tymbark ”                                                400 ml

- Kakao Rozpuszczalne „ Puchatek „                               500 g

- Kakao Deco-Moreno                                                      100 g

- Herbata „ Minutka ” 100 torebek                                   140 g

- Szprot popularny w pomidorach „ Neptun”                   180 g

- Filety śledziowe w oleju „ Neptun”                               180 g
- Konserwa turystyczna „ Sokołów”                                300 g – 2 sztuki        
- Pasztet „ Podlaski ”                                                        155 g – 2 sztuki

-Dżem truskawkowy „ Łowicz”                                       300 g

- Makaron swojski czterojajeczny „Czaniec”ARC-POL  500 g
- Makaron Kolanka ozdobne „ Lubella”                           500 g 
- Mąka pszenna „ Szadkowska ”                                           1 kg

- Cukier biały „ DIAMANT”                                                1 kg

- Margaryna „ Smakowita”                                                500 kg

- Olej Kujawski „ Kruszwica”                                               1 litr
- Torby foliowe                                                                            -  2 sztuki
Zakres dostawy obejmuje 940 sztuk zapakowanych żywnościowych paczek świątecznych dla  dzieci  z  rodzin ubogich dostarczonych do Magazynu Żywności w Opocznie, ul. Błonie 1  w dniach od 22.11.2010 r. do 29.11.2010 r. w godz.  9.00-10.00  ( po 150 paczek dziennie )   

>

>

<<><>

2.Dodatkowe informacje dotyczące przedmiotu zamówienia określone zostały w projekcie umowy, który  stanowi integralną część SIWZ.
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3.Zamawiający nie przewiduje udzielenia w okresie 6 miesięcy zamówienia uzupełniającego  w wysokości nie więcej niż 20 % wartości zamówienia podstawowego.

4.Zamawiający zobowiązuje wykonawcę  do uzyskania wszelkich  niezbędnych informacji, które mogą być konieczne do przygotowania oferty oraz zawarcia umowy.

5.Warunki  płatności  : 

W ciągu 14 dni od daty złożenia faktury u zamawiającego.

6.Gwarancja : 3 miesiące 

7. Zamawiający  nie dopuszcza składania ofert  częściowych .

8. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych.

IV. Termin wykonania zamówienia:( od 22.11.2010r. do 29.11.2010  r.)  

V. Warunki udziału w postępowaniu:

1.O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy, którzy posiadają uprawnienie do wykonywania określonej działalności lub czynności objętej niniejszym zamówieniem, nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ustawy Pzp i spełniają poniższe warunki:

a) posiadają uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
b) posiadają  wiedzę i doświadczenie, 
c)   dysponują odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,  

d) znajdują się w sytuacji  ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie    zamówienia,

   e)   prowadzą  działalność    związaną    ze  sprzedażą   artykułów   spożywczych.
 2. W  celu  potwierdzenia warunków o  jakich mowa  wyżej zamawiający żąda ponadto:
a) wypełnionego we wszystkich pozycjach formularza ofertowego zgodnego z    formularzem stanowiącym  załącznik nr 1

b)oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, o których mowa w  art.22 ust.1 i art.24  ustawy Prawo zamówień Publicznych ( Dz. U. Nr 19 poz.177 z późniejszymi zmianami )   załącznik nr 2

VI.  Informacja o oświadczeniach i dokumentach

1. W celu potwierdzenia , że Wykonawca posiada uprawnienie do wykonywania   działalności lub czynności objętej niniejszym zamówieniem oraz nie podlega wykluczeniu na podstawie art.  24 ustawy  z dnia 29 stycznia  2004r. – Prawo Zamówień Publicznych Zamawiający żąda  następujących dokumentów  :

a) aktualnego odpisu z właściwego rejestru albo aktualnego zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej , wystawionego nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert;

Dokument, o którym mowa wyżej winien być przedstawiony w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub osobę uprawnioną do potwierdzania dokumentów firmy (upoważnienie winno być zawarte w ofercie) Zamawiający  może  żądać  przedstawienia  oryginału  lub notarialnie poświadczonej
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kopii dokumentu, gdy przedstawiona przez wykonawcę lub dostawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości, a Zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.

VII.  Informacja o sposobie porozumiewania się Zamawiającego                       z  wykonawcą;

1. W postępowaniach o udzielenie zamówienia oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie zgodnie z wyborem Zamawiającego. 

2. Osoby uprawnione do porozumiewania się z wykonawcami.

Osobą upoważnioną do kontaktów z oferentami jest:

Pani  mgr Beata Rogulska

Tel. 0-44 755- 24 -93

VIII.  Wymagania dotyczące wadium.

Zamawiający nie żąda wniesienia wadium

IX.  Termin związania  ofertą:

1.Wykonawca jest związany ofertą  30  dni od terminu składania ofert.

2.Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert;

X. Opis sposobu przygotowania ofert :

1.Wykonawcy zobowiązani są  przedstawić ofertę zgodnie z wymaganiami specyfikacji istotnych warunków zamówienia;

2.Wykonawcy  ponoszą  wszelkie  koszty   związane  z   przygotowaniem  i  złożeniem  ofert;

3.Ofertę  składa  się ,   pod   rygorem   nieważności   w   formie  pisemnej  w  języku  polskim

 ( wskazany jest maszynopis lub wydruk komputerowy). 

4.Oferta  musi  być  podpisana  przez  osobę upoważnioną do reprezentowania firmy, zgodnie

 z formą reprezentacji wykonawcy określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej firmy oferenta;

5.Wszystkie strony oferty, w kolejności wskazanej w formularzu ofertowym, powinny być spięte   (zszyte)   w   sposób   zapobiegający   możliwości   dekompletacji   zawartości   oferty;

6.Każda zapisana strona oferty powinna być kolejno ponumerowana i parafowana przez osobę upoważnioną;

7.Cena  oferty  musi  być  podana  cyfrowo  i  słownie. 

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę;

Wykonawca  może ,  przed  upływem  terminu  do składania ofert, zmienić lub wycofać ofertę        

pod  warunkiem ,  że  Zamawiający  otrzyma pisemne potwierdzenie o zmianie lub wycofaniu  

przed   terminem   składania   ofert   określonym   na   dzień   08.11.2010 r.   godz.  10.00

Potwierdzenie  o zmianie lub wycofaniu oferty winno być przygotowane, jak wyżej opieczętowane i oznaczone, a  koperta będzie dodatkowo  oznaczona  określeniem ,, Zmiana” lub ,,Wycofanie”. 
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 XI.   Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert:   

Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie w Ośrodku Pomocy Społecznej  w  Opocznie, ul. 

Kopernika 3 ,   pokój   nr  2      nie   później   niż   do   dnia  08. 11. 2010  r.  do  godz. 10.00

Wykonawca powinien umieścić ofertę w zamkniętej   kopercie,  zaadresowanej  według poniższego wzoru:

Ośrodek Pomocy Społecznej w Opocznie, ul.  Kopernika 3, 26-300 Opoczno

OFERTA W  ZAPYTANIU O CENĘ  NA / TYTUŁ  POSTĘPOWANIA 

Ofertę składaną do ZAMAWIAJĄCEGO za pośrednictwem np. Poczty Polskiej, przesyłki  kurierskiej należy przygotować w sposób określony  j.w. i przesłać w  kopercie  zaadresowanej w następujący sposób:

Ośrodek Pomocy Społecznej w Opocznie, ul. Kopernika 3 , 26-300 Opoczno

OFERTA W  ZAPYTANIU O CENĘ  NA / TYTUŁ  POSTĘPOWANIA/

Otwarcie  ofert  nastąpi   dnia   08.11.2010 r.  o  godz.  10. 15   w   siedzibie   Zamawiającego

 w  Ośrodku  Pomocy  Społecznej  w  Opocznie, ul. Kopernika 3 , pokój nr 4.

Ofertę złożoną  po terminie zwraca się bez otwierania  po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu. 

Z zawartością ofert nie można zapoznać się przed upływem terminu otwarcia ofert.

1. Otwarcie ofert jest jawne.


2. Bezpośrednio przed otwarciem ofert zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.

3. Podczas otwarcia ofert podaje się nazwy (firmy) oraz adresy wykonawców, a także informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofertach.

4. Informacje, o których mowa w ust. 2 i 3, przekazuje się niezwłocznie wykonawcom, którzy nie byli obecni przy otwarciu ofert, na ich wniosek. 

XII.  Opis sposobu obliczania ceny:

Wykonawca obliczy cenę za dostawę/ usługę bez VAT a następnie od tak uzyskanej wartości wykonawca może odjąć zniżki i dodaje wartość VAT. Tak wyliczoną cenę z VAT wykonawca zamieści w formularzu oferty .Cena ta stanowić będzie podstawę oceny oferty w trakcie wyboru oferty najkorzystniejszej. 

XIII.  Informacja dotycząca walut obcych 

Cena oferty winna być wyrażona w PLN. Rozliczenia w walutach obcych nie będą prowadzone.

XIV. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy         wyborze wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów.

Przy wyborze ofert Zamawiający będzie kierował się następującym kryterium: 

Cena - 100 % ( cena najniższa )
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Zamawiający określi wartość punktową oferty   na podstawie wzoru podanego poniżej dla przyjętego kryterium oceny.    

                         P x            

         P z  =     ------    x   100 pkt

                         P y

P z -  wartość punktowa oferty

P x -  cena najniższej oferty

P y -  cena oferty badanej

Oferta może uzyskać maksymalnie 100  punktów

Najkorzystniejszą, będzie oferta, która uzyska największą  liczbę punktów.

XV.  Wybór najkorzystniejszej oferty:

W toku badania  i oceny ofert zamawiający wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełniania warunków udziału w postępowaniu lub którzy złożyli dokumenty zawierające błędy do ich uzupełnienia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo ich uzupełnienia konieczne byłoby unieważnienie postępowania.

Zamawiający wezwie Wykonawców do złożenia w oznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących oświadczeń i dokumentów potwierdzających spełnianie warunków udziału w postępowaniu, jeżeli zajdzie taka potrzeba.

Zamawiający poprawi w tekście oferty oczywiste omyłki pisarskie oraz rachunkowe               w obliczaniu ceny zgodnie z art. 88 Ustawy Prawo Zamówień Publicznych, niezwłocznie zawiadamiając o tym wszystkich wykonawców, którzy złożyli oferty. 
Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

1. Jest niezgodna z ustawą;

2. Jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia;

3. Jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu   

    nieuczciwej konkurencji;
4. Zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia;

5. Została złożona przez wykonawcę wykluczonego z postępowania o udzielenie zamówienia.

6.Zawiera omyłki rachunkowe w obliczaniu ceny, których nie można poprawić na podstawie art.88 ustawy PZP lub błędy w obliczaniu ceny; 

7. Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.

Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadamia wykonawców, którzy złożyli oferty o:

- wyborze oferty najkorzystniejszej 

- wykonawcach , którzy zostali wykluczeni z postępowania 

- wykonawcach, których oferty zostały odrzucone
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Warunki unieważnienia postępowania:

Zamawiający unieważnia postępowanie o udzielenie zamówienia, jeżeli:

1) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu albo nie wpłynął żaden wniosek o dopuszczenie do udziału w postępowaniu od wykonawcy niepodlegającego wykluczeniu, z zastrzeżeniem pkt 2 i 3;
2) w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cenę nie złożono co najmniej dwóch ofert niepodlegających odrzuceniu;
3) w postępowaniu prowadzonym w trybie licytacji elektronicznej wpłynęły mniej niż dwa wnioski o dopuszczenie do udziału w licytacji elektronicznej albo nie została złożona żadna oferta;
4) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najniższą ceną przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia, chyba że Zamawiający może zwiększyć tę kwotę do ceny najkorzystniejszej oferty;
5) w przypadkach, o których mowa w art. 91 ust. 5, zostały złożone oferty dodatkowe o takiej samej cenie;
6) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie zamówienia nie leży w interesie publicznym, czego nie można było wcześniej przewidzieć;
7) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie niepodlegającej unieważnieniu umowy w sprawie zamówienia publicznego.


O unieważnieniu postępowania o udzielenie zamówienia Zamawiający zawiadomi równocześnie wszystkich Wykonawców, którzy: 

- ubiegali się o udzielenie zamówienia – w przypadku unieważnienia postępowania przed upływem składania ofert,

- złożyli oferty – w przypadku unieważnienia postępowania po upływie terminu składania ofert (podając uzasadnienie faktyczne i prawne).

XVI.  Informacje  o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po         
       wyborze oferty;

1.Wykonawca przed zawarciem umowy winien dopełnić następujących formalności i podać 

    w formie pisemnej:

      - szczegółowe dane,  jakie  mogą  być  zawarte  w  umowie  tj.  wskazać  osoby   

 umocowane do zawarcia umowy, 

· wskazać nr rachunku bankowego, na który ma być przekazywane wynagrodzenie Wykonawcy,                            

· wyznaczyć osoby uprawnione do utrzymywanie bieżących kontaktów w trakcie realizacji umowy

· podać REGON, NIP 

Zamawiający zawiera umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie krótszym niż 7 dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze oferty .
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XVII.   Zabezpieczenie:

Zamawiający nie żąda zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

XVIII.  Pouczenie o środkach ochrony prawnej:

Odwołanie przysługuje wyłącznie od niezgodnej z przepisami ustawy czynności Zamawiającego podjętej w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub zaniechania czynności, do której Zamawiający jest zobowiązany na podstawie ustawy(Dz. U. Nr 19 z 2004 r. poz. 177 z późniejszymi zmianami).

Jeżeli wartość zamówienia jest mniejsza niż kwoty określone w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8, odwołanie przysługuje wyłącznie wobec czynności:
- wyboru trybu negocjacji bez ogłoszenia, zamówienia z wolnej ręki lub zapytania o cenę;
- opisu sposobu dokonywania oceny spełniania warunków udziału w postępowaniu;
- wykluczenia odwołującego z postępowania o udzielenie zamówienia;
- odrzucenia oferty odwołującego.
 Odwołanie powinno wskazywać czynność lub zaniechanie czynności Zamawiającego, której zarzuca się niezgodność z przepisami ustawy, zawierać zwięzłe przedstawienie zarzutów, określać żądanie oraz wskazywać okoliczności faktyczne i prawne uzasadniające wniesienie odwołania.
Odwołanie wnosi się do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocą ważnego kwalifikowanego certyfikatu.
Odwołujący przesyła kopię odwołania Zamawiającemu przed upływem terminu do wniesienia odwołania w taki sposób, aby mógł on zapoznać się z jego treścią przed upływem tego terminu. Domniemywa się, iż Zamawiający mógł zapoznać się z treścią odwołania przed upływem terminu do jego wniesienia, jeżeli przesłanie jego kopii nastąpiło przed upływem terminu do jego wniesienia za pomocą jednego ze sposobów określonych w art. 27 ust. 2.
XIX Postanowienia końcowe:

W sprawach nie uregulowanych w niniejszej Specyfikacji dla Wykonawców mają zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29.01.2004r Prawo zamówień publicznych

(Dz.U. z 2004r. Nr 19, poz.177 z późniejszymi zmianami).

Do umów  w sprawach zamówień publicznych stosuje się przepisy ustawy z dnia 

23 kwietnia1964r. – Kodeks cywilny, jeżeli przepisy ustawy nie stanowią inaczej. 

XX. Integralną częścią SIWZ jest projekt umowy.

XXI. Załączniki :
Załącznik nr 1 : Formularz oferty
Załącznik nr 2 : Oświadczenie zgodnie z art.22 i 24
Załącznik nr 3 : Wzór umowy
Data:……………………………                                                ZATWIERDZIŁ :                                                                    

