OGLOSZENIE O NABORZE

Burmistrz Opoczna zaprasza do sktadania aplikacji (podanie wraz z zyciorysem) na stanowisko
goncoOw w Urzedzie Miejskim w Opocznie

MIEJSCE PRACY: Urzad Miejski w Opocznie ul. Staromiejska 6, 26-300 Opoczno oraz
teren miasta Opoczna

WARUNKI PRACY NA STANOWISKU:

1. Praca w terenie oraz w siedzibie Urzedu Miejskiego w Opocznie.

2. Zatrudnienie na czas oznaczony od dnia 1 lutego 2023 r. do dnia 28 lutego 2023 r. w
wymiarze calego etatu.

ZAKRES ZADAN I OBOWIAZKOW:

1. dorgczanie za pokwitowaniem korespondencji z zakresu podatkow, optat za
gospodarowanie odpadami oraz w razie potrzeby innych dokumentow.

2. rozliczanie si¢ z otrzymanej korespondencji.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:
1. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku gonca,
2. znajomos¢ topografii miasta

WYMAGANIA DODATKOWE:

1. umiejetnosci organizacyjne,

2. komunikatywno$¢ 1 umiejetnos$¢ pracy w zespole,

3. sumiennos¢.

WYMAGANE DOKUMENTY I OSWIADCZENIA:

1. Zyciorys z opisem dotychczasowej kariery zawodowej oraz dodatkowych umiejetnosci.
W dokumentach nalezy poda¢ numer telefonu do kontaktu.

2. Oswiadczenie kandydata o spetnieniu wymagan (O$wiadczenie — wzor nr 1).

TERMIN I MIEJSCE I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Oferty nalezy przesta¢ na adres: Urzad Miejski w Opocznie, ul. Staromiejska 6, 26-300 Opoczno lub
dostarczy¢ do Biura Obstugi Interesantow ul. Staromiejska 6, z dopiskiem na kopercie: NABOR NA
STANOWISKO GONCA, do dnia 19 stycznia 2023 r. do godziny 15.30.

Oferty, ktore wptyng po wyzej okres§lonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacje dodatkowe o naborze mozna uzyska¢ pod nr tel. 447860149.

INFORMACJE DODATKOWE:

1. Informacja o wyniku naboru zostanie przekazana w formie telefonicznej osobom
sktadajacym dokumenty

2. Oglaszajacy nabor zastrzega mozliwo$¢ nie rozstrzygnigcia naboru bez podania
przyczyny.

3. Dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie zostang zatrudnieni na ww.
stanowisku, zostang zniszczone po uptywie 3 miesiecy od dnia zatrudnienia wybranego
kandydata, chyba ze zostang do tego terminu odebrane przez kandydata.

4. W przypadku nie rozstrzygnigcia naboru dokumenty aplikacyjne wszystkich
kandydatoéw zostang zniszczone po zakonczeniu procedury naboru.

Administratorem danych osobowych przetwarzanych przez Urzad Miejski w Opocznie jest

Burmistrz Opoczna (ul. Staromiejska 6, 26-300 Opoczno). Informacje dot. zasad

przetwarzania danych osobowych mozna uzyskaé ba stronie internetowej Gminy Opoczno

pod adresem https://bip.opoczno.pl/rodo .

Burmistrz Opoczna

(-) Dariusz Kosno



Zatgcznik nr 1 do ogloszenia o naborze

telefon kontaktowy

Dotyczy naboru na stanowisko:  Gonca w Urzedzie Miejskim w Opocznie

Os$wiadczam, ze:
1) moj stan zdrowia pozwala na zatrudnienie na stanowisku gonca

2) posiadam znajomo$¢ topografii miasta



