Opoczno, dnia 2 listopada 2022 r.

AiK. 2110. 19.2022

~ BURMISTRZ OPOCZNA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Podinspektor w Wydziale Wymiaru Podatkéw i Kontroli

I. Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Opocznie ul. Staromiejska 6, 26-300 Opoczno

II.  Stanowisko urzednicze: Podinspektor w Wydziale Wymiaru Podatkow i Kontroli

1L Niezbedne wymagania od kandydatéw:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych,
wyksztatcenie wyzsze — kierunek ekonomia,

co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe w ksiggowosci lub w windykacji,

petna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku, na ktore prowadzony jest nabor,

Iv. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

1)

2)
3)
4)

znajomos$¢ przepisOw prawa z zakresu ustaw: Ordynacja podatkowa, o rachunkowosci,

o finansach publicznych, o postgpowaniu egzekucyjnym w administracji, o samorzadzie
gminnym, o pracownikach samorzadowych, Kodeks postepowania cywilnego,

doswiadczenie w zakresie pracy w ksiggowosci budzetowe;,

umiejetnos¢ obstugi komputera i programow z pakietu MS Office ,

sumienno$¢ 1 doktadno$¢, komunikatywnos$¢, umiejetnos$¢ pracy w zespole, dobra organizacja
pracy, umiejetnos$¢ szybkiego przyswajania wiedzy, sprawnos¢ w dziataniu oraz terminowosc.

V. Ogolny zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

Windykacja i kontrola terminowo$ci wptat z tytutu:
e podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego od 0sob fizycznych,
podatku od nieruchomosci, rolnego, le§nego od 0séb prawnych,
optaty z tytutu gospodarowania odpadami komunalnymi,
podatku od $rodkow transportowych, oplaty przeksztatceniowe;,
oplaty targowej,
optaty adiacenckiej,
optaty skarbowej,
czynszow dzierzawnych i najmow,
rekompensaty za koszty odzyskiwania nalezno$ci, o ktorych mowa w ustawie o
termonach zaptaty w transakcjach handlowych,
oplaty za zajecie pasa drogowego — drogi wewnetrzne i publiczne,
mandatéw kredytowych naktadanych przez Straz Miejska,
sprzedazy mienia i ustug,
optaty za korzystanie z zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych.
Podejmowanie czynnoéci prewencyjnych, polegajacych na kontaktach bezposrednich z
dtuznikami poprzez telefoniczne lub elektroniczne przypomnienie o zaleglo$ciach,
Opisywanie zaliczek do organdéw egzekucyjnych i przekazywanie do Wydzialu Budzetowego
celem przelania kosztow zaliczki,
Monitorowanie na biezaco stanu egzekucji prowadzonej przez organy egzekucyjne i sporzadzanie
zapytan o stan przebiegu postepowania egzekucyjnego,
Whnioskowanie o zawieszenie i umorzenie postgpowania egzekucyjnego w przypadkach spetnienia
przestanek okreslonych w ustawie, prowadzenie korespondencji z organami egzekucyjnymi,
Przygotowywanie do organu egzekucyjnego zawiadomien dotyczacych zmiany wysokosci
naleznos$ci pienieznej i informacji o majatku zobowigzanego.

VL Informacja o warunkach pracy:

1)

2)

umowa o prace w wymiarze calego etatu na czas okreslony w celu sprawdzenia kompetencji
pracownika, z mozliwo$cig przedtuzenia na czas nieokre$lony,

praca przy obstudze monitora ekranowego w pomieszczeniach biurowych usytuowanych przy ul.
Staromiejskiej 6, budynek nieprzystosowany dla osoéb niepelnosprawnych, bezpieczne warunki
pracy na stanowisku, praca wymaga przemieszczania si¢ pomigdzy budynkami Urzedu;



3)

4)

praca w rOwnowaznym systemie czasu pracy: poniedziatek, §roda, czwartek 7.30-15.30, wtorek
7.30-16.30, pigtek 7.30-14.30,

wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 25.10.2021 r. w
sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz.U. z 2021 r. poz. 1960) oraz
Zarzadzeniem nr 33/2021 Burmistrza Opoczna w sprawie ustalenia regulaminu wynagrodzenia
pracownikow w Urzedzie Miejskim w Opocznie, wyptacane w przedostatni dzien kazdego
miesiaca.

VII. Wymagane dokumenty:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

list motywacyjny,

odpis lub kserokopia dokumentdéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie (poswiadczone
przez kandydata/tk¢ za zgodno$¢ z oryginatem),

dokumenty potwierdzajace wymagane do$§wiadczenie zawodowe, o ktorym mowa w pkt II1.3
(poswiadczone przez kandydata/tke za zgodnos¢ z oryginatem),

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

o$wiadczenie kandydata/tki o nieposzlakowanej opinii,

o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na pracg na wskazanym stanowisku,

o$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i o korzystaniu z petni praw publicznych,
kandydat/ka, ktory/a zamierza skorzystac¢ z uprawnienia , o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych, jest obowigzany do ztozenia kopii dokumentu potwierdzajacego
niepelnosprawnos¢ (poswiadczone przez kandydata/tke za zgodnos$¢ z oryginatem),

10) w przypadku podania danych innych niz przewidziane w Kodeksie pracy i ustawie o pracownikach

samorzadowych, nalezy dotgczy¢ podpisane o§wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych innych niz przewidziane ustawa Kodeks pracy oraz ustawa o pracownikach
samorzadowych, zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji oraz na czas ustawowej archiwizacji zgodnie z rzeczcowym wykazem akt, a w razie
zatrudnienia — w celu realizacji obowigzkow pracodawcy zwigzanych z zatrudnieniem- dostgpne
jest na stronie www.um.opoczno.pl w zakladce naboér na stanowiska urzednicze,

11) podpisana klauzula informacyjna o danych osobowych przetwarzanych przez Urzad Miejski w

Opocznie (dostgpna stronie www.um.opoczno.pl w zaktadce nabor na stanowiska urzednicze).

VIII. Miejsce i termin zloZenia dokumentéw.

Oferty na wolne stanowisko nalezy przesta¢ na adres: Urzad Miejski w Opocznie, ul. Staromiejska 6,

26-300 Opoczno lub dostarczy¢ do Biura Obstugi Interesantow, z dopiskiem na kopercie: dotyczy naboru na
stanowisko podinspektora w Wydziale Wymiaru Podatkéw i Kontroli.

Oferty powinny wplynaé w terminie do dnia 14 listopada 2022 r. do godz. 15.30.

Burmistrz Opoczna

(-) Dariusz Kosno



