Ogolny schemat kontroli przedsigbiorcéw przeprowadzanych
przez Burmistrza Opoczna

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 6 marca 2018 r. - Prawo przedsiebiorcow
{ty.- Dz, L.z 2021 1. poz. 162),

. Analiza prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania
dzialalnos$ci gospodarczej.

Kontrole planuje si¢ i przeprowadza po uprzednim dokonaniu analizy
prawdopodobienstwa naruszenia prawa w ramach wykonywania dzialalnosci
gospodarczej.  Analiza obejmuje  identyfikacj¢ = obszaréw  podmiotowych
1 przedmiotowych, w ktérych ryzyko naruszenia przepisdw jest najwieksze.

. Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli.
Organ kontroli zawiadamia przedsiebiorce o zamiarze wszczecia kontroli.
Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli zawiera:
1) oznaczenie organu;
2) date i miejsce wystawienia;
3) oznaczenie przedsiebiorcy;
4) wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli;
5) imie, nazwisko oraz podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia z podaniem
zajmowanego stanowiska lub funkec;ji.

Kontrole wszczyna sie nie weze$niej niz po uptywie 7 dni i nie péZniej niz przed
uptywem 30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli.
Jezeli kontrola nie zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia dorgczenia
zawiadomienia, wszczecie kontroli wymaga ponownego zawiadomienia.

Na wniosek przedsigbiorcy kontrola moze by¢ wszezeta przed uplywem 7 dni od
dnia dorgczenia zawiadomienia.

Zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli nie dokonuje sie¢ w przypadkach,
o ktorych mowa w art. 48 ust. 11 ustawy Prawo przedsiebiorcow. Uzasadnienie
przyczyny braku zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli umieszeza sie w
protokole kontroli.

. Rozpoczecie kontroli.

Czynno$ci kontrolne mogg by¢ wykonywane przez pracownikow organu
kontroli po okazaniu przedsiebiorcy albo osobie przez niego upowaznionej legitymacji
shuzbowej upowazniajacej do wykonywania takich czynnosci oraz po dorgczeniu
upowaznienia do przeprowadzenia kontroli, chyba ze odrgbne przepisy przewiduja
mozliwo$é¢ podjecia kontroli po okazaniu legitymacji. W takim przypadku
upowaznienie dorgcza si¢ przedsigbiorcy albo osobie przez niego upowaznionej w
terminie okre§lonym w tych przepisach, lecz nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych
od dnia wszczecia kontroli.

Podjecie czynnosci kontrolnych po okazaniu legitymacji stuzbowej, na
podstawie odrebnych przepiséw, moze dotyczy¢ jedynie przypadkow, gdy czynnosci
kontrolne sa niezbedne dla przeciwdziatania popelnieniu przestepstwa lub wykroczenia,
przeciwdzialania popelnieniu przestgpstwa skarbowego lub wykroczenia skarbowego
lub zabezpieczenia dowoddw jego popelnienia, a takze gdy przeprowadzenie kontroli
jest uzasadnione bezpo$rednim zagrozeniem zycia, zdrowia lub $rodowiska. W takim
przypadku osoba podejmujaca kontrole, po okazaniu legitymacji stuzbowej i przed



podjeciem pierwszej czynnosci kontrolnej, informuje przedsiebiorce lub osobe, wobec
ktdrej podjgto czynnosci kontrolne, o przystugujacych im prawach oraz obowigzkach w
trakcie kontroli.

Zakres kontroli
Zakres kontroli nie moze wykracza¢ poza zakres wskazany w upowaznieniu.

Miejsce kontroli.

Kontrole przeprowadza si¢ w siedzibie przedsiebiorcy lub w miejscu
wykonywania dzialalnosci gospodarczej oraz w godzinach pracy lub w czasie
faktycznego wykonywania dziatalnosci gospodarczej przez przedsiebiorce.

Za zgoda lub na wniosek przedsigbiorcy kontrole przeprowadza si¢ w miejscu
przechowywania dokumentacji, w tym ksiag podatkowych, innym niz siedziba lub
miejsce wykonywania dzialalnos$ci gospodarczej, jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie
kontroli.

Za zgoda przedsiebiorcy kontrola lub poszczegolne czynnoscei kontrolne mogg
by¢ przeprowadzane rowniez w siedzibie organu kontroli, jezeli moze to usprawnic
prowadzenie kontroli.

Za zgoda przedsigbiorcy kontrola lub poszczegdlne czynnosci kontrolne moga
by¢ przeprowadzone w sposob zdalny za posrednictwem operatora pocztowego w
rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz.
1041) lub za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej w rozumieniu art. 2 pkt 5
ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o $wiadczeniu ustug droga elektroniczng
(Dz. U. z 2020 r. poz. 344), jezeli moze to usprawni¢ prowadzenie kontroli lub
przemawia za tym charakter prowadzonej przez przedsiebiorce dziatalnosei
gospodarczej.

Obecnos¢ przedsi¢biorcy podcezas kontroli.

Czynnosci kontrolne wykonuje si¢ w obecnosci przedsigbiorcy lub osoby przez
niego upowaznionej.

Przedsicbiorca wskazuje na pismie osob¢ upowazniona, w szczegdlnosci w
czasie swojej nieobecnos$ci. W przypadku nieobecno$ci przedsiebiorcy lub osoby przez
niego upowaznionej albo niewykonania przez przedsigbiorcg obowigzku, o ktorym
mowa w zdaniu poprzednim, czynnosci kontrolne mogg by¢é wykonywane w obecnosci
innego pracownika przedsigbiorcy lub osoby zatrudnionej u przedsigbiorcy w ramach
innego stosunku prawnego, ktoérzy moga by¢ uznani za osobe, o ktérej mowa w art. 97
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny, Iub w obecnosei przywotanego
$wiadka, ktérym powinien by¢ funkcjonariusz publiczny, niebedacy jednak
pracownikiem organu przeprowadzajacego kontrole.

Czas trwania kontroli.

Czas trwania wszystkich kontroli organu kontroli u przedsigbiorcy w jednym
roku kalendarzowym nie moze przekracza¢ w odniesieniu do:
1) mikroprzedsigbiorcéw - 12 dni roboczych;
2) matych przedsi¢biorcéw - 18 dni roboczych;
3) $rednich przedsigbiorcéw - 24 dni roboczych;
4) pozostatych przedsigbiorcow - 48 dni roboczych.

Przedluzenie czasu trwania kontroli jest mozliwe jedynie z przyczyn
niezaleznych od organu kontroli i wymaga uzasadnienia na pi$mie. Uzasadnienie
dorecza si¢ przedsigbiorcey.
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Przedluzenie czasu trwania kontroli mozliwe jest takze, jezeli w toku kontroli
zostanie ujawnione zanizenie zobowigzania podatkowego w wysokosci przekraczajace]
rownowartos¢ 10% kwoty zadeklarowanego zobowigzania podatkowego, jednak nie nizszej niz
500 zotych, lub zawyzenie straty w wysokosci przekraczajacej rownowarto$é 50% kwoty
zadeklarowanej straty, jednak nie nizszej niz 2500 ztotych, albo w przypadku ujawnienia faktu
nieztozenia deklaracji pomimo takiego obowiazku. Organ kontroli zawiadamia przedsiebiorce
o uyjawnionych okoliczno$ciach, jednoczes$nie wskazujgc zgromadzony w tym zakresie materiat
dowodowy. Uzasadnienie przedtuzenia czasu trwania kontroli dorecza si¢ przedsiebiorcy.

8. Ksiazka kontroli.
Przedsiebiorca prowadzi i przechowuje w swojej siedzibie ksigzke kontroli oraz
upowaznienia i protokoty kontroli.
W przypadku wszczecia kontroli przedsigbiorca niezwlocznie okazuje
kontrolujacemu ksigzke kontroli.

9. Sprzeciw od czynnosci kontrolnych przedsiebiorcy.

Przedsigbiorca moze wnies¢ sprzeciw wobec podjecia i wykonywania przez organ
kontroli czynnosci.

Sprzeciw przedsiebiorca wnosi na pi$mie do organu kontroli, ktérego czynnosci
sprzeciw dotyczy. O wniesieniu sprzeciwu przedsigbiorca zawiadamia na pismie
kontrolujacego.

Sprzeciw wnosi si¢ w terminie 3 dni roboczych od dnia wszczecia kontroli przez
organ kontroli lub wystgpienia przestanki do wniesienia sprzeciwu.

10. Protokol kontroli.
Ustalenia kontroli zamieszcza si¢ w protokole kontroli.
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