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Opoczno, 03.04.2020 .

Ogtoszenie o zamodwieniu

Dotyczy postepowania o udzielenie zaméwienia bez zastosowania przepisow Ustawy z dnia 29 stycz-
hia 2004 r. Prawo Zamowien Publicznych ( Dz. U. 2019 r. poz. 1843 ze zm.), na podst. art. 4 pkt. 8
cytowanej ustawy, zgodnie z Regulaminem Zamowien Publicznych stanowigcym zatgcznik nr. 1 do Za-
rzadzenia nr. 29/2017 Dyrektora MGOPS w Opocznie z dnia 11.12.2017 r., zmienionym Zarzadzeniem
nr 30/2018 z dnia 31 grudnia 2018 r. p.o. Dyrektora MGOPS w Opocznie.

Dostawa materiatow biurowych na potrzeby Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spofecznej w Opocznie w 2020 r.

I. Przedmiotem zamdwienia jest:

Dostawa materiatow biurowych na potrzeby Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spoftecznej w Opocznie w 2020 r.
Il. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przedmiotem zamodwienia jest dostawa materiatow biurowych na potrzeby Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spotecznej w Opocznie. Dostawy realizowane beda sukcesywnie, w miare potrzeb
Zamawiajgcego. Zamowienia beda sktadane drogg mailows lub faksem poprzez wystanie tabeli
zawierajgcej zestawienie ilosciowe i przedmiotowe zamawianych materiatdw biurowych.

2. Szczegotowy opis zawierajacy rodzaj materiatéw biurowych oraz ilosci zostaty zawarte w formularzu
asortymentowo-cenowym stanowigcym zatgcznik nr 1.

3. Wykonawca musi zapewnic¢ dostawe zamdwienia na wiasny koszt i ryzyko do siedziby Zamawiajg-
cego w Opocznie.

4.Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoséé niewykorzystania petnego zakresu przedmiotu zamdwienia,
na co Wykonawca wyraza zgode, bez prawa odszkodowania, czy roszczen z tytutu utraconych korzysci.

5.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia iloéci zamawianych w trakcie realizacji Umowy
materiatéw biurowych jednego typu kosztem zmniejszenia ilosci zamawianych innych materiatéw biu-
rowych. Powyisze zmiany nie mogg spowodowac zmian cen jednostkowych oraz zwiekszenia sie kwoty
tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy.

6.Realizacja zamowienia przez Wykonawce nastgpi w czasie nie przekraczajgcym 48 godzin od mo-
mentu zgtoszenia mailowego lub faksem z wytgczeniem weekenddw i dni ustawowo wolnych od pracy.

7.Wykonaweca zapewnia roztadunek kazdorazowego zamdwienia w siedzibie Zamawiajgcego, w miej-
scu wskazanym przez pracownikow dziatu Organizacyjnego w godzinach pracy Zamawiajgcego. Ryzyko
w czasie przewozu, zatadunku i wytadunku spoczywa na Wykonawcy.
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8.Ceny jednostkowe podane w formularzu asortymentowo-cenowym z zatgcznika nr 1 nie mogg wzro-
sngt w trakcie obowigzywania Umowy. Ceny jednostkowe traktowane sg jako ceny ryczattowe, obej-
mujace wszelkie koszty realizacji zamowienia, w szczegdlnosci koszty dostawy, paliwa, ubezpieczen,

kosztéw posrednich Wykonawcy.

Ill. Termin wykonania zamowienia:

O0d momentu podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r.

V. Niezbedne wymagania:

Wykonawca zobowigzany jest ztozyé nastepujace dokumenty:
1. Formularz asortymentowo-cenowy Zat. nr 1,

2. Formularz ofertowy Zat. nr 2,

3. Oswiadczenie o spetnieniu warunkdw udziatu Zat. nr 3.

4. Oswiadczenie-wyrazenie zgody na przetwarzanie danych Zat. nr 4.

V. Warunki udziafu w postepowgniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych
warunkow.

1.Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.

2. Posiadajg niezbedna wiedze, doswiadczenie umoiliwiajgce wykonanie zamowienia, dysponuja
odpowiednim potencjatem technicznym i osobami posiadajgcymi kwalifikacje zawodowe
i uprawnienia dotyczace realizacji ustug o tematyce przedmiotu zamodwienia oraz znajdujg sig
w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej prawidtowe wykonanie zamowienia.

W zakresie spetnienia ww. warunkéw naleiy przedtozy¢ oSwiadczenie stanowigce Zat. nr 3 do
ogtoszenia.

3.0ferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy na
zewngtrz.

4. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu przeprowadzona bedzie w oparciu o ztozone
przez Wykonawce oéwiadczenia i dokumenty.

VI. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:

Zamawiajgcy przy wybarze najkorzystniejszej oferty bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:
najnizsza cena brutto - 100%.

VIl. Miejsce i termin zloZenia oferty:

1.0ferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 13.04.2020 r. do godz. 10:00

- w siedzibie Zamawiajacego tj. Miejsko-Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Opocznie,



EET Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Opocznie

.’/ | T ul. Mikotaja Kopernika 3, 26-300 Opoczno
& % tel. (44) 755-24-93; fax (44) 754-40-31
-:'2‘ 4 wWww.ops.opoczno.pl mgops@ops.opoczno.pl

ul. Mikotaja Kopernika 3, 26-300 Opoczno. Oferte prosze zostawi¢ w skrzynce znajdujacej sie przy
gtéwnym wejsciu do budynku.

- pocztg na w/w adres MGOPS w Opocznie ( decyduje data wptywu do MGOPS w Opocznie).

2. Oferta powinna by¢ zfoiona w zamknietej, nieprzejrzystej kopercie. Na kopercie nalezy umiesci¢
nazwe oraz adres Zamawiajgcego, nazwe i adres Oferenta oraz napis: ,Oferta na realizacje zadania pn.:

Dostawa materiafow biurowych na potrzeby Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej w
Opocznie w 2020 r z dopiskiem ,, Nie otwierac przed dniem: 13.04.2020 r. do godz. 10.00”

VIll. Warunki i zakres realizacji zamdwienia

1. Ceng oferty nalezy poda¢ w Formularzu ofertowym Zat. nr 2 oraz w Formularzu asortymentowo-
cenowym ( Zat. nr 1).

2. Wykonawca okresli cene ofertowg brutto za wykonanie przedmiotowego zadania. Cena ofertowa
brutto powinna zawierac wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia. Cena ofertowa powinna
by¢ podana w ztotych cyfrowo oraz stownie. Cena powinna by¢ podana z zaokragleniem do dwéch
miejsc po przecinku.

3. Cena ofertowa brutto wyszczegdlniona w formularzu ofertowym stanowigcym zatgeznik do umowy
ma charakter ryczattowy, zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamoéwienia i nie ulegnie
zmianie przez okres obowigzywania umowy.

4. Pozostate warunki realizacji umowy okreslone we wzorze umowy Zat. nr 5,
5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) zadania szczegdtowych informacji i wyjasnier od Wykonawcéw na kazdym etapie postepowania,

b) poprawy oczywistych omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

6. W przypadku skorzystania przez Zamawiajacego z ktoregokolwiek uprawnienia wskazanego powyzej
Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia z tytutu udziatu w postepowaniu.

IX. Informacje dodatkowe:

1. Oferta powinna by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika.

2. Przed uptywem terminu skfadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy
moze zmodyfikowac tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie niezwiocznie
przekazana wszystkim wykonawcom, ktérzy ztozyli do tego momentu zapytanie ofertowe.

3. Zamawiajgcy moze zamkng¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna ze
ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego

4.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania
przyczyny.

5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

6. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po uptywie terminu sktadania ofert zostanie zwrdcona bez
otwierania i nie bedzie podlegata procesowi oceny.

7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
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8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie ofertg przed uptywem
terminu wyznaczonego na skfadanie ofert.

9. Oferent jest zwigzany ztozong ofertg przez 30 dni od dnia otwarcia ofert przez Zamawiajgcego.

10. Wszelkie informacje dotyczace przedmiotowego postepowania bedg zamieszczone na stronie
internetowej BIP Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Opocznie oraz na stronie
internetowej BIP Urzedu Miasta w Opocznie.

11. Zamawiajacy powiadomi telefonicznie oraz mailowo o wyborze Wykonawce, ktérego oferta zostata
uznana za najkorzystniejszg w postepowaniu.

12. Osoba do kontaktow w zakresie dotyczacym przedmiotu zamowienia jest Pani Magdalena Belica —
Kierownik Dziatu Organizacyjnego, tel. 44 755 24 93.

X. Zatgczniki:

1/ Formularz asortymentowo-cenowy.

2/ Formularz ofertowy.

3/ Oswiadczenie Wykonawcy

4/ Oéwiadcezenie Wykonawcy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
5/ Wzdr umowy

6/ Klauzula RODO



