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Miejsko-Gminny Osradek Pomocy Spotecznej w Cpocznie ul. Mikotfaja Kopernika 3, 26-300 Opoczno

Opoczno, 24.02.2020 .

MGOPS.3801.3.2020.D0

Ogfoszenie o zamodwieniu

Dotyczy postepowania o udzielenie zaméwienia bez zastosowania przepisow ustawy z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwiefi publicznych ( Dz. U. 2019 r. poz. 1843 ), na podst. art. 4 pkt. 8 cytowanej
ustawy, zgodnie z Regulaminem udzielania zamoéwien publicznych, ktérych wartos¢ nie przekracza wy-
razonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, stosownie do art. 4 ust. 8 ustawy z dnia 29 stycz-
nia 2004r. Prawo Zamodwien Publicznych, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia nr 29/2017 Dy-
rektora MGOPS w Opocznie z dnia 11.12.2017 r., zmienionym Zarzadzeniem nr 30/2018 z dnia 31 grud-

nia 2018 r. p.o. Dyrektora MGOPS w Opocznie.

Dostawa materiaftéw biurowych na potrzeby Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Opocznie w 2020 r.

I. Przedmiotem zamdwienia jest:

Dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej w Opocznie w 2020 r.

Il. Szczeqgofowy opis przedmiotu zamowienia:

1. Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Miejsko-Gminnego
Osrodka Pomocy Spofecznej w Opocznie. Dostawy realizowane beda sukcesywnie, w miare potrzeb
Zamawiajacego. Zamoéwienia bedg sktadane droga mailowg lub faksem poprzez wystanie tabeli
zawierajacej zestawienie ilosciowe i przedmiotowe zamawianych materiatéw biurowych.

2. Szczegdtowy opis zawierajacy rodzaj materiatéw biurowych oraz ilosci zostaty zawarte w formularzu
asortymentowo-cenowym stanowigcym zafgcznik nr 1.

3. Wykonawca musi zapewni¢ dostawe zamoéwienia na wiasny koszt i ryzyko do siedziby Zamawiaja-
cego w Opocznie.

4.Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé¢ niewykorzystania petnego zakresu przedmiotu zamowienia,
na co Wykonawca wyraza zgode, bez prawa odszkodowania, czy roszczen z tytutu utraconych korzysci.

5.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia ilosci zamawianych w trakcie realizacji Umowy
materiatéw biurowych jednego typu kosztem zmniejszenia ilo$ci zamawianych innych materiatow biu-
rowych. Powyzsze zmiany nie mogg spowodowac zmian cen jednostkowych oraz zwigkszenia sig kwoty
facznego wynagrodzenia Wykonawcy.

6.Realizacja zaméwienia przez Wykonawce nastapi w czasie nie przekraczajgcym 48 godzin od mo-
mentu zgtoszenia mailowego lub faksem z wytaczeniem weekendéw i dni ustawowo wolnych od pracy.
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7.Wykonawca zapewnia roztadunek kazdorazowego zamowienia w siedzibie Zamawiajacego, w miej-
scu wskazanym przez pracownikéw dziatu Organizacyjnego w godzinach pracy Zamawiajacego. Ryzyko
w czasie przewozu, zatadunku i wytadunku spoczywa na Wykonawcy.

8.Ceny jednostkowe podane w formularzu asortymentowo-cenowym z zatacznika nr 1 nie moga wzro-
snac w trakcie obowigzywania Umowy. Ceny jednostkowe traktowane sg jako ceny ryczattowe, obej-
mujgce wszelkie koszty realizacji zamowienia, w szczegdlnosci koszty dostawy, paliwa, ubezpieczen,

kosztow posrednich Wykonawcy.

ll. Termin wykonania zaméwienia:

Od momentu podpisania umowy do 31 grudnia 2020 r.

IV. Niezbedne wymagania:

Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ nastepujgce dokumenty:
1. Formularz asortymentowo-cenowy Zat. nr 1,

2. Formularz ofertowy Zat. nr 2,

3. Oswiadczenie o spefnieniu warunkdéw udziatu Zat. nr 3.

4. Oswiadczenie-wyrazenie zgody na przetwarzanie danych Zat. nr 4.

V. Warunki udziafu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny speiniania tych
warunkoéw.

1.Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania.

2. Posiadajg niezbedng wiedze, doswiadczenie umoiliwiajgce wykonanie zamoéwienia, dysponuja
odpowiednim potencjatem technicznym i osobami posiadajgcymi  kwalifikacje zawodowe
i uprawnienia dotyczace realizacji ustug o tematyce przedmiotu zamowienia oraz znajduja sig
w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej prawidtowe wykonanie zaméwienia.

W zakresie spetnienia ww. warunkow nalezy przedioiyé oswiadczenie stanowigce Zat. nr 3 do
ogloszenia.

3.0ferta powinna byé podpisana przez osobe lub osoby uprawnione do reprezentowania firmy na
zewnatrz.

4. Ocena spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu przeprowadzona bedzie w oparciu o ziozone
przez Wykonawce oswiadczenia i dokumenty.

VI. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajagcy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty:

Zamawiajacy przy wyborze najkorzystniejszej oferty bedzie sie kierowat nastepujgcym kryterium:
najnizsza cena brutto - 100%.

Miejsko-Gminny Oérodek Pomocy Spotecznej w Opocznie ul. Mikotaja Kopernika 3, 26-300 Opoczne
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VII. Miejsce i termin zfoZenia oferty:

1.0ferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia 03.03.2020 r. do godz. 10:00

- w siedzibie Zamawiajgcego tj. Miejsko-Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Opocznie,
ul. Mikotaja Kopernika 3, 26-300 Opoczno w sekretariacie,
- pocztg na w/w adres MGOPS w Opocznie ( decyduje data wptywu do MGOPS w Opocznie).

2. Oferta powinna by¢ ztoiona w zamknietej, nieprzejrzystej kopercie. Na kopercie nalezy umiescic
nazwe oraz adres Zamawiajacego, nazwe i adres Oferenta oraz napis: ,Oferta na realizacje zadania pn.:

Dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej w
Opocznie w 2020 r z dopiskiem ,, Nie otwierac przed dniem: 03.03.2020r. do godz. 10.00”

VIll. Warunki i zakres realizacji zamoéwienia

1. Cene oferty nalezy poda¢ w Formularzu ofertowym Zatf. nr 2 oraz w Formularzu asortymentowo-
cenowym ( Zat. nr 1).

2. Wykonawca okresli cene ofertowg brutto za wykonanie przedmiotowego zadania. Cena ofertowa
brutto powinna zawieral wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia. Ceng jest kwota
wymieniona przez Wykonawce w formularzu ofertowym. Cena ofertowa powinna by¢ podana w
ztotych cyfrowo oraz stownie. Cena powinna by¢ podana z zaokragleniem do dwdéch miejsc po
przecinku.

3. Cena ofertowa brutto wyszczegdlniona w formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik do umowy
ma charakter ryczattowy, zawiera wszystkie koszty zwigzane z realizacjg zamodwienia i nie ulegnie
zmianie przez okres obowigzywania umowy.

4. Pozostate warunki realizacji umowy okreslone we wzorze umowy Zat. nr 5,
5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do:
a) zagdania szczegotowych informacji i wyjasnien od Wykonawcdw na kazdym etapie postepowania,

b) poprawy oczywistych omytek rachunkowych z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek.

6. W przypadku skorzystania przez Zamawiajgcego z ktéregokolwiek uprawnienia wskazanego powyzej
Wykonawcom nie przystugujg zadne roszczenia z tytutu udziatu w postepowaniu.

IX. Informacje dodatkowe:
1. Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika.

2. Przed uptywem terminu sktadania ofert, w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy
moze zmodyfikowaé tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja zostanie niezwiocznie
przekazana wszystkim wykonawcom, ktérzy ztozyli do tego momentu zapytanie ofertowe.

3. Zamawiajgcy moze zamknga¢ postepowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy zadna ze
ztozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajgcego
4.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w kazdym czasie bez podania

przyczyny.
5. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
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6. Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po uptywie terminu sktadania ofert zostanie zwrécona bez
otwierania i nie bedzie podlegata procesowi oceny.

7. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

8. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztoiong przez siebie oferte przed uptywem
terminu wyznaczonego na sktadanie ofert.

9. Oferent jest zwiazany ztozong oferta przez 30 dni od dnia otwarcia ofert przez Zamawiajgcego.

10. Wszelkie informacje dotyczace przedmiotowego postepowania beda zamieszczone na stronie
internetowej BIP Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spofecznej w Opocznie oraz na stronie
internetowej BIP Urzedu Miasta w Opocznie.

11. Zamawiajacy powiadomi telefonicznie oraz mailowo o wyborze Wykonawce, ktérego oferta zostata
uznana za najkorzystniejszg w postepowaniu.

12. Osoba do kontaktéw w zakresie dotyczacym przedmiotu zaméwienia jest Pani Magdalena Belica -
Kierownik Dziatu Organizacyjnego, tel. 44 755 24 93.
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X. Zatgczniki:

1/ Formularz asortymentowo-cenowy.

2/ Formularz ofertowy.

3/ Oswiadczenie Wykonawcy

4/ Oéwiadczenie Wykonawcy o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
5/ Wzér umowy

6/ Klauzula RODO



Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej w Opocznie

FORMULARZ ASORTYMENTOWO-CENOWY

Rozeznanie cenowe dotyczgce zapotrzebowania na materiaty biurowe na 2020 r.

Zatacznik nr 1

L.P. Nazwa artykutu J.m. lloéé Cenaza Wartosé VAT Cena brutto za Wartos¢ brutto
jednostke jednostke (iloczyn poz. 4x
netto poz.7)
1 2 3 4 5 6 7 8
1 Arkusz spisu z natury A4 szt. 8
2 Koperty na ptyty CD (100 szt.) op. 2
3 Blok makulaturowy A4/100 szt. 25
4 Blok makulaturowy kratka A5/50 szt. 25
5 Cienkopisy Stabilo kolorowe szt. 100
6 Datownik samotuszujacy szt. 2
7 Deska z klipem A4, szt 40
8 Deska z klipsem zamykana A4 szt. 50
9 Dtugopis BIG Orange szt. 200
10 Dtugopis automatyczny pilot szt. 150
REXGRIP niebieski, czarny,
czerwony, zielony
11 | Wkiady do w/w/ diugopisu szt. 300
12 Dtugopis ZENITH nikiel szt. 40
13 | Wkiady do w/w dtugopisu Szt. 100
14 Dtugopis zelowy PENTEL EnerGell szt. 150
0,5 mm niebieski, czerwony,
czarny, zielony
15 Whktady do w/w dtugopiséw szt. 300
16 Dtugopis zelowy PENTEL EnerGell szt. 100
0,7 mm niebieski, czerwony,
czarny, zielony
17 Whkiady do w/w dtugopiséw szt 200
18 Dtugopis automatyczny Grand
GR-5750
19 Folia do laminowania a4 100 sztuk Szt. 8
20 Dziurkacz 25k-30k szt 10
21 | Dziurkacz archiwizacyjny do 190k | szt 3




22 Druk -wniosek o urlop Szt. 5
23 | Etykiety samoprzylepne szt 1
A4 105x74 mm al00
24 Foliopis permanentny CD 0,3 mm szt. 30
czarny
25 | gumka do scierania szt. 20
26 Indeksy samoprzylepne do szt. 50
zaznaczania miejsc jako funkcja
zaktadek, opakowanie zawiera
zaktadki o wymiarach 20 x 50
mm, w 4 réznych kolorach,
papierowe.
27 kalka otéwkowa fioletowa A4 Op. 2
28 Kalkulator biurowy CITIZEN SDC szt. 5
888 X
29 Karteczki zotte klejone szt 100
samoprzylepne, wym.
76 x 76 mm.
30 Kostka kolorowa klejona szt 100
85x85x40mm
31 Kostka nieklejona, kolorowa, Szt 100
83x83x75
32 Kieszer A4 z klapka szt. 40
33 | Klej w sztyfcie 20-22 g szt. 50
34 Klip biurowy metalowy (12 szt) Op. 5
ok.32 mm
35 Klip biurowy metalowy (12 szt) Op. 5
ok. 50 mm
36 koperty B4 RDB poszerzane biata op. 20
37 Koperty BS op. 20
38 Koperty C4 HK Biata op. 20
39 | Koperty C5 HK biate (50) op. S0
40 | Koperty C6 SK biate ( 100) Op 20
41 Kostka papierowa do pojemnikéw | Szt. 40
nie klejona 85 x 85 mm, biata.
42 koszulki biurowe groszkowe Op. 50
min.50 mic otwierane z goéry, 100
szt Ad
43 Ksigzka kancelaryjna w twardej szt. 15
oprawie 192 kart. A4
44 Linijka plastikowa 20 cm szt. 10
45 Linijka plastikowa 30 cm szt. 10




46 Linijka plastikowa 40 cm szt 10

47 Marker biaty permanentny szt 2

48 Marker wodoodporny Czarny z szt. 50
okragta koricowka 0,8 - 1,2 mm

49 Mazaki 12 kolorowe Op. 2

50 Naboje do piéra PARKER Op. 5
niebieskie

51 Marker permanentny, ze scietg Szt. 20
koricéwka

52 Magazyn przyjmie 372-3 szt 2

53 Notes samoprzylepny 75x75 szt. 100

54 nozyczki ok. 17 cm gumowy szt. 10
uchwyt

55 nozyczki ok.21 cm gumowy
uchwyt

56 Ofertowka L A4 szt. 200

57 Otowek miegkki 2B,B,HB,4B szt. 50

58 | Papier POLSPID 80g/m? A4 ryza 3000

59 Papier satynowy A4 120g ryza 2

60 Papier ksero kolorowy 120g/m? ryza 2
mix A4

61 Papier POLSPID A3 ryza 5

62 Pinezki do tablic korkowych Op. 5

63 | Polecenie przelewu A6 WP-2 TYP szt. 3
449-5M

64 pdiki plastikowe na dokumenty szt. 20
Ad

65 Podktadka na biurko 40x53 szt 5
transparentna

66 Przektadka kartonowa 1/3 A4 do op. 5
wpinania w poziomie ( 100 szt)

67 Przektadki kartonowe, waskie, op 5
kolorowe, wymiary 105 x 240
mm, opakowanie po 100 szt.

68 Przekladki A4,
kartonowe,numeryczne

69 Przybornik na biurko metalowy, z szt. 10
siatki, 3 komory

70 Pudetko archiwizacyjne na szt. 1000
dokumenty ESSELTE 1000 mm

71 ) :
Papier do etykiet a4 200 arkuszy Szt. 8




72 Rozszywacz metalowy , biurowy szt. 10

73 | Segregator laminat A4x35mm z Szt. 50
metalowym brzegiem

74 Segregator laminat A4x50mm z szt. 50
metalowym brzegiem

75 Segregator laminat A4x75mm z szt. 50
metalowym brzegiem

76 | Segregator laminat A5x35mm z Szt. 50
metalowym brzegiem

77 | Segregator laminat A5x50mm z Szt. 50
metalowym brzegiem

78 | Segregator laminat A5x70mm z Szt 50
metalowym brzegiem

79 | Segregator ofertowy A4 szeroko$¢ | szt 5
grzbietu 70 mm, 4 ringi, rézne
kolory

80 | Skoroszyt plastikowy z perforacjg szt 500
z wpieciem do segregatora, z
listwg A4, strona przednia
transparentna

81 Skoroszyt tekturowy z oczkiem szt 100
petny, mozliwo$¢ wpiecia do
segregatora.

82 Skorowidz w kratke A4, w szt. 30
twarde]j oprawie

83 spinacze biurowe duze 70 mm Op. 20

84 | spinacze biurowe mate 28- 33mm | Op. 50

85 tasma biurowa bezbarwna 12/20 szt. 5

86 tasma biurowa bezbarwna 18/20 szt. 20

87 | tasma pakowa bezbarwna 48/50 szt 20

88 | Teczka na akta osobowe A4 pvc, szt 50
przegradki

89 | Temperowka metalowa szt 10
pojedyncza

90 Teczka skrzydtowa z gumka A4, szt 30
300-350mm

91 teczka wigzana A4 szt. 80

92 | Teczka skrzydtowa wykonana z szt 40
twardej tektury bok 50mm z
gumka

93 teczka z gumka kolorowa szt 500

94 | Teczka z wysuwang listwg format szt 40
A4, wykonana z PCV.

95 | temperdwka kryta szt. 15




396 Tusz do pieczatek czarny NORIS szt. 5

97 | Tusz do pieczatek czerwony szt. 20
NORIS

98 Wasy do skoroszytu z metalowg Op. 100
blaszka, dziurki umozliwiajgce
wpiecie do segregatora,
opakowanie po 25 sztuk, rézne
kolory.

99 | Whktady do diugopiséw PILOT szt. 150
REXGRIP F niebieski

100 | Wktady do dtugopisdéw ZENIT szt 40

101 | Wkiady do dtugopiséw zelowych szt. 20
PENTEL EnerGell 0,5 mm czarny

102 | Wktady do dtugopiséw zelowych szt. 200
PENTEL EnerGell 0,7 mm czarny,
niebieski, czerwony

103 | Zakfadki indeksujgce 4 kol 20x50 szt. 50
mm

104 | Zakreslacze kolorowe szt. 50

105 | Zeszyty 32 kart. Kratka A5 szt. 20

106 | Zeszyty 60 kart. AS kratka szt. 20

107 | Zeszyty 80 kart. AS kratka szt. 10

108 | Zeszyty 60 kart. A4 w twardej szt. 20
oprawie

109 | Zeszyty A4 96 Kart w twardej szt. 20
oprawie

110 | Zszywacz biurowy na 25-30 szt. 20
kartek

111 | Zszywki biurowe ocynkowane Op. 100
1000 szt 23/10

112 | Zszywki biurowe ocynkowane Op. 100
1000 szt 24/6

RAZEM

(Miejscowosc, data)

podpis i piecze¢ osoby uprawnionej (lub oséb uprawnionych)

do reprezentowania Wykonawcy
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................................ Aanld wesennnn
(miejsce i data sporzadzenia oferty)

NAZWAWYKONAWCEY: ..ocuinivivssimsisivnivissisis s L s
AAres WYKONAWCY .......cccceeeiieieieceeeei et et e eeesen s et eesees s os e
NIP EREBON i..iuiiiiiiiitiiniiiiciinemmnesnesesansmsasssaosssnssesesns sacmseesrmsssessesesssasase
Adres do korespondencji: ............ccoooveveeerererrernn.

(wypetni¢ jezeli jest inny niz adres Wykonawcy)

1L T

Nrtel./nr faksw ... i

Osoba upowazniona do Kontaktu .................ceeiieieieeeceeeesseeeeeeesse e

(imie i nazwisko, nr telefonu)
Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy

Spofecznej w Opocznie
ul. Mikofaja Kopernika 3
26-300 Opoczno

Po zapoznaniu sig z warunkami prowadzonego postepowania w trybie zapytanie ofertowego sktadam oferte na
realizacje zadania pn.:

Dostawa materiatéw biurowych na potrzeby Miejsko-Gminnego Oérodka Pomocy Spotecznej w Opocznie w
2020 r.

Oswiadczam, ze oferuje wykonanie zamdwienia zgodnie z zatozeniami zapytania ofertowego za cene:

Kwota netto SN E—
podatek VAT ...cccverererenees % (KWota...courrerren A R T )

KWOLADIULEO ... .. ococniniss ssssnssivsssssioivisavisissrasigsisas zt

3o e

wynikajaca z wyliczenia okreslonego w formularzu asortymentowo-cenowym ( Zatacznik nr 1)

1. Oswiadczam, ze przedmiot zaméwienia zrealizujemy w terminie do dnia 31.12.2020 r.
2. Oswiadczam, ze w cenie zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zaméwienia.
3 Oswiadczam, ze zapoznatem/tam sie z trescig projektu umowy, ktdry stanowi Zatgcznik nr 5 do

zapytania ofertowego, nie wnosze zadnych zastrzezeri do jej tresci i zobowigzuje sie  w przypadku
wyboru niniejszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

4, Integralng czgscia oferty jest formularz asortymentowo-cenowy stanowiacy Zatacznik nr 1 do
zapytania ofertowego.

podpis i piecze¢ osoby uprawnionej (lub 0séb uprawnionych)
do reprezentowania Wykonawcy

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Opocznie ul. Mikotaja Kopernika 3, 26-300 Opoczno



(oS 0T,

(]

tel. 44 755 24 93; fax 44 754 40 31 www.ops.opoczno.pl ops@um.opoczno.pl

Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spofecznej w Opocznie ul. Mikotfaja Kopernika 3, 26-300 Opoczno

Zatacznik nr 3 do zapytania ofertowego

dane / pieczec oferenta

OSWIADCZENIE O SPEENIENIU WARUNKOW UDZIAtU W POSTEPOWANIU

1. Przystepujac do udzialu w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego
os$wiadczam/y, ze Wykonawca spetnia warunki dotyczgce:

e posiadania uprawnied do wykonywania okredlonej dziatalnosci lub czynnosci zwigzanej
z przedmiotem zapytania ofertowego, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,

¢ posiadania odpowiedniej wiedzy i doswiadczenia, niezbednych do prawidtowego wykonania ustugi,
¢ dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym, niezbednym do prawidiowe]j realizacji
zamowienia,

e dysponowania odpowiednimi osobami, zdolnymi do prawidtowej realizacji zamowienia,

e pozostawania w sytuacji ekonomicznej i finansowej, pozwalajgcej na prawidtowe wykonanie
zamowienia,

e oswiadczam, ze nie jest prowadzone w stosunku do mnie i mojej firmy postepowanie upadtosciowe,
ani nie ogtoszono upadtosci,

e o$wiadczam, ze nie zalegam z ptatnosciami wobec ZUS i US,

e oswiadczam, Zze w stosunku do mnie oraz oséb z kierownictwa firmy nie jest prowadzone
postepowanie karne zwigzane z popetnieniem przestepstwa majatkowego,

e spetnienia warunkéw okreslonych w opisie przedmiotu zaméwienia.

miejscowosc, data

podpis osoby/oséb uprawnionych do reprezentowania wykonawcy,

piecze¢ Oferenta



Zatgeznik nr 4

Miejscowosé Data

Oswiadczenie Wykonawcy
w sprawie zgody na przetwarzanie danych osobowych

w celach przeprowadzenia wyboru oferty

Os$wiadczam, ze wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych,
udostepnionych w ztozonych przeze mnie dokumentach w ofercie w odpowiedzi na

z dnia ... dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
przeprowadzenia wyboru Wykonawcy, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. r. 0
ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r.,poz. 1781).

Data i podpis sktadajgcego oswiadczenie



Zatgcznik nr 5 do zapytania
Umowa Nr......

zawarta w Opoczniew dniu ................... 2020 r. (dalej "Umowa") pomiedzy:

Gming Opoczno, ul. Staromigjska 6, 26-300 Opoczno, NIP: 768-171-75-75, REGON: 590648379 -
Miejsko-Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej w Opocznie, ul. Mikotaja Kopernika 3,

26-300 Opoczno,

NIP: 768-10-99-284 Regon: 004700941

reprezentowanym przez:

Panig Wiestawe Kurowskg — p.o. Dyrekiora Migjsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w
Opocznie na podstawie petnomocnictwa do jednoosobowego dziatania nr AiK.0052.83.2019 z dnia
29.11.2019 r. udzielonego przez Burmistrza Opoczna (Zat. nr 1- kopia peinomocnictwa nr
AiK.0052.83.2019 z dnia 29.11.2019r.)

zwanym dalej ,Zamawiajgcym”

a
......................................................................... z siedzibg / miejscem prowadzenia dziatalnosci ..................
................................................ zgodnie z wpisem do rejestru przedsiebiorcdw KRS prowadzonego przez
Yo OO , - Wydziat Krajowego Rejestru Sgdowego, pod nr KRS ....ccvvvinvernecrneneens /
CEIDG, NIP: aeereeeeeeecmeeane , REGON ..............., (zal. nr 2 —=KRS Wykonawcy)

reprezentowang przez:
zwang/zwanym dalej ,Wykonawca”.

Niniejszg umowe zawarto bez zastosowania przepisow Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. 2019 r. poz. 1843 ze zm.), na podst. art. 4 pkt. 8 cytowanej ustawy, zgodnie z Regulaminem
Zamowien Publicznych stanowigcym zatgcznik nr. 1 do Zarzgdzenia nr. 29/2017 Dyrektora MGOPS w Opocznie z
dnia 11.12.2017 r., zmienionym Zarzgdzeniem nr 30/2018 z dnia 31 grudnia 2018 r. p.o. Dyrektora MGOPS w
Opocznie.

§ 1. Przedmiot zaméwienia.

-

Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa materiatow biurowych dla Zamawiajgcego.

2. Wykonawca oswiadcza, ze posiada potencjat organizacyjny oraz finansowy, by zamoéwienie
realizowac w catosci w sposdb biezacy, bez przeszkod.

3. Wykonawca oswiadcza, ze prawidtowo skalkulowat ceny zamdwienia, zgodnie z zatgcznikiem nr 3
do Umowy — Formularz asortymentowo-cenowy z dnia ............

4, Wykonawca w kazdym przypadku powstania przeszkdd zwigzanych z dostawg zamoéwienia, ma

obowigzek informowaé o tym Zamawiajgcego na pismie lub w formie mailowe] pod rygorem

niewaznosci.

§ 2. Prawa i obowigzki Wykonawcy w ramach przedmiotu zamowienia

1. Dostawy bedg realizowane sukcesywnie, zgodnie z zamowieniem, w ramach aktualnego
zapotrzebowania zgtaszanego przez Zamawiajgcego i dostarczane bezposrednio zgodnie
z zasadami jak nizej.

2. Wykonawca musi zapewni¢ dostawe zamodwienia na wiasny koszt i ryzyko do siedziby
Zamawiajgcego w Opocznie.

3. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwoS¢ niewykorzystania petnego zakresu przedmiotu
zamowienia, na co Wykonawca wyraza zgode, bez prawa odszkodowania, czy roszczen z tytutu
utraconych korzysci.

4. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwiekszenia ilosci zamawianych w trakcie realizacji Umowy
materiatow biurowych jednego typu kosztem zmniejszenia ilosci zamawianych innych materiatéw
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biurowych. Powyzsze zmiany nie mogg spowodowac zmian cen jednostkowych oraz zwigkszenia
sie kwoty tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy.

§ 3. Realizacja dostawy

Dostawy realizowane bedg sukcesywnie, w miare potrzeb Zamawiajgcego. Zaméwienia bedg
skiadane droga mailowa lub faksem poprzez wystanie tabeli zawierajgcej zestawienie ilosciowe i
przedmiotowe zamawianych materiatéw biurowych.

Realizacja zamdwienia przez Wykonawce nastgpi w czasie nie przekraczajgcym 48 godzin od
momentu zgtoszenia mailowego lub faksem z wytgczeniem weekendow i dni ustawowo wolnych od
pracy.

Wykonawca zapewnia roztadunek kazdorazowego zamoéwienia w siedzibie Zamawiajacego, w
miejscu wskazanym przez pracownikow dziatu Organizacyjnego w godzinach pracy
Zamawiajgcego. Ryzyko w czasie przewozu, zatadunku i wytadunku spoczywa na Wykonawcy.
Wykonawca ma obowigzek przestrzegania wszelkich obowigzujgcych przepisédw dotyczacych
bezpieczenstwa na terenie Zamawiajacego w trakcie realizacji dostaw.

Dostarczane materialy biurowe muszag by¢ opakowane w sposéb umozliwiajgcy ich identyfikacje
(ilos¢, rodzaj) bez koniecznosci naruszania opakowania oraz zgodnie ze wszelkimi
zabezpieczeniami stosowanymi przez producentéw, a takze w sposob chronigcy przed dziataniem
czynnikéw zewnetrznych, dopuszczone do obrotu zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.
Termin waznosci dostarczanych materiatow musi wynosi¢ nie mniej niz 6 miesiecy od daty dostawy.

§4. Reklamacje i zwroty.

Zamawiajgcy dokona odbioru jakosciowego i iloSciowego zaméwionych materiatéw biurowych.
Wykonawca zobowigzuje sie do przyjecia zwrotu i wymiany wadliwych lub uszkoedzonych w wyniku
transportu towaru i pokrycia kosztow dostawy z tym zwigzanych.

Wymiana towaru wadliwego bgdZ niezgodnego z zaméwieniem odbywac sie bedzie na koszt i
ryzyko Wykonawcy w ciggu 5-ciu dni roboczych od daty zawiadomienia go przez Zamawiajgcego
o wadliwosci lub niezgodnosci otrzymanego towaru.

Wykonawca odpowiada za uszkodzenia powstate w transporcie na zasadzie ryzyka.

§5. Odbior i Warunki ptatnosci.

Maksymalne wynagrodzenie Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu zamdwienia w okresie jej
obowigzywania nie przekroczy kwoty: .....................zt brutto (stownie.............. )} w tym nalezny
podatek VAT W KWOCIE .......ccovvveeveeinneneee (SIOWNIGL L J:

Zaptata wynagrodzenia nastgpi przelewem na rachunek bankowy Wykonawecy nr

<eeee...... w terminie 14 dni od daty dostarczenia prawidtowo wystawionej faktury.
Wykonawca zobowigzany jest do wystawienia i przekazania faktury, o ktérej mowa wust. 2., w
terminie do 7 dni od daty dostawy przedmiotu zamowienia.

Wynagrodzenie Wykonawcy zostanie naliczone w oparciu o faktyczng ilo$¢ dostarczonego towardu,
na podstawie cen jednostkowych netto podanych w zataczniku nr 3 do Umowy.

Ceny jednostkowe podane w formularzu asortymentowo-cenowym z zatgcznika nr 3 do niniejszej
Umowy nie mogag wzrosng¢ w trakcie obowigzywania Umowy. Ceny jednostkowe traktowane sg
jako ceny ryczattowe, obejmujgce wszelkie koszty realizacji zaméwienia, w szczegdlnosci koszty
dostawy, paliwa, ubezpieczen, kosztéw posrednich Wykonawcy.

§ 6. Okres ohowiazywania i Rozwigzanie Umowy

1. Umowe zawarto na czas okreslony, tj. od ...... 03.2020 r. do 31.12.2020 r. lub, jesli nastgpi to
wczeséniej, do dnia wyczerpania przez Zamawiajgcego kwoty maksymalnego wynagrodzenia
Wykonawcy okreslonej w § 5 ust. 1.
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2.Zamawiajacy moze rozwigza¢ Umowe ze skutkiem natychmiastowym, bez wyznaczania dodatkowego
terminu, jezeli zajdzie przynajmniej jedna z nizej wymienionych okolicznosci:
a) naruszenie przez Wykonawce ktoregokolwiek z postanowien zwartych w § 1 ust. 2,4, § 2 ust. 1,
§ 3, §4 Umowy;
b) stosowanie przez Wykonawce innych cen niz okreslone w zatgczniku nr 3 do Umowy;
c) innego rodzaju nienalezytego wykonania lub nie wykonania Umowy przez Wykonawce,
czynigcego dalsze jej realizowanie bezprzedmiotowym.
3.W razie wystgpienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie Umowy nie lezy w
interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia Umowy, Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim
wypadku Wykonawca moze zadac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci
Umowy.

§ 7. Kary umowne

1. W przypadku wystapienia opéznienia w realizacji zamdwienia z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, Wykonawca zapfaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 5% wartosci tego
zamowienia za kazdy dzien opdznienia.

2. W przypadku rozwigzania Umowy przez Zamawiajgcego z przyczyn lezgcych po stronie
Wykonawcy, o czym mowa w § 6 ust. 2, Zamawiajgcy naliczy Wykonawcy kare umowng w wysokosci
10% kwoty brutto podanej w § 5 ust. 1.

3. W przypadku powstania szkéd z tytutu niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy
przewyzszajgcych wysokosé kar, o ktdrych mowa powyzej Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
dochodzenia odszkodowania przenoszgcego wysokosé naliczonych kar umownych.

4. Zamawiajgcy ma prawo potracenia kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca
wyraza zgode. Potrgcenie nastgpi bez dodatkowych oswiadczen.

§ 8. Postanowienia koricowe.

Zmiany i uzupetnienia umowy wymagajg zachowania formy pisemnej, pod rygorem niewaznosci

Strony ustalajg, ze korespondencja miedzy nimi bedzie uznana za doreczong, jezeli zostanie

przestana osobiscie, pocztg kurierskg, listem poleconym, faksem lub drogg elektroniczng za

potwierdzeniem odbioru, na adresy wskazane w komparycji umowy lub adresy email:

.......................................................... — ZamawigigCy | .o =

Wykonawca. Strony zobowigzane sg do wzajemnego informowania sie¢ o zmianach danych

podanych w umowie, niezbednych do jej wykonania.

3. Strony upowazniajg sie wzajemnie do wystawiania faktur VAT bez podpisu odbiorcy w zakresie
niniejszej umowy, za wyjgtkiem faktur korygujacych, ktére dla swej waznosci muszg by¢ podpisane
i odestane przez ich odbiorce.

4. Strony wskazujg osoby odpowiedzialne za kontakt wraz z danymi teleadresowymi:

N -

5. Przez dni robocze Strony rozumiejg dni od poniedziatku do pigtku, z wylaczeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie znajdujg przepisy Kodeksu
cywilnego.

7. Ewentualne spory mogace powstac¢ na tle realizacji umowy Strony poddajg rozstrzygnieciu
odpowiedniemu Sadowi powszechnemu wiasciwemu migjscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

8. Umowe sporzgdzono w dwach jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze stron.
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9. Zatgcznikami do Umowy, stanowigcymi jej integralng czgsc sa:
a) zataczniknr1— ...
b) izataeznikinrZ 2 s
¢) Zatacznikinr St anrnmpnssns

Zamawiajacy: Wykonaweca:
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Zatgcznik nr 6
Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych

Zgodnie z art. 13 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej — RODO),
informujemy ze:

1)Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miejsko-Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w
Opocznie, z siedzibg w Opocznie przy ul. Mikotaja Kopernika 3, adres e-mail: ops@um.opoczno.pl;
telefon: 44 755 24 93; reprezentowany przez Dyrektora MGOPS.

2) Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Opocznie wyznaczyto inspektora ochrony danych, z
ktérym mozna skontaktowac sie drogg komunikacji elektronicznej (adres poczty elektronicznej:
iod@ops.opoczno.pl) lub korespondencyjnie (adres do korespondencji: Miejsko-Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Opocznie ul. Mikotaja Kopernika 3) w kazdej sprawie dotyczacej przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych.

3) Dane osobowe przekazane przez Wykonawce przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego.

4} Odbiorcami danych osobowych przekazanych przez Wykonawce beda osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych, dalej ,ustawa Pzp”.

5) Dane osobowe przekazane przez Wykonawce bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy
Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakoriczenia postepowania o udzielenie zamdéwienia, a jezeli czas trwania
umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy.

6) Obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio Wykonawcy dotyczacych
jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych
wynikaja z ustawy Pzp.

7) W odniesieniu do danych osobowych przekazanych przez Wykonawce decyzje nie beda
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO.

8) Wykonawca jak i osoby ktdrych dane Wykonawca przekazat w ramach obowigzku
informacyjnego wskazanego w art. 14 RODO posiadajg:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych ich dotyczacych;
- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania danych osobowych ich dotyczacych[1];

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO[2];

- prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

e Wykonawcy jak i osobom ktérych dane Wykonawca przekazat w ramach obowiazku
informacyjnego wskazanego w art. 14 RODO nie przystuguje:



- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania danych osobowych Wykonawcy jak i 0séb ktérych dane Wykonawca
Przekazat w ramach obowigzku informacyjnego wskazanego w art. 14 RODO jest art. 6 ust. 1 lit. c

RODO.

[1] Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego ani zmiana postanowien umowy w zakresie
niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac integralnosci protokofu oraz jego zatgcznikow.

[2] Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub parnstwa cztonkowskiego.



