Opoczno, dnia 13 sierpnia 2019 r.
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BURMISTRZ OPOCZNA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO KIEROWNICZE
Dyrektora Wydzialu Sportu i Rekreacji — w wymiarze calego etatu

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Opocznie ul. Staromiejska 6, 26-300 Opoczno
Stanowisko urzednicze: Dyrektor Wydziatu Sportu i Rekreacji
Niezb¢dne wymagania od kandydatow:
1) obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych
2) wyksztalcenie wyzsze,
3) co najmniej 5 letni staz pracy,
4) petna zdolno§¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,
5) nieposzlakowana opinia,
6) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,
) niekaralno$¢ za umysle przestepstwo lub umyslne przestepstwo skarbowe,
Dodatkowe wymagania od kandydatéw:

1) znajomo$¢ regulacji prawnych z zakresu: ustawy o samorzadnie gminnym, ustawy o sporcie,

ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego, prawo zaméwien publicznych;

2) umiejetno$é przeprowadzania analizy dokumentow i formutowania wnioskow;

3) komunikatywno$¢, wysoka kultura osobista;

4) obiektywizm, odpowiedzialnos¢, dyspozycyjnosc;

5) zaangazowanie, systematycznos¢, odpornos¢ na stres;

6) umiejetnos¢ planowania i sprawnej organizacji pracy;

7) znajomos$¢ programdéw biurowych wchodzacych w sktad MS Office;
Ogolny zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
kierowanie i nadzor nad wykonywaniem zadan wydziatu, do ktérych mi¢dzy innymi nalezy:
1)koordynowanie dzialan zwiazanych z organizacja imprez sportowych w Gminie,
2) sporzadzanie planéw i sprawozdan rzeczowych i finansowych z dziatalnosci sportowej,
3) sprawowanie kontroli i nadzoru nad dziatalnoscia statutowa stowarzyszen kultury fizycznej i
sportu dziatajacych na terenie Gminy,
5) wspoldzialanie z wlasciwymi instytucjami i jednostkami organizacyjnymi, zabezpieczajacymi
bezpieczenstwo 0s6b korzystajacych ze zbiornika wodnego przeznaczonego do kapieli,
6) prowadzenie procedur konkursowych zwiazywanych z przyznawaniem dotacji na realizacje
zadan publicznych zleconych do realizacji stowarzyszeniom w sferze kultury fizycznej, sportu i
rekreacji.
Informacja o warunkach pracy:
1) umowa o pracg w wymiarze calego etatu na czas okreslony w celu sprawdzenia kompetencji
pracownika, z mozliwoscia przedtuzenia na czas nieokreslony,
2) praca przy monitorze ekranowym,
3) wynagrodzenie ustalane zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 15 maja 2018 r. w
sprawie wynagrodzenia pracownikéw samorzadowych (Dz. U. poz. 936) oraz zarzadzeniem nr
247/2017 Burmistrza Opoczna, w sprawie wprowadzenia regulaminu wynagrodzenia w Urzedzie
Miejskim w Opocznie, zmienionym Zarzadzeniem nr 88/2018 Burmistrza Opoczna,
Wymagane dokumenty:
1) list motywacyjny,
2) odpis lub kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie ( po$wiadczone przez
kandydata/tk¢ za zgodnos$¢ z oryginatem),
3) kserokopie §wiadectw pracy oraz/lub innych dokumentéw potwierdzajacych przebieg pracy i
staz pracy (po$wiadczone przez kandydata/tke za zgodno$¢ z oryginalem)
4) kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie ,
5) o$wiadczenie kandydata/tki o nieposzlakowanej opinii,
6) o$wiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na pracg na wskazanym stanowisku,
7) oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne przestgpstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umy$ne przestepstwo skarbowe,
8) oswiadczenie o pelnej zdolnosci i czynnosci prawnych i o korzystaniu z petni praw publicznych,



9) w przypadku podania danych innych niz przewidziane w Kodeksie pracy i ustawie o
pracownikach samorzadowych nalezy dotaczy¢ podpisane o§wiadczenie o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie tych danych osobowych zawartych w ofercie pracy oraz o zapoznaniu sie z klauzula
informacyjna — dostepne na stronie www.um.opoczno.pl w zaktadce nabor na stanowiska
urzednicze.
VIL Miejsce i termin zloZzenia dokumentow.

Oferty na wolne stanowisko nalezy przestac na adres: Urzad Miejski w Opocznie, ul. Staromiejska 6, 26-

300 Opoczno lub dostarczy¢ do sekretariatu Urzgdu, mieszezacego sie w budynku gléwnym na I pigtrze,

pokoj nr G9, z dopiskiem na kopercie: dotyezy naboru na stanowisko Dyrektora Wydzialu Sportu i

Rekreacji.

Oferty powinny wplynaé w terminie do dnia 23 sierpnia 2019 r. do godz. 14.30.

W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych
w Urzedzie Miejskim w Opocznie, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych, wynosit co najmniej 6%.

/ apowarsienia BURBISTRZA
et €
dndrze] Hacpreok
rmisivza

Zastepui



