ZARZADZENIE NR 25
BURMISTRZA OPOCZNA

z dnia 18 lutego 2022 r.

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Opocznie

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z 2021r. poz. 1372
ze zm.), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miejskiego w Opocznie stanowigcym zalacznik do Zarzadzenia
Nr 76/2021 Burmistrza Opoczna z dnia 15 kwietnia 2021 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Migjskiego w Opocznie wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w § 5 ust. 2 otrzymuje brzmienie: "2. Komorki organizacyjne i samodzielne stanowiska:

1) Wydziat Administracyjny i Kadr AiK
2) Wydzial Budzetowy Bz

3) Wydziat Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowe;j GKiM
4) Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami GN

5) Wydziat Techniczno-Inwestycyjny TI

6) Wydzial Edukacji Edu
7) Wydzial Rozwoju Miasta RM

8) Wydziat Wymiaru Podatkéw i Kontroli WPiK
9) Wydzial Zdrowia i Spraw Spotecznych ZiSS
10) Wydziat Sportu i Rekreacji SiR
11) Wydziat Ewidencji Ludnosci i Dowodow Osobistych ELiDO
12) Wydziat Promocji i Kultury PiK
13) Wydzial Zamowien Publicznych VAY

14) Wydziat Funduszy Europejskich FE
15) Wydziat Rolnictwa Rol
16) Wydzial Prawny P

17) Wydziat Ochrony Srodowiska (O

18) Biuro Rady Miejskiej BRM
19) Straz Miejska SM
20) Urzad Stanu Cywilnego usC
21) Audytor wewnetrzny - samodzielne stanowisko AW
22) Petnomocnik Ochrony Informacji Niejawnych - samodzielne stanowisko POIN
23) Stuzba Bezpieczenstwa i Higieny Pracy - samodzielne stanowisko SBiHP
24) Inspektor Ochrony Danych - samodzielne stanowisko 10D
25) Zespo6t ds. Rozwoju Speleczno-Gospodarczego RSG

2) w § 6 dodaje sie ust. 4 w brzmieniu:
4. Zespotem ds. Rozwoju Spoteczno-Gospodarczego kieruje Zastgpca Burmistrza. ”;;
3) w § 7 w ust. 3 po pkt 5 (ostatnim) kropke zamienia sie srednikiem i dodaje si¢ pkt 6 w brzmieniu:
,»,0) Zespotu ds. Rozwoju Spoteczno-Gospodarczego.”;;
4) w § 15 w pkt 20 (ostatnim) kropke zamienia si¢ §rednikiem i dodaje si¢ pkt 21-30 w brzmieniu:
,»21) Sporzadzanie planoéw biezacego utrzymania droég gminnych do projektu budzetu gminy;

22) Prowadzenie spraw zwigzanych z biezacym utrzymaniem drog gminnych tj. przyjmowanie zgloszen,
zlecanie wykonania napraw, sprawdzanie wykonania zlecenia napraw;
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23) Prowadzenie spraw zwigzanych z oznakowaniem poziomym i pionowym drég gminnych;
24) Prowadzenie spraw zwigzanych z odszkodowaniami za zdarzenia w pasie drogowym,;
25) Nadzoér nad bezpieczenstwem ruchu na drogach gminnych, wewnetrznych oraz przejazdach kolejowych,

26) Wspolpraca zjednostkami zarzadzajacymi drogami krajowymi, wojewodzkimi i powiatowymi
w zakresie ich utrzymania i modernizacji na terenie naszej gminy;

27) Wspdlpraca z Wydzialem Rolnictwa w zakresie przygotowywania, realizacji irozliczania zadan
dotyczacych remontow i napraw drog gminnych realizowanych w ramach Funduszu Soteckiego;

28) Wykonywanie przegladow drog, mostow i drogowych obiektow inzynieryjnych wynikajacych z ustawy
Prawo Budowlane iustawy o drogach publicznych oraz przekazywanie do Wydzialu Rozwoju Miasta
wykazu protokotow z przegladow jako zataczniki do odpowiednich ksigzek drog;

29) Wnioskowanie, w wyniku przeprowadzonych przegladow, o wprowadzenie do planu inwestycyjnego
niezbednych zadan w zakresie remontoéw i napraw droég gminnych;

30) Prowadzenie spraw dotyczacych os$wietlenia ulicznego, miejsc publicznych i drég znajdujacych si¢ na
terenie gminy. ”’;;

5) § 17 otrzymuje brzmienie:
,»3 17. Do zakresu dziatania Wydzialu Techniczno-Inwestycyjnego nalezy w szczegdlnosci:
1) Sporzadzanie planéw inwestycyjnych do projektu budzetu gminy;

2) Sprawdzanie projektow technicznych zadan inwestycyjnych oraz weryfikacja ich zgodnosci z zalozeniami
projektowymi;

3) Prowadzenie i koordynacja wykonawstwa inwestycji i remontow, w tym réwniez inwestycji dotyczacych
drog gminnych oraz zapewnienie prawidtowego nadzoru nad ich realizacja;

4) Programowanie infrastruktury technicznej zapewniajacej przygotowanie terenéw pod budownictwo
mieszkaniowe;

5) Sporzadzanie projektow umow zwigzanych z realizacja inwestycji;

6) Efektywne wykorzystywanie s$rodkow finansowych przeznaczonych na zadania inwestycyjne,
modernizacyjne i remonty kapitalne;

7) Prawidtowe rozliczanie zadan inwestycyjnych oraz przekazywanie urzadzen do eksploatacji;
8) Przygotowywanie dokumentacji wyj$ciowej do realizacji inwestycji, a w szczegolnosci:
a) uzyskanie wymaganych zg6d wiascicieli na dysponowanie nieruchomoscig na cele budowlane,

b) uzyskanie wymaganych pozwolen na realizacje inwestycji, wtym m.in. pozwolenia na budowe
1 zgloszenie robot;

¢) dokonywanie odbioru opracowanej dokumentacji projektowej oraz sprawdzanie faktur pod wzgledem
merytorycznym,

9) Sprawdzanie wykonywania zobowigzan wykonawcéw wynikajacych zzawartych umow oraz ich
egzekwowanie;

10) Wspolpraca z Wydziatem Funduszy Europejskich w celu pozyskania, realizacji i rozliczania funduszy
zewngtrznych;

11) Wspolpraca z Wydziatem Rolnictwa w zakresie przygotowania, realizacji irozliczania zadan
dotyczacych inwestycji drogowych realizowanych w ramach Funduszu Soteckiego;

12) Wspolpraca z Wydziatem Edukacji w zakresie przygotowania, realizacji i rozliczania zadan zwigzanych
z remontami i inwestycjami w placowkach oswiaty;
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13) Wspolpraca z pozostatymi  komorkami organizacyjnymi urzedu w zakresie realizacji zadan
inwestycyjnych i remontowych;

14) Udzielnie merytorycznego wsparcia wszystkim komorkom organizacyjnym w zakresie spraw
zwigzanych z szeroko rozumianym budownictwem,;

15) Wystepowanie przed nadzorem budowlanym we wszystkich przypadkach przy wsparciu Wydzialow
merytorycznych;

16) Przygotowywanie postepowan na realizacje zadan inwestycyjnych ujetych w budzecie gminy,
wspolpraca z wydzialem Zamoéwien Publicznych w zakresie udzielania zamowien publicznych na
realizacje zadan inwestycyjnych zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien publicznych;

17) Prowadzenie, nadzoér nad realizacjg oraz rozliczanie przyjetych do realizacji zadan inwestycyjnych
i remontow kapitalnych, w szczego6lnosci:

a) zglaszanie do wlasciwych instytucji zamiaru rozpoczgcia robot,

b) protokolarne  przekazywanie wykonawcy terenu budowy, dokumentacji projektowej wraz
z pozwoleniem na budowg i dziennikiem budowy;

¢) wspoOlpraca z gestorami istniejagcego uzbrojenia podziemnego w zakresie odbioru wykonania robot,

d) wystepowanie do Rejonu Energetycznego z wnioskiem o okre§lenie warunkéw przytaczeniowych do
sieci dystrybucyjnej dla realizowanych inwestycji;

e) organizowanie odbioréw wykonanych robot iodbiorow koncowych zakonczonych zadan
inwestycyjnych;

f) zawiadamianie wlasciwych organéw o zakonczeniu inwestycji oraz uzyskanie zgody na ich
uzytkowanie;

g) przyjmowanie, sprawdzanie i opisywanie faktur pod wzgledem merytorycznym: zgodnosci z zapisami
umowy, protokotami odbioru robot;

h) przeprowadzanie w okresie gwarancji przegladow stanu technicznego obiektow iegzekwowanie
usuniecia usterek;

1) wyliczanie kar umownych zgodnie z zapisami umow i przekazywanie wnioskéw do ich potracenia do
Wydziatu Budzetowego,

18) Wykonywanie nadzoru inwestorskiego przez uprawnionego pracownika lub zlecanie tej uslugi na
zewnatrz;

19) Przygotowywanie wnioskdw o dokonanie stosownych zmian budzetu gminy wraz z uzasadnieniem,
w przypadku koniecznos$ci ich wprowadzenia;

20) Sporzadzanie w ustalonych terminach sprawozdan i informacji z wykonania zadan inwestycyjnych;
21) Wspélpraca ze wszystkimi uczestnikami procesu inwestycyjnego;

22) Rozliczanie i przygotowywanie dokumentow OT do przekazania srodka trwatego powstatego w procesie
inwestycyjnym;

23) Wspdtpraca z komoérkami organizacyjnymi urzgdu zajmujacymi si¢ optatami adiacenckim iz tytulu
wybudowania przez gming urzadzen infrastruktury technicznej;

24) Prowadzenie inwestycji w zakresie o§wietlenia ulicznego, miejsc publicznych i drog znajdujacych si¢ na
terenie gminy ;

25) Wykonywanie zadan wlasnych gminy wynikajacych z ustawy Prawo energetyczne;
26) Koordynowanie zadan w zakresie Krajowego Programu Oczyszczania Sciekow Komunalnych;

27) Rejestracja umow i faktur w programie FV. ”;;
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6) w § 19 po pkt 33 (ostatnim) kropke zamienia si¢ Srednikiem i dodaje si¢ pkt 34-35 w brzmieniu:
»34) Prowadzenie spraw w zakresie opiniowania projektéw organizacji ruchu;
35) Wydawanie zezwolen na korzystanie z drog gminnych w sposob szczeg6lny.”;;
7) w § 22 po pkt 17 (ostatnim) kropke zamienia si¢ $rednikiem i dodaje si¢ pkt 18-25 w brzmieniu:

,»18) Inicjowanie, koordynowanie i wspotpraca przy realizacji proceséw zmierzajacych do usuwania barier
architektonicznych i spotecznych w zakresie dostgpnosci;

19) Wspoélpraca  z organizacjami  pozarzadowymi i instytucjami dzialajagcymi na rzecz 0s6bz
niepelmosprawnos$ciami oraz monitorowanie ich aktywnosci na rzecz mieszkancow Gminy Opoczno;

20) Podejmowanie dziatah zmierzajacych do zapewnienia réwnego traktowania, promowanie idei
poszanowania praw osob z niepelnosprawnosciami;

21) Konsultowanie rozwigzan urbanistyczno-architektonicznych pod katem dostepnosci dla o0séb z
niepetnosprawnosciami w Gminie Opoczno;

22) Konsultowanie dziatan prowadzonych przez komorki organizacyjne urzedu ipodlegle jednostki
organizacyjne na rzecz osob z niepelnosprawnosciami;

23) Inicjowanie tworzenia programoéw sluzacych poprawie warunkow zycia 1iintegracji spotecznej
0s6b z niepelnosprawno$ciami;

24) Opracowywanie i opiniowanie projektow aktow normatywnych stanowionych przez organy gminy i
podleglte jednostki organizacyjne dotyczacych problematyki oséb z niepelnosprawnosciami lub niosacych
skutki dla ich integracji zawodowej i spotecznej;

25) Wspolpraca z przedstawicielami administracji rzadowej, jednostkami samorzadu terytorialnego oraz
jednostkami pozarzadowymi w zakresie problematyki dotyczacej osob z niepetnosprawnos$ciami.”;;

8) po § 37 dodaje si¢ § 37a w brzmieniu:
,»§ 37a. Do zakresu dziatania Zespotu ds. Rozwoju Spoteczno-Gospodarczego nalezy w szczegdlnosci:
1) Kreowanie polityki rozwojowej Gminy Opoczno w obszarze rozwoju gospodarczego i spotecznego;
2) Wspolpraca w opracowywaniu dokumentow strategicznych Gminy Opoczno;

3) Nawigzywanie iutrzymywanie wspoOtpracy pomiedzy administracjg, lokalnym biznesem oraz innymi
podmiotami na obszarze powiatu opoczynskiego w celu kreowania wspdlnej polityki rozwoju
gospodarczego regionu opoczynskiego;

4) Organizacja i prowadzenie prac Spolecznej Rady Biznesu przy Burmistrzu Opoczna;

5) Monitorowanie rynku przedsigbiorcOw oraz otoczenia istotnego zpunktu widzenia rozwoju
przedsigbiorczosci;

6) Kreowanie wizerunku Gminy Opoczno w kontekscie rozwoju gospodarczego;

7) Inicjowanie i organizacja wydarzen promujacych lokalng przedsiebiorczos¢;

8) Wspolpraca z instytucjami z otoczenia biznesu;

9) Wspotpraca z potencjalnymi inwestorami;

10) Tworzenie i promocja profesjonalnej oferty inwestycyjnej Gminy Opoczno;

11) Kreowanie i realizacja programow edukacyjnych zwigzanych z rozwojem przedsigbiorczosci;

12) Monitorowanie wskaznikéw rozwoju gminy dotyczacych rozwoju gospodarczego, prezentacja na sesjach
Rady Miejskiej w Opocznie, posiedzeniach organéw i ciat kolegialnych Gminy Opoczno;

13) Utrzymywanie kontaktéw z miastami partnerskimi ;

1d: 181F9937-E127-4FE4-AF96-10240D6EC91E. Podpisany Strona 4



14) Opracowywanie i realizacja rocznych planéw konsultacji spotecznych;

15) Organizacja procesu konsultacji spotecznych dla dziatah Gminy Opoczno w zakresie wymaganym
przepisami prawa;

16) Opracowanie i realizacja systemu spojnej, przejrzystej i regularnej komunikacji w zakresie podstawowej
dziatalno$ci gminy;

17) Opracowanie i realizacja systemu informowania w przystepny sposob o funkcjonowaniu administracji
we wszystkich aspektach;

18) Inicjowanie i organizacja pracy stalych partnerstw problemowych przy Burmistrzu Opoczna;

19) Inicjowanie powstania formalnych lub nieformalnych cial konsultacyjnych i opiniodawczych
w zaleznosci od potrzeb spotecznych, wypracowanie statej wspolpracy oraz wykorzystywanie w praktyce
opinii w dziataniach Gminy Opoczno;

20) Obstuga platformy internetowej do spraw konsultacji spotecznych;

21) Wypracowanie efektywnych metod informowania o planowanych i trwajacych konsultacjach
spotecznych;

22) Wspolpraca przy organizacji i promocji budzetu obywatelskiego Gminy Opoczno.”.

§ 2. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Zastepcy Burmistrza oraz dyrektorom komoérek organizacyjnych
Urzedu Miejskiego w Opocznie.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 marca 2022 r.

Burmistrz Opoczna

Dariusz Kosno
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