Opoczno, dnia 3 pazdziernika 2017 r.
BURMISTRZ OPOCZNA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO

podinspektor w Wydziale Rolnictwa i Gospodarki Gruntami

I. Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Opocznie, ul. Staromiejska 6, 26-300 Opoczno

Il Stanowisko urzednicze: podinspektor w Wydziale Rolnictwa i Gospodarki Gruntami

HI. Niezbedne wymagania od kandydatow:

1) obywalelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach samorzadowych,

2) petna zdolnoé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

3) brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia
publicznego lub umy$lne przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztatcenie wyzsze magisterskie: prawo lub geodezja,

0) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku, na kiore prowadzony jest nabor,

7) co najmnicj roczne do$wiadczenie zawodowe w pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego
lub administracji rzadowej;

IV, Dodatkowe wymagania od kandydatéw:

1) znajomo$¢ przepisow: ustawy o gospodarce nieruchomos$ciami, rozporzadzenia w sprawie
sposobu i trybu dokonywania podzialow nieruchomosci, prawo geodezyjne i kartograticzne,
rozporzadzenie w sprawie rozgraniczania nieruchomosci, kodeks postepowania
administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych,
ustawy o ksiggach wieczystych,

2) uprawnienia zawodowe w dziedzinie geodezji i kartogralii, kursy, szkolenia, studia
podyplomowe w zakresie gospodarki nieruchomosciami.

3) biegta znajomos¢ obstugi komputera i programow z pakietu MS Office, programu Ewopis,
Ewmapa

4) predyspozycje osobowosciowe: odpowiedzialnos$¢, systematyczno$é, komunikatywnosé,
rzetelnos$é, umiejetnosc pracy w zespole,

V. Ogolny zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) prowadzenie postepowan administracyjnych w sprawie podzialéw nieruchomosci, potaczenia oraz
ponownego podziatu nieruchomosci, w tym wydawanie postanowien opiniujgcych i decyzji
zatwierdzajgcych podzialy,

2) prowadzenie postgpowan administracyjnych w sprawie rozgraniczen nieruchomosci, w lym
wydawanie postanowien o wszczgciu postgpowania, postanowien o kosztach rozgraniczen oraz
stosownych decyzji koniczgcych postepowanie rozgraniczeniowe,

3) przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego na
wykonanie podziatow, rozgraniczen nieruchomoscei i innych prac geodezyjnych,

4) werytikacja merytoryczna faktur i rachunkdéw za wykonane ustugi, bedgcych — w zakresie spraw
objetych zadaniami na stanowisku, opisywanie 1 przekazywanie do Wydziatu Budzetowego,

5) prowadzenie spraw dotyczacych ustalenia wyskokosci odszkodowania w (rybie negocjacji za
grunty przejete pod drogi gminne na mocy ostatecznych i prawomocnych decyzji o podziale,

6) prowadzenie 1 przygotowanie dokumentow zwigzanych z komunalizacja mienia, regulowaniem
stanow prawnych nieruchomosci podlegajacych komunalizacji, regulowaniem stanéw prawnych
drog,

7) przygotowanie pism w celu wprowadzenia nabytych, skomunalizowanych nieruchomosci na stan
gminnego zasobu nieruchomosei oraz przygotowywanie wnioskow do ksiag wieczystych o
ujawnienie wlasnosci ,

8) przeprowadzenie rokowan z wiascicielami o nabycie w drodze umowy nieruchomosci i
przygotowanie wnioskéw o wywiaszczanie nieruchomosci na rzecz gminy,

9) uczestnictwo w sprawach sadowych m.in. o stwierdzenie nabycia w drodze zasiedzenia przez

gming lub Skarb Panstwa wtasnosci nieruchomosci,



10) umiejetnos¢ odnalezienia dokumentow w  Starostwie Powiatowym w Opocznie i Sadzie

Rejonowym oraz ich analizy w zakresie dotyczacym pochodzenia i stanu prawnego dziatek,

I1) przygotowywanic projekiow zarzadzen Burmistrza i uchwat Rady Migjskiej w Opocznie z

zakresu spraw objetych zadaniami na stanowisku.

V1. Informacja o warunkach pracy:

D

2)
3)

4)
3)

umowa o pracg w wymiarze calego etatu na czas okreslony w celu sprawdzenia kompetencji
pracownika z mozliwoscia przedtuzenia na czas nieokreslony,

godziny pracy: poniedziatek, sroda, czwartek 7.30-15.30, wtorek 7.30.-16.30, piatek 7.30-14.30,
wynagrodzenie ustalane zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r. w
sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (1j. Dz.U. z 2014 poz. 1786) oraz
Regulaminem wynagradzania w Urzedzie Miejskim w Opocznie nadanym zarzadzeniem Nr
117/2009 Burmistrza Opoczna,

wynagrodzenie wyptacane w przedostatni dzien kazdego miesiaca,

praca wymagajaca samodzielnosci oraz statego kontaklu z klientem zewnetrznym

I wewnetrznym urzedu.

VIL Wymagane dokumenty:

D
2)
3)

4)
)

6)
7)
8)

9)

list motywacyjny,

odpis lub uwierzytelniona kopia dyplomu ukonczenia studiow wyzszych,

kserokopie swiadectw pracy lub innych dokumentow potwierdzajgcych przebieg pracy i staz pracy
(poswiadczone przez kandydata/tke za zgodnos$é z oryginatem),

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

kserokopie dokumentow potwierdzajacych inne kwalifikacje zawodowe, uprawnienia, ukonczone
kursy, szkolenia, studia podyplomowe i inne (poswiadczone przez kandydata/tke za zgodnos¢ z
oryginatem);

o$wiadczenie kandydata/tki o nicposzlakowanej opinii.

oswiadczenie o stanie zdrowia.

oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé¢ w przypadku kandydata/tki, kiory/a
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2016 poz. 902)

10) oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i o korzystaniu z petni praw publicznych,
11) oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawarlych w ofercie

pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Lj. Dz.U. z 2016r, poz. 922 ) oraz ustawa z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (. Dz.U. z 2016, poz. 902).

VI Migjsce i termin ztozenia dokumentow.

Oferty na wolne stanowisko nalezy przesta¢ na adres:

Urzad Miejski w Opocznie

ul. Staromicjska 6

26-300 Opoczno

lub dostarczy¢ do sekretariatu Urzedu, mieszczgcego sie w budynku glownym na [ pigtrze, pokoj nr 8,z
dopiskiem na kopercie: Dotyczy naboru na stanowisko podinspektor w Wydziale Rolnictwa i Gospodarki

Gruntami.

Oferty powinny wptyna¢ w terminie do dnia 16 pazdziernika 2017 r. do godz. 15.30.
Szczegdtowe informacje pod nr Lel. (044) 7363149.
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