Opoczno, dnia 5 lipca 2017 r.
BURMISTRZ OPOCZNA
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO

podinspektor w Wydziale Techniczno-Inwestycyjnym

L Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Opocznie, ul. Staromiejska 6, 26-300 Opoczno

Il Stanowisko urzednicze: podinspektor w zakresie nadzoru inwestorskiego budowy drég gminnych w
Wydziale Techniczno-Inwestycyjnym
II. Niezbedne wymagania od kandydatow:

y

2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

obywalelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy o pracownikach
samorzadowych,

petna zdolnos¢ do czynnoscei prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie $rednie techniczne -budownictwo - specjalno$é: drogi i mosty kotowe,
preferowane wyzsze techniczne specjalnos¢ drogi i mosty,

uprawnienia budowalne do petnienia samodzielnych funkcji technicznych w budownictwie w
specjalnosci drogowej,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku, na ktére prowadzony jest nabor,

co najmniej 10 — letnie do$wiadczenie zawodowe,

IV.  Dodatkowe wymagania od kandydatéw:

1) praca w charakterze kierownika budowy, co najmniej 5 lat,

2) znajomos¢ ustaw: Ustawy Prawo Budowlane, prawo zamowiefi publicznych, ustawa o
samorzadzie gminnym, ustawy o pracownikach samorzadowych, Kodeks postepowania
administracyjnego,

3) prawo jazdy kat. B,

4) biegla znajomos¢ obstugi komputera i programow z pakietu MS Office,

5) predyspozycje osobowosciowe: inicjatywa w rozwigzywaniu spraw organizacyjnych,
zdyscyplinowanie, sumiennos¢, kolezensko$é, takt, uczynnos$cé,

V. Ogdlny zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1) nadzor i kontrola inwestycji drogowych przydzielonych przez Naczelnika Wydziatu,

2) wspotudziat w opracowaniu plandéw rzeczowo-finansowych zadan drogowych,

3) petnienie funkeji inspektora nadzoru w zakresie: budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony
drég gminnych w granicach miasta i gminy,

4) przygotowanie pod wzgledem dokumentacyjnym i terenowo-prawnym inwestycji w zakresie
infrastruktury technicznej,

5) przygotowywanie dokumentow przetargowych do Zespotu ds. Zamdwien Publicznych 1
sporzadzanie dokumentacji czynnosci postepowania przetargowego na zamowienie publiczne,
udziat w pracach komisji przetargowe;j,

6) nadzér nad realizacjg prowadzonych inwestycji, odbior i przekazanie do uzytku,

7) przygotowywanie do projektu budzetu zamierzen w zakresie inwestycji drogowych,

8) opracowywanie harmonogramow realizacji wydatkow budzetu w zakresie inwestycji
drogowych,

9) przygotowywanie zbiorczych analiz z realizowanych inwestycji, sprawozdawczo$c,

10) udziat w uzgodnieniach dokumentacji prowadzonych przez ZUD,
11) przygotowywanie decyzji na zajgcie pasa drogowego drég gminnych na:

a. umieszczanie obcych urzadzen w pasie drogowym m.in. wodociagi, kanalizacja,
gazociagi, cieptociagi, sie¢ energetyczna i teletechniczna, reklamy,
b. budowy zjazdéw indywidualnych i publicznych z drog gminnych,

12) opiniowanie odno$nie usytuowania ogrodzen budynkéw i budowli wzdtuz drog gminnych,



13) uzgadnianie projektow zjazdow oraz lokalizacji urzadzen obeych w pasie drog gminnych,

14) opiniowanie projektéw organizaciji ruchu.

VL Informacja o warunkach pracy:

1)
2)

3)

4)
5)

umowa o pracg W wymiarze calego etatu na czas okreslony w celu sprawdzenia kompetencji
pracownika z mozliwoscia przedtuzenia na czas nicokreslony,

godziny pracy: poniedziatek, sroda, czwartek 7.30-15.30, wtorck 7.30.-16.30, piatek 7.30-
14.30,

wynagrodzenie ustalane zgodnie z Rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw samorzadowych (L.j. Dz U. z 2014 poz. 1786) oraz
Regulammem wynagradzania w Urzgdzie Miejskim w Opocznie nadanym zarzadzeniem Nr
117/2009 Burmistrza Opoczna,

wynagrodzenie wyptacane w przedostatni dzien kazdego miesigca,

praca wymagajaca wysokiego stopnia samodzielno$ci, kreatywnosci, umiejetnosci zarzadzania
czasem oraz dyspozycyjnosci. Staty kontakt z klientem zewnetrznym i wewnetrznym urzedu.

VIL Wymagane dokumenty:

1
2)
3)
4)
3)
6)
7)
8)
9)

List motywacyjny.

Kserokopie dokumentow pos$wiadczajacych posiadane wyksztatcenie.

kserokopie dokumentow potwierdzajacych wymagane doswiadczenie zawodowe.
Dokument poswiadczajacy uprawnienia budowlane (kserokopia).

Zaswiadczenie Jub inny dokument (kserokopia) potwierdzajacy wymagany staz pracy,
Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie.

kserokopia prawa jazdy.

Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach , szkoleniach.

Oswiadczenie kandydata o nieposzlakowanej opinii.

10) Os$wiadczenie o stanie zdrowia
11) Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyS$ine przestepstwo

scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

12) Kserokopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnosé w przypadku kandydata, ktory

zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada
2008 roku o pracownikach samorzadowych (Dz. U. 2016 poz. 902)

13) Odwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych 1 o korzystaniu z petni praw

publicznych,

14) Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie

pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz.U. z 2016r, poz. 922 ) oraz ustawg z
dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( tj. Dz.U. 2 2016, poz. 902).

VIII.  Miejsce i termin ztozenia dokumentow.

Oferty na wolne stanowisko nalezy przestaé na adres:

Urzad Miejski w Opocznie

ul. Staromiejska 6

26-300 Opoczno

lub dostarczy¢ do sekretariatu Urzedu, mieszczacego sie w budynku gtownym na I pigtrze, pokoj nr 8, z
dopiskiem na kopercie: Dotyczy naboru na stanowisko podinspektor w Wydziale Techniczno-
Inwestycyjnym.

Oferty powinny wptyng¢ w terminie do dnia 19 lipca 2017 r. do godz. 14.00.
Szczegotowe informacje pod nr tel. (044) 7363149,

Burmisti Opoczna
LB

Rafat Kadziela



