
KARTA INFORMACYJNA 

Przeczytaj zanim przystąpisz do wypełnienia wniosku! 

 

PODSTAWA PRAWNA:  

➢ Ustawa z dnia 5 stycznia 2011 r. kodeks wyborczy (Dz.U. z 2022 r. poz. 1277) 

➢ Ustawa  z dnia 14 marca 2003 r. o referendum ogólnokrajowym (Dz.U. z 2020 r. poz. 851) 

➢ Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 3 sierpnia 2023 r. w sprawie spisu wyborców (Dz.U.    

z 2023 r. poz. 1512) 

➢ Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 28 lipca 2023 r. w sprawie 

wzorów wniosków o ujęcie w obwodzie głosowania, skreślenie wyborcy z Centralnego Rejestru 

Wyborców, zmianę miejsca głosowania oraz wzoru i sposobu ewidencjonowania zaświadczeń       

o prawie do głosowania (Dz.U. z 2023 r. poz. 1495) 

➢ Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 2 sierpnia 2023 r. w sprawie 

ustalenia wzoru wniosku o zmianę miejsca głosowania oraz wzoru i sposobu wydawania 

zaświadczenia o prawie do głosowania osobom uprawnionym do udziału w referendum 

ogólnokrajowym (Dz.U. z 2023 r. poz. 1507) 

➢ Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. z 2023 r. poz. 

775) 

➢ Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57) 

 

 

WYMAGANE DOKUMENTY:  

➢ Wypełniony wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania. 

➢ Dowód osobisty lub inny dokument potwierdzający tożsamość (do wglądu). 

➢ Dokumenty potwierdzające fakt zamieszkiwania pod wskazanym adresem. 

 

OPŁATY:  

➢ Nie pobiera się opłat za dokonanie czynności dotyczących ujęcia w stałym obwodzie głosowania. 

 

 

 

  

Urząd Miejski 

w Opocznie 

ul. Staromiejska 6 

26-300 Opoczno 
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Sprawę załatwisz  

 

 

Wydział Ewidencji Ludności 

 i Dowodów Osobistych 

Budynek „C”, parter, pokój C1 

tel. (44) 786 01 43 

WPISANIE DO CENTRALNEGO REJESTRU 

WYBORCÓW - UJĘCIE W STAŁYM OBWODZIE 

GŁOSOWANIA 



TERMIN ODPOWIEDZI:  

Do 5 dni od daty złożenia wniosku lub w terminie 5 dni od dnia wyjaśnienia rozbieżności w trybie 

określonym w art. 19a § 9 ustawy kodeks wyborczy.  

 

TRYB ODWOŁAWCZY:  

Od decyzji w sprawie odmowy wpisania do Centralnego Rejestru Wyborców przysługuje prawo 

wniesienia skargi do Sadu Rejonowego w Opocznie. Skargę wnosi się za pośrednictwem Burmistrza 

Opoczna w terminie 3 dni od dnia doręczenia decyzji. 

UWAGI:  

➢ Osoby zameldowane na terenie gminy Opoczno na pobyt stały, ujęte są z urzędu w Centralnym 

Rejestrze Wyborców pod adresem pobytu stałego. 

➢ Osoby zameldowane na terenie gminy Opoczno na pobyt czasowy oraz osoby stale zamieszkujące 

bez zameldowania na pobyt stały, nie są ujęte są w stałych obwodach głosowania gminy Opoczno. 

➢ Wniosek o wpisanie do Centralnego Rejestru Wyborców składa się do urzędu gminy właściwego 

dla miejsca zamieszkania. Właściwym urzędem dla osób zamieszkujących na terenie gminy 

Opoczno jest Urząd Miejski w Opocznie.  

➢ Wniosek o wpisanie do Centralnego Rejestru Wyborców można złożyć postaci papierowej, 

elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo 

podpisem osobistym lub też przy użyciu usługi elektronicznej udostępnionej przez ministra 

właściwego do spraw informatyzacji, po uwierzytelnieniu w sposób określony w art. 20a ust. 1 

ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania 

publiczne.  

➢ Burmistrz Opoczna  przed wydaniem decyzji o ujęciu w stałym obwodzie głosowania jest 

obowiązany sprawdzić, czy osoba wnosząca wniosek spełnia warunki stałego zamieszkiwania pod 

wskazanym adresem na obszarze gminy Opoczno. Dowodami potwierdzającymi fakt stałego 

zamieszkiwania mogą być np. tytuł prawny do lokalu (akt własności, umowa najmu), rachunki za 

prąd, gaz lub czy prąd dotyczące zamieszkiwanego lokalu, zaświadczenie o zatrudnieniu albo 

zeznania świadków. 

 

Miejsce załatwiania sprawy:  

Wydział Ewidencji Ludności i Dowodów Osobistych, Budynek „C”, parter, pokój C1  

tel. (44) 786 01 43 

 

 

https://sip.lex.pl/#/document/17181936?unitId=art(20(a))ust(1)&cm=DOCUMENT

