KARTA INFORMACYJNA

Przeczytaj zanim przystapisz do wypekienia wniosku!

Urzad Miejski
w Opocznie
ul. Staromiejska 6
26-300 Opoczno
Tel. 44 786 01 00
Fax. 44 786 01 11

Sprawe zalatwisz Wydzial Ewidencji Ludnosci
i Dowodow Osobistych
= Budynek ,,C”, parter, pokoj C1

tel. (44) 786 01 43

UDOSTEPNIENIE DANYCH JEDNOSTKOWYCH |
Z. REJESTRU MIESZKANCOW ORAZ REJESTRU
PESEL

PODSTAWA PRAWNA:

» Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2022 r. poz. 1191)

» Rozporzadzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 14 lipca 2022 r. w sprawie okreslenia wzoréw
wnioskdw o udostgpnienie danych z rejestru mieszkancow 1 rejestru PESEL oraz trybu
uzyskiwania zgody na udostepnienie danych (Dz.U. z 2022 r. poz. 1493)

» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2023 r.

poz. 775)

» Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57)

» Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 2017 r. w sprawie optat za udostepnienie
danych z rejestru mieszkancoéw oraz rejestru PESEL (Dz.U. z 2017 r. poz. 2482)

WYMAGANE DOKUMENTY:

» Wypehiony i podpisany formularz ,,Wniosek o udostgpnienie danych jednostkowych
z rejestru mieszkancow oraz rejestru PESEL”

» Dowod uiszczenia optaty za udostepnienie danych jednostkowych.

» Pelnomocnictwo w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika.

» Dowdd uiszczenia optaty skarbowej (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez

petnomocnika).

» Dowod osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ (do wgladu)

OPLATY:

» 31 zt — optata za jednostkowe dane (dane jednej osoby, badz dane imion
1 nazwisk os6b zamieszkatych pod wskazanym adresem)
» 17 zt — optata skarbowa za ztozenie pelnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodawca

dziata przez pelnomocnika)




Optlaty za udostepnienie danych jednostkowych oraz optaty skarbowej za ztozenie dokumentu
pelnomocnictwa mozna dokona¢ w nastepujacy sposob:

e przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Opocznie
Bank Spéldzielczy w Opocznie 84 8992 0000 0033 1931 2000 0380

e gotowka lub kartg ptatnicza w kasie Urzgdu Miejskiego w Opocznie
przy ul. Staromiejskiej 6 (budynek D)

Kasa Urzedu Miejskiego czynna jest w godzinach:

Poniedziatek, $roda, czwartek w godz. 8%° - 1430
Wtorek w godz. 8% - 15%
Pigtek w godz. 8% - 13%

TERMIN ODPOWIEDZI:

Do 30 dni.

TRYB ODWOLAWCZY:

Do Wojewody Lodzkiego, w terminie 14 dni od dnia otrzymania decyzji o odmowie
udostepnienia danych, za posrednictwem organu, ktory wydal decyzje

UWAGI:

>

>

Przez dane jednostkowe rozumie si¢ informacje dotyczace jednej osoby lub imion i nazwisk
wszystkich os6b zameldowanych pod jednym adresem.

Potrzeba uzyskania danych moze wynika¢ z interesu prawnego lub faktycznego.

W przypadku powotywania si¢ na interes prawny, wnioskodawca jest zobowigzany wskazac
przepis prawa materialnego, na podstawie ktorego jest uprawniony do zadania danych
osobowych innej osoby lub zataczy¢ dokumenty potwierdzajace ten interes. Przykladowe
sytuacje wskazujace na posiadanie interesu prawnego to: przystugujace wierzytelnosci,
postepowanie sgdowe w sprawie: nabycia spadku, zniesienia wspotwlasnosci, o ochrong dobr
osobistych.

W przypadku wskazania we wniosku interesu faktycznego, organ wtasciwy do udostepnienia
danych wystgpuje o uzyskanie zgody osoby, o ktoérej udostgpnienie danych wystapit
wnioskodawca.

Whniosek o udostgpnienie danych jednostkowych sklada si¢ osobiscie lub przez
pelnomocnika. Pelnomocnictwo powinno by¢ udzielone w formie, o ktérej mowa w art.

33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego

po potwierdzeniu przez pelnomocnika jego tozsamosci za pomocg dokumentu tozsamosci
albo po uwierzytelnieniu pelnomocnika na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego
2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

Opftata skarbowa za zlozenie pelnomocnictwa nie dotyczy pelnomocnictwa udzielonego
malzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu lub rodzenstwu.

Whniosek mozna ztozy¢ bezposrednio w urzedzie, przesta¢ poczta lub przekaza¢ w formie


https://sip.lex.pl/#/document/17181936?cm=DOCUMENT

dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu srodkow komunikacji elektronicznej,
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci
podmiotow realizujacych zadania publiczne.

» Dane osoby zmartej niezb¢dne do sporzadzenia aktu poswiadczenia dziedziczenia uzyskuje
si¢ bezplatnie.

» Burmistrz Opoczna odmawia w drodze decyzji administracyjnej udostepnienia danych
osobowych, jezeli udostepnienie danych spowodowatoby naruszenie dobr osobistych osoby,
ktorej dane dotycza lub innych osob.

Miejsce zalatwiania sprawy:

Wydziat Ewidencji Ludno$ci i Dowodow Osobistych, Budynek ,,C”, parter, pokéj C1
tel. (44) 786 01 43



