KARTA INFORMACYJNA

Przeczytaj zanim przystapisz do wypekienia wniosku!

Urzad Miejski
w Opocznie
ul. Staromiejska 6
26-300 Opoczno
Tel. 44 786 01 00
Fax. 44 786 01 11

Sprawe zalatwisz Wydzial Ewidencji Ludnosci
i Dowodow Osobistych
= Budynek ,,C”, parter, pokoj C1

tel. (44) 786 01 43

WYDAWANIE ZAWIADCZEN Z REJESTRU
MIESZANCOW, REJESTRU PESEL ORAZ REJESTRU
DOWODOW OSOBISTYCH

PODSTAWA PRAWNA:

poz. 775)

Y V. VYVVYV

Ustawa z dnia 24 wrzeénia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2022 r. poz. 1191)
Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2022 r. poz. 671)
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2023 r.

Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dzialalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57)
Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2142)

WYMAGANE DOKUMENTY:

» Wypelniony i podpisany wniosek o wydanie zaswiadczenia.

» Dowdd uiszczenia optaty za wydanie za§wiadczenia.

» Pelnomocnictwo w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez petnomocnika.

» Dowdd uiszczenia optaty skarbowej za zlozenie dokumentu pelnomocnictwa
(w przypadku, gdy wnioskodawca dziala przez petnomocnika).

» Dowod osobisty lub inny dokument potwierdzajacy tozsamos¢ (do wgladu)

OPLATY:

» Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia — 17 zt
» Optata skarbowa za ztozenie dokumentu pelnomocnictwa w celu uzyskania zaswiadczenia —
17 zk (nie dotyczy pelnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstgpnemu lub

rodzenstwu).




Optaty skarbowej za wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancow lub rejestru PESEL
oraz optaty za ztozenie dokumentu pelnomocnictwa mozna dokona¢ w nastepujacy sposob:
e przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Opocznie

Bank Spoéldzielczy w Opocznie 84 8992 0000 0033 1931 2000 0380
e gotowka lub kartg ptatnicza w kasie Urzedu Miejskiego w Opocznie
przy ul. Staromiejskiej 6 6 (budynek D)

Kasa Urzedu Miejskiego czynna jest w godzinach:
Poniedziatek, §roda, czwartek w godz. 8%° - 14%°
Wtorek w godz. 8% - 15%
Pigtek w godz. 8%° - 13%°

TERMIN ODPOWIEDZI:

Niezwlocznie.

TRYB ODWOLYAWCZY:

Brak, czynno$¢ materialno-techniczna.
UWAGI:

» Whniosek o wydanie zaswiadczenia z rejestru mieszkancoéw lub rejestru PESEL sklada si¢
osobiscie lub przez pelnomocnika.

» Whiosku o wydanie zaswiadczenia z Rejestru Dowodow Osobistych nie mozna ztozy¢ przez
petnomocnika.

» Pelnomocnictwo sktadane do wniosku o wydanie za§wiadczenia z rejestru mieszkancow lub
rejestru PESEL powinno by¢ udzielone w formie, o ktorej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego, po potwierdzeniu przez
pelnomocnika jego tozsamosci za pomoca dokumentu tozsamosci albo po uwierzytelnieniu
pelnomocnika na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalno$ci podmiotdéw realizujgcych zadania publiczne.

» Optata skarbowa za zlozenie pelnomocnictwa nie dotyczy pelmomocnictwa udzielonego
matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

» Whiosek o wydanie zaswiadczenia mozna ztozy¢ bezposrednio w urzedzie lub przekazaé
w formie dokumentu elektronicznego przy wykorzystaniu $rodkow komunikacji
elektronicznej, na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji
dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne.

» Zaswiadczenie z rejestru mieszkancow oraz rejestru PESEL mozna pobra¢ rowniez przy
uzyciu ustugi elektronicznej udostgpnionej przez ministra wlasciwego do spraw
informatyzacji, po uwierzytelnieniu w sposéb okreslony w art. 20a ust. 1 ustawy z dnia
17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotdow realizujacych zadania publiczne.
Przy uzyciu ww. uslugi zaswiadczenie dotyczace dziecka moze pobra¢ jedno z rodzicow
dziecka pozostajacego pod jego wladza rodzicielska, jezeli w rejestrze PESEL przy danych
dziecka zamieszczono numer PESEL tego z rodzicow, ktore pobiera za§wiadczenie.


https://sip.lex.pl/#/document/17181936?cm=DOCUMENT
https://sip.lex.pl/#/document/17181936?unitId=art(20(a))ust(1)&cm=DOCUMENT

Miejsce zalatwiania sprawy:

Wydziatl Ewidencji Ludnosci i Dowodow Osobistych, Budynek ,,C”, parter, pokéj C1
tel. (44) 786 01 43



