KARTA INFORMACYJNA

Przeczytaj zanim przystapisz do wypekienia wniosku!

Urzad Miejski Sprawe zalatwisz Wydzial Ewidencji Ludnos$ci
w Opocznie . . .
ul. Staromiejska 6 i Dowodow Osoblstyclrl-
26-300 Opoczno = Budynek ,,C”, parter, pokdj C1
Tel. 44 786 01 00 tel.(44) 786 01 43

Fax. 44 786 01 11

ZAMELDOWANIE
W DRODZE DECYZJI ADMINISTRACYJNEJ

PODSTAWA PRAWNA:

» Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz.U. z 2022 r. poz. 1191)

» Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 13 grudnia 2017 r.
w sprawie okre§lenia wzorow 1 sposobu wypelniania formularzy stosowanych przy
wykonywaniu obowiazku meldunkowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 2070)

» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postgpowania administracyjnego (Dz.U. z 2023 r.
poz. 775)

» Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych
zadania publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57)

» Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2022 r. poz. 2142)

WYMAGANE DOKUMENTY:

» Pisemny whniosek.

» Wypeliony i podpisany formularz ,Zgloszenie pobytu statego™/,Zgloszenie pobytu
czasowego” (odrebny dla kazdej osoby meldujace;j si¢, rowniez dla dziecka).

» Pelnomocnictwo (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez pelnomocnika).

Wymagane dokumenty sktada si¢ w Biurze Obstugi Interesanta Urzedu Miejskiego w Opocznie,
ul. Staromiejska 6 (budynek F)

OPLATY:

» Optlata skarbowa za zlozenie pelnomocnictwa (w przypadku, gdy wnioskodawca dziata przez
pelnomocnika) — 17 zh. Opfata skarbowa =za zlozenie pelnomocnictwa nie dotyczy
pelnomocnictwa udzielonego matzonkowi, wstepnemu, zstepnemu lub rodzenstwu.

Optaty mozna dokona¢ w nastgpujacy sposob:
e przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Opocznie
Bank Spéldzielczy w Opocznie 84 8992 0000 0033 1931 2000 0380




e gotowka lub kartg ptatnicza w kasie Urzedu Miejskiego w Opocznie
przy ul. Staromiejskiej 6 (budynek D)

Kasa Urzedu Miejskiego czynna jest w godzinach:
Poniedziatek, $roda, czwartek w godz. 8% - 14%°
Wtorek w godz. 8% - 15%
Pigtek w godz. 8%° - 13%

TERMIN ODPOWIEDZI:

» Do 1 miesigca
» Do 2 miesi¢cy sprawy szczegdlnie skomplikowane

O kazdym przypadku niezatatwienia sprawy w w/w terminie, organ administracji publicznej
zawiadamia strony podajac przyczyny zwtoki i wskazujac nowy termin zatatwienia sprawy.

TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji administracyjnej przystuguje stronie odwotanie do Wojewody L.odzkiego w terminie
14 dni od daty jej doreczenia.

UWAGI:

» Formalnosci zatatwia osoba zainteresowana zameldowaniem.
» Wnhniosek wraz z uzasadnieniem powinien zawierac:
a. dane osoby podlegajacej zameldowaniu,
b. informacje o charakterze pobytu (staty czy czasowy) w przypadku pobytu czasowego, okres
przebywania pod wskazanym adresem,
c. imi¢ i nazwisko oraz adres osoby posiadajacej tytul prawny do lokalu, w ktéorym ma nastapic¢
zameldowanie
d. dowody na poparcie twierdzen zawartych we wniosku, a w przypadku wskazania §wiadkow,
ich imiona, nazwiska i1 doktadne adresy.

» Strona moze bra¢ udziat w postepowaniu osobiscie lub przez pelnomocnika. Pelnomocnictwo
powinno by¢ udzielone w formie, o ktérej mowa w art. 33 § 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r.
kodeks postepowania administracyjnego po potwierdzeniu przez pelnomocnika jego tozsamosci
za pomocg dokumentu tozsamos$ci albo po uwierzytelnieniu pelnomocnika na zasadach
okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne.

» Postgpowanie dowodowe winno wykaza¢é, ze osoba ktora ubiega si¢ o zameldowanie
zamieszkuje w lokalu, w ktérym ma nastgpi¢ zameldowanie.

» Postgpowanie administracyjne W sprawie zameldowania osoby w lokalu prowadzone jest
w przypadku gdy zgloszone dane budza watpliwosci, tj. braku potwierdzenia na formularzu
meldunkowym faktu pobytu w lokalu przez wtasciciela lub inny podmiot dysponujacy tytutem
prawnym do lokalu, braku dokumentu potwierdzajacego tytut prawny do lokalu.


https://sip.lex.pl/#/document/17181936?cm=DOCUMENT

Miejsce zalatwiania sprawy:

Wydziat Ewidencji Ludnosci i Dowodow Osobistych, Budynek ,,C”, parter, pokdj C1
tel. (44) 786 01 43



