KARTA INFORMACYJNA

Przeczytaj zanim przystapisz do wypelnienia wniosku!

Urzad Miejski
w Opocznie
ul. Staromiejska 6
26-300 Opoczno
Tel. 44 786 01 00
Fax. 44 786 01 11

Sprawe zatatwisz Wydzial Ewidencji Ludnosci
i Dowodow Osobistych
= Budynek ,,C”, parter, pokoj C1

tel. (44) 786 01 42

WYDANIE DOWODU OSOBISTEGO

PODSTAWA PRAWNA:

» Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz.U. z 2022 r. poz. 671)

» Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 5 pazdziernika 2021 r. w
sprawie wzoru dowodu osobistego jego wydawania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia,

uniewaznienia i zwrotu ( Dz. U. z 2021 r. poz. 1865)

» Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. kodeks postepowania administracyjnego (Dz.U. z 2023 r. poz.

775)

» Ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujacych zadania

publiczne (Dz. U. z 2023 r. poz. 57)

WYMAGANE DOKUMENTY:

» Wypelniony i podpisany formularz ,,Wniosek o wydanie dowodu osobistego”
» Dotychczasowy dowod osobisty lub w przypadku jego utraty - wazny paszport (do wgladu).
» Kolorowa fotografia osoby ubiegajacej si¢ 0 wydanie dowodu osobistego

OPLATY:

» Nie pobiera si¢ optat za wydanie dowodu osobistego.

TERMIN ODPOWIEDZI:

Do 30 dni.

TRYB ODWOLAWCZY:




Do Wojewody Lodzkiego, w terminie 14 dni od dnia dorg¢czenia decyzji, za posrednictwem organu,
ktory wydatl decyzje.

UWAGI:

>

Whiosek o wydanie dowodu osobistego sktada si¢ w organie dowolnej gminy na terytorium RP.

» Whiosek sktada si¢ osobiScie, z wyjatkiem:

>

>

>

>

>

— osoby matoletniej, ktorej do ukonczenia 18. roku zycia zostalo wigcej niz 30 dni, w imieniu ktorej
wniosek sktada jeden z rodzicoOw lub opiekun prawny,

— 0soby ubezwlasnowolnionej catkowicie pozostajacej pod witadzg rodzicielskg, w imieniu ktorej
wniosek sktada jeden z rodzicow,

— osoby ubezwlasnowolnionej catkowicie niepozostajacej pod wiadza rodzicielskga, w imieniu ktorej
wniosek sktada opiekun prawny,

— 0soby ubezwlasnowolnionej czg¢sciowo, w imieniu ktorej wniosek sktada kurator.

Zlozenie w siedzibie organu gminy wniosku o wydanie dowodu o0sobistego osobie nieposiadajace;j
zdolnos$ci do czynnosci prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych
wymaga jej obecnosci przy sktadaniu wniosku - wyjatek stanowig osoby, ktore nie ukonczyty 5 roku
zycia.

O niemozno$ci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej choroba,
niepetnosprawnoscig lub inng niedajacg si¢ pokonac przeszkoda nalezy powiadomié organ gminy,
ktory zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu, chyba ze okoliczno$ci nie pozwalajg na
przyjecie tego wniosku.

Fotografia zalaczona do wniosku o wydanie dowodu osobistego powinna spelnia¢ wymagania:
wymiary 35 x 45 mm, wykonana na jednolitym, jasnym tle, majaca dobrg ostro$¢ oraz
odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od wierzchotka glowy do gornej
czesci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza
Zrenice, 1 przedstawiajaca osob¢ w pozycji frontalnej, bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi
szktami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami nieprzestonigtymi wtosami, z naturalnym wyrazem
twarzy i zamknigtymi ustami. Fotografia powinna by¢ wykonana na papierze fotograficznym lub
papierze fotograficznym przeznaczonym do drukarek. Fotografia powinna by¢ wykonana nie
wczesniej, niz 6 miesigcy przed dniem ztozenia wniosku.

Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zalaczy¢ do wniosku

fotografi¢ przedstawiajace ja w okularach z ciemnymi szktami. W takim przypadku do wniosku
zalgcza si¢ roOwniez orzeczenie o niepelnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub orzeczenie o
stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady
narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji
zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnianiu 0so6b niepelnosprawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 100)
Whniosek o wydanie dowodu osobistego osobie do 12. roku zycia mozna zlozy¢ na pismie
utrwalonym w postaci elektronicznej, opatrzonym kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
podpisem zaufanym albo podpisem osobistym. Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej
zalacza si¢ plik zawierajacy fotografie o rozdzielczo$ci co najmniej 492 x 633 piksele (szeroko$¢ x
wysokos$¢) 1 wielkos$ci nieprzekraczajace; 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata proporcje
odpowiadajace fotografii o wymiarach 35 x 45 mm (szeroko$¢ x wysokos¢) 1 wielko$ci nie
przekraczajacej 2,5 MB.

Przyktady prawidlowych i nieprawidlowych zdj¢¢ do dowodu:
https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

Dowadd osobisty odbiera si¢ osobiscie w siedzibie organu gminy, w ktorym zostal ztozony



https://obywatel.gov.pl/dokumenty-i-dane-osobowe/zdjecie-do-dowodu-lub-paszportu

wniosek z wyjatkiem nastepujacych przypadkow:

- dowdd osobisty wydawany osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnosci prawnych, odbiera
rodzic albo opiekun prawny;

- dowod osobisty wydawany osobie posiadajacej ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych
odbiera osoba ubiegajaca si¢ o wydanie dowodu osobistego, rodzic albo kurator w obecnosci tej
osoby;

- w przypadku przyjecia wniosku o wymiang dowodu osobistego w miejscu pobytu wnioskodawcy,
odbioru dowodu osobistego moze dokona¢ pelnomocnik legitymujacy si¢ pelmomocnictwem
szczegblnym do dokonania jego odbioru.

Miejsce zalatwiania sprawy:

Wydziat Ewidencji Ludno$ci i Dowodow Osobistych, Budynek ,,C”, parter, pokéj C1
tel. (44) 786 01 42



