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Gmina Opoczno zaprasza do sktadania ofert

na.
Opracowanie studium wykonalno$ci dla projektu ,Przebudowa infrastruktury teleinformatycznej w Urzedzie
Miejskim w Opocznie w celu zapewnienia bezpieczenstwa przechowywania danych wraz z mechanizmami
zarzgdzania prawami dostepu do informacji oraz narzedziami i mechanizmami sprawnej wymiany danych
pomiedzy jednostkami podlegtymi i wspotpracujacymi”.

Niniejsze postepowanie nie jest zaméwieniem publicznym w rozumieniu ustawy z dn. 29 stycznia 2004 r. -
Prawo zamowien publicznych.

INSTRUKCJA DLA OFERENTA

I. Zleceniodawca, opis sposobu przygotowania oferty:

Gmina Opoczno, ul. Staromiejska 6, 26 — 300 Opoczno

telefon: 44 7363127

fax: 44 736-31-11 NIP: 768-171-75-75 REGON: 590648379

Godziny urzedowania: poniedziatek, sroda, czwartek: 730 - 1530, wtorek 730-16%, pigtek 730-1430,

Oferta powinna by¢ ztozona w zamknietej kopercie zaadresowanej na: Urzad Miejski w Opocznie, ul.
Staromiejska 6, 26-300 Opoczno. Na kopercie nalezy umiesci¢ ponadto: nazwe i adres oferenta oraz napis
»Oferta na opracowanie studium wykonalnosci dla projektu ,Przebudowa infrastruktury
informatycznej w Urzedzie Miejskim w Opocznie w celu zapewnienia bezpieczenstwa
przechowywania danych wraz z mechanizmami zarzadzania prawami dostepu do informacji oraz
narzedziami i mechanizmem sprawnej wymiany danych pomiedzy jednostkami podlegtymi i
wspotpracujacymi”. Nie otwiera¢ przed terminem: 08.03.2016 r. godz. 1215”,

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technikg. Oferta powinna obejmowac
wszelkie koszty zwigzane z realizacjg przedmiotu zlecenia zgodnie z warunkami okrelonymi w niniejszym
zaproszeniu i projekcie umowy, ktory stanowi zatacznik do niniejszego zaproszenia.

Oferent poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem oferty.

Il. Opis przedmiotu zlecenia:

Przedmiotem zamowienia jest opracowanie studium wykonalnoéci dla zadania:

,Przebudowa infrastruktury teleinformatycznej w Urzedzie Miejskim w Opocznie w celu zapewnienia
bezpieczenstwa przechowywania danych wraz z mechanizmami zarzadzania prawami dostepu do informacii
oraz narzedziami i mechanizmami sprawnej wymiany danych pomiedzy jednostkami podiegtymi i
wspotpracujgcymi”

zaplanowanego do dofinansowania ze $rodkéw EFRR w ramach Poddziatania VII.1.2 Technologie
informacyjno-komunikacyjne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Lodzkiego na lata 2014-
2020.

CPV - 71241000-9

Projekt zaktada:

- modernizacje systemow teleinformatycznych Urzedu Miejskiego w Opocznie wraz z niezbedng infrastrukturg
dla potrzeb usprawnienia istniejacego elektronicznego obiegu dokumentéw,
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- utworzenie i wyposazenie w Urzedzie Miejskim w Opocznie punktu potwierdzania profilu zaufanego oraz
promocja wykorzystania e-ustug,

- rozwdj infrastruktury informatycznej zapewniajacej skuteczne mechanizmy zarzadzania prawami dostepu do
informaciji i monitorowanie tego dostepu w Urzedzie Miejskim w Opocznie,

- rozbudowa systemoéw teleinformatycznych, pozwalajacych na szybka i sprawng wymiane danych pomiedzy
roznymi podmiotami, umozliwiajacych poszerzenie zakresu spraw, ktére mozna zrealizowal drogg
elektroniczng w zakresie Urzedu Miejskiego w Opocznie, jednostek podlegtych i powigzanych z Gming
Opoczno,

- budowa, przebudowa lub zakup systemow zapewniajacych bezpieczenstwo przechowywania danych
cyfrowych w Urzedzie Miejskim w Opocznie,

- digitalizacja i udostepnienie zindywidualizowanej informacji podatkowej podatku rolnego, le$nego,
nieruchomosci i Srodkow transportu.

W ramach zlecenia do obowigzkdéw Wykonawcy nalezy:

a) opracowanie kompleksowego studium wykonalnosci zgodnie z regulaminem konkursu dla naboru nr
RPLD.07.01.02-12.00-10-001/16 o dofinansowanie projektéw w ramach Osi Priorytetowej VI
Infrastruktura dla ustug spotecznych, Dziatanie VII.1 Technologie informacyjno - komunikacyjne,
Poddziatanie VII.1.2 Technologie informacyjno - komunikacyjne, Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Lodzkiego na lata 2014-2020 oraz z Zasadami Przygotowania Studium
Wykonalnosci przyjetymi Uchwatg Zarzadu Wojewodztwa Lddzkiego Nr 1329/15 z dnia 25 listopada
2015 .

b) wszystkie przyjete przez wykonawce zatozenia realizacji projektu muszg byC zgodne z
obowigzujacymi wytycznymi, interpretacjami oraz prawem polskim oraz europejskim w zakresie
regulacji dotyczacych przedmiotu projektu;

c) przystapienie do wykonywania przedmiotu niniejszej umowy niezwiocznie po otrzymaniu od
Zamawiajgcego informacji, dokumentow, innych materiatbw oraz wskazoéwek niezbednych do
rozpoczecia prac;

d) przekazanie Zamawiajagcemu pobranych dokumentow w tym dokumentacji, kompletnych i w
nienaruszonym stanie;

e) opracowanie studium wykonalnosci w dwoch trwale oprawionych egzemplarzach w wersji papierowej
i w dwoch egzemplarzach w wersji elektronicznej na ptycie CD/DVD (w formacie PDF, Word, Excel —
tylko tabele finansowe zamieszczone w rozdziatach ,Analiza finansowa” i ,Analiza ekonomiczna” w
Studium wykonalnosci);

f) do czasu uzyskania przez Zamawiajgcego pozytywnej oceny formalnej wniosku o dofinansowanie
projektu, do niezwlocznego nie dtuzej niz w ciggu 7 dni zaktualizowania przedmiotu umowy oraz
poprawienia btedow i uzupetnienia brakow wskazanych przez Instytucje Zarzadzajacg Regionalnym
Programem Operacyjnym Wojewddztwa tddzkiego na lata 2014-2020 w zakresie obejmujacym
przedmiot zamowienia;

Pozostate warunki okre$lone zostaly w projekcie umowy (zatgcznik nr 1), ktéry stanowi integralng czes¢
niniejszego zaproszenia.

2. Warunki ptatno$ci: w ciggu 30 dni od daty zatozenia faktury u Zleceniodawcy.
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lll. Warunek udziatu w postepowaniu.

Oferte moze zlozy¢ Oferent, ktory w okresie od 1 stycznia 2007 r. do dnia ztoZenia oferty wykonat minimum
dwa zaméwienia polegajace na opracowaniu studium wykonalnoéci dla projektu dofinansowywanego ze
$rodkéw UE, dotyczacego branzy teleinformatycznej, ktdry to projekt uzyskat minimum pozytywng oceng
merytoryczng w konkursie na dofinansowanie zadania.

IV. Przy wyborze oferty Zleceniodawca bedzie kierowat sie kryteriami:

1) najnizsza cena — waga 85%,

2) termin wykonania - waga 15%
Cena brutto okreslona przez oferenta w formularzu ofertowym bedzie stanowi¢ podstawe oceny ofert w
zakresie kryterium ceny.
Oferent obliczy cene brutto za wykonanie przedmiotu zlecenia w zlotych uwzgledniajac wszelkie koszty
niezbedne do prawidlowego, zgodnego z obowigzujacymi przepisami, wykonania kompletnego przedmiotu
zlecenia, w tym: podatki, optaty oraz ewentualne upusty i rabaty zastosowane przez oferenta.
W przypadku oséb nie prowadzacych dziatalnosci gospodarczej w cenie za ustuge nalezy uwzgledni¢ koszty
zatrudnienia, ktore gmina Opoczno bedzie musiata ponie$¢ w przypadku, gdy oferta takiej osoby okaze sie
najkorzystniejsza (koszt brutto brutto).
Jezeli zostanie zlozona oferta, ktorej wybor prowadzitby do powstania obowigzku podatkowego
Zleceniodawcy zgodnie z przepisami o podatku od towardw i ustug, Zleceniodawca w celu oceny takiej oferty
doliczy do przedstawionej w niej ceny podatek od towardw i ustug, ktory miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami.

Oferent wpisze do formularza oferowany termin wykonania kompletnego zlecenia zgodnie z warunkami
okreslonymi w zatgczonym projekcie umowy.

Wymagany maksymalny termin wykonania zlecenia: 25 marca 2016 r.

Zleceniodawca odrzuci oferte, w ktorej zaoferowano termin przekraczajacy date 25 marca 2016 r.

Zleceniodawca obliczy warto$¢ punktowg oferty wedtug wzordw:

P1= P1c+Pyt
P1- warto$¢ punktowa oferty nr 1
P1c— warto$¢ punktowa oferty nr 1 w zakresie kryterium ceny

P1t— warto$¢ punktowa oferty nr 1 w zakresie kryterium terminu wykonania

CP,
P = e x 0,85 x 100

CP+ - cena oferty badanej
CPy - cena oferty najnizszej

Py = eemee x 0,15 x 100

TP+ —termin wykonania w ofercie badanej liczony w dniach od 08.03.2016 .
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TPy~ najkrotszy z oferowanych terminéw wykonania liczony w dniach od 08.03.2016 r.
Oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Zleceniodawca wybierze oferte, ktora uzyska najwieksza liczbe punktow.

Zleceniodawca zastrzega prawo uniewaznienia niniejszego postepowania w przypadku, gdy cena
najkorzystniejszej oferty przekroczy kwote, ktérg Zleceniodawca przeznaczyt w budzecie na sfinansowanie
zlecenia lub w przypadku rezygnacji Zleceniodawcy z wnioskowania o dofinansowanie projektu, ktérego
dotyczy niniejsze zapytanie.

V. Wykonawca skladajac oferte jest zobowigzany dotgczy¢ nastepujace dokumenty:
1. Wypetniony we wszystkich pozycjach formularz ofertowy zgodny z formularzem stanowigcym zatacznik nr

2. W przypadku podmiotow wystepujacych wspdlnie (np. spdtka cywilna) Zleceniodawca zada dokumentu
ustanawiajgcego petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu.

3. Zobowigzanie do ponoszenia solidarnej odpowiedzialnosci za wykonanie umowy podpisanej przez
wszystkie podmioty wystepujace wspoinie.

4. Petnomocnictwo w przypadku sktadania oferty przez petnomocnika.

Dokumenty, winny by¢ przedtozone w formie oryginatu.

6. Oswiadczenie informujgce o wykonaniu zadania okreslonego w czesci Il niniejszego zaproszenia,
zawierajgcego:

- nazwe zadania,

- nazwe zamawiajacego (zleceniodawcy),

- termin wykonania,

- referencie lub o$wiadczenie oferenta potwierdzajace nalezyte wykonanie zadania.

VI. Cena za wykonanie przedmiotu zlecenia nie bedzie podlegata zmianom.

VII. Miejsce i termin ztozenia oferty.

Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie w Urzedzie Miejskim w Opocznie, ul. Staromiejska 6 sekretariacie
Urzedu - | pietro lub przesta¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 08.03.2016 r. do godz.12%,

Oferent na zadanie moze otrzyma¢ pisemne potwierdzenie ztozenia oferty z odnotowanym terminem je
ztoZenia (dzien, godzina) oraz numerem, jakim oznakowana zostata oferta.

Oferent moze zlozy¢ tylko jedng oferte. Zmiany w ofercie lub wycofanie oferty nalezy zlozy¢ w formie
przewidzianej dla skiladania oferty z adnotacjg na kopercie odpowiednio: ,Zmiana oferty”, ,Wycofanie oferty”.
Zmiana lub wycofanie oferty odnosi skutek tylko w przypadku zlozenia przed uptywem terminu sktadania
ofert, i pod warunkiem podpisania przez osobe upowazniong do reprezentowania oferenta.

VIIl. Otwarcie ofert nastapi w dniu 08.03.2016 r. o godz. 12'5 w siedzibie Zleceniodawcy w budynku
gtownym Urzedu Miejskiego w Opocznie, ul. Staromiejska 6, parter, sala nr 2.

Z zawarto$cig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem terminu otwarcia ofert.

Otwarcie ofert jest jawne.

Oferta zlozona po uptywie terminu skfadania ofert zostanie zwrdcona bez otwierania.

Osoby uprawnione do porozumiewania sie z oferentami:
Sylwia Oledzka — Wydziat Promocji, Kultury, Sportu i Funduszy Europejskich w Opocznie. Tel. 44 736 31 27
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IX. Oferent, ktorego oferta zostata wybrana, jako najkorzystniejsza, zobowigzany jest do podpisania umowy w
terminie wyznaczonym przez Zleceniodawce, nie pozniej niz w ciggu 3 dni roboczych od powiadomienia o
wyborze oferty.

02.03.2016 .
Burmistriz Opoczna

Rafal Kadziela



